CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO ! CEDULA, I 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OBJETO CONTRATO OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
SUPERVISOR CARLO%;&%‘SE(?UARTE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A
LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

1::3: : Planilla No. Mes de aporte | Fecha de pago | Valor pagado
Pension 34791632 Sepfene 23/09/2025 320.000
Salud 34791632 Septlembre 23/09/2025 250.000
Riesgo 34791632 Se‘;‘gez"gbre 23/09/2025 48.800
VALOR TOTAL PAGADO 618.800

No. ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Se apoya la revisién de los correos

Apoyo y seguimiento en la revision del correo | recibidos en la direccién de la
1. |institucional y la respuesta a informacion | oficina de educacion, cultura vy

solicitada por las diferentes entidades. deporte y se da respuesta
oportuna a las solicitudes.
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO ] CEDULA. | 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA

OBJETO CONTRATO OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA
SECRETARIA DE
GOBIERNO
SUPERVISOR CARLOSC;ﬁéﬂgUARTE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
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ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Apoyo y seguimiento a los comités que se | Se apoya comité de convivencia y
2. | realicen en la Secretaria de Gobierno, Direccion | seguridad ciudadana del 30 de
Administrativa y Financiera septiembre.

OBSERVACIONES Y ANEXO




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025
CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADC l CEDULA. 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA

OBJETO CONTRATO OFICINA DE EDUCACION. CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA
SECRETARIA DE
GOBIERNO
SUPERVISOR CARLO%E:‘A?\'QEC?UARTE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Apoyo a los procesos de contratacion cuando la
Secretaria de Gobierno, Direccion
Administrativa y Financiera sea la encargada de
realizar la Supervision.

Se apoya proceso con la
elaboracién de 7 estudios previos
correspondientes a: (Alimentacion
y hospedaje fuerza publica, 4
contratistas secretaria de
Gobierno, Suministro de menaje
pedagdgico y Segundas validas de
moto velocidad en el municipio)

OBSERVACIONES Y ANEXO
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.

CPS 238 de 2025

PERIODO

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO

| CEDULA. 1075319507

OBJETO CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE

PALESTINA HUILA

SUPERVISOR

CAMACHO

CARLOS FABIAN DUARTE

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
DIRECCION

ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. CPS 238 de 2025 | PERIODO 02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE

SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO | CEDULA. 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS

OBJETO CONTRATO PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA

OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
CARLOS FABIAN DUARTE
SUPERVISOR CAMACHO DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA
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Se apoy6 el proceso de
seguimiento y validacién a las
polizas presentadas por
contratistas para los convenios y
pagos realizados este mes y que
sean aprobadas por la secretaria
de gobierno.

Realizar el apoyo a la revisién y concepto
técnico para la aprobacion de pdlizas
concernientes a los procesos de contratacién
donde la Secretaria de Gobierno, Direccion
Administrativa y Financiera sea la encargada de
la supervision.

OBSERVACIONES Y ANEXO




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.

CPS 238 de 2025 PERIODO 02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE

CONTRATISTA

SEPTIEMBRE DE 2025
JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO [ CEDULA. 1075319507

OBJETO CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

SUPERVISOR
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DIRECCION

ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.

CPS 238 de 2025

PERIODO

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO

CEDULA.

| 1075319507

OBJETO CONTRATO

PALESTINA HUILA

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE

SUPERVISOR

CARLOS FABIAN DUARTE
CAMACHO

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
DIRECCION

ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Realizar el apoyo en la elaboracién de informes
de supervision, certificados de cumplimiento y

actas parciales ylo finales de pago a los
contratos y/o convenios de la Secretaria de
Gobierno, Direccion Administrativa y Financiera

Se realizaron
supervision,
certificados

procesos:

arreglos florales,

4 informes de

actas de pago Yy
de
correspondientes a los siguientes
(Pago
Alimentacién y hospedaje fuerza
publica, Acta parcial 01 torneos
segundo semestre, Acta parcial 02

cumplimiento

anticipo

Acta final de pago

publicidad radial)

OBSERVACIONES Y ANEXO
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO REDULA. 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYQO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA

ORJETO CONTRATO OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA
SECRETARIA DE
GOBIERNO
SUPERVISOR CRRLES PO T VARIE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Se realizé la recepcion y revision
de cuentas de cobro y facturas
Apoyo en la recepcion y revision de los | correspondiente a los pagos de los
documentos radicados concernientes a cuentas | procesos (Pago anticipo
6. | de cobro de los contratos y/o convenios a cargo | Alimentacion y hospedaje fuerza
de la Secretaria de Gobierno, Direccion | publica, Acta parcial 01 torneos
Administrativa y Financiera segundo semestre, Acta parcial 02
arreglos florales, Acta final de pago
publicidad radial) .

OBSERVACIONES Y ANEXO
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CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO

| CEDULA. 1075319507

OBJETO CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

CARLOS FABIAN DUARTE

SUPERVISOR CAMACHO

DEPENDENCIA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
DIRECCION

ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Elaborar una matriz que relacione todos los
contratos y/o Convenios supervisados por la
Secretaria de Gobierno, Direccidn
Administrativa y Financiera para el respectivo
seguimiento del

supervisor

Se realiza matriz relacionada a los
contratos y convenios
desarrollados durante el periodo
de la cuenta de cobro.

OBSERVACIONES Y ANEXO

I 2025 ALIMENTACION ¥ HOSPEDAJE POLI

IE ACTA PARCIAL 01 TORNEOS SEGUNDO 5.,

025 11:05a.m.

I ACTA PARCIAL 002 FLORES

B BANDA DE PAZ
RATACION OCTUEBRE

B CUENTA 04 LA 107

I MENAJE DIDACTICO

) S§ ARREGLOS FLORALES

EFRIGERIOS

Carpe

ta de archivos

Carpeta de

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Responder por los bienes del Municipio que por
motivos del cumplimiento del Contrato queden
a su disposicién

Se mantiene en buen estado los
bienes suministrados por el
municipio. (Escritorio y silla)

OBSERVACIONES Y ANEXO




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.

CPS 238 de 2025 PERIODO

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO

| CEDULA. 1075319507

OBJETO CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

CARLOS FABIAN DUARTE

SUPERVISOR CAMACHO

SECRETARIA DE
GOBIERNO
DIRECCION

ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

DEPENDENCIA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

Guardar la respectiva confidencialidad vy
reserva sobre la informacion y documentos que
se conozca durante la ejecucion del servicio,
aun después de su terminacion y cualquiera sea
la causa de esta.

Se guarda total confidencialidad
sobre informacién y documentos
manejados en el desarrollo de las
actividades del mes.

OBSERVACIONES Y ANEXO

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

GESTION DESARROLLADA

10.

Llevar y mantener el archivo del area encargada
de forma permanente, organizada y
actualizada teniendo en cuenta las tablas de
retencién documental y la normatividad vigente
de archivo

Se mantiene debidamente foliado,
organizado y archivado el material
fisico de los distintos convenios
ejecutados durante este mes.

OBSERVACIONES Y ANEXO




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODO

1075319507

CPS 238 de 2025

CONTRATO No.

CEDULA.

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO

CONTRATISTA

BJETO CONTRATO

=}

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE

PALESTINA HUILA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
DIRECCION

CARLOS FABIAN DUARTE
CAMACHO

SUPERVISOR

DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

GESTION DESARROLLADA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Se brindo el apoyo en la reaccion y

Brindar apoyo en la reaccion y difusion de
noticias, eventos, convocatorias y servicios a
través de los canales de comunicacion digitales

1.

difusion de los distintos eventos y
noticias a través de redes sociales.

de la alcaldia del Municipio de palestina
OBSERVACIONES Y ANEXO

Juan Diego Pineda
Rodriguez




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CONTRATO No. CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025
CONTRATISTA JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO | CEDULA. 1075319507

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA

OBJETO CONTRATO OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

SECRETARIA DE
GOBIERNO
SUPERVISOR CARLO%E&TQ&SUARTE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

EDA
e MOTOVELOCIDAD

TERCTRA DEFARTAMENT AL
PA'.F!'ﬂM m JOZS

nnnam

% Palesting R R I ET ) ey
S CUAN SV 6\ ey

“T\ﬁ( AS{ \ (cu?mn RIS 1!1.---)} = /l@}r-:l}(?);

5:50 P.M.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS GESTION DESARROLLADA

Se brindé apoyo en la realizacién y
celebracion del dia de la ninez,

Las demds que sean inherentes al Objeto entrega de elementos de menaje a
12. | Contractual y las que le sean asignadas por el | instituciones educativas,
alcalde y/o el supervisor del contrato. acompafiamiento entrega

suministro a veredas, apertura
torneo master 40.

OBSERVACIONES Y ANEXO




CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO No.

02 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE
CPS 238 de 2025 PERIODO SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO I CEDULA. 1075319507

OBJETO CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
OFICINA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL MUNICIPIO DE
PALESTINA HUILA

SUPERVISOR

SECRETARIA DE
GOBIERNO
CARLO%;&T@EC?UARTE DEPENDENCIA DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

JOAN SEBASTIAN BERNAL DELGADO
C.C 1075319507
~ Contratista
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