Secreh:ia de
Hacienda

g Manzanares

INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 03

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO: 194-| PERIODO DEL INFORME: SEPTIEMBRE 2025
2025.

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATISTA: NELLY CAMILA MARIN TORRES

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA GESTION EN PROCESOS OPERATIVOS
CONTABLES DEL MUNICIPIO, MEDIANTE LA REALIZACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE INGRESOS A TRAVES DEL PORTAL EMPRESARIAL, VERIFICACION DEL CUADRE DE CAJA DIARIO Y
DEMAS ACTIVIDADES ORIENTADAS A GARANTIZAR LA ADECUADA TRAZABILIDAD Y REGISTRO DE LAS
OPERACIONES FINANCIERAS DE LA ENTIDAD.

FECHA  TERMINACION  DEL
CONTRATO: Diciembre 31 del 2025

Plazo: FECHA EMISION DEL
Seis meses CONTRATO: 05 de julio el 2025

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA

SUPERVISOR: SIRLEY MUNOZ GIRALDO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE.

EVIDENCIA
VERIFICABLE
- (DESCRIBIR Y

FUNCIONES DEL CONTRATISTA: ACTMDADES REALIZADAS PRESENTAR
AL :
SUPERVISOR)

1) Elaboracién y revision de En el mes de septiembre realicé los comprobantes de | Anexo 1

comprobantes de  egreso, egreso, desde la radicacién de las 6rdenes de pago,

asegurando su correcta verificando los documentos habilitantes y posterior

contabilizacibn y  soporte realizando el ingreso en el SIGAM, teniendo en cuenta

documental. los respectivos descuentos y retenciones de acuerdo

a lo establecido en el Acuerdo N° 026 del 2021.

2) Cargue oportuno de los pagos En el mes de septiembre realicé el cargue oportuno de | Anexo 2

en el portal empresarial, los pagos en el portal empresarnal, registrando los

garantizando el cumplimiento de archivos macros correspondientes al moédulo de

los procedimientos establecidos nomina y de proveedores; garantizando el

por la entidad. cumplimiento oportuno de sus obligaciones

compromisos de la entidad.

3) Radicacién de cuentas para En el mes de septiembre radiqué las ¢rdenes de pago, | Anexo 3

tramite de pago, verificando quela revisando los documentos habilitantes de acuerdo con

documentacion cumpla con los la naturaleza de cada contrato, en cumplimiento de lo

requisitos legales y contractuales. establecido en fa Circular N.° 01 del 13 de mayo de
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2025, emitida para las secretarias de despacho y
demaés responsables contractuales.

4) Generacion diaria de reportes o Durante el mes de septiembre realicé la consulta | Anexo 4
de ingresos provenientes del diaria de las transacciones bancarias de la
sistema SIGAM y del portal cuentas empresariales del municipio por
empresarial, con el fin de verificar concepto: Depésitos municipales,
y cuadrar los ingresos de caja. departamentales, y nacionales, con el fin de

cruzar la informacién con la que se reporta de

manera diaria en el SIGAM, verificando, ficha

catastral, NIT, documento de identidad, valor

consignado, entre ofros y asi identificar que

saldos faltan o sobran.
5) Ejecucién de conciliaciones o Enel mes de septiembre realicé las conciliaciones | Anexo §
bancarias  periddicas, para bancarias de las cuentas incluidas en el libro
asegurar la correspondencia mayor y balance del mes de agosto, cruzando los
entre los movimientos contables y datos reportados en el SIGAM con los extractos
los extractos bancarios. bancarios de las cuentas vigentes en el municipio.
6) Registro de rendimientos y En e mes de septiembre ingresé los rendimientos | Anexo 6
gastos financieros en el médulo financieros en el médulo contable de cada una de fas
contable, conforme a Ilos cusntas vigentes en el municipio, que se encuentran
lineamientos técnicos y contables en la nota de contabilidad 113.
vigentes.
7) Gestion del archivo fisico y En el mes de septiembre archivé los documentos | Anexo 7
digital, asegurando la generados de acuerdo a las obligaciones
organizacién, custodia y contractuales, como las conciliaciones y los cierres de
conservacién de la caja diario. Garantizando la preservacion de la
documentacién relacionada con informacion.
los procesos financieros.
8) Cumplimiento de ofras Realicé de manera diaria la consulta y descarga de los | Anexo 8
funciones asignadas que estén archivos planos del portal empresarial de las cuentas
relacionadas con el objeto vigentes, especificamente la cuenta de ingresos
contractual y que se requieran corrientes de libre destinacién, Industria y comercio y
para el adecuado desarrolio de las Transito, para fines de asentamiento de estos
actividades. movimientos en el SIGAM.
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Secretariade

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
VALOR APORTADO
l;AGO ’;ig? DE | Dias (Sobre el 40% del
ITEM ; DE ingreso mensual) no ENTIDAD RECAUDADORA
MORA debe ser inferior a un
SMLV
PENSION AGOSTO 2110812025 0 $227.800 PROTECCION
SALUD AGOSTO 2110812025 0 $178.000 SALUD TOTAL
ARL AGOSTO 2110812025 0 $7.500 POSITIVA

DBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR O JEEE INMEDIATO

Nd\,"f Ccuwla Ur

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Pargue Princioal Manzanares, Coldas
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’ Alcoidic Munkipal de secrmric de

'r:a Manzanares Haciendu

Fiitro: Buscar
Codigo Objeto Tercero Fecha Valor
3563 CANCELACION NOVENA CUOTA AL ACTA DE ADICION . 24731124 - LEIDY DIANA RAMIREZ QUINTERO 2410972025 5,684,000.00
3562 CANCELACION ENERGIA DE LAADMINISTRACION CEN...  290800122-5 - CENTRAL HIDROELECTRICA .. 2470812025 1,274,636.00
3561 CANCELACION FACTURA EL SERVICIO DE GASDOMIC. . 891101577 - ALCANOS DE COLOMBIA SAESP 2310972025 1.699.730 61
3560 CANCELACION APORTES SALUD DE LOS CONCEJALE . 800251440 - E P'S SANITAS 2310972025 178,000.00
3559 CANCELACION APORTES SALUD DE LOS CONCEJALE... 800130907 - SALUD TOTAL EPS 23/09/2025 712,000.00
| 3558 CANCELACION APORTES SALUD DE LOS CONCEJALE. . 900156264 - NUEVAEPS 2310972025 356,000.00
3557 CANCELACION APORTES SALUD DE LOS CONCEJALE.. 900156264 - NUEVAEPS 2310972025 £90,000.00
3556 CANCELACION APORTES CONFAMILIARES DE LOS CO..  890808490-5 - CONFAMILIARES 23/09/2025 342,000.00
3555 CANCELACION APORTES RIESGOS PROFESIONALES .. 8002261753 - COLMENA RIESGOS PROFESI. . 23/092025 144,500.00
3554 CANCELACION APORTES PENSION DE LOS CONCEJA. £800224804-8 - PORVENIR 23/0912025 455,600 00
3553 CANCELACION APORTES PENSION DE LOS CONCEJA. . 9003360047 - COLPENSIONES 23/082025 1,594,600.00
3552 CANCELACION APORTES PENSION DE LOS CONCEJA . 800227840-6 - COLFONDOS 23/0972025 227,800.00
3551 CANCELACION SEGUNDO Y ULTIMO PAGO AL CPS 216.. 1053873365 - JULIAN DAVID GONZALEZ OSSA 23/0972025 1,592,333.00
3550 CANCELACION SEGUNDAY ULTIMAALAIPMC 029-202... 16112724 - HEBERTHALBERTO GIRALDO C.. 23/0072025 4,255,000.00
3549 CANCELACION TOTAL DE LAIPIMC 094-2025 CUYO OBJ... 24731124 - LEIDY DIANA RAMIREZ QUINTERC 1970972025 3,500,000.00
Pagina 1 set3t. 3y B L Mostrando 1 - 15 de 1954

ANEXO 2

1053673265 JUUAN DAVID GONZALEZ OSSA 23/0312028 23/09/2025  3100002320202008 Cuenta Comiente

1613370 16112724  HEBERTH ALBERTO GIRALDO CASTAD 23/03/2028 23/09/2025  2100002220202008 Cuenta Corriente
54473 1072745750 JAVIER ESTEBAM GAULEGO 18/08/2025  19/09/2025 3100002320202008 Cuenta Comiente
53535 114405¢528 DIANA PAOLA PINEDA BERNAL 1809/2025  19/09/2025 2100002320202008 Cuenta Corriente 05600857**+%9831
HSS46ET 1144054528 DIANA PAOLA PINEDA BERNAL 18109/2005  19/05/2025 3100002220202008 Cuenta Cominnte 0000000270952
19S5 15997790  CARIOS ALBERTO ARISTIZABAL MOWTES  19/09/2025  19/09/2025 Cuenta Corriente 05600857**+2983
38575 ' 1007340544 ASTRIO CAROLINA ARISTIZABAL AGUDELD  19/03/2025 19/09/2025  3100002320202008 Cuenta Comiznte mooooz'-'-om
24731124 LEIDY DIANA RAMIREZ QUINTERD 19/09/2025  19/05/2025 2100002320202008 Cuenta Corriente 000000027%#20952
1053845516 ANGELA OSPINA QUINTERD 19/09/2025 19/09/2025 2130002110103306 Cuznta Corriente 05600857 **3831 : y"i
15985050  CARLOS ENRIQUE BOTERD ALVAREZ 13/09/2025 19/09/2025  2430002110302006 Cusata Corriente 05600857*=**3821 ;9'3”
1033784853 ADRIAN HUMEERTO HENAQ GOMEZ 19/03/2028 19/05/2025 2130002110102006 Cusnta Corriente 05600657% %5831 f
15986322  CARLOS ARTURG CLAVIIQ AGUTLAR 18/03R2025 19/09/2025  1100002320202008 Cuenta Corriente 00000002****0952
1007140544 ASTRID CAROLINA ARISTIZABAL AGUDELD  19/03/2025 19/09/202% - 2100002320202008 Cuenta Comiente £0000D02****0952
172857 42657377  CLAUDIA ARDREA YARCE ROJAS 1309/2025  13/08/2025 Cugnta Corriente 05600857 *+*9821
1053832686 JEMIFFER CASTRO CASTAEDA 126092025 13/09/2025 Cutota Corrienta 05600857%#223831
15995736 JOSE HELSON GALLEGO GARCIA 12/09/2025  13/09/2025 2100002320202008 Cueota Corriente 0SE00857**+4387)
1109257255 EIDER LOPEZ 127092025 13/09/2025 3100002320202008 Cuents Camiente 05500857 #9831
573044 15950689  JHON FREDY OSORIO 12/09/2025 13/03/2025 3100002320202008 Cuenta Comiente 05600857 ***3831
iS70266 1055830014 XIMENAPATIO 1205/2025  13/03/2005 3150002220202008 Cuenta Corriente 05600857 *+29831
1007140544 ASTRID CARGLINA ARISTIZABAL AGUDELQ 1209/2025  1%/09/2025 2100002320202008 Cuenta Corrnte 05600857 ++49831
353473 15930133 MIGUEL ALCIDES QUINCHIA OSORIC 10/03/2025  12/03/2075 3100002320202008 Cuenta Corriente 00000002%#*%0952
1553863 1057783142 VIVIANA MARCELA VARGAS LOPEZ 10/09/2025 12/09/2025 Cuenta de Ahorros 05500857 **%2743
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30327628 2| 488416914304 [CA 51 $1.823.780 313 2110103006
40341744 2| 85700035869 |CA 51 $1.673.840 313 2110103006
5028435 2| 85700058226 |CA 51 $1.799.280 313 2110103006
1007429115 2| 488427502858 |CA 51 $2.215.493 313 2110103006
24729013 2[ 85700007983 |CA 51 $7.364,032 40 313 2110103006
24731828 2[ 488412151828 |CA 51 $2.242.240 313 2110103006
amoosme! 1] 85700009971 |CA 51 $1.250.000 313 2110103006
Anexo 3
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Alcoidic Municipal de Secrehria de
Manzanares HGCiQI‘dC

ANEXO 4
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Coentaintem. ~ Nombre Cta. Chase Tercers Nombee Detatie Nrodoc, Valor  Mowmmato. Sede Estado conteble. Centro costos Base descuento
11100847 CTAAHBAN..  NoCemiente 2600343137 BANCO.. INGRESORENDL. © 302080 Dévke ACAL.  Regsirado CetodeCostos 1 000
13110308 Oros Gasies . NoCormente 8800343137  BANCO .. INGRESOREND:. 0 3820080 Créaio ACAL Repitrado CerodeCostos 1 0.00
11100545 CTAAHBAN .  NoCamiente 600343137 BANCO .. INGRESOREND.. 0 6459041 ODéodo ALCAL..  Registrado CetodeCoslos t 000
13110305 Otros Gastos .. NoCemente $500343137  BANCO.. INGRESORENDL.. 0 5489041 Credto ALCAL.  Regntrado Celrode Costos t 0.00
11100845 CTAAHBAN NoCatriente 8500343137  BANCO.. INGRESORENDI. 0 3320988 Débito ACAL..  Regisirado Cebode Costos 1 D.00
13110306 Cros Gastos .. Comiente 8500343137 BANCO .. INGRESO RENGE 0 3320385 Crédio ALCAL. Registrado CetodeCostos ¢ 0.00
11100543 BANCOBOG .  Comiante 2500029644 BANCO ... INGRESORENDI . 0 P390 Déddo ALCAL  Registado Cetrode Costos 1 000
13110308 Otros Gastos Coriente 8500020544  BANCO.. INGRESORENDL 0 3733700  Créddo ALCAL . Registrado Cetrode Coslos 1 0.00
1100543 BANCO B0G. NoComente 8500020644  BANCO .. GASTOSFINANC. 0 1944400 Crédto ALCAL..  Regsirado CetodeCostos 1 000
5804% Ouosgastos§..  NoComente 8500029544  BANCO.. GASTOSFINANC. 0 1944400 Dévks ALCAL. Registrado Caroce Costos 1 000
11100694 BancodeBog .  NoComente 500029544 BANCO .  INGRESORENGI. 0 15000 Déoto ALCAL..  Regisiraco CetodeCostos 1 000
13110308 Provenientes ...  Comiente 2500020544  BANCO .. INGRESORENDL.. 0 15000  Créddo ALCAL..  Regisirado CetodeCostos 1 000
1100550 Fondodeseg. Comente 8500029544  BANCO.. INGRESORENDI. O 7826000 Débdo ALCAL . Registrado CetrogeCostos 1 0.00 >t
13110308 Provenientes .. Comiente 8500029544 BANCO ..  INGRESO RENDI. (] 7826000 Crédto ALCAL . Registado CetodeCostos 1 000 5
11100590 Fondodeseg..  NoComente 8500028644 BANCO.. GASTOSFINANC.. 0 744100 Crédio ALCAL..  Registrado CetodeCostos 1 000 ks
580490 Ovosgastos . NoComente 0500029544  BANCO.. GASTOSFINANC.. O 744100 Dévdo ALCAL  Registado CetrodeCostos 1 0.00 o
14100517 BANCAFECT..  Comiente 8500343137  BANCO.. INGRESORENDL. 0 274084527 Débto ALCAL..  Repstrado CetodeCostos 1 000 i3
13110368 Provenientes . Comiente 8600343137  BANCO .. INGRESORENDL . 0 274084527 Cidodo ALCAL . Registado CeodeCostos 1 000 =1
11109520 BANCAFE26..  Comente 8600343137 BANCO .. INGRESOREND! . 0 434 Dédio ALCAL. Registrado CetrodeCostos 1 000 53
13110308 Provenienies .. Comiente 8500343137 BANCO .. INGRESORENOL. 0 434 Ciédto ACAL.  Regisrado CekodeCostos t 000 %
11100580 BANCAFECT.  Comiente B500343137  BANCO.. INGRESORENDL. 0 72593715 Débio ACAL.  Regiirado CerodeCostos 1 000 53
13110308 Proveniectes ... Comienta 8600343137 BANCO ..  INGRESO RENDI: 0 72593715 Crédio ALCAL . Registrado CekogaCostes 1 0.00 b4
11100588 Davwienda08..  Comiente 2600343137  BANCO.. INGRESORENDI O 51668 Débio ALCAL..  Regisirado CetodaCoslos 1 000 o
13110308 Provenigntes . Comiente 003137  BANCO.. INGRESOREND: O 51662 Ceedis HMCAL . Regsirado CepdeCostos 1 000 5
11100583 Davrienda03..  Coments 8500343137  BANCO.. INGRESCREND! o 2677318 Dévto ALCAL..  Regisirado CatpdeCostos 1 0.00 %3
13110308 Provenientes ., Comiente 8500343137  BANCO.. INGRESORENDI. ¢ 2677318 Ceédio ALCAL..  Registrado Cetrode Coslos 1 0.00 %7
11100521 Davinenda 05 .  Comiente 2600343137  BANCO.. INGRESORENDL . 0O Dédio ACA . Resistrado CerodaCostos 1. 000 G

118669340
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ANEXO 7

ANEXO 8

Documento de tex..
Docrnento de tex..
Uocumento de tex..
Cocumento de tec..
Documentc de tec.,
Cocumento de ter..
Documenta detex..,
Decumento detes..

Documanto de ¢

Documentc de tex_.
Deocurnento de tex..
Documento de tex...
Cocumento detec.
Documento de tex..
Decuments de tex.

Documento de tex...
Decumento de tex...

Og

oento de ter.

Bocumentc de ter.

Documento de tex..
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Alcaldia Municipal de

Manzanares

DOCUMENTO SOPORTE DE COSTOS Y GASTOS EN OPERACIONES CON NO
OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Articulo 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Susutituido por el Decreto 358 de 2020

MUNICIPIO DE MANZANARES

NIT. 890.802.505-9

Direceibén: Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal, Primer Piso

Fecha de 1a operacion: 25 de Septiembre del 2025

No. DSM- 3831

Autorizacién de numeracion Dian No
18764084375639 desde 1a 3001 hasta el 4000

Vendedor o quien presta el servicio:

Nit:

NELLY CAMILA MARIN TORRES 1193570675
Direccionf 7 Telefonos:
Vereda Dosquebradas 3145038411
CANT DETALLE VR UNITARIO VR TOTAL
Prestar servicios profesionales como apoyo a la gestién en procesos | $ 2.204.667 | § 2.204.667
operativos contables del municipio, mediante la realizacion de
conciliaciones bancarias, seguimiento y control de ingresos a través
del portal empresarial, verificacion del cuadre de caja diario y
demés actividades orientadas a garantizar la adecuada trazabilidad y
registro de las operaciones financieras de la enfidad.
SUBTOTAL $ 2.204.667,00
{ : RETEFUENTE
Nelly Conila U.T
= RETEICA
ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA TOTAL $ 2.204.667

NELLY CAMILA MARIN TORRES
ELABORADO POR




