T R AD O MINISTERIO DE JUSTICIA Y
& REGISTRO *3Y DEL DERECHO

la guorda de la te piblica

REPORTE MENSUAL

01/09/2025 al 30/09/2025

DATOS GENERALES
Nombre JULIER CRISTINA FLOREZ ARGUMEDO
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Correo Julier.florez@supernotariado.gov.co
E_Iectr()nico
Area donde Gestion documental
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS
CLASIFICACION DE DOCUMENTOS POR SERIES DOCUMENTALES.
ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN ORDEN CRONOLOGICO.
SEPARACION DE ARCHIVOS APTOS PARA ELIMINACION.
REUBICACION DE ARCHIVO ORDENADO.
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Julier Cristina Florez Argumedo _
cc. 1045495458 Turbo-Antioquia Dr. George Zabaleta Tique

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Medellin Norte - Antioquia

Cédigo: Carrera 47 No 52-122 Int 201
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03-12-2020
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INFORME DE GESTION DOCUMENTAL

Fecha: 17 de septiembre del 2025
Contratistas: Julier Cristina Florez Argumedo, Yorlady Andrea Laverde Molina. Alberto

Velandia Vega. Luz Estella Arismendy Osorio y Moises Restrepo Espinosa.
Departamento: Gestion documental Oficina de Instrumentos Publicos Medellin- Norte.

El propdsito de este documento es informar sobre las actividades realizadas por el grupo de

gestion documental durante el mes de septiembre, en las cuales se reflejan los siguientes

avances:

1.

Consolidacion de Base de Datos:

Actualmente, se esta consolidando una base de datos con los FUID comrespondientes
a las series documentales pertenecientes a diferentes dependencias de la ORIP-
Estos archivos estan siendo almacenados en la oficina con el fin de crear un
respaldo que permita identificar los documentos existentes ¥ su ubicacion.
Clasificacion v Rotulacion de Archivo;:

Hasta la fecha, hemos clasificado todos los archivos del auditorio ¥ hemos

comenzado con el proceso de rotulacién. Contamos con 14 cajas listas, con FUID v
rotulos correspondientes a la serie documental de resoluciones. Ademas, tenemos 7
cajas rotuladas correspondientes a historias laborales, ¥ estamos en proceso de
registrar las cajas restantes.

Organizacién de la Serie Documental de Recursos:

La serie documental de recursos ya ha sido separada, ¥ actualmente estamos
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oranizando los arehivos por fechn, Parn cadin enrpetn, eatamon Henando Tas hojas de
contiol necesaring parn nsegurar wn replsteo adecundo del FUID,

4 Ubleacion de Avehilvos:

Las cajns que ya han sido registeadas v rotulndog se estdn trnsladando nl salén 3, con
el objetivo de despejar el auditorio y ubiear los archivos en su lugar
correspondiente,

Reduccion en In Cantidad de Cajns:

:Jn

Huasta el momento, hemos intervenido un total de 160 enjas, sin embargo, ese
volumen ahora es menor, Esto se debe n que muchos archivos estaban mal
clasificados o embalados, y s¢ encontraron enjas que contenfan solo 2 earpetns o
menos de 20 folios. Al aplicar ln norma establecidu, que estipuln un miximo de 200

folios por carpeta y 2000 folios por caju, la cantidad de enjns ha disminuido

notablemente.

Dejumos anexo evidencin fotogrifica del proceso que se estd realizando y los enlaces

correspondientes a ln base de datos mencionada,
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Qct=1753215614997&0r=0 WAY%2DNT%2DMail&cid=33c58440%2D8530%2D04e5%2
D9361%%62D0d495¢10ebS5 L& pa=1

-https://supernotarindoyregistro-
m,v.shnrcpnim.cnm/my?id=%2chrsmml%ZFyorludy%SFlnvcrdc%SFsupcrnomriudo%SFgo
vo%5Feco%2FDocuments¥%2FFUID%20ARCHIVO%20GENERAL&ct=17532156103668.0

r=0\\'A%2DNT%2Dyui&cid=bcuclb4c%2D639d%2chBd%ZDd77 1%2D578860d4c7(c
&ga=1

Cordialmente,
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Alberto ¥elandia Vega
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Julier Cristina Flérez Argumedo
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Moisés Restrepo Espinosa

Yorlady Andrea Laverde Molina
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Luz Estella Arismendy Osorio

Aprobado
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Dr. George Zabalela Tique. Registrador Medellin Zona Norte.
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