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Santiago de Cali, 26 de septiembre de 2025.

MARTHA CECILIA PELAEZ GARCIA
Profesional Universitario 4
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y Servicios

ASUNTO: Designacion supervisor de contrato N° 4181.010.26.1 .711-2025.
Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera

cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del
siguiente contrato N° 4181.010.26.1.711-2025:

HT&T PROYECTOS Y
Nombre del contratista CONSTRUCCIONES

SAS
N° de contrato 4181.010.26.1.711-2025

REALIZAR ACTIVIDADES DE
INTERVENCION, ADECUACIONES
LOCATIVAS Y SUMINISTRO DE
MOBILIARIO DEL BIEN INMUEBLE
UBICADO EN LA CARRERA 28E # 34C
Objeto contractual — 39 B/EDUARDO SANTOS, DE
PROPIEDAD DEL DISTRITO DE
SANTIAGO DE CALI Y ACARGO DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE GESTION DE BIENES Y

SERVICIOS
Fecha de aprobacién de péliza (si aplica) | 23 de septiembre de 2025
N° de Registro presupuestal de
compromisc RPC 4500384652
Fecha Registro presupuestal de 25 de septiembre de 2025

compromiso RPC

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor
le corresponden, senaladas en el referido contrato.

Este documento &s propiedad de la Administracién Centrai del Distritc de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion ¢ modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Colaborar con el contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato.
Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.
Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que
el contratista debe realizar las actividades contratadas.

En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus
obligaciones contractuales, adelantar los tramites necesarios para la aplicacion de
sanciones contractuales a que haya lugar.

En los eventos de adicién, prorroga, cesién o cualguier modificacién del contrato,
solicitar el tramite respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del
contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el
documento para el caso de las modificaciones.

Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de pensién, salud y ARL, de acuerdo
con lo estipulado por las normas vigentes.

Expedir mensualmente, los Informe(s) de Supervisién que detalle el cumplimiento
de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que se observe algun
tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor debera
adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad con la normativa vigente.
Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente.

Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se
presentan durante la ejecucion del contrato.

Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la
respectiva afiliacién a la Administracion de Riesgos Laborales (ARL), aprobacion
de garantias cuando aplique, emisién del RPC y demas requisitos de legalizacion
y ejecucion del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas (si aplica).

a.

b.

Certificacion de Cumplimiento: Verificar y certificar la efectiva y real ejecucién del
objeto contratado para dar soporte a los pagos al contratista.

Gestion de Controversias: Evitar {a generacién de controversias y promover su
rapida solucion, manteniendo contacto constante con las partes.

Informes y Documentacién: Solicitar y recibir informes, asi como llevar a cabo
reuniones, para verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Interaccion con el Contratista: Coordinar con el contratista para asegurar la calidad
de los bienes o servicios, asi como la entrega de los insumos necesarios.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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e. Responsabilidad Civil y Disciplinaria: Responder por la ejecucion de sus
funciones, asi como por los hechos u omisiones que causen perjuicio a la entidad
estatal u ordenador del gasto.

f. Proteccion de Derechos: Velar por la proteccion de los derechos de la entidad
estatal, del contratista y de terceros afectados por la ejecucion del contrato.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito,
ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra
impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este
contrato.

Las drdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito
a través de un medio de comunicacion oficial.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecucion del contrato, se tiene como apoyo
a la supervision a WILDER ANDREE SEPULVEDA HENAO que hara de apoyo a la
supervision, cargo/contratista, como rol tecnico.

Como apoyo a la supervision tiene las siguientes responsabilidades:

a. Revisar que el contratista cumpla las condiciones ofrecidas en el contrato.

b. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y
ambiental, la politica del sistema de seguridad y salud en el trabajo del Distrito,

que sean aplicables.

¢. Verificar que los servicios contratados correspondan con los exigidos en los términos
del proceso de seleccion y en el contrato, asi como que estos operen con la calidad
esperada.

d. Lievar estricto control sobre la documentacién que se produzca con et Contratista y,
en general, organizar la informacién y documentos que se generen durante la ejecucion
del contrato, de tal forma que el Organismo intervenga oportunamente frente a las
solicitudes presentadas.

e. Apoyar al supervisor en la elaboracién de informes periodicos de supervisién del
contrato, documentando el avance en el cumplimiento de las obligaciones del contrato.
Asi mismo, documentar con evidencia cualquier irregularidad, oportunidad de mejora o
posible incumplimiento, informando de esto al Ordenador del Gasto.

f. Solicitar por escrito al Contratista, lo necesario para la ejecucion del contrato Archivar
estas solicitudes y sus respuestas en el expediente contractual.

g. Informar oportunamente al Supervisor y al Ordenador del Gasto sobre la

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
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ocurrencia de hechos que puedan afectar el cumplimiento del objeto contractual, o sobre
incumplimientos a las especificaciones y requisitos exigibles al Contratista, para que se
adopten medidas correctivas y se inicien los procesos sancionatorios o de incumplimiento

Se entregan en por correo electrénico la comunicacion de los siguientes documentos:

Descripcién ;ec'z'go Observacion

Contrato suscrito por las partes X

CDP X

Oferta Econémica X

Aprobacion de Pdlizas X

Poélizas

Complemento al Pliego de X

Condiciones

RPC X

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del
proceso de contratacidn que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus
funciones o acceder a los mismos a través de la pagina web www.colombiacompra.gov.co
con el proceso de seleccion/ No. N° 4181.010.26.1.711-2025.

En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones
contempladas en las Normativa vigente.
Cordialmente,

NOBALSA R ORENG
irector Técnico
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y Servicios

Notificado:;

ar U < 4Ly :
Firma y Nombre compléo/del Supervisor designado
MARTHA CECILIA PELAEZ GARCIA

Profesional Universitario 4

Fecha: 30/09/2025

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion
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Firma y Nombre completo del apoyo a la Supervisor designado

WILDER ANDREE SEPULVEDA HENAO

Arquitecto
Fecha: 30/09/2025
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