NOMBRE: Danyi Paola Atehortua Usma

Ocupacién: Contratista

Direccion: Las Delicias

Teléfono: 3234635221

Correo: danyipaolau@gmail.com

Documento Equivalente a Factura (articulo 3 Decreto 522 de marzo 7 de 2003)

CUENTA DE COBRO N: 4
EL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO ANTIOQUIA
CON NIT 800.022.791-4

DEBE A:

DANYI PAOLA ATEHORTUA USMA con cédula de Ciudadania N.© 1.036.964.430,
por prestar los servicios contemplados en el contrato N.° 087 del 12 de junio de
2025, cuyo objeto es: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
EN LAS SECRETARIAS DE PLANEACION Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO, INCLUYENDO LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CUSTODIA DE ARCHIVOS FISICOS Y
DIGITALES, ASI COMO EL ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE
ADELANTEN EN DICHAS DEPENDENCIAS.”.

Dichos valores comprometidos en el rubro presupuestal N°:
e 2.1.2.02.02.009
Disponibilidad presupuestal. 000000318 del 03/06/2025
e Compromiso presupuestal: 0000000316 del 12/06/2025

Se realizaréa desembolso por la suma de DOS MILLONES DE PESOS M/L
($2.000.000), por los servicios prestados en el periodo 01 de septiembre hasta el 30
de septiembre de 2025 de acuerdo a lo pactado en el objeto contractual.

Favor consignar a la cuenta de ahorros Bancolombia N° 92817915908
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REPUBLICA DE COLOMBIA o, &
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Codigo: St
¥ ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN FRANCISCO "
NIT:800022791-4 Version; 4
Proceso Gestion Contractual Fecha de
Sap Fedacisco Formato Acta de supervision y actualizacion:
autorizacién de pagos al 17/03/2021
contratista
Informe No: 4 Fecha: 30 de Septiembre de 2025
- SUPERVISOR: CARGO
Yoo Nalinsson Alvarez Escudero Secretario de Gobierno

INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL: DANY! PAOLA ATEHORTUA USMA
NITY/IOCCT: REPRESENTANTE LEGAL
1.036.964.430
INFORMACION DEL CONTRATO
# DEL CONTRATO 87 FECHA DE SUSCRIPCION 12/06/2025
FECHA DE INICIO 12/06/2025 FECHA DE TERMINACION 11/10/2025
PRORROGA 0 VALOR DEL CONTRATO 8.000.000
VALOR ADICONADO 0 VALOR ANTICIPO 0
OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LAS SECRETARIAS DE PLANEACION Y DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO, INCLUYENDO LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CUSTODIA DE

ACTIVIDADES EJECUTADAS
1.Todo trémite o actuacion debera contar previa y oportunamente con la verificacion y aprobacion por parte del supervisor del contrato y/
director de Servicios Administrativos.
2.Para el cumplimiento del objeto contractual el contratista deberé actuar bajo criterios, conceptos y elevados fines de responsabilidad.
3.Apoyo en las actividades propias para la implementacion de los instrumentos archivisticos con que cuenta la Alcaldia Municipal de San
Francisco y que de acuerdo a la normatividad archivistica requieran.
4.Apoyo en la elaboracion de documentos precontractuales.
5.Apoyo en la revisién de documentos previos de los procesos de contratacion.
6.Apoyo en la organizacién y liquidacién de procesos pos contractuales.
7.0rganizacién de archivos de acuerdo a las tablas de retencion.
8.Participar en las mesas de trabajo que se lleven a cabo para la respuesta a los requerimientos realizados por entes de control, y que
refieran a la gestion documental de la Alcaldia Municipal de San Francisco.
9.Presentar un informe durante la vigencia del contrato, mes a mes, de cada una de las actividades de este contrato
10.Presentar al supervisor constancia de pago mensual al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales, dando
cumplimiento a lo establecido en el Decreto 723 de 2013, para lo cual debe conocer, tener y usar l0s equipos y elementos de seguridad
necesarics para ejercer su actividad contractual.
11.Reportar cualquier anomalia o dificultas que se presente con la actividad para la que estéa contratado de forma inmediata, al supervisor
del contrato.
12.Las demés que le sean asignadas por su supervisor.

CONCEPTO DEL SUPERVISOR

EJECUCION TECNICA:

El contratista ejecuto el objeto contractual de acuerdo a lo pactado en los estudios previos.

Porcentaje de ejecucion fisica del contrato durante el periodo es del: 90,83%

El contratista ha tenido seguimiento de sus obligaciones y ha cumplido en todos los aspectos

El contratista ha cumplido con la fecha de entrega de informes pactado por la Administracién Municipal

EJECUCION FINANCIERA: l 90,83%|VALOR COMPROMISO 8.000.000
VALOR EJECUTADO 1 7.266.600|POR EJECUTAR 733.400
DETALLE DE FACTURA | DETALLE PAGOS VALOR PAGO |OBSERVACION
1 i 1.266.600 CE-602 02-07-2025 1.266.600
2 2.000.000 CE-720 30-07-2025 2.000.000
3 2.000.000 CE-844 30-08-2025 2.000.000
4 2.000.000
TOTAL 7.266.600[ TOTAL 5.266.600

EJECUCION JURIDICA

El contrato se encuentra vigente y esta acorde al requerimiento de los estudios previos, el contratista no ha incurrido en
presunto incumplimiento del objeto contractual. Se cumplié con el objeto hasta la fecha del presente informe.

ANEXOS
01 de septiembre hasta el 30 de
Cuenta de cobro nimero: 4 Informe Técnico: septiembre de 2025
Planilla de Seguridad social #: 7983302232 Acta de Inicio y contrato: SI
Disponibilidad Presupuestal # 318 Registro Presupuestal # 316
Nombre Rubro Presupuestal c gs%x‘ggg ;AO%?ALL}?ES Cédigo Presupuestal 2.1.2.02.02.009
Y PERSONALES

&)

Q
CONCLUSIONES DE SUPERVISION

El contratista ha cumplido a cabalidad y en el tiempo pactado con el objé%@)ﬁ, js contratadas durante el periodo
presentado, por lo tanto se autoriza el Cuarto pago, segn acta de ayance q ,@ TESP r(dbal periodo del 01 de septiembre
hasta el 30 de septiembre de 2025, por $ 2.000.000 . Lo anterior Barﬁ@%ejecu 160 zde@,ﬁ%

>
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El presente pago se hara con cargo a nimero de c@ 'p rQ@p /)O
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Certificacion
Bancaria

Lunes, 28 de abril de 2025

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que DANY! PAOLA ATEHORTUA USMA

identificado(a) con CC 1036964430, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto saaa-mm-dd Estado

Cuenta Ahorros / A 1a mano 92817915508

2021-01-28 activo | mee
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL - 2
= Bar Kolombla
T _DAYOS GENERALES DEL APORTANTE AR | & B R R A L DATOS GENERALES DB LA PLANILLA. R : : ; R R e |
TIPQ IDENTIFICACION: CEDULA DE CIIDADANIA  NUMERQ OE IDENTIFI 1036384430 || e by anLA 7983302232 11RO DE PLANLLA 2 HNDEPENDENTES
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OIRECCION: CR54¥59-59  TELEFONO, 8323030 i it 5 : . 5
TIPG APQRTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: 1-MOEPENDIENTE || TEOHA PAGC (asaimenird): 2350901 MIMERO AUTORIZACION: 1742781345
TIPO EMFRESA PRIVADA  ACTNIDAD ECONOMICA: Ous actividadus da yerviclos personales ...
FORMA DE PRESENTACION: unica
lwoaums EXONERADO PAGO APORTES SALUDL. SENA E KCBF (REFORMA TRIBUTARIA} NO
: 5 TOTAL APORTES A PENSION . :
[ ADMNISTRADORA T APORTES VOLUNTARIOS 5P MORA TATALES R
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30201 30201 PROTECCION | 1 1 §227.80 s ELH 59 0| 94 3 s sa §227]
ALES: ¥ - L] $223
TOTAL ARORTES & SALUD
INCAPACIDAD FOR
ADMINISTRADORA - ENFERMEDAD LICENGIA MATERNIDAD SALDA A FAVOR LIQUIDACION PIORA TOTALES
COTIZANTES [ NUMERO NUMERD VALOR VALOR , S
NOWBRE automzacion | VALOR | e | VALOR PLANILLA I VALOR CaTIZACION ooy GOTIZACION J ooy APQRTES MORA DESCUENTO VALOR PAGAOG
[ 3 1 | [ 3 174,00 5 5 $173, 3 3 3778,00)
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0
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ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL

DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

i z

N

ADRES

SISTEMA GENERAL

Inforchién de afiliacion en la Base de
Datos Unica de Afiliados — BDUA en el
Sistema General de Seguridad Social en

Resultados de la consulta

Salud

Informacién Basica del Afiliado :

ACTIVO

} TIPO DE IDENTIFICACION

oe
NUMERG DE IDENTIFICACION 1036964430
NOMBRES o DANY! PAOLA )
APELLIDOS ATEHORTUA USMA
FECHA DE NACIMIENTO wkjik ek
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA
MUNICIPIO RIONEGRO

EPS SURAMERICANA
S.A.

Datos de afiliacion :

CONTRIBUTIVO {

29/02/2020

31/12/2999

COTIZANTE

2
i
i

Fecha de
Impresién:

09/24/2025 | Estacién de

104336 |

origen: |

192.168.70.220



Municipio de San Francisco

INFORME DE ACTIVIDADES

Version 03
Fecha: 17/08/2016
Pégina: Pagina 1 de

14

N° de Contrato: 087

Fecha del Contrato: 12 de junio de 2025

Contratista: DANYI PAOLA ATEHORTUA USMA

NIT/CC 1.036.964.430

Objeto del Contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
EN LAS SECRETARiAS DE PLANEACION Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO, INCLUYENDO LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CUSTODIA DE ARCHIVOS FISICOS Y
DIGITALES, ASi COMO EL ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE
ADELANTEN EN DICHAS DEPENDENCIAS.

Periodo a Informar: 01 de septiembre hasta el 30 de Septiembre de 2025

Actividad 1: Apoyo en las actividades propias para la implementacion de los instrumentos archivisticos
con que cuenta la Alcaldia Municipal de San Francisco y que de acuerdo a la normatividad archivistica

hasta el 30 de
septiembre de
2025

de planeacién y gobierno.

requieran.
Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N°® de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Se apoyo en la organizacion de archive de la | N/A Registro
septiembre contratacion del afio 2024 en las secretarias fotografico

1. Actividad 2: Apoyo en la elaboracién de documentos precontractuales.

hasta el 30 de
septiembre de
2025

previos, inexistencia de personal en la
planta, idoneidad, veeduria, minuta de
contrato, acta de supervision e inicio.

Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de N/A Registro
septiembre Se apoya en la elaboracion de estudios fotogréafico

1. Actividad 3. Organizacion de archivos de acuerdo a las tablas de retencion.

Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de Evidencia
Personas
Intervenidas

01 de | De acuerdo a las tablas de retencion N/A Registro fotogréafico

septiembre documental se organizé las carpetas de los

hasta el 30 de | contratos en su respectiva caja, marcadas

con su respectiva informacién en el rotulo y
[ Elaboré: Equipo MECH | Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real 1




Municipio de San Francisco

INFORME DE ACTIVIDADES

Versién 03
Fecha: 17/08/2016
Pagina: Pagina 2 de
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septiembre de
2025

referenciada en el formato unico de

inventario documental.

1. Actividad 4: Participar en las mesas de trabajo que se lleven a cabo para la respuesta a los
requerimientos realizados por entes de control, y que refieran a la gestion documental de la
Alcaldia Municipal de San Francisco.

NO

hasta el 30 de
septiembre de
2025

disponible para cuando necesiten de mi
apoyo.

Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Para este periodo no se realizaron mesas de N/A N/A
septiembre trabajo, de igual manera siempre se esta

1. Actividad 5: Presentar un informe durante la vigencia del contrato, mes a mes, de cada una
de las actividades de este contrato

septiembre de
2025

Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Para dar cumplimiento a esta actividad se N/A Informe de
septiembre realiza el presente informe correspondiente actividades
hasta el 30 de | al periodo informal. realizadas.

1. Actividad 6: Apoyo en las actividades propias para la implementacion de los instrumentos
archivisticos con que cuenta la Alcaldia Municipal de San Francisco y que de acuerdo a la
normatividad archivistica requieran.

Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N°® de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Se logré una organizacion eficiente del N/A Archivo que reposa
septiembre archivo fisico y ordenado de los contratos, en la oficina;
hasta el 30 de | facilitando el acceso a la informacién y secretaria de
septiembre  de | mejorando la gestion documental. Gobierno
2025 educacion y
servicios

administrativos.

1. Actividad 7:

Presentar al supervisor constancia de pago mensual al sistema de seguridad
social en salud, pensiones y riesgos laborales, dando cumplimiento a lo establecido en el

[ Elaboré: Equipo MECI

| Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real |




Municipio de San Francisco

INFORME DE ACTIVIDADES

Version 03
Fecha: 17/08/2016
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Decreto 723 de 2013, para lo cual debe conocer, tener ¥ usar los equipos y elementos de

seguridad necesarios para ejercer su actividad contractual.
Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Se presenta mes a mes el soporte de pago N/A Planilla soporte
septiembre del sistema de seguridad social en salud, se de pago de
hasta el 30 de | cumple con las normas de seguridad y salud seguridad social,
septiembre de | en el trabajo, se suministra informacion pension y ARL.
2025 completa sobre el estado de salud.
Actividad 8: Reportar cualquier anomalia o dificultad que se presente con la actividad
Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de | Evidencia
Personas
R Intervenidas
01 de | Para este periodo no se presentaron N/A N/A
septiembre anomalias ni dificultades en el desarrollo de
hasta el 30 de | las actividades, de igual manera si se
septiembre  de | presentaran se informaria de inmediato al
2025 supervisor del contrato.
1. Actividad 9: Las demas que le sean asignadas por su supervisor.
Fechay Lugar | Acciones para lograr la actividad N° de | Evidencia
Personas
Intervenidas
01 de | Durante el periodo informado se apoyé en la Registro
septiembre elaboracién del consolidado de los contratos N/A fotografico
hasta el 30 de | del afio 2025, y se revisé las carpetas de los
septiembre de | contratistas para verificar que |la
2025 documentacion este organizada
correctamente.
01 de | Se apoya en proceso postcontractual, con la Registro
septiembre elaboracién de actas de liquidacion del afo N/A fotografico
hasta el 30 de | 2024 y 2025.
septiembre de
2025

Elaboré: Equipo MECI

| Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real
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Fecha: 17/08/2016
Pagina: Péagina 5 de

14

17

3

,‘gg‘f‘
A

Elaboré: Equipo MECI

| Reviso y Aprob6: Ana Milena Mery Real




Version 03
Fecha: 17/08/2016

INFORME DE ACTIVIDADES Péagina: Pagina 6 de
14

Municipio de San Francisco

|_Elabore: Equipo MECI [ Revisoy Aprobé: Ana Milena Mery Real j

—;




Versién 03

Fecha: 17/08/2016

- INFORME DE ACTIVIDADES Pégina: Pagina 7 de
14

T

Municipio de San Francisco

[ Elaboré: Equipo MECI | Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real

———————————— e — e ——




Versiéon 03
Fecha: 17/08/2016
INFORME DE ACTIVIDADES Pagina: Pagina 8 de

14

Elaboré: Equipo MECI

|_Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real




7

Municipio de San Francisco

INFORME DE ACTIVIDADES

Version 03
Fecha: 17/08/2016
Pagina: Péagina 9 de

14

[ Elaboré: Equipo MECI

[ Reviso y Aprobé: _Ana Milena Mery Real




[esy KISV eUSIN BUY :0qoidy A osiAsy |

[OIW odinb3 ‘91oqerg |

3p 0T euided ‘euibed
9102/80/LT ‘eyoa4
€0 UOISISA

S3AVAIALLIV 34 JINHOLNI
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Anexos:
Evidencias de las actividades: Cuenta de cobro /Factura
Soporte pago de seguridad social

|_Elaboré: Equipo MECI | Reviso y Aprobé: Ana Milena Mery Real




San Francisco-Antioquia, Septiembre 30 del 2025.

Seiiora

PAULA ANDREA NAVA VILLEGAS
Secretaria de Hacienda

Municipio de San Francisco

ASUNTO:  Declaracion juramentada para disminuir la base gravable de las
retenciones en la fuente por renta.

Yo, DANYI PAOLA ATEHORTUA USMA, identificada con cedula de ciudadania
N° 1.036.964.430 expedida en Rionegro Antioquia, de profesién Actividades
combinadas de servicios administrativos de oficina (codigo CHHU 8211), manifiesto
bajo la gravedad de juramento que:

Con el objeto de aplicar para lo dispuestos en el Art. 388. Depuracién de la base del
calculo de la retencion en la fuente que:

SI | NO |
En el afio anterior o en el afio en curso obtuve ingresos brutos totales | X
provenientes de la actividad, inferiores a 3.500 UVT. (UVT 2025
$49.800 = $174.300.000)

He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores asociados a la X
actividad.

Atentamente,

DAN%I PAOLA ATEHORTUA USMA

Cedula :1.036.964.430

Celular: 3234635221

Email: danyipaolau@gmail.com
Direccion: Sector Las Delicias




