PROPUESTA DE SERVICIOS DE SERVICOS PROFESIONALES Y DE APOYO EN LA GESTION

ADMINISTRATIVA
MARIA TERESA PARADA BARRETO
Profesional en Administracion Piblica
Tecnéloga en Contabilidad y Finanzas
Capacitacion en Gestion Documental — SENA
Miraflores, Boyaca, 30/09/2025
ﬁ PERSONERIA DE MIRAFLORES
Sefores . RADICADO: 2,3_"_{"’25_
PERSONERIA MUNICIPAL DE MIRAFLORES - BOYACA
Direccion: Calle 4 No. 7-42, Piso 3, Palacio Municipal, Miraflores (Boyaca) :’*OIRA FECHA:
Celular: (+57) 3204916623 - 3132555894 0V¥cam %9103\_1;3_
Correo electronico: personeria@miraflores-hoyaca.gov.co ”
ANEXOS: EIRMA:
Asunto: PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE SERVICIOS PROFESIONALES B o SO LE_I‘,Q__&O‘ |
Respetados(as)

Me permito presentar a su consideracion la propuesta para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
administrativo, documental en la Personeria Municipal de Mirafiores, con el fin de contribuir al fortalecimiento de
la gestion institucional y al cumplimiento de las funciones misionales de defensa de los derechos fundamentales y

del interés publico.
PERFIL PROFESIONAL.

Cuento con formacién como profesional en Administracion Publica, tecndloga en Contabilidad y Finanzas, y
capacitacion en Gestion Documental por el SENA. Ademas, manejo el paquete Office, las plataformas
institucionales, y poseo habilidades en comunicacion asertiva, organizacion y trabajo en equipo. Mi desemperio se
caracteriza por la honestidad, el cumplimiento y la discrecion, valores fundamentales para el servicio pablico.

PROPUESTA ECONOMICA.

El valor de la presenta propuesta de servicios profesionales es de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($4.800.000), realizando dos pagos parciales por valor cada uno de DOS MILLONES
CUATROSCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000), por cada mes de ejecucion de las actividades contractuales.

TERMINO DE LA PROPUESTA.

Tiempo total de la prestacion del servicio dos (02) meses 0 (60) dias calendario, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio.

ACTIVIDADES A CUMPLIR Y DESARROLLAR.
Las actividades especificas a desarrollar en la prestacion de servicios son las siguientes:
- Organizacion, archivo y digitalizacion documental de las vigencias 2024 - 2025 (Gestion de la vida

documental).
- Orientacion al ciudadano en la recepcion y tramite de PQRSD.



- Apoyo en la mejora del proceso de documentos y herramientas de indice de transparencia y acceso a la
informacion.

- Apoyo contable y financiero en procesos intemnos.

- Actualizacion de documentos, guias y manuales de competencia de la personeria Municipal.

- Las demas inherentes a mi competencia profesional y segun el objeto contractual.

Aunado a lo anterior, manifiesto bajo gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las
causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas por la ley y mi intencion de afiliarme al Sistema
General Seguridad Social.

En caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a realizar las gestiones necesarias tendientes a firmar el
contrato correspondiente dentro de los términos sefialados para ello y aotorgar las garantias requeridas.

Para los fines pertinentes, anexo mi hoja de vida con los soportes respectivos.

Atentamente,

C.C. 23.755.975

T.P. 1225364

Correo: maryte.p@hotmail.com
Tel: 3224649838



Libertod v Orden

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

ENTIDAD RECEPTORA

Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
PARADA BARRETO MARIA TERESA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION GENERO NACIONALIDAD PAIS
c.C. CE. PAS No 23755975 F ® M O NB O COL. ® EXTRANJERO O COLOMBIA
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE O SEGUNDA CLASE O NUMERO D.M.
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
CARRERA 105B 77B 10 APARTAMENTO garces navas

FECH 2 9

A DIA | 08 |MmES [ 01 IANO | 1983 |
PAIS COLOMBIA PAlS COLOMBIA DEPTO  BOGOTA. D.C.

oTo BOGOTA. D.C. MUNICIPIO BOGOTA. D.C.
MUNICIPIO BOGOTA. D.C. TELEFONO EMAIL  maryte.p@hotmail.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO
EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )

(LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE

EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO | BASICA SECUNDARIA
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
1e [ 20 I 3¢ ] 4 I 50 6 | 70 8 | 9° 100 e MES | 11 | ARO | 2001

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

. (TECNICA) TL (TECNOLOGICA)

ES (ESPECIALIZACION)

MG (MAESTRIA O MAGISTER)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA) UN (UNIVERSITARIA)

DOC (DOCTORADO O PHD)

RELACIONE AL FRENTE EL NUOMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY):

MODALIDAD No. SEMESTRES GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA APROBADOS OBTENIDO - PROFESIONAL
sl NO MES ANO
PREGRADO 10 ADMINISTRACION PUBLICA 05 2022 1225364-t
PREGRADO 6 CONTABILIDAD Y FINANZAS 07 2014

3 EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANQ

EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

DILIGENGIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO; EN LA MODALIDAD, ESCRIBA:

INF (EDUCACION INFORMAL)

TR_DES (EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO)
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ram

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

IDIOMA

LO HABLA LO LEE

LO ESCRIBE

MB R B MB

R

B | MB

5 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTAC!

ON DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL AGTUAL

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

" MPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
\COM TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES SAS X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD

BOYACA MIRAFLORES

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

3177637985 Dia | 12 | Mes | 01 | Afic l 2023 Dia ] 30 I Mes I 08 [ a0 | 2023
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

AAUXILIAR CONTABLE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE GERENCIA CALLE 7 4 48 LOCAL 7

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS

ANGEL MONROY ABOGADO X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD

BOYACA MIRAFLORES

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRQ

3112633349 pia | 01 | Mes | 02 | ano [ 2021 Dia | 08 | Mes [ 11 ] 4 | 2022
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
440 19 SECRETARIA (E ) AUXILIAR GERENCIAL CARRERA BA OESTE 120 142 OESTE
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FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
ALCALDIA DE MIRAFLORES - BOYACA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
BOYACA MIRAFLORES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DF RETIRO
Dia I 30 | Mes I 04 | Ado ] 2019 Dia I 21 | Mes| 12 [ 4o | 2019
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
123/2013 CONTRATISTA ACTIVIDAD DE ARCHIVO Y GESTION CALLE 4 7 42 CENTRO
\ EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAiS
ALCALDIA DE MIRAFLORES BOYACA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
RAYACA MIRAFLORES
. _ EFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
0387330237 pia | o8 [ Mes| o1 | a0 [ 2018 pia | 15 | Mes | o4 | 4o ] 2019
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA SECRETARIA GENERAL CALLE 4 7 42 Miraflores Boyaca Barrio centro
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
ALCALDIA DE MIRAFLORES - BOYACA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
BOYACA MIRAFLORES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
0877330237 Dia| 08 | Mes | o8 | amo| 2017 Dia | e | Mes| 12 2 | 2017
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA SECRETARIA GENERAL CALLE 4742
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
ALCALDIA DE MIRAFLORES - BOYACA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
AOYACA MIRAFLORES
. _LEFONOS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
7330237 Dia | 12 | Mes [ o | ano [ 2017 pia | 11 T Mes | oo | 4o | 2017
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CALLE 4 7 42 Centro
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
ALCALDIA MIRAFLORES BOYACA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
BOYACA MIRAFLORES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRQ
7330237 Dia ] 01 | Mes | 07 [ Afic L 2016 Dia | o [ mes| 12 I aiio | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CALLE 4N° 7 -42
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FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD

PUBLICA PRIVADA | PAlS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIFIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
BOGOTA. D.C. BOGOTA.D.C.
TELEFONOS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
Dia| 14 [ Mes] o5 [amo] 2015 | D] o | Mes| 12 ] aio [ 2015

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA GESTION DOCUMENAL CALLE 64G 92 56 Alamos ? BOGOTA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
CONTADORESPUBLICOS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
~QYACA MIRAFLORES
\ cLEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3132935397 oa| 13 [ mes| 10 [ ano | 2014 pia | 18 | Mes | o4 [ anmo | 2015
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CONTABILIDAD CALLE 4N 6 12

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA QO ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
EQUIDAD X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
BOGOTA. D.C. BOGOTA. D.C.
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3115986067 Dia [ 03 [ Mes| 10 | a0 [ 2013 pia | 21 | mes| oo | Ao ] 2014
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA COORDINACION DE CARTERA CARRERA 9A 99 07 PISO 14

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
IPSOS NAPOLEON FRANCO X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIFIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
~aYACA TUNJA
+ LEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3163558469 Dia | 01 | Mes [ 03 [ amo | 2011 Dia | 30 [ es [ o7 T o | 2011
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA DIAGONAL 40N 18 85

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
RESTAURANTE DONDE TERE X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
BOYACA MIRAFLORES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3133248010 Dia [ 01 | Mes [ os [ ado [ 2010 oia | 25 | wes [ o2 [ ano [ 2011
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CARRERA BN 5 36
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

6 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia: | ‘Mes: I kﬁo: l Dia: l | Mes: I [ Ano: I
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
i 7 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA
INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES
TIEMPO DE EXPERIENCIA
OCUPACION —
ANOS MESES
SERVIDOR PUBLICO 0 7
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 1 ]
TRABAJADOR INDEPENDIENTE B 2
EXPERIENCIA DOCENTE 0 0

8 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

LA ADMINISTRACION PUBLICA

VERAGES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI__ NO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA




1/10/25, 15:05 aphcaciones.adres.gov.cofbdua_intemeUPageszespuestaConsuIta.aspx?tokenId=uX59n1yMoFquJEU4Ingg==

se encuentra vinculado con la entidad que genera la consulta.

La responsabilidad por la calidad de los datos y la informacién reportada a la Base de Datos Unica
de Afiliados - BDUA, junto con el reporte oportuno de las novedades para actualizar la base de
datos, corresponde directamente a su fuente de informacion; en este caso de las EPS, EOC y EPS-
S.

Esta informacion se debe utilizar por parte de las EPS y los prestadores de servicios de
salud, como complemento al marco legal y técnico definido y nunca como motivo para
denegar la prestacion de los servicios de salud a los usuarios.

Si necesita retirarse, trasladarse, modificar sus datos o su estado de afiliacion en el Sistema
General de Seguridad Social en Salud, se aclara que estas actualizaciones dependen netamente
de las EPS y no de la ADRES, por lo cual la solicitud de actualizacion debe ser escalada a la EPS
donde se presenta la afiliacion.

L#IMPRIMIR CERRAR VENTANA

https:Ilaplicaciones.adres.gov.eolbduaﬁinterneUPageisespuestaConsuIta.aspx?tokenld=u)(59n1yMoFquJEU4Ingg== 212



FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

9 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSFATADA FRENTE A LO MENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO

Ciudad ylecha 3oy -0Q- 2028 "NOMBRE Y FIRMA DEL/JEFE DE PEHSOA}AL O DE CONTRATOS

I i 1

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co \-.——'/ —



1/10/25, 15:056 aplicaciones.adres.gov.co/bdua)internet}PageisespuesiaConsulta.aspx‘?tokenld=uX5§;n1yMoFquJEU4Ingg==

ADRES

ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

Informacion de afiliacion en la Base de Datos Unica de Afiliados — BDUA en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud

Resultados de 1a consulta

Informacion Basica del Afiliado :

COLUMNAS DATOS
TIPO DE cC
IDENTIFICACION
NUMERO DE
IDENTIFICACION Z8TGRRTS
NOMBRES MARIA TERESA
APELLIDOS PARADA BARRETO
FECHA DE NACIMIENTO i s
DEPARTAMENTO BOYACA
MUNICIPIO MIRAFLORES
Datos de afiliacion :
ESTADO ENTIDAD REGIMEN FECHA DE FECHA DE TIPO DE
AFILIACION FINALIZACION DE AFILIADO
EFECTIVA AFILIACION
NUEVA EPS CABEZA DE
ACTIVO S A -CM SUBSIDIADO 17/03/2022 31/12/2999 FAMILIA
Estacion
Fecha de [10/01/2025
Mpistis| di0dy | U8 [IRS00FIER
origen:

La informacion registrada en esta pagina es reflejo de lo reportado por las entidades del Régimen
Subsidiado y el Régimen Contributivo, en cumplimiento de la Resolucién 1133 de 2021 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social y las Resoluciones 2153 de 2021 y 762 de 2023 de la
ADRES, normativa por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones
técnicas y operativas para el reporte y actualizacion de las bases de datos de afiliacion que opera la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES”.

Respecto a las fechas de afiliacion contenidas en esta consulta, se aclara que la Fecha de
Afiliacién Efectiva hace referencia a la fecha en la cual inicia la afiliacion para el usuario, la cual
fue reportada por la EPS o EOC, sin importar que haya estado en el Régimen Contributivo o en el
Régimen Subsidiado en dicha entidad. Ahora bien, la Fecha de Finalizacién de Afiliacion,
establece el término de la afiliacion a la entidad de acuerdo con la fecha de la novedad que haya
presentado la EPS o EOC. A su vez se aclara que la fecha de 31/12/2999 determina que el afiliado

https:h'aplicaciones.adres.gov.co!bdua‘internetIPages! RespuestaConsulta.aspx?tokenld=uX5gn1 yMoFXkqJEU4/Rwgg== 1/2



FECHA DE NACIMIENTO 08-ENE-1983
MIRAFLORES
(BOYACA)

LUGAR DE NACIMIENTO

1.58 AB+ F
ESTATURA G.S.RH SEXO
20-ABR-2001 MIRAFLORES
FECHA Y LUG'M.QE EXFEDICION ; '

IVAN DUGUE ESCOBAR

P-0715100-33093931-F-0023755975-20010920 0191101261A 01 101143512
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REPUBLICA DE COLOMBIA

ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

CREADA POR LA LEY 19 DE 1958, ORCANIZADA POR EL DECRr10 LEY No 3580 08 1960
¥ REESTRUCTURADA POR EL DiCRETO No. 164 pe 2021
CONFIERE EL TETULO DE
Adminisiradora Publi
, adora Publica
Aomunisiradora ¢

N Mrrariorss {3ovacd) 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022, A

A PARADA BARRETO

23755975 DE MIRAFLORES

MARIATE!

LOS DEMAS BELQUISN 105 ACADEMICOS EXIGIDOS POR LA INSTITUCION

202/

Vice n%ﬂes be SERV F.VJ ACADEMICOS
17 — BOGOTA, 1.C.»

ERMING SATISFACTORIAMENTE SUS ESTUDIOS Y cumpLid

TENIENDO EN CUE?
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Lbedad ¢ croen

REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplemionto de fa Ley TV de 1994 v en atencion a gue

MARIA TERESA PARADA BARRETO

Con Cedula de Cindudania No. 23735975

Cursa v aprobo ol programa de Formacion Profesional Integral
v cumiplics con fas condictones requeridas por la entidad, le confiere el

Titulo de

TECNOLOGO EN

CONTABILIDAD Y FINANZAS

En westimonia de in anterior, se fiema el presenie Tindo en Boagota
a los cinco (3} dias del mes de encreo de dos mil gumaee (2015)

Firmadao Digitalmente por
JORGE ALBERTO BETANCOURT RODRIGUEZ
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Atentcidad del Documento
Bogota - Colombia
JORGE ALHERTO BETANCOURT RODRIGUEZ
SUBHRECTOR CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

THIS26IN - DS 012018
Noy FECHA REGISTRO

dad d eaie doacamenso pacde set veniliwada en o regisio clectimoe que s eeauwnina o i pagin web b corifivades. s el co. b o
ke GAEPAD:
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No.2795-2015

EL COORDINADOR-GIT CONTRATOS
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA -DANE.

CERTIFICA

Que MARIA TERESA PARADA BARRETO identificaco (a) con cédula de ciudadania No 23 755 975, prestd
Sus servicios a este Departamento como se relaciona a continuacion:

~ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2097 DE 2015,

OBJETO: Frestacion de servicios de apoyo a la gestion para recibir y venificar los documentos generados en
desarrolio del proyecto del XVIll Censo Nacional de Poblacién y Vil de Vivienda Nacional, en el sistema de
gestion Documental ORFEQ,

: A la fecha de expedicion de esta certificacién el contrato se encuentra en ejecucion,
por lo tanto el plazo de ejecucion es el periode comprendido entre ol 14 de mayo y 31 de diciembre de 2015
VALOR DEL CONTRATO: NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE  ($9.600.000)
OBLIGACIONES

1- Recibir y revisar los contralos de prestacion de servicios expedidos por el proyecto del XVill Censo Nacional
de Poblacion y Vil de Vivienda Nacional y cargarios al sistema ORFEQ, 2- Organizar la documentacion allegada
en desarrollo del Proyecto def XVIIl Censo Nacional de Poblacion y VIl de Vivienda Nacicnal de acuerds alas
normas excedidas por el AGN y 3 los procedimientos establecidos per el DANE referentes a la disposicion final
3- Realizar el inventario de la informacion recibida referente al Proyecto XVIIl Censo Nacional de Poblacién y Vii
de Vivienda Nacional y digitar la base de datos de los mismos  4- Organizar la nformacion en los anaqueles
de acuerdo a su orden alfabetico  5- Apoyar en la organizacion del archivo central frente a los documentos
generados por @l proyecto del XVill Censo Nacional de Poblacion y Vil de Vivienda Nacional. 6. Adelantar las
demas actvdades asignadas por el encargade de ejercer control

De acuerde con lo dispuesto por &l numeral 3° de! articule 32 de |a Ley 80 de 1893, en virtud del (los) contrato
(s} no se genero relacion iaboral, ni prestaciones sociales obligaciones contratadas.

Se expide por solicitud del interesado en Bogotd, D C., & los (14) dias del mes de diciembre de 2015

Arpe I
i fro
e " Hli\ili .:ﬂ.“L}- .y

CESAR ORLANDO TAPIAS GARGIA -

$ Coordinador-GIT Contratos DANE

NuDa Disme Mocviemas OIF :.c-a-;J{

DEPARTAMENTOG ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Canrorst 59 Misn. 2870 Iamrioe | CAN, Fdifsio DANE

Teléfonc {71} 597 8300 Fax (571) 597 8399 Bogord, D.C.. Colombes
wewr e, . o o0

LTS IS T NERE

—



&9

INSTITUTO TECNICO DE COLOMBIA

ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

En la ciudad de Sogamoso, Departamento de Boyaca, Reptiblica de Colombia,
alos 05 dias de mes de Diciembre del afio 2009,se reunieron la Directora,
GLADYS CARRILLO MORA y cuerpo de Docentes, con el objeto de llevar a
cabo el acto de grado del (la) egresado (a) Maria Teresa Parada Barreto,
identificado (a) con Cédula No 23.755.975 de Miraflores (Boyaca). Quien
cumplié satisfactoriamente el Programa, en virtud de lo expuesto:

RESUELVE

Otorgarle el certificado de TECNICO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
al egresado (a) anteriormente mencionado, previo juramento que se toma por
la Institucion; acto seguido se procede a hacer entrega del certificado y de la
presente actade grado.

Es fiel copia tomada de su original

Para constancia se expide y firma en la cu.ndad de Sogamoso a los 05 dias del
mes de Diciembre de2009. [/ | -/ /f /

GLADY$ éﬁR‘ﬁlLLo MORA
/Directora



MODELO ESTANDAR DE CONTROL FORMATO

oi cumplimiento de las obligacionos estableckias on la Ley 789 de 2002 frente al,
Sislema de Sequridad Social asi:
a) Sistema de pensiones de conformidad con la Ley 787 de 2003 ¥
b) Sistema de salud, de acverdo con W establecido on la Ley 100 articuio 282, t
subrogado por ¢l aiculo 194 del Decrelo 2150 de 1995, mando como base de
coflzacién o contemplado en el ariculo 204 de la Ley 100 de 1903, Acraditar y
mantener vigent la afiiacion al Sistema de Riesgos Profesionalos por ol téemino de
fa ejocucidn del contrato,

* Las demds que sean necesarias para of buen ejercicio do fa funcidn pablica que ke
asigne e Supervisar del contrato dentro del masco del objete conlraciuzl. |

la;aresanhaenpidonblmmmm/mg%hmmmmuﬂmmm.
2N

",
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GESTION DE TALENTO HUMANO rec.m 02112016 i |mm sk |



rENco\/  CENTRODECAPACITACION COMERCIAL

| cencov

Acta individual de Grado

“C. 41.784.766 Bogota
Directora.-

Y DE VALIDACIONES - CENCOV
CAPACITACION TECNICA LABORAL
Lic Fun Resohicion 2264 dei 4 de agosto del 2000 SEB

En la ciudad de Miraflores, el dia primero (1) de Diciembre del ano
DOS MIL SIETE (2007), el CENTRO DE CAPACITACION COMERCIAL Y
DE VALIDACIONES CENCOV - CAPACITACION TECNICA LABORAL,
Institucién con autorizacion legal emanada por la Secretaria de
Educacion de Boyaca No. 2264 del 4 de agosto del afio 2000, confiere
el CERTIFICADO DE APTITUD OCUPACIONAL TECNICO LABORAL
EN SISTEMAS al graduando cuyos apellidos, nombres y nimero del
documento de identidad se relaciona a continuacion:

Mowiov Teresa Parada Barrelo-

C.C. 23.755.975 Miraflores.

quien llend las formalidades que los reglamentos de la Institucion
exige para optar al CAO. A continuacion la Directora le tomo el
juramento e hizo entrega del Certificado que lo acredita como tal,
registrado en el folio 18 del libro 1 de Registro de Certificados que
consta de 18 alumnos que comienza con el nombre de DORIS
CRISTINA BARRETO BENAVIDEZ y termina con el nombre de YENIFER
ANDREA TORRES LEGUIZAMON, expedidos por ¢l CENTRO DE
CAPACITACION COMERCIAL Y DE VALIDACIONES CENCOV.

Es fiel copia de la original y en constancia de lo anterior se firma la
presente Acta de Grado, en Miraflores al PRIMER (1) dias del mes de
DICIEMBRE del afio DOS MIL SIETE (2007).

CIELA MOBA ALFONSO

Calle 3 No. 9-30 Telf 7330335
Miraflores - Boyaca



FORMATO

MODELO ESTANDAR DE CONTROL |
INTERNO | CERTIFICACIONES
PROCESO: |CODIGO: F-TH-19 }vsnsnou: )

RS A

GESTION DE TALENTO HUMAND TFECHA; 02-11-2016  |phowa 2 0¢ 1

VALOR TOTAL EJECUTADO: § $12.687.701.00
ACTIVIDADES EJECUTADAS
o Apoyar y Garanlizar el proceso de gestion documenta a cargo de la secrelana
generai de acussdo con fas normas archivistas en especial las postufados por la ey
504 de 2000 mplomontacdn y aplicacion de las tablas de retencion docemental) y
damas normas concordanios |
+ Apoyar y Garentizar la organizacion del Archivo de Geslion, Archivo Central y
Archiwos Hislericos.
» Apoyar y Garantizar la elaboracidn do los invenlanos de los documentos quo
| produzea en ejrcicio de sus lunciones, .
|« Apoyar, recepcidn, la recuperacitn la consulta, la produccion fa dislibucitn, la
: organizacién, y la disposicin finsl de los documentos. |
s Garanfizar que en cada expediente los documaentos sb encoonlren ordenados
atendiendo ia secuencia propia de su produccidn: y su disposicion refleje &l vinculs
que so establace con la secuencia documsntal del archivo de ls vigencia 2016-2010,
«  Apoyary realizar las lransfarencias documentales direccionadas al archve Central.
o Apoyar a la secrelana general
« El Conlrafista debe custodiar y a la terminacién del contrato devolver los insumos,
suministros, herramiantas, dotasion, implementacion, inventarios yio matedales qua
sean pueslos a su disposicion para la preslacién del servicio, qua no sean de
CoOnsumon,
|« Manlenser la confidencialidad sobre la informacion que contratada debida reserva
: profesional sobre la informacicn tratada en ejecucion del prasents contrato
«  Elabotar y presentar los informes corespondientes al supervisor
«  Disponuy del lompo necosar para cumgés con el objeto conbractual
o Actualizacién, socislizacion € amplemeniacdn de  procediméentos de  gesticn
documental en loda la Alcaldia.
» Digitalizacién dal 100% del archivo de geslion da lo secrelaria geneal y despacho
20162019,
+ Apoyar @l proceso de empalme de la Secrelaria General, garantizando la enfrega
figica magnética y aclualizada de |a iformacion o cargo.
« Realizacidn do jomadas de capacitacion para la implementacidn de la Dwectiva

Calle 48 Mo, 7-42 Teldfano 7330237 - Fax 1131590
wowa,inlallonpy=Sopeca 4o €0 - Email: acalfaftmualivons - bopsgoscp Codige Postal 152660
“Usddos ¢on Hoseatizad Mirallores Progress Mas® - Administracién 2020 - 2023



IENCO \/ COLEGIO CENCOV

{ o CIENCIA Y CULTURA
ATENCIAY DULTURA Lic. Fun. 03411 del 19 de noviembre de 2001 S EB
L Res No.03428 daf 19 de noviembre de 2001 SEB
Nit. §08000276-7

ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

En la ciudad de Miraflores, al PRIMER (1) dia de diciembre de 2001, se reunieron, con el fin
de formalizar la graduacion de los alumnos de wltimo grado, los suscritos Rectora y Secretario
en la Rectoria del COLEGIO CENCOV-CIENCIA Y CULTURA, Institucion aprobada en
el Nivel de Educacion Media Vocacional y Autorizada por la Secretaria de Educacion de
Boyaca, para otorgar el Titulo de Bachiller Académico, segun Resolucion No. 03428 del 19
de noviembre de 2001 Comprobada la situacion legal y academica de cada uno de los
alumnos que cursaron y aprobaron los estudios en el Nivel de Educacion Media Vocacional,
se procedio a conceder el TiTULO DE BACHILLER ACADEMICO, al graduando cuyos
apellidos, nombres y numero del documento de identidad se relacionan a continuacion:

€€ 23.755.975 Meraflores

Es fiel copia tomada del Acta original general No.002 del libro 1 de registro de diplomas, del
PRIMER (1) dia del mes de diciembre de DOS MIL UNO (2001), que consta de 25 alumnos
y comienza con el nombre de, NYDIA ELIANA ALFONSQ SALGADO, cierra con el
nombre de JOHANA MARCELA SUAREZ GUERRERO

Firmada
Graciela Mora Alfonso (Rectoria) v José Jairo Garcia Velasquez (Secretario)

Dada en Miraflores. Bovaca. al PRIMER (1) dia del mes de diciembre del DOS MIL UNO
(2001).

—

s it
-F'{ Mj;/‘{}:‘l.// 1 %M, . _%,M

G%CIELA MORA ALFONSO Josijsﬁoémcm VELASQUEZ
, Rectora ~~ Secretario

C.C "No.41.784 766 Bogota C.C_ No. 19.368.267 Bogota

Calle 3 -9 - 30 Teléfons 7330 338
Miratlores - Bovaca



| MODELO EsTANDAR OF contROL |
INTERNO

I PROCESO:
GESTION DE TALENTO HUMANG

FORMATO
CERTIFICACIONES

CODIGO: F-TH-19 ’:Enswm: 1

FECHA: 02-11-2016

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Que, Ia ingeniers MARIA TERESA PARADA BARRETO. identificada con cédula de cudadania
No. 23.755.875 expedida on Miallores, ejecutd para el Municpio de Miraflores Boyaca of
siguiente conlrato de preslacidn de servicios con las siguiontss caracleristicas:

ORIETO:

VALOR DEL CONTRATO:;

| VALOR ADICION CONTRATO:

Numero contrato de prestacién de 149 DE ABRIL 30 DE 2019

"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ORGANIZACION v |
CLASIFICACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
ARCHVO  CENTRAL DE LA SECRETARIA
GENERAL Y ARCHVO HISTORICO DE 1A |
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES |
BOYACA”
NUEVE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y
NUEVE MIL CINGUENTA PESOS ($9.649.050)
MLC -

TRES MILONES TREINTA ¥ OCHO ML |
SEISCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M
(83,036 651 00)

i
| PLAZO DEL CONTRATO:
|

| PLAZO ADICION CONTRATO:
FEGHA DE INICIACION:
FECHA DE TERMINAGION

SEGUN ACTA DE RECIBO FINAL: ] SE CUMPLIO ASATISEAGGION

| SEIS (8) MESES Y UN (01) DIA, CONTADOS A |
|PARTIR DF LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE |
0.

UN (1) MES Y VEINTISIETE (27) DIAS
i ABRIL 30 DF 2019
| DICIEMBRE 27 DE 2019

Coally 4% Ne. 7-42 Tolttone 7330237 - Fax 7391550
www.mirsficres - baynca,gov.co - Emall: skakls Smimikes bayscagoy oo Codign Poslal 152650
“Unidos con Honestidad Mirsfiores Progeesa Mas”™ - Admisracdn 2020 - 202



LA ESCUELASUPERIOR DE ADMININ] I(}.\('ION PUBLICA
Y EL FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP -

Direccion Nacional
Depanamenlo de Capacllaclon

CERTIFICAN QUE

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Participo en el Seminario

FORTALECIMIENTO FINANZAS PUBLICAS

Realizado el dia 30 de Mayo de 2018, con una Intensidad de 4 horas.
Se expide en MIRAFLORES, BOYACA, el 06 de junio de 2018

Proyecto: MUNICIPIOS EN ZONAS DE CONFLICTO FORTALECIDOS EN SU INSTITUCIONALIDAD PAILA LA PAZ

o
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISI I{.\L'l()N PUBLICA
Y EL FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP -

Direccion Nacional
Departamenio de Capacitacion

CERTIFICAN QUE

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Participé en el Seminario

GESTION DOCUMENTAL

Realizado el dia 16 de Mayo de 2018, con una Iintensidad de 4 horas.
Se expide en MIRAFLORES, BOYACA, el 23 de mayo de 2018

Proyecio: MUNICIPIOS EN ZONAS DE CORFLICTO FORTALECIDOS EN SU INSTITUCIONALIDAD PARA LA PAL

&y T ¥ e —
=Y A PO (T R~ =
HELGA PACLA BACHECO RIOS EULALLA MOHEMI JIMENLZ RODRIGUEZ
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Para verifcar [ aulerissidad del CeniMICado, ingrese a WP sirececl esap. e oo 3aman mdes.prg y dgile i codiga, Coaige 01312043 7000006021 3478



e Im o B T AR T s
| . INTERNO l CERTIFIGACIONES
PROCESD: {CODIGO: F-TH-19 —]VERSICW; £ 1

J GESTION DE TALENTO MU iféw;-"u?.;|<>m|5 ;amm 3063 -L
+ Realizacién de jomadas de capacitacion para in implementacion de la Diroctiva
Presidencial 04 de 2012 * CERO PAPEL. |

. Laademmuunmouaﬂumuemwwnnlomhaﬂynﬂi
. Nicaide Municipal dentro del marco def objelo del contrato.

La presente se expide a los seis (06) dias de! mes de lebrero de das mil veinte (2020},

-
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
Y LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

Direccion Nacional
Departamento de Capacilacion

CERTIHICA QUL

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Participd en el Seminario

ESTADISTICAS OFICIALES

Reallzado entre el 22 de Noviembre de 2017 y el 23 de Noviembre de 2017, con una Inlensidad de 16 horas
Se explde en MIRAFLORES, BOYACA, el 30 de noviembre de 2017
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LA ESCUELASUPERIOR DE ADMINIS'I'R:\CION PUBLICA
Y EL FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP -

Direccion Nacional
Departamento de Capacitacion

CERTIFICAN QUE

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Participé en el Seminario

FORTALECIMIENTO FINANZAS PUBLICAS

Realizado el dia 08 de Noviembre de 2017, con una intensidad de 4 horas.
Se explde en MIRAFLORES, BOYACA, el 13 de noviembre de 2017

Proyecto. MUNICIPIOS EN ZONAS DE CONFLICTO FORTALECIDOS EN SUINSTITUCIONALIDAD PARA LA PAZ
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL FORMATO

: INFERNO y _ CERTIFICACIONES !
“ g PROCESD: cmoc F-TH1% w&asm 1 i
Saramelen g | GESTION DE TALENTO HUMAKD  |eenpa oo i 2016 ,,m“ g 1

TR0 -1 e Fiok A :

. prarelmmmgesm&wMammumMammmla:
entidad de acuerdo con las normas archivistas en especial las pestuladas por la ley
i 594 do 2000 y demds normas concordanies
I s Apoyar en la discriminacion, seleccion y organizacion de los documentos que hacen
parte dol archivo contral y de gestibn de la onlidad.
*  Agoyar la transferencia documentales destinados al archive histénoo.
« Apoyar @ la secretaria general en la implementacion y aplicacion de las lablas de
i refencion documental de la entidad.
* Apoyar en la organizacion del archivo historico de la alcaldia del municipio de
Miraflores,
« Desplazarse oportunamente al lugar acordade para el desarolie del objeto
conlractual
+ El Contratista debe custodiar y a la terminacion del contrato devolver os insumos, |
suministros, herramientas, dotacion, implementacidn, inventaries yie malenales que
sean pueslos a su dposicidn para la prestacion del senvicio.
+ Acreditar la afiacién y maniener al dla el cumplimiento ce las obigacicnes
aslablocidas on la Ley 780 de 2002 frenfe al Sisloma de Seguridad Social as:
a) Sistema de pensiones de conformidad con la Ley 797 de 2003 y;
bty Sistema de salud, de acuerdo con lo eslablecido en la Ley 100 articulo 262,
subrogade por el articulo 114 del Decreto 2150 de 1995, tomando como base
da colizacion lo contemplado en el articslo 204 da la Ley 100 de 1993,
{ »  Acreditor y mantoner vigente la afiliacidn a! Sisterma de Rieegos Profeslonales,
«  Mantener la dobida resarva profesional sobre la informacion tratada en ajecucidn del
presente confralo,
Elaborar y presentar los informes conespondientes al supervisor.
Dlsponsr del tiempo necesario para cumpl con el objeto contractual,
Apli 1 do p archivisticos a documentacién
Aplmacu&n du Tabla de Retencicn Docemental para ta Adminislracion Contral
Consolidacidn de ‘s laventanos Documentales de Archivos de Gestidn de cada
depandencia {
e Aclualizacién, socializacidn e implementacidn de procedimientos de  gestion
decumental en toda la Alcaldia,
o Digitslizacsdn de archive Histbieo o un 20%. !
»  Dightalizackén en un 100% de archivo de gestion del afie 2017,

®« ® » ® =
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

Creada por 1o bey 19 oe 1958

Direccién Territorial Boyaca - Casanare
Departamento de Capacilacion - Boyaca
certifica que:

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Parlicipo en el Seminario

FORTALECIMIENTO COMPETENCIAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS EN CONSTRUCCION DE PAZ Y POSCONFLICTO

Realizado el dia 28 de Agosto de 2017, con una intensidad de 8 horas.
Se expide en TUNJA, el 05 de septiembre de 2017

’:;'.-r ‘
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TODOS POR UN
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

Creada por la Ley 19 de 1958

Direccion Territorial Botyaca - Casanare
Departamento de Capacilacion - Boyaca

certifica que:

MARIA TERESA PARADA BARRETO
C.C 23.755.975

Participo en el Diplomado

GERENCIA PUBLICA

Realizado entre el 31 de Marzo de 2017 y el 14 de Julio de 2017, con una Intensidad de B0 horas.
Se expide en TUNJA, el 27 de jullo de 2017
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INTERNO ~ CERTIFIGACIONES
j PROCESO: | CODIGO: £-TH-19

| GESTION OE TALENTO HUMANO me {H H 201[, Ipmn\ 06 3 ‘ I

Twuﬁ ELO ESTANDAR DE CONTROL |  FORMATO ' .

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Que, la ingeniera MARIA TERESA PARADA BARRETO, identificada con cédula de ciudadania
No. 23.755.875 expedida en Miraflores, ejeculé paa of Municipio de Miraflores Boyach el
siguiente contrato di prestacion de servicios con las siguientes caractarislicas:

‘Numero contrato de prestacion de i ' :
servicios 6 Spovo A le paeedn 017 DE ENERO 08 DE 2019 7 !
*PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
| GESTION PARA LA  ORGANZACION Y|
| CLASIFICACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
’ ORIETO: ARCHIVO  GENTRAL DE LA SECRETARIA
- ' GENERAL ¥ ARCHIVO HISTORICO DE LA
i ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES
- BOYACA", !
! NI - | CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SIETE MiL |
| VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y CUATRO PESOS  MLC.
= S B
TRES (03) MESES Y OCHO (08) DIAS, !
PLAZO DEL CONTRATO: CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL |
. | ACTADELACTADEWCIO.
FEGHA DE INGIACION: ENERO 08 DE 2019
FECHA DE TERMINACION. | ABRIL 22 DE 2019
SEGUN ACTA DE RECIBO FINAL. | SE CUMPLIO ASATISFACCION
VALOR TOTAL EJECUTADO: | $4.907.044.00 ,
ACTIVIDADES EJECUTADAS ?

Catlo 4% No. 742 Teldtann 7930037 - Faw 351350
www.mivalloros - boysos gov.oo - Fmad alakbulhmbaborns - beyscn.go o Cddige Pestal 157960
*Uados con Honesidad Miraliores Progross Mas”™ - Administraciéia 2020 - J02



- Liertad y seen
REPUBLICA DE COLORBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento e la Ley 119 de [9%

Hace constar que

MARIA TERESA PARADA BARRETO

Con Codula de Cludatania o [1 735973

(g0 y aproba la accion de Formacion

ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

conuna deracion de 40 horas

Entectimonio db lo avterior e firma el presenie en Barranquids, @ loc diciocho (15 dlas del mes de abrl de do; wil dcizels (2018)

Firmado Digitalmente por

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
SERVICIC NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad de! Cocumento

Bogota - Colombia
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
QEORECTOR W28 - 1042016
CEAPRE HACIONAL OLOMBO ALENAN FECHAREGISTRD

4 GIORAL ATUANTIED
Lo autentendad d esto documanto pasds ser vanficads en ol vegusbro ehactiomeo que % encenit v L i web bty carbifcados semaasuco, bag el mannero
SIT0HTTICCTGTC



e } - MODELO ESTANDAR DE CONTROL | " FORMATO
INTERNO , CEATIFICACIONES
' PROCESO: | CODIGO: F-TH-19 IVERSION: 1

e FEESERE
GESTION DE TALENTO HUMANO  [rerya; 02-11-2016 |nhawa 3 o6 3

s Mt
NT 000865 |

o Aclualizacion, sodalizacitn e implementacién de procedimientos de  gesson
documental en foda la Alcaldia,

« Digitalizacion de archivo Histérico en un 20%,

o Digitalizacidn en un 100% de archive de gestion del ane 2017

« Realizaton de jomadas de capacilacion para laimplementaciin de la Directiva
Presidencial 04 de 2012 " CERO PAPEL.

v Las demds que sean necesanas para la ejecucion del conlrato que le asigne el
Alcaide Muncpal dento dol marco del objeto dol contale

L@ presenle se expite a los seis (00) dias del mes de febrero de dos mit veinte (2020},

Wik T BN AR el S angriape de Beomache

Iaith Migha 6 ' Sacottnd

Calle 4% My, T-42 Teldfono TISORIT - Fax 7351300
www, mireflones B aca fov.co - Email; aveifiedinea’iones bomcngovon Cdige Pasial 152060
“Unides eom Henestdad Mirallores Progress Mas® - Adminislracién 2020 ~ 2023
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REPUBLIGA D% COLOMiA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de fa Ley 119 de 1994

Hace constar que

MARIA TERESA PARADA BARRETO

Com Ceclil de Citacdam No. 13 753975

Cirso y aprobo ko accton de Formacion

MANEJO PAQUETE CONTABLE (SIGO)

conuma duracion de 40 horas

i testimonia de o amterion, s firma ¢ presente en Bugoid, i os siete 1) iy el mes e mayo de hos il catorce ( 2004)
) 3 ) ‘

Firmado Digtaimente por
JORGE ALBERTO BETANCOURT RODRIGUEL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Autenhcidad del Oocumento
Bogold - Coomba
JORGE ALBERTC BETANCOURT ROCRIGUEZ
2 SUBDIRECTOR ; 1§993901_- nr:'us'ze_n
CENTRO OF SERVICIOS FHANCERDS FECHA REGISTRO
REGXONAL DISTRIT) CABITAL

Lo asntiidid de e documento (raede ser veriiads en of repig ehcwrinco goe b encueama e i phgnd wed b oertficadonsenn et oo, Yapo ¢l e
* ) e ¥
Sl LT



MODELO ESTANDAR DE CONTROL | FORMATD

_ INTERND _ ceanrmcmuns ‘
v | PROCESO: cODIGOD: F-TH-19 v&ﬂmm
ﬁt‘:‘mf:m: GESTION DE TALENTO HUMANO E.F—ECHA 0z~ H 2616 n.;;:: oe )

SEGUN ACTA DE RECIBO HNAL'

| SE CUMPLIO ASAT ISFACCION |
VALOR TOTAL EJECUTADC:

$7.m70'l n |
AC‘I’WBADES EJECU‘IADAS

. demm&ganénmmmawgoduseumgmmmla
enlidad de acuerdo con las normas archivislas en especial las postuladas por la ley | ]
594 de 2000 y demdas normas concordantes.

o Apoyar en la diecriminacidn, seleccidn y organizacién de los documentos que hacen
parte del archivo central y da geston de la entidad.

«  Apoyar fa Iransferencia documentales destinados al aschivo hisldrico,

|« Apoyar a la secrelaria general en la implamentacién y aphcacion de las tal tablas de

i retencion documental de la entidad.

! « Apoyar en la oganizacion del archivo histrico de la alcakiia del municipio de
Misaflores, |

« Desplazarse opotunamento al lugar acordado para ol desaroflo del objeto |
coniractual,

« [l Contratista debe cuslodiar y a la lerminacion del contrato devolver los insumos,
suministros, heramigntas, dolacidn, implemontacion, inventarios yfo matenales que
sean puesios a su disposicidn para la prestacin del servicio, |

« Acrediar fa afillacidn y mantener al dia el cumplimiento de las abligaciones
eslablecidas en la Ley 789 de 2002 frente al Sistema deo Seguridad Social asi:

a) Sistema de pensiones de conformidad con la Ley 707 de 2003 y:

b) Sislema de salud, de acuendo con lo eslablecids en la Ley 100 articulo 282,
subrogado por ¢l articuly 114 del Decreto 2150 de 1005, tomando como base
du colizaciin lo contemplado en ¢l articulo 204 de la Ley 100 dir 1993,

«  Acredilar y manlener vigente la afiliacion al Sislema de Riesgos Profesionales

»  Mantener la debida reserva profesicnal sobre la informacién tralada en ejecucion del l
presenta conlrato.

v Elaborary preseniar los informes comespondientes al supervisor.

«  Disponer del tiempo necesario para cumplic con el objele contractual.

« Aplicacitn de proceses archivisticos a documentacitin,

»  Aplcacion de Tabla de Retencion Documental pam la Administracion Central

«  Consolidacién de Jos Inventarios Documentales de Archivos de Gestion de cada
dependencia

Calle 4% No. 7-42 Telbtono 7550237 . Fan 7391390
wwew dialior e - bayacs gov oo - Emal akokiaf miafiores Dovics gov.co. Cédige Postel 1S2660
“Unidos con Honostidad Miraflores Progresa Mes” - Adminstracibn 2030 - 2023



Lbentad y ceten
HEPURLIGA DE COLOREIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de a Loy 119 de 1994

Hace constar yue

MARIA TERESA PARADA BARRETO

Con Cedula de Ciudadiania No, 23 735 97§

Cursa y aprobo la aecian de Formaciin

ELABORACION DEL PRESUPUESTO PARA EL, MANEJO DE LAS FINANZAS PERSONALES,

cont wna duracion de 20 horas

En testimonio de b antorior. se firma ol presente en Bogotd, a los vente (20 dias del mes de diciembre de das mt doce 12002)

Firmado Digitaimente por
JORGE ALBERTQ BETANCOURT RODRIGUEZ
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento

- COLOMBIA
JCRGE ALBERTO BETANCOURT RODRIGUEZ
dllisiimend? il 11236211 - 201272012
CENTRO DE SERICIOS FINANGIEROS FECHA REGISTRO

REGIONAL DISTRITO CARITAL

1T450TA(

e oste documento pusde ser verificada on ol regd elecwonies que s eocuena en 4 pagis web hitp comficados sena edu co. bajo

el nlanero



MODELO ESTANDAR O CONTROL | FORMATO

INTERNO CERTIFICACIONES
PROCESO: rcﬁblGO. F-TH-19 VERSION: 1
;‘&;;m_ 3 GESTION DE TALENTO HUMAND TFECHA 02 “ zme BT

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Qui, la ingenion MARIA TERESA PARADA BARRETO, identificada con cédula de ciudadania
Mo. 23 755075 expedida en Miaflores, cjeculd pam el Munkipio de Miraflores Boyaca el
siguienle contrato de prestacian do senicos con las siguientes caracleristicas:

Numero contrato de prostacién de
”Niﬁiﬂld‘lﬁﬂ’ﬂi!ﬂﬂ“ﬁﬁﬂ 010 DE E’ERO1-'| NZM‘

"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ORGANIZACION Y;
CLASIFICACION DEL ARCHIVO DE GESTION, |
OBETO: ARCHIVO CENTRAL DE LA SECRETARIA |
: GENERAL Y ARCHNG HISTORICO DE LA
ALGALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES
BOYACA".
OCHO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y
VALOR INICIAL CONTRATO: CINCO MIL CIENTO SESENTA Y UN PESOS MLC. |
(§8.736.161). -
! UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA Y|
| VALOR ADICION CONTRATO: CUATRO MIL OCHENTA Y NUEVE PESOS
- (51,044 089). |
| , oo SEIS (00) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA |
| PEARD SNEUS. DR SN . susc(:upmon DEL ACTA DEL ACTA DE INICIO. |

| PLAZO ADICION CONTRATO:  UN MES (01) Y OCHO (08) DIAS

' FECHA DE INICIACION: | ENERO 11 DE 2018

FECHA ACTA DE SUSPENSION. "'T"'Juuo 16 DE 2018 By
FECHAACTADE REIICIO: | DIGIEMBRE 15 DE 2018
FECHA DE TERMINACION: mnsmn& 28 DE 2018 et e

Cale 49 No. 1-42 Teldlons T39028Y - Fax 1339390
wwe iliatiores - boyaca.goy. co - Emall sleallisBristions - bopacs grco Cedign Poalal 152680
“Unidos con Hosestidad Mirdioms Frogiess Mas" - Administaciin 2000 - 2023



Lty e
REPUILICA D COLOMAA

E1 Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de ey 119 de 1994

Hace constar que

MARIA TERESA PARADA BARRET0

Con C, ol de Cicdan,a No. 23,735,975

Curse  aprobe o ccion de Formacin

BASICO DE SALUD OCUPACIONAL

con g diracion de 40 horas

i testumoniace lo anterior, se firma el presente en Mraflres, a los dieciiee 1) dia el mes e i de s il diez (2000

Firmado Digitaimente por

NESTOR ALFREDO BARRERA MORA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
Autenticidad del Documento

N R B ancai o

SEDRECTN it
CEATRDMAGR FECHASEGRTRD
REGIONAL BOYACA

Lo autentcdad d ese documento pucde ser vendicads e of sy electrome e se encomm o s e bty cortificados s co, Bajo o wimers
L RS



TMODELO ESTANDAR DE CONTROL FORMATD
INTERNO CERTIFICACIONES

PROCESO: | CODIGOD: F- m 19 vsnmN.
ﬂﬁstim DE TALENTO HUMANGO FEcm 02 ” 20!6 i TR

| 16)Ackalizacion, socializacién e smplemeniocion do procedimientos de gestién |
t documental en loda la Alcaldia
| 17) Digitalizacién de archivo Historico en un 20%
1) Digitakzacion en un t00% da archivo de gosiidn del ahe 2016,
19) Realizacion de jomadas de capacilacion para fa implomentacisn de la Directiva
Prosidendial 04 de 2012 * CERO PAPEL.
20)Las demas que sean necesarias para el buen ejercicio de la funcion plblica que le
asigne &l Alcalde Municipal denlio del marco del objeto del contrato

La presenta o axpede a los seis (06) dias ggt;" e febrero de dos mil veinte {2020).

abdeie @ DEVEME

Calie 4% No. 7-42 Telotons 1330237 - Fax 1331390
waw.nbiatlorua-boyaca.guv.co - Emal: alcaklisBovafiuns - bomia.garao Codigo Pealal 152650
“Unldos con Huosshidad Mirafiaes Progresa Mas” - Adminisiractén 2006 - 023
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S CNTHTWE o0 WO HER4

Miraflores, 30 de Agosto de 2023

Ref.: Certificacion Laboral

Por medio de la presente hacemos constar que ls sefiora MARIA TERESA
PARADA BARRETO, idenlificada con la cédula de cludadania No. 23.755.975 de
Mirafiores, labora en nuestra Compania, desde el dia 12 de Enero de 2023 hasta la
fecha. Desempenandose en el cargo de Auxiliar administrativo con funciones coma:

Liderar toda la compania.

Planificar y supervisar todas las actividades que se llevan a cabo dentro de ia
empresa.

Establecer las metas a corto y largo plazo de |a organizacion

Ser el portavoz de la organizacion.

Realizar la contratacién en forma fisica y digital con las diferentes organizaciones o
companias

Tomar decisiones.

Administrar los recursos humanos y materiales

Castera

Recaudo

Servicio al cliente
Motivar al resto de los empleados.

Agradeciendo su gentil atencion a la presente.

Cordialmente,

JOHN JAIRO REYES SIERRA
Gerente Gengral )

]

C.C 4278250 " |
TEL: 317 763 7985

Caba 7N 4 - 48 local 107
HWW IBKCOMIED COm
PBX (G08) 7458640 - 317 280 2516
Miraflores Boyaca



MODELO ESTANDAR DE CONTROL

e
o ] H‘TERN? ..... N Ee GE.BTIF1CA.?_FP“£5 |
gl PROCESO: :CCIDIGO: Py VERSIEN: 1 <i
ey | OUSTON OB TALEMTO MAWD [rowh -1l [ e |
VALOR TOTAL EJECUTADO: | $6.552.975.00
: ' ACTIVIDADES EJECUTADAS

1) Apoyar el proceso de geslion cocumental a cargo de secrelania general de la entidad
de acuerdo con las normas archivistas en especial los poslulados por la ley 504 de
2000 y demas normas conoordanies. |

2) Apoyar en fa discriminacion, seleccidn y organizacién de los documentos que hacen |
parte del archivo canleal y de gestion de fa enlidad,

2y Apoyar las transferencias documentales destinados al archivo hislérico.

4) Apoyar a la secretaria general en la implementacicn y aplicacion de las tablas de

i relencién documental de ta entidad. '

| &) Apoyar en la organizacién del archivo histdrco de la alcaldla del municipio de

{ Miraflares. i

6) Dosplazarse oportunamente al lugar acordado pam el desarelio del ohglo
contiactual.
71 El Contratista debe custodiar y o la terminacidn del contrato devolver los insumos,

E suiminisiros, hemamientas, dotackdn, implementacion, inventarios ylo materiales que |

| sean puestos & su disposicion para la prestacidn del servicio, que no sean de

I CONSUMO.

8} Acreditar la aliliacion y mantener al dia el cumpimiento de las obligaciones
establecidas on la Ley 789 de 2002 frenle al Sistema de Seguridad Social asi: a)
Sistema de pensionds de conformidad con fa Ley 797 de 20603 y, b} Sistema de

| sulud, de acuerdo con 1o establecido en la Ley 100 aticule 282, subrogado por el

articulo 114 del Decrelo 2150 de 1905, tomando como base de colizacion lo

{ contempiade en el ardiculo 204 de fa Ley 100 de 1993,

| 9) Acrediar y mantener vigenle la afiiacién al Sistema de Riasgos Profesionales por el

términe de la ejecucion del contrato.

10)Mantener la confidencialidad sobre ta informacion que contratada debida reserva
profesional sobre la informacion tratada en ejecution del presenle contrato.

11)Elaborar y presentar los informes corespondiantes al supervisor

12) Disponer del tiempo necesario para cumpt con el objeto contraciual.

13)Aplicacion de procesos archivisticos a documentacion

14) Aplicacién de Tabla de Retencidn Documental para la Administracidn Cential

153 Consolidacion de los lnventarios Documenlales de Archivos de Ceslidn de cada |
dependencia.

Calle 4% bo, 7-42 Tesdbono THI0FIT - Fax 7331380

e mbafioree- boyacs.gov.cn - Email: akcakta D minfores - bevica.oov.cn € ige Pastal 152880

“Unidos con Hanestidad Mzalicras Prograsa Mas” - Adminisiracde 2020 - 2023
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MODELO ESTANOAR DE CONTROL
INTERNG

PROCESO:
GESTION DE TALENTD HUMANG

L CODIGO: F-

i‘FECHA 0z-

" FORMATO
cEanFacacmNes

TH- 19 iVFR‘-‘-ION 1

N ?Olﬁ iswn.:m 1o |

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Que, la ingeniera MARIA TERESA PARADA BARRETO, identilicada con cadula de caudadania
No. 23755975 expedida en Mirafiores, ejecuto para el Municlpio de Mirafloses Boyacs el
siguente contrato de prestacion de servicios con las siguientes camclenslicas:

| Numero contrato de prestacion de
 serviclos de apoyo a la gestion

|
|

| OBJETO:

| FECHA ur: n:n RMINACION

VALOR CONTRAT(O!

| PLAZO DEL CONTRATO:

{37 BM.ODO)

11'1' DE JULIO 01 DE 2010

PRESTAC!ON DE SERVIEIOS PROFESIUNAL[S
PARA LA OPERACION ¥ MANTENIMIENTO UE
LA INFRAESTRUCTURA TECKOLOGICA,
FORTALECIMIENTO  DE
GOBIERND EN LINEA Y ADMINISTRACION DE

INFORMAGION DEL SECOP EN LA ALCALDIA DE |
MIRAFLORES.

SIETE MILLONES OCHOGIENTOS ML PESOS

e

B

LA ESTRATEGHA

| SEIS (6) MESES, CUNTADO& A PARHH DE LA
| SUSCRIPCION DEL acm DE INICIO,

FECHA DE msr.LAueN r JULIG 1DE 2016

a DICI[MBRE 210 2016
SEGUN ACTA DE RECIBO FINAL ?su cumpuo ASATISFACCI(}N e
VALOR TOTAL E. ul—i:UTam - $7.600.000 e
S ACTIVIDADES EJECUTADAS

. Apoyar ol pmceso e gosnon documental a raruo de secetaria general de la onlidad ‘

fe acuerdo con tas normas archhvislas on especial los postulados por L tey 594 da |
2000 y demas normas concordantes

Caike 4% No, T=42 Tedfone 733023) -

Fax 7331390

waw s allones- boyaca.guv.oo - Emel ek akia D muntiooes - buyscagorco C0digo Postal 152480
“lnides con Honostidel Wishoes Frogress Mas® - Adsnsliacion 2020 - 07



MODELO FSTANDAR DE CONTROL | FORMATO
‘ INTERNO o ~ CERTIFICACIONES
{ PROCESO: L;wleo: F-TH-19 VERSION: 1
Acardin My ! . e e )
it | Ry e e

i — -

EL SECRETARIO DE DESPAGHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Cue, Ia Ingoniera MARIA TERESA PARADA BARRETO, identificada con cédula de ciudadania
No. 23.755 076 expedida en Miraliores, efecutd pam el Muniipio de tirafiores Boyacd el
siguisnte conlrato de prestacion de servicios con las siguientes caracteristicas:
e T o ST S
servicion 6o spoyo fn gessin | 110 P8 AGOSTO 08 PR 1017

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ORGANIZACION Y
CLASIFICAGION DFL ARCHIVO DE GESTION,
ARCHIVO CENTRAL DE LA SBECRETARIA
GENERAL Y ARCHINO HISTORICO DE LA
ALCALDIA DEL MUNCIPIO DE MIRAFLORES
| BOYACA". i

QRJETS:

| WALOR INICIAL CONTRATO: SCISCIENTOS  VEINTICINGO  PESOS  MLC.
; | (sa811625). i o

UN MILLON SETEGIENTOS CUARENTA Y UN MiL

TRESCIENTOS GINCUENTA PESOS (§1 741 360),

TTRES (63) MESES, QUINGE DIAS CONTADOS A
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: | PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DEL

!
| VALOR ADIGION CONTRATO.

oins e
|PLAZO ADCION CONTRATO: | INGNMESYOUHODONS
FECHA DE INICIACION: | AGOSTO 08 DE 2017
| FECHA DI TERMINACION i DICIEMBRE 27 DF 2017 R

| SEGUN ACTA DE RECIBO FINAL: { SE CUMPLIO ASATISFACCION

Galln 49 No. 7-42 Telidong FEI0EI7 - Fex 130350
warw micalieron- boyaca.gov.co - Emal: okl Emaafloes - boyaca.go o Cidiga Poslal 157650
Sunidos con Honestidad Mirsflores Progress Mas™ - Admiristracion 2020 - 2



‘ MODELO ESTANDAR DE GONTROL | FORMATO

INTERKO CERTIFICACIONES
! PROCESO: icODu}o- FoTH-18 VERSION: 1
un;lr_m:;::‘-: J GESNON DE TALENTO HUMANO _F_EE:H_A_UR'H 2016 ¥ n!.cma l-nE i

EL SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE
MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Que, la Ingeaiera MARIA TERESA PARADA BARRETO, ienllicada con obdula de cudadania
Mo, #3755 075 oxpedida en Miraflores, ejecutd pam ¢l MuniGpio do Wiraliores Boyaca e
siguiente contralo de prestaciin de servicos con as siguientes caraclzisticas

008 DE ENERO 12 CEED"'

"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
F GESTION PARA A ORGANIZACION Y
CLASIFICIACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
| 0BJETO ARCHIVO CENTRAL OF LA SECKETARIA
Scaiog GENERAL Y ARCHIVO HISTORICO DE A
? ALCALDIA DEL MUNICIMO DE MIRAFLORES
1 BOYAGA'

1 [DCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
| VALOR CONTRATO: OCHO MIL  QUINIENTOS  PESOS  MLC.
% (35,248 500 00)

SEIS (06) MESES GONTAUO&: A PNHIR DE LA
FHRMA DEL ACTA DE INICIO.

| FECHA DE INICIACION ENLRO 12 DE 2017

FECHA DE TERMINACION. T JULIO 11 DF 2017

EEGUN ACTA DE RECIBO FINAL. 3!: CUMPUO ASATISFAC(‘K}N

e BR (s
VALOH TGTAL EJECUTADO | 56.240.500.00

ACTIVIDADES EJECUTADAS

| Apoyar &l proceso de gestion documental a cargo de socelana general de la entidad
[ de AcUeo con i85 NeMas archivistas en especial los postulsdus par 13 ley 594 de

“Numero contrato de prestacién de |
servicios de apoyo a la gestién |

PLALO DEL CONTRATO:

Calko 49 Ho. 1-42 Yetofono 7390237 - Fax J831360
wowmugligrus- boydse.god co - Email: skasial i shoas Dyechgvco Cooge Posial 152660
“Urmdos CON Monssticad Misallorss Progives Mas™ - Adminishacidn 2020 - 3070



| MODELO ESTANDAR DE CONTROL FORMATO

T.Wn - e PR i
|
|

INTERNO cemlﬂcn.cmnes
. PROCESO: COBIGE: F-TH-19 lversion: 1 |
. GESTION DE TALENTO HUMANG  leeopn. o2-11-2016 inm 208 1 ‘

ST,

2000 y demas normas concordantes.
« Apoyar en la disgriminacidn, seleccidn y organizacibn de los documenlos gue hacen
parte dol archivo central y de geston de ia entidad.
«  Apoyar la transferencia documental destinados al archivo histérico.
o Apoyar a 8 secretana general eén la implementacion y aplicacion de Las tablas de
rulencidn decumental de la entidad. .
« Apoyo on la organizacion del archivo histérico de ke alcaldia del municipio de
Muaflones,
o Despararse oporlunamente al lugar acordado pama el desarrollo del objeto
contractual. {
« El Contrafista debe cuslodiar y a la ferminacion del contralo devolver los insumos, |
suministros, hemamienlas, dotacon, implementacion, inventarnios yie matenales que
sean puesios a su disposicidn para la prestacion del senvicio.
o Agrediar la afikacion y mantener ol dia el cumplimienio de las oblgaciones
establecidas e la Ley 789 de 2002 frente al Sistema de Segundad Soclal asi:
a} Sistema de pansiones de conformidad con la Ley 797 de 2003 y,
b} Sislema de salud, de acuerdo con lo eslablecido en la Ley 100 articule 282,
subrogado per el ariculo 114 del Decreto 2150 de 1995, lomande como base de
: colizacién lo contemplade en el aticulo 204 de la Ley 100 de 1993, |
|« Acredilar y mantaner vigente la afiliscion al Sisterna de Riesgos Profesionales., ‘
v Kantener ka debida reserva profosional sobre la informacson fratada en ejecucion del
prosente conbralo,
« [Claborar y prasentar los infarmes comespondientes al supervisor, ;
s Uisponer dol lempo necesanc para cumpls con el objele contractual, {
» Las demas que sean necesarias gara el buen ejercicio de la funcion pblica que le
asigne el muwupm dgssteor el mafco del objelo del contrato

Calle 43 Ne. 7-42 Tebfono FIM0237 ~ Fen 7331350
wew s ralloros=buysca. gov.co - Emelt shada@mitallses - boscagon e Codlue Pastel 152000
“Unidos con Honestidad Miefioes Prugress Maa" - Adwaisirackia 2020 - W23
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Contadores Publicos
EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO

CERTIFICA:

Que la seiorn MARIA TERESA PARADA BARRETO identificada con cedula de
ciudadania No 23.755.975 de Mimaflores- Boyacd, trabajo en ASESORIAS
CONTABLES desde ¢l dia 13 de Octubre de 2014 y hasta |8 de Abril de 2013 como
AUXILIAR CONTABLE.

Se expide en Mirallores-Boyaci a los diez y ocho (18) dias del mes de abril de 2013

REDDY/RODNEY MONROY
CONTADOR PUBLI

T.P. 77489-T

Cels: 313 293 5397- 317 40

T kAL Ry
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 30 de
septiembre de 2025, a las 11:31:13, el namero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacion

23755975

Codigo de Verificacion

23755975250930113113

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en cl

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecdnica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Generd: WEB

i
4 4 -
/ 4

,.ijff:,—,.._d,___ L A ,;

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

L)

Con el Codigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

COR

Pégina 1 de 1
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FI’EIIB

11:31:43
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 0
GENERAL DE LA NACION No. 281513163

Bogota DC, 30 de septiembre del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefor(a) MARIA TERESA PARADA BARRETO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 23755975:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 4o. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
perdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucion Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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30/9/25, 11:23 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:23:49 AM horas del 30/09/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 23755975
Apellidos y Nombres: PARADA BARRETO MARIA TERESA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda ‘NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
- 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano
5159700 ext. 30552 (Bogota)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

https:/fantecedentes policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml



D | A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

2. Concepto |0 | 2 Actualizacion

4. Numero de formulario 14844608876

n! ZI[ )N“)Uzul J! !lg .ljﬂ!aljil)lnjm m“t\l‘ u“!}!osﬂ'! 6

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 3 14. Buzon electronico
94 7 58 6 7 .84 Impuestos y Aduanas de Tunja p A 2 N0 i
IDENTIFICACION i 5 g o

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién, . 3 y A j
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 23755915/ ) )}
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 7 [36.-c~udwnﬁu&icipin
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1 5 . IMiraflores 4 55
31. Primer apellido 32. Segundo apellido . 33. Primer nombre N 34, Qtios nombres
PARADA BARRETO MARIA TERESA

35. Razon social

36. Nombre comercial ) 37 S—lg;a
: |
LBIGACION
38. Pals 39, Departamento R 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca £ )/ p 1 5 | Miraflores 4 55

41, Direccion principal s ey
CL 6 22 CR6BRR EL RAYO C

42. Correo electrénico maryte. p@hotmail.com 7, i
43 Codigo postal 44 Telétond 1., /) ../ ~_-3 1258539 3 5[45 Teléfono2
7 CLASIFICACION
Actividad aconémica. sl Ocupacion
Actividad principal  Actiyided socundaria- . Otras actividades o
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fechd inicio dctividad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
1 410][20220108]|[4 799}[2704,6,08,03] | | i ond o | |

_“Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 ’ 10 1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1 e . e i i s b il il i O

49 - No responsable de IVA

=4
o
@w

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l ! h ‘ I | l | | | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo |5?_ Mo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
WO O | 2o !

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S l:l NO 60. No. de Folios: E

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inseripcion, actualizacion, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacla y veraz, en caso de constalar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, seguin el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012 984. Nombre PARADA BARRETO MARIA TERESA

Firma del solicitante:
a d icitante 985, Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento POF: 01-10-2025 11:07:09AM



