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INFORME DE SUPERVISION No 1
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 079 DE 2025

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y EL SERVICIO DE LA
RED LOCAL INTERNA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE - BOYACA, EN
LA VIGENCIA 2025"

A los un (01) dias del mes de abril de dos mil veinticinco (2025), la suscrita Secretaria de
Gobierno de Otanche/Boyaca, de conformidad, procede a realizar informe de supervision al
contrato de Prestacion de servicios No 079 de 2025, por cuanto el mismo se encuentra pago
parcial final

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El Municipio de Otanche suscribio el contrato de prestacion de servicios No 079 de 2025 cuyo
objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y EL
SERVICIO DE LA RED LOCAL INTERNA DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
OTANCHE - BOYACA, EN LA VIGENCIA 2025 por un valor de VEINTISIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($27.500.000) y un plazo de ejecucién de cuatro (190) DIAS.

1. FICHA TECNICA DEL CONTRATO

CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE ]
CONTRATISTA RENSO LEONARDO UMANA

C.C.No 1057014179

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y EL SERVICIO DE LA
RED LOCAL |INTERNA DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE OTANCHE - BOYACA, EN LA VIGENCIA

2025

VALOR VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($27.500.000)

PLAZO 190 dias

FECHA DE INICIO 12 de marzo de 2025

FECHA TERMINACION | 20 de diciembre de 2025

SUPERVISOR YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO

FECHA INFORME 01 de abril de 2025

PERIODO DEL 12 AL 31 DE MARZO DE 2025

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
Codigo postal: 155060.
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO.

ITEM

OBLIGACIONES
ESPECIFICA

ACTIVIDAD
DESARROLLADA

MEDIO DE EVIDENCIA
FOTOGRAFICA

Verificar y asegurar las
conexiones de red
(tomas, cables,
conectores)

Verificar que los
cables y conexiones a
la red funcionen de
manera correcta y que
no se produzca cortes
momentaneos.

Registro fotografico #1

Verificar y asegurar las
conexiones internas del
equipo (cables,
conectores, tarjetas).

Vigilar que las
conexiones internas
del equipo estén
correctamente  para
evitar danos.

Registro fotografico #2

Verificar el correcto
funcionamiento de la
red interna de Ia
alcaldia municipal.

Diariamente se vigila y
monitorea que la red
LAN funcione
correctamente.

Registro fotografico #3

Limpiar y calibrar los
monitores con
soluciones apropiadas.

Se limpia suavemente
las pantallas o
monitores de los PCs
con liquido especial
para esta actividad
(Liquido
limpiapantalla).

Registro fotografico #4

Eliminar el polvo de los
componentes internos
(soplar). Limpiar vy
ajustar el teclado y el
mouse con soluciones
apropiadas.

Se usa una sopladora
de altas RPM para
remover el polvo
adherido a los
componentes
internos.

Registro fotografico #5

Limpiar y ajustar la caja
del equipo por dentro y
por fuera con
soluciones apropiadas.

Se usa en primer lugar
una sopladora para
remover el exceso de
polvo y posterior se
limpia con pafioc y
silicona liquida.

Registro fotografico #6

et
f
}

Cadigo postal: 155060.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
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7.

Verificar y limpiar la
tarjeta logica
Motherboard (cambio
de la pila si es
necesario), limpieza de
tarjetas, esta limpieza
debe hacerse con limpia
contactos.

Se verifica el estado
de la pila interna, se
usa sopladora para
remover el polvo y
posterior se limpia la
board con liquido
especial limpia
contactos.

Registro fotografico #7

Limpiar, ajustar vy
lubricar los ventiladores.

Se limpian los
ventiladores con
cepillo y se lubrica con
aceite apropiados.

Registro fotografico #8

Limpiar y ajustar la
fuente de potencia
Lubricacion de las
partes mecanicas.

Se desmonta la fuente
de poder, se limpia y
se lubrica su
ventilador.

Registro fotografico #9

10.

Corregir cualquier
problema que presente
el sistema operativo,
que evite el Optimo
funcionamiento del
mismo.

Se hace
mantenimiento
correctivo a los casos
presentados cuando el
sistema operativo no
funciona de manera
correcta y se instala
programas de uso
libre cuando asi se
requiere.

Registro fotografico #10

1.

Eliminar todo software
malicioso que pueda
afectar la seguridad de
la informacion
manejada
internamente.

Debido a la proteccién
del software antivirus
instalado, no se ha
presentado casos
relacionados con
algun tipo de virus.

Registro fotografico #11

12.

Cumplir con las metas
impuestas en el plan de
desarrollo Yo creo en
Otanche  2024-2027,
que correspondan al
objeto del contrato.

Se ejecuta segun
ordenes del supervisor

Registro fotografico #12

Caodigo postal: 155060.

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
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13 | Adelantar las gestiones | Se ejecuta segun Registro fotogréafico #13
necesarias para | 6rdenes del supervisor
asegurar el oportuno
cumplimiento de los
planes, programas vy
proyectos de la
Secretaria de Gobierno,
adoptar sistemas o
canales de informacién
para la ejecucion vy
seguimiento de los
mismos.
14 | Realizar las demas | Se ejecuta segln Registro fotografico #14
actividades que le sean | 6rdenes del supervisor
asignadas conforme al
objeto del contrato o las
solicitadas por la
entidad contratante y/o
supervisor del contrato.
De acuerdo con lo anterior, el siguiente es el balance de la ejecucién del contrato:
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
ITEM VALOR
VALOR DEL CONTRATO $27.500.000
VALOR POR PAGAR PRESENTE $2.750.000
INFORME
VALOR POR EJECUTAR $24.750.000
FUENTE DE VERIFICACION
1. Cuenta de Cobro No 1
2. Informe de Actividades presentado por el Contratista.
3. Planilla de seguridad social No 9483133796
4. Certificacion bancaria
X

) W
[&]' e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000

Cédigo postal: 155060.
2
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ACTIVIDADES DE SUPERVISION

La Supervision estuvo a cargo de |a secretaria de gobierno quien ejerce el adecuado seguimiento
al contrato, verificando el desarrollo de las actividades con la supervisién presencial y
cumplimiento de metas que traza el programa las cuales realizo el contratista.

La supervisora verificé el cumplimiento y se realizé seguimiento del contrato y de cada una de
las actividades realizadas conforme a las reuniones realizadas con el contratista para la
socializacion de las actividades y entrega de informes.

Se verificé que el contratista se encontrara al dia en los pagos de seguridad social del mes de
marzo. Anexos fotocopias de pago salud y certificacion de afiliacion a pension allegados por el
contratista con nimero de planilla 9483133796

La anterior se expide en Otanche a los un (01) dias del mes de abril de 2025.

YENNI ALEXA‘ VELASQUEZ SALCEDO
SECRETARIA DE GOBIERNO
SUPERVISOR

e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30, Cel. (057) 3112363000
Cadigo postal: 155060.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE OTANCHE BOYACA

CERTIFICA:

Que, el sefior RENSO LEONARDO UMANA, identificado con CC No. 1.057.014.179 expedida
en Muzo, Régimen simplificado ha cumplido con el objeto del contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion CPS — 079 - 2025 “PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS
DE COMPUTO Y EL SERVICIO DE LA RED LOCAL INTERNA DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE OTANCHE - BOYACA, EN LA VIFENCIA 2025.”. Periodo correspondiente del
12 al 31 de marzo de 2025, de acuerdo a las especificaciones descritas en el contrato:

CONTRATO No: CPS - 079 — 2025
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $27.500.000
OTRO SI $00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $27.500.000
VALOR ACTAS PARCIALES $00
VALOR PRESENTE ACTA $2.750.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUCION $24.750.000

Que, el sefior RENSO LEONARDO UMANA, identificado con CC No. 1.057.014.179 expedida
en Muzo, Régimen simplificado, ha cumplido con el pago de seguridad social.

Para constancia se firma a los un (01) dias del mes de abril de 2025, para los fines pertinentes.

YENNI ALEXAN

VELASQUEZ SALCEDO

".
|

Secretaria de Gobierno

om
- ‘k/

Cel. (057) 3112363000 Cédigo postal: 155060.

i

M e-mail: alcaldia@otanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 6 No. 3-30
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