INFORME DE ACTIVIDADES

Otanche, 30 de mayo de 2025

Doctora

YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO
Secretaria de Gobierno

Otanche

Segin Contrato N° CPS-079-2025, e! presente corresponde al tercer informe,
periodo comprendido entre 1 al 30 de mayo, en el cual se realizaron labores de
mantenimiento preventivo y/o correctivo en las dependencias de la administracion
municipal de la siguiente manera:

ITEM

OBLIGACIONES
ESPECIFICA

ACTIVIDAD
DESARROLLADA

MEDIO DE EVIDENCIA
FOTOGRAFICA

1.

Verificar y asegurar las
conexiones de red
(tomas, cables,
conectores)

Verificar que los
cables y conexiones a
la red funcionen de
manera cofrecta y que
no se produzca cortes
momentaneos.

Registro fotogréafico #1

Verificar y asegurar las
conexiones internas del
equipo (cables,
conectores, tarjetas).

Vigilar  que las
conexiones internas
del equipo esién
correctamente  para
evitar daiios.

Registro fotografico #2

Verificar el correcto
funcionamientc de Ia
red interna de la
alcaldia municipal.

Diariamente se vigila y
monitorea que la red
LAN funcione
correctamente.

Registro fotogréfico #3

Limpiar y calibrar los
monitores con
soluciones apropiadas,

Se limpia suavemente
las paniallas o
monitores de los PCs
con liquido especial
para esta actividad
(Liquido
limpiapantalla).

Registro fotografico #4




Eliminar el polvo de los
componentes internos
(soplar). Limpiar y
ajustar el teclade y el
mouse -con soluciones
apropiadas.

Se usa una sopladora
de altas RPM para
remover el polvo
adherido a los
componentes
intemos.

Registro fotogréfico #5

Limpiar y ajustar la caja
del equipo por dentro y
por fuera con
soluciones apropiadas.,

Se usa en pramer lugar
una sopladora para
remover el exceso de
polvo y posterior se
limpia con pafio vy
silicona liquida.

Registro fotografico #6

Verificar y limpiar la
tarjeta l6gica
Motherboard  (cambio
de la pila si es
necesario), limpieza de
tarjetas, esta limpieza
debe hacerse con limpia
contactos.

Se verifica el estado
de la pila intema, se
usa sopladora para
remover el polvo y
posterior se limpia la
board con . liquido
especial limpia
contactos.

Registro fotografico #7

Limpiar, ajustar y
lubricar los ventiladores.

Se limpian los
ventiladores con
cepillo y se lubrica con
aceite apropiados.

Registro fotografico #8

Limpiar y ajustar la
fuente de potencia
Lubricacibn de las
partes mecanicas.

Se desmonta la fuente
de poder, se limpia y
se lubrica su
ventilador.

Registro fotografico #9

10.

Corregir cualquier
problema que presente
el sistema operativo,
gue evite el optimo
funcionamiento det
mismo.

Se hace
mantenimiento
correctivo a los casos
presentados cuando el
sistema operativo no
funciona de manera
correcta y se instala
programas de uso
libre cuando asi se
requiere.

Registro fotografico #10

1.

Eliminar todo software
malicioso que pueda
afectar [a seguridad de

la informacion
manejada
internamente.

Debido a la proteccion
de! software antivirus
instalado, no se ha

presentado  casos
relacionados con
algin tipo de virus.

Registro fotografico #11

X




12.

Cumplir con las metas
impuestas en el plan de
desarrollo Yo creo en
Otanche  2024-2027,
que correspondan al
objeto del contrato.

Se ejecuta segun
ordenes del supervisor

H

Registro fotografico #12

13

Adelantar Jas gestiones
necesarias para
asegurar el oportuno
cumplimiento de los
planes, programas Yy
proyectos de la
Secretaria de Gobiemo,
adoptar sistemas o
canales de informacion
para la ejecucién y
sequimiento de los
mismos.

Se ejecuta segun
érdenes del supervisor

Registro fotografico #13

14

Reglizar las demés
actividades que le sean
asignadas conforme al
objeto del contrato o las
solicitadas por la
entidad contratante y/o
supervisor del contrato.

Se ejecuta segin
drdenes del supervisor

Registro fotografico #14




REGISTRO FOTOGRAFICO:
Registro fotografico #1
Verificacion de las conexiones a las tomas de red

Registro fotografico #2
Verificando conexiones internas de los equipos

Registro fotografico #3
Verificacion de las conexiones de red LAN y el rack principal

ey

A




Registro fotografico #4
Limpieza de monitores

Registro fotog réfic #5
Limpieza de teclados

Ty pasl

Registro fotografico #6
Limpieza exterior de torre

Registro fotografico #7

Limpieza de Motherboard
- b ; ] -

P X




Registro fotografico #8
Limpieza y lubricacion de ventiladores (disipadores)
Archivo

Registro fotografico #9
Limpieza y verificacion de fuente de poder
Archivo

Registro fotografico #10
Correcciones al sistema operativo y conexiones compartidas de red




Asistencia para solucion de problemas de software
S_ecretaia de Gobiern




- Secretana de _hacuenda

Registro fotografico #11
No se presenta vulneraciones al sistema operativo por parte de virus o software
malintencionado

Anexos:

Cuenta de cobro.

Aportes a seguridad social.
Certificacién bancaria.
Formatos de registros de visita

0 N =

C.C. 1057014179 de Muzo
Correo: jr.lorens@hotmail.com
Cel. 3209199357
CONTRATISTA




REPORTE DE VISITA TECNICA EECHA AAAA | MN: | DD
CPS-079-2025
INFORMACION DEL EQUIPO
Equipo: PC
Marca: C(J'Jela\( - Mv\;‘-uv LG
Serial: Mo cegishra,
{ Area: | STOREN
TIPO DE SOLICITUD {marque con una x)
Mantenimiento Preventivo | | Mantenimiento Correctivo | | Verificacidn | X
ESTADO INICIAL DEL EQUIPO {marque con una x)
Funcional [p{]  Noenciende | | Otro. éCudl? | |
VERIFICACION DEL EQUIPO (marque con una x)
INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTOQ
Detalle B|R{M| NA _ Detalle B|R|M]|NA
Carcasa y pintura Ta& YT Cables y adaptadores >
Puertos o Interruptores y fusibles B
Terminales, conectores ' Terminales o conectores 8
Teclas, batones y mandos hed Teclas, botones y mandos B
Pantalla e indicadores M Pantalla e indicadores e,
Accesarios ol Baterfa, cargador >

B: Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Aplica

ACTIVIDADES REALIZADAS

| Tnsdedacsotr A wéiu&ﬁ&_"ﬂa[é_@_bﬁ(anbm‘

DETALLE DEL DIAGNOSTICO

_g_f_ezgglpo No ﬂ_exmtlfq. ‘.n-aL-.lc. oo ke adeua versbtn do

(L
”Mal{:. Ja{r rt-L“ uﬂa/ cmq:'-'t“-o oA VG E S na"‘fgua 19-9 [V

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES

'i@cg‘}\i‘ﬂz Qn&g Wive AO

Firma respensable del mantenimiento:

A~

RENSO LEONARDO UMARA
Contratista




£
REPORTE DE VISITA TECNICA FECHA | AAAA [ MM | BD
CP$-079-2025

INFORMACION DEL EQUIPO

Equipo: =
Marca: 3T - ns FALY Coce 11-7700 4 6R RAM
Serjal: No cwar erc'. i

. Afea: . stc;*-o']:&f‘o'ﬂ. al_n l-!c_t:’l?‘/\tll"_

TIPO DE SOLICITUD {marque con una x)
Mantenimiento Preventivo | | Mantenimiento Correctivo | | Verificacion |p¢

ESTADO INICIAL DEL EQUIPO (marque con una x)
Funcional [<] — No enciende | | Otro. ¢CudlR | ]

6 VERIFICACION DEL EQUIPO (marque con una x)

INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO
. Detalle RIM| NA Detalle R{M|NA
Carcasa y pintura Cables y adaptadores '
Puertos Interruptores y fusibles
Terminales, conectores Terminales o conectores
Teclas, botones y mandos U Teclas, botones y mandos
Pantalla e indicadores & Pantalla e indicadores
Accesorios X Baterfa, cargador o<

8: Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Apllca

R\ w

AR @

DETALLE DEL DIAGNOSTICO

fZ'?ggl;,do r‘mdcwr'l'-lo:)or u:-cf:u'u"pa lﬂ.{l‘o

6 ACTIVIDADES REALIZADAS

o dobe cofice ool L)

_.L"&Ltlm_&m_-&m‘pur_a\ e

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES
<Se dube coemhiav o\ Aecelade

Firma res, le del mantenimiento; Firma responsable del equipo:

o D .

RENSO LE Nombie: Merdhe, Delyecls

Contratista Cargo;

i~y

AP %




REPORTE DE VISITA TECNICA FECHA AAAA | MM | DD
CPS-079-2025 200 0% 120
INFORMACION DEL EQUIPO ]
Equipo: Pc '
Marca; Tonay  cove TE-UT80  HGR RAM
Serial: Ao Cegis dve,
1 Area: -"'5&2.:((:-\-0 e Ao 60_‘9‘ beay
TIPO DE SOLICITUD {marque con una x)
Mantenimiento Preventivo | | Mantenimiento Correctivo | | Verificacién | X

ESTADO INICIAL DEL EQUIPO {marque con una x}
Funcional |/~ No enciends | I Otro. éCudl? | |

VERIFICACION DEL EQUIPO (marque con una x)

INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO

. Detalle BIR|Mm NAL| _Detalle .| B[RIM| NA
1 Carcasay pintira < T Cables v adaptadares - SEF NE

Puertos X Interruptores y fusibles s

Terminales, conectores 14 Terminales o conectores ~Z

Teclas, botones v mandos o Teclas, botones y mandos L4

Pantalla e indicadores ol Pantalla e indicadores ¥

Accesarios of Bateria, cargador e

B: Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Aplica

DETALLE DEL DIAGNOSTICO

_Sunc.dcov\)f(c- [ SACL A S T2 -5&:¢-_1rucg,-.:; (Ssqﬁidm_ub__ﬁw\ D:’Sc_d_
| Dureo, paar G‘:\\Ty =y e—-g‘._,uh-'_gj_\ Lo ncdne e te.

ACTIVIDADES REALIZADAS
ﬂl:m:—xurfcr;\_g’;c c-rr_l‘l-fuo'\ %m':odr‘c—)(t:\ | ;Al..mam de oy~
'LGu(Gbe:’ ﬂﬂL'?ﬂh! S Q_MLIV.G_QLZ;," A D,

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES
Cambic VABEMTE dowl dosw duo.

Mok Eclocrd 1 \O,

Firma responsable del mantenimlento: Firma responsable del equipo:
%rﬂﬂ ' ﬂr&én‘eg .
RENSO LEONARDO UMANA Norhbre: Ufos e, Anclreas Orclorez.

Contratista Cargo: & Poyo Adminudy e,

AP K




REPORTE DE VISITA TECNICA FECHA AAAA | MM | DD
CPS-079-2025
INFORMACION DEL EQUIPO
Equipo: Lapdon
Marca: Bevs Colgron NBITS ULH RAM
Serial; Hauo CVILM 633397
Area: {Covnt spele &‘o o \V*«.
TIPO DE SOLICITUD (marque con una x)
Mantenimiento Preventivo | | Mantenimiento Correctivo [ | Verificacién |

ESTADO INICIAL DEL EQUIPO {marque con una x)
Funcional | | Noenciende | | Otro. ¢Cudl? [ [AJg Eunclone correcho

VERIFICACION DEL EQUIPO {marque con una x)

INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO
' Detalle B|R|{M/|NA Detalle B{R|M|NA

“Carcasa y pintura 4 Cablesy adaptadore% - X |
Puertos M Interruptores y fusibles oL
Terminales, conectores P Terminales o conectores ¥,
Teclas, botones y mandos X Teclas, botones y mandos X
Pantallz e indicadores o Pantalla e indicadores i
Accesorios o< | Bateria, cargador <

B: Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Aplica

ACTIVIDADES REALIZADAS

_Coﬂ_ruum:#_a_@clug\m&of Qo Cod wnuldmbaca GAGE

DETALLE DEL DJAGNOSTICO

._f.u_m_gg__&h_\m_;gﬂ-_q‘_m_ione-; Mo _frecorsce Yodey \ax. Codan,

20 & oa 1Yoy

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES

L

,IQsngz\nrg E;&-q 5“‘" gj, Y-} AO -

Firma responsable del smantenimiento: Firma respensable del equipo:
Ec:‘s 2\ 20 F c\n 'LQ-Q& 2
RENSO LEONARDO-UNMARA Nombre:

Contratista Cargo: Axo\s \o,v( Copanisva .,




REPORTE DE VISITA TECNICA AAAA | MMV | DD

CPS-079-2025 FECHA
INFORMACION DEL EQUIPO
Eqmpo: ‘rff:,/(_u“:-lr\ f&ﬂu%‘m{
Marca: Mevco Swy
Serial: 22043 BON3I4RT
. Ar.ﬁa: ; ry\>‘?§cgig’ g& ?o\':Cu‘C\

TIPO DE SOLICITUD {marque con una x}

Mantenimiento Preventivo { | Mantenimiento Correctiva | | Verificacién | X

ESTADO INICIAL DEL EQUIPO (marque con una x}

Funcional | | Noenciende | | Otro. ¢Cudl? | Y Ve i€tooc o LAN

VERIFICACION DEL EQUIPO {marque con una x)

INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO

Detalle BIR|M NA Detalle B|R[|M|NA
Carcasa y pintura 64| Cables y adaptadores 4
Puertos - | Interruptores y fusibles >,
Terminales, conectores £ | Terminales o conectores o4
Teclas, botonaes y mandos o{ | Teclas, botones y mandos o
Pantalla e indicadores | Pantalla e indicadores L
Accesarios | Baterfa, cargador s

B: Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Aplica

ACTIVIDADES REALIZADAS

Tf‘d‘.‘b\ar‘;a t&c‘ gjuf\‘\'u (f‘cus"b"l \re:r‘o’Cqud'mf\ t}\ﬁ A.awr.fnmm-‘&ftlu

Ao\ Ay M ﬁ-ﬁ:ﬁ_g_‘&_u?_‘_‘-_&‘rwﬁ 3

DETALLE DEL DIAGNOSTICO

pm/ -1—(0»)‘.9«5\3 c!ua a@r't_g:\.__r__.? 1 g ﬂK‘C‘(‘hl"-\ k..rc:-/ ﬂdcq_gmm'\-v

caaprioros  con el yovts o L Xeevels Qo cod (AL A wiiEr

3

T

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES

. n(:t_:.’"h\‘ﬁa @a&g\"ctﬂé‘fbo 3.

Firma responsable del mantenimiento: Firma responsable del equipo:
L\ erania ﬁwm" (23 \fP Ol
Nombre:

Contratista Cargo: w0 echo! YLV“‘\ P




REPORTE DE VISITA TECNICA AAAA | MM | DD

CPS-079-2025 FECHA
B INFORMACIGN DEL EQUIPO
Equipo: PC Ao
Marca: Ho 205 GU 24 Qa5 35000
Serial: 6(C 1) Mas
LArea: 1Becvelet e 8o Godt ermas

TIPO DE SOLICITUD (marque con una x)
Mantenimiento Preventivo | | Mantenimiento Correctivo | | Verificacién |4

ESTADO INICIAL DEL EQUIPO {marque con una x)
Funcional [/ | " Noenciende | | Otro. dCudl? | |

VERIFICACION DEL EQUIPO (marque con una x}

INSPECCION EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO
Detalle BIR|M|NA Detalle BIR|M|NA
Carcasa y pintura Ve Cabies y adaptadores P
Puertos (¥4 Interruptores y fusibles s
Terminales, conectores W Terminales o conectores 4
Teclas, botones y mandos & Teclas, botones y mandos o
Pantalla e indicadares ¥4 Pantalla e indicadores wd
Accesorios <. | Bateria, cargador A

B: Bueno / R: Regular / M; Malo / NA: No Aplica

DETALLE DEL DIAGNOSTICO

| S2sdmms opore isa g b

ACTIVIDADES REALIZADAS

Lim ot do_acchasen %wmmwi_

Lk 3OV et ’9&0.\-

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES

Firma responsable del mantenimiento: Firma responsable del equipo:

RENSO LESNARDD UMANA

Contratista




REPORTE DE VISITA TECNICA AAAA | MM

DD
CPS-079-2025 FECHA
INFORMACION DEL EQUIPO
Equipo: PC
Marca DELL. M
Serial: Do ve A Sy
. Am.a: ; @-rc}\.r./() _‘
TiPO DE SOLICITUD {marque con una x)
Mantenimiento Preventiva Jpd] Mantenimiento Correctivo | | Verificacién |
.l_ ESTADO INICIAL DEL EQUIPO {marque con una x)
Funcional || — No enciende | f Otro. éCudl? | |
VERIFICACION DEL EQUIPOQ {marque con una x)
INSPECCIGN EXTERNA PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO
Detil_lg BIR|M| NA Detalle BI/R[|M NA |
Carcasa y pintura i Cables y adaptadores M
Puertos o Interruptores y fusibles el
Terminales, conectores e Terminales o conectores b
Teclas, botones y mandos e Teclas, botones y mandos >
Pantalla e indicadores 4 Pantalla e indicadores s
Accesorios ><_| Bateria, cargador o,
Bi Bueno / R: Regular / M: Malo / NA: No Aplica
DETALLE DEL DIAGNOSTICO
—tim_lunaﬁ.z@_g&__@f_-vmq\f NI YN
ACTIVIDADES REALIZADAS
5-’ llr_n ce |4 'V\urgr & L B U 9;@1}:2&&_ Ag:i&u{m_‘izz
|
OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES
Regdors Bdoynihin 2.3 g 6, 7 Q9
Firma responsable del mantenimiento: Firma res
RENSO LE ARA Nombr'q_,r .-_b,«;\.JL\ ;&[’5:7—:9
Contratista Cargo: T@Ef\ \Co Q Ly :y]{ C:l:r Jo

R
\
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Otanche, 30 de mayo de 2025

Sefores
ALCALDIA MUNICIPAL
Otanche

MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Para cumplir con las disposiciones de Ia ley 1819 de diciembre 29 de 2016
manifiesto bajo la gravedad de juramento, para acogerme a los beneficios de Ia
retencion en la fuente contemplada en el articulo 383 E.T, cumplo los siguientes
requisitos:

1. Que mis ingresos son rentas de trabajo contemplados en el articulo 103 E.T.
“Se consideran rentas exclusivas de trabajo, las obtenidas por personas naturales
por concepto de salarios, comisiones, prestaciones sociales, viaticos, gastos de
representacion, honorarios, emolumentos eclesiasticos, compensaciones recibidas
por el trabajo asociado cooperativo y, en general, las compensaciones por servicios
personales.”

sI x NO

2. Persona natural que mis ingresos se generan por honorarios o compensaciones
por servicios personales y manifiesto que no tengo subcontratadas a 2 0 mas
personas

sI X NO D

Cordialmente,

RENSO L DO UMANA
CC. 1.057.014179




u

i =

Certificado
Bancario

Jueves, 9 de enero de 2025
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que RENSO LEONARDO UMANA identificado(a) con CC
1057014179, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado
CUENTA DE AHORROS 35200026398 2018/09/03 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacidn, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancelombia los
siguientes nimeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: {60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345, Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

@2

Catalina Cortés Uribe
Gerente Servicios Contact Center & BPO

= Bancolombia




