
INFORME DE ACTIVIDADES 

A continuación, se describen las actividades que se han desarrollado para dar cumplimiento 

a las obligaciones, contempladas en el contrato de prestación de servicios profesionales y/o 

de Apoyo a la gestión suscrito con la Personería Municipal, de Cajicá. 

 

 

 

NUMERO DEL INFORME 001 

FECHA DEL INFORME Cajicá- 22 de mayo 2025 

CONTRATISTA LOGIC SERVIS S.A.S 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 900.722.461-5 

NÚMERO Y TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE COMPRAVENTA No. 002-

2025 

 

 
OBJETO 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 

PAPELERÍA, OFICINA, ASEO Y 

CAFETERÍA, PARA EL CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DE LAS DIVERSAS 

ÁREAS DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL 

DE CAJICÁ.  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS 

CINCUENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS 

SESENTA Y OCHO PESOS MONEDA 

CORRIENTE ($9.453.268,00) 

REPRESENTANTE LEGAL: FABIO ENRIQUE DÍAZ GIL 

C.C N°: 
11.200.787 expedida en Chía - 

Cundinamarca. 

FECHA SUSCRIPCIÓN CONTRATO 30 de abril 2025 

PLAZO DEL CONTRATO Quince (15) días calendario 

FECHA DE INICIO 05 de mayo 2025 

N° CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL 
202500892 

N° REGISTRO PRESUPUESTAL 2025000959 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: VIVIANA PAOLA ROZO PARRA  

CARGO: SECRETARIA GENERAL  



CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

Informe mensual de las actividades desarrolladas durante el periodo objeto de pago, de 

acuerdo con las obligaciones señaladas en el contrato, de la siguiente manera y que fueron 

ejecutadas de manera satisfactoria:  

Actividades ejecutadas: 

1. Se entregó a la Personería Municipal de Cajicá los bienes conforme a las cantidades 
y especificaciones detalladas en los estudios previos. 

 
2. Se cumplió con las condiciones técnicas, económicas y financieras contenidas en la 

propuesta. 
 

3. Se dispuso de la capacidad logística y humana adecuada que le permitió garantizar 
el cumplimiento del objeto del contrato. Mantuvo altos niveles de eficiencia técnica y 
profesional para atender sus obligaciones. 

 
4. A la Personería Municipal de Cajicá, realizó la revisión de los bienes durante la 

entrega de estos. 
 

5. Se mantuvo vigente durante la ejecución del contrato los precios ofertados, sin 
fórmula de reajuste. 

 
6. Se asumieron los costos de transporte de los equipos al momento de realizar la 

entrega a la entidad; en ningún momento estos costos fueron trasladados a la 
Personería Municipal de Cajicá por parte del proveedor. 

 
7. Durante el transporte, entrega al Almacén de la entidad contratante, se tuvo la 

obligación de usar procedimientos adecuados de protección contra cualquier daño o 
deterioro que pudiera afectar el estado y funcionamiento de los bienes objeto del 
presente proceso de selección. En caso de pérdida o daño por mal manejo o 
descuido, respondió por el valor total del bien, garantizando las especificaciones 
técnicas de este. 

 
8. Pagó a la Personería Municipal de Cajicá todas las sumas y costos que la misma tuvo 

que asumir, por razón de la acción que contra ella iniciaron terceros que sufrieron 
daños por causa del contratista durante la ejecución del contrato. 

 
9. Reparó los daños e indemnizó los perjuicios que causó a la Personería Municipal de 

Cajicá por el incumplimiento del contrato. 
 
Se realiza la entrega de los elementos de aseo, cafetería y papelería, correspondiente al 

contrato, dentro de los plazos previstos para ello y en las condiciones establecidas. En las 

siguientes tablas están descritos los distintos elementos comprados y entregados:  

PRODUCTOS DE PAPELERÍA 

ÍTEM DESCRIPCIÓN GENERAL 
UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTI
DAD 

MARCA 
OFERTA
DA 



1 
Bolígrafo Esfero Semigel Caja12 - Unidad 
Exterior Negro 

Unidad 5 
OFFI-
ESCO 

2 Borrador de nata x 10 unidades PZ 20 Unidad 5 KORES 

3 
Sacapuntas Tajalápiz Metálicos X 12 
Unidades 

Unidad 5 KORES 

4 
Lápiz Negros De Grafito Triangular X12 
Und 

Unidad 6 
OFFI-
ESCO 

5 
Saca Ganchos Grapas Negro X2 
Unidades 

Unidad 7 
OFFI-
ESCO 

6 Tijera Hogar U Oficina 7.5 x 2 unidades Unidad 10 KLIPP 

7 Chinche Metálico Surtido 50 Unidades Unidad 20 KLIPP 

8 
Sobre Manila Carta 22.5 X 29 X 100 
Unidades 

Unidad 4 UNIBOL 

9 
Sobre Manila Oficio Paquete X 100 Uds 25 
X 35 

Unidad 4 UNIBOL 

10 Pegante Liquido Universal 240 Gr X3 Und Unidad 6 
OFFI 
ESCO 

11 
Cinta Ancha 2 Pulgadas X 100 Mts 
Transparente 

Unidad 19 TESA 

12 
Cinta Delgada Grande Transparente 
12mm X 40mts X 3 Und 

Unidad 20 TESA 

13 Cinta de enmascarar 12mm X 40 mts. Unidad 20 TESA 

14 Pegante Barra 40gr X3 Unidades Unidad 20 
OFFI 
ESCO 

15 Gancho Clip X 100 Unidades X 5 Cajas Unidad 30 TRITON 

16 
Gancho/grapa X 3 Cajas Para Cosedora 
Galvanizado X 5000 

Unidad 15 TRITON 

17 
Perforadora Abre 2 Huecos Grande 344 
Metálica Oficina 

Unidad 10 
OFFI 
ESCO 

18 
Grapadora Grande Plastica-metalica Ref. 
Oe-309 

Unidad 10 
OFFI 
ESCO 

19 
Papelera De Piso Metálica Negra G - 
Unidad Color Negro 

Unidad 6 
INDUPL
AST 

     

     

     

PRODUCTOS DE ASEO Y CAFETERÍA 

ÍTEM DESCRIPCIÓN GENERAL 
UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTI
DAD 

MARCA 
OFERTA
DA 



1 Detergente En Polvo 1000 Gr Unidad 10 DERSA 

2 Jabón Lava loza Liquido (Galón X3750ml) Unidad 3 
BLANCO
X 

3 Blanqueador (galón x3750ml) Unidad 5 
BLANCO
X 

4 
Papel Higiénico Rollo  Grande por 500 M 
de 4 Capas) 

Unidad 34 ELITE 

5 
Desengrasante Industrial 4 Lt Galón 
Multiusos 

Unidad 4 KING 

6 Escoba 25 Cm Con Cabo Unidad 5 EDEXA 

7 Trapero Bicolor Ref 800 Con Palo Unidad 5 EDEXA 

8 Rollo de cocina x 116 paños Unidad 1 
FAVORI
TA 

9 Paño Balletilla De Limpieza 50x35 Unidad 10 ETERNA 

10 
Bolsa basura industrial 65 x 100 paquete 
por 10 Unidades 

Unidad 30 
KING 
KONG 

11 
Bolsa Basura Papelera 50X55 Cm X20 
Unidades 

Unidad 20 
KING 
KONG 

12 Jabón Liquido Manos (Galón 3785 CC.) Unidad 6 

NATURA
L 
FEELIN
G 

13 
Multiesponja limpieza y remoción x 3 
Unidades 

Unidad 9 BRIO 

14 Lustra muebles (galón x3750ml) Unidad 10 
MANSIO
N 

15 Alcohol Isopropílico (Galón X3750ml) Unidad 3 
CASA 
LIMPIA 

16 Vaso Cartón 4 OZ X 50 UN Unidad 20 TUC 

17 Vaso 7 onzas paquete x 25 Un Unidad 20 TUC 

18 Plato para ponqué paquete X 20 Un Unidad 30 TUC 

19 Tenedor plástico x paquete de 100 un Unidad 5 TUC 

20 Café molido por 500 gr Unidad 120 
SELLO 
ROJO 

21 Azúcar Sobres 200 Unidades Unidad 20 
MANUEL
ITA 

22 Aromática Caja x 20 Un Unidad 40 JAIBEL 

23 
Mezclador De Madera Para Bebidas 
Paquete X 500 Unidades 

Unidad 3 SOL 
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