SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro Para Biodiversidad Y El Turismo Del Amazonas

ORDENADOR DEL GASTO | Subdirector de Centro con Funciones de Director Regional (E)

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA GARANTIZAR LA MOVILIDAD Y EL
OBIJETO DESARROLLO OPERATIVO, TECNICO Y LOGISTICO DE LAS ACTIVIDADES DEL
PROYECTO DE ACCION PARTICIPATIVA EN LA REGIONAL VAUPES DEL SENA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en cumplimiento de su misién legal y constitucional establecida
en los articulos 1.2 y 3.2 de la Ley 119 de 1994, y conforme al articulo 16 de la Ley 344 de 1996, promueve
programas de competitividad y desarrollo tecnoldgico productivo con enfoque diferencial, territorial e
inclusivo. En este marco, el Acuerdo 0010 de 2024 establece la politica institucional para canalizar recursos
hacia iniciativas que fortalezcan la economia popular y campesina, mediante procesos de formacion,
investigacion aplicada, innovacién y transferencia tecnoldgica. Esta politica se desarrolla en coherencia
con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida” y busca mejorar las
capacidades productivas del capital humano, asi como generar condiciones para el acceso a oportunidades
econdmicas sostenibles y equitativas en territorios histéricamente marginados como el Vaupés. En dicho
contexto, los Centros de Formacién lideran la formulacidon e implementacidn de proyectos que integran
saberes locales y enfoques interdisciplinarios, en articulacidn con las lineas tecnolégicas establecidas y con
participacién de aprendices y comunidades beneficiarias.

En el marco del proyecto “Construccidn participativa de una vitrina digital para la promocién del turismo
de naturaleza y los saberes locales”, la contratacidn del suministro de combustible serd adelantada por el
SENA Regional Amazonas — Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas, mientras que el uso
del combustible sera realizada por el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales lirijirimo (Regional
Vaupés), con el fin de adelantar las actividades previstas en comunidades aledafias por via fluvial, donde
se desplazaran los profesionales e investigadores asignados al proyecto, pero la adquisicién del mismo la
realizara el SENA REAGIONAL AMAZONAS.

Actualmente, el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo cuenta con un parque nautico
conformado por motores fuera de borda, instalados en embarcaciones como la lancha Odiseo (MOTOR
100 (2)), SERIAL: FMB76E12T3763, y la voladora (MOTOR 15), SERIAL: 2206182065. Dichos motores
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requieren de gasolina corriente para su adecuado funcionamiento y para garantizar la movilidad necesaria
en la ejecucion de las actividades institucionales y del proyecto.

El Centro, ubicado en el Departamento de Vaupés, presta sus servicios en dos sedes situadas en la ciudad
de Mitu: la sede principal en la Avenida 15 N.2 6-184, barrio San José, y la sede Cuervo Araoz en la carrera
7 N.2 15-12. Su misidn institucional comprende la formacién profesional integral y el desarrollo de
competencias en los aprendices, facilitando su participacién en procesos de innovacidon y proyeccion
social.

La movilidad fluvial es indispensable para garantizar el acceso a comunidades remotas, muchas de ellas
ubicadas en zonas donde la Unica via de ingreso es por rio. Estas actividades fortalecen los procesos
pedagdgicos, investigativos y formativos, por lo que la adquisicién de gasolina para el funcionamiento de
los motores fuera de borda es un requisito indispensable para cumplir con los objetivos del proyecto y de
la misidn institucional del SENA en la region.

En virtud de lo anterior, se hace necesario adelantar el proceso de contratacién para el suministro de
gasolina, como insumo esencial para los desplazamientos fluviales de los profesionales, investigadores, asi
como para el transporte de materiales y equipos requeridos en el marco de las actividades planificadas.

El presente requerimiento estd contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones 2025 del SENA, y su
contratacidn permitird dar continuidad y operatividad a los compromisos establecidos por el Centro con
las comunidades beneficiarias del proyecto.

De acuerdo con el estudio de mercado realizado, se recibieron dos cotizaciones, de las cuales se selecciond
la opcién mas favorable, cumpliendo con los requisitos técnicos y legales exigidos, y avalada por la regional
para la vigencia 2025. El proponente seleccionado debera certificar que no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

Por tanto, esta contratacion se ajusta a lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y demas
normatividad aplicable, y se constituye en una medida indispensable para asegurar el funcionamiento de
los motores fuera de borda y garantizar el desarrollo efectivo de las actividades en terreno previstas por
el proyecto y la entidad.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Modalidad de seleccién: Agregar

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
Codige DTN de inicio de
UNSPSC P proceso de

seleccion

Fecha estimada
o A
de ofertas

Durfcl::m del Mudall_qad de Fuente de los Valor total estimado

15101506 Suministro de combustible por monto agotable para Julio Agosto 120 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 13.750.000 COP
garantizar la movilidad y el desarrollo operativo, técnico y de entidad
logistico de las actividades del proyec (..} nacional

. _________________________________________________________________]
Exportar excel
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

, , CODIGO - CODIGO- | CODIGO- |CODIGO—RODUCTO
ITEM |  DESCRIPCION SEGMENTO FAMILIA CLASE UNSPSC
1 GASOLINA 15 1510 151015 15101506

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

2. OBIJETO
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA GARANTIZAR LA MOVILIDAD Y EL DESARROLLO OPERATIVO,
TECNICO Y LOGISTICO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE ACCION PARTICIPATIVA EN LA REGIONAL
VAUPES DEL SENA
2.1 ALCANCE DEL OBJETO
El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, cantidades, presupuesto, garantia y demds requerimientos establecidos en los
documentos que integran el presente proceso de seleccidn: Estudios previos, Invitacidn a Cotizar, Adendas

y demds documentos que se encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

El SENA contratara los implementos en mencién con empresas o cualquier persona natural o juridica
especializada en la materia, que provean estos equipos y bienes con experiencia e idoneidad.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro ‘
Otro: ‘ No aplica ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El proponente deberd presentar la licencia de habilitacién para la operacidon en el suministro de
combustible, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1073 de 2015 y demas normativas

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

aplicables, emitida por el Ministerio de Minas y Energia o por la autoridad competente en quien este
delegue.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Los proponentes acreditaran su capacidad técnica dando cumplimiento a los requerimientos minimos

establecidos en la invitacidn publica, teniendo en cuenta el uso diario de la embarcacién y los tiempos en
los cuales debe prestarse el servicio de suministro de combustible (Gasolina Corriente).

. UNIDAD
TEM E?\ELGSCC) DESCRIPCION DESCRIPCION DE CANTIDAD
MEDIDA

Descripcion Combustible liquido derivado del
petrdleo, formulado principalmente por hidrocarburos
ligeros, utilizado como fuente de energia para
motores de combustion interna tipo gasolina.
Presenta un alto poder calorifico, baja densidad y
buena volatilidad, lo que permite una combustion
eficiente y continua. Es empleado cominmente en
vehiculos automotores, plantas eléctricas portatiles,
motosierras, guadainas, motobombas, entre otros
equipos de uso institucional o técnico.
Especificaciones

. ¢ Tipo de producto: Combustible liquido derivado del
Combustible .
1 15101506 . petréleo Galones 500
Gasolina . . , .
e Presentacidén comercial: Galdn (GL) — equivalente a
3,785 litros
¢ Tipo: Gasolina corriente o extra (segln
disponibilidad local y requerimiento técnico)
¢ Octanaje minimo: 81-87 (corriente) / 90-95 (extra)
e Estado fisico: Liquido volatil, inflamable
¢ Color: Ligeramente amarillento o incoloro
(dependiendo del tipo y aditivos)
 Densidad promedio: 0.71 - 0.77 g/cm?
¢ Punto de inflamacién: Inferior a -40 °C
e Composicion: Mezcla de hidrocarburos alifaticos y
aromaticos ligeros
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2.6.1 DISTRIBUCION POR SECCIONAL

) UNIDAD
irem | €OPIGO 1 NomeRe DE | AMAZONAS | PUTUMAYO | VAUPES | caqueTa | CANTIDAD
UNSPSC TOTAL
MEDIDA
1 | 15101506 | COMPUstble | Al ONES 0 0 500 0 500
Gasolina

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los Proveedores de combustible deben de cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad definidas
en el Decreto 1073 de 2015 expedido por el Ministerio de Minas y Energia. Adicionalmente, el combustible
suministrado debe cumplir con las siguientes normas técnicas relacionadas en la siguiente tabla:

NTC 1380 (Petrédleo y sus derivados, gasolina
Combustible Gasolina Corriente. para motores de combustidn interna de
encendido por chispa.

Capacidad técnica:

La EDS ofrecida debe estar habilitada en el SICOM, el proponente debera presentar el documento idéneo
que asi lo acredite. - Los oferentes deben contar con una estacidn de servicio habilitada y en
funcionamiento ubicada con una distancia no mayor a 20 Kilémetros del municipio de Mitu.

Nota: Todas las especificaciones técnicas son las minimas requeridas, por lo tanto, los contratistas podran
ofrecer mejores caracteristicas de las solicitadas.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.1.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.
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8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.1 Obligaciones especificas del contratista

1) Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, Oportunidad y calidad.
2) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del
Supervisor.

3) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
Hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a través del Supervisor
acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades Competentes para que
se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

4) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud y pensiones y Presentar
los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de
2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y
demas que las adicionen, complementen o modifiquen.

5) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato.

6) Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio que presta en desarrollo de sus
Actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento de autoridad competente.

7) De conformidad con los articulos 52 y 56 de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA respondera civil y
penalmente por las acciones y omisiones en las que incurra en la ejecucidn de este contrato. Por su parte,
EL SENA se obliga a brindar el maximo de colaboracién y apoyo al CONTRATISTA para la Correcta ejecucion
del objeto contratado, asi como a pagar su valor en la forma pactada. Las demas obligaciones que sean
del cardcter de los bienes entregados, como resultado del presente proceso de contratacién.

8) El

contratista se obliga a mantener al SENA indemne de cualquier reclamacién provenientes de terceros que
tengan como causa las actuaciones del contratista.
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9) El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al cumplimiento estricto de las normas
ambientales que aplique dentro de sus actividades para la proteccién de los tres recursos agua, aire y
suelo.

10) Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras y comerciales presentadas en
la propuesta.

11) El contratista, debera constituir las garantias exigidas dentro de los dos dias habiles siguientes a la
firma del contrato — aceptacion de la oferta.

12) El contratista deberda prorrogar y/o adicionar las garantias, en la misma proporcion de las prérrogas
y/o adiciones que se le llegare hacer al contrato

13) Mantener los precios presentados en la propuesta, salvo cambios de fuerza mayor, o que sea requerido
el cambio de precio o variacién en las especificaciones técnicas de los elementos o productos finales a
suministrar, previa solicitud y autorizacidn por parte del SENA, lo anterior por necesidades del servicio.
14) Mantener reserva sobre la informacidn que legalmente amerite ese trato, que le sea suministrada para
el desarrollo o con objeto del contrato

15) El valor ofertado debe incluir el transporte y entrega de los elementos en el lugar indicado por la
entidad sin que genere costo adicional.

16) El contratista debera presentar informe detallado de la entrega de lo descrito en las especificaciones
técnicas de los productos.

17) El contratista debera garantizar que el producto cuenta con la calidad y especificaciones técnicas
solicitadas por la Entidad.

18) El contratista debera entregar en el Centros de Formacion SENA Regional Vaupés, las cantidades
establecidas en el contrato.

19) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

2.8.2 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y
riesgos laborales), asi como el SG-SST y demdas normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten.

2) Presentar certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los uUltimos seis (6)
meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione
o sustituya (cuando se trate de personas juridicas).

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista

1) El contratista deberd presentar la autorizacion de operaciéon emitida por el Ministerio de Minas
y Energia o de la autoridad en quien este delegue.

2) El contratista debera presentar el plan de contingencia de acuerdo al decreto 321 de 1999.

3) El contratista declaracion juramentada expedida por el Representante Legal certificando que
en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias radicado ante la autoridad
ambiental.

2.8.4 Obligaciones del SENA
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Exigir al contratista la ejecucidén idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de hasta el 31 de diciembre de 2025, lo que primero

ocurra. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera El suministro se efectuard en las estaciones de servicio de que
disponga el contratista ubicado en el casco urbano del Municipio de Mitu.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Mitd Vaupés.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine
el
porcentaje
ue cada
Pagos que se q ag0
realizaran durante Pag Requisito para el pago
representa
el contrato
frente al
valor total
del
contrato
e Radicacién de la factura por parte del Contratista, previo de
. recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
Pagos parciales de acuerdo con el ., .
. presentacién de los siguientes documentos:e Factura o documento
servicio prestado . L
equivalente.e Informe detallado y soportado de actividades
(incluye registro fotografico)e Los pagos se realizardn mensuales,
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Determine
el
porcentaje
Pagos que se TRELE
realizaran durante pago Requisito para el pago
el contrato representa
frente al
valor total
del
contrato
de conformidad con los bienes y/o servicios efectivamente
prestados o entregados en el mes o fraccién.e Documento que
acredite que el CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la
Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se encuentra
exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio
Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley 1607 de
2012. Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacion se
debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por
el Representante Legal.® Se dard trdmite de pago una vez se expida
el acta de recibido a satisfaccion por el Supervisor del Contrato y
cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccion de los
impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.e
Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la
factura esta condicidn a fin de no efectuar la retencién.e Con la
firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma
de pago establecida por la Entidad.e Prorrogas, Adiciones,
suspensiones y reinicios si fuere el caso, con sus respectivas pélizas
y actas de aprobacion de pdlizas, facturacion electrdnica
‘ Otra forma de Pago ‘ No Aplica

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO: X

No Aplica

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

SI:

NO: X
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea Funcionario vinculado a la entidad a través de
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | carrera administrativa, y que se desempefie
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | &" €l area de formacion a fin al objeto a
que debe cumplir quién realizaria la supervision: contratar en el presente estudio.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador del grupo
Coordinador del Grupo de Formacidon Profesional Integral, Gestién Educativa y Promociones y
Relaciones Corporativas como supervisor del contrato. Quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en
lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y los Articulos 2.2.1.1.2.1.1y 2.2.1.1.1.6.1 Del Decreto 1082 del 2015. Asi mismo,
le son aplicables a la presente contratacién, los principios establecidos en el Articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia y en lo no regulado sobre la materia, le seran aplicables las normas Civiles y
Comerciales pertinentes.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2024 es de $478.341.759

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL

PESOS M/CTE. ($13.750.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.
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Gasolina

) UNIDAD DE | CANTIDAD VALOR
sl - EsdilAdle] MEDIDA | REQUERIDA UNITARIO AL
1 Combustible Galdn 500 $27.500 $13.750.000

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso la Subdireccion del Centro Para Biodiversidad Y
El Turismo Del Amazonas adelantdé un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
Suministro de combustible por monto agotable para garantizar la movilidad y el desarrollo operativo,
técnico vy logistico de las actividades del proyecto de accidn participativa en la Regional Vaupés del SENA,
es de TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($13.750.000) tal como se evidencia
en el documento anexo Analisis y estudio del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X | C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 $ 13.750.000,00
RUBRO
Funcionamiento ‘ ‘
Fecha
ALERCE de CDP Fecha de Posiciéon
CDP o L. . A Valor en
) i o vencimiento | Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras .,
Vigencia | . . Numeros
Vigencia del CDP Gasto
Futura
Futura
C-3605- TRECE
2025- 1300-3- MILLONES S
4025 07-25 30/12/2025 101023 40402A- PROPIOS SETECIENTOS | 13.750.000,00
3605001-02 CINCUENTA

GCCON-F-046 V.03
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Nro. de Fecha
. de CDP Fecha de Posicién
CDPo .. . p Valor en
. . o vencimiento | Dependencia | Catdlogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia | _,. . Numeros
Vigencia del CDP Gasto
Futura
Futura
MIL PESOS
M/CTE.

TRECE
MILLONES
SETECIENTOS S
CINCUENTA |13.750.000,00
MIL PESOS
M/CTE.

TOTALES

L _J Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. suario S MHhpenagos HUGO FERNANDO PENAGOS SINISTERRA

ALE a 36-02-00-091- SEMNA REGIONAL AMAZOMNAS-DIRECCION

l ) “ cl itante: 000000 REGIONAL
| i Naclu" Fecha y Hora Sistema 25/07/2025 12:00:00 p. m
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes items de afectacion de gastos"

Numere. 1025 Fecha Registro: 20250725 ::Lu:;::uhumd:d 38-02-00-091-000000 SEMA REGIONAL AMAZONAS-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor |Ninguno

v: fal: 1 . Salde x B vr.

alor Inicial: 3.750.000,00 | Valor Total Operaciones 0,00|Valor Actual.: 13.750.000,00 2.750.000,00 0,00

Comprometer: Blogueado
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
. e . i Modalidad de .
HNiimero: 4025 Fecha Registro: |2:|2547725 Niimero | omteatasian ‘T\pﬂ de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | oFcbeo | STUAC.

101023 | o FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOGUEADO
ACTUALIZACION Y C-3005-1300-3-404024-3505001-02 ADQYIS. DE OPERACION COMPROMETER
MODERNIZACION BYS - DOCUMENTOS DE INVESTIGACION -,
TECNOLOGICASENA IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION Propios o CsF
REGIONAL AMAZONAS. | APLICADA, DESARROLLO TECNOLOGICO ¥

| coMPETITIVIDAD
DIRECCION REGIONAL
Total: 12.750.000.00 0.00 13.750.000.00 13.750.000.00 0.00

OTROS MATERIALES: SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE POR MONTO AGOTABLE PARA GARANTIZAR LA MOVILIDAD ¥ EL DESARROLLO OPERATIVO, TECNICO Y LOGISTICO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE

Objeto: ACCION PARTICIPATIVA EN LA REGIONAL VAUPES. RAD. 1-8-2025-002400

o Firmado digital
MUNOZ por MUROZ TRUILLO
TRUJILLO NADIA YANIANI

Fecha: 2025.07.20
NADIA YANIANI o510 00

Firma Responsable

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
que fue modificado por el articulo Articulo 2 Decreto 1860 de 2021, se verificard que cumpla las
condiciones de la invitacion el proponente que ofertd el precio mds bajo, al cual se le aplicaran las
reglas de subsanabilidad. En caso de que éste no cumpla las condiciones de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
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Asi las cosas, la adjudicacién recaera en el proponente que haya ofertado el menor precio siempre y
cuando cumpla las condiciones de la invitacién exigidas en la invitacidn publica, de lo contrario se dara
aplicacién al contenido del Articulo 2.2.1.2.1.2.22 decreto 1082 de 2015.

La evaluacién y verificacidon de las propuestas
a. comprende: a. Evaluacidn de la(s) oferta(s).

b. La verificacién del cumplimiento de las condiciones de la invitacion. (Sélo sobre la oferta con el
precio mas bajo).

C. La verificacion del cumplimiento de las condiciones de la invitacion exigidas de la oferta con el
segundo mejor precio, en caso de que la anterior verificacidn no cumpla.

5.1.1 Lotes

“NO APLICA”.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdicciéon, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y seiialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.
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d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccién donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccidn.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidén correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacion y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
gue tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccién.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrda como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

2.1.1 DE CARACTER TECNICO

El oferente deberd cumplir cada uno de los criterios. Sera necesario que el oferente ADJUNTE la
documentacion requerida en cada criterio descrito en la etapa precontractual, para la evaluacién de la

oferta.

Nota. Los criterios de la etapa contractual se cumplen una vez adjudicado el contrato.
Criterios de Seguridad y Salud en el Trabajo

DESCRIPCION DEL
CRITERIO, REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/EVIDENCIA ETAPA
SST/TECNICO
Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, 1. Certificado de implementacion del
Titulo 4, capitulos 1, 2,3,y 6 SG-SST firmada por el
Articulo 2.2.4.1.3 Representante Legal y Responsable
- Articulo 2.2.4.6.1 del SG-SST
roE)(()IggnE;etgd?JZIZE el Articulo 2.2.4.6.4 2. Fotocopia de cédula, Certificado
prop a Articulo 2.2.4.6.8 Vigente Curso de
proceso Precontractual
cumplan con: Resolucion 0312 de 2019 Ministerio del SG-SST de 50 Horas o su
- Demostrar . N
- Trabajo actualizacion Curso de 20 Horas y
cumplimiento de las h - finir | . i ] - | | Precontractual
obligaciones que le Sg 1ace necesario definir los Estandares icencia de segur_ldad ysaludene
. ) Minimos del Sistema de Gestion de SST trabajo del profesional Responsable
aplican con relacion a la .
3 aplicables a todos los empleadores y del SG-SST.
Seguridad y Salud en el . . " -
; contratantes de personal, que se ajusten, 3.Evaluacion de estandares minimos
Trabajo. , f . -,
adecuen y armonicen a cada tipo de y respectivo plan de accion de
empresa o entidad, conforme al nimero acuerdo a la aplicacién de estandares
de trabajadores, actividad econémica, minimos aplicables - Dec.
clase de riesgo, labor u oficios que 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
desarrollen. 2019.
Los pagos de seguridad Resolucion 0312 del 13 de febrero de Certificado de afiliaciéon de la ARL de
social, donde se .
. . o 2019 la empresa oferente con el tipo de
evidencie la cotizacion al ) in vidad d
nivel de riesgo acorde a resgo. (Iseguln a aCt'VC; ah'),_acor € Precontractual
la actividad desarrollada. con el reglamento de higiene.
5.2.2.2 De gestion ambiental
DESCRIPCION DEL CRITERIO, REQUISITO LEGAL
SST/TECNICO ASOCIADO SOPORTE/EVIDENCIA ETAPA
. El contratista debera presentar la
El proveedor deberd presentar la Decreto 1073 de 2015 Sector autorizacion de operacion emitida
Precontractual

autorizacion de operacion emitida por el
Ministerio de Minas y Energia o de la
autoridad en quien este delegue.

Administrativo de Minas y Energia

por el Ministerio de Minas y Energia
o de la autoridad en quien este
delegue.
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Sujeto a acuerdo Marco de Precios,
establecido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica —Colombia Compra

Sujeto a acuerdo Marco de Precios,
establecido por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica

Eficiente.

El proponente deberéa presentar
declaracién juramentada expedida por
el Representante Legal certificando
gue en caso de ser adjudicado,

Resolucién No. 090832 de
2021 - Por medio de la cual se
establecen los requisitos para

El contratista declaracion
juramentada expedida por el
Representante Legal certificando

cuenta con Plan de Contingencias la comercializacion, - Precontractual

: . ) R . que en caso de ser adjudicado,

radicado ante la autoridad ambiental y distribucion, almacenamiento - -
- . cuenta con Plan de Contingencias
se encuentra facultado para dar de los insumos agropecuarios ; : .
- L . . radicado ante la autoridad ambiental.
cumplimiento a la normatividad y semillas para siembra.
expedida en la materia.
El proveedor tiene que contar con ; p
plan de contingencias radicado a la Decreto 321 de 1999 - Plan EL contratls_ta deb(_era presentar el
plan de contingencia de acuerdo al Contractual

(s) autoridad (es) ambiental (es) para
el manejo de hidrocarburos.

Nacional de Contingencia decreto 321 de 1999

5.2.2.4 Experiencia del oferente

Se pretende evaluar las ofertas con base en la experiencia demostrada en contratos como el establecido
en el objeto de la presente invitacidn. El proponente deberd demostrar su experiencia y capacidad para
atender eficientemente el objeto del presente proceso de seleccion.

Asi mismo se debe diligenciar el Formato de Experiencia del Proponente, debera estar firmado por el
representante legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometera
tanto su responsabilidad Personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente,
respecto de la fidelidad y veracidad de la informacién que suministran.

La experiencia del oferente se calificara teniendo en cuenta las certificaciones y/o copias allegadas, de
acuerdo con las caracteristicas y condiciones sefialadas en la presente invitacion.

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con
persona natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades
relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacion.

| DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA |

Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la
entidad, para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las
maximas establecidas.

La verificacién de la experiencia se realizard con base en la informacidn que reporten los proponentes en
los respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

Como el objeto a contratar es “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA GARANTIZAR LA MOVILIDAD Y EL
DESARROLLO OPERATIVO, TECNICO Y LOGISTICO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE ACCION
PARTICIPATIVA EN LA REGIONAL VAUPES DEL SENA”, se hace necesario exigir experiencia de los
siguientes requisitos minimos: experiencia de hasta tres (03) contratos celebrados y terminados con
entidades publicas y/o privadas, en el cual los bienes suministrados hayan sido iguales o similares al objeto
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y/o al alcance del presente proceso de contratacion, cuyo presupuesto oficial ya sea individual o sumado,
haya sido igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso del presente proceso.

Solo seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se
tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompafiadas del acta de liquidacidn o actas de recibo final o de un documento en el que certifique el
cumplimiento a satisfaccion.

Un Consorcio o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

NOTA: Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, el SENA
tomara para la habilitacién el porcentaje de participacidn en la ejecucion del contrato del OFERENTE que
haga parte del consorcio o de la unidn temporal. Para lo anterior el OFERENTE deberd presentar el
documento que acredité la conformacién del consorcio o de la unién temporal, donde debera constar el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién del contrato.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Objeto

b) Plazo.

c) Numero del Contrato

d) Contratante, teléfono y direccién.

e) Nombre del contratista. (si se ejecutd en unidn temporal o consorcio identificar los integrantes y su
porcentaje de participacion).

f) Fecha de iniciacion

g) Fecha de terminacion.

h) Valor final del contrato

i) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

k) Fecha de expedicion de la certificaciéon (dia, mes y afio).

I) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacidon debera estar firmada por la persona
competente para suscribirla).

Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.

Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribid el contrato.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacidon existen varias actividades, ésta

debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
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Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificaciéon y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecerd la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

e REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los Proveedores de combustible deben de cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad definidas
en el Decreto 1073 de 2015 expedido por el Ministerio de Minas y Energia. Adicionalmente, el combustible
suministrado debe cumplir con las siguientes normas técnicas relacionadas en la siguiente tabla:

Combustible  Requerimientos Técnicos
Combustible Gasolina Corriente. NTC 1380 (Petrdleo y sus derivados, gasolina para motores de
combustidn interna de encendido por chispa.

5.2.2 De caracter financiero

“No aplica”

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
“No aplica”

5.3.1 Oferta econémica (FORMATO

El precio sera el factor determinante para escoger al contratista. Asi las cosas, el menor precio se
determinara por el valor total de la propuesta econdmica consignados por el proponente, en el formato
técnico de propuesta econdmica, el cual debera ser diligenciado en su totalidad.

Para efectos de determinar si el proponente excede el valor del proceso de contratacion, se tomara el
promedio de las cotizaciones obtenidas para cada uno de los items, de conformidad con el estudio de
mercado que hace parte integral del presente proceso, en caso de que el proponente exceda este valor la
oferta sera rechazada.

Para ello el oferente deberd diligenciar el anexo oferta econdmica publicado en el portal web
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii referido a la propuesta econdmica, debidamente
diligenciado, la informacién que cargue en la plataforma sera la Unica que se tendra como valida dentro
del proceso.

Para la presentacion de la oferta econdmica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo
siguiente:

1. Deberd presentar la oferta técnica y econdmica en el formato Excel denominado “Formato oferta
econdmica” que la entidad disefie para tal fin.
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2.  El proponente deberd cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

3. Severificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado.

4. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos.

5. Elinteresado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una casilla
para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si a ello hay lugar.

6. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderd presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento
en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por
exceso o por defecto, sila suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

7. Solo se pagardn los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

8. EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contrataciéon. (Retencion en
la fuente, retencién de Industria y Comercio, Retencidn de IVA).

9. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

11. La oferta técnica y econdmica se debe cargar y presentar en el formato Excel denominado “Formato
oferta econdmica” que la entidad disefie para tal fin.

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente sera rechazada su oferta.

Adicionalmente los evaluadores econdmicos tendran en cuenta lo siguiente:
Revision y Correccion Aritmética. Se revisaran las operaciones elaboradas por el proponente en el portal

web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii referido a la propuesta econdmica.
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Las ofertas seran analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las operaciones
aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacidn y seleccion EL SENA realizara las correcciones
necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales.

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el “SENA” podra
hacer correcciones y para ello tomara como valores inmodificables el valor unitario base del bien incluido
en el formulario de propuesta econémica del portal web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii .
Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X

Si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA S| NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(6) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato

8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion SEEEICE
Indique si el proceso esta Entidad . . Contratacion
.. superior al Aplicable al .
cobijado por Acuerdos Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Comerciales cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile S NO NO NO
Alianza -~
Pacifico México S| NO NO NO
Peru S| NO NO NO
Canada S| NO NO NO
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Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion HETEDCE
Indique si el proceso esta Entidad . . Contratacion
. superior al Aplicable al .
cobijado por Acuerdos Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Comerciales cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
Trianeulo El Salvador Sl NO NO NO
8U0 "Guatemala I NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
9. ANEXOS
o Necesidad
o Solicitud de Cotizacién y cotizaciones
. Certificado Plan Anual de adquisiciones
° Certificado de disponibilidad presupuestal
o Analisis de sector
. Matriz de riesgos.
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