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ENTIDAD: MUNICIPIO DE CUBARÁ  
DEPENDENCIA QUE 
PROYECTA: SECRETARÍA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL   

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA MILLONES PESOS ($ 30.000.000,00) M/CTE. 
MODALIDAD DE 

 
SERVICIO 

OBJETO: 
SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIÓN EN 
DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO EN 
EL MUNICIPIO DE CUBARÁ, BOYACÁ 

FECHA: OCTUBRE DEL 2025 
 

FICHA TECNICA: 
 

DÍA 1 
 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio Taller Modulo 1 

1.1 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicios de asistencia personal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad global 

Descripción General  

Que es y que estipula Ley comunal 2166 del 2021 (historia de la 
Acción comunal)  
Se desarrollaban las siguientes temáticas: 

1. Socialización decreto reglamentario 1501 del 2023 
2. Funciones, deberes y derechos de la asamblea, dignatarios y 

los diferentes organismos comunales. 
3. Procesos de participación (elecciones comunales) y 

depuración libro de afiliados 
Patrones de desempeño 

mínimos No aplica 

Cantidad 1 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS MAÑANA 

1.2 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Pastel de pollo (Tipo Croissant), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio ALMUERZO 
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1.3 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

El almuerzo incluye una de las siguientes proteínas 
• Pollo 
• Carne 
• Cerdo 
• Pastas 

 
Carbohidratos: 
• Papas a la francesa  
• Pure de papa  
• Patacones  
• Deditos de yuca frito  
• Papas chips  
• Pastel de papa  
• Suflé de maíz  
• Bolitas de papa rellana de queso y apanadas  
• Papas cascos  
• Papas rellenas con guiso campesino y gratinadas con queso 

 
Ensaladas: 
• Rusa  
• Cesar  
• Capressa  
• De atún  
• Agridulce  
• De apio España  
• Guacamole  
• Con espinacas 

 
Opciones con pollo: 
• Pechuga gratina con champiñones y queso parmesano 
• Pierna pernil deshuesado asado y servido con salsa de 

maíz tierno 
 

Opciones con carne 
• Churrasco 
 

Opciones con cerdo 
• Lomo al horno servido con salsa de arándanos 

 
Opciones de pastas 

• Pasta boloñesa 
• Lasaña de carne 
• Lasaña mixta (carne y pollo) 



 

DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO Código: DIE-01-M03-F02 
Versión: 03 

FICHA TÉCNICA Fecha: 02/07/2024 
Página 3 de 11 

 

 

 
Nota 1: las proteínas, los carbohidratos y las ensaladas solo 
incluye una opción. 
Nota 2: deberán pasar por previa aprobación del supervisor para 
su aprobación 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS TARDE  

1.4 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Empanada (Pollo, carne, mixta), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio SONIDO 

1.5 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad de Medida Hora  

Descripción General 

El sonido este compuesto por: 
2 cabinas 
1 mesclador de 8 canales 
2 micrófonos inalámbricos 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 8 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio AGENCIA Y LAPICERO 

1.6 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Agendas y accesorios 

Clasificación UNSPSC 44111500 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Libreta con cubierta dura elaborada con plástico recuperado 
RPET. Holder en bambú para celular. Cinta separadora de hojas 
y banda elástica de cierre. Contiene 80 hojas rayadas. Tamaño 
aproximado de la hoja: A5. 
Tamaño: 
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20.8cm largo / 1.4cm alto / 14cm ancho 
Material: 
RPET, bambú, papel 
Área de impresión: 
Screen: 5 cm. Tampo: 3,5 cm. Láser: 1 x 4 cm. 
Nota: Logos institucionales de acuerdo al supervisor del contrato 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 50 
 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio HIDRATACIÓN 

1.7 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio 

Agua 
Bebida de café 
Bebidas de té 

Clasificación UNSPSC 
50202301 
50201709 
50201712 

Unidad Paquete 

Descripción General  

La hidratación esta compuesta por uno de los siguientes ítems: 
• Botella de agua de 600 ml 
• Tinto en vaso de 7 onzas 
• Aromática en vaso de 7 onzas 

 
Nota: Los vasos deben ser biodegradables y amigables con el 
medio ambiente. 

Entrega Mínimo de calidad 
Cantidad 50 

 
DIA 2 

 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio Taller Modulo 2 

2.1 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicios de asistencia personal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad global 

Descripción General  

Que son los Derechos Humanos (historia, como nacen y cuál ha 
sido su transformación.) 
Se desarrollaban las siguientes temáticas: 

1. Clasificación y características de los DDHH 
2. Mecanismos legales y alternativos para la defensa de los 

DDHH 
3. Obligaciones de los estados en materia de DDHH 

Patrones de desempeño 
mínimos No aplica 

Cantidad 1 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS MAÑANA 
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2.2 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Pastel de pollo (Tipo Croissant), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio ALMUERZO 

2.3 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

El almuerzo incluye una de las siguientes proteínas 
• Pollo 
• Carne 
• Cerdo 
• Pastas 

 
Carbohidratos: 
• Papas a la francesa  
• Pure de papa  
• Patacones  
• Deditos de yuca frito  
• Papas chips  
• Pastel de papa  
• Suflé de maíz  
• Bolitas de papa rellana de queso y apanadas  
• Papas cascos  
• Papas rellenas con guiso campesino y gratinadas con queso 

 
Ensaladas: 
• Rusa  
• Cesar  
• Capressa  
• De atún  
• Agridulce  
• De apio España  
• Guacamole  
• Con espinacas 

 
Opciones con pollo: 
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• Pechuga gratina con champiñones y queso parmesano 
• Pierna pernil deshuesado asado y servido con salsa de 

maíz tierno 
 

Opciones con carne 
• Churrasco 
 

Opciones con cerdo 
• Lomo al horno servido con salsa de arándanos 

 
Opciones de pastas 

• Pasta boloñesa 
• Lasaña de carne 
• Lasaña mixta (carne y pollo) 

 
Nota 1: las proteínas, los carbohidratos y las ensaladas solo 
incluye una opción. 
Nota 2: deberán pasar por previa aprobación del supervisor para 
su aprobación 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS TARDE  

2.4 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Empanada (Pollo, carne, mixta), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio SONIDO 

2.5 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad de Medida Hora  

Descripción General 

El sonido este compuesto por: 
2 cabinas 
1 mesclador de 8 canales 
2 micrófonos inalámbricos 
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Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 8 
 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio HIDRATACIÓN 

2.6 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio 

Agua 
Bebida de café 
Bebidas de té 

Clasificación UNSPSC 
50202301 
50201709 
50201712 

Unidad Paquete 

Descripción General  

La hidratación está compuesta por uno de los siguientes ítems: 
• Botella de agua de 600 ml 
• Tinto en vaso de 7 onzas 
• Aromática en vaso de 7 onzas 

 
Nota: Los vasos deben ser biodegradables y amigables con el 
medio ambiente. 

Entrega Mínimo de calidad 
Cantidad 50 

 
DIA 3 

 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio Taller Modulo 3 

3.1 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicios de asistencia personal 

Clasificación UNSPSC 80111600 
Unidad global 

Descripción General  
Derecho Internacional Humanitario 

1. Escenario de aplicación del DIH 
2. Principios y prohibiciones del DIH 

Patrones de desempeño 
mínimos No aplica 

Cantidad 1 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS MAÑANA 

3.2 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Pastel de pollo (Tipo Croissant), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 
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Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio ALMUERZO 

3.3 

Denominación Técnica del Bien o 
Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

El almuerzo incluye una de las siguientes proteínas 
• Pollo 
• Carne 
• Cerdo 
• Pastas 

 
Carbohidratos: 
• Papas a la francesa  
• Pure de papa  
• Patacones  
• Deditos de yuca frito  
• Papas chips  
• Pastel de papa  
• Suflé de maíz  
• Bolitas de papa rellana de queso y apanadas  
• Papas cascos  
• Papas rellenas con guiso campesino y gratinadas con queso 

 
Ensaladas: 
• Rusa  
• Cesar  
• Capressa  
• De atún  
• Agridulce  
• De apio España  
• Guacamole  
• Con espinacas 

 
Opciones con pollo: 
• Pechuga gratina con champiñones y queso parmesano 
• Pierna pernil deshuesado asado y servido con salsa de 

maíz tierno 
 

Opciones con carne 
• Churrasco 
 

Opciones con cerdo 
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• Lomo al horno servido con salsa de arándanos 
 
Opciones de pastas 

• Pasta boloñesa 
• Lasaña de carne 
• Lasaña mixta (carne y pollo) 

 
Nota 1: las proteínas, los carbohidratos y las ensaladas solo 
incluye una opción. 
Nota 2: deberán pasar por previa aprobación del supervisor para 
su aprobación 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio REFRIGERIOS TARDE  

3.4 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Comidas combinadas frescas 

Clasificación UNSPSC 50192701 
Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 
Refrigerio: Empanada (Pollo, carne, mixta), con jugo natural en 
vaso de 14 onzas, empacado destinado a la conservación de los 
alimentos. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 50 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio SONIDO 

3.5 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio Servicio de instalación de equipos de sonido especializados fijo 

Clasificación UNSPSC 72151603 
Unidad de Medida Hora  

Descripción General 

El sonido este compuesto por: 
2 cabinas 
1 mesclador de 8 canales 
2 micrófonos inalámbricos 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos de calidad 

Cantidad 8 
 

ITEM Denominación del Bien o 
Servicio CLAUSURA Y DECORACIÓN 

3.6 
Denominación Técnica del Bien o 

Servicio Gestión de eventos 

Clasificación UNSPSC 80141607 
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Unidad de Medida Unidad 

Descripción General 

Este Ítem contiene los siguientes aspectos: 
 
1. Garantizar la limpieza del lugar del evento previo a la 
colocación de la decoración. 
2. Decoración del evento alusiva a los derechos humanos 
la cual contendrá globos látex r12 de colores según lo acordado 
con la supervisión, y otros materiales decorativos fáciles de 
instalar y retirar de conformidad a lo señalado por la supervisión.  
3. Garantizar la limpieza y remoción de la decoración del 
lugar del evento al finalizar el mismo.  
NOTA: El diseño del material gráfico debe ser elaborado con los 
colores y logos institucionales y deberán pasar por previa 
aprobación del supervisor para su difusión 
NOTA: El lugar y fecha del evento será el señalado por la 
supervisión. 

Patrones de desempeño 
mínimos Mínimos requeridos  

Cantidad 1 
 

Ítem Descripción Técnica del 
Servicio HIDRATACIÓN 

3.7 

Denominación Técnica del Bien 
o Servicio 

Agua 
Bebida de café 
Bebidas de té 

Clasificación UNSPSC 
50202301 
50201709 
50201712 

Unidad Paquete 

Descripción General  

La hidratación está compuesta por uno de los siguientes ítems: 
• Botella de agua de 600 ml 
• Tinto en vaso de 7 onzas 
• Aromática en vaso de 7 onzas 

 
Nota: Los vasos deben ser biodegradables y amigables con el 
medio ambiente. 

Entrega Mínimo de calidad 
Cantidad 50 

 
A continuación, se describen los elementos y detalles a utilizar de la siguiente manera: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN DETALLE CANTIDAD 
DIA 1 

1.1 taller modulo 1  global  1 
1.2 refrigerio mañana  unidad  50 
1.3 almuerzo  unidad  50 
1.4 refrigerio tarde unidad  50 
1.5 sonido  hora 8 
1.6 agenda y lapicero  unidad  50 
1.7 hidratación - cafetería  unidad  50 

DIA 2 
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2.1 taller modulo 2 global  1 
2.2 refrigerio mañana  unidad  50 
2.3 almuerzo  unidad  50 
2.4 refrigerio tarde unidad  50 
2.5 sonido  hora 8 
2.6 hidratación - cafetería  unidad  50 

DIA 3 
3.1 taller modulo 3 global  1 
3.2 refrigerio mañana  unidad  50 
3.3 almuerzo  unidad  50 
3.4 refrigerio tarde unidad  50 
3.5 sonido  hora 8 
3.6 clausura y decoración  global  1 
3.7 hidratación - cafetería  unidad  50 

 
NOTA: los lugares en los que se van a realizar las actividades deben quedar total mente aseadas y 
organizadas  
 
Para el desarrollo y ejecución del objeto, corresponde al contratista: 
 

• Suministrar los bienes y servicios solicitados de acuerdo con las especificaciones entregadas por la 
administración.  

• Entregar los elementos dentro del término establecido en el Contrato. 
 
Atentamente,  
 

ASTRID XIOMARA ALARCON ANGARITA  
Secretaria de Gobierno y Desarrollo Social 

 
Proyectó: Neyer Zabdiel Sáenz Suescún; 
Apoyo Profesional Sec. Gobierno y Desarrollo Social. 


	TREINTA MILLONES PESOS ($ 30.000.000,00) M/CTE.

