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GESTIÓN DE AMBIENTE FÍSICO 

Fecha: 31/08/2025  Consecutivo Nro.    _    . 
 
I. TIPO DE MOVIMIENTO  

 

Seleccione con una X el tipo de movimiento a realizar: 
 

☒Ingreso de un insumo, repuesto, equipo, mueble, etc., al HUS ☐Traslado del activo de un servicio/área a otra 

☐Ingreso por donación       ☐Traslado a bodega de bajas por obsolescencia o reposición (Baja) 

☐Salida de activo de las instalaciones de la ESE HUS   ☐Traslado a bodega del almacén por devolución 

 
II. INFORMACIÓN BÁSICA DE LOS ACTIVOS FIJOS 

 

Cant. Descripción del producto 
Placa de 

inventario 
Marca Modelo Serial Lugar de origen Lugar de destino 

100  

 Atomizador mediano para 

limpieza con pistola en 

propileno, con rombos de 

seguridad, rotulo impreso en el 

frasco, con datos del producto, 

registro Invima, dejando espacio 

para demarcar fecha de 

preparación y fecha de 

vencimiento. Con regleta de 

medida en ml.                                                

Presentación: 550 ml 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

 3300 Bolsa Negra 16*20 - Calibre 1.0  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

 4000 Bolsa Negra 21*21 - Calibre 1.2  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

14000 Bolsa Negra 30*30 - Calibre 1.5 N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

13000 
Bolsa roja 30 x 30 - Calibre 1.5                                                                 

 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

1000 Bolsa verde 16 x 20 - Calibre 1.0 N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

100 
Brillos inoxidables                                                                                 

Densidad 1.16 gramos  
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

35 
Carro de limpieza Alto 92cm, 

ancho 43.5cm, largo 65cm tipo 
Balde exprimidor color amarillo 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

10 Cepillo pequeño N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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10 
Cepillo sanitario long 42cm 

plastico 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

40 

Desengrasante. El envase debe 
estar correctamente etiquetados 

bajo los parámetros 
establecidos en el sistema 
globalmente armonizado 

indicando: nombre comercial del 
producto, pictogramas de los 

compuestos peligrosos e 
instrucciones de uso 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

4 Escoba municipio especial N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

50 Escobas cerdas suaves N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

15 Escoba esmeralda dura  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

50 Gafas industriales  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

2 Gasolina  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

70 
Guantes plásticos monocolor 

verdes talla 8 /5 calibre 30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

60 
Guantes plásticos monocolor 

verdes talla 9 calibre 30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

2 
Guantes plásticos mosqueteros 

talla 10 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

64 
Guantes plásticos amarillos talla 

8, calibre 30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

60 
Guantes amarillos talla 9, calibre 

30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

57 
Guantes plásticos residuos rojos 

talla 8/2, calibre 30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

60 
Guantes plásticos residuos rojos 

talla 9, calibre 30 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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120 

Blanqueador o hipoclorito                                                                      
- Solución con una 

concentración mínima del 13% 
 - El  envase del producto 

deberá estar correctamente 
etiquetado, indicando: nombre 

comercial del producto, 
pictogramas de los compuestos 

peligrosos e instrucciones de 
uso 

 -  El  envase del producto 
deberá estar correctamente 

etiquetado bajo los parámetros 
establecidos en el sistema 
globalmente armonizado, 

indicando: nombre comercial del 
producto, pictogramas de los 

compuestos peligrosos e 
instrucciones de uso 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

50 

Jabón en barra 350gm 
Composición de ácidos grasos 

de mínimo 50%, envoltura 
individual, con certificado de 
biodegradabilidad mínimo del 
90% presentación de 1000g 

(con registro INVIMA) 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

120 
Mecha de trapero de rosca 

algodón 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

4 Pac marron 20" N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

4 Rastrillos * 18 dientes  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

10 Recogedor plástico con palo  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

6 Removedor  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

120 
Sabras azules 

 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

120 Sabras verdes N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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9 
 

Sellador Extradurable de alto 
brillo para tráfico intenso 

antideslizante - Polimérico 
acrilicos, acabado sellado.  

-ingredientes activos: 9,0-14, % 
(brix)  

- PH: 7,0 - 8,0   
- Libre de fosfatos   

- Contenido mínimo de sólidos 
del 100%  

- El envase debe estar 
correctamente etiquetados bajo 
los parámetros establecidos en 

el sistema globalmente 
armonizado indicando: nombre 

comercial del producto, 
pictogramas de los compuestos 

peligrosos e instrucciones de 
uso  

 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

30 Tapabocas blanco N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

200 Tapabocas N95 N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

150 Tela toalla 40cm*40cm N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

10 
Mango metálico escoba y 

trapero - Extensión mínima de 
140 cm 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

30 

Ambientador liquido PH (100%) 
13.0 - 14.0 DENSIDAD DE 1.00-

1.01 G/CM3 POR GALONES 
(CON REGISTRO INVIMA) 

 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

1400 
etiqueta rotulos  

 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

1 
Alcohol presentación 20 LT 

 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

30 

Blanqueador o hipoclorito                                                                      
- Solución con una 

concentración mínima del 13% 
 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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8 

Jabón liquido espeso, incoloro 
ph 7.0-7.5                                 

Densidad 20°C 1.0-1.1                                                                
Acido sulfónico lineal 

fuertemente desengrasante, 
corrosivo, base estabilizante de 

PH 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

30 

Rollo de paño absorbentes x 88 
paños de polipropileno y 

celulosa. (unidad) Descripción: 
rollo de paño absorbente x 88 

paños de polipropileno y 
celulosa, de excelente 

capacidad y velocidad de 
absorción de líquidos, medidas 
del paño 284 mm de ancho x 

432 mm de largo. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

1100 
Bolsa plástica color rojo tamaño 

80*80 cm. Calibre 1.7 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

500 
Bolsa de cierre hermético de 

30*40 cm 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

500 
Bolsa de cierre hermético de 

10*14 cm 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

186 

Polietileno plástico tubular de 
1.5 metros de ancho. 

Descripción: plástico polietileno 
tubular suministrado por kilo 
calibre 3, de 1.5 m de ancho 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

160 

Paquete de bolsa plástica 
transparente de 1 kilo x 100 

unidades. Descripción: paquete 
de bolsa plástica transparente 

de 1 kilo x 100 unidades.  
 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

30 

Jabon detergente en polvo 
multiusos de 1000 gramos 

(unidad).                                                                        
Descripción: detergente en 

polvo multiusos bolsa x 100gr.  

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

35 

PAQUETE DE BOLSA 
PLASTICA TRANSPARENTE 

DE 5 KILOS X 100 UNIDADES.  
Descripción: Paquete de Bolsa 
Plástica Transparente de 5 Kilo 

x 100 unidades. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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350 

Vasos plásticos de 7 onzas 
(unidad)                                       

Descripción: vaso desechable 
de 7 onzas transparente 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

6 Café Colombiano  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

80 Vasos de Carton 8 onzas N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

2 
Palillos mezcladores de madera 
con punta curva para bebidas- 

grosor de 5mm y 11cm de largo 
N/A N/A N/A  N/A  

MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

4 Azucar refinada blanca N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

20 Aromática Infusión  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

4 Botellón de agua  N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

2697 

Toallas desechables para 
manos (unidad). Descripción: 

papel doble hoja en Z, 
absorbente, color natural, 

ecológica, doble hoja, medidas 
24.5 cm 20.5 paquete por 150 
unidades con sello ambiental. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

1022 

Toalla para manos en rollo 
natural hoja doble x 100 metros. 
(unidad). Descripción: rollo de 

toalla para manos con medidas 
ancho 20 cm, largo 27,5cm. 

Color natural y hoja doble x 100 
metros. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

9 

Jabon liquido antimaterial para 
manos en garrafa de 3.8 litros. 
Descripción: garrafa de jabón 
antimaterial para manos de 

3.800 ml. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 

90 

Rollo de papel higiénico blanco 
doble hoja por 250 metros. 
Descripción: rollo de papel 

higiénico de alto metraje blanco, 
jumbo dh, de hoja doble x 250 
mts, diámetro de 228 mm, libre 
de manchas, astillas o cualquier 
material que afecten su calidad 

y desempeño. 

N/A N/A N/A  N/A  
MEDITERRÁNEA DE 

CATERING SAS   

E.S.E HOSPITAL 

UNIVERSITARIO DE 

SANTANDER 
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En caso de ser apoyo tecnológico que NO sea propiedad de la ESE HUS registre los siguientes datos: 

Nombre del propietario:  Tipo y N° Documento de Identidad:  

Empresa del propietario:  

 
III. OSERVACIONES 

 
Ingreso de insumos del contrato 327 del 2025 cuyo objeto es “PRESTACIÓN DE SERVICIOS INTEGRALES DE ASEO Y CAFETERÍA DE 
LA ESE HOSPITAL UNIVERSITARIO DE SANTANDER”  
 
IV. FIRMAS 

En cualquier caso, debe estar autorizado por el personal de planta de la institución responsable del activo y V°B° del Subgerente 
Administrativo y financiero para las donaciones y salidas. 

   
 

FIRMA 
 

  
FIRMA 

 
 

V°B° SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO  PERSONAL DE PLANTA O COORDIANDOR DEL SERVICIO 

Nombre: VLADIMIR LOPEZ BARON  Nombre: ANDRES MAURICIO ROMERO VELEZ 

Cargo: Subgerente Administrativo y financiero ESE HUS  Cargo: Apoyo coordinación especializada para 
procesos administrativo y logísticos de la ESE 
HUS. 

 
En caso de ser propiedad de funcionario contratista, familiar paciente y/o acompañante. 

 
 

FIRMA 
 
 

FIRMA 
Nombre: 
N° Cedula:  N° Teléfono: 

 
En caso de que sea traslado 

   
 

FIRMA 
 

 

  
FIRMA 

 
 

RECIBE  ENTREGA 
Nombre:  Nombre: 
Cargo/perfil/servicio a prestar:   Cargo/perfil/servicio a prestar: 
Área/subgerencia:  Área/subgerencia: 

 
 
En caso de que el bien o activo sea de ingreso o salida de la ESE HUS 
 

 
FIRMA 

 
 

  
FIRMA 
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ALMACÉN  SERVICIOS BÁSICOS 
Nombre:  Nombre: 
Cargo: Profesional Universitario Almacenista General  Cargo: Profesional Universitario Servicios Básicos 
Subgerencia: Subgerencia Administrativa y Financiera  Subgerencia: Subgerencia Administrativa y Financiera 

 
 
 

SEÑOR GUARDA DE SEGURIDAD, FAVOR CONTAR Y REVISAR LA CANTIDAD DE ELEMENTOS A INGRESAR Y RETIRAR, 
VERIFICANDO ESPECIFICACIONES DE IDENTIFIACION DE LOS ELEMENTOS. CUALQUIER INQUIETUD FAVOR LLAMAR A LAS 

EXTENSIONES 356, 351 y 466 
 

Nota: En los siguientes casos:                   

• Traslado por obsolescencia o reposición (Baja): este documento DEBE ir soportado con el reporte técnico emitido por personal 

idóneo y registro fotográfico y en este documento se DEBE diligenciar el ítem III. Observaciones con breve descripción del motivo del 

traslado. 

• Para los casos de Traslado del activo de un servicio/área a otra, Traslado a bodega del almacén por devolución: en este 

documento se DEBE diligenciar el ítem III. Observaciones describiendo el motivo según sea la opción seleccionada en el ítem I. Tipo 

de Movimiento. 

• Salida de activo o Ingreso de activo: en este documento DEBE diligenciar el ítem III. Observaciones describiendo el motivo de salida 

o ingreso del bien o activo adjuntando registro fotográfico del mismo y adjuntando los soportes de ser el caso. 

• Cuando el ingreso o salida fue reportado propiedad de un paciente o familiar que está siendo atendido en la ESE HUS no requiere 

firma de personal, solo debe ser firmado por el paciente o familiar en el Ítem IV. Firma. 
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Esta página está diseñada para establecer el instructivo de diligenciamiento del formato y plasmar el control de modificaciones, en caso de 
ser necesaria su uso en físico proceda a imprimirla o por el contrario evite su impresión, con el fin de contribuir con la Estrategia de 
Ahorro y Uso Eficiente de Papel que actualmente maneja la ESE HUS. 
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