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NOMBRES Y APELLIDOS  DIANA DIAZ MARTÍNEZ 

NÚMERO DE CÉDULA   67.030.925 de Cali 

FECHA DEL INFORME  30 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

NÚMERO DE CONTRATO    No. 4182.010.26.1.991-2025 

NÚMERO DE CUOTA   CONSOLIDADO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR  CARLOS ALBERTO PAZ JIMENEZ 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 
EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 
SERVICIOS PÚBLICOS DEL DISTRITO DE SANTIAGO 
DE CALI. 

 

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al contrato 

electrónico ejecute a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual 

establecido así: 

 

ACTIVIDADES CONTRACTUALES CUOTA 1 

 

1. Brindar apoyo asistencial en los procesos de seguimiento a los puntos críticos, de arrojo 

clandestino según lo definido en el Plan de Gestión Integral de Residuos Sólidos y a 

recuperación de espacios públicos impactados por residuos sólidos en el marco del 

proyecto de inversión BP-26005213 “Fortalecimiento a la gestión adecuada de residuos 

sólidos y al servicio público de Aseo en Santiago de Cali”. 

 

 Brindé apoyo asistencial en el seguimiento de las actividades plasmadas en los 

documentos que reposan en las carpetas físicas de los proveedores de la vigencia 

2024 de los contratos de obra e interventoría, verificando la correcta entrega de 

documentos y la actualización oportuna de la información contractual. 



 

                 INFORME DE GESTIÓN CONSOLIDADO 

 
 

DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVCIOS PÚBLICOS - UAESP 

    Página 2 | 14 

 

 

2. Brindar apoyo en la Gestión Documental del servicio público mediante actividades de 

seleccionar, organizar, codificar, escanear y archivar los documentos generados en la 

prestación del servicio público producto de las solicitudes y peticiones de la comunidad 

y de las diferentes dependencias e instituciones de orden Distrital, departamental y 

nacional acorde a los lineamientos establecidos en la ley general de archivo y tabla de 

retención documental. 

 

 Brindé apoyo en la selección, impresión, organización, revisión e identificación de los 

documentos de contratos de prestación de servicios de 2025 asegurando que solo la 

información necesaria y relevante fuera procesada y conservada: 

Desde el contrato 4182.010.26.1.251-2025 hasta el contrato 4182.010.26.1.450-2025. 

Con el siguiente orden de documentos: 
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Link: 

https://drive.google.com/drive/folders/1_84DEgidywLgmYy0RustMK4G3FrsI3Ty?usp=drive_link 

https://drive.google.com/drive/folders/1jp8qNwRYDACxAlLAhh75_F8LhVvb27Nq?usp=drive_link 

 

3. Brindar apoyo en el préstamo y consulta de los documentos solicitados al archivo de 

gestión de la unidad, por usuarios internos y externos, y archivar los documentos físicos 

aplicando la tabla de retención documental y demás normas que la regulan. 

 

 Brindé apoyo en el préstamo y consulta de los documentos solicitados por usuarios 

internos en contratos de proveedores y prestación de servicios en gestión documental. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1_84DEgidywLgmYy0RustMK4G3FrsI3Ty?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1jp8qNwRYDACxAlLAhh75_F8LhVvb27Nq?usp=drive_link
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FECHA NUMERO CONTRATO DEPENDENCIA 

6/08/2025 4182.010.26.1.550-2021 AGUA POTABLE 

6/08/2025 4182.010.26.1.594-2021 AGUA POTABLE 

11/08/2025 4182.010.26.1.365-2025 AGUA POTABLE 

11/08/2025 4182.010.26.1.365-2025 AGUA POTABLE 

13/08/2025 4182.010.26.1.910-2024 AGUA POTABLE 

13/08/2025 4182.010.26.1.933-2024 AGUA POTABLE 

15/08/2025 4182.010.26.1.910-2024 AGUA POTABLE 

  

4. Brindar apoyo en la construcción y administración de la base de datos que consolida la 

información procesada por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, 

garantizando su adecuada organización y actualización. 

 

 Brindé apoyo en la construcción, impresión y administración de base de datos con las 

Hojas de Control de contratos de prestación de servicios 2024, periodo septiembre-

diciembre de los siguientes archivos digitales: 

Desde contrato de prestación de servicios 4182.010.26.1.446-2024 hasta 

4182.010.26.1.477-2024 
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Link: https://drive.google.com/drive/folders/1vKgQSj2OPN0gFeCAs9tHwKDpDxmmPsmY 

 

 

De conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios “CLAUSULA 

SEGUNDA, PARAGRAFO I”: acredito que me encuentro al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al artículo 23 de la 

Ley 1150 de 2007. 
 

FORMA DE PAGO Vencida              Anticipada             Extemporánea 

NÚMERO DE PLANILLA 1073921787 

IBC DEL PAGO REALIZADO $1.423.500 

FECHA DE PAGO 18/08/2025 

MES COTIZADO JULIO 2025 

OBSERVACIONES Se pagó EPS con mora 

 

 

 

 

 

 

X  X 

https://drive.google.com/drive/folders/1vKgQSj2OPN0gFeCAs9tHwKDpDxmmPsmY
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ACTIVIDADES CONTRACTUALES CUOTA 2 

 

1. Brindar apoyo asistencial en los procesos de seguimiento a los puntos críticos, de arrojo 

clandestino según lo definido en el Plan de Gestión Integral de Residuos Sólidos y a 

recuperación de espacios públicos impactados por residuos sólidos en el marco del 

proyecto de inversión BP-26005213 “Fortalecimiento a la gestión adecuada de residuos 

sólidos y al servicio público de Aseo en Santiago de Cali”. 

 

 Brindé apoyo en el seguimiento de las actividades plasmadas en los documentos 

que reposan en las carpetas físicas de los proveedores para Fortalecimiento a la 

gestión adecuada de residuos sólidos y al servicio público de Aseo en Santiago de 

Cali de los contratos de obra e interventoría, verificando la correcta entrega de 

documentos y la actualización oportuna de la información contractual. 
 

 

 

2. Brindar apoyo en la Gestión Documental del servicio público mediante actividades de 

seleccionar, organizar, codificar, escanear y archivar los documentos generados en la 

prestación del servicio público producto de las solicitudes y peticiones de la comunidad 

y de las diferentes dependencias e instituciones de orden Distrital, departamental y 

nacional acorde a los lineamientos establecidos en la ley general de archivo y tabla de 

retención documental. 
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 Brindé apoyo en la selección, impresión, organización, revisión e identificación de los 

documentos de contratos de prestación de servicios de 2025 asegurando que solo la 

información necesaria y relevante fuera procesada y conservada: 

Desde el contrato 4182.010.26.1.451-2025 hasta el contrato 4182.010.26.1.532-2025. 

Con el siguiente orden de documentos: 
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Link: https://drive.google.com/drive/folders/1jp8qNwRYDACxAlLAhh75_F8LhVvb27Nq 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1jp8qNwRYDACxAlLAhh75_F8LhVvb27Nq
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3. Brindar apoyo en el préstamo y consulta de los documentos solicitados al archivo de 

gestión de la unidad, por usuarios internos y externos, y archivar los documentos físicos 

aplicando la tabla de retención documental y demás normas que la regulan. 

 

 Brindé apoyo en el préstamo y consulta de los documentos solicitados por usuarios 

internos en contratos de proveedores y prestación de servicios en gestión 

documental. 

 

FECHA NUMERO CONTRATO DEPENDENCIA 

5/09/2025 4182.010.26.1.562-2024 AGUA POTABLE 

9/09/2025 4182.010.26.1.567-2024 AGUA POTABLE 

   

13/09/2025 4182.010.26.1.910-2024 AGUA POTABLE 

13/09/2025 4182.010.26.1.933-2024 AGUA POTABLE 

  

4. Brindar apoyo en la construcción y administración de la base de datos que consolida la 

información procesada por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, 

garantizando su adecuada organización y actualización. 

 

 Brindé apoyo en la construcción, impresión y administración de base de datos con 

las Hojas de Control de contratos de prestación de servicios 2025, periodo 

septiembre-diciembre de los siguientes archivos digitales: Desde contrato de 

prestación de servicios 4182.010.26.1.499-2024 hasta 4182.010.26.1.538-2024. 
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Link: https://drive.google.com/drive/folders/1vKgQSj2OPN0gFeCAs9tHwKDpDxmmPsmY 

           

De conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios “CLAUSULA 

SEGUNDA, PARAGRAFO I”: acredito que me encuentro al día en el pago de aportes 

https://drive.google.com/drive/folders/1vKgQSj2OPN0gFeCAs9tHwKDpDxmmPsmY
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parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al artículo 23 de la 

Ley 1150 de 2007. 
 

FORMA DE PAGO Vencida              Anticipada             Extemporánea 

NÚMERO DE PLANILLA 1075000709 

IBC DEL PAGO REALIZADO $1.423.500 

FECHA DE PAGO 9/09/2025 

MES COTIZADO AGOSTO 2025 

OBSERVACIONES Se pagó EPS con mora 

 

El informe que presento, resume las actividades programadas y ejecutadas en cumplimiento 

del objeto del contrato el cual queda a disposición del supervisor de la UAESP para sus 

observaciones, aclaraciones o ajustes.  

 

Atentamente; 

 

 

Firma:  

Nombre: Diana Díaz Martínez 

Cedula: 67.030.925 de Cali 

X  X 


