REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

Certificado de Supervisi(’)n o Interventoria

CERTIFICACION No.01

Certifico que la Sefiora ANGELICA MENDEZ GONZALEZ también mayor de edad, con cédula de
ciudadania numero 1.024.584.810 expedida en Bogota, cumplié a cabalidad con el objeto del contrato en
los términos pactados con la Personeria Municipal de Supata, para el presente periodo y que se verifico
que el contratista realizo los pagos de Aportes al Sistema de Seguridad Social asi:

INFORMACION SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

No. PLANILLA: | 9490540513 Aporte Salud
12.5%

Aporte

NUEVAEPS | bosion 16%

PROTECCION

Aporte ARL POSITIVA

En consecuencia, se puede tramitar el pago correspondiente del siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE DIA [MES |[ANO

SERVICIOS 003-2025 Fecha de Inicio 01 109 5005
Objeto del PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION
Contrato: DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)
Plazo de Ejecucion: DIA | MES | ANO DIA | MES | ANO
(El que dice en la Desde Hasta
minuta) 01 09 2025 30 12 2025
DIA | MES | ANO
Periodo a Pagar: Desde Hasta Ple MEs 4B
01 09 2025 30 09 2025
Numero de Pago: 1
Valor del Valor a Saldo
contrato: $ 9.000.000 pagar $ 2.250.000 contrato $ 6.750.000
Disponibilidad Registro
Presupuestal: 2025000424 Presupuestal: 2025000764
Factura (Cuando Aplique) { N/A

Expedido en Supata Cundinamarca, el dia primer0 (01) de octubre del afio 2025

r/)\)//l 100

IRMA GASTELLANOS VELANDIA
Personerd Municipal
Supervisor

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2
Teléfono Celular 3228418849
g_ersoneria@personeriamunicipalsupata—cundmamarca. QOV.CO
Pdgina web personeria-municipal-supata.micolombiadigi tal.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

CONTRATO 003-2025

PRESTACION DE

SERVICIOS

INFORME: UNO (01)

CONTRATISTA: ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
VALOR CONTRATO: $9.000.000

PLAZO DE EJECUCION: | CUATRO MESES (4)

FECHA DE INICIO:

PRIMERO (01) SEPTIEMBRE 2025

FECHA DE | TREINTA (30) DICIEMBRE 2025
TERMINACION:

SUPERVISOR DEL | IRMA CASTELLANOS VELANDIA
CONTRATO:

FECHA DE | 01 DE OCTUBRE 2025

PRESENTACION  DEL
INFORME:

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA GESTION DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)”

OBLIGACIONES DEL
CONTRARISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Realizar apoyo
técnico en las labores
de la personeria
municipal en cuanto a
la atencion de

e Seguimiento a casos abiertos: Asegurarse de que los casos reciban un
tratamiento adecuado y se dé seguimiento a las solicitudes de los
ciudadanos.

e Revision y organizacion de documentos: Colaborar en la organizacion

poblacién de documentos y archivos relacionados con casos y quejas recibidas.
e Elaboracién de informes: Apoyo en la redaccion de informes
periddicos sobre el estado de los casos, el volumen de quejas y las
acciones tomadas.
2. Apoyo a la e Seenviaron los informes de los contratistas de la personeria a la oficina

Personeria en el
archivo, clasificacion,

de contratacion para ser rendidos ante el SIA

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2
Teléfono Celular 3228418849

personeria@personeriamunicipalsupata-cundinamarca. ¢ov.co
Pagina web personeria-municipal-supata.micolombiadigital.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

PERSONERIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE SUPATA

NIT: 832003486-8

seleccion, entrega,
recepcidn y registro de
correspondencia de

Contrato 003 2025

acuerdoalo
estipulado en la ley k ; . i
594 de 2000. ZA

s Respuesta a Derecho de Peticién sobre veedurias ciudadanas

vigentes
Hespuesta a Verecho ce Petcion 50Dre veeounas ciudadanas vigentes 8 ¥
D llrnl:n\e!ln:mvﬂweh

®

3. Apoyo en la e Flaboracién de comunicaciones oficiales: Redactar cartas, oficios,

sustanciacion de
documentos con
destino a la
comunidad en general

circulares y boletines informativos dirigidos a la comunidad, detallando
acciones de la Personeria Municipal, leyes locales, o cualquier
informacion relevante para la poblacion.

Atencion a solicitudes de la comunidad: Ayudar a recepcionar las
solicitudes o preguntas de la comunidad sobre los documentos que la
Personeria emite, ofreciendo orientacion sobre como entenderlos o
cémo realizar un tramite relacionado.

Control y registro de documentos enviados: Realizar un registro
detallado de todos los documentos que se envian a la comunidad,
asegurando un seguimiento adecuado de la recepcién y distribucion.
Verificacion de entrega: Asegurarse de que los documentos lleguen
correctamente a los destinatarios, ya sea a través de correos fisicos o
electrdnicos.

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2

Teléfono Celular 3228418849

personeria@personeriamunicipalsupata-cundinamarca, gov.co
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

4. Realizar registro y
actas de las reuniones
que le sean
coordinadas por el

Supervisor del
contrato.

e Se proyectaron diferentes, oficios, citaciones audiencias, actas de
resoluciones

S JUNTA DEFEISORA DE A
] OFKI0 155 TRASALDO

) OFICI0 155

4C14 DE NG ASISTENICIA NUMERD 009 JESU HUMBERTO
OF 14O ASISTENCIA NUMERO €07 BERTHA CHLA FORERO

£E NG ASSTENCIA NUMERD 10SULSES SALGAD0 BERKAL

DE NO ASISTENCIA HIRMER

5. Colaborar con el
control de los
inventarios de la
entidad, de acuerdo
con las instrucciones
del superior inmediato

e Elaboracién de la agenda de la audiencia

e Notificacion a las partes involucradas: Asegurarse de que todas las
partes reciban la notificacion adecuada de la audiencia de
conciliacién, incluyendo la fecha, hora, lugar y el objetivo dela
reunion.

6. Apoyar
logisticamente las
actividades
programadas por la

e Audiencia de Conciliacion: Asegurarte de que todas las partes
involucradas estén presentes, tener un espacio adecuado para la
conciliacién, y gestionar el equipo necesario para tomar notas vy
registrar lo acordado.

procesos de gestion

Personeria que e Conservatorio Tematico sobre el AGN (Archivo General de la Nacidn):
4 RETOS [N LA MISIONALIDAD DEL AGN Y SU IMPACTO EN LAS
involucran a la POLY
comunidad, como
talleres, reuniones, -
etc. T
S —
D«l:;:‘:;::: w023
e
7. Apoyar la Personeria e Diligenciamiento Cuestionario de Satisfaccion de Usuarios de
en la rendicion de Informacion Estadistica Territorial ICET — DANE
informes a las e Accidon Preventiva P - 2025 — 3983545
diferentes  entidades .
que lo solicitan. ~
La respuesta se ha enviado.
8. Apoyar a los e Revision de los documentos generados: Verifica que todos los

documentos que llegan al despacho (informes, resoluciones, oficios,
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REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

PERSONERIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE SUPATA

NIT: 832003486-8

documental de la
Personeria Municipal,

realizando el
respectivo archivo de
los diferentes
documentos que
genere el despacho.

cartas, comunicaciones internasy externas) estén completos, con la
informacion correcta

Escaneo de documentos fisicos

Orden fisico y digita!

Destruccion de documentos obsoletos:

Foliacién de documentos

9. Las demas que se
desprendan por la
naturaleza del
presente contrato que

sean solicitadas por el

Correccion o modificacién de resoluciones:
Revisién y actualizacién de documentos contractuales:

Supervisor del
contrato.
SEGURIDAD SOCIAL
APORTES Valor cotizado Periodo cotizado
SALUD $ 178,000 | SEPTIEMBRE
PENSION $ 227,800 | SEPTIEMBRE
ARL $7.500 | SEPTIEMBRE

\'f-\ e\icon r(er\c\& GO(\ZQ\(’Z
ANGELICA MENDEZ GONZALEZ

CONTRATISTA

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2

Teléfono Celular 3228418849

personeria@personerigmunicipalsupata-cundinamarca. gov. co

Pdgina web personeria-municipal-supata.micolombiadigital.gov.co




A

\’3( REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

Supata Cundinamarca 01 octubre del 2025

CUENTA DE COBRO No. 01.

DEBE A:

ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
C.C. 1.024.584.810

La suma de: dos millones doscientos cincuenta mil pesos ($2.250.000)

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
GESTION DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SUPATA (CUNDINAMARCA)”
de acuerdo a lo establecido en el contrato 003-2025

PERIODO: SEPTIEMBRE

Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 0550488438141092 del Banco
Davivienda de la cual soy titular.

& s\icon  tlendez onza lc?z
ANEEIEA MENDEZ GONZALEZ
C.C 1.024.584.810 Bogota D.C

CARRERA 7 No. 4-14 CASA DE GOBIERNO, PISO 2
Teléfono Celular 3228418849
pe/'soneria@personeriamun;'cipalsuoata-cunf./i namarca. gov.co
Pdgina web personeria-municipal-supata. micolombiadigital.gov.co




WV 8Z:60 ¥0/60/570T

7 8p | euiBed

0s 05 005'2$ 005‘€2p'1$ 0% [ 000°8L}$ 008'€20°1§ 008222 005‘€TH'LS (1 )sopenuv jejol
05 (%Y o |005'sS 005‘€Z¥°1LS 0€ [Tyl oS 0S [} 0C0'8LIS 005'EZ¥'1S OF |/£0Sd3 008°£22S 00S'€Z¥° 1S o€ _ .oNomN_ VYON3ONY Nwazuz.— c—wvamvﬂor_ uN_ 3
[ [ 008°L$ 005°€Z'1$ [ 0$ 000'8L1% 00S'€ZP'1$ 008°£22% 008'€2y 1S (SopelluY T ) VOUVIWYNIGNND :03daq VLVdNS :pepnid
0% 0% 008°L$ 00§ ‘ET¥ 1S 0% [ 000'8L}$ 00§‘€ZF'4$ 008'£22$ 005'€Z"1$ (sopeijuy T ) TWJIONI¥d ‘ofeqeil ap onuad
0 0 (3 ) 00 O 0 0008 00 008 00 SOpelyy dld dd Es
apody o8l selq ayody oal seig} 08ipod 21ody 28l seyq| 08ipod 2yody o8l sela| o8ipod ayody o8 self 08ipo) S2IGUION uopedLNUSP] | ON
S3VISIAVEVd SO9S3INY 422 anivs NOISN3d 0av3itdwa
S$31y0dV 3a vaviiviaa NOIOVAINdIl
00E‘EIYS 0 IND3N | ¥0/60/S707 £0/04/5202 | £450PS06b6 7599591521 60-5207 60-5202
J0JeA elow seia odueg o8eq aywiy ejjjueid ejjueld ofed pnjes uoIsuad
ofied eyoaq odiy aAe) opouad
NOIDVAINDIT Y1 3a SIIWVINTD SOLVA
SYNIT3 SV1
oN LLLLLLL YOUVWYNIONAD-VAVANS | VONIJ SYIV1 SV VaIU3A dIONIYd ALN3IANIAIANI VDIT3ONY ZITVZNOD Z3ANIW 018vBSYZO} 2D
2 <szmMWM‘_.w:oxm ouoa L ojuaweyiedag-pepnid uo2234iq _ua—u:tm jesinang 0u:uu._°a< ase|d 1e}o0s uozey AP ugjdedUSP
JINVL¥OdY 13d STIVY¥INID SOLva
B3| U

o08ed ap |ri3uan uswnsay

sa1i0de




WV 8Z:60 ¥0/60/G70Z 7 9p 7 euided

000°8£1$ 0s [ 000°84L$ 1] T p9T'951°006 £805d3 S'd'3 VAINN

000'8£1$ 0S 0% 0008L1$ I (1 :SVHOAaVHLSININGY) Sd3
005°4$ 0S 0s 00S°£$ 1 9 £51°110°098 frAi 43 SO¥ND3S 30 VINYIWOD YAILISOd
005°2$ 0% 08 005°4$ 3 (1 :SYIOAVULSINIWAY) TaY
008'£22$ 0 0$ 008°£2Z$ i 0 6£4'672'008 10z0£T NOIDI310¥d

008°£72$ 0% 0 0082728 i (1 :SYHOQVYLSINIWAY) ddV

00€'E1PS 0 IND3N | ¥0/60/5202 £0/04/5670 1 EL50¥S06V6 99591821 60-520C 60-520Z
J01_A eI0W selq odueg ofied Wi ejjiueid ejueld oBeg pnyes ugisuad
ofeq eyda4 odii 3AR]D opojiad
NOIDVAINDIT V130 STIVYANTD SOLVA
SVN313 SV

ON LLLLLLL VOYVWYNIGNND-VLVANS VONI4 SYIYT SV VOUIA IVEIDNIYG 3LIN3IGN3d3aNt VYOINIONY ZTTVZNOO Z3ON3W 018¥85H704 2D

4801

3 YN3S OpeIauox3 | ouoslaL ojusweliedag-pepni) uoBNa Jediduud jesinong ajuepiody ase)) Je10g uozey Ap uQLEdLNUSP}
AINVLNOHY T30 STIVHANID SOLVA
B3| UD

oSed op jelauan usawnsay saode




