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CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

Yo, Carlos Arturo Puerta Cardenas, identificado con cedula de ciudadania No.
10287954 expedida en Manizales, Caldas, en calidad de contratista de la Escuela
Superior de administracion Publica, mediante el contrato de prestacion de servicios
profesionales No. ESAP-CAL-PS-011-2025 del programa de capacitacion, profesional
lider de area, hago costar que el capacitador Ricardo José Alarcon Martin, identificado
con cédula de ciudadania No. 75.108.534, en su calidad de contratista de la Escuela
Superior de Administracion Publica, mediante el contrato de prestacidon de servicios
No. ESAP-CAL-PS-101-2025, dict6 40 horas de capacitacion en el mes de agosto de
2025; ademas, en el mes de agosto de 2025, realizé entrega de la siguiente
informacién, de acuerdo con el cronograma establecidoy las instrucciones impartidas
por el grupo de enlace territorial.

OBLIGACION Cumpli Cur’:‘;“é
Presentar la propuesta de cronograma de actividades para el desarrollo de sus
capacitaciones.

Desarrollar capacitaciones acordes con las tematicas establecidas por la Esap
Territorial Caldas. Los eventos pueden ser en modalidad presencial, sincronica,
virtual o mixta, acorde a la programacién y priorizacién de la Direccion Territorial de X
la ESAP, asegurando la implementacién de las herramientas virtuales y de
comunicacion necesarias para la correcta realizacién de los eventos.

Realizar los eventos de capacitacion programados en territorio X
Entregar cuando se requiera al coordinador de cada evento, con minimo diez (10)
dias de antelacién a cada una de las actividades acordadas, la presentacién de la
propuesta metodoldgica del programa de capacitacion a desarrollar acorde a los
documentos establecidos en sistema integrado de gestidn de la calidad de la Esap
Entregar a la Direccidn de Capacitacién, dentro de los tres (3) dias calendario, una
vez terminada cada jornada de Capacitacion, los registros de asistencia debidamente
diligenciados, la encuesta de satisfaccion a los ciudadanos capacitados, las X
evaluaciones y demas documentos establecidos en sistema integrado de gestion de
la calidad de la Esap.

Legalizar los términos establecidos por la ESAP, las comisiones de Servicios que
sean realizadas para el cumplimiento del objeto contractual en la cuidades fuera del X
lugar de ejecucién.

Asistir a las jornadas de induccion, capacitacion y demas actividades programadas
por la Direccion Territorial, asi como a las reuniones, mesas de trabajo y demas
espacios de discusién y retroalimentacidn de los procesos desarrollados, en los que
se le requiera.

Garantizar el acceso al material de lectura y videografico, asi como la jurisprudencia,
doctrina y bibliografia, de apoyo a los ejes tematicos desarrollados. Dicho material X
debe tener una validacién pedagogica

X
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Realizar acompafiamiento, apoyo y seguimiento continuo al grupo de participantes
asignado conforme a la estructura curricular definida, desde la acogida hasta la

evaluacion final y supervisar el progreso de los participantes y revisar las actividades X
realizadas

Elaborar y presentar los informes que le sean requeridos y que tengan relacion con

el objeto contractual, ademas de presentar un informe final sobre el acompafiamiento

a los participantes que evidencie el proceso de fortalecimiento de capacidades X

impartido, los resultados, experiencias y buenas préacticas para el mejoramiento de
procesos futuros, asi como recomendaciones y oportunidades de mejora de la
Direccién de capacitacion respecto al tema desarrollado.

Utilizar herramientas innovadoras en la planeacion y desarrollo de los eventos de
capacitacion, las cuales puedan ser socializadas con los demas expertos, en el X
marco de la construccion de buenas précticas de capacitacion.

Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las cuales
deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

La presente constancia se firma a solicitud del supervisor a primero (1) de octubre de
2025.

CARLOS ARTURO PUERTA CARDENAS
Lider de Capacitacion
CC. 10287954 expedida en Manizales Caldas
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