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MEMORANDO

PARA:            Dr. MICHAEL ANDRÉS RUIZ FALACH

Director Administrativo y Financiero

DE: MARCELA PÉREZ CÁRDENAS
P.D. Asuntos Policivos y Civiles

ASUNTO: Solicitud de adición y prórroga del contrato de prestación de
Servicios No. 261 de 2025. P.D para Asuntos Policivos y Civiles.

Respetado Dr. Ruíz Falach.

En mi calidad de supervisora, teniendo en cuenta las funciones de la Personería Delegada 
para Asuntos Policivos y Civiles y con el fin de asegurar la prestación de los servicios así 
como la gestión y cumplimiento de las responsabilidades asignadas, se hace necesario 
contar con la prestación del servicio del recurso humano profesional, por tanto, solicito 
realizar la adición y prórroga del contrato que se relaciona a continuación para continuar 
con los trámites pertinentes.

Nombre: Daniel Mateo Jiménez Espinosa

No. Contrato: 261 -2025

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ATENCIÓN Y 
ASISTENCIA DE LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS DE LA PERSONERÍA DE 
BOGOTÁ.

A continuación, se discriminan las características de la adición a solicitar:
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No. CDP: 375

Profesión: Abogado

Honorarios: $3,900,000

Fecha final de contrato: 02-10-2025

Tiempo de adición: 89 días

Fecha final con adición: 30-12-2025

Costo de adición: $11,440,000

Por consiguiente, se debe continuar con la contratación del profesional, a fin de permitir 
continuar con el cumplimiento del POA de la Personería Delegada para Asuntos Policivos y 
Civiles. Es importante precisar que se requiere al mismo equipo de contratistas, dado que 
estos recibieron capacitación y formación en temas primordiales de la delegada, los cuales 
optimizan lo procesos al interior de la dependencia y no generan reprocesos en la entidad.

Cordialmente, 
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