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006

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA, IDENTIFICADO CON NIT 900.132.302
DEBE A:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: CEDULA O NIT CONTRATO No.

JHON JAIRO SALAZAR PACHON . 2,969,443 CPS-188-2025

CUENTA BANCARIA NO. _ |TIPO DE CUENTA ENTIDAD BANCARIA CODIGO DE BANCO

24130592730 AHORROS BANCO CAJA SOCIAL - BCSC S.A. 32

SERVICIOS

DEL MES DE: | DESCRIPCION

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS ALA GESTION
1SR DE INVENTARIOS Y GESTION DEL ALMANCEN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAL Y TURISMO | § j 2,841,400
DE CAJICA

VALOR PAGADO
PLANILLA

PERIODO

COTIZADO PLANILLA No.

NOMBRE DE LA ENTIDAD VALOR DEL APORTE

Salud EPS NUEVA EPS $178,000 ?
AGOSTO 79641058 Fondo de Pension|COLPENSIONES $227,800 | $413,300
| ARL POSITIVA SEGUROS $7,500

PARA LOS EFECTOS LEGALES, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO:

Con el fin de dar cumplimiento al numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Unico tributario 1625 de 2016 (modificado por el articulo 1 del Decreto 1808 de
2019), manifiesto bajo gravedad de juramento (marque S| o NO) que:

Para efectos de la depuracién de la base del calculo de la retencién en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Gnico tributario 1625 de
2016, el cual aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos provenientes de honorarios y compensaciones por servicios personales,
declaro que:

SI/NO

NO He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econémica por un término superior a 90 dias
continuos o discontinuos.

NO He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econdmica por un periodo inferior a 90 dias,
de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del DUT 1625 de 2016.

NO De conformidad con el paragrafo 3 del Articulo 383 del Estatuto Tributario, autorizo se aplique una tarifa de retencién en la fuente superior
(tarifa 11%, 10%, 6% ,4% segun aplique) a la determinada en el punto anterior (Depuracion).

NO Estoy inscrito como contribuyente del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacion — SIMPLE

NO Soy responsable de IVA
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_JHON JAIRO SALAZAR
FIRMA DEL CONTRATISTA

s
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

CONTRATO No. OBJETO

C.C.oNIT

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA GESTION DE INVENTARIOS Y

PERIODO INFORMADO

JHON JAIRO SALAZAR PACHON ' : 2,969,443 &

L CONTR,

SEPTIEMBRE

VALOR MENSUAL

$ /

CPS-188-2026 GESTION DEL ALMANCEN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAL Y TURISMO DE CAJICA e
OBLIGACIONES ESPECIFICAS EriFicABL
ACTIVIDADES REALIZADAS VERIFICABLE

Realizar el conteo fisico de |a totalidad de los elementos del almacén
general, verificando su corespondencia con los registros existentes y
reportar las inconsistencias en cantidades, ubicacién o estado de los

bienes inventariados identificadas

Para el presente periodo se realizo inventario de los elementos
de aseo y cafeteria, de los instrumentos no se realizo
inventario ya que el equipo del almacen falta una persona y
cono dos personas es complicado realizar inventario y atender
las solicitudes diarias que realizan los ususrios del almacen.

https://eloud.cuituracajica gol

v.co/apps/files/files/3793068

2dir=/CP5%20188

Consolidar la informacion obtenida en la toma de inventarios y generar
informes de diagnostico

En presente periodo no se realizo esta actividad

N/A

Presentar un informe detallado sobre el estado del inventario, identificando
oportunidades de mejora en la gestion y control de los bienes almacenados.

se realizo busqueda de elementos que son del club edad de
oro que estaban en varios lugares de instituto, una vez se
localizan los elemntos quedan en custodia del almacen los
cuales son exclusivos para uso de adultos mayores

ops/files/file
2dir={CPS%70188-

Apoyar en la estructuracion de un plan de trabajo que carantice la
confiabilidad y actualizacionde los inventarios del almacen

Se realiza un plan de trabajo el cual busca implementar la
metodologia de las 5s japonesas el objetivo de este plan es
cumplir con los ingresos y salidas en los tiempes estipulados,
controlar los elementos registrado en el inventario.

se realiza limpieza profunda a los modulos del almacen.

se crean carpetas fisicas de los movimientos que se realizan
en el modulo del almacen, se realiza sefializacion de el
almacen "instrumentos, zona de camets, ventanilla zona de
pisos, etc.

v.cofapps/files/files/3793159
2dir=/CP$%20188-

2025%20IHON

£%2020
25/EVIDENCIAS&openfilestru

Coordinar con las areas correspondientes la ejecucion de dicho plan para
mantener el orden y disponibilidad de los bienes almacenados

Se ha solicitado apoyo a mantenimienta para el arregio de
apoya pies, bases para tambores etc se ha solicitado a

|mantenimiento y jardinena la iImportancia de que los insumos

que al almacen lleguen con factura con el fin de realizar el
debido ingreso al aimacen y evitar inconvenientes en las
salidas o posibles errores.

https://cloud.culturacaiica go
Pdir=/CPS%20188-
2025%20JHON% 20/AIR0%20
SALAZAR/SEPTIEMBRE%2020
25/EVIDENCIAS&openfile=tru

e

Apoyar en la creacion de un cronograma de inventarios clclicos, totales o
parciales, asegurando que estos se realicen de manera planificada y
sistematica.

se realizo inventario de salones en los cuales hay instrumentos

carpeta cloud

Participar en la ejecucion de los inventarios segun lo establecido en el
cronograma y velar por la adecuada documentacién de los resultados
obtenidos

se realizo levantamiento fisico de carpetas con el fin de contar
con la informacion organizada por actividad y fecha, se esta
organizando y buscando firmas ya que hay documentos sin
firma. se le solicita al sefior carlos ruiz realizar entrega de
carpetas de afios anteriores a gestion documetal,

carpeta cloud

Participar activamente en la implementacion de acciones correctivas para
mitigar riesgos y mejorar la eficiencia en el control de los bienes
almacenados.

se realiza los prestamos de instrumentos a estudiantes
unicamente con el camet institucional. se pega mensaje en la
ventanilla de aimacen:"PRESTAMO DE INSTRUMENTOS
UNICAMENTE CON CARNET INSTITUCIONAL" se socializa
con el equipo de trabajo la importancia de verificar los
instrumentos especialmente en las mafanas.

niips.//cIoud.cy
v.co/apps/files/fi
Pdir=/CPS%2018

DENCIAS&openfile=tru

Apoyar en la organizacién del almacén, garantizando un adecuado
almacenamiento y clasificacion de los elementos.

Esta actividad se realiza en el dia a dia en este periodo se esta
organizando elementos de ferreteria que estan llegando

https:/fcloud culturacajica.go
v.co/apps/files/files/3793166
Mdir={CPS%20188-

2025520 11 962

oz

oner estrategias de oplimizacién del espacio de almacenamiento pa

10 facllitar el acceso y control de los bienes

una vez realizado la limpieza y organizacién de elementos se
almacenan deacuerdo a frecuencia de salidas.

https://cloud culturacajica.go)

v.cofapps/tiles/files/3793118
Pdir=/CPS%2018!

2025%20/HON% 20JAIRO%20




Seguir los procedimientos internos establecidos para la gestién de
inventarios y almacenamiento, asegurando el cumplimiento de las politicas
del Instituto.

se aplican los procedimimtos sin embargo hay que fortalecer
las salidas.

ACTIVIDAD DIARIA

Apoyar en la implementacion y seguimiento de los lineamientos de
seguridad y normativas relacionadas con la administracién del almacén

se realiza cambios de cintas de seguiridad antideslizantes

TIPS ITCTO T T n
ov.co/apps/ilesffiles/37931
§97dir=/CPS%20188-
2025%20JHON%20JAIRO
%20SALAZAR/SEPTIEMB

Registrar adecuadamente las entradas y salidas de los bienas del
almacén, asegurando que la informacion esté aclualizada en los sistemas
o bases de datos comespondientes.

se realizan salidas de elementos solictados, y entradas de
elementos deacuerdo a los procedimientos

e : !
ov.co/apps/filesffiles/37930

977dir=/CPS%20188-
2025%20JHON%20JAIRO
%20SALAZAR/SEPTIEMB

Brindar soporte en la actualizacién y mantenimiento de los registros de
inventario para garantizar la transparencia y trazabilidad de los bienes
institucionales.

se realizaron entradas de elemetos de POP

L ARAANEC NS A G
https:f/cloud.culturacajica.go
v.cofapps/files/
?dir=/CP5%201#
20252 20IHON%2

SALATARISEPTIEMBRE:

Trabajar en conjunto con las dreas de contabilidad, mantenimiento y
compras para garantizar el adecuado registro y control de los bienes.

se tomaron en cuenta las recomendaciones, realizadas por
control interno,

carpeta cloud

Participar en reuniones de seguimiento para la mejora continua de los he paraticipado en reuniones, contabilidad y calidad cuando nv;;;:?ﬁs,éﬂgss{j?gg?u
procesos de inventarios y almacenamiento. se ha requerido 2025%20JHON%20JAIRO
%20SALAZARISEP

https:/fcloud.culturacajica.g

Presentar reportes periddicos sobre las actividades realizadas en la
gestién de inventarios y aimacenamiento.

se han realizado inspeciones visuales por parte de control
interno y contabilidad al almacen y se han puesto en marcha
las sujerencias

carpeta cloud

Entregar informes con analisis de resultados y recomendaciones para la
optimizacién de los p de almacenamiento e inventario

No aplica para este periode ya que por falta de personal es
dificil

N/A

_ Acompafiar los procesos de baja de elementos teniendo en cuenta las
directrices dadas por el Comité, comunicando con la debida antelacion las

se realizo entrada al mudulo del aimacen de elementos que
habien sido donados los cuales estan obsoletos, luego se

https /fcloud.culturacajica go
v.cofapps/files/files/3793576

requieran del almacén para la custodia y buen manejo de estos elementos.

- " 2 2dir=/CPS%20188-
i realiaza el traslado a la bodega de bajas ubicada en el sotano, rf-_'L'T .
necesidades de elementos que se deban presentar en este ejercicio. se actualiza |a carpeta de bajas 2025%201HON! '-:...fJ.IAI.HO,GAU
SALAZAR/SEPTIEMBRE%2020 ]
axl::mm:::;ai::ua“zi?v?o:l gﬂduk:,gzsl;n:n s lo:rg:; ta asli égm“ 5 : By g se realiza salidas de bienes del almacen segin manual y MODULO ALMACEN
ol lmielntn da estt;s Fasta su. devolucién solicitudes realizadas actividad diaria SYSMAN
https://cloud.culturacajica.go
2 oo se presto apoyo en las actividaes del instituto que se s/files/3793076
Prestar acompafiamiento a los dferentes eventos in nales que progamaron en el presente periodo, festival de bandas,cantos ?dir=/CPS%20188-

de |a tierra, semana del patrimonio, retretas dominicales

25% 201HON6201A,

Suministrar la informacién relacionada con el cumplimiento de metas del
Plan de Desarrollo Municipal, cumplimiento del Sistema de Gestién de
Calidad, cumplimiento de MIPG, informacién para el empalme y otros que
den cuenta del desarrollo de su gestién, Esta informacion debe ser
entregada dentro de los plazos establecidos al profesional a cargo de cada

seguimientc

se envio los primeros dias del mes la cuenta o movimientos de
almacen, se envio informe de austeridad trimestral e informe
de riesgos.

https://cloud.culturacajica.go|
2dir=/CPS%20188-
2025%20/HON%20JAIRO% 20

Mantener la categorizacion de los elementos en el modulo Sysman,

No aplica para este periodo

Brindar apoyo y suministrar informacién para la elaboracién de informes de
gestién y la rendicién de cuentas, asegurando su entrega dentro de los
plazos establecides.

se ha enviado informacion cuando es requerida.

2025%20/HON%20IAIRO3%20
SALAZAR/SED

Participar activamente en los sistemas de gestion de calidad y el sistema
de salud y seguridad en el trabajo pertenecientes en el IMCTC.

se participo en la capacitacion de primeros auxilios
Psicologicos . Participacion en informes secop, seminario
dictado por Manuel Dario carvajal

https:

cloud.culturacajica.gol
v.cofapps/files/files/3793083
Pdir=/CPS%0188-

2025%20JHON%20JAIRO% 20

NTRATISTA

SALAZAR/SEPTIEMBRES2020




©rositiva | SUMQ..

£ SEGLIROS

% educa ‘ @W comunica

POSITIVA Compaiiia de Seguros S.A. a traves de su Linea de Accidn de POSITIVA EDUCA y
contando con el respaldo técnico académico de la Corporacién Univervesitaria Iberoamericana

certifican que

JHON JAIRO SALAZAR PACHON

Identificado con CC2969443

DE COLOMBIA

Realizo y aprobé el curso virtual:

Primeros auxilios psicolégicos - Brigadistas emocionales

<
&
:
<
m
g
z
il
.
2
o
a
<
5
)
>

Con una intensidad de 10 horas, en cumplimiento de la gestién de asesoria y asistencia
técnica, educacion y comunicacion en SST realizada por la Administradora de Riesgos
Laborales siguiendo las disposiciones legales vigentes.

Se expide el presente certificado el:
23 de septiembre de 2025
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Carlos Ivan Heredia Ferreira
Vicep lente de Promocion y Prevencién
o 6 @ P ia de Seguros S.A
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Positiva Prevencién
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