
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 
No. De Contrato: CD-05-2025-0846 de 11 de febrero de 2025. 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  11/02/2025 - Hasta:  31/12/2025 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  LAURA DANIELA GOMEZ FRANCO         
 
No. Documento de Identificación: 1.193.075.123 de Barranquilla   
  
Periodo: Periodo correspondiente al mes de SEPTIEMBRE 
 
No. de Pago: 8/11 

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el 
desarrollo de las actividades asignadas. 
 
-Liderar y hacer seguimiento a la realización 
de las actividades de la aplicación de las 
pruebas SABER y/o pruebas externas 
según los lineamientos, directrices y 
estrategias conforme a los requerimientos y 
normatividad establecidos por el Ministerio 
de Educación Nacional. 
-Mantener actualizados los sistemas de 
información relacionados con la focalización 
de instituciones educativas y estudiantes 
impactados en las estrategias asignadas, 
registrando la información correspondiente y 
cumpliendo con las políticas en materia de 
seguridad digital adoptadas por la oficina de 
Calidad Educativa. 
-Dar respuesta oportuna y eficaz a las PQR 
adscritas a sus funciones, así como generar 
informes descriptivos, comparativos y 
estadísticos con los resultados de las 
evaluaciones externas obtenidos por cada 
una de las IED públicas, privadas y 
concesionadas. 

 

- Divulgación de la segunda aplicación de la prueba 

“Quiero Ser, Quiero Saber – EXA”. 

- Divulgación de Aplicación Pruebas Saber 5°, 7° y 

9°. 

- Divulgación de convocatoria de Noche de la 

Excelencia 2025 - Categoría Evaluación Formativa. 

- Asistencia técnica en el marco de la aplicación de 

la prueba “Quiero Ser, Quiero Saber – EXA”. 

- Divulgación ampliación de fechas de la segunda 

aplicación de la prueba “Quiero Ser, Quiero Saber – 

EXA”. 

- Actualización de los sistemas de información 

institucionales en la carpeta “Insumos Evaluación” 

de cada Establecimiento Educativo. 

- Los sistemas de información de las estrategias 

Nuestra Ruta a la Excelencia y Pruebas de 

Seguimiento Académico se encuentran actualizados 

en la carpeta “Fortalecimiento de Competencias"). 

- Asistencia técnica en la realización del informe de 

supervisión de MAPSI SAS. 

- Convocatoria a las instituciones educativas para su 

participación en el segundo Webinar “Quiero ser, 

quiero saber”. 

- Convocatoria a las instituciones educativas para su 

participación en la convocatoria de “LIDERAZGO 

ESCOLAR EN DIÁLOGO GLOBAL”. 

 
Evidencias:  
https://drive.google.com/drive/folders/1Vyd-
cXuYm5i3bKwD6M2zXX3ETonU41yG?usp=shari
ng 
 

2. Acompañar la revisión y/o proyección de 
los diversos documentos que le sean 
confiados. 
 
 

-Proyección y socialización de los siguientes 
comunicados: 
 

1. Aplicación de las Pruebas Saber 5°, 7° y 9° 
2. Noche de la Excelencia 2025 - Categoría 

Evaluación Formativa 
 
 
-Revisión de propuesta de LOS TRES EDITORES 
SAS. 
 
Evidencias: 
https://drive.google.com/drive/folders/1oS1THD
mZiQpMtwEWoQ2Vx03cq3EfYRwr?usp=sharing 



Obligación Contractual Producto 

3. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del contrato. 
-Brindar apoyo y asistencia técnica a las IED 
en temas relacionados con su área de 
competencia para garantizar la aplicación 
de las diferentes pruebas externas. 
-Sistematizar las bases de datos 
relacionadas con claves de acceso a la 
información de resultados de las pruebas 
externas. 
-Elaborar informes de gestión concernientes 
al lineamiento de evaluaciones externas y 
de las acciones de mejora implementadas 
para el mejoramiento de resultados de las 
pruebas externas. 

- Asistencia técnica en la revisión de las matrices de 
contratación de MAPSI SAS. 
- Asistencia técnica a instituciones educativas en la 
respuesta de radicación de PQR ante el ICFES por 
la solicitud de aplicación extemporánea de la prueba 
Saber 11, calendario A – 2025, en casos de 
estudiantes que no pudieron presentar la prueba en 
la fecha ordinaria. 
- Asistencia técnica a instituciones educativas en la 
respuesta de radicación de PQR ante el ICFES por 
la solicitud de aplicación extemporánea de la prueba 
Saber 11, calendario A – 2025, para los casos de los 
estudiantes que presentaron la prueba en la sede de 
la IED Miguel Angel Builes en fecha ordinaria. 
- Asistencia técnica a las IEDs en la notificación de 
citación de aplicación Saber 11 en fecha 
extraordinaria para el caso de ausentes a la 
presentación de la prueba, por casos médicos y 
estudiantes que presentaron la prueba en fecha 
ordinaria en la sede de la IED Miguel Angel Builes. 
- Asistencia técnica a instituciones no oficiales en la 
notificación de citación de aplicación Saber 11 en 
fecha extraordinaria para el caso de ausentes a la 
presentación de la prueba, por casos médicos y 
estudiantes que presentaron la prueba en fecha 
ordinaria en la sede de la IED Miguel Angel Builes. 
- Asistencia técnica a las IEDs en el descargue de 
resultados de los simulacros de TRES EDITORES. 
- Generación de base de datos de estudiantes 
inscritos en las pruebas Saber 11, correspondientes 
a las localidades Metropolitana, Norte Centro 
Histórico, Riomar, Occidente y Oriente. 
- Las claves de acceso se mantienen en constante 
revisión, están actualizadas a corte del mes de 
Agosto. 
 
 
 
 
Evidencias: 
https://drive.google.com/drive/folders/1nkkEq7C
Xnd5MK-xHMDAzLU6pdF6EPsbG?usp=sharing 
 

4. Las demás que sean asignadas por la 
Secretaría Distrital de Educación en 
cumplimiento del objetivo contractual. 

 
- Apoyo logístico en la actividad de Maloka Viajera. 
- Apoyo logístico en el concurso de lectura. 
- Acompañamiento en la socialización de resultados 
de la prueba “Quiero Ser, Quiero Saber - EXA” en la 
IED Villas De San Pablo. 
 
 
 
Evidencias:  
https://drive.google.com/drive/folders/11-
TILyZOpRIlCqVo3l0tHCTfXPQhlues?usp=sharin
g 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 

 
 
 

_______________________________ 
LAURA DANIELA GÓMEZ FRANCO 

Contratista 


