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CONTRATO DE CONSULTORIA N 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS S.A.S.

Entre los suscritos JOSE ALEJANDRO DUQUE RAMIREZ, mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania N° 79.651.403, obrando en su calidad de Secretario General, de la SUPERINTENDENCIA DEL
SUBSIDIO FAMILIAR, con Nit. 860.503.600-9, Entidad del Orden Nacional, creada mediante la Ley 25 del
24 de febrero de 1981, adscrita al Ministerio del Trabajo y Seguridad Social, hoy Ministerio del Trabajo,
nombrado por la Resolucion N° 0278 del 8 de septiembre de 2020, y el acta de posesion 018 del 8 de
septiembre de 2020, actuando de conformidad con la delegacién contenida en la Resolucién N° 0426 del 30
de mayo del 2014, quien en adelante se denominara la SUPERINTENDENCIA, de una parte y por la otra
parte la sociedad, SALVAR ARCHIVOS S.A.S., identificada con NIT. 830.137.992-1, Representada
Legalmente por DANNY RAUL SALVADOR FORERO, identificado con la cédula de ciudadania N°
74.376.046 de Duitama, sociedad constituida por Escritura Pablica No. 0000831 de Notaria 47 de Bogota
D.C. del 20 de marzo de 2004, inscrita el 26 de marzo de 2004 bajo el nimero 00926877 del Libro 1X, se
constituy¢é la sociedad comercial denominada INGENIERIA PARA EL DESARROLLO AMBIENTAL Y
BIENES PATRIMONIALES LIMITADA, quien para los efectos de este contrato se denominara EL
CONTRATISTA, y afirma no encontrarse incursa ni €l ni su representada, en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad, prohibicién o conflicto de interés, del orden constitucional y legal y en especial
las sefialadas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones vigentes
sobre la materia, ni ser responsable fiscalmente en virtud de lo sefialado en la Ley 610 de 2000, igualmente,
declara estar al dia con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones
y riesgos laborales, asi como en el pago de aportes parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e
ICBF), seglin certificacién del 18 de septiembre del 2020, suscrita por el revisora fiscal de la Empresa, hemos
acordado celebrar el presente contrato de consultoria, previas las siguientes consideraciones:

1) Mediante Resoluciéon N° 0287 del 10 de septiembre de 2020, el Secretario General de la
Superintendencia del Subsidio Familiar ordené la apertura del Concurso de Méritos Abierto N° SSF-CM
004 de 2020, en la pagina del SECOP II: portal Unico de contratacion,
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ll, contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones de
la Entidad, cuyo objeto es: “Contratar la elaboracién del disefio del Sistema Infegrado de Conservacion
para la Superintendencia del Subsidio Familiar”.

2) Conforme el cronograma del proceso el 18 de septiembre de 2020, se realizé el cierre del proceso de
Concurso de Méritos Abierto N°. SSF-CM 004 de 2020, recibiendo ofertas de los siguientes proponentes,
de conformidad con el acta publicada en el SECOP Il, asi:

CONSORCIO SUPERSUBSIDIO 2020
UTSUBSIDIO2020

SALVAR ARCHIVOS S.AS.
HAERENTIA S.A.S

EOS CGD S.AS.

o=

3) Una vez surtido el proceso de evaluacion de ofertas y traslado de las mismas, conforme al paragrafo 1°
del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, y la Ley 1818
de 2018, resulté adjudicatario la sociedad SALVAR ARCHIVOS S.A.S. identificada con NIT.
830.137.992-1, Representada Legalmente por DANNY RAUL SALVADOR FORERO, identificado con
la cédula de ciudadania N° 74.376.046 de Duitama, como consta en la Resolucién de Adjudicacion N°
0399 de fecha 19 de octubre de 2020, publicada en el Secop II.

4) LaEmpresa SALVAR ARCHIVOS S.A.S,, identificada con NIT. 830.137.992-1, ha cumplido con el pago
de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal, conforme certificacion expedida por
el contador de la Empresa.

5) Segun certificacion de la Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios Fiscales y Jurisdiccion
Coactiva de la Contraloria General de la Republica, una vez consultado el Sistema de Informacion del
Boletin de Responsabilidades Fiscales - SIBOR, de fecha 20 de octubre de 2020, ni la persona juridica,
ni el representante legal, se encuentran reportados como responsables fiscales.

B) Segun certificacion del sistema SIRI de la Procuraduria General de la Nacion, de fecha 20 de octubre
de 2020, ni la persona juridica, ni el representante legal, aparecen reportados con antecedentes
disciplinarios.

7) Revisado el certificado de antecedentes y requerimientos judiciales, asi como el Registro Nacional de
Medidas Correctivas de fecha 20 de octubre de 2020, expedidos por la Policia Nacional de Colombia,
el ciudadano de nombre DANNY RAUL SALVADOR FORERO, identificado con la cédula de ciudadania
N° 74.376.046 de Duitama, representante legal, no tiene asuntos pendientes con las autoridades
judiciales.

8) Realizadas las consideraciones previas, las partes acuerdan suscribir el presente contrato, el cual esta
contenido en las siguientes clausulas:
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CONTRATO DE CONSULTORIA N_ 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.A.5.

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: Contratar la elaboracién del disefio del Sistema Integrado de
Conservacion para la Superintendencia del Subsidio Familiar.
CLAUSULA SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO: En desarrollo del objeto mencionado, el contratista se

compromete a entregar los siguientes productos:

ITEM PROCESO Y/O PRODUCTO

Plan de trabajo, cronograma y metodologia para la elaboracién e implementacién del
SIC, planes y programas.

Planes de conservacion del sic

Disefio del sistema integrado de conservacion (SIC)

Programa de capacitacién y sensibilizacién

Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e
instalaciones fisicas

Programa de saneamiento ambiental

Programa de monitoreo y control de condiciones ambientales

Programa de almacenamiento y re-almacenamiento de la documentacion
Plan de prevencién de emergencias y atencién de desastres

Plan de preservacion digital - ciclo de vida de la informacién

Plan de digitalizacién
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CLAUSULA TERCERA: CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS: En
desarrollo del objeto mencionado, el proponente se compromete a presentar como minimo los entregables
en medio fisico y digital conforme a la relacién detallada a continuacion:

El contratista debe dar cumplimiento a la totalidad de requerimientos teniendo en cuenta que todos los
productos y/o entregables y en general el Sistema Integrado de Conservacion (SIC) deben estar alineados y
enmarcados en los lineamientos de la normatividad vigente establecida por el Archivo General de la Nacion,
particularmente el Acuerdo 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo
XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000".

Con base a lo antes descrito, se debe acatar todo el Acuerdo 006 de 2014, en particular los siguientes
lineamientos, a saber:

1. COMPONENTES DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION- SIC.

En virtud de la naturaleza de los diferentes tipos de informacién y/o documentos, los componentes del SIC
seran:

a) Plan de Conservacion Documental: aplica a documentos de archivo creados en medios fisicos y/o
analogos.
b) Plan de Preservacion Digital a largo plazo: aplica a documentos digitales y/o electrénicos de archivo.

1.1. FORMULACION DE LOS PLANES DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC.

Los planes del SIC estableceran acciones a corto, mediano y largo plazo de conformidad con la valoracién
de los documentos y su ciclo vital, mediante la aplicacion de una estrategia de mejora continua de los
procesos. Tanto el plan de conservacién documental como el plan de preservacién digital a largo plazo,
deben contener en su estructura los siguientes elementos minimos:

1. Introduccion

2. Objetivos

3. Alcance

4. Metodologia

4.1 Actividades para la ejecucion del plan, de acuerdo con los programas de conservacion preventiva del SIC
4.2 Actividades especificas para cada uno de los planes

= Recursos: humanos, técnicos, logisticos y financieros

1. Responsables

1.1. Tiempo de ejecucion — Cronograma de actividades
2. Presupuesto

3. Gestion de riesgos del plan
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CONTRATO DE CONSULTORIA N_ 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.A.5.

4. Anexos
1.2. PROGRAMAS DE CONSERVACION PREVENTIVA:

Conjunto de procesos y procedimientos de conservacion aplicables al Plan de conservacién documental y al
Plan de preservacion digital a largo plazo. Los programas de conservacion preventiva seran los siguientes:

1. Capacitacion y sensibilizacién

2. Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas
3. Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacién y desinsectacion

4. Monitoreo y control de condiciones ambientales

5. Almacenamiento y re-almacenamiento

6. Prevencion de emergencias y atencion de desastres

1.3. ARTICULACION CON LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

El SIC debera articularse con la politica de gestion documental de la Superintendencia de Subsidio Familiar.
Ademas, segln lo establecido en el articulo 6 ° del Decreto 2609 de 2012 “Componentes de la politica de
gestién Documental”, deben articularse el SIC con las “Etapas de la gestién documental’ establecidas en el
Articulo 7° y los “Instrumentos archivisticos para la gestién documental’ mencionados en el Articulo 8° del
mismo Decreto y armonizarse a su vez con los otros sistemas administrativos y de gestion de la
Superintendencia de Subsidio Familiar.

1.4. PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO.

Es el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los
documentos electrénicos de archivo, manteniendo sus caracteristicas de autenticidad, integridad,
confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprensién y disponibilidad a través del tiempo.
Ademas de las disposiciones generales del presente Acuerdo 06 de 2014, el Plan de preservacion digital a
Largo Plazo debe tener como base los siguientes elementos minimos:

1. Politicas de preservacion de la entidad: marco conceptual y conjunto de estandares para la gestion de la
informacion electrénica;, metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacién; programa de gestiéon documental; mecanismos de cooperacion, articulacion
y coordinacién permanente entre las areas de tecnologias de la informacién, gestién documental, auditorias
internas y usuarios.

2. Obligaciones legales: aspectos juridicos del sector, la entidad y de gestion documental.

3. Limitaciones de la entidad, en términos juridicos, financieros y las limitaciones técnicas, respecto de la
infraestructura tecnaolégica con que cuenta la entidad.

4. Necesidades de los usuarios, en cuanto a medios tecnoldgicos y capacitacion, con base en la evaluacion
de la capacidad técnica de la entidad y el nivel de conocimiento de los usuarios.

5. Buenas practicas establecidas al interior de la entidad, guias, normas técnicas y estandares vigentes.

1.5. ESTRUCTURA DEL PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO:

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo debe tener una estructura normalizada que responda a las
necesidades especificas de preservacion digital identificadas en el diagnéstico integral que suministre la
entidad.

Metodolégicamente, |la estructura debe definir una serie de acciones especificas relacionadas con los
siguientes aspectos: Contexto de la preservacion; identificacion de medios de almacenamiento y formatos
digitales; evaluacién de los aspectos técnicos, riesgos y diferentes estrategias de preservacion; resultados
de la evaluacion realizada; estrategia de preservacion seleccionada incluida la decisién con su justificacion;
funciones y responsabilidades para el plan de preservacion y su seguimiento; presupuesto para la
formulacion y ejecucion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo y modelo de financiamiento del mismo.

1.6. CONDICIONES DE LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO:

Los documentos electrénicos de archivo que han de preservarse en el tiempo deberan cumplir con los
tiempos de retencion documental establecidos en las Tablas de Retencion Documental — TRD o las Tablas
de Valoracion Documental de la entidad — TVD. ;7
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CONTRATO DE CONSULTORIA N 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.AS.

1.7. RIESGOS PARA LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO.

Las estrategias técnicas de preservacion se identifican de acuerdo con los aspectos técnicos de los diferentes
tipos de informacion, soportes y formatos digitales en funcién de los riesgos de la preservacion digital.
Teniendo en cuenta la naturaleza Unica de los documentos digitales, deben evaluarse los siguientes riesgos
minimos para la formulacion de un Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo:

1. Obsolescencia y degradacion del soporte fisico

2. Obsolescencia del formato del documento digital

3. Obsolescencia del software

4. Obsolescencia del hardware

5. Desastres naturales

6. Ataques deliberados a la informacién

7. Fallas organizacionales

8. Errores humanos que pudiesen afectar la preservacién de la informacion

1.8. ESTRATEGIAS DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO.

De acuerdo con la evaluacion de la que trata el Articulo 19° del Acuerdo 06 de 2014, las estrategias técnicas
para la preservacion digital que pueden aplicarse, sin perjuicio de emplear aquellas que pudiesen surgir en
el futuro, son seran las siguientes:

1. Migracién: Cambio a nuevos formatos/plataformas (hardware y software) o nuevos medios.

2. Emulacion: Recreacién en sistemas computacionales actuales del entorno software y hardware para
permitir la lectura de formatos obsoletos.

3. Replicado: Copias de la informacion digital establecidas segun la politica de seguridad de la informacién
de la entidad.

4. Refreshing: Actualizacion de software o medios.

La estrategia seleccionada para la preservacion digital debera estar soportada, documentada y justificada de
acuerdo con los requisitos de preservacion de los documentos, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

1. El registro histérico de todas las acciones de gestion y administracion relativas a los documentos digitales
y/o documentos electrénicos de archivo.

2. Llevar a cabo de manera regular la vigilancia de los desarrollos técnicos, las técnicas de conversién,
migracion y las normas técnicas pertinentes.

3. Elaborar un modelo aceptado de conceptos y utilizarlo como base para el plan de preservacién digital a
largo plazo.

4. Capturar todos los metadatos asociados, transferirlos a los nuevos formatos o sistemas y asegurar su
almacenamiento.

1.9. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO.

El plan de preservacidn digital a largo plazo debe incluir todos los procesos y procedimientos utilizados para
la preservacién de los documentos digitales y/o documentos electronicos de archivo, de acuerdo con la
politica general de gestion documental, los instrumentos archivisticos para la gestion documental y otros
sistemas administrativos y de gestion, de conformidad con las normas técnicas y estandares internacionales
vigentes, adoptados por la entidad, de tal manera que se garantice la cadena de preservacion de los
documentos electrénicos de archivo a lo largo del ciclo vital de los documentos.

Los procesos y procedimientos para la preservacién digital de manera general deben tener en cuenta;

1. Los documentos digitalizados y nativos digitales, desde el proceso de planeacion y valoracion de la gestién
documental.

2. El cronograma de transferencias y eliminacion de documentos de conformidad con la TRD o TVD de la
entidad.

3. Los formatos y medios o soportes de almacenamiento de los documentos digitales.

4. Los requisitos de los metadatos asociados para documentos digitales.

5. Las acciones de preservacion necesarias para garantizar la fiabilidad y autenticidad de los documentos
digitales.

6. Los requisitos legales y reglamentarios especificos para los documentos digitales en cada jurisdiccién.

7. Los riesgos asociados a la obsolescencia tecnolégica.

8. Los requisitos de auditoria. @
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CONTRATO DE CONSULTORIA N” 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.A.S.

9. La Vigilancia tecnolégica

CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El Contratista se
compromete a cumplir con la totalidad de las obligaciones especificadas en los requerimientos técnicos
descritos en las “CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS PRODUCTOS, BIENES, OBRAS O
SERVICIOS”, ademas de las siguientes

1. Presentar el plan de trabajo y el cronograma para revision y aprobacion por parte del supervisor.

2. Realizar el levantamiento de informacion para el diagnéstico en conservacion, donde se contemple
una evaluacién de la infraestructura, el mobiliario, unidades de almacenamiento, unidades de
conservacion y estado de conservacion de los diferentes soportes documentales y la medicién de
las condiciones ambientales de los espacios de almacenamiento; todo esto con soporte escrito,
fotografico y analisis de laboratorio.

3. Realizar la verificacién del estado de conservacion de los soportes en fisico (por muestra aleatoria),
procurando que se fome una muestra de las series de todas las areas de la entidad, registrando la
informacion en los formatos disefiados para tal fin.

4, Realizar el levantamiento de aspectos tecnoldgicos, verificando los procedimientos que implican el
uso de documentos electrénicos y/o digitales, software y hardware para seguridad de la informacion
y politicas internas.

5. Desarrollar mesas de trabajo conjuntas con las areas involucradas para la estructuracion del sistema
integrado de conservacion de acuerdo a la realidad y necesidades de la entidad.

6. Elaborar cada uno de los componentes del Sistema Integrado de Conservacién, con la estructura
indicada en los requerimientos técnicos descritos en las “CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS
PRODUCTOS, BIENES, OBRAS O SERVICIOS” y segun lo establecido en el Acuerdo 006 del 2014
emitido por el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

7. Elaborar los diferentes programas de conservacion preventiva establecidos en el acuerdo 006 del
2014, emitido por el Archivo General de la Nacidén Jorge Palacios Preciado.

8. Realizar las capacitaciones e inducciones necesarias a las areas que se requiera para la
sociabilizacion del sistema integrado de conservacion.

9. Realizar sesiones de asistencia técnica las cuales deben ser coordinadas por medio del Grupo de
Gestion Documental y Notificaciones con las demas areas de la Superintendencia del Subsidio
Familiar y de estas debe quedar un informe de capacitacion con los respectivos listados de
asistencia.

10. Presentar para aprobacion del Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la Superintendencia
del Subsidio Familiar la propuesta del sistema integrado de conservacién para su aprobacién y/o
ajustes.

11. Realizar los ajustes de cada uno de los entregables de acuerdo a las revisiones realizadas por el
supervisor, en la calidad y los tiempos establecidos.

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Las obligaciones generales
del contratista seran las siguientes:

1. Ejecutar a cabalidad el servicio objeto del contrato y sus obligaciones.

. Cumplir con los requisitos de ejecucion del contrato de manera oportuna.

3. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del contrato.

4. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la SUPERINTENDENCIA,
a través del supervisor del contrato.

5. Constituir dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la firma de contrato la garantia Gnica a favor
de la Superintendencia del Subsidio Familiar en los términos establecidos en el contrato y mantenerla
vigente durante el término de ejecucién del mismo.

6. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensién, sistema
general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido en el articulo 50 de |la Ley 789
de 2002, en la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013 y demas normas que
regulen la materia, de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente y su cotizacion
debera corresponder a lo legalmente exigido.

7. Guardar total reserva de la informacion que por razén de sus obligaciones y desarrollo de sus
actividades obtenga. Esta es propiedad de la SUPERINTENDENCIA y solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

S
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CONTRATO DE CONSULTORIA N 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.A.S.

8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros, en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

9. Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion
con el objeto del mismo.

CLAUSULA SEXTA: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: La Superintendencia
del Subsidio Familiar tendra los siguientes derechos y obligaciones:

1. Realizar el pago del valor del contrato, conforme lo pactado.

2. Entregar de manera oportuna al contratista la informacién necesaria para la ejecucion del contrato y
obligaciones contractuales.

3. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual, para lo cual designara un
supervisor.

4. El Supervisor del contrato debera presentar informe de ejecucion y recibo a satisfaccién de los
productos requeridos, para el pago y remitirlo al Grupo de Gestion Contractual para el respectivo
expediente.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados del contrato y la
respectiva sancién para quien los vulnere.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las garantias a que hubiere lugar
para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a la Superintendencia sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

7. Actualizar o revisar los precios o adoptar las medidas necesarias cuando ocurran fenémenos que
alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato, previo informe del supervisor
sobre la ocurrencia de tales hechos.

8. Repetir contra los servidores publicos, el contratista o terceros, por las indemnizaciones de los dafios
que sufra en el desarrollo o con ocasién del contrato.

9. Las demas directamente relacionadas con el objeto contractual.

CLAUSULA SEPTIMA: VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de NOVENTA Y NUEVE
MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL PESOS ($99.169.000) M/CTE., incluido IVA de acuerdo a la
propuesta econémica presentada por el contratista, todos los costos directos e indirectos y los impuestos,
tasas y contribuciones que conlleve |a celebracién y ejecucion total del contrato.

CLAUSULA OCTAVA: FORMA DE PAGO: El valor del contrato se realizara en tres (3) pagos asi:

. Un primer pago, correspondiente al 10% del valor total del contrato, el cual se tramitara para pago
con la entrega del plan de trabajo establecido y el cronograma aprobado por el supervisor del contrato.

. Un segundo pago, correspondiente al 40% del valor total del contrato, que se tramitara para pago a
la entrega del Diagnéstico Integral, el cual debe contener el documento de resultados del estado actual de la
entidad en aspectos de conservacién documental y preservacion a largo plazo, asi como del cuadro de
acciones de mejora, con priorizacion de accion a corto, mediano y largo plazo.

. Un tercer y ditimo pago, correspondiente al 50% del valor total del contrato, tramitandose para pago
a la entrega de Elaboracién Plan de conservacion preventiva segin el Acuerdo 006 del 2014 del AGN
(Documentos del Sistema Integrado de Conservacion para la Superintendencia del Subsidio Familiar:
Programas de conservacién preventiva y Plan de preservacién a largo plazo). Elaboracién Plan de
preservacion a largo plazo conforme al Acuerdo 006 del 2014 del AGN (Instructivos segln se requieran, de
acuerdo a la estructura de los programas).

REQUISITOS PARA EL PAGO

a. El contratista debera entregar al supervisor del contrato los siguientes soportes:

e Informe mensual de actividades correspondiente al periodo que esta cobrando, para ser aprobado por
el supervisor del contrato.

o Factura o documento equivalente, segln corresponda. La factura debera cumplir los requisitos
establecidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

o Certificacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (teniendo en
cuenta lo establecido en el Art 50 de la Ley 782 de 2002).

b. El supervisor del contrato debera: é
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e Revisar los documentos indicados en el literal a), verificando que se ajusten a lo pactado en el
contrato y expedir la certificacion de cumplimiento para trdmite de pago correspondiente, segun
formato establecido por el Grupo de Gestion Financiera de la SSF.

e El supervisor debe verificar que los documentos antes mencionados son los correctos y originales.

e Radicar los documentos anteriores en el CDI con destino al Grupo de Gestion Financiera.

e Elaborar el acta de liquidacién del contrato y adjuntar la relacién de pagos expedida por el Pagador
de la Superintendencia del Subsidio Familiar, anexando los soportes finales de ejecucion, segun lo
pactado en el contrato, en caso que se requiera.

e Subiral SECOP.

El término para el pago sélo podra contarse desde el momento en que los documentos que soportan
dicho pago estén completos y correctamente elaborados. Las demoras que se presenten en los pagos,
por causas imputables al contratista, seran responsabilidad del contratista y no tendra derecho al pago
de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

Todo pago estd sujeto a la disposicion del programa anual mensualizado de caja - PAC de la
Superintendencia del Subsidio Familiar.

CLAUSULA NOVENA: IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del contrato se imputa presupuestalmente
con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 15320 del 24/08/2020, adicionado el 28/08/2020,
Posicién Catalogo de Gasto C-3699-1300-5-0-3699053-02, Proyecto de Inversién “IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO
FAMILIAR BOGOTA” por valor de NOVENTA Y NUEVE MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL
CIENTO OCHENTA Y CUATRO PESOS ($99.189.184) MICTE., incluido IVA, expedido por el Grupo de
Gestion Financiera de la Superintendencia del Subsidio Familiar, del cual se utilizara el valor de NOVENTA
Y NUEVE MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL PESOS ($99.169.000) M/CTE.

CLAUSULA DECIMA: PLAZO DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del contrato sera contado a partir de
la suscripcién del contrato y del acta de inicio, previo registro presupuestal y aprobacion de la pdliza, sin
exceder el 20 de diciembre de 2020.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION: La supervisién y control de la ejecucion del contrato estara
a cargo de la Coordinadora del Grupo de Gestién Documental o quien designe el Ordenador del Gasto, quien
ejercera la vigilancia sobre la ejecucion del mismo, y respondera por los hechos u omisiones que le fueren
imputables en los términos establecidos en el articulo §3 de la Ley 80 de 1993 y el Manual de Contratacién
de la Entidad.

1. Velar por la debida ejecucién del contrato y si es del caso, exigir al CONTRATISTA la informacién
gue considere necesaria;

2. Verificar el adecuado cumplimiento de los plazos;

3. Informar oportunamente y por escrito a la Secretaria General cualquier inconveniente que se
presente en la ejecucion del contrato;

4. Elaborar y suscribir el acta de liquidacién del contrato;

5. Verificar y dejar constancia del cumplimiento del CONTRATISTA con las obligaciones de seguridad
social integral y parafiscal, para cada pago que se realice, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 0862 de 2012.

6. Remitir al Grupo de Gestién Contractual todos los documentos que soportan el desarrollo del
contrato, como son entre otros: Acta de inicio, informes de ejecucion del contrato, certificaciones de
cumplimiento, certificaciones de paz y salvo por seguridades sociales integrales y parafiscales,
comunicaciones escritas que se dirijan entre el contratista y el supervisor y acta de liquidacién del
contrato.

7. Las demas que le competan, de acuerdo a la naturaleza del contrato, de conformidad a lo sefialado
por los articulos 82 a 86 de la Ley 1474 de 2011, y la Resolucién 118 de 2014 de la Superintendencia
en el Titulo Il de supervisidn e interventoria de los contratos.

8. Todas las solicitudes y érdenes del supervisor en la ejecucion del presente contrato deberan constar
por escrito.

9. Verificar a la terminacion del contrato, junto con quien designe el Coordinador del Grupo de Gestién
Contractual, que el expediente contractual respectivo tenga los documentos completos que reflejen,
inequivocamente, el desarrollo del mismo y con base en dicha verificacién, entregar los documentos

faltantes, si los hay.

Carrera 69 No.25B—-44 Piso 3,4y 7
PBX: (57+1) 348 78 00 Bogota — Colombia
Linea Gratuita Nacional: 018000 910 110 en Bogotd D.C.: 3487777
www.ssf.gov.co - email ssf@ssf.gov.co


Stamp


‘ \ SuperSubsidio el E| empl :
P ol £, | Mnene

Cédigo: FO-PCA-CODO-009 Version: 1

CONTRATO DE CONSULTORIA N” 152 DE 21 DE OCTUBRE DE 2020 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR Y SALVAR ARCHIVOS 5.A.S.

om

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIA DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA debe constituir a favor
de la Superintendencia de Subsidio Familiar, identificada con NIT No. 860503600-9, las garantias de acuerdo
con lo previsto en los articulos 2.2.1.2.3.1.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 expedidas por una
compafiia de seguros o entidad bancaria legalmente autorizada, domiciliada en el pais, que debera amparar
los riesgos derivados de la presente contratacion, de conformidad con los siguientes amparos:

Amparos Porcentaje (%) | Plazo

Cumplimiento 10 Plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.
Calidad del servicio 10 Plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones

sociales legales e indemnizaciones 5 Plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
laborales.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD: El contratista no podra revelar la informacion
confidencial de propiedad de la Superintendencia del Subsidio Familiar, de la cual tenga conocimiento con
ocasién o para la ejecucion del contrato y que esté relacionada con el mismo, o con las funciones y
actividades a cargo de la Superintendencia.

PARAGRAFO: Se considera informacion confidencial aquella de caracter reservado por la Ley, o que haya
sido marcada como confidencial por parte de la Superintendencia o cualquier otra entidad estatal, la cual
puede ser de caracter técnico, financiero, presupuestal, comercial, estratégico, contractual y, en general,
cualquier informacion relacionada con las funciones y actividades de la Superintendencia del Subsidio
Familiar, presentes y futuras, bien sea que dicha informacién sea escrita, oral o visual.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA indemnizara, defendera y mantendra
indemne a LA SUPERINTENDENCIA, a sus empleados y propiedades por cualquier reclamo, accién u
omision derivada del desarrollo y ejecucién del presente contrato por EL CONTRATISTA, sus directores,
agentes, personal, empleados y representantes. EL CONTRATISTA sera el Gnico responsable por los dafios
y perjuicios causados a terceros por acciones u omisiones del CONTRATISTA, sus directores, agentes,
personal, empleados y representantes en desarrolio y ejecucion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CAUSALES DE TERMINACION: EI presente contrato se terminara por la
extincion del plazo pactado, por mutuo acuerdo, cuando se declare la caducidad o se declare la terminacion
unilateral de acuerdo con los articulos 17 y 18 de la Ley 80 de 1993, sin que exista por ello indemnizacion
por parte de LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DE LA CESION DEL CONTRATO: Salvo autorizacion expresa de LA
SUPERINTENDENCIA, EL CONTRATISTA no podra ceder o subcontratar el cumplimiento de sus
obligaciones ni total ni parcialmente del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: EL
CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causales de
inhabilidad y/o incompatibilidad legal para suscribir el presente contrato. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad, EL CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.

PARAGRAFO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, EL CONTRATISTA
debera informar por escrito a LA SUPERINTENDENCIA, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acaecimiento; podra proponer un candidato para la cesién del mismo, el cesionario debera reunir las
condiciones y calidades por las cuales fue adjudicado el contrato y este manifestara por escrito que se
encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas.

LA SUPERINTENDENCIA, se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por EL CONTRATISTA,
o en su defecto, autorizard la cesiéon a favor de un tercero que retina las condiciones requeridas para
continuar con la ejecucion contractual.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MULTAS: LA SUPERINTENDENCIA tendra |a facultad de imponer multas,
en caso de incumplimiento parcial o total de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de
conformidad con el Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011(Estatuto
Anticorrupcion). EL CONTRATISTA autoriza a LA SUPERINTENDENCIA para imponerle multas y, a realizar
los descuentos correspondientes de los saldos a favor del CONTRATISTA, mediante Acto Administrativo en
la cuantia que a continuacién se describe, asi: Q
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1) Por incumplimiento en los términos de legalizacion del contrato: Si EL CONTRATISTA, no allega en
los términos establecidos en el contrato los documentos necesarios para la legalizaciéon del mismo, se
causara una multa de cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes, por cada dia de retardo
transcurrido a partir de la fecha prevista para el cumplimiento de la obligacion, hasta que se logre el
cumplimiento, o se aplicara la clausula penal en la misma proporcion.

2) Por no cumplir con cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato o en los documentos
que lo integran, o cumplirlas deficientemente o por fuera del tiempo estipulado, se causara una multa
equivalente al uno por mil (1 X 1000) del valor del contrato, por cada dia calendario que transcurra desde la
fecha prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta cuando se cumplan, o se aplicara la
clausula penal en la misma proporcién.

PARAGRAFO PRIMERO: La imposicién de la multa atendera criterios de oportunidad, razonabilidad,
proporcionalidad y gravedad de la obligacion incumplida.

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor maximo de las multas sefialadas anteriormente, no podra superar el diez
por ciento (10%) del valor del contrato. El pago o deduccién de las multas no exonerara al CONTRATISTA,
del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento parcial o
total del contrato o el mero retardo en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, EL CONTRATISTA
pagara a LA SUPERINTENDENCIA, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente hasta el diez por
ciento (10 %) del valor total del contrato. La tasacion de la clausula penal atendera criterios de razonabilidad,
proporcionalidad y gravedad del incumplimiento. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como
una estimacion anticipada de perjuicios que el CONTRATISTA cause a la SUPERINTENDENCIA. El valor
pagado como clausula penal no es 6bice para demandar, ante el juez del contrato, la indemnizacion integral
de perjuicios causados si estos superan el valor de la misma. EL CONTRATISTA, autoriza expresamente a
la Entidad para hacer el descuento correspondiente de los saldos adeudados por la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago o deduccién de la clausula penal no exonerara al CONTRATISTA, del
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de proceder la imposicién de la clausula penal, se aplicara el
procedimiento establecido en los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA VIGESIMA: CADUCIDAD: Mediante acto administrativo debidamente motivado, decretar la
caducidad del presente contrato, cuando se presente las causales sefialadas en el articulo 90 de la Ley 418
de 1997.

La declaratoria de caducidad no impedira que la Superintendencia contrate con persona la continuacion de
la ejecucién del objeto del contrato.

La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento y no habra lugar a
indemnizacion alguna para el contratista, quien se hara acreedor de las sanciones e inhabilidades previstas
en la Ley.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: MECANISMOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS: En el evento de que
surjan diferencias con ocasion de la ejecucién del contrato o de su liquidacién, las partes buscaran
mecanismos de arreglo directo, tales como la negociacion directa, la amigable composicién o la conciliacion.
En tal caso las partes dispondran de un término de un mes a partir de la fecha en que cualquiera de ellas
haga una solicitud en tal sentido. Dicho término podréa ser prorrogado por mutuo acuerdo.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: LIQUIDACION: El presente contrato sera objeto de liquidacion, de
mutuo acuerdo, de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto 019
de 2012, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: a) Los estudios previos y demas documentos previos del proceso de seleccion, el
pliego de condiciones, adendas y la propuesta presentada por EL CONTRATISTA. b) Los documentos,
actas, acuerdos, comunicaciones y demas actos que se produzcan en desarrollo del objeto del contrato.

S
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CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes y para su ejecucién requiere la aprobacién de la garantia
Unica del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION: Para todos los
efectos legales el domicilio contractual serd Bogota, D.C. y el lugar de ejecucion del contrato sera las
instalaciones de la Superintendencia del Subsidio Familiar (Edificio World Business Port carrera 69 # 25 B —
44 Piso 3,4y 7).

Para constancia se firma en Bogota D.C., al veintiuno (21) dias del mes de octubre de dos mil veinte 2020.

Por la SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO Por EL CONTRATISTA
FAMILIAR

ALVADOR FORERO

Proyecté: Catalina Borrehs refesional Especializado
Revisé: Elide Albarracin Morales / Coordinadora Grupo de Gestién Contractual
Reviso: Francy Castro Pardo / Asesora Secretaria General _2
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