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PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Cddigo: 2BS-FR- 0046 @

Fecha: 25-01-2021 FORMATO REVISION DE ESTUDIOS PREVIOS

Version: 1

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

Fecha: 30 de septiembre de 2025
Lugar: ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

No. Consecutiva revision: 053 Nro. SISCO:

OBJETO: CONTRATACION DEL SERVICIO DE ‘!MPRESEON, FOTOCOPIADO VALOR:
Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJO )
LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUOELA DE POLICIA SIMON $ 29.100.000
BOLIWAR VIGENCIA 2025-2026

MODALIDAD DE CONTRATACION: MINIMA CUANTIA

FUNCIONARIO - UNIDAD QUE PRESENTA EL ESTUDIC PREVIO: ESBOL

intendente RICARDO VALDERRUTEN BLANDON
Jefe grupo de las tecnologias de la informacion y tas comunicaciones ESBOL

OBSERVACIONES DEL ESTUDIO PREVIO:
El estudio previo se encuentra en el formato: 1LF-FR-0071, Version 10.

MiNIMA CUANTIA: Decreto 1082 de 201 5, reglamenta la modalidad de seleccion de Minima cuantia.

FUNCIONARIO QUE PARTICIPA EN LA REVISION Y APROBACION DEL ESTUDIC PREVIO
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PROGRAMACION DEL ESTUDIO PREVIO
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Tulua - Valle del Cauca,

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

1. ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

1.4 DESCRIPCION
GENERAL DEL OBJETO

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FCTOCOPlADO Y ESCANEO CON
SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE

OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026" |

Magui
- ia,
Equipos de .
oficina suministr Maquinas de .
44101501 ! osy e Fotocopiadoras
accesecrios y : duplicacion ” -
i accesori .
suminisiros
os de
_oficina
Maquinar , ;
. ia, Suministros _ Surninistro de
Equipos de o o
. suminisir - para limpieza de
44103107 oﬁcm_a, osy- impresora, fax impresoras o
AcCesorios y ] !
Suministros accesori y ;faxe;s o
0s de fotocopiadora fotocopiadoras
oficina

1.2 VALOR
ESTIMADO

‘| NOTA: El presente proceso se adjudicara por €l valor total ésignado, ¥ fos valores unitarios

L

El valor estimado para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO,
BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR VIGENCIA 2025-20286, asciende a la suma de VEINTINUEVE MILLONES CIEN
MIL PESOS MCTE ($29.100.000,00), vigencia 2025-2026, por concepto de apalancamiento
ONCE MILLONES DE PESOS ($ 11.000.000) y por vigencias futuras 2025 la suma de
DIECIOCHO MILLONES CIEN MIL PESOS ($18.100.000) en moneda legal colombiana IVA
incluido. . -

ofertados se ajustaran a la necesidad de i “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL ¥ TONER A
TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE.
POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026".
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RUBRG Y
fTEM VALOR TOTAL
vio | DESRGREGACIO | \ynap DESSRIPCION REC CANT VALOR UNMTARIO | pyespsTiMapo co
LOTE N ESTIMADO CON VA PR
PRESUPUESTAL
APALANGAMIENTO
Contratacién del servicio
de fmpresion bajo fa
1 P o 00,000 £00.
il 10 i $11.000.00 $11.000.000
CUTSOURCING de
.l‘ ifnpresién para ef reste
de ia vigencias ESBOL
02-02-02-008-009 ESBOL CONGEPTC DE

VIGENCIAS FUTURAS
2025 /f Conbratachn del
senvicio de impresion
Hajo la modalidad de
2 CUTSOURCING da Ll 4 £ 1£.100.000 §18.100.000
impresién para of reste
de la vigencia ESBOL
2026 - CUPO
AUTORIZADO GS-
2025-00827C-DIEPO

VALOR TOTAL ESTIMADO $29.100.000

1.3 CERTIFICACION
PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES,
GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y/O
INVERSION Y/O
VIGENCIAS FUTURAS.

Certificacion de plan de compras No. 083 de fecha 29 de julio de 2025, recurso 10
por un valor de VEINTINUEVE MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE
{$29.100.000,00)

RUBRG Y
IrEm VALOR TOTAL
vio | DESAGREGACIO | yupgp DESCRIPCION Rec | cawt | VALORUMITARKD 1 pigsestmanc con
LOTE ESTIMADO CON VA o
PRESUPUESTAL
FPALANEARIERTS
Gontratacién del senvcio
1 defmpresién bejo la 10 1 $11.000.600 $11.000.000
modafidad de
OUTSOURCING de

impresin para o reste
de 1a vigencia ESEOL

02-02-02-008-009 ESBOL CONGCEFTO DE
VIGENCIAS FUTURAS
2025 # Conlratacitn del
senviclo de Impresién
bale la medalidad de
2 OUTSOURCING de 10 1 518,100,000 $ 18,100,000
impreslén para ef reste
de la vigencia ESBOL
2026 - CUPQ
AUTORIZADO GS-
2025-008270-DIEPC

VALOR TOTAL ESTIMADO $29.100.000

1.4 CLASE DE
CONTRATO

Prestacion de servicios (articulo 32 Ley 80 de 1993), Codigo Civii y Caodigo de
Comercio).

1.5 PERFILY
CALIDAD DELOS
PROPONENTES

Los proponentes pueden ser personas naturales o juridicas, especializadas en
ofrecer a los clientes la calidad de contar con una respuesta oportuna a todas las
necesidades de tecnologia en el area de fotocopiadoras e impresoras, cambio o
recarga de toner, o reparar o cambio de maquinas. igualmente podran participar los
oferentes nacionales; con técnicos certificados y una amplia experiencia que
garantice que los que los equipos estén en perfectas condiciones de
funcionamiento, asi mismo que cuente con la capacidad para contratar con
entidades estatales y que cumpla con todos los requisitos exigidos para el presente
proceso. Igualmente podran participar los oferentes nacionales, extranjeros con
representacion en Colombia, en forma individual o conjunta (Consorcio, Unidn
Temporal, promesa de sociedad). .
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De conformidad con el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia
(M-MSMC-02), publicade por la agencia nacional de contratacion pdblica —
Colombia Compra Eficiente, en la modalidad de seleccion de minima cuantia. La
convocatoria a Mipymes se regira por los términos establecidos en el articulo 34 de
fa Ley 2069 de 2020 v del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo § del Decreto1860 de 2021.

1.8 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Es un servicio en el cual las organizaciones reducen los costos y la complejidad en la administracién de los
sistemas de impresién. El outsourcing de impresién le ayuda a lograrle con un paguete completo de hardware,
software y servicios, que incluye la mas avanzada tecnologia de impresion, consumibles, mantenimiento y
soporte, donde usted mejorara la administracion y eficiencia de sus usuarios, aumentara el control v reducira los
gastos relacionados con sus sistemas gracias a la renta de impresién.

APRENDE LOS 3 BENEFICIOS DEL OUTSOURCING DE IMPRESION:

. Reduccién de costos de operacidn. Una empresa subcontratada asegurard la operatividad de las
impresoras y también beneficiara el mejor uso de papeles y suministros, ofreciendo el prondstico de reemplazo,
la distribucién de existencias, el monitoreo de los suministros y dispositivos utilizados en la operacidén.

Foco en la productividad. Como se menciond anteriormente, la compahia que utiliza la subcontratacion tiene méas
tiempo y recursos para manejar otras areas y procesocs internos. Es posible mejorar el ambiente de trabajo para
aumentar la productividad y el estrechamiento de los procesos adoptados. La empresa puede comenzar por
mapear los procesos relacionados con los servicios-de impresion, entender a las personas y el rol de cada uno
involucrado en el flujo de documentos y oiras éreas. La ganancia de produccién puede ser mas del 9% en los
primeros meses de implementacién.

. Ayuda con la toma de decisiones. Sobre la base de los datos recopilados, puede realizar el analisis de
procesos y dispositivas. Ademas, invertir en una subcontratacién significa invertir indirectamente en tecnologia,
lo que en realidad es algo necesario para las empresas. El alto nivel de eficiencia tambien es un beneficio de las
operaciones de subcontratacion, que ayudan en la toma de decisiones y con la planificacion estratégica.

La Escuela de Policia Simén Bolivar, requiere el servicio permanente de impresion, copiado y escaner, con
tecnologia de punta que permita el sostenimiento de todos los procesos gue se llevan a cabo en su interior y
disminuyendo sustancialmente los costos operativos que implican la inversidn en equipos, compra de insumos y
contratacidn de mantenimiento y reparacion de equipos de fotocopiado impresion y escaner La Escuela de Policia
Simon Bolivar en los avances tecnoldgicos y la  inclusién de nuevos sisiemas de informacion requieren la
digitalizacion de la documentacion, teniendo en cuenta que actualmente presenta déficit de los equipos que
permitan dejar soporte de la documentacion y sus antecedentes.

Teniendo en cuenta gue La Escuela de Policia Simoén Bolivar, requieren el servicio de impresién, fotocopiado y
escanao, bajo la modalidad de outsourcing, el cual permitira mejorar la productividad en las actividades
relacionadas con impresion y copias generadas por cada una de las dependencias y por usuario, asignar cuotas

~
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de impresién, crear una cultura del uso eficiente de los recursos, impactar directamente en el mejoramiento del
medio ambiente vy reduccién de los elementos utilizados para tal fin. Por cuanto se cuenta con equipos
multifuncionales (impresora multifuncional); con el fin de incrementar la calidad, mejorar la productividad, disminuir
los costos y reducir los tiempos de espera, lo cual es beneficioso para la instifucion.

Para qué se contrata, es decir, la conveniencia, que gpunta a la utilidad o provecho que reportara a las Unidades,
el objeto a contratar La unificacién de equipos (impresora, escaner y copia), presenta el beneficio de ahorrar en
mantenimientos, repuestos y suminisiros, que en el caso de los sistemas de impresién, copiado y escaneo, al
estar relacionado con los costos por pagina de las maguinas, llega a ser mas econdmico; igualmente se tiene
mayor control del papel el cual va ser suministrado y administrado directamente por ef grupo GUTIC de ESBOL.

Por lo anterior se requiere la contratacion del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo bajo la modalidad de
outsourcing, para un volumen mensual de paginas de color, blanco y negro, sumado a esto la implementacion del
proyecto ofrece valores agregados que tendran un impacto directo sobre el control del sistema y permitira manejar
con austeridad el gasto conocer el comportamiento real de los usuarios, basado en estadisticas, eliminar compras
de suministros inoficiosas, asi mismo, implementar politicas de ahorro como la utilizacion de impresién y
fotocopiado duplex, miltiples paginas légicas en una fisica, modo econémico, entre ofras, representara ahorros
importantes, de dinero, tiempo y esfuerzo, tornando més competitiva la entidad.

Es de anotar que esta no cuenta con la cantidad suficiente de equipos de impresion, fotocopiado, escaneo, que
permitan prestar el servicio, por lo tanto, se requiere acciones de caracter administrativo tendientes a satisfacer
la necesidad con el fin de dar cumplimiento a los requerimientos internos como externocs.

.z modalidad de prestacion de servicio cutsourcing, se entiende como el servicio integral que presta un tercero
para que realice un frabajo en el que esta especializado, con el objeto de reducir costos al contratante en la
adquisicion de infraestructura, mantenimiento, insumos, pérdida de tiempe en el mantenimiento y reparacidn de
la misma, actividades estas asumidas por el contratista, representando una opcién ideal para la solucién a la
necesidad de impresion, escaner y fotocopiado.

E! servicio de outsourcing de impresion y fotocopiadotle permite a la Escuela de Policia Siman Bolivar, contar con
disponibilidad permanente de repuestos, consumibles y apoyo técnico constante, seguimiento al consumo por
dependencia, facilitando la proyeccién del gasto y generando cultura del uso eficiente de los recursos, con el fin
de impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente, reduciendo los elementos utilizados para tal
fin.

Ofras ventajas:

. Avances tecnoldgicos.

. Confiabilidad en el servicio.

. Cero inventarios.

. Cubrimiento de riesgos técnicos: electrénicos, mecanicos y eléctricos

. Beneficios tributarios y econdmicos.

. Multiples opciones al finalizar el contrato: Devolver equipos, renovar el contrato, flexibilidad remplazando
los equipos por otros de fecnologia actualizada.

. Garantia de servicio por todo el tiempo que dure el contrato.

. Integracion de servicios.

. En el balance disminuye la base de activos.

. Elimina e! impacto por gjustes por inflacién.

. No afecta otros cupos de crédito.

. No compromete el capital de trabajo.
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El sitio de prestacion del servicio seran las dependencias y areas relacionadas a continuacién con su
correspondiente direccién. Por tal motivo, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben
ser trasiadados e instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente listado;
asi como el suministro de los implementos necesarios para la Impresion y Fotocopiado (Téner, repuestos, etc.).
No obstante, puede ser objeto de cambio el sitio de; prestacion del servicio de algunas de las rnaquinas en el
transcurso de ejecucion del contrato, teniendo en cuenta necesidades del servicio.
DIRECCICN, SECRETARIA PRIVADA ' CIGN SEGUNDO PISO de la Escuela de ] ]
ESBOL Policia Simén Bolivar kildmetro 1 via fa Rivera Tulua vaile
2 | PLANEACION, PLAN DE COMPRAS, | BLOQUE DIRECCION SEGUNDG PISO de 12 Escucla do ;
SUBDIRECCION Palicia Sirman Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de Policia
3 CONTRATGS Simén Bolivar kilometro 1 via la Rivera Tulua vadle 1
4 | CENTRAL DE CUENTAS, LOGISTICA, | BLOQUE DIREGCION PRIMER PISO de la Esousla do Policia )
MOVILIDAD, AREA FINANCIERA Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
5 ASUNTOS JURIDICOS, TESORERIA B!_O'QUE I?ERE(?F)ION PRIMER P'lSO de la’Escueia de Policia 1
Simén Belivar kildmetro 1 viz la Rivera Tuius valle
& ARACA B_L_OQUE AC.ADEM‘ICO deta 'Escuela de Poiicia Simén Bolivar 1
kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
INVESTIGACION, EVALUACION Y B e .
7 | CALIDAD, EDUCACION CONTINUA, g';?n‘;ﬁff f ﬁﬁ?fﬁ’if;iiiﬁffiﬁf '8 de Folcla Simon Bolivar 1
REGISTRO Y CONTROL, TELEM © i
BL.OQUE ACADEMICG de fa Escuela de Policia Sirmon Bolivar
8 TALENTO HUMANO kildmetre 1 via la Rivera Tulua valle 1
%
BLOQUE MOWILIDAD de la Escuela de Folicia Siman Balivar
8 MOVILIDAD Kilometro 1 via la Rivera Tulua valle 1
BIBLIOTECA, INGLES, AUDITGRIO - o
10| GAB0 AEIFACION SERETa | BLOQUEASUPACION g sty do i S f
AGRUPACION fo !
. BLOQUE SEGURIDAD INCORPORACION de la Escuela de
" INCORPORACION Policia Simdn Belivar kildmetro 1 via Iz Rivera Tulua valle 1
COEST, SEGURIDAD, BIUNI, e
12 | PROYECCION SOCIAL, DERECHO E;ﬁﬁf ffgfé?\g?adﬁu'z:j‘;ﬁ:’a de Policia Simdn Bolivar 1 1
HUMANOS, DAC ¢
BLOQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Simaon
= ARMAMENTO Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle 1
BLOQUE intendencia de iz Escuela de Policia Simon Bolivar
14 INTENDENCIA. kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle i
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BLOQUE intendencia de la Escuela de Policia Simén Bolivar

15 | ARCHIVO Kilémetro 1 via la Rivera Tulud valle

BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simon Bolivar

16 | TELEMATICA EVENTOS Kiometro 1 via la Rivera Tukud valle

Se hace necesario contratar el servicio de fotocopiado e impresion, a partir del mes de noviembre del 2025.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2 del decreto 679 de 1994, respecto a la certificacion
de conformidad de bienes y servicios de acuerdo con las exigencias contenidas en el Decreto 2269 de 1993, se
efectud la consulta obligatoria en la pagina de internet del Ministerio de Comercio. Industria y Turismo,
www.mincomercio.gov.co, Reglamentos técnicos de Colombia, donde se puede corroborar que los bienes a
adquirir NO estén relacionados en el campo de aplicacién de reglamentos técnicos.

De igual forma, se verifico si la contratacién esta cobijada por un Acuerdo Comercial o un Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos del titulo IV del capitulo 1 del Decreto 1082 de 2015

En cumplimiento a la seccion 4, subseccion 1 acuerdos comerciales y trato nacional del Decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015, la Direccion Antinarcoticos consulté el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en
procesos de contratacion M-MACPC-12 - Colombia compra eficiente, encontrado que aplica en los diferentes
acuerdos.

De acuerdo al plan anual de adquisiciones el mes programado para flevar a cabo la ejecucion del contrato que se
derive del presente proceso se encuentra para el mes de octubre, dando cumplimiento de dicho cronograma con
la presentacion del presente estudio de conveniencia y oportunidad vigencia 2025.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2 del decreto 679 de 1994, respecto a la certificacion
de conformidad de bienes y servicios de acuerdo con las exigencias contenidas en el Decreto 2269 de 1993, se
ofectué la consulta obligatoria en la pagina de internet del Ministerio de Comercio. Industria y Turismo,
www.mincomercio.gov.co, Reglamentos tecnicos de Colombia, donde se puede corroborar gue los bienes a
adquirir NO estén relacionados en el campo de aplicacion de reglamentos técnicos.

Es asi que La Escuela de Policia Simén Bolivar, cénsidera viable contratar con una firma externa, teniendo en
cuenta la capacidad técnica y economica que cada oferente pueda ofrecer para contratar los servicios referidos.

Asi mismo, se realizo la verificacion en la tienda virtual del estado colombiano de acuerdos marco de precios
vigentes para la realizacion de dicho servicio, donde se evidencid que no existen acuerdo marco de precios
disponible en la Tienda virtual del estado colombiano, para el servicio de las referencias técnicas solicitadas en
el presente estudio de conveniencia y oportunidad, por lo que la entidad desarrollara el procedimiento de
publicacién atendiendo ef decreto 1082 de 2015.

ik g ek ot ageria ~ prducios -

e
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Por las anteriores consideraciones, i.a Escuela de Policia Simén Bolivar, procedera a realizar el procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015, reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia, el cual para
el caso de estudios previos cita en el articulo 2.2.1.2.1.5.1.

Teniendo en cuenta la necesidad menciona anteriormente y que La Escuela de Policia Simdn Bolivar NO
cuenta con la capacidad operativa ni el talento humano, para el desarrollo del servicio de outsorsing de impresion
objeto del presente estudio, se hace necesaria la coniratacién_de una persona natural o juridica que lo
realice.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTOS DE TRATADOS INTERNACIONALES

En cumplimiento al Numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el estructurador
del estudio previo, verifico en la pagina web de Colombia Compra Eficiente y en la del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, los Acuerdos Comerciales y Tratados de Libre Comercio (TLC), negociados por Colombia en
los capitulos de contratacion plblica, se establecid que la “Contratacion del servicio de impresién, fotocopiado y
escaneo con suministro de papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de QUTSOURCING para la Escuela de Policia
Simén Bolivar vigencia 2025 — 2026”. por un valor de ($ 29.100.000.00) NO asta cubierto bajo las obligaciones de
caracier internacional derivadas de los acuerdos: CAN, TRIANGULO DEL NORTE (EL SALVADOR,
GUATEMALA, HONDURAS), ALIANZA DEL PACIFICO, (CHILE PERU MEXICO), CANADA, CHILE,
COREA,COSTA RICA, ESTADOS AELC, ESTADOS UNIDOS, MEXICO, UNION EUROPEA y SUIZA.

La confratacion que tiene por objeto “Contratacién del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo con
suministro de papel y téner a fodo costo, bajo fa modalidad de OUTSOURCING para la Escuela de Policia
Simoén Bolivar vigenicia 2025 — 2026", 1a cual se encuentra proyectada a partir del mes de octubre de 2025,
durante 284 dias; de acuerdo con lo programado en el Plan Anual de Adquisiciones de la unidad.

1 ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESC

Para el desarrollo de este numeral, la Unidad responsable de realizar el estudio previo, y/o quien posee la necesidad,
debe dar a conocer los antecedentes (aciertos ¢ problemas) de al menos (3) contratos celebrados en los Ultimos (3)
afios {uno por cada vigencia) con objeto igual o similar al del estudio previo en mencion. Este analisis busca
identificar |as fallas que deben ser corregidas en el nuevo proceso, contribuyendo a identificar los posibles riesgos
gue se presenten en el misme.

¥

Para lo anterior se debe diligenciar el siguiente cuadro:

LINIDAD
CONTRATANTE Y
CONTRATISTA

NUMERO DEL
CONTRATO Y
FECHA DE
SUSCRIPCION

OBJETO

NUMERO DE
PROCESQ

AGIERTOS PROBLEMAS

ESCUELA DE POLICIA
SIMON BOLIVAR

43-7-10055-21

27/09/2021

CONTRATACION PARA EL
SERVICIO DE IMPRESION
FOTOCOPIADOESCANEQ CON
SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER
A TODO COSTO PARA LA
ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR Y REGIONAL DE
ANTINARCOTICOS NG 4

PN ESBOL MIC 057
2021

Se gjecutd sin
contratiempos

N/A

ESCUELA DE POLICIA
SIMON BOLIVAR

48-7-10022-22
5/08/2022

CONTRATACION SERVICIO DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y
ESCANEQ CON SUMINISTRO DE
PAPEL Y TONER A TODQO COSTO,
BAJO LA MODALIDAD DE

PN ESBOL MIC 19
2022

Se gjecutd sin
contratiempos
N/A
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A. B SERCALCOPY

OUTSOURCING PARA LA ESCUELA
SIMON BOLIVAR Y REGIONAL DE
ANTINARGOTICCS No 4

Se ejecuté sin
contratiempos

ESCUELA DE POLICIA
SIMGON BOLIVAR

48-7-10055-23

17/11/2023

servicio de impresion, fotocepiado y
escaneo con suministro de papely
téner a todo costo, bajo la modalidad
de QUTSOURCING para la Rscuelz
de Puolicia Simén Bogvar 2023.2024

PN ESBOL MIC 038
2023

Se ejecutd sin

contratiempos NiA
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Teniendo en cuenta en los valores histéricos encontrados de la anterior vigencia, pero estos valores no seran tenidos
en cuenta por presentar condiciones economicas diferentes en concordancia a los del mercado actual, y con el
animo de realizar estudios objetivos que nos brinden informacién real y acorde y no se vea en riesgo la contratacion
plblica se toma la decision de no obedecer a los precios histdricos de anteriores vigencias

- Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.

2  FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Segun lo expresado por el literal ) del numeral 1.1. Capitulo lil de la resolucién No. 03049 de 2014, “Por medio de
la cual se adopta el manual de contratacién de la Policia Nacionaf’: Teniendo en cuenta lo dispuesto en las Leyes
80 de 1993, 1150 de 2007, 1882 de 2018, 2069 de 2520 y el Decreto 1082 de 2015, se aplicara la modalidad de
seleccion de Minima Cuantia; y demas normas  que lo reglamenten, modifiquen, adicionen o sustituyan.

E. MINIMA CUANTIA Previsto en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 establece &l

procedimiento para la contratacion de minima cuantia, cuyo valor no exceda del 10% de {a menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

El Decreto 1082 de 2015, reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia, el cual para et caso de estudios
previos cita en los articules.2.2.1.2.1.5.1 La entidad elaborara un estudio previo simplificado que contendra:

La descrifa sucinta de fa necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.
Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimade del contrato y su justificacion

El plazo de ejecucidon del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respaida la contratacion.

L i

3 CRITERIOS DE SELECCION

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS (VER ANEXO)

La Policia Nacional cuenta con especificaciones técnicas estandarizadas requeridas para la adquisicion de los
servicios, las cuales se encuentran descritas en el anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS “CUMPLE”
o “NO CUMPLE".

T

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato,
se requiere acreditar experiencia en proyectos similares al objeio del presente estudio previo y/o a las
especificaciones técnicas del presente estudio previo, tal acreditacién serd avalada con la presentacion de los
documentos que acrediten la reatizacion de contratos celebrados y ejecutados de proyectos iguales o similares al
presente proceso contractual cuya suma supere el cincuenta (50%) del presupuesto asignado al presente proceso,
con empresas publicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo (3)
certificaciones con concepto favorable de la recepcion de los contratos.

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del Contratante.
2. Nombre o razdn social del Contratista.
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3. Objeto del Contrato. Y
4. Numero de Conirato
5. Valor del Contrato en peso colombianc
6. Manifestacion clara y explicita que el contratista cumplid a cabalidad con el objeto del contrato.
7. Direccion y nimero telefénico del contratante
8. Debidamente firmada por el representante legal

La propuesta del oferente que no presente certificaciones o que ias presentadas no rednan la condicion
anteriormente citada en la verificacion se dara que no cumple.

NOTA: Las cerfificaciones seréan objeto de verificacion, no seran tenidas en cuenta aquellas cerifficaciones en las
gue no se pueda constatar que el confratista cumplié a cabalidad con el objeto del contrato.

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (NO APLICA)
4.1.3 EXPERIENCIA (NO APLICA)
4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL

El oferente debera certificar minimo un (01) ingeniero elecironica y/o ingeniero de sistemas, tecnélogo en sistemas,
tecnodlogo o técnico en telecomunicaciones del cual debe anexar, certificacién firmada por el representante legal en
la cual se compromete a contar con ¢l talento humano calificado para brindar el servicio de servicio de impresion,
fotocopiado y escaneo con suministro de papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de outsourcing para la Escuela
de Policta Simoén Bolivar.

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA )

El oferente debera presentar certificacion firmada por el representante legal, en el cual debera detallar gue cuenta
con el personal especializado objeto del presente estudio de conveniencia y oportunidad, asi mismo las maquinarias,
equipos y demds recursos necesarios para la ejecucion de las actividades requeridas y sefialadas por la entidad
contratante en aras de evitar inconvenientes en la ejecucion, entrega y plazo.

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (VER ANEXO})

Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Tecnicas Minimas.

NOTA: Este numeral se debe diligenciar de igual manera en el Anexo Condiciones Técnicas Minimas.

4.2. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION (NO APLICA}
4.21. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA (Dependiendo de la medalidad de seleccion)

4.2.2. EVALUACION ECONOMICA

Atendiendo lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y que
el presupuesto no sobrepasa el 10% de la menor cuantia para la Policia Nacional, la escogencia recaera sobre
aquelia oferta con menor precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades

de la entidad.

R
La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta con el ofrecimiento
econdmico de menor valor, en caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo
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para subsanar los mismos, se procederé a verificar la oferta del ofrecimiento econdmico con el segundo menor valor
y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion, el proceso se declarara desierfo.

NOTA: Para efectos de establecer la oferta de mayor beneficio para la unidad y en concordancia con lo sefalado
en la Ley 80 de 1993, en el articulo 23, se definen como principios de la contratacion publica ta transparencia,
economia y responsabilidad, por tanto, se tendra en cuenta la oferta de menor precio para la adquisicion del bien o
servicio a coniratar.

Si solo se presenta una sola oferta se adjudicara a ésta, si cumple con los requisitos habilitantes exigidos, siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién pablica. (Articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 7 del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2.015).

En caso de empate, De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, la entidad adjudicard a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segln el orden de enirega de las mismas.

La oferta econdmica debera ser presentada UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DEL SECOP 1, de acuerdo
a los lineamientos alli establecidos.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: La Policia Nacional - La Escuela de Policia Simén Bolivar siguiendo los
parametros legales de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 del 2015, Articuio 2.2.1.1.2.2.4. que dice "Si de acuerdo
con informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 def presente
decreto, ef valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata ef articulo 2.2.1.1.1.6.1
presente decrefo, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para
que expligue las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, ef comité evaluador de trata
el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con ef
analisis de la misma en la evaluacién de las ofertas y a la guia expedida por Colombia Compra Eficiente”. G-MOAB-
01 “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién”.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo et cumplimiento del contrato si este es adjudicado a
oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

4.2.3. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION: (NO APLICA)
4.2.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios de que trata ef Decreto 1082 de 2015, la entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

5. CONDICIONES
5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Se establece como lugar de ejecucion del contrato dentro del complejo de la ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR ubicada en ei kilémetro 1 via club la rivera TULUA - VALLE, donde se realizara la prestacion del servicio
de outsourcing de impresién descritos en el presente estudio, previa coordinacion con el supervisor del contrato.

El sitio de prestacion del servicio seran las dependencias y éreas relacionadas a continuacidn con su
correspondiente direccion. Por tal motivo, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben ser
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trasladados e instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente listado; asi
como el suministro de los implementos necesarios para la Impresién y Fotocopiado (Tdner, repuestos, etc.). No
obstante, puede ser objeto de cambio el sitio de prestacidn del servicio de algunas de las maqguinas en el transcurso
de ejecucion del contrato, teniendo en cuenta necesidades del servicio, en las zonas designadas por el supervisor
del contrato, previa coordinacion y en cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas.

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

1 DIRECCION, SECRETARIA PRIVADA | BLOQUE DIRECCION SEGUNDQ PISO de Ia Escuela de Policia 1 1
ESBOL Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
3 PLANEACION, PLAN DE COMPRAS, BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela de Policia 9
SUBDIRECCION Simén Bolivar kildmetrosl via la Rivera Tulua valle
3 CONTRATOS B_LO'QUE ‘EJIRE{:PION PREMER P_ISO de ia.Escuela de Pciicla 5
Simén Belivar kilometro 1 via la Rivera Tulua valle
4 CENTRAL DE CUENTAS, LOGISTICA, | BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de |a Escuela de Policia Simdn 4
MOVILIDAD, AREA FINANCIERA Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tujua valle
5 ASUNTOS JURIDICOS, TESORERIA B!.O.QUE l_DIRE.C‘CION PRIMER P-[SO de ia'EscueIa de Poiicia 1
3imeén Bolivar Kilometro 1 via la Rivera Tulua valle
8LOQUE ACADEMICC de |a Escuela de Policia Simén Bolivar
€ ARAGA kilometro 1 via Iz Rivera Tulua valle !
INVESTIGACION, EVALUACION Y . N ]
7 | CALIDAD, EDUCACION CONTINUA, | RO@UE ff;:?fgﬁ?adﬁ:ﬁfxﬁfa de Policta Siman Bolivar 1
REGISTRO Y CONTROL, TELEM
BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén Bolivar
8 TALENTO HUMANO kilometro 1 via ia Rivera Tulua valle !
BLOQUE MOVILIDAD de la Escuela de Policia Simdn Belivar
§ | MOVILIDAD Kilsmetro 1 via fa Rivera Tul valle 1
BIBLIOTECA, INGLES, AUDITORIC ; s .
10 GABO AGR}JPACEON, SECRETARIA EIII_D%C;JFE fa:llJanSé?aNTileuléa \I;:'a&‘;\l'.;uela de Polizia Simén Bolivar 1
AGRUPACION
: 8LOQUE SEGURIDAD INCORPORAGION de la Escuela de Policia
b INCORPORACION Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle 1
£y
CQEST, SEGURIDAD, BIUN, e v "
12 | PROYECCION SOCIAL, DEREGHO ::;?n%ﬁs SESURDAD O& 2 ool la de Policla $imén Bolivar 1 1
HUMANOS, OAC
BLOGQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Simén Bolivar
18 | ARMAMENTO kilometro 1 via la Rivera Tuiu4 valle 1
BLOQUE intendencia de la Escuela de Podicia Simdn Bolivar
14 INTENDENCIA. kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle 1
BLOQUE intendencia de la Escuela de Policia Simon Bolivar
15 ARCHIVO kiidmetro 1 via k& Rivera Tuiua valle 1
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15 | ARCHWG BLOQUE Intendencia de la Escuela de Policia Simdn Botivar
kildmetro 1 via la Rivera Tulud valle

BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén Boalivar

16 TELEMATICA EVENTOS kildmetra 1 via la RIVE[‘ETTLI ué valie

5.2. FORMA DE EJECUCION

El contrato se realizara a partir de Ia firma de la Aceptacion de la Oferta, previa aprobacion de las garantias, durante
el mes de octubre de 2025 hasta el 15 de noviembre de 2026 o hasta agotar presupuesto de la prestacion del
servicio de impresion, conforme a las fechas pactadas con el supervisor de! futuro contrato.

El servicio de impresion y folocopiado se prestara en forma diaria, con la instalaciéon y permanencia de equipos,
mantenimientos preventivos, correctivos a cargo de la firma contratista en cada momento gue se requiera, semanal
compactible con los sistemas operativos de software de la Policia Nacional; realizando los suministros de toner.

5.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion para la prestacién del servicio Contratacién del servicio de impresién, fotocopiado y
escaneo con suministro de papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de OUTSOURCING para la Escuela
de Policia Simén Bolivar vigencia 2025 - 2026 descrito en el presente estudio sera de doscientos ochenta y cuatro
(284) dias; contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica previa formalizacidn de los requisitos legales de

ley. .

5.4. FORMA DE PAGO

La POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA — ESCUELA SIMON BOLIVAR: El pago total del valor de la aceptacion de
oferta se realizara en pagos totales contra entrega a la prestacién del servicio, a quien se le consignara en la
cuenta suministrada y certificada por la entidad, previa presentacion de la factura a través del aliado tecnoldgico
(SIIF NACION) del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, al supervisor designado, constancia del pago de aportes
parafiscales de sus empleados del mes inmediatamente anterior, y el recibo a satisfaccién expedido por parte del
supervisor; una vez que la Direccion del Tesoro Nacional situé los recursos correspondientes al PAC. Los pagos
que se efectlien en el contrato se realizaran contra entrega, dentro de los cuarenta y cincoidas (45) dias calendario
siguientes a la radicacién y asignacion del turno para pago respectlvo previa presentacion de 4 factura acompantada
de constancia de recibo a satisfaccién de los bienes y/o servicios objeto del contrato suscrita por el respectivo
supervisor y segln articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 constancia de pago de los aportes parafiscales y demas
documentos exigidos en las condiciones del contrato {cuando los elementos sean de origen extranjero se debera
aportar la declaracién de importacion).

Los documentios deben ser entregados en |z oficina del Grupo de Contratos de la Escuela de Policia Simén Bolivar,
donde de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 “Derecho a Turno” se le asignara
el respectivo turno de pago y posteriormente seran tramitados a la oficina de central de cuentas. En todo caso, los
pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC siempre y cuando los dineros se hayan situado por el Tesoro
Nacional. De igual forma se realizaran las coordinaciones con la empresa contratante para establecer las fechas de
facturacidn.

Si los documentos en referencia son devueltos por la Escuela de Policia Simén Bolivar, por inconsistencias como [a
falta de informacion o mal diligenciamiento de los mismos, la Escuela de Policia Simon Bolivar se obliga a la
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asignacién nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido
con el framite documental dentro del plazo indicado.

El contratista debera presentar con la oferta la Cerificacion de existencia de Cuenta Corriente o0 de ahorros en
original expedida por la entidad bancaria.

CAUSALES DE NO PAGQ: La Policia Nacional — la Escuela de Policia Simén Bolivar no cancelara las cuentas que
presenten inconsistencias o glosas con los precios pactados en el contrato o por cualquier ofro inconveniente que
se derive de la ejecucion del mismo. En el evento de presentarse glosa en |a facturacion, se seguira el procedimiento
descrito segtn las disposiciones legales vigentes.

El recibido a satisfaccion (RAS), aungue se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo o
aprobacién definitiva por parte de la Escuela de Policia Simén Bolivar del bien y/o servicio suministrado y por
consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a la calidad, cantidad y buena calidad
del bien y/o servicio contratado o de cualquier otra obligacién contractual o de responsabilidad civil.

Si el acta de entrega o recibo a satisfaccién no ha sido bien elaborada o no se acompaiia a esta de los documentos
gue para cada caso se soliciten en esta contratacion, dos términos anteriores s6lo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el titimo de los documentos.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el
caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas a la Escuela de Policfa Simén Bolivar.

NOTA: EL contratista al momento de realizar la facturacion debera realizar las siguientes actividades, con el fin que
se puede generar el pago correspondiente por el bien o servicio prestado en caso de que este obligado a facturar
electronicamente ast:

Coniratista o proveedor (emisor).

o Flaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN

s Diligenciar en la seccion de [a factura Datos del Emisor, en el campo “correg” la direccion electrénica {(de la
empresa), en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

¢ Diligenciar en el asunio o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion
de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de
caja menor, finalizando con #§, debidamente separados por punto y coma (SIN ESPACIOS), asi: #$16-01-
03-D06 48-7-100XX-25;correo del supervisor#$,

* Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electronico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.qov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Credito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDE. XML).

Enviar al buzon electrdnico siifnacion.facturaglectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el contenedor _electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el
asunto de este correo el cadigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del
contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma,
segun gj. 16-01-03-D06 48-7-100XX-25;correo del supervisor

» La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, segn el esquema que la
entidad establezca para la recepcion de la factura electronica, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacion en alguna
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La factura se debe direccionar al supervisor del contrato, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en
el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones,
la factura seré devueilta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electronico registrado en los datos
del emisor en el documento electrénico.

La Escuela de Policia Simdn Bolivar no reconocera valores por encima de lo disponible. El acta de entrega y/o
recibido a satisfaccidn, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo o aprobacion
definitiva por parte de la Escuela de Policia Simon Bolivar del bien suministrado o servicio prestado (Segun
corresponda) y, por consiguiente, no exime al contratista de su responsabilidad en cuanto a la cantidad y buena
calidad del bien o servicio confratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad civil. Si el acta
de entrega y/o recibido a satisfaccién no ha sido bien elaborado o no se acomparna de los documentos que se
soliciten en esta contratacion, el termino para realizar el pago solo empezarad a contarse desde la fecha en que
quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el tltimo de los documentos.

5.4.1 FACTURACION

E! contratista en |a factura debe refacionar los items conforme los valores adjudicados y la cantidad de impresiones
realizadas en la fecha de corte seglin especifican los contadores de las mismas, asi:

Precio Precio NO
ITEM . DESCRIPCION Unitario VA total IVA | CUMPLE CUMPLE
INCLUIDO

1 Impresion/fotocopiado blanco-negro

carta/oficio simplex
2 Impresidn/fotocopiado blanco-negro.”

carta/oficio ddplex
3 Impresién/fotocopiado  color  carta/oficio

simplex
4 Impresion/fotocopiado  color  carta/oficio

diplex

Los contadores de los equipos deben ser anexados a la informacion complementaria de la facturacién mensual.
5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COCRDINADROR

Para la supervision del contrato que se origine del presente proceso se requiere una persona que tenga conocimiento
de los bienes o servicios a adguirir, quien realizara seguimiento continuo e informara a la Escuela de Policia Simodn
Bolivar y a la Jefatura del Area Administrativa y Financiera las novedades que se presenten, quien(es) vigilara (n)
el correcto cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato, asi mismo informara periédicamente sobre
el desarrollo de la ejecucidn y liquidacién del contrato dentro de los términos y plazos previstos por el grupo de
contratos con el comunicadoc de notificacion, debiendo dar cumplimiento a las funciones, responsabilidades,
facultades y prohibiciones consagradas de manera general y aquellas que estan relacionadas en Leyes 80/93,
1150/07,1474/11 y 734 de 2002, en el Articulo 8°.Publicacién de la sjecucién de contratos. del Decreto 103 de 2015
por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan ofras disposiciones, Decreto 1082 de 2015
y el capitulo XIl SUPERVISION/INTERVENTORIA de la Resolucién No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se
actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante Resolucion
03049 de 2014" (Deroga la Resolucion No. 3256 def 46 de Diciembre de 2004}, lo previsto en la Resolucién No.
01956 del 25/04/2018 expedida por ia Direccion general de la Policia Nacional y de acuerdo con lo establecido en
el comunicado oficial No. S-2018 — 024488 / SEGEN —~ARIAC—29 del 03/06/2018, el cual trata sobre la aplicacion
del SG-SST en materia contractual, el Instructivo Nro. 016 del 24 de marzo de 2010 de la Direccion General de la
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Policia Nacional, y la Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria en los Contratos Estatales
expedida por Colombia Compra
Eficiente(http://www.colombiacompra.gov.cofsites/cce _public/files/normativas/guia_supervision_interventoria.pdf),
por lo cual se debera dar aplicabilidad a lo alli indicado. Es de anotar que el informe de supervision debera ser
cargado al SECOP II mensualmente y una vez ejecutado el fotal del contrato con la respectiva reevaluacion del
proveedor, asi mismo debera hacer llegar el informe de supervisor con los respectivos soportes al Grupo de
Contratos.

De acuerdo a lo anterior, la vigilancia, supervision, verificacion operativa y técnica del contrato estara a cargo del
siguiente personal, el cual cuenta con conocimientos basicos en este tipo de elementos, quien haga sus veces o
quien con posterioridad designe el Director de la Escuela de Policia Simon Bolivar para la ejecucion idonea y el
cumplimiento del objeto contractual, asi:

Escuela de Policia Simén Bolivar

comunicaciones, o quien delegue ef ordenador del gasto

La supervision del contrato estara a cargo de verificar de manera clara que se cumpla con las especificaciones
técnicas del objeto del contrato, tramite para que se hagan efectivas las garantias y polizas de cumplimiento y en
general el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas en la normatividad legal
vigente relacionada debiendo cumplir entre ofras con las siguientes obligaciones:

1. Ejercer esta actividad con responsabilidad, en forma oportuna, eficiente y eficaz de forma tal que se garantice
el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual.

2. Garantizar la eficiente y oportuna inversién de los recursos asignados al contrato.
&

3. Asegurar que el contratista se cifia con los plazos, términos, condiciones técnicas y demas previsiones del
contrato.

4. Velar porque la ejecucién del contrato no tenga interrupciones injustificadas.

5. Buscar, en la medida de lo posible, que no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas para
solucionar las controversias.

6. FExigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y en la Ley 80 de 1993.
7. Impartir instrucciones al contratista sobre et cumplimiento de las obligaciones.

8. Exigir la informacion que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le
demanda, con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

9. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las érdenes o instrucciones que imparta son de obligatorio
cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el correspondiente acuerdo
contractual o convencional.

10. Sugerir las meditlas y efectuar las recomendaciones que considere necesarias para la mejor ejecucion del
acuerdo.
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11. Tan pronto como quede ejecutado en su totalidad el contrato, debera rendir por escrito un informe de su

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19

h

20.

21.

22,

23.

24,

cumplimiento ante la Jefatura del Area Administrativa, (informe final), anexando la correspondiente acta de
liquidacion. i

En aquellos eventos en que surjan ausencias prolongadas del supervisor, es necesario que se solicite
al ordenador del gasto mediante comunicacién, ! nombramiento de un determinado funcionario
como supervisor encargado en virtud de la ausencia justificada del titular verbigracia vacaciones, curso de
ascenso, comisiones del servicio por periodos considerables,

La entrega de la supervisidn de un funcionario a otro debe ser previa autorizacion del ordenador del gasto y
debe ser realizada mediante acta de entrega, sefialando el estade actual del contrato o la orden de compra,
datos o hechos de relevancia que deban ser conocidos por e! supervisor entrante.

tUna vez notificado el inicio de la gjecucion del contrato el supervisor debera coordinar con el almacenistz la
solicitud del pedido en SAP - SILOG.

Los supervisores ne pueden hacer modificaciones a los términos y condiciones establecidos en los
contratos u drdenes de compra sin |la aprobacidn del ordenador del gasto.

Las prérrogas a los contratos y drdenes de compra deben estar amparadas en causales de justificacién
validas verbigracia fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero o hechos imprevisibles para el contratista
y en tal sentido los conceptos emitidos por la supervision para tal fin deben analizar que efectivamente exista
una causal valida para que la Administracidon conceda la prérroga.

Los recibidos a satisfaccion deben ser realizados una vez haya sido verificado que los bienes cumplen
con las especificaciones técnicas vio condiciones establecidas para los mismos, debiendo tener
presente que algunos bienes requieren certificados de conformidad o resultados de pruebas de calidad que
avalen gue cumplen con las determinadas especificaciones.

L os sitios de entrega de los bienes no pueden ser modificados unilateralmente por el supervisor.
Para el caso de bienes inmuebies en arrendamiento, se recomienda recibirtos inventariados y restituirios de
igual modo.

Se recomienda a los supervisores llevar un expediente fisico donde obren todas las actuaciones derivadas
del gjercicio de |la supervision.

Dabe existir fluida comunicacion entre el supervisor y tos diferentes grupos que infervienen durante la
gjecucion del contrato en lo que refiere a la recepcidn y verificaciéon del cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

Los informes de supervision deben ser presentados de manera oportuna, informando las novedades en
tiempo real y de igual modo las consideraciones o recomendaciones por parte de la supervision en relacion
a la novedad reportada.

Se recuerda que es responsabilidad del supervisor regisirar el avance de la ejecucion del contrato en el
SECOP L

Los supervisores de los contratos de interventoria deberan realizar la publicacién en SECOP i de los informes
que presente la interventoria frente a la ejecucion del contrato de obra previa verificacién y aprobacién del
contenido de los mismos.

%
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

3.

32.

Se deben adelantar las gestiones y acciones que correspondan para efecios de mitigar yfo evitar la
constitucién de reservas presupuestales injustificadas.

En aquellos eventos en que se haya configurado una reserva presupuestal, es necesario que se adelanten
todas las gestiones y acciones posibles para depurar la reserva que se constituyd, esto con la finalidad de
evitar la configuracidn de una vigencia expirada.

Informar oportunamente el cumplimiento de las obligaciones pendientes por parte del contratista en los
contratos que se constituyd reserva presupuestal.

Asistir a las mesas de trabajo que se convoquenpara el seguimiento a la ejecucion de la reserva presupuestal
llevando la informacién que permita conocer el estado actual de cada proceso.

Para el contrato de prestacion de servicios profesionales y para aquellos donde se involucra el empleo de
personal por parte del contratista, se debe evitar a toda costa incurrir en actuaciones que tipifiquen un contrato
de trabajo: en tal sentido debe quedar claro que la profesional cuenta y debe facilitarsele el desarrollo de su
plena autonomia técnica, total independencia, no sometida al cumplimiente de ningdn tipo de horario. Para
este tipo de contrato no hay subordinacion.

Tramitar para conocimiento del Ordenador del Gasto las situaciones o anomalias que afecten la debida
ejecucion del contrato y que sean reportadas por ei contratista.

Informar al Ordenador del Gasto y a la firma coniratista para que se adopten las medidas necesarias, cuando
se produzcan fendmenos que alteren el equilibrio econdmico o financiero del contrato.

DOCUMENTOS QUE DEBE RENDIR EL SUPERVISCR A LA OFICINA DE CONTRATOS: Factura o cuenta
de cobro, entrada al almacén (si es un bien), recibo a satisfaccion del bien, servicio u obra, copia del pago
de seguridad social (Se debe solicitar para cada pago), si es persona natural y no esta obligado a realizar
los aportes parafiscales debe anexar el correspondiente aporte a salud y pension, copia de los pagos
efectuados por tesoreria, informe de supervisién mensual segun formato vigente (CODIGO: 2BS-FR-0019 de
12/03/2021, VERSION: 5) y Acta de liquidacion.

Esta Esta documentacién debe rendirse una vez se tenga la informacién relacionada con la orden de pago
y entradas al almacén, maximo dentro del mes siguiente al recibido del bien o servicio en el Grupo de
Contratos. s

33.

34,

Los supervisores deberan solicitar el usuario para registrase en el SECOP Il, de acuerdo &l capitulo lil.
Registro de usuarios establecido en la Guia rapida para el Registro de la Enfidad Estatal
(https:/fwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce publicffiles/cce_step/20180803 guia_pp_redistroentid
adestatal_entidadestatal v4 pdf), con este, podran acceder al proceso de confratacion relacionado en el
asunto. Lo anterior con el fin de que cada supervisor publique el respectivo informe de supervision 2BS-FR-
0019 dentro del proceso en dicho Portal, de acuerdo a lo estabiecido en la guia de gestion contractual capitulo
VI. Seguimiento a la ejecucion contractual, la cual puede ser consultada en el siguiente link:
hitps:/fwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce_publicffiles/cce_step/14_20180803_guia_gc_gestion_contrac
fual_entidadestatal_v3.pdf y a lo establecido en el Articulo 8°. Publicacion de la gjecucion de confratos. del
Decrato 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente [a Ley 1712 de 2014 y se dictan ofras
disposiciones.

Verificar que el contratista diligencie y entregue a la entidad ef formato Cddigo: 1DT-FR-0016
“DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION
CONTRATISTAS O TERCEROS’, una vez sea perfeccionado el contrato o firmada la aceptacion de la oferta.
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35.

36.

37.

El acceso a la informacion debera ajustarse a los pardmetros establecidos en el procedimiento 1DT-PR-0006
entrega de Informacion bajo deber de reserva, proceso de gestion documental y sus procedimientos
asociados.

Los supervisores deberan solicitar el usuario de facturacion electronica (aplicativo SliF), con el ROL de
supervisores siguiendo los parametros fijados en el GUIA ACCESO AL SISTEMA DE FACTURACION
ELECTRONICA DEL SHF NACION VALIDADOR DE FACTURA ELECTRONICA - VFE, version Nro. 1. El
cual puede ser descargado del siguiente link:

hitps://www minhacienda, gov.cofwebcenter/portal/SlIFNacion/pages _ciclodenegocios/p18recepcionfacturae
lectronica/accesoalsistema

Verificar las disposiciones gue garanticen el cumphmlento de las normas de seguridad y salud en el trabajo
de la Escuela de Palicia Simén Bolivar, por parte del contratista y sus trabajadores o subcontratistas, durante
el desempeiio de las actividades objeto del contrato, de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015 “FPor medio def
cual se expide el Decreto Unico Reglamentaric del Sector Trabajo” en especial las sefialadas en su
Articulo 2.2.4.6.28. Para este propdsito, debe considerar como minimo, los siguientes aspectos en materia
de sequridad y salud el trabajo:

a. Procurar canales de comunicacién para la gestion de seguridad y salud en €l tfrabajo con el contratista y
sus frabajadores o subcontratistas.

b. Verificar antes del inicio del trabajo y periddicamente, el cumplimiento de la obligacion de afiliacion al
Sistema General de Riesgos Laborales, considerando la rotacién del personal por parte de los
proveedores contratistas y subcontratistas, de conformidad con la normatividad vigente.

c. Informar al coniratista al igual que a sus trabajadores, previo al inicio del contrato, los peligros y riesgos
generales y especificos de su zona de trabajo incluidas las actividades o tareas de alto riesgo, rutinarias
y no rutinarias, asi como la forma de controlarlos y las medidas de prevencion y atencion de emergencias.

d. Instruir al contratista v sus trabajadores o subcontratistas, sobre el deber de informarte, acerca de los
presuntos accidentes de trabajo y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del
contrato para que el empleador o contratante ejerza las acciones de prevencién y control que estén bajo
su responsabilidad.

e. Verificar periédicamente y durante el desarrollo de las actividades objeto del confrato, el cumplimiento
de la normatividad en seguridad y salud el trabajo por parte de los trabajadores cooperados, trabajadores
en misidn, proveedores, contratistas y sus trabajadores o subcontratistas, para lo cual podré asesorarse
con el responsable del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST en la unidad.

Verificar el cumplimiento del contratista frente a todos los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de
Riesgos Laborales, de acuerdo con la Resolucién 1111 de 2017 Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Geslion de Seguridad y Salud en el Trabajo para empleadores y contratantes,
{derogada por {a Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2018) en especial lo indicado el Articulo
8. Obligaciones del empleador o contratante, asi:

a. Contabilizar en los indicadores de estandares, los contratistas, estudiantes, trabajadores en misién y en
general fodas las personas que presten servicios o gjecuten labores en'las instalaciones, sedes o centros
de frabajo de la empresa contratante.

b. Documentar y mantener un procedimiento que incluya todos los aspectos relacionados en el
art. 2.2.4.6 28 del Decreto 1072 de 2015 y los del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
en el marco del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.

c. Verificar, constatar y tener documentado el cumplimiento de los Estandares Minimos establecidos en la
presente resolucion del contratista que preste servicios en las instalaciones, sedes o centros de trabajo
de la empresa contratante y de las personas que lo asesoran o asisten en Seguridad y Salud en &l
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Trabajo, quienes deben tener licencia en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo vigente
y aprobar el curso virtual de cincuenta (50) horas.

38. De conformidad con lo previsto en la Resolucién No. 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccion general

de la Policia Nacional y de acuerdo con lo establecido en el comunicado oficial No. S$-2018 — 024488/
SEGEN —-ARIAC—29 del 03/06/2018, el cual trata sobre la aplicacion del SG-SST en materia contractual se
debera dar aplicabilidad a lo alli indicado, asi: (VER OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA).

Se recomienda que en la etapa de ejecucidn de los contratos se realicen las siguientes actividades por parte de los
supervisores de los mismos, observando para ello las directrices y [ineamientos que sobre €l 5SG-SST haya fijado la
direccion de Talento Humano:

Procurar canales de comunicaciéon para gestién de una efectiva seguridad y salud en el trabajo con los
contratistas de manera que, previo al inicio del contrato, el contratante informe sobre los peligros y riesgos
generales y especificos en la zona de trabajo, asi como sobre la forma de controlarlo y las medidas de
prevencion y atencion de emergencias, y que el proveeder o contratista informe acerca de los presuntos
accidente de frabajo y enfermedades laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato, al
igual que de los riesgos que se detecten.

Verificar, antes del inicio del trabajo y periédicamente, el cumplimiento de la obligacidon de afiliacion al
Sisterna General de Riesgos Laborales, considerando la rotacion del personal por parte de los
proveedores, contratistas de conformidad con la normativa vigente.

Certificar documentalmente que durante la ejecucion contractual cumplird las responsabilidades
establecidas en el articuto No. 2.2.4.6.10., del decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el
decreto Ginico reglamentario del sector trabajo”.

El Contratista sera el Gnico responsable por el cumplimiento de las normas de salud ocupacional,
Seguridad de todo el personal que trabaje para él o para sus subcontratistas, y proteccion de bienes.

Segun la Resolucion No. 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccién General de la Policia
Nacional Para la ejecucion del contrato: Adicional a los requerimientos exigidos para la ejecucion
del contrato, la persona natural o juridica debera:

Desarrollar las actividades necesarias para dar cumplimienio de las obligaciones del SG-55T, que las
normas legales vigentes y/o la Policia Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion
del contratista o subcontratistas a los riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la
actividad.

Evidenciar la activa participacion en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de
promocién y prevencién de riesgos [aborales.

Evidenciar objetivamente, el uso continuo y permanente de los elementos de proteccién personal, durante
la ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados con la tarea confratada.

Participar en todas fas actividades del plan de emergencias que se programen por la Policia Nacional, para
el drea donde desarrollara las tareas.

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo
o el diagndstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte durante la
gjecucion de la actividad contratada.

Practicarse los examenes ocupacionales que la Policia Nacional o el contratante programe al contratista
durante [a ejecucidn contractual.

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, le sean aplicables a la ejecucion
de la tarea contratada. R

Entregar al supervisor del contrato, certifichdo de afiliacion vigente que evidencien objetivamente los
aportes al sistema de seguridad social integral, y mantener dicha afiliacion y alcance de cubrimiento del
nivel de riesgo de exposicion, durante toda la ejecucion de las actividades objeto del contrato.
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39. Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 042 del 26/12/2023, con
lo referente al proceso de emisién y recepcidn de factura electrénica de venta en el SIIF NACION, a partir
del 01 de enero de 2024,
Ademas, deberan cumplir las funciones de caracter administrativas, técnicas, financieras y legales contempladas en
la Ley 1474 de 2011 y en el capitulo Xl SUPERVISION/INTERVENTORIA de la Resolucién No. 00090 del
15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacidn de la Policia Nacional,
adoptado mediante Resolucion 03049 de 2014", asi como abstenerse de incurrir en las prohibiciones alli
contempladas. En caso de dudas sobre el conienido de estas normas, podran ser consultadas en el Grupo de
Contratos y reclamar copia de la misma.

NOTA: Los supervisores del contrato deberan verificar la presentacion oportuna de la pdliza de garantia original por
parie del contratista {si ésta se ha solicitado en el contrato), igualmente se informa que ta ejecucién del contrato solo
se podré iniciar con la aprobacién de la Poliza; si el contrato no requiere de péliza la ejecucién inicia a partir del
registro presupuestal.

Se recuerda que, al mementec de presentar la documentacion necesaria, se debe: Fotocopiar € imprimir a doble cara
- Reducir el tamafo de los documentos al imprimir o fotocopiar - Elegir el tamafio y fuente pequefios de acuerdo a
lo establecidos en los diferentes formatos - Configurar correctamente las paginas - Revisar y ajustar los formatos -
Evitar copias e impresiones innecesarias.

Los supervisores gue presente alguna situacién administrativa, (vacaciones, licencias, excusas total
traslados, efc) deberdn solicitar mediante comunicacidn oficial la solicitud de reemplazo al ordenador del
gasto incluyendo el periode de ausencia, para_lo cual deberan enviar copia de la solicitud a la oficina de
contratos, anexo al acta de entrega del cargo. con el fin de gue obren como antecedentes para el respectivo
pago, es de aclarar que dicha solicitud debera ser avalada por el subcomandante de cada unidad seqgtin
corresponda.

Asi mismo, una vez retormnen a sus labores se deberan informar medianie comunicacion oficial, con el fin de ser
notificadas nuevamente sus funciones como supervisor, es importante aclarar que las obligaciones de la
supervision finalizan una vez vencido la vigencia de las polizas expedidas con ocasion al respectivo contrato
LEY 80 DE 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica” ARTICULO
40. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para la consecucion de los fines de
que frata el articulo anterior, las entidades estatales: 4o. Adelantaran revisiones periddicas de las obras ejecutadas,
servicios prestados o bienes siniestrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas
por los contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas
condiciones no se cumplan. Las revisiones periddicas a que se refiere el presente numeral deberéan llevarse a cabo
por lo menos una vez cada seis (6} meses durante el término de vigencia de las garantias. O con la gjecucion del
contrato y la liquidacidn del mismo cuando no se exijan polizas.

De igual manera se debera presentar el informe de supervision una vez se realice la entrega de los bienes y/o
servicios del contrato con fecha limite del mes siguiente, radicado al ordenador del gasto ESBOL, previa revisidn del
analista de contratos para posterior publicacién en el SECOP |l por parte de supervisor y entrega de manera fisica
al Grupo de Contratos con el fin de que repose en el respectivo expediente contractual, asi mismo de_deberan
registrar el avance de la ejecucion_det contrato en la seccién "Balance de Pagos y Balance de Entregas, esto es
cumplimiento ai procedimiento ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONTRATOS, Cédigo: 2BS-
PR-0010, Fecha: 12-03-2021, Version: 8, donde indica que:

(...)
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El Supervisor, Coordinador o Interventor del contrato, debera remitir al ordenador del gasto el informe de seguimiento
a la ejecucion del contrate o los informes de incumplimiento, en los formatos establecidos, documento que debera
presentarse de manera fisica para su correspondiente revision e insercién en ef expediente del contrafo, e
igualmente deben estar publicados por el supervisor, inferventor o coordinador en el expediente efectrénico del
contrato en SECOP I, en la seccién de "documentos de efecucion del contrato”.

Adicionalmiente, deberan registrar el avance de Ia efecucién del contrato en la seccion "Balance de Pagos y
Balance de Enfregas”.

(-

Los servicios requeridos por cada una de las dependencias se encuentran supeditados a la disponibilidad de su
presupuesto, es decir, cada unpa de las unidades y sus grupos cuenta con un presupuesto disponible para satisfacer
sus necesidades, por lo tanto, los servicios a adquirir no podran exceder este presupuesto. la Escuela de Policla
Simén Bolivar no reconocera valores por encima de lo disponible para cada una de las unidades y sus dependencias
adscritas, en tal sentido se deben mantener control permanente por parte del contratista v el respectivo supervisor.

Es de anotar que el informe de supervision debera ser cargado al SECOP !l mensualmente y ejecutado el total de
la aceptacién de oferta, con la respectiva reevaluacion delf proveedor.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL )
Las obligaciones de la Policia Nacional estén descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion del presente proceso se efectuara en forma TOTAL a aquel oferente que cumpla con todas
las condiciones técnicas, econdmicas y juridicas solicitadas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082
del 26 de mayo de 2015 y que presente la oferta de mencr precio para la adquisicion del bien o servicio a contratar,
de acuerdo con lo dispuesto en el presente proceso.

El presente procedo se adjudicard por el valor total asignado, y los valores unitarios ofertados se ajustaran a la
necesidad de la Escuela de Policia Simon Bolfvar, por lo tanto, se relaciona el costo unitario para la Contratacion
del servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner a todo costo, bajo la
modalidad de OUTSOURCING para la Escuela de Policia Simdn Bolivar VIGENCIA 2025-2026, en concordancia
al menor valor cotizado arrojado por el estudio del mercado,

Es de anotar que una vez el sistema (SECOP il) cierre el plazo para la presentacion de propuestas, se publicara el
orden de entrega de las mismas, y el orden de elegibilidad se determinara, comenzando por la oferta con propuesta
econdmica de mayor porcentaje de descuento hasta la de menor porcentaje de descuento.

Teniendo en cuenta que este proceso se adelantara por la plataforma det SECOP |l, en caso de presentarse una
INDISPONIBILIDAD de la misma, se aplicaran los procedimientos establecidos en la guia creada por Colombia
Compra Eficiente para esta eventualidad.

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones técnicas de la oferta con el ofrecimiento
econdmico de menor valor; En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo
para subsanar los mismos, se procedera a verificar la oferta del ofrecimiento econémico con el segundo menor valor
y asi sucesivamente.
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Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion, el proceso se declararé desierto.

NOTA 1: Cada propuesta debera ser presentada a través de la plataforma del SECOP i, teniendo en cuenta el
cronograma establecido por el sistema para la presentacion de las ofertas; por lo tanto, no se tendran en cuenta
propuestas presentadas de forma fisica en las instalaciones de la Escuela de Policia Simdn Bolivar o enviadas por
correo.

NOTA 2: En caso de que se presente alguna falla en {a plataforma previamente respaldada por el certificado de la
indisponibilidad del SECOP li, ta Escuela de Policia Simén Botivar habilita el correo electronico esbol.arlof-
gruco@policia.gov.co, con el fin de surtir las acciones contractuales correspondientes por este medio, de acuerdo
al procedimiento indicado en la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP |l publicada en la pagina de
Colombia Compra Eficiente, previo cumplimiento a los requisitos alll establecidos.

NOTA 3: Los oferentes deberan tener en cuenta los Términos y Condiciones de Uso de la plataforma, en virtud de
su aceptacion al momento de realizar la creacidon del usuario y/o cuenta del Sistema Electrénico de Contratacion
Pubtica (SECOP I}, debiendo aplicar los protocoios, lineamientos y procedimientos descritos en el Mini sitio de
SECOP 1l https:/iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii, incluidos manuales, conceptos y guias de uso, cualquier
actuacion gue contradiga lo establecido en estos es responsabilidad exclusiva de los usuarios”. En especial lo
relacionado con la presentacién de ofertas antes de publicacidn de adendas, toda vez que esto genera que la oferia
no sea valida, es decir gue no podra ser adjudicada por la Entidad Estatal.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

De conformidad con lo indicado en el “Manual para la ldentificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion (Version M-ICR-01 —Circular No. 8)", publicado por la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia
Compra Eficiente, una vez realizada la matriz de riesgos indicada en dicho Manual y conforme a los lineamientos y
metodologias expuestos en el mismo y como quiera gue en la ejecucion de los contratos celebrados en los afios
anteriores no se han presentado inconvenientes en los mismos, la estimacion del riesgo (probabilidad de ocurrencia
del riesgo) corresponde a los porcentajes minimos indicados dentro de la normatividad vigente, guias y manuales
expedidas por la Policia Nacional para efectuar los diferentes procesos de contratacién y las necesidades de la
Institucion, se establecen los riesgos relacionados en el Anexo ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE
RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS del presente estudio de conveniencia y oportunidad.

il. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Es un servicio en el cual las organizaciones reducen los costos y la complejidad en la administracion de los sistemas
de impresion. El outsourcing de impresién le ayuda a lograrlo con un paguete completo de hardware, software y
servicios, que incluye la mas avanzada tecnologia de imprasidn, consumibles, mantenimiento y soporte, donde usted
mejorara la administracion y eficiencia de sus usuarios, aumentara el control y reducira los gastos relacionados con
sus sistemas gracias a la renta de impresion.
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APRENDE LOS 3 BENEFICIOS DEL OUTSOURCING DE IMPRESION:

. Reduccién de costos de operacidon. Una empresa subcontratada asegurard la operatividad de las impresoras
y también beneficiara el mejor uso de papeles y suministros, ofreciendo el prondstico de reemplazo, la distribucion
de existencias, el monitoreo de los suministros y dispositivos utilizados en la operacion.

. Foco en la productividad. Como se mencioné anteriormente, la compafiia que utiliza la subcontratacion tiene
mas tiempo y recursos para manejar ofras areas y procesos internos. Es posible mejorar el ambiente de trabajo para
aumentar la productividad y el estrechamiento de los procesos adoptados. La empresa puede comenzar por mapear
los procesos relacionados con los servicios de impresion, entender a las personas y el rof de cada uno involucrado
en el flujo de documentos y otras dreas. La ganancia de produccién puede ser mas del 9% en los primeros meses
de implementacion.

. Ayuda con la toma de decisiones. Sobre la base de los datos recopilados, puede realizar el analisis de
procesos y dispositivos. Ademas, invertir en una subcontratacion significa invertir indirectamente en tecnologia, lo
gue en realidad es algo necesario para las empresas. El alto nivel de eficiencia también es un beneficio de las
operaciones de subcontratacidn, que ayudan en la toma de decisiones y con la planificacion estrategica.

NECESIDAD

La Escuela de Policia Simén Bolivar, requiere el servicio permanente de impresion, copiado y escéner, con
tecnologia de punta que permita el sostenimiento de todos los procesos que se llevan a cabo en su interior y
disminuyendo sustancialmente los costos operativos que implican la inversion en equipos, compra de insumos y
contratacion de mantenimiento y reparacion de equipos de fotocopiado impresién y escaner La Escuela de Policia
Simén Bolivar en los avances tecnologicos y la  inclusién de nuevos sistemas de informacion requieren la
digitalizacién de la documentacion, teniendo en cuenta gue actualmente presenta déficit de los equipos que permitan
dejar soporte de la documentacion y sus antecedentes.

Teniendo en cuenta que La Escuela de Policia Simon Bolivar, reguieren el servicio de impresion, fotocopiado y
escaneo, bajo la modalidad de outsourcing, el cual permitira mejorar la productividad en las actividades relacionadas
con impresién y copias generadas por cada una de las dependencias y por usuario, asignar cuotas de impresion,
crear una cultura del uso eficiente de los recursos, impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente y
reduccion de los elementos utilizados para tal fin. Por cuanto se cuenta con equipos multifuncionales (impresora
multifuncional); con el fin de incrementar la calidad, mejorar Ja productividad, disminuir los costos y reducir los
tiempos de espera, lo cual es beneficioso para la instifucion.

Para qué se contrata, es decir, la conveniencia, que apunta a la utilidad o provecho que reportard a las Unidades,
el objeto a contratar La unificacion de equipos (impresora, escaner y copia), presenta el beneficio de ahorrar en
mantenimientos, repuestos y suministros, que en el caso de los sistemas de impresién, copiado y escaneo, al estar
relacionado con los costos por pagina de las maguinas, llega a ser mas econémico; igualmente se tiene mayor
control del papel el cual va ser suministrado y administrado directamente por los grupos GUTIC de ESBOL
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Por lo anterior se requiere la contratacion del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo bajo la modalidad de
outsourcing, para un volumen mensual de paginas de color, blanco y negro, sumado a esto la implementacion del
proyecto ofrece valores agregados que tendran un impacto directo sobre el control del sistema y permitird manejar
con austeridad el gasto conocer el comportamiento real de los usuarios, basado en estadisticas, eliminar compras
de suministros inoficiosas, asi mismo, implementar politicas de ahorro como a utilizacidén de impresion y fotocopiado
ddplex, mdltiples paginas ldgicas en una fisica, modo econdémico, entre otras, representara ahorros importantes, de
dinero, tiernpo y esfuerzo, tornando mas competitiva la entidad.

Es de anotar que esta no cuenta con la cantidad suficiente de equipos de impresion, fotocopiado, escaneo, que
permitan prestar el servicio, por lo tanto, se requiere acciones de caracter administrativo tendientes a satisfacer la
necesidad con el fin de dar cumplimiento a los requerimientos internos como externos.

La modalidad de prestacion de servicio outsourcing, se entiende como el servicio integral que presta un tercero para
que realice un trabajo en el que esta especializado, con el objeto de reducir costos al contratante en la adguisicion
de infraestructura, mantenimiento, insumos, pérdida de tiempo en el mantenimiento y reparacion de la misma,
actividades estas asumidas por el contratista, representando una opcion ideal para la solucidon a la necesidad de
impresién, escaner y fotocopiado. =

El servicio de outsourcing de impresién vy fotocopiado le permite a la Escuela de Policia Simon Bolivar, contar con
disponibilidad permanente de repuestos, consumibles y apoyo técnico constante, seguimiento al consumo por
dependencia, facilitando la proyeccién del gasto y generando cultura del uso eficiente de los recursos, con el fin de
impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente, reduciendo los elementos utilizados para tal fin.

Otras ventajas:

. Avances fecnoldgicos.

° Confiabilidad en el servicio.

. Cero inventarios.

. Cubrimiento de riesgos técnicos: electronicos, mecanicos y eléctricos

. Beneficios tributarios y econdmicos.

. Mdltiples opciones al finalizar el contrato: Devolver equipos, renovar el contrato, flexibilidad

remplazando los
equipos por otros de tecnologia actualizada.

. Garantia de servicio por todo &l tiempo que dure el contrato.
. Integracion de servicios.

. En el balance disminuye la base de activos.

. Elimina el impacto por ajustes por inflacidn.

. No afecta otros cupos de crédito.

*  Nocompromete el capital de trabajo.

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

El sitio de prestacion del servicio seran las dependencias y éreas relacionadas a continuacion con su
correspondiente direccién. Por tal motivo, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben ser
trasladados e instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente listado; asi
como el suministro de los implementos necesarios para la Impresion y Fotocopiado (Téner, repuestos, efc.). No
obstante, puede ser objeto de cambio el sitic de prestacion del servicio de algunas de las maquinas en el transcurso
de ejecucién del contrato, teniendo en cuenta necesidades del servicio.
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Fl contfratista en la factura debe relacionar los items conforme los valores adjudicados y la cantidad de impresiones
realizadas en la fecha de corte seglin especifican fos contadores de las mismas, asi:

ITEM

DESCRIPCION

Precio
Unitario

VA

Precio total
VA
INCLUIDO

Impresién/folocopiado blanco-negro cartafoficio simplex

impresién/fotocopiado blanco-negro carta/oficio duplex

impresiénffotocopiado color carta/oficio simplex

impresion/fotocopiado color carta/oficio diplex

Qi
1 DIRECCION, SECRETARIA BLOQUE DHRECCION SEGUNDO PiSO de la Escuela de 1
PRIVADA ESBOL Policia Simon Bolivar kitdmetro 1 via la Rivera Tulua valle
5 PLANEACION, PLAN DE BLOGUE DIRECCION SEGUNDO PiSO de la Escuela de
COMPRAS, SUBDIRECCION Policia Simon Bolivar kitdmetro 1 via la Rivera Tulua valle
BLOQUE DIRECCION PRIMER FISO de la Escuela de
3 CONTRATOS Policia Simon Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
CENTRAL DE CUENTAS, BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de [a Escuela de
4 LOGISTICA, MOVILIDAD, AREA Policia Simon Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
FINANCIERA
5 ASUNTOS JURIDICOS, BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de
TESCRERIA Policia Simon Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
5 ' ARACA BLOGQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén
Bofivar kildometro 1 via la Rivera Tulua valle
INVESTIGACION, EVALUAGION Y ]
7 CALIDAD, EDUCACGION BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simdn
CONTINUA, REGISTRO Y Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
CONTROL, TELEM
BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Siman
8 | TALENTO HUMANO Bolivar kilomatro 1 via | Rivera Tulua valie
BLOQUE MOVILIDAD de la Escuela de Policia Siman
9 MOVILIDAD Bolivar kilimatro 1 via la Rivera Tulua valle
BIBLIOTECA, INGLES,
10 AUDITORIO GABO BLOQUE AGRUPACION de ta Escuela de Palicia Simén
AGRUPAGION, SECRETARIA Botivar kilometro 1 via la Rivera Tulua valle
AGRUPACION
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11 | INCORPORACION BLQQUE_ SI‘EGUR.EDAD_ I_NCORPOF_%ACiO_N de la Es‘cuela de 1
Policia Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle

COEST, SEGURIDAD, BIUNI,
12 | PROYECCION SOCIAL,
DERECHO HUMANDOS, OAC

BLOQUE SEGURIDAD de la Escuela de Policia Siman
Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle

BLOQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Simoén

13| ARMAMENTO Bolivar kilometro 1 via la Rivera Tulua valie

BIL.OQUE intendencia de la Escuela de Policia Simon Bolivar

14 INTENDENCIA. kilbmetro 1 via la Rivera Tulua vaile

BLOQUE intendencia de la Escuela de Palicia Siman Bolivar

15 | ARCHIVO kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle

BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén

16 | TELEMATICAEVENTOS Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
3

Los equipos a instalar para la prestacion del servicio deben ser de afic de fabricacion 2023 en adelante.

Se requiere una firma o entidad especializada que cuente con la capacidad humana, logistica, herramienta y equipos
técnicos al igual que la documentacion legal requerida para la ejecucion del contrato que se derive del presente
estudio.

Es de anotar que la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, en la actualidad no cuentan con ia logistica, personal
idéneo y demés elementos necesarios para la prestacion del servicio de outsourcing de impresién, lo que nos avoca
a contratar dicho servicio con una entidad externa qua cumpla con sus especificaciones y documentacién requerida.

Los procesos encontrados en la plataforma SECOP I, con el objeto contractual en comin de “Contratacion del
servicio de impresion, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner a todo costo, bajo la modalidad de
QUTSOURCING para la Fscuela de Policia Simon Bolivar vigencia 2025 — 2028", evidenciaron que en Colombia
regularmente se realizan contratos de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, demostrando una
oferta y demanda del mercado en diferentes partes de la geografia nacional, proyectados al bienestar e impacto
social. Por tal motivo la pluralidad de oferentes que se presentan en estos procesos se da de manera regular en el
mercado.
-?

Con ocasién del proceso que se requiere, se procedio a reafizar un analisis de la demanda que se presenta sobre
este tipo de servicios, a través de la informacion que se puede extraer de los procesos contractuales publicados en
el SECOP Il y que tienen relacion directa con el proceso contractual que nos ocupa. A continuacion, se relaciona en
el siguiente cuadro los puntos particulares frente a la necesidad a contratar tomando la informacion historica, la cual
proporciona herramientas para la toma de decisiones.




Pigina 28 de 79
ELLABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-00T

FECHA: 17/06/2024

ELABORACION DE ESTUD[C:S PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10 POLICIA NACIONAL

ANALISIS DE LA DEMANDA @ awas]

Agencia Naconat
de Lomtrotacién Pablion
Cotaombin Cormpra Efkionte

A E TN — Salecciona # Shor
el Fota ) £

g e a2 [Py . e salawaml:chha L

= - Ity

B a2 m»?r‘ezs
g ‘2
M gy — e

T Dapariaments o EATARA
Tatn: -

de Enodsd (agrey

Tereeste WLLTTH 0 WLEITE 1

HETFHEX o -
508t Cantidad de contentoy . Anunl

Eantldad de contrees - Mensual !’
= : e oa,  AXO bt AR fh) e

4
I

e
BEIERLS o ST

[
K3
e Platatarma:
] et nrEeLe
: e B A Hembre de Entdac {pilstafaims)
S 2 o 8 Berfiee s
: [y ey
: i Sefoasionm ndy
i . s ; 4702 PENSTERCIATD B RN
Y RS ), P REASUGR
At b i
Fucnte BELTOD ) WIEIOD ) COMIGT BRI IND ¥ SOATPLL KISE.
o O AN, BTG A N i i T AL
T Sator Total Estimado por Eapsiiia &7 T s : Scieccione Goa catagoria;

S R P L

R

4onEe o SRILTAR Y RIC
21 gary ziaTiboans,

L35G i

- B VIO SO0t ATaasT
£ avanenia g
# E: sz 31 914,520 D0
Hike, O
20 ] MEEENASE 4o Tamecion

S8 it

Compesten - Cnsgodmie .

JE YRV ) ke

15 441015 - Miquinsa de duplicacidn
FSUSIHISTR DE PARELERLL TILES ¥ SLEMENTDS DE OFICTA PRRA AEASTECER LOS DIFERENTES GRUFDS LE TRAGAXS OF LA ADMINISTRAL DN DEPARTAMENTAL

Garrtar 44 Senetie 8 suttaurding e S peetidn fatoenpiatio MEANGD FEDURTICT SDAFATint WA pamed §Erskier Than x PrRANTND ¥ et 3 damieate de ;
QLIPS § 196G COFE pars (3 SAESAS conforme 1o e3Tablecits 20 al Protess de Gomtrateisn Abreantd o CANIINZL Cee : - B

. SLNINISTRD DE SCANIR ID FARA EL FORTALECIMENTO OHERATRCG DEL ARES CIMTIFICA ¥ CRIMINALISTICA DEL DEPARTAMENTO DE SOLITE METR DEAET BN L DERARTARAENTC
DEL METS

Sﬂmﬂm DL IMPRESION COPLADO Y ESCANED FARA LAS OIFERENTES DEPRRDENCAS DE LA MRECCIDN DE TRANSITO BE BUCARAMANGHA

1 ASQNSICIGN DF EOLNERS FEENGLAGIOR ¥ PERFERICOS PARA B FUNCIONAUOENTD D LA WIDAD DE FLANEACIKIN T INFRAEITRUCTINA "‘E TRANSPORTE LIPIT .
# AGOUISICION DE IMPRESORAS ¥ FOTOCOPLALTIRAS PARA EL HOSPITAL SUSANA LOPEX DE VALENCER £58 .

2 ADGQUIRIR BEHNPOS TECNOUOSGINGS QUL CONTRIEUYAN A FORIALECER LA CAPALIDAD BE RESPUESTA AL CIUDADAND EN E!. BAUTRCIPD D% AGDAZIUL TREANARE
SERVICIC DF DAPRESION COMADO ¥ ESCANZO PARA LAS DIFERENTES DEPERDENCIAS FE LADIRECCION DE TRANSITG DE BUCARANMANGA

i AREEMOANIENTO DE S0UIPG DE FOTOODMALD ESCANER ¥ CAMOUTE (0t DISTING AL SOROPAMIENTO OF LAS (ISTINTAS QFCINAT TE LA AGMINGSTRACIIN MUNICIPAL BE ©
COLSGHY CUNDHANARTA
Total




Paginz 29 de 79
ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024
ELABORACION PE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10 POLICIA NACIONAL
Homhre cs P‘\'GV‘E‘E‘QOY N L i \;’;i’cr. 'rm.m 2;&;‘:‘1&‘;6‘0"511': <t : .&ﬁ;‘grod.e.c;;m:a\;m deil Ori;en .‘.‘-.tz.l Frmeder i
Proveedor g : Provosdor Proveedor : N
. o]
seleccionado §251,06 mil M 3341 identificado
e T {aray Tatal Edtim Numaroﬂecamr:tMpchrovoedomy T

pm' iivesdais sl Tt

Prosepdiss
Promsadarey

& 2
Namere 4¢ Contratn

Prpertamectn ssEadar
S - ]

Dt tartiernter axtadar
L™ it begta

@l amtinser

a v el Zvney

Gor rlegpintag gereral

D FEUCIHS COR O BIUCIY 3 4 R Lay TTYE G D07, SoDee & DRnCIpeT Q4 CANGIT g4 22 las & Yalataks $an re e OF 1 OPOTMAYT. QUGG Y VErRGcod de Lo
IGMINLEn qud SuBitan,
La Agincir Nagenal ge Contrasisn PODLCR - Colembia Compa ECienie na 3 fesPonsabit (Ot K i QTR P on ol SECOR B reauk Sy o I TS E0T FOCEsD

el SANCHDUGYS 3 [ BRUCDY S4iatat Que sdeinnd ¢ Sieeeso ce Conlralnadn renpaeiig

AGENCIA NACIGNAL
- Stbdisecien do

ANALISIS DEL MERCADO
DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional cuenta con diversas empresas con capacidad de ofrecer el servicio solicitado en el presente
estudio de conveniencia y oportunidad, acorde con las necesidades Institucionales y de acuerdo con las
caracteristicas técnicas en el Anexo No. 2 de éste estudio. Es de tener en cuenta que la forma de adjudicacion sera
TOTAL y el plazo de ejecucion serd hasta el dia 31 de julio de 2026 y/o hasta agotar el presupuesto asignado,
contados a partir de la fima de la aceptacion de oferta, expedicion del registro presupuestal de compromiso y
aprobacién de la garantia unica.
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Asf mismo se realizd un sondeo en el mercado con diferentes firmas, donde se solicitd informacion por medio de
cotizaciones para la prestacion de este servicio, ocbservando de esta manera la variacion de precios entre una y ofra

sin presentar ningn inconveniente en la disponibilidad de adquisicién y de materia primas.
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IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: Los posibles oferentes deben ser personas naturales o juridicas con
capacidad para contratar con entidades estatales y experiencia necesidades de tecnologia en el area de
fotocopiadoras e impresoras, cambio 0 recarga de téner, o reparar ¢ cambio de méquinas. Igualmente podran
participar los oferentes nacionales, extranjeros con representacion en Colombia, en forma individual o conjunta
{Consorcio, Unién Temporal, promesa de sociedad). Para el caso de las MIPYMES cuentan con las garantias
establecidas en el Decreto 1860 de 2021.

E! oferente debera contar con experiencia en el mercado referente al servicio solicitado, guien debe contar con un
establecimiento de comercio, con la capacidad logistica, operativa y financiera, para lo cual se ha logrado determinar
que varias empresas estdn en la capacidad de ejecutar el objeto del presente estudio previo en las condiciones

requeridas.

NOTA: Se deja constancia que el estudio de mercado realizado al presente proceso se hizo mediante cotizacion
fisica, es decir, solicitando el costo de los servicios a unos proveedores de la region. Lo anterior, toda vez que se
cred solicitud de cotizacion en el aplicativo SECOP Jl y no se obtuvo respuesta por parie de los proveedores,
parametro requerido para el estudio del mercado.
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Igualmente, y en vista que no fue posible obtener cotizaciones a traves del SECOPI!, se procede a difundir a traveés
de los correos esbol.arlof-gruco@policia.gov.co con radicado COT 046 2025 ESBOL del 26 de septiembre del 2025,

a posibles oferentes gue figuran como proveedores del servicio 2 adquirir para el presente proceso, obteniendo
respuesta asi: "

Las empresas mencionadas mas adelante tuvieron en cuenta todas las especificaciones técnicas, los requisitos y

condiciones de la contratacion; como lo es; el plazo, forma de pago, garantfas que se solicitan, transporte y demas
condiciones solicitadas.

¥ AB. SERCALCOPY. CALLE 23 N #5BN - 105 VERSALLES _
> MULTIMARCAS EQUIPOS S.A.S — Calle 62 # 1D-27Tel 3720214 Cel. 3223112392-3127450712
» GRUPO TNK CALLE 32 N° 28-55 Cali cel. 3167842317

Los elementos que fueron cotizados son los siguientes:

'mpres'ogm.m?p'ad" global £1.385 $4351
negro carta simplex $3.171 $1.385
Contratacion def | 6/ ok ad
servicio de mpresion / fotocopiado i
A global $1.570 $4.351 $3.171
impresién, negro oficio simplex $1.570
fotocopiado y
1 escaneo con
suministro de
papel y téner a
tedo costo, bajo " .
fa modalidad de ::2;:25;;; f;’g’f:f fado $4.583
OUTSOURCING P global $1.420 $3.503 $1.420
para la Escuela
de Policia Simdn
Bolivar vigencia
2025-2028 | presion ! fotocopiad 4683
:;p:zs;f.;m :E“"T:E'a ° 1 gobal $ 1.963 §4- $3.503
q P $1.963
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Impresion f fotocopiado $6.183
color carta simplex giobal $1.312 $ 4,980 $1.313
'mgef)’gn. ! f°.t°°|°p‘ad° global $1.499 $5.183 $ 4.980
LOIof cio sImplex $ 1.499
L4
Impresién / fotocopiada
colar ciplex globa $ 1.302 §8.128 § 6,808 $1.3¢2
L”;gf;’%f‘o’ ;‘E;"!Zf(p'a“ giobal £6.898
$1.892 $8.128 §1.862
VALOR TOTAL POR RECURSO $12.434 § 46.600 $37.104 §12.434
VALOR TOTAL ESTIMADO DE
ADJUDICACION $ 29.100.000.00

El mercado nacional cuenta con pluralidad de oferentes de reconocida trayectoria, con capacidad para garantizar el
cumplimiento del objeto de este proceso contractual acorde con las necesidades institucionales; por tal motivo los
proveedores que se ubican en este sector de mercado estan en capacidad de ofrecer el suministro de servicios

requeridos.

Asi mismo podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales o juridicas, fabricantes,
comerciantes yfo distribuidores autorizados, nacionales y extranjeros con representacion en Colombia, que
fabriquen, distribuyan o comercialicen el objeto de este proceso y que cumplan con todos los requisitos exigidos

para el mismo.

T .
De igual forma, la posibilidad de participacion de las Mipymes de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082
del 2015 y el Decreto 1860 del 2021, con el fin de determinar la obligacién de cerrar el proceso a proponentes con

este tamafic empresarial.
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ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Es de tener en cuenta que fa Escuela de Policia Simon Bolivar, en
los ultimos afios ha realizado la contratacién para el servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de
papel y téner a todo costo, bajo la modalidad de QUTSOURCING, de iguales o similares caracteristicas a los del
presente estudio de conveniencia y oportunidad, por 16 cual también toma como referencia contratos realizados en
afios pasados para verificar las variables en el precio y asi poder definir un precio base para la ejecucion del contrato.

COSTOS DE OPORTUNIBAD: El comportamiento del mercado y especificamente en lo relacionado con el servicio
de impresion, fotocopiado vy escaneo con suministro de papel v toner a todo costo, bajo la modalidad de
OUTSOURCING, presenta hasta el momento indicadores normales de estabilidad y no especulacion, a pesar de la
situacién econdmica actual que se vive de manera global. Es de anotar que los precios del servicio de impresién,
fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner a todo costo, bajo la modalidad de OUTSCURCING, se
obtuvieron con base en los precios del mercado actual y el contrato se efectuara en el mes de septiembre,
garantizando las condiciones normales de precio.
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VALORACION DE BENEFICIOS: La suscripcion del contrato como tal, causa unos costos que se aplican sobre el
valor total del mismo, dicho costo incluye las garantias e impuestos que se generen los cuales seran asumidos por
el contratista. Es asi que en los presupuestos se prevé en la proyeccion de sus costos unitarios por item, la
factibilidad de oferta relacionada con la contribucién especial de seguridad, (parafiscales y demas derogaciones de
Ley) y el IVA del 18%.

COSTOS INDIRECTOS: los costos indirectos seran asumidos por el propeonente y/o contratista (Pdlizas que deba
constituir, los costos de intermediacion, gastos administrativos en los que se incurre al desarrollar el proceso de
contratacion y la ejecucion del contrato).

El plazo de ejecucién sera a partir del perfeccionamiento del contrato, el proveedor seleccionado entregara los
servicios en la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR ubicada en el kilémetro 1 via la rivera Tulug, de forma
fisica con previa coordinacion del supervisor del contrato y se ejecutara en forma parcial teniendo, de acuerdo a las
necesidades de la institucién vy las solicitudes por escrito de las cantidades, de igual manera se deben realizar en
los términos sefialados en la ejecucion del contrato.

3. MONEDA A CONTRATAR
La contratacion se efectuara en moneda legal {pesos colombianos).

4

4, ANALISIS DE PRECIOS
Para realizar el analisis de precios es necesario tener en cuenia los precios referencia de los siguientes aspectos:

s Precios referencia SECOP (otras entidades)

= Precios historicos {anteriores contrataciones: Policia Nacional).
*» Precios de catalogo o portales web.

*  Precios del mercado {cotizaciones).

5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

La unidad debera consultar en la plataforma transaccional del SECOP, contratos de igual o similar objeto al que se
pretende contratar Hevados a cabo por cfras entidades.

el ; _
Servicio de suministro de Materiales, Insumos de impresion,
Repuestos y Suministros para Fotocopiadoras e impresoras
multifuncional de ia Sede Principal v la Sede Joaquin de Caicedo y
Cuero para las siguientes fotocopiadoras e impresoras
multifuncional: Fotocopiadora LASER RICOH MP 4000,dos (2) 414300226045.2023 | $ 8.900.000 COP
Fotocopiadora Multifuncional LASER RICOM MP 4054, dos (2)
Fotocopiadoras Multifuncional LASER RICOH MPC 461,
Fotocopiadora LASER RICOH MP 171 y dos {2} Fotocopiadoras
Multifuncional LASER RICOH MP301.

INSTITUCION
EDUCATIVA
NORMAL SUPERIOR
SANTIAGO DE CAL

EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A ALQUILAR EQUIPOS DE

COMPUTO DE ESCRITORIO Y PORTATILES, IMPRESORAS 1.05.01-184-2023 $37.866.050
LASER ESCANER, LICENCIAS OFFICE 365 BUSINESS Y cop

LICENCIA OFFICE ESTANDAR 2016 PARA IPS ADSCRITAS ESE

8.900.000 COP
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contractual, toda vez que los valores relacionades en los procesos, refieren con diferentes caracteristicas a las
planteadas en el presente estudio previo, dejando antecedente de las mismas.
L

5.2. PRECIOS HISTORICOS

L a unidad responsable de ta elaboracién del estudio previo, debera diligenciar el siguiente cuadro tomando como
referencia los valores de los (ltimos contratos adelantados en las Ultimas tres vigencias, a través de los cuales se
adquirid el objeto a contratar, aplicando el IPC a la anualidad correspondiente.

Para el analisis de los precios historicos se realizd consulta de los antecedentes administrativos, en donde se pudo
establecer que no se han adquirido este tipo de bienes y servicios.

ESCUELA DE CONTRATACION PARA EL. SERVIGIO DE iIMPRESION
FOTOCOPIADOESCANEQ CON SUMINISTRO DE PAPEL Y
1 POLICIASIMON | 4881006220 | 1ONER A TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE POLICIA ($34.825.138) NiA NIA
SIMGN BOLIVAR Y REGIONAL DE ANTINARCOTICOS NO 4
ESCUELA DE
Bgffdgg\_%“égso LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION,
2 EMPRESARIAL FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y ($78.443.552) N/A NIA
CREAR DE 48-7-10030-22 TONER A TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE POLICIA
COLOMBIA SAS SIMON BOLIVAR REGIONAL DE ANTINARCOTICOS NO 4
CONTRATAC!ON DEL SERVICIO DE IMPRESION,
ESCUELA DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y
3 POLICIA SIMON 48-7-10040-24 TONER A TCDO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE ($38.200.000) N/A NIA
BOLIVAR OUTSCURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON
L BOLIVAR.

Nota: Una vez verificados los antecedentes adminisirativos, correspondientes a procesos contractuales con
similares caracteristicas técnicas que se han adelantado en las Uitimas dos (2) vigencias, se evidencié que NO
existen procesos con referidas caracteristicas, denotandose que factores como condiciones técnicas son diferentes
ademas la fluctuacion de precios del mercado no permite establecer una constante con el fin de utilizar los precios
historicos en el presente andlisis, siendo que los precios que resultarian podrian generar una devaluacion del precio
real de los bienes ocasionando una posible declaratoria desierta del proceso, razon por la cual el cuadro anterior
NO sera tenido en cuenta, para la determinacion del valor estimado del presente estudio previo.

¢ Informacion verificada y aprobada por [os funcionarios duefos de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

La unidad debera verificar los precios de catalogo que se encuentren publicados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano o en su defecio en los sitios o portales web de las empresas que puedan ofrecer los bienes o servicios,
de igual o similar objeto al que se pretende contratar.

BIiEN O SERVICIO FECHA EMPRESA VALOR
N/A N/A N/A N/A

Teniendo en cuenta que el servicio descrito en el presente estudio previo no se encuentra en las plataformas de
grandes marcas o superficies, toda vez que fienen,unas caracteristicas especiales en cuanto a la cantidad,
implementacion y especificaciones técnicas entre otras, no se pueden adquirir o verificar sus precios a través de un
catalogo  virlual.  Asi mismo se verifico la  tienda  virtual del estado  colombiano
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INFQRMACIEN DAL PROCADINIENTO

Al @ T

Daios del cantiato,

IENSEL
Paralo estimade tota)  EUELTITERY
Rinese del process  174.190276645.2023

Titulo:

Conpatar servicks de i\nm‘llihw de Mattheles, surras de inproske, ¥ L para "
Yepenaorie, sulEhmcianal

Farw.  Prazortacion go alern

Euwmdo:  Publicada

u -
munuundmuid s i Suda Principal ¢ l» Spda Joamita " Gt -lguanh, Tatercpindaray » impraroras
SR R On M 0B ﬂw (,.J F‘u!mpladm’ v adional BER RICOH MP 2051, dos

Rl Foteeopiadaray Mulifunclana! L RICOH

ASER IPC 201, Fatotopiadors LASER RIGOH WP 171 y dos (21
Folotophudusan huliluncioral LASER RIGOH MP3E:,

Tipo 40 Procuke:  Conlratucion sdgimen apucis

Tipo do comzate  Compravanta

dn i do
Ruracidn da) conirate;

Facha de terminaciSn del contrate?
Dt at vjecuckin dot conzeal
Chdign UNSPSC

Tiera sdicinnal de codigas BRSRSC

» IREQRMASIIN BEL PROCEMMIEN TS

informagion

Rogta apicabia

4 {pivn)
V5 PN it IOTRINGE (1 TOS T 0 TR i frms, ek
Carasa 32 12 £3 Cad Valle del Cauza COLOMEA

44107700 oz pata ¥ Upwintan dy fax

Datos del contrato

ESE CENTRO

Preche anrimade wote:
Nemaa del procans
Titulos

Famn

Butnda:

Cuseripcibar I

Yipo de procass

37 066450 COP

EL CONTRATISTA SE COMPRUKETE AALAUILAR EQUIPOS DE COMPUTO DE ERCRITORI Y PORTATUES.
WPRESCRAS LASER ESCANER, LICENCEAS GFFICE 365 BUSINESS ¥ LICENCIA GFFICE ESTANDAR 2018 PARA
PS5 ADSCRITAS €5

Proscatzcion do otrta

Pukicado

EL CONIRATISTASE COMPROMETE AALQUILAR EOUIPDS G8 COMPUTO DE ESCRITGRIQ Y PORTATILES.
IPRESORAS LASER ESCANER, {ICEMCIAS GFFILE 385 BUSINESE ¥ LICENCIA OFFICE ESTANDAR 2076 PARA
PEADSCRITAS £55

Cansatacson oégimet 1peciul

Tipa ds corirate

asls 4

Duraclin del conjmto;

Doecrsto US2 da 2617
{ucrato D82 da 2017
1 (hswr)

Focha de terminacion dol contrate: 25 hurad de Lempa Hunacurido 23110 ET 15 00,08 2 S el st Sz
Diracglin de ejecurion dol conrate  CRA1ZE 5016 VILLA COLORBLA Culk Vil doi Caten COLOMBIA

Codiga UNSPSC  B11124C « Sorviclaa do aiquller o de hardwara do

Lists ndicionnl de cixigos URSEEC

Una vez consultado en la plataforma transaccional del SECOP i, confratos de igual o similar objeto al que se
pretende contratar llevados a cabo por ofras entidades. Se encuentran contratos desarrollados por otras entidades,
sin embargo, los precios consultados no seran tenidos en cuenta ya que tanto las especificaciones, como los items
a desarrollar, lugar de entrega del servicio son diferentes al objeto del presente Estudio de Conveniencia y
Oportunidad.

+ Informacion verificada y aprobada por ios funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente
estudio previo. R

NQTA: Una vez consultados los contratos con similar al objeto al presente estudio, en la pagina del SECOP Il de
Colombia compra  eficiente www.colombiacompra.gov.co por el siguiente link:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/index?currentLanguage=es-

CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE, para tratar de ubicar contratos que hayan sido celebrados por
otras entidades, en los que se hayan adquirido iguales o similares productos, para tomar de ellos los precios y
utilizarios dentro del presente analisis, encontrando que enire ofros se consultaron, en los cuales se evidencia que
se han adquirido productos y servicios de similares caracteristicas pero no iguales. Asl las cosas, la Escuela de
Policla Simén Bolivar consideran no tener en cuenta los precios consultados para la estimacion del valor del proceso
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https:/fwww.colombiacompra.gov.coltienda-virtual-del-estado-colombiano con el animo de establecer si esta clase
de servicios se encueniran inciuidos en el catalogo, sin encontrar que este se encuentre publicado.

= [nformacion verificada y aprobada por ios funcionarios duefios de la nhecesidad que firman el presente
estudio previo.

5.4. PRECIOS DE MERCADO

NOTA: Se deja constancia que en vista que no fue posible obtener cotizaciones a través del SECOP I, se procede
a difundir a través de los correos esbol.arlof-gruco@policia.gov.co con radicado COT 046 2025 ESBOL del 26 de
septiembre del 2025, a posibles oferentes que figuran como proveedores del servicio a adguirir para el presente
proceso, obteniendo respuesta ast:

¥

Las empresas mencionadas mas adelante tuvieron en cuenta todas las especificaciones técnicas, los requisitos y
condiciones de la contratacion; como lo es; el plazo, forma de pago, garantias que se solicitan, fransporte y demas
condiciones solicitadas.

! 3, o sﬁ%}f_,}‘x

e : Leh o & G i 0 SRk
1 absercalcopy@hotmail.com 11/07/2025 Sl
2 multimarcasequipos@hotmail.com 12/Q7/2025 Sl
3 | grupotnk@yahoo.com 18/07/2025 8l

tmpresién /
fotocopiade negro global $1,385 $4.351 $3.171 $ 1.385
carta simplex

Contratacién del

Impresian /

§3.171

oficio daptex

servicio de fotocopiado negro global 5 1.570 $4.351 $ 1.570
impresicn, oficio simpiex
fotocopiado y
escaneo con
1 suministro de
papel y thner a
todo costo, bajo Impresion /
la modalidad cjie fotocopiado negro global $4.683 $3.503 1420
OUTSCURCING | carta diplex §1.420
para la Escuela
de Poiicia Simén
Bolivar vigencia
2025 - 2026 Impresion / $ 4,683
fotecopiado negro global $ 1.963 ’ $3.503 $ 1.8963
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Impresién /
fotocopiade color global $6.183 $4.980 $1.313
carta simplex $1.313
impresion /
fotocopiade color glebal 5 1.499 $E6.183 $ 4,980 $1.489
oficic simplex
impresion /
fotocopiado color
ddplex global $1.302 §8.128 $6.898 §1.382
impresion /
" fotocopiado colar global £6.898 $1.892

oficio diplex 51.892 58.128

VALOR TOTAL POR RECURSO $12.434 $ 46.680 5 37.104 $12.434

VALOR TOTAL ESTIMADO DE

ADJUDICACION $ 29.100.000.00

Fl mercado nacional cuenta con pluralidad de oferentes de reconocida trayectoria, con capacidad para garantizar el
cumplimiento del objeto de este proceso contractual acorde con las necesidades institucionales; por tal motivo los
proveedores que se ubican en este sector de mercado estan en capacidad de ofrecer el suminisiro de servicios
regueridos.

¢ Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

4.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

El presente procesc se adjudicara por el valor total asignado, y los valores unitarios ofertados se ajustaran a la
necesidad del SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEQ CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER
A TODO COSTQ PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, por lo tanto, a continuacion, se relaciona el
estudio de mercado para el SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE
PAPEL Y TONER A TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, en concordancia al menor
valor cotizado arrojado por el estudio det sector.

. 1 GA] EQTAD
NOSE TOMA | NOSETOMA | NO SE TOMA
1 impresion / fotocopiado negro caria simplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA $1.385 $1.385
NO SE TOMA | NOSETOMA | NO SETOMA
2 Impresién / fotocopiado negro oficic simplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA $1.570 §1.570
NO SE TOMA | NOSETOMA | NO SE TOMA
3 Impresién / fotocopiado negro carta diplex COMOD COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA $1.420 $ 1.420
NO SE TOMA | NOSE TOMA | NOSE TOMA
4 Impresién / fotocopiado negro oficio duplex CCMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA §1.983 §1.963
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NO SE TOMA | NOSE TOMA | NO SE TOMA

5 impresicn / fotocopiado color carta simplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA §1.313 $1.313
NO SE TOMA | NOSE TOMA | NO SE TOMA

6 impresion / fotocopiado color oficio simplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA §1.499 $1.499
NG SE TOMA | NOSE TOMA | NO SE TOMA

7 impresién / fotocopiado color ddplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA §1.392 §1.302
NG SE TOMA | NOSE TOMA | NO SE TOMA

8 Impresion / fotocopiado color oficio dUplex COMO COMO COMO
REFERENCIA | REFERENCIA | REFERENCIA §1.892 § 1892

NOTA: El presente procedo se adjudicara por el valor total asignado, vy los valores unitarios ofertados se ajustaran
a la necesidad del &l SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEQ CON SUMINISTRO DE PAPEL Y
TONER A TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, por lo tanto, a continuacién, se
relaciona el estudic de mercado para servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner
a todo costo, en concordancia al menor valor cotizado arrojado por el estudio del sector.

Teniendo en cuenta las ofertas recibidas via correo electrénico, se tomd como referencia los precios de mercado de
menor valor ofertado para el servicio a adquirir, el cual se encuentra dentro del valor asignado para el presente
proceso.

Y

Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefos de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

4.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION PRECIOS UNITARIOS POR FOTOCOPIA

lmpresmn”otqcoplado global $ 1.385 $1.285
negro caria simplex
Contratacin del lobal
setvicio de Impresicn / fotocopiado glona
impresion, negra oficia simplex $1.570 ¥ 1570
fotocopiado y
escanec con
1 suministro de o ESBOL
papel y tdner a
todo costo, bajo Inpresion / fotocopiado
la modalidad de negro carta diplex
OUTSOURCING §1.420 ¥ 1420
para la Escuela global
de Policia Simon .
Botivar vigencia
2025 -2026 Impresion / fotocopiado $1.963 $1.063
negre oficio duplex ’ ’
global




Pagina 42 de 79

CODIGO: 1LF-FR-0071

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

VERSION: 10

EL.ABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

POLICIA NACIONAL.

Impresién / fotccopiado
coler carta simplex global $1.313 $1.313
impresion / fotocopiado
color coficio simplex globat $1.499 $1.499
Impresion / fotocopiado
eolor carta diplex alobal $1.392 $1.392
-
Impresitn / fotocepiado
S global
color oficio diplex 1.802 $1.892

VALOR TOTAL POR RECURSO

$29.100.000.00

VALOR TOTAL ESTIMADO DE ADJUDICACION $ 29.100.000.00

Jefe tecnologias de las coriunicaciones y la informacion ESBOL

Intendente RECAR:;’VALDERRUTEN BLANDON

{Estructurador del Estudio Previo)
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DOCUMENTOS ANEXOS AL ESTUDIO PREVIO

Los documentos seleccionados en la siguiente lista aplican para el procesc de Seleccionar modalidad de
contratacion cuyo objeto es “Contratacion del servicio de impresion, fotocopiado vy escaneo con suministro de
papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de OUTSOURCING para la Escuela de Policia Simén Bolivar

vigenci

Aplica
(X)

HORKHER

&

Aplica

ASENENENENEN

ANENEN

Otros

a 2025 — 2026”
ANEXOS

Certificacion de la necesidad (Ver Anexo)

Especificaciones técnicas minimas (Ver Anexo)

Estimacidn, tipificacidn, asignacion de riesgos y determinacion de garantias (Ver Anexo)
Analisis del riesgo y forma de mitigarlo (Ver Anexo)

Ficha técnica {No aplica)

Obligaciones de la Policia Nacional {Ver Anexo)

Obligaciones del contratista (Ver Anexo)

FORMULARIOS ADJUNTOS Al ESTUDIO PREVIO

Formulario 1 Carta de presentacion de la propuesta.

Formulario 2 Acuerdo de confidencialidad

Formulario 3 compromiso SG-SST sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo

Formulario 4 Compromiso anticerrupcién

Formulario 5 Datos Basicos Beneficiario Cuenta

Formulario 6 ceriificacion de Aportes Parafiscales y Seguridad Social, suscrita por el Representante Legal,
contador, o Revisor Fiscal, segln corresponda

Formulario 7 Carta de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas del Anexo No 1

Formulario 8 Compromiso sistema de Gestion ambiental

Formulario 9 Declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion contratistas
o terceros. )

Formulario 10 Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones para contratar.

Formulario 11 Origen licito de recursos

Formulario 12 Autorizacion consulta inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifas y adolescentes

ANENENENENENEN

@]
=
o
o

OTROS DOCUMENTOS ADJUNTOS AL ESTUDIO PREVIO

Solicitud de cotizacién radicado COT-046-2025 ESBOL del 26 de septiembre del 2025
Cotizacion:

AB. SECALCOPY

MULTIMARCAS EQUIPOS S.AS

Grupo TNK

Certificado Plan de Compras No. 083 de fecha 29/07/2025

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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ANEXO 1

CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

En calidad de duefios de la necesidad, manifestamos con Ia suscripcion de esta certificacion que no se cuenta con
personal para la prestacion del servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y toner. Por tal
razén la Unica forma de resolver la necesidad es mediantesa contratacion de los servicios requeridos a través de un

proceso contratacion.

1 N/A

N/A

Contratacion del servicio de
impresién, fotocopiade y
escaneo con suministro de

papel y toner a todo costo, o
ESBOL bajo  la modalidad de 1 0 1 100%
QUTSOURCING para |a
Escuela de Policia Simén
Bolivar vigencia 2025 — 2026

i
!

intendente RICARDO VALDERRUTEN/BLANDON
Jefe GUTIC-ESBOL
{Estructurador del Estudio Previo)

/ .

"
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NAGIONAL

ANEXO 2
1. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS HABILITABLES

El oferente debera diligenciar v presentar junto con la oferta, el formato que se presenta a continuacion,
debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacion de cumplimiento a no
cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas para cada prioridad. Esta ficha técnica
sera verificada por el comité técnico aplicando el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE.

=] contratlsta. debe instalar una solucidon tecnoldgica para prestar el servicio de impresion, fotocopiado v
escaneo, en las instataciones de la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, asi:

DIRECCION, SECRETARIA PRIVADA
ESBOL

Los equipos a instalar deben tener fecha de fabricacidn superior a 2023

BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escusla de
Puiicla Sirmon Bolivar kifdmetro 1 via ia Rivera Tulud valle

PLANEACION, PLAN DE COMPRAS,
SUBDIRECCION

BLOQUE DIRECGION SEGUNDO FISO de la Escusla de
Policla Simén Bollvar kiismelro 1 via la Rivera Tulud vafie

CCONTRATCS

BLOGUE DIRECCION PRIMER PISC ds la Escusla de
Pulicia Simén Bollvar Kilémeto 1 via la Rivera Tulud valle

CENTRAL DE CUENTAS, LOGISTICR,
MOVILIDAD, AREA FINANCIERA

BLOGUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escusia de
Policla Simén Bollvar kilomelro 1 via ka Rivera Tuiud valle

ASUNTOS JURIDICOS, TESORERKA

BLOQUE DIRECGION PRIMER PISO de la Escusla de
Policia Simén Bolivar kilémeto 1 via la Rivera Tulué valls

ARACA

BLOQUE ACADEMICO de la Escugla de Palicka Simén
Bollvar kitémetro 1 via ta Rivera Tulud valls

INVESTIGACION, EVALUACION Y

BLOQUE ACADEMICO da la Escueia de Policia Simén

4 7 ge‘ég’;ig\? %%ﬁggf?g{ému‘a Bolivar kilémetro 1 via ja Rivera Tulué vaile
BLOQUE ACAGEMICC de la Escuela de Policia Siman
8 TALENTO HUMANO Bolivar kilometro 1 wia fa Rivera Tujua valle
BLOGUE MOVILIDAD de la Escueta de Pallcla Simén
g MOVILIDAD Bolivar Kidmetro 1 via la Rivera Tulud valle
16 i?;{?;fgéﬁgéggﬁgggomo GABO BLOQUE AGRUPACION de a Escuela de Policla $imén
AGRUPAGION Bolivar kildmetio 1 via ia Rivera Tulua valle
BLOGUE SEGURIDAD INCORPORACION de la Escuela
11 INCORPORACION de Paiicla Simon Belivar idémetro 1 via ja Rivera Tulud
valie
COEST, SEGURIDAD, BION, T _
~ \ - BLOQUE SEGURIDAD de ke Escuela de Policia Simén
12 PROYECCION SOCIAL, DERECHO Sz N 1
HUMANOS. OAC Botivar kitdmetro 1 via la Rivera Tulud valie
BLOQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Simén
12 ARMAMENTO Bollvar kitamelro 1 via la Rivera Tulud valle
BLOQUE intendancia de ia Escusla de Policia Siman
had INTENDENCIA. Bollvar kiiémetro 1 via la Rivera Tulué valle
BLOQUE intendencla de Ja Escusta de Policla Simén
15 ARCHING Bollvar kitdretro 1 via la Rivera Tulua valkie
16 TELEMATICA EVENTOS BLOQUE ACADEMICO de la Escusia de Polista Simén 1

Boilvar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle

El oferente se compromete a garantizar que los equipos impresores multifuncionales & impresoras a color gue
instale, sean equipos de fabricacién no inferior al 2023, nuevas, que no hayan sido usadas ni re
manufacturadas, Ulimo portafolio del fabricante y que estén funcionando correctaments, en las cantidades
minimas por dependencia. Las especificaciones técnicas de los equipos multifuncionales que hacen parte de
[servicio sclicitado son las minimas requeridas, de acuerdo a los voldimenes de impresiones y copias generadas
por cada una de las dependencias actualmente.
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3.1.1  [Cantidad 18
Multifuncionai [aser (impresora,
Tipo
3.1.2 fatocopiadora, fax, scanner)
3.1.3 [Tecnologia de impresion l.Aser monocromo
. Fabricacion 2023
3.14 |Ultima fecnologia
3.1.5 elocidad de Impresidn i52 ppm carta o superior
Velumen de péginas
50.000 mensuales
3.1.8 |mensuales
3.1.7 |Panel de control {Factit 107
Memoria RAM 2 GB
Disco Duro 320 GB
3.1.8 [Resclucién de Impresion 1200 x 1200 dpi
3.1.9 Memoria RAM 1.024 MB
3.1.10 [Tarjefa de Red 10/100/1000 Base TX
3.1.11 USB LISB 2.0
Bandeja multiproposito de
3.1.12 falimentacion automafica de papel 100 hojas
Bandeja de alimentacion de Dos (2) bandejas con capacidad
3.1.13 jpapel de 500 hojas cada una
3.1.14 Bandeja de salida de papel 250 hcojas
3.1.15 [Temafios Soportados Carta, A4, Oficio, Legal
3.1.16 [Duplex Automatico Si
Aimentador Automatico de
3.1.17 Documentos (ADF} 100 hojas
Windows Vista, 2003, XP, 2607,
3.1.18 [Soporte 3.0 2003, Linux, Unix, MAC, Windows 7, Windows 8, Windows 10
v 11
3.1.19 [Lenguajes de impresion PCL 8, PCL 5, PostScript 3
Manejo de impresién en modo i
i
3.1.20 jeconomico
Manejo de impresion privada con claves 'y
3.1.21 Si
3 un i g
13.2.1  Ampliacion/Reduccidn 25 a 400%
3.2.2  |Copiado Diplex automético Si
3.23 |Copiado Digitat Si
3.2.4  jAjuste de Confraste e Imagen St
IAutenticacion de Usuario para
3.2.5 |Copiado y Escaneo Si
3.26 [Tamafios de papel soportado Carta, oficio, legal, A4
3.2.7 |Velocidad de Copiado 52 cpm

POLICIA NACIONAL
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Velocidad de escaneo en

3.3.1  [Monocromatico 52ppm
3.3.2  [Resolucidon det escéner 6040 x 600 dpi
13.3.3  |Escaneo duplex automatico Si
3.3.4 [Tamafio Entrada Cama Plana y ADF Carta, oficio, E'[egal, Ad
3.3.5 |Escaneo a Color Si
3.36 [Envio a direcciones de correo Sl
3.3.7  |Formatos de Envio JPEG,TIFF,PDF, y/o MTIFF
3.3.8  [Color y Mono &l
Autenticacion por Active
3.3.9  |Directory

Sl

JFPRESORAS ACOLOR

. ;

grises

Cantidad
4.2 [Tipo Impresora laser color
4.3 Ultima tecnologia Fabricacion 2023 )
4.4 Paginas por Minuta Color 30-50 ppm carta o superior
Volumen de péginas
4.5 mensuales 1.500 - 14.000 paginas
4.6 Resoiucién de impresion 600 x 600 dpi
4.7 Memoria RAM 2 GB
Disco Duro 320 GB
4.8 Tarjeta de Red 10/100/1000 Base TX
4.9 JSH LiSE 2.0
Unia (1) bandeia con capacidad
4.10  |Bandeja de alimentacidn de entrada de papel [de 500 hojas + bypass de 100 hojas
.11 Bandeja de salida de papel 250 hojas
4.12  [Duplex Automatico Si
Windows Vista, 2003, XP, 2007, Linux, Unix, MAC, Windows
7,
4.13  [Soporte 3 8.0
Mindows S Miindouws 10w 1.2
4.14  [Lenguajes de impresion PCL 6, PCL 5, PostSeript 3
4.15 Manejo de impresion en color y escala de Si

El oferente se compromete a:

S oftware de administracion y control

e  Suministrar ef software para el control de impresién, copiado y escaneo, debidamente licenciado, que
permita la gestion y supervision integral del servicio.

e Garantizar que el software permita identificar los equipos muliifuncionales & impresoras a color]
ubicadas en ia red, mediante su direccién IP.

e Agegurar que el software permita administrar y gestionar cada uno de los equipos respecto a la
cantidad de impresiones, copias y escaneos generados, asi como asignar tapes de impresidn por
usuario.

e  Garantizar que ¢l sofiware permita definir perfiles de usuario para acceso de adminisiracién vy
consulta, por medio de nombre de usuario y contrasena.

e  Asegurar que el software tenga la capacidad de manejar y configurar grupos de dependencias |
usuarios en la red de dominio de la Policia Nacional.

e Garantizar que el software genere reportes por usu‘éfio, por maquina, por dependencia, por fechas o
rangos de fechas, y por tipo de proceso (impresidn, copiado ¢ envio digital).

5.1
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E| oferente se compromete a;

IAutenticacion, retencion y liberacion de documentos

Garantizar que el software de los equipos mulfifuncionales cuente con la opcion de retencidn,

6.1

5.2 autenticacion y liberacidon de documenios.
*  Asegurar que la retencién de documentos se realice a nivel de servidor y no mediante la controladora
del equipo.
* Comprometerse a que los documentos retenidos sean eliminados autornaticamenie y de maners
periddica, segun intervalos definidos por la institucion.
*  (Garantizar que jos usuarios puedan imprimir desde cualquiera de ios equipos muttifuncionales g
impresoras a color conectados a la red.
&
E1 oferente se compromete a:
Infraestructura y seguridad
53 = Suministrar los servidores y estaciones de trabajo necesarios para [a instalacion y operacion del
’ software de administracién, sin generar ningtin costo adicional para [a Policia Nacicnal.
»  Asegurar que los equipos que hacen parte del servicio sean agregados al dominio de la Policia
Nacional, cumpliendo con las pelificas de seguridad establecidas.
s  Realizar la instalacion, configuracion, implementacion y pueste en marcha del software del
seguimiento y confrol del servieio.
El oferente se compromete a:
ISoporte y seguimiento
5.4

ESBOL

Permifir en la estacién de trabajo del operador (contratista) la instafacion de un cliente de correo
electronico Exchange, con una cuentz dedicada para notificaciones relacionadas con los
requerimientos de soporte del contrato.

Contar con software de toma de contaderes automdtico, que permita generar informes
parametrizados de acuerdo con los iempos requeridos por fa Escuela de Policia “Simon Bolivar” -

El oferente se compromete a generar reportes de estadisticas minimos sobre:

Una impresora determinada.
Un grupo de impresoras.

L.a totalidad de impresoras confroladas y auditadas.
Un ustiario determinado.

Cada drea o dependencia.

Rango de tiempo definido por el usuario.

4

5.2

Ef oferente se compromete a que los reportes y estadisticas incluyan como minimo la siguiente informacion:

Nombre del usuario que envié la impresion.

Nombre del documento enviado.

Fecha y hora de envio de la impresion.

NGmere de hojas gue conforman el trabajo de impresion.
Numero de copias solicitadas.

Utilizacién de fa unidad ddplex.

6.2

Ei oferente se compromete a presentar mensualmente al supervisor del contrato un informe detallado del
consuma de impresion y copiado por dependencia, indicando:

Cantidad de impresiones y copias en blanco y negro y a color (simplex y diplex).
Cantidad de impresiones y copias en blanco y negro generadas en impresoras a color.
Cantidad de impresiones y copias en tamario folio y tamanio carta.

Todo lo anterior en medio magnético.
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El oferente se compromete a presentar mensualmente al supervisor del contrato un informe detaliado del
consumao de impresion y copiado por dependencia, indicandc:

e  Cantidad de impresiones y copias en blanco y negro y a color (simplex y duplex).
o  Usuwario que generd la impresion.

e  Nombre del documento.

6.4 e  Fecha y hora de envio dei documento.

e Nimero de impresiones y nimero de copias.

e  Tamanfo de papel empleado (folio o carta).

¢  Todo lo anterior en medio magnético.

Et oferente se compromete a realizar un informe de anélisis trimestrai, en el cual se evalle e comportamiento)

del uso del servicio de impresién y copiado por dependencia y por usuario, y a presentarlo formalmente al
6.5 supervisor del contrato.

5 6 = oferente se compromete a efectuar el seguimiento de los repories con una periodicidad mensuai, en conjuntol
con el coordinador designado por el contratista y el supervisor def contrato.

i oferente se compromete a suministrar papel bond requerido para ia impresian y fotocopiado a cada una de|
|as dependencias de la Escuela de Policia “Simén Bolivar® - ESBOL, en tamafios carta y/o oficio de 75 gramos
7.1 La cantidad y el porcentaje de distribucion entre hojas tamafio carta y oficio sera definida por el supervisor ded
contrato.

El oferente se compromete a suministrar los tdner blanco y negro y a color (originales, no remanufacturados nj
reembasados) necesarios para el correcto funcionamiento de cada maquina duranie ef término del contrato, v
a disponer de los toner usados o dafiados de manera ambientalmente adecuada, entregando €l respectivg
72 soporte de disposicion final.

| oferente se compromete a asumir la administracion e instalacion de ios téner en los equipos muififuncionales
e impresoras a color, como parte de la implementacidn y administracion integral de la solucion de impresian y|
7.3 fotacopiadec.

7.4 Fl oferente se compromete & asumir la administracion y el suministro de papel para cada unc de los equipos
multifuncionales e impresoras a color vinculados ai servicio.

El oferente se compromeie a mantener un stock suficiente de surinistros (tdner y papel tamafio carta y oficio)
en cata una de las sedes de la Escueia de Policia “Simén Bolivar” donde se preste el servicio, con &l fin del
7.5 atender de manrera inmediata los requerimientos de las dependencias.

El oferente se compromete a disponer de equipos muitifuncionales en blanco y negro e impresoras a color d
respaldo (backup}, para garantizar la continuidad del servicio medianie reemplazo inmediato en caso de fallas
7.6 écnicas en los equipos instalados.

Centro de Servicio

° El oferente se compromete a contar con un centro de servicio dotado de herramientas, equipos de

8.1 medicidn y accasorios que permitan garantizar la corrscta prestacion del servicio.
° El oferente se compromete a informar a la entidad la direccidn, nirmero telefonico, horario de atencion|
y funcionario encargade de {a atencidn del proyecto, lo cual sera verificado por iz Escuela de Palicia
“Simén Bolivar”.
Atencion Telefonica
s o El oferente se compromete a garantizar atencién telefonica inmediata en caso de que un funcionario autorizado)

requiera repaortar un problema o soporte técnico sobre los elementos de ta solucian.

El oferente se compromete a que el iempo maximo de respuesta telefonica no supere tres {3) horas.
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4 lAtencidn en Sitio

» El oferente se compromete a prestar atencién en gitio dentro de las cuairo (4) horas siguientes al
reporte, en cualquier dia de lunes a domingo.

8.3 » El oferente se compromete a que el tiempo méximo de reparacion en sitio no supere las cuatro (4)
horas, teniendo como lkmite horaric las 18:00 horas.

« El oferente se compromete a informar el nombre, ndmero de documento de identidad, fecha y hora
en que se prestara el servigio en sitio, a [a persona encargada de autorizar el ingreso a las
instalaciones.

Reemplazo de Equipos

5.4 . El oferente se compromete a reemplazar, instalar y configurar un equipo de iguales o superiores
caracieristicas al que falld, dentro del plazo méxime de un {1} dia, cuando no se logre la plena
funcionalidad dentro del tiempo definide para fa atencidn en sitio.

s  El oferente se compromete a asumir todos ios costos derivados de dicho reemplaza.

Cambio de Téner

«  El oferente se compromete a realizar el reemplazo en sitio de los téners que presenten alerta de)

8.5 “toner bajo”, en un fiempo méximo de cuatro (4) horas contadas a partir de 1a notificacion, sin importar

f si es dia hébil, fin de semana o festivo.

. El oferente se compromete a garantizar que en ningdn ¢ase una impresora quede fuera de serviciol
por falta de téner.

Encuestas de Satisfaccion

8.6 . . . " . . .
Fl oferente se compromete a aplicar minimo dos {2) encuestas de satisfaccion a los usuarios durante ia vigencia
[del contrato, con el fin de medir la calidad del servicie prestado.
Presentacion de Propuesta Técnica
E| oferente se compromete a incluir en su propuesta: i
- 4
ta) El procedimiento para la operacion del servicio y su implementacion.
8.7

h) La descripcidn de las impresoras, fotocopiadoras y demés equipos requeridos; ¢l esquema de 1a plataforma
ofrecida; la descripcion del servidor, hardware y software a. utilizar; y el plan de capacitacion a los usuarios.

ic) El procedimiento de garantia por impresiones o fofocopias defectuosas y/o fallas en 1a impresion imputables)

| proveedor, garantizando que la Policia Nacional Gnicamente pagard las impresiones y copias efectivamente)
recibidas en buen estado (“buenas”).
| oferente se compromete a garantizar la prestacion integral del servicio de soporte, capacitacion y garantia
de los equipos y software de impresion y copiado, bajo las siguientes condiciones: ‘

s Dispener de dos (2) equipos multifuncionales blanco y negro adicionales, destinados a cubrir las
necesidades de impresion y copiado en eventos desarroilados por las dependencias fuera de las
instalaciones principales donde opera el servicio.

*  Garantizar Ja disponibilidad de los equipos mulfifuncionales blanco y negro y a coior durante las
veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de ta semana, a lo largo de Ja vigencia contractual.
En caso de dafios en componentes, paries o defectos de fabrica, los equipos deberan ser
reemplazados por otros de las mismas o superiores caracteristicas técnicas.

e  Capacitar a los funcionarios de las dependencias de la Escuela de Policia Simén Bolivar en ef uso
y operacion de las funciones de impresion y copiado de documentos donde se instale el servicio de
outsourcing.

e Capaciiar al personal del drea de Telematica ESBOL en la administracidn del software de
impresién, instalacion de drivers y aplicacion de mejores practicas de impresion.

+ Implementar campanas de sensibilizacitn a los usuarios sobre los beneficios del esquema de
impresion y copiado, promoviendo la optimizacion del uso del papel, el aprovechamiento de

) funciones como la impresion ddplex y el manejo regponsable de los equipos, garantizando asi una

a adecuada adopcidn institucional de la solucidn.
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ESPECIFICACIONES TECMNICAS MINIMAS

o [l oferente se compromete a garantizar el cumplimiento de los aspectos de confidencialidad v
seguridad, asegurando que el personal técnico encargado de la operacion y administracion de la
solucién de impresion y fotocopiado, asi como el ccordinador del servicio, se someterdn a los|
estudios de seguridad realizados por la Seccional de Inteligencia de la Policia Nacional durante 18
vigencia del contrato; en caso de que alguno no apruebe dicho estudio, serd reemplazado
inmediatamente por ofra persona, quien igualmende deberd someterse al mismo procedimiento.

o se compromete a mantener la confidencialidad de toda la informacion a la que tenga acceso con
ocasion de ta ejecucion contractual, absteniéndose de suministraria o divulgarta, y a suscribir junto

con su personal el respective Acuerdo de Confidencialidad y No Revelacién de Informacion

(Formulario No. 1) exigido por la Entidad. Finalmente, el oferente se compromete a que todas las

certificaciones exigidas en el proceso cuenien con una fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses|

contados a partir del cierre del proceso de seleccion.

Con el fin de garantizar la calidad del servicio a coniratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futurg
contraio, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares al objeto del presente estudio previo y/o a las
especificaciones técnicas del presente estudio previo, tal acreditacion sera avalada con la presentacion de los
documentos que acrediten la realizacion de contratos celebrados y ejecutados de proyectos iguales o similares
al presente proceso contractual cuya suma supere el cincuenta (50%) del presupuesto asignado al presente
Droceso, con empresas pulblicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo
(3) certificacicnes con concepto favorable de 1a recepcidn de los contratos.

l.as certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacidn;

Nomnbre o razon social det Contratante.

Nombre o razdn social def Contratista.

Obijeto del Contrato.

Namero de Contrato

Valor del Contrato en peso coiombiano

Manifestacion clara y explicita que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto del contrato.
Direccién y nimero telefonico del contratante

Debidamente firmada por el representante legat

O N OTE RN =

EXPERIENCIA DEL PERSONAL

El oferente deberd certificar minimo un (01) ingeniero electrénice y/o ingeniero de sistemas, tecndlogo en
sistemas, tecndlogo o técnico en telecomunicaciones det cual debe anexar, certificacion firmada por el
representante legal en la cual se compromete a contar con el talento humano calificado para brindar el servicio)
de servicio de impresion, fotocopiado y escanea con surrinistro de papel y tdner a todo costo, bajo la modalidad
de outsourcing para la Escuela de Policia Simon Bolivar.

CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente debera presentar ceriificacion firmada por f representante fegal, en el cual deberd detallar gque|
cuenta con el persanal especializado objeto del presente estudio de conveniencia y oportunidad, asi mismo las|
maquinarias, equipos y demas recursos necesarios para la ejecucién de las actividades requeridas y sefialadas)
por la entidad contratanie en aras de evitar inconvenienies sa-a ejecucion, entrega y plazo.

3
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNAC!C’)N'DE RIESGOS Y DETERMINACION DE B
GARANTIAS POLICIA NACIONAL

ETAPA CONTRACTUAL

MECANISMO DE CLASE DE

COBERTURA RIESGO TIPIFICACION DE LOS ESTIMACION DEL ASIGNACION DEL. VIGENCIA JUSTIFICACION
RIESGOS RIESGO RIESGO COBERTURA / VIGENCIA

Ampara el riesgo de
incumplimiento durante la
vigencia del contrato y
sesenta (60) dias calendario
mas. La estimacién dal
riesgo cubre af veinte por
cienta (20%) del valor del
contrato come quiera que se
pretenda el page parcial o
definitivo de los perjuicios
que cause a la entidad, en
los mismes téminos de la
Clausula Penal pecuniaria.

Vigente por un témino igual a la
vigencia

del contrate y sesenta (50) dies
calendario més, contados a partir
de la suscripcién del contrato y de
jas proogas si las hublere,

Veinte por ciento Contratista
(20%) del Valor de!
Contrato

Incumplimiento del

Garantia Onica Riesgo Juridico contrato

Ampara el resgo de maka
calidad de los bienes
. adquiridps, durante fa
& vigencia

Vigente por un témmine igual a la del conirato y dos {2)  afics
gjscucidn contractual mas la mas a parlir del recibide a
vigencia del contrato y dos (2} satisfaccién de los bienes.
afos mas & partir de lafecha La estimacién ocubre el
recibido & satisfaccién de los cincuenta por ciento (50%)
bienes del valor del contrate por
mala calidad de los bienes
adquiridos, siempre ¥
cuando se acredite que es
imputable al contrato.

Garantia Unica Calidad de ios bienes y Cincuenta por ciento
Riesgo operative correcta funcionamiento (50%) def Vaior del Contratista .
de los mismos Contrato.

CLAUSULAS SANCIONATORIAS

La no constitucion dentro del

. A partir de |2 suscripcidn det Cuando el contratista no constituya
términe v en |2 forma prevista . " S .
en e contrato o en alguns de Multa cuyo valor se contrato y de las prérrogas si las dentre deltérmino y en la forma prevista

o . . M liguldara con bass en . hubiese por un términe iguala en el contrate, o en algune de sus
Multa Riesgo juridico sus modificatarios de la pélka Contratista N ) " . o "
L cero puntos dos (0.2%} la vigencia del contrato v modificatorios, k péliza de garantta
de garantfa tinica y/o alguno , . )
de los requisitos de def valor dei contrato. sesenta dfas (60) calendario {nica, la multa se aplicard porcada dia
a més. de retardo y hasta por diez {10} dfas.

legzlizacion

Ampara la mora ¢ incumplifmiento parciat
de alguna obligacién derivada del

. A partir de la suscripcidn de! contrato por causas imputables al
Muitas cuya valor se . . . - .
- contrato y de las prérrogas silas contratista, se aplicard por cada dia de
liquidard con base en hubiese por un término iguala retarde hasta por un plaze de quince (15]
Multa Riesgo juridico incumplimiento parcial cero puntos ¢nen Contratista . ? a . .p
0.5%) del valer defado la vigeneia del contrato y dias calendario, que se descontarg del
d fire entrej . sesentz dias (60) calendario saldo que ie adeude |z entidad, se
& eumpd g2 més. impondré mediante acto administrative

metivado, en el que se expresars ks
causas gue dieron lugarz efla
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GARANTIAS

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
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Clausula penal
pecuniaria

Riesgo juridico

Incumplimients total ¢ parciai
de las obiigaciones derivadas

del contrat
plaza y/o d
caducidad.

o, incluyando la dei
eclaratoria de

Veinte porciento
(20%) del valor tetal
del contrato cuando se
trate de
incumplimients tatal
delcontrato o
caducidad del mismo,
o proparcional al
incumplimiznto parcial
del censrate que no
supere el porcentaje
sefialado.

Contratista

A partir de la suscripcidn del
contrato y de las prorrogas silas
hubiese por un término iguaia
ia vigencia dei contrato y
sasenta dias (60) calendario
mds,

Amparz el incumplimiente parciad ¢
gefinitiva del contrate por parte dei
contratista, se busca el pago parcial y/o
definitivo de los perjuicios gue se causen
a fa entidad.

MECANISMO DE

iGN BE LOS RIESGOS : [ESTIN

GARANT[A
TECNICA

Riesgo operative

Dzfies de ios materiales yfo
desperfectos de los
companentes

Valor desperfectos
¥/o componentes de
los elementos

Contratista

Viganta por uh termino de
veinticuatro (24} meses
contados a partir de fa
recepcion de los elementos

Ampara el riesge dei dafio ocasionade
por fallas de calidad de log materiales ¢
talias en la fabricacion tales como:
defectos en fos acahados, disefio,
costos, pegantes, etc.

f
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

1. Ponera disposicion de]l CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y entrega
del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un Supervisor, a través de quien la POLICIA
NACIONAL mantendra la interfocucidn permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. FEjercer el control sobre ef cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion iddnea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas
contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportunc a la POLICIA NACIONAL,
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacidn técnica respecto del bien 6 servicio y demas del CONTRATISTA en
desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aguelias obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos {écnicos exigidos.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

10.

1.

12,

13.

Cumplir con el objeto contractual.

Cumplir con las condiciones de facturacion segln especifica el anexo 2 de condiciones técnicas
minimas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formule. z

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de la Escuela de Policia Simon
Bolivar quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato,
la Garantia Unica.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier ofra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si 0 por un tercero
se cause a la administracion o a terceros.

No acceder a peticiones o0 amenazas, de guienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho; el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la Escuela de
Policia Simon Bolivar de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte las
medidas necesarias.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrate.

Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrolio
del objeto contractual, cuando se lo requierg- o al finalizar el contrato, en caso gue se hayan
suministrado.

Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los lineamientos y
parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 establecidos por el
Ministerio de Hacienda y Credito Pablico, por medio del cual se implementa el modelo de recepcion de
facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo
con la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020, “lineamientos para el Pago de
Proveedores del Esfado” y la Resolucién No. 000042 del 05-de mayo de 2020, “Por fa cual se
desarroilan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnolégicos” y el registro de la factura
electrénica de venfta.

Entregar productos de buena calidad que cumplan con las especificaciones técnicas descritas; en todo
caso los productos a entregar deben cumplir con estas condiciones, pudiende ser mejoradas, pero bajo
ninguna circunstancia se pueden desmejorar.

En el caso en que durante el tiempo de ejecucién del confrato surja alguna eventualidad de fuerza
mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, el CONTRATISTA debera informar por
escrito a la otra parte que corresponda, con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.
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14. El contratista se obliga a comunicar por escritc al contratante cualquier cambio en la informacion
suministrada para el desarrollo del presente contrato; de igual forma, se debera informar cualquier
cambio en el ndmero de cuenta bancaria, con el fin de realizar los respectivos pagos, allegando en
original {a certificacion bancaria correspondiente.

15. Seran a cargo del Contratista los costos de transporte, movilizacién, seguros, fletes, gue se causen con
motivo del traslado de elementos. Estos costos se entenderan incorporados al valor total del contrato
que se llegase a celebrar, incluyendo los impuestos.

16. Para evitar el incremento de precios el contratista deberé sostener los precios durante la ejecucion del
contrato que se llegare a celebrar.

17. Deberéd contar con personal idéneo, capacitado y calificado en las labores objeto del contrato.

18. El contratista y sus empleados debera asumir las politicas de seguridad de la informacién que se
encuentra en el 21N-MA- 0001 Manual del sistema de gestion de la seguridad de la informacion para
la Policia Nacional (Resolucidn No. 08310 del 28/12/2018) y demas normas concordanies.

19. El contratista y sus empleados deberan firmar el formato Cédigo 1DT-FR-0016 (declaracion de
confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion confratistas ¢ terceros) una vez sea
perfeccionado el contrato o firmada la aceptacion de la oferta. Lo anterior dando cumplimiento a la
politica de seguridad de informacién de la Policia Nacional.

20. INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones.

21, Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, serd civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en ia actuacién contractual

COMPROMISO DE GESTION AMBIENTAL

Con la presentacion de la oferia el contratista se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones
ambientales:

1. Elcontratista debe conocer la Legislacion Colombiana sobre proteccion a la salud humana, a los recursos
naturales y al medio ambiente y se obliga a cumplirla, en especial los principios constitucionales, la Ley
1252 del 27/11/2008, Decreto 4741 del 30/12/2005, Resolucion 372 del 26/02/2009, Resaolucién 1446 del
02/09/2005, Resolucion 1488 del 02/08/2005, y otras que establezca el Ministerio del Medic Ambiente y
las del Ministerio de Saiud y demas normas concordantes y complementarias.

®

2. Cualquier infraccién a las normas sobre salud, proteccién ambiental y manejo de bienes, durante la
ejecucion de las labores, sera corregida de inmediato por el Contratista a su costa y riesgo. Sila infraccién
no fuera corregida, la Escuela de Policia Simén Bolivar se reserva el derecho de suspender total o
parcialmente fas labores hasta que ello ocurra, corrfiendo el Contratista con todos los costos y riesgos
que se deriven de [a suspensién, y en caso de reincidencia podré dar por terminado ! contrato, sin lugar
a ninguna indemnizacion.

3. Suministrar preferiblemente de elementos ecologicos o biodegradables y demas que no impacten
negativamente la capa de ozono, papel reciclado o blanqueado sin cloro y todos los elementos en lo
posible fabricados en material reutilizado y/o reciclado que por su composicidén, su contenido, la
posibilidad de reciclaje, permitan la favorabilidad y confiabilidad con el medio ambiente, bajo parametros
establecidos como ambientalmente aceptables, esto en cumplimiento del Decreto 1369 de 2014, “Por
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10.

1.

12.

EY

el cual se reglamenta el uso de la publicidad alusiva a cualidades, caracteristicas o atributos ambientales
de los productos”, articulo 4: “Las afirmaciones ambientales deben indicar si la cualidad, caracteristica o
atributo publicitado se predica del producto, de su embalaje o de una porciéon o componente de gllos, y
ademas especificar el beneficio ambiental que represenia.”

El contratista se compromete a la aplicacion de buenas practicas ambientales, de acuerdo con el tipo de
servicio a contratar.

A-contribuir con la proteccidon del medio ambiente a través de la prevencidn de la contaminacion, el
cumplimiento de la legislacién y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos
ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental, ademas sus
productos deberan cumplir los pardmetros exigidos por el Sistema de Gestion Ambiental.

A responder por cualquier infraccion de cardcier ambiental por omisién de permiso, concesiones o
licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio.

El contratista debe realizar la disposicion final adecuada de cualquier elemento peligroso resultante de
la ejecucion del contrato.

A capacitar a su personal en temas ambientales como: impacios ambientales, manejo de residuos
solidos, liguidos, escombros entre otros, donde se realice el manejo y actuacion de los mismos.

Cualquier infraccidon ambiental por omisién de permisos, concesiones o licencias ambientales, que
hubiese sido necesario tramitar antes, duranté y al finalizar el servicio, serd asumida como su
responsabilidad.

En los casos de tener personal bajo su responsabilidad, debera contemplar capacitaciones en temas
ambientales como: impactos ambientales, mansjo de residuos solidos, liquidos, escombros entre otros,
donde se realice el manejo y actuacion de los mismos, e igualmente identificar los elementos utilizados
{quimicos, eléctricos, manufacturacion entre otros), para el bien o servicio que se va a realizar de acuerdo
a cada actividad especifica que se desarrolle.

El contratista se compromete a la adquisicion preferiblemente de insumos ecoldgicos o biodegradables
y demds elementos gue no impacten negativamente la capa de ozono.

Promover el uso de productos que tengan el sello ambiental, por cuanto este simbolo es una herramienta

educativa que permite a los consumidores identificar y orientar sus preferencias de uso, al tratarse de
productos que no afectan de manera significativa el medio ambiente.

OBLIGACIONES FRENTE Al SISTEMA DE SG-SST.

Con la presentacion de la oferta el contratista se compromete a cumplir con las obligaciones del Decreto
1072 de 2015 en especial el articulo 2.2.4.6.10 (responsabilidades de los trabajadores), Decreto 052 del 12
de enero de 2017, Resolucion 0312 del 2019 y las siguientes condiciones contempladas en la Resolucion
No. 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccion General de la Policia Nacional y las demas que
contemple la presente resolucion asi como la normatividad aplicable y requisitos legales vigentes que lo
reglamenten, adicionen o modifiquen, los cuales definen las directrices de obligatorio cumplimiento para
implementar el SG-53T:
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Durante la ejecucidn contractual cumplird las responsabilidades establecidas en el articulo N°
2.2.46.10,, del decreto 1072 de 2015 “Por mé&dio del cual se expide el decreto Unico reglamentario
del sector trabajo”. '

E! Contratista serd el dnico responsable por el cumplimiento de las normas de salud ocupacional,
Seguridad de todo el personal que trabaje para él o para sus subcontratistas, y proteccién de bienes.

Si la actividad objeto del contrato esta relacionada con las actividades reglamentadas para el SG-8ST
{alturas, eléctrico, trabajo en caliente, espacios confinados, etc) se debera presentar licencia vigente
de la persona que realizara la actividad, que contemple habilitacién para el desempefio de la tarea.

Se debera contar con la tenencia de los elementos de proteccion personal acorde a las necesidades
de la tarea y segun los riesgos de cada tarea a gjecutar.

Desarrollar las actividades necesarias para dar cumplimiento de las obligaciones del SGSST, gue las
normas legales vigentes y/o ta Policia Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la
exposicion del contratista o subcontratistas a los riesgos enconfrados en el centro de trabajo donde
desarrolla ia actividad.

Evidenciar la activa participacion en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de
promocién y prevencion de riesgos laborales.

Evidenciar objetivamente, el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal,
durante la ejecucién contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados con la tarea contratada.

Participar en todas ias actividades del plan de emergencias que se programen por la Policia Nacional,
para el area donde desarrollara las tareas. .7

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo o el diagndstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte
durante la ejecucién de la actividad contratada.

Entregar al supervisor del contrato, cerfificado de afiliacidn vigente que evidencie objetivamente los
aportes al sistema de seguridad social integral, y mantener dicha afiliacion y alcance de cubrimiento
del nivel de riesgo de exposicién, durante toda la ejecucion de tas actividades objeto del contrato.
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FORMULARIO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMULARIO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Tulua,

Sefores
ESCUELA DE PGLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad.

&

Referencia: Presentacion de propuesta para el Proceso de contratacion Minima Cuantia PN ESBOL MIC
031 2025 cuyo objeto es “CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y
ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTQ, BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026".

Yo , identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en
calidad de , me permito presentar, en nombre de (Indicacion clara del
proponente a nombre de quien se actla), propuesta seria y formal para participar en el proceso contratacion
Minima Cuantia N.° PN ESBOL MIC 031 2025 cuyo objeto es “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO,
BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
VIGENCIA 2025-2026". Conforme a la informacion suministrada en los iérminos establecidos en la
invitacién gue rige el proceso, en las leyes de la Republica de Colombia y en particular de [a ley 80 de 1993,
sus decretos reglamentarios, los Cédigos Civil y de Comercio, y las demdas normas que conforman el
régimen legal del presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algln aspecto concerniente a
él objeto del proceso se encuentra detalladamente enunciado en la invitacion y en el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los
mismos, teniendo en cuenta su descripcion, nimero y especificaciones técnicas y funcionales.

En relacién con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacidén, de sus Anexos y
Formularios. n

2. Que la propuesta gue presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente gue represento.

3. Que ni el representante legal 6 apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes
y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidades
determinadas por la Constifucion Politica y la ley aplicable.

4. Que el proponente, en este caso (Indicacion clara del proponente a nombre de quien se actua}), esta
compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, direccion, teléfono
y fax son [os siguientes: {informacion de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si
son varias personas; Si se tratara de un proponente persona juridica, se puede adaptar la declaracion,
para suministrar la informacion alli requerida respecto de la sociedad proponente y su representante
legal Gnicamente)

5. Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en la invitacion y en la Ley, y cualquier omision, contradiccion 0 declaracion debe
interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de

POLICiA NACIONAL
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10.

11.

12.

13.

contratacién dentre del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explicitamente que asi se
interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer a ta POLICIA NACIONAL - — ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratacion, los bienes ofrecidos
en la presente propuesta, que corresponden a aquelios solicitados por la invitacién para ia
Contratacién, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la
invitacion, y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentacion.
Declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los bienes que se entregaran a la ESCUELA DE POICIA
SIMON BOLIVAR, en ef caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una
de las exigencias de la invitacion, sus Anexos vy sus Formularios.

En todo caso, aceptamos y reconocemos gue clyalguier omisién en la que hayamos podido incurrir en
fa investigacion de la informacién que pueda influir para la determinacion de nuestra propuesta, no
nos eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lieguen a corresponder como
contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajusie de cualquier naturaleza por
cualquier situacion que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de
diligencia en la obtencion de la informacidn.

Reconocemos que ni la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, ni el personal interno o externo al
mismo gue haya intervenido en la contratacién que se promueve por medio del presente proceso de
seleccién y contratacion, han manifestado declaracion o garantia alguna expresa o implicita en cuanto
a la exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién contenida en las fuentes de informacion
analizadas y conccidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones
realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia 6 visita efectuada a las instalaciones en las
cuales se llevaran a cabo las labores para la ejecucion del contrato, ya sea por escrito o en forma
verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos fenido acceso
ha sido considerado como una promesa o declaracién en cuanto al pasado o al futuro.

Reconocemos que ni la invitacién a presentar ofertar del proceso de contratacion, ni la informacion
contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente
a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualguiera de los aspectos del
contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal, tributaria,
fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido
asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos
irformado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del
presente proceso de seleccion y contratacion y del contrato que se suscriba.

Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningin tipo de informacién confidencial
o privada de acuerdo con la ley colombiana, ¥, en consecuencia, consideramos que LA POLICIA
NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR se encuentra facuitado para revelar dicha
informacion sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o
asesores, a los demas proponentes & participantes en el proceso de seleccion y contratacion
impulsado, y al publico en general (Esta declaracion puede ser suprimida y sustituida por una en la que
se declare que la propuesta contiene informacién confidencizal, en el caso de ser ello asi, debiendo
indicar de manera explicita los folios en los cuales obra tal informacion, y la justificacion legal y técnica
que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las
normas, disposiciones, decisiones de organismas competentes y actos administrativos gue le confieran
tal confidencialidad a los mismos).

Declaramos y aceptamos, explicitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y
obligaciones del contrato ofrecido, segln los términos del Reglamento que rige el proceso de
contratacién, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada,
incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o
responsabilidades derivadas de la presentacion de la propuesta, de la correspondiente adjudicacion, y
de la suscripcion del contrato respective, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en
la Ley.

Dectaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcidon de la presente carta de
presentacion de la propuesta, que hemos declarade Unicamente la verdad en la informacién y

POLICIA NACIONAL
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14.

15.

16.
17.

18.
19.

Firma Propietario, Representante Legal y/o persona natural

propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo

conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se

evidencie en la informacién aportada con [a propuesta o en las declaraciones contenidas en la presente
carta de presentacion de la propuesta.

Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR cualguier informacién necesaria para la correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de
los términos que al efecto determine esa entidad.

Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) direccion{es):
(Direccion para nofificaciones): Teléfono (os): Fax

Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacién del proceso de seleccion y contratacion, los

pagos gue se pacten dentro del contrato respectivo, deberédn consignarse en la cuenta No. (Indicar

clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesaria).

Que no nos hallamos relacionados en el Bolefin de responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610 de

2000).

Que el plazo de ejecucion del contrato sera de conformidad con lo descrito en la presente invitacion.

Que la vigencia de la presente oferta es de 60 dias calendario, contados a partir de la presentacion de

la oferta.

C.C.No

POLICIA NACIONAL
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FORMULARIO No. 2 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

A 4 apet
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FORMULARIO No. 2
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Ciudad, seleccionar la fecha.
Sefores.

POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Ndmero PN ESBOL MIC 031
2025 cuyo objeto es “CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO
CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING
PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026%.

Ellos) suscrito{s) a saber: Nombre dei representante legal de la sotiedad. asociacion o persona juridica
proponente. o nembre del representante legal det consorcio o union temporal proponente). domiciliado en
Domicilio de la persona firmante , identificado con Documente de identificacién de la persona firmants v
tugar de expedicion, quien obra en calidad de repregentante legal Seleccionar lz opcidn corresnondiente,
si se frata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, unién temporal, 0 asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencidn a su
registro en la cémara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de Minima
Cuantia, para la celebracién de un contrato estatal para. PN ESBOL MIC 031 2025 cuyo objeto es
“CONTRATACION DEL SERVICIC DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO
DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJC LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA
ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026".

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra acceso por causa o
con ocasion de los procesos de contratacidn descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripcion del presenie documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia nacional
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar,.&n provecho propio o de terceros y para fines distintos
a los previstos en el contrato, la informacién gue le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Maniener en reserva y no divulgar por ningan motivo la informacion que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarroilo y ejecucion de las actividades gue le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divuigar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacion confidencial.

POLICIA NACIONAL




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO No. 2 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

10.

11.

i2.

13.

Reconocer que el recibo de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, 0 de cualquier otro
derecho de propiedad industrial ¢ intelectual de la Policia Nacional.

Suscribir, con antelacidn a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo fo dispuesto en el presente acuerdo con fodos sus
empleados yfo familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedorss y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en {a ejecucion
de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

El proponente mantendrd una lista de usuarios de la informacién confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

Utilizar dnica y exclusivamente la informacidn confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucién de o gue le competa en relacion con el contrato.

No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y ejecucion
del contrato, en provecho propio o de tercetos y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiendose la divulgacion inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacion que conozea o llegare a conocer en desarrolle del contrato.

No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para ios intereses de la policia nacional.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningtn medio conocido o por conocer la
informacién confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional.

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccién de la informacion confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente:; Diligenciar el nombre completo del proponenie
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):. Diligenciar la identificacion del propanente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nembre sompleto del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. ) Diligenciar el documento de identificacion del representants legal
Direccion: Diligenciar la direccidn del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfones de contacto del provesdor

Email: Diligenciar correo elecirdnico de notificaciones
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FORMULARIO No. 3 COMPRORMISO SG-SST SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO

P e Y
By

POLICIA NACIONAL

De igual manera en la ejecucidn del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su gjecucién, la

persona natural o juridica deberé:

Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional
haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del coniratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencion de riesgos laborales.

Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

Conocer y participar en todas las aclividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara ias
actividades.

Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagnodstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la gjecucién de la actividad contratada.

Practicarse o practicar a sus trabajadores (segin sea el caso), los examenes meédico
ccupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto
del contrato.

Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a ia ejecucion de la tarea contratada.

Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, seglin los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de fa"actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucion
0312 del 2019 “Por la cual se definen los Esténdares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud

en el Trabajo SG-SST, ceonsiderando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y coniratantes con diez (10} o menos

trabajadores, clasificadas con riesgo |, 1 o HI

2. Estandares minimos para empresas de once {11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados con

riesgo |, 1 & M.

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta {50) trabajadores clasificados con riesgo

[, il, HI, IV & V y de cincuenta (50) ¢ menos trabajadores con riesgo IV 6 V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:
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FORMULARIO No. 3 COMPROMISO SG-SST SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD

Y SALUD EN EL TRABAJO

FORMULARIO No. 3
COMPROMISO SG-SST SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ciudad, seleccionar la fecha.
Sefiores.

POLICIA NACIONAL ~ ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de Minima
Cuantia Nudmero cuyo objeto es; PN ESBOL MIC 031 2028 cuyo objeto es “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A
TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026".

El{los) suscrito{s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion, persona juridica,
consercic, unidn temporal . domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Documentes
de identificacion v lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de Ia sociedad, del
consorcio, de la unidn temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de persona juridica, casec en &l
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién iemporal, o asociacion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucion 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2%, lo relacionado
con la “Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en ef Trabajo de la Policia Nacional”,
en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcién de mantenimiento de seguridad y
convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con /a proteccion de la seguridad y salud en el
trabajo de todos los funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y frabajadores en
misidn, mediante la identificacion de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos faborales en
todos los niveles de la Institucion; para eflo destinara el capital humano, financiero y tecnolégico,
gue permita el cumplimiento de los requerimientos legales y fas acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo certifico que cumplo
con los requisitos legales aplicables a mi actividad econdmica, clase de riesgo y tamafo de la empresa, actualizando los documentos t&cnicos v
cumpiimientos asociados al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define ia Policia Naciona! para el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumpio
con los requisites legales aplicabies a la actividad econémica y clase de riesge para la cual ful contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las
actividades y recomendaciones establedidas por el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco de! objeto def presente contrato
y te fas instalaciones policiales en donde preste mis servicios,

Nota; selecclonar, segin corresponda.
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FORMULARIO No. 3 COMPROMISO SG-SST SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO

POLICIA NAGIONAL

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar el nombre completo dal proponante
ldentificacion (NIT [J C.C 1 C.E ) Diigenciar la ideniificacion del propenente

Nombre Representante Legal: Diligenciar €| nombre compleio del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documenio de identificacién del representanie legal
Direccién: Diligenciar la direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correc elecironico de notificaciones
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FORMULARIO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCION

»
FORMULARIO No. 4

FORMULARIO ANTICORRUPCION
Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefores.
POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad. '

Referencia: Compromiso anticorrupcion del proceso de Minima Cuantia , Nimero PN ESBOL MIC 031
2025 cuyo objeto es “CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO
CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING
PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026".

El {los) suscrito(s} a saber Nombre del representante legai de la sociedad, asociacion, persona juridica. consorcio
union fempaoral .. domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con Pocumentes de identificacion
v lugar de expedicién, quien obra en calidad de {representante legal de la sociedad, del consorcio, de la
union temporal, o de la asociacién proponente, si se frata de persona juridica, caso en el cual debe
identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la cadmara de comercio del domicilio de la
persona juridica), gue en adelanie se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes.tonsideraciones:

PRIMERQO: que ia POLICIA NACIONAL ~ ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, adelanta un proceso
de seleccidn para la celebraciéon de un conirato estatal.

SEGUNDQ: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL — ESCUELA DE PCOLICIA SIMON BOLIVAR para fortalecer la transparencia en los procesos
de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacidn propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en {al sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
E! proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguienies compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualguier forma de halago, retribuciones ¢
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Confratante, directamente o a través de sus
empieados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
[a colusion en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten
los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemnos a comunicar & nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados 0 asesores.
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FORMULARIO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCION

POLICiA NACIONAL

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.
*

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ning&na otra forma de halago a ningin funcionario publico
en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecuciéon del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera ofros representanies suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presenie proceso de
seleccién y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualguier halago a los funcionarios de LA ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR ni a cualquier otro servidor plblico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios piblicos,
puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON
BOLIVAR durante el desarrclio del contrato que se suscriba si Hegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusién (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafosa) en los procesos
o los gue tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de coniratos, distribucion de concursos o
fiiacion de términos de ias propuestas,1 son sanciongbles por la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales ¢ contractuales
derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de actives, testaferrato,
trafico de estupefacientes o delitos contra ef orden constitucional, o que de alguna manera contrarien las leyes de la
Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcién def presente compromiso, las consecusncias previstas en la solicitud
de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupcién.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacidn de los compromisos unilaterales incorporados en
el presente documento, se firma el mismo en |a ciudad de (ciudad donde se firma el presente documento) a los (dia
del mes en letras y nlmeros, dias del mes de del afic).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar &l nombre completo dsl proponente
ldentificacion (NIT O C.C (O C.E [O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar gl nombre compleio del representants legal
ldentificacion (C.C O C.E. O) Diigenciar el documento de ideniificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar ia direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfongs de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo elecirdnico de notificaciones

NOTA: para el caso de oferfas conjuntas, suscribirép el presente documento todas los gue conforman el
consorcio o union temporal a traves del integrante, representante legal ¢ apoderado.

! Decreto 2753 de 1992, Arts. 44 y 47,
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FORMULARIO 5 DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

FORMULARIO 5
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

Me permito certificar la siguiente informacion con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrade de
tnformacidn Financiera SiIF.

APERTURA CANCELACION

{. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario}) .~

Entidad o beneficiario NIT YO C.C.
Direccidn Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacién de la cuenta Corriente Ahorros

Teniendo en cuenta que la Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago, indicando el dia
del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifigue el abono en la respectiva cuenta y
confirme a la Entidad, el proponente deberéa indicar el correo electrénico para el efecto.

1. Si es a través de correo electrénico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y dara
respuesta al correo electrénico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREOC ELEC:I'RONICO: St

TELEFONO: Sl )

Il. DATOS DE LA ENTIDAD BANCARIA:

Entidad Financiera Cédigo

4
Sucursal Cadigo Ciudad
Direccion Teléfono Fax

Ndmero de Ja cuenta
(Adjuntar certificacion bancaria)

NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO:

NUMERO CEDULA REPRESENTANTE LEGAL: DE:

NOMBRE DE LA EMPRESA:

TELEFONO: FAX: EMAIL:

POLICIA NACIONAL
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FORMULARIO No. 7 CARTA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL ANEXO No 1

FORMULARIO 7
CARTA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL ANEXO No 1
Fecha,

Sefiores
ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
CONTRATACION MIiNIMA CUANTIA No. PN ESBOL MIC 031 2025

OBJETO:

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO
DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA
ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026”. Ei (los) abajo firmante (s) nos
comprometemos para con ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR a cumplir con las condiciones técnicas
de la presente propuesta y certificamos que fos ifems ofertados cumplen con las especificaciones
correspondientes requeridas de acuerdo con el ANEXO No 1 CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS,
solicitados en |a respectiva invitacién publica, asi como las exigidas en los CRITERIOS DE SELECCION.

Alentamente, .

FIRMA PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APOBERADO

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

IDENTIFICACION {(C.C. O C.E.): DE:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL OFERENTE:

IDENTIFICACION (NIT, C.C. O C.E.)

DIRECCION: TELEFONO: EMAIL:
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FORMULARIO No. 6 CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD
SOCIAL, SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, CONTADOR, O REVISOR 4 i
FISCAL, SEGUN CORRESPONDA POLICIA RACIONAL

FORMULARIO No. 6

CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL, SUSCRITA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, CONTADOR, O REVISOR FISCAL, SEGUN CORRESPONDA

CIUDAD DIA MES ANO

Sefiores:
POLICIA NACIONAL
ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

Tulua

Yo, , identificado(a) con cedula de ciudadania Nro.
de en calidad de
de la empresa

con NIT

manifiesto bajo la gravedad del juramento:

Que hemos cumplido con las obligaciones a los sistemas de salud, pensiones, ARL vy obligaciones
parafiscales sefialadas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y
que a la fecha nos encontramos a Paz y Salvo por estos conceptos y nos comprometemos a que durante
la vigencia del contrato que se llegue a celebrar haremos los aportes que correspondan, de acuerdo con lo
establecido en la Ley.

Atentamente, .

FIRMA

NOMBRE
NIT O C.C. Nro.
NOMBRE DEL PROPONENTE

NQOTA 1. Este formulario debe ser diligenciado segun parametros establecidos en el item 4.1 del numeral 4.1.5 (De
orden Juridico) del presente pliego de condiciones.

NOTA 2: Para &l caso en que el presente anexo sea firmado por el Contader o Revisor Fiscal se debera anexar la
correspondiente fotocopla de su cedula y de su tarjeta profesional.

NOTA 3: En todo caso se deberd anexar la (ltima planilla cancelada por tal concepto.
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L ipals
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FORMULARIC N° 8

COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

CIUDAD DIA | MES | ANO

Sefiores

POLICIA NACIONAL

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Tulua- Valle del cauca

Como oferente me comprameteré a contribuir con la proteccion del medio ambiente a través de la
prevencidn de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales
y el control de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefio
ambiental, ademas mis servicios cumpliran los parametros exigidos por el Sistema de Gestidon Ambiental.

Asi mismo me comprometo a cumplir y respetar los programas ambientales establecidos para ia ESCUELA
DE POLICIA SIMON BOLIVAR en cuanto al proceso de reciclaje, uso y ahorro del agua y energia,
educacion, y el compromiso en desarrollar mecanismos de proteccion de los recursos naturales renovables
conforme a la nueva Legislacidon Ambiental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema de Gestidn
Ambiental, en aplicacion a la norma constitucional ley 23 de 1973, Decreto 2811 de 1974, ley 99 de 1993
ley 139 de 1994, ley 299 de 1995, Decreto 948 de 1995 y Documento CONPES 2834 de 1996.

Cualquier infraccién de caracter ambiental por omisidn de permiso, concesiones ¢ licencias ambientales
gue hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u obra, serd asumida como mi
responsabilidad en calidad de contratista.

Conozco que el contratista que tenga personal bajo su responsabifidad, debera contemplar capacitaciones
en temas ambientales como: impacios ambientates, manejo de residuos sélidos, liquidos, escombros entre
otros, donde se realice el manejo y actuacién de los mismos.

Nombre empresa: Nit:
Nombre representante legal: Cédula:
Direccidn: Telefono:

®

FIRMA DEL OFERENTE: REP. LEGAL Y/Q PERSONA NATURAL

POLICIA NACIONAL




ELABORACION DE ESTUDIOS PREV]OS PARA CONTRATOS

DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE
LA INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS POLICIA NACIONAL

FORMULARIO N° 9

FORMULARIO No. 8

Pagina 1 de 1
DIRECCIONAMIENTO TECNQLOGICO
Cédigo: 1DT-FR-0016 o
Fecha: 28-12-2017 DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y )
COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA POLICIA NACIONAL
Version: 3 INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS

La Policia Nacional considerando que usted ofrece condiciones personales y profesionales para
acceder a la informacion que se administra en la Institucion, teniendo en cuenta la mision de la
Policia Nacional y que este implica manejar informacién de diferentes niveles de clasificacion,
requiere gue en correspondencia con el voto de confianza otorgado con la posibilidad de acceso a
la informacidn de la Policia Nacional usted suscriba el siguiente compromiso.

4

Yo, Identificado con la cedula de
ciudadania No. , con domicilio en . , de
la empresa , cargo , en
adelante  denominado EL CONTRATISTA O  TERCERO, bajo el contrato
Nro. convenio acuerdo No. del

me comprometo a cumplir cabalmente los compromisos y deméas directrices del Sistema de Gestion
de Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional.

Asi mismo declare que:

Reconozco que la informacion es un activo sobre el cual se sustentan los objetivos estratégicos de
fa Institucion y que es mi responsabilidad conocer las politicas de seguridad de la informacion,
adoptarlas, cumplirlas, hacerlas respetar e informar cualquier incidente que se presente con el usoy
manipulacién de la misma al Jefe de la Oficina de Telematica de la unidad donde se preste el servicio,
o a quien realice las funciones de telematica, el cual reportara el incidente al CSIRT “Computer
Security Incident Response Team”,

Esta declaracién comienza con la firma del contrato o convenio o acuerdo y permanecera vigente
mientras subsista el objeto que dio inicié al mismo, manteniéndose inclusive durante las prérrogas
sin necesidad de firmar una nueva declaracion dg confidencialidad y compromiso con la seguridad
de la informacion.

Asi mismo, si el contrato, convenio u acuerdo inicial termina y se inicia después un nuevo contrato,
convenio u acuerdo, pero con el mismo objeto del contrato, convenio u acuerdo anterior, esta
declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion tomara vigencia
sin necesidad de firmar uno nuevo.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE f;
LA INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS POLICIA NACIONAL

FORMULARIO N° 9

CONFIDENCIALIDABR

EL CONTRATISTA O TERCERO se obliga en forma directa e irrevocable ante la POLICIA
NACIONAL a no revelar, divulgar o facilitar, bajo cualquier forma, a ninguna persona natural o
juridica, sea esta pablica o privada, y a no utjlizar para su propio beneficio o para beneficio de
terceros, la informacidn relacionada con el gjercicio de sus funciones en la Policia Nacional, asi
como también las politicas y/o cualquier otra informacion vinculada con sus funciones.

EL CONTRATISTA O TERCERO asume la abligacion de mantener Ia confidencialidad acordada
en la presente declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion
por el tiempo que dure vigente la relacion laboral y por un plazo adicional de 2 afios contados a
partir de la extincién del vinculo contractual y/o acuerdo y/o convenio.

La violacién o el incumplimienio de la declaracién de confidencialidad y compromiso con [a
seguridad de la informacion. por parte EL CONTRATISTA O TERCERO, generaré las acciones
de tipo penal, disciplinario, administrativo y fiscal a que haya tugar.

Si una orden judicial obligara al EL CONTRATISTA O TERCERO a divulgar informacion
confidencial, este se compromete a dar aviso previo a la POLICIA NACIONAL de modo que la
POLICIA NACIONAL pueda impugnar la solicikud o procurar una orden judicial que lo proteja.

EI CONTRATISTA O TERCERO reconoce que esta informacién tiene un valor intangible, que no
es generalmente dado a conocer al pilblico o a terceros que podrian usarla en contra de Ia

POLICIA NACIONAL, de sus integrantes, de los habitantes de Colombia o del mismo Estado y

que la informacién esta sujeta a un esfuerzo razonable de la POLICIA NACIONAL para mantener
su reserva y confidencialidad. Asi mismo, EL CONTRATISTA O TERCERO no hara ninguna
duplicacion o copia del material confidencial.

El CONTRATISTA O TERCERO devolvera inmediatamente todo material confidencial que se le
haya entregado o asignado cuando asi lo requiera o solicite la POLICIA NACIONAL.

El CONTRATISTA O TERCERO se compromete a no utilizar informacién o material confidencial
una vez finalizada ia relacién contractual o laboral.

El CONTRATISTA O TERCERO se compromete a guardar compleia confidencialidad sobre la
informacion a la que tenga acceso por su condicion laboral ¢ actividades que desempefie, asi
mismo a no extraer, consultar, copiar, borrar, ni revelar informacion critica y sensible a la que
tenga acceso en perjuicio de la Policia Nacional o de sus funcionarios.

RESERVA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO Y/O ACUERDO.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

DECLARACION DE CONFIDENCIALIDAD Y COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE ' ;
LA INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS POLICIA NACIONAL

FORMULARIO N° 9

El CONTRATISTA reconoce que todos los trabajos llevados a cabo en LA POLICIA NACIONAL, son
sujetos a la direccion y control por parte de la Institucion Policial y constituyen una funcion contratada
de conformidad a lo establecido en el régimen juridico vigente aplicable a los CONTRATISTAS.

El CONTRATISTA o TERCERO informara a la .POLICIA NACIONAL cualquier descubrimiento,
invento o creacion gue haya hecho, considerandose esto como parte del material confidencial, los
cuzales corresponderan a actividades propias desarrolladas con ocasion a la ejecucion del objeto
contratado, convenido o acordado y seran de propiedad de la POLICIA NACIONAL.

ME COMPROMETO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION, toda vez que:

¢ He leido, comprendido, e interiorizado las politicas de seguridad de la informacion que se
encuentran en el 1DT- MA- 0001 Manual del Sistema de Gestidn de la Seguridad de la
Informacion vigente para la Policia Nacional y es mi deber conocer la (ltima version que
exista del mencionado documento. Conozco mis deberes y derechos con respecto a la
seguridad de la informacion.

« Entiendo que el incumplimiento de las politicas de seguridad de la informacién, ya sea en
forma intencional, negligente o con viclacién al deber objetivo de cuidado, implican acciones
de tipo penal, disciplinario, administrativo y fiscal a que haya lugar.

« Comprendo que dado el caso que se cause un dafio a la Policia Nacional, como
consecuencia de la inobservancia al deber objetivo de cuidado, la Policia Nacional podra
adelantar las acciones penales, civiles o contenciosas administrativas, en aras de buscar el
resarcimiento de los dafios y perjuicios que se llegaren a causar.

Suscribo este compromiso en , a los { ) dias del mes de
del afio 20 .
—_— K
EL CONTRATISTA O TERCERO
Firma:
Post-Firma:
Identificacion
Empresa:

Cargo:
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Ei ABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO 10 AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES
]

Y PROHIBICIONES FARA CONTRATAR POLICIA NACIONAL

AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES
Y PROHIBICIONES PARA CONTRATAR

CHUDAD DIA | MES | ANO

Sefiores:

POLICIA NACIONAL

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Tulud, Valle del Cauca

Yo, Identificado con cédula de ciudadania

Nro. expedida en obrando en nombre propio y/o de

la persona juridica que represento de manera voluntaria y dandeo certeza de gue todo lo aqui
consignado es cierto, realizo la siguiente declaracién para que en caso de resultar favorecido con la
adjudicacion de la contratacién declaro bajo la gravedad de! juramento que no existe respecto del
OFERENTE, sus asociados, su representante legal o dependientes incapacidades, ni causales de
inhabilidad o incompatibilidad, ni prohibicién alguna de acuerdo con las normas vigentes que puedan
impedir o vicien la presentacion de nuestra oferta o la firma del Contrato que pudiera resultar de la

eventual adjudicacion.

En constancia se firma la presente Declaracion.

EL PROPONENTE:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

NUMERO CEDULA REPRESENTANTE LEGAL: DE:

NOMBRE DE LA FIRMA PROPONENTE:

DIRECCION COMERCIAL:

NIT: REGIMEN: COMUN ( ) — SIMPLIFICADO ( )
TELEFONO: FAX: EMAIL:




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO 11 ORIGEN LiCITO DE RECURSOS

) POLICIA NACIONAL
ORIGEN LiCITO DE RECURSOS
CIUDAD DIA MES ANO

Sefiores:
POLICIA NACIONAL
ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Tulua, Valle det Cauca
Yo, ldentificado con  cédula de ciudadania No.

expedida en obrando en nombre propio y/o de la persena juridica

que represento, de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo aqui consignado es cierto, realizo fa
siguiente declaracién de origen de fondos a la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR, con el proposito de
dar cumplimiento a las disposiciones legales:

Que los recursos con gue realizaré la ejecucion del contrato cuyo objeto sera el “CONTRATACION DEL
SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y
TONER A TODO COSTO, BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE
POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA 2025-2026". Relacicnar el item al cual va a participar” no
provienen de ninguna actividad iicita de las contempladas en la legislacién colombiana, y que sus fuentes son
las siguientes:
= Salario

= Honorarios
= Crédito
= AhOITOS

= Otros (describa)

Que autorizo que a la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR se abstenga de perfeccionar el negocic juridico
gue pretendo celebrar, en ef caso de infraceidn a cualquier de los numerales contenidos en este documento
eximiendo a dicha entidad, a sus asesores o subcontratistas, de toda responsabilidad que se derive por
informacion errones, falsa e inexacta que yo hubiere proporcionado en este Documento o de la violacidn del
mismao.

Bajo la gravedad de juramento manifiesto que todos los datos aqui consignados son ciertos, y autorizo su
verificacién ante cualquier persena natural o juridica, privada o publica, sin limitacién alguna, desde ahora y
mientras subsista alguna relacién juridica con la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR.

En constancia de haber leido, entendido y aceptado lo anterior, firmo la presente Declaracion.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

NUMERO CEBULA REPRESENTANTE LEGAL: DE:

NOMBRE DE LA FIRMA PROPONENTE:
DIRECCION COMERCIAL:
NIT: REGIMEN: COMUN ( ) - SIMPLIFICADO ( )

TELEFONOC: FAX: EMAIL:




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO 12 AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES CONTRA NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

welioryraretsy

POLICIA NACIONAL

AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores
POLICIA NACIONAL — DIRECCION DE EDUCACION POLICIAL
Ciudad.

Referencia: autorizacion consulta Inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes para el
proceso de Contratacion PN ESBOL MIC 031 20625, cuyo objeto es el “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEO CON SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A TODO COSTO,
BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR VIGENCIA
2025-2026",

El(ia) suscrito(a} identificado con C.C/ C.E/ P.P No.
con fecha de expedicién Dia Mes Ano , en mi calidad de
representante legal de la empresa » con NIT. , autorizo libre, expresa e

inequivocamente, y exclusivamente para los fines y ‘en los términos sefalados en la Ley 1918 de 2018
reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Direccidn de Educacion Poficial — DIEPO con NIT. 900.373.379-
0, a consuitar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra
personas menores edad gue administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de manera
previa a mi eventual vinculacién como posible coniratista de DIEPO.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccién y tratamiento de mis datos se realizara de conformidad con
fa normatividad vigente sobre proteccion de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto
1074 de 2015 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Policia Nacional, manifestando que he
sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

Afentamente,

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacién (NIT &3 C.C O C.E O): Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante Iegal
ldentificacion (C.C & C.E. [) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccién: Diligenciar la direccidn del proveedor X

Tel&fono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones







