INFORME EJECUTIVO

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: Coordinadora Residencia Escolar — Institucion Educativa El Salitre

RESPONSABLE: YURANY TRUJILLO HOYOS
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO: SEPTIEMBRE

FECHA DE PRESENTACION: D M A
03 OCTUBRE 2025

DESTINATARIO: HENRY MORA ZUNIGA
CARGO: Rector — ordenador del gasto

OBJETIVO:
Objetivo del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO COORDINADORA DE LA RESIDENCIA
ESCOLAR (INTERNADO) DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL EL SALITRE EN LA VIGENCIA 2025.

DESARROLLO

Durante el mes de SEPTIEMBRE de la vigencia 2025, en el marco del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 2025-010 del 04 de julio de 2025, se desarrollaron las siguientes actividades:

1 | Apoyar en la coordinacion de las actividades que se llevan a cabo en el internado

9 Apoyar en la coordinacion de las actividades relacionadas con el tiempo de estudio del grupo de nifios, nifias y
jovenes del Internado

Apoyar en la verificacidon de que los alimentos preparados por la manipuladora de la residencia escolar, se
encuentren en condiciones normales para el consumo humano.

Apoyar en la vigilancia y cumplimiento del manual de convivencia por parte de los residentes del internado.

Reportar al rector de la Institucidn Educativa las eventualidades que ocurran

Verificar que los residentes del internado cumplan con la realizacion de las actividades de aseo que le sean
asignadas

Apoyar en la vigilancia y control de los residentes el Internado.

Brindar acompafiamiento para garantizar que los residentes pasen al comedor a recibir sus alimentos

Brindar acompafiamiento para garantizar que los residentes asistan a clases.

Brindar acompafiamiento para garantizar que los residentes se dirijan a dormir a partir de las 8 pm y
permanezcan en los dormitorios.

11 | Verificar que los residentes se vayan aseados a recibir las clases

12 Brindar asistencia en calidad de acudiente de los menores del internado, en caso de ser requerido por algin
docente y/o rector de la Institucion Educativa.
13 | Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor en ejercicio profesional.
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