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INVITACION ABIERTA A PRESENTAR OFERTAS
PROCESO DE SELECCION N.° CMADGIED-RE-23-2025
Bogota, D.C. octubre de 2025

RECOMENDACIONES A LOS PROPONENTES
SENOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES:

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Examine rigurosamente su contenido, los documentos que hacen parte del mismo,
sus formatos y anexos.

3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en procesos selectivos y para celebrar contratos con las entidades
estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

4. Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida y verifique la vigencia para

los documentos que le requieran.

6. Verifigue que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de

los plazos exigidos en la invitacion.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta seleccion.

8. Cumpla las instrucciones que en esta invitacién se imparten para la elaboracion de
su propuesta.

9. ldentifique su propuesta

10. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en esta invitacion.

11. Tenga presente la fecha y hora previstas para la recepcidn y cierre del proceso, en
ningun caso se recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto.

12. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autoriza a la entidad para
verificar toda la informacion que en ella se suministre.

13. La presentacidn de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que
se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos
del presente proceso; que recibio las aclaraciones necesarias a las inquietudes o
dudas previamente consultadas, que acepta las condiciones de la invitacion, que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en
virtud del contrato que se celebre.

14. ADVERTENCIA: El uso de la informacion publicada compromete tnicamente la
responsabilidad de quien la consulta, el interesado esta en la obligacion de
verificarla ya que el alcance de la actividad puede no coincidir con su necesidad
técnica particular.
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INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento al articulo 16 del Acuerdo No.04-2025 “Reglamento de Contratacion de Régimen
Especial para el Fondo de Servicios Educativos del Colegio Manuela Ayala de Gaitan |.E.D."” procede
a convocar a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la Ley a realizar el control
social a la presente convocatoria.

La IED permanentemente brindard apoyo y colaboracién a las personas y asociaciones que

emprendan campafas de control y vigilancia de la gestién publica contractual y oportunamente
suministrara la documentacion e informacion que requieran para el cumplimiento de tales tareas.

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del
proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentaciéon de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el proceso de seleccion estara a cargo exclusivo de los interesados y oferentes.

IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los oferentes o por
terceros para efectos del proceso de seleccion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser
otorgados en castellano. Los documentos con los cuales los oferentes acrediten los requisitos
habilitantes y que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su copia otorgado en lengua extranjera.

LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos presentados por los oferentes no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

Los oferentes pueden entregar con la oferta documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacién o apostilla. Para firmar el contrato el oferente que resulte seleccionado
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados o apostillados de
conformidad con las normas aplicables en Colombia.

MONEDA

Todos los valores que se estimen en la propuesta econémica deberan presentarse en pesos
colombianos.

MODALIDAD DE CONTRATACION
Régimen Especial: Con fundamento en la Ley 715 de 2001 articulo 13, Decreto 1075 de 2015 y
demas normas vigentes y/o complementarias, Acuerdo No.04 del 27 de marzo 2025 “Reglamento

Interno de Contratacion del Colegio Manuela Ayala de Gaitan IED para procesos cuya cuantia sea
inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV”

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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CONDICIONES GENERALES

1 OBJETO DEL CONTRATO

Contratar el servicio elaboracion e impresion de 139 paquetes de graduacion bachilleres promocién 2025 -
que conste de: Un Diploma en pergamino, Dos Actas individuales de Grado, Dos tarjetas de invitacion y
Carpeta de documentacién en cuero abullonada, de acuerdo con el alcance del objeto.

Il. Alcance del Objeto — Condiciones Técnicas

El contratista seleccionado suministrara los siguientes bienes y/o servicios de acuerdo con la necesidad del
colegio:

OBIETO - Contratar el servicio Elaboracion e Impresion de 139 paquetes
de graduacion bachilleres promocion 2025 - que conste de: Un Diploma
item Ud. en pergamino, Dos Actas individuales de Grado, Dos tarjetas de invitacion
y Carpeta de documentacién en cuero abullonada de acuerdo con el
alcance del objeto.

CANTIDAD
APROXIMADA
PARA
ELABORAR

UN DIPLOMA DE BACHILLER POR ALUMNO: En pergamino 100% seguridad
italiana de 230 gr, escudos a color en alto relieve impresos en tipografia,
terminaciones en estampado al calor cinta de oro y fondo de agua escudo
de la institucion a color, caligrafiados en tinta de seguridad segtin listado y
totalmente diligenciados
DOS ACTAS INDIVIDUALES DE GRADO POR ALUMNO impresas en papel
PAQUETEDE | kimberly de 180 gr, escudo de lainstitucién a color, fondo trama escudo del
GRADUACION | pijstrito Capital a color, caligrafiadasy diligenciadas en su totalidad.

1 BACHILLER, 139
QUE CONSTA DOS TARJETAS DE INVITACION A GRADO POR ALUMNO impresas en papel
DE: Kimberly de 180 gr, escudos a color, incluye tarjeta grande de informacion
con sus correspondientes tarjetas pequefias de control de entrada al
evento.
CARPETA DE DOCUMENTACION EN CUERO ABULLONADO: Escudo de la
institucion repujado, leyenda segiin modelo, forro en seda tifén y bolsillo
interior.

NOTA 1. El colegio indicara posteriormente la cantidad definitiva de bienes y/o servicios en suministrar con
respecto a las necesidades relacionadas anteriormente. El proponente interesado debe cotizar los items
relacionados de acuerdo con el alcance del objeto, teniendo en cuenta todas las anotaciones registradas,
siempre y cuando, su actividad mercantil se ajuste a las necesidades descritas en el objetoy su alcance, debe
garantizar la realizacién a todo costo el suministro, incluyendo transporte, sin eximirse de las técnicas e
insumos para suministrar, con calidad y cumplimiento, el bien y/o servicio contratado, atendera los
requerimientos y programacion determinados por el colegio, sin embargo, el contratista debe hacer entrega
mediante acta a entera satisfaccion.

Es de aclarar que el colegio esta en la libertad para determinar la cantidad de bienes y/o servicios que
debe suministrar el contratista, siempre y cuando, estos sean de la propuesta presentada,
seleccionada e identificados como los mas beneficiosos en calidad y precio para la institucion
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educativa, razén por la cual el valor total del contrato puede variar, aumenta y/o disminuye, con
respecto al valor total de la propuesta seleccionada, siempre y cuando no se exceda del valor total
del presupuesto asignado para presente proceso.

Si durante la ejecucion del contrato resultan items no previstos contractualmente, EL CONTRATISTA los
debera ejecutar, previa aprobacién por parte de la Ordenacién del Gasto (Rectora). La necesidad de ejecutar
los nuevos items sera determinada por el colegio, siempre y cuando que no se altere el valor total inicial del
contrato.

. CODIGO DE NACIONES UNIDAS — UNSPSC: Los bienes y servicios requeridos para la presente
contratacion estan en el marco de la siguiente clasificacion:
cAODIGO SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS
F 82 12 15 04
Servicios de
botoligles. Ae Servicios de Impresion
82121504 | ¢ .. | Disoio,de Artes | PO RS0 e Tipfgrd o
Grdficas y Bellas
Artes
E 60 10 16 06
Instrumentos
Nﬂfg;ci(js’ Materiales
60101606 | Productos Artesanias y dIdO.C“COS' Diplomas o
. profesionales y oo .
de Uso Equipo de desarollo cerfificados Diplomas
Final Educativo, - Y educativos
Materiales accesorios y
ACCEsorios ,Y suministros
Suminisfros

V. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

a. Justificacion

De acuerdo con las necesidades recurrentes, especificas de la entidad y su comunidad educativa, los bienes
ylo servicios solicitados se clasifican como material impreso, lo cual permitidé consultar contrataciones del
presente afo de otros colegios distritales cuyo objeto es similar a la necesidad del colegio, obteniendo un
resultado promedio para establecer el valor total del presupuesto para el presente proceso, el cual asciende
a CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE
PESOS M.CTE ($ 4.775.389) VER ANEXOS TECNICOS No. 01 y 02, este valor incluye impuestos y demas
tributos a que haya lugar para la celebracion, legalizacién, ejecucion y liquidacion del futuro acuerdo
contractual. Dentro de este valor estan incluidos todos los costos directos e indirectos en que se incurra para
la ejecucion del contrato, asi como tasas y contribuciones a que haya lugar, la [.E.D. Manuela Ayala de Gaitan
para respaldar el presente proceso de contratacion, se expide el siguiente CDP:
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No.CDP 39 Fecha CDP 2/10/2025

Rubro Fuente Apropiacion
Derechos de Grado SGP $ 4.775.389

V. REQUISITOS: JURIDICOS, TECNICOS Y ECONOMICOS (HABILITANTES) Acreditar con
documentacién en formato PDF, la cual se debe aportar al momento de radicacién electronica de la oferta:

N° TIPO DE DOCUMENTO SUBSANARIE
sl NO
PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO #01) firmado por el representante legal, con
validez de NOVENTA (90) dias calendario. Ver causales de rechazo numeral 7. del presente

documento.

VER CONDICIONES NUMERAL 6.3.3. DE LOS ESTUDIOS PREVIOS

Adicionalmente, el proponente presentara su oferta econdémica en el sobre digital
denominado “SOBRE — ECONOMICO” establecido en Ia Plataforma SECOP II. debera
registrar el mismo valor total, incluido IVA, de la oferta econémica, si existe diferencia entre
lo registrado en el formato #1 y el sobre econédmico electrénico, predominara el valor total
registrado en el formato #1

OFRECIMIENTO TECNICO (FORMATO #02) firmado por el representante legal, ver
causales de rechazo numeral 7. del presente documento.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA El proponente adjuntara a la propuesta la
garantia de seriedad de la oferta y para su constitucion debe tenerse en cuenta lo siguiente,
el beneficiario debe estar registrado como se indica en el presente documento:

a. BENEFICIARIO: BOGOTA, _D.C.- SECRE TARIA DE EDUCACION - COLEGIO
MANUELA AYALA DE GAITAN IED

b. Con numero de identificacion tributaria NIT: 800.136.287-3

c. AFIANZADO: E| oferente, Persona natural o Juridica. En el caso de Consorcios o
Uniones Temporales deben aparecer todos los miembros como afianzados.

3 d. VIGENCIA: Noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre de estainvitacion. X

En caso de prorroga del cietre de la invitacién, esta garantia debe constituirse o

prorrogarse a partir de la nueva fecha de cierre.

e. CUANTIA: Por un valor equivalente de minimo el diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto estimado para el presente proceso.

f. LA GARANTIA DE LA PROPUESTA podré ser bancaria o una péliza de seguros y
debe estar acompafiada del recibo original o constancia del pago de la prima
correspondiente. La garantia puede ser expedida por un Banco o Compafiia de Seguros
legalmente autorizado para el efecto.

g. FIRMAS: Debe ser suscrita por quien la expide y el tomador.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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BOGOT/\

Secretara de Educacion

h. RECIBO DE PAGO donde evidencie la transferencia de pago de la garantia

NOTA 2. La omision de la garantia de seriedad al momento de presentacién y
radicacion de la propuesta genera el RECHAZO de la oferta

La omisién del recibo o constancia de pago, asf como las deficiencias o errores en la pdliza
seran SUBSANABLES y la INSTITUCION requerira la respectiva aclaracion poruna (1) sola
oportunidad mediante solicitud escrita, anotando un plazo maximo de un (1) dia habil
contado a partir del dia siguiente al recibo de la comunicacién para que sea enviada. El
incumplimiento al plazo y a lo solicitado genera el RECHAZO de la propuesta.

RUT Registro de Unico Tributario, donde su actividad ClIU sea acorde al objeto contractual.

RIT Registro de Informacion Tributaria expedido por la Secretaria de Hacienda Distrital,
actualizado

CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Adjuntar minimo dos (2) certificaciones de contratos
y/o actas de finalizacién donde conste la experiencia en contratacion con entidades publicas
o privadas cuyo objeto sea similar al de la presente contratacion y cuya suma sea igual o
mayor al presupuesto estimado para este proceso de seleccion. Estos contratos deben
haberse gjecutado antes del cierre del proceso. VER CONDICIONES NUMERAL 6.3.2. DE
LOS ESTUDIOS PREVIOS

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO donde registre actividades conforme al objeto contractual, debe
estar renovada a 2025 y vigente con no mas de 30 dias de expedicion.

PAGO DE PARAFISCALES AL MES DE LA CONTRATACION (EPS, CAJA DE
COMPENSACION, PENSION, SENAy ARL)

a. Certificacion para persona juridica firmada por el representante legal y/o revisor fiscal
(VER FORMATO #03)

b. La persona natural presentara la planilla pagada del mes vencido, periodo de cotizacion
(SALUD, PENSION y ARL), se verificara que la transaccién de pago este aprobada, de
acuerdo con el cronograma de pagos de la planilla con relacion a los dos dltimos digitos de
identificacion de la persona natural.

CEDULA DE CIUDADANIA representante legal y/o persona natural

10

SITUACION MILITAR DEFINIDA representante legal y/o persona natural (hombres
menores de 50 afios)

11

CERTIFICACION DE CUENTA BANCARIA con no mas de 30 dias de expedicidn.

12

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES: Consulta con no mas de tres (3) dias de expedicién
a la presentacion de la propuesta, de: a) Procuraduria Gral. b) Contraloria Gral. c)
Personeria Distrital, d) Policia Nacional Antecedentes, e) Policia Nacional Medidas
Correctivas, f) Policia Nacional Consulta en linea de inhabilidades Ley 1918 del 12/07/2018,
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sin embargo, seran consultados por el colegio. g) Certificado MINTIC - REDAM - Registro
De Deudores Alimentarios Morosos

V1. TIPO DE CONTRATO

El contrato por celebrar es de “PRESTACION DE SERVICIOS”, conforme con lo dispuesto en los estudios y
documentos previos del proceso contractual, asi como los distintos anexos que se entienden incorporados
como parte integral al contrato que se suscriba.

Vil. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual esta sujeto a las necesidades que surjan con
respecto a los items relacionados y a los requerimientos impartidos por el colegio, sin embargo, por la
periodicidad de aplicacion sera de VEINTE (20) dias habiles.

VIIl. LUGAR DE EJECUCION

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion sera ejecutado en la ciudad de Bogota,
D.C., el proponente seleccionado debe entregar el producto final directamente en las sedes Ay B de la |.E.D.
Manuela Ayala de Gaitan calle 71 # 75 — 11, bajo supervisién por parte del colegio.

IX. FORMA DE PAGO

Para efectos de iniciacion del objeto contractual el colegio NO EFECTUARA ANTICIPOS, realizara un solo
pago de acuerdo con el plan anual de caja aprobado, y al valor total contratado:

UN PAGQO, equivalente al valor total real ejecutado del contrato, por los elementos entregados sin novedad
y a satisfaccion, es decir; que el contratista expedira factura de acuerdo con la cantidad de bienes y servicios
suministrados.

El Colegio Manuela Ayala de Gaitan |IED pagara al contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la entrega formal y total de los bienes y/o servicios realizados, y al recibido a satisfaccion aprobado a través
del supervisor del contrato, para lo cual el contratista debe allegar en fisico los siguientes documentos:

a) Lafactura o documento equivalente para cobro, acompafiada del documento en el que conste la
entrega y el recibo a satisfaccién de los bienes o servicios firmado por el supervisor del contrato.

b) Certificacion expedida a la fecha de facturacion, firmada por el representante legal, el contador
o revisor fiscal en la que conste encontrarse al dia en el pago de los aportes al sistema de
seguridad social en salud, pension, al sistema de riesgos laborales y aportes parafiscales;
acompafada de la planilla de pago acorde con la normativa vigente.
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c) Elcolegio como agente retenedor del Estado aplicara los descuentos de impuestos al pago de
las obligaciones contraidas por el contrato.

Retencion de Impuestos

RETENCIONES CONCEPTO
RTE FUENTE Servicios: Declarantes 4% MNo Declarantes 6%
15% del IVA facturado por servicios para el responsable del
RTE IVA ;
impuesto
RTE ICA Servicios 9,66 * 1000 y/o segun actividad econdmica RUT

NOTA 3. Si al realizarse todos los suministros requeridos por la institucién queda un saldo contractual
sin ejecutar, el contrato sera finalizado y liquidado sin perjuicio alguno entre las partes y sin objecién
por parte del contratista, donde el colegio pagara al contratista los valores realmente causados por
la ejecucion y liberara el saldo del contrato para generar disponibilidad a otras necesidades de la
entidad educativa.

FINALMENTE, EL PAGO ESTARA SUJETO AL MEMORANDO DE LINEAMIENTOS DE CIERRE
PARA LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS —el
cual podra estipular:

. Constitucion Reservas Presupuestales: Las reservas presupuestales corresponden a
compromisos legalmente adquiridos que cuentan con registro presupuestal, pero el bien o servicio
no fue recibido en su totalidad dentro del afio fiscal, lo cual implica que se pagaran durante la
siguiente vigencia.

. Constitucion de cuentas por pagar: Son todas aquellas cuentas que quedaron pendiente
de pago en las pagadurias al cierre de la vigencia fiscal al 25 de noviembre 2025, su pago se realizara
durante la siguiente vigencia.

X. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD AND 202 LUGAR
Fecha
desde dia 03 de Sistema Electronico de

Publicacién Invitacion Publica y

docuriantos Estiidios Provics octubre al 08 del Contratacion Publica-

mismo mes SECOP I

Observaciones a los documentos
previos, lo realizara los interesados
registrados como proveedores en SECOP
Il por su médulo de mensajes

Sistema Electronico de
06 de octubre Contratacion Publica-
SECOPII.
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Respuesta a Observaciones, lo realizara

Sistema Electrénico de

el colegio registrado como comprador en 07 de octubre Contratacién Publica-
SECOPII por su mbdulo de mensajes SECOPII

Sistema Electronico de

Plazo maximo para expedir adendas 08 de octubre Contratacion Publica-
SECOPII

Recepcion de propuestas - Cierre del hasta el dia 08 de Ststeimna Elsctionico do

proceso

octubre 2;:00 PM

Contratacion Publica-
SECOPII

Verificacion de requisitos habilitantes y
evaluacion de la oferta con menor valor
total

08 de octubre

Sistema Electronico de
Contratacion Publica-
SECOP I

Publicacion del informe de verificacion de
requisitos habilitantes y evaluacién,
recepcion de observaciones y

09 de octubre

Sistema Electronico de
Contratacién Publica-
SECOP I

subsanaciones.

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica-
SECOP I

Sistema Electronico de
Contratacion Publica-
SECOP I

Respuestas a observaciones y publicacidn

del informe final. 10 de octubre

14 de octubre, al
siguiente dia habil a la
fecha de notificacion de
la adjudicacion.

Adjudicacion y plazo para la celebracion del
confrato

NOTA 4. Expedicion de Adendas

Es procedente que la IED mediante adendas efectiie las modificaciones al presente documento, las que
considere pertinentes, solamente dentro de su periodo de publicacién, las cuales se registraran en el Portal
Unico de Confratacién Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, razén por la cual sera
responsabilidad exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicacion y conocimiento.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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ESTUDIOS PREVIOS

1. JUSTIFICACION

En la medida en que las Instituciones Educativas Distritales han adquirido autonomia para la
elaboracion y ejecucion del Presupuesto de ingresos y gastos, el nivel de responsabilidad por la
gestién aumenta, de tal manera, que surge la necesidad del autocontrol, como un sistema consciente
en verificar el cumplimiento de la funcién Institucional y la eficaz utilizacion de los recursos para
alcanzar los objetivos propuestos.

La administracion de los recursos esta basada en un diagndstico claro de necesidades que conlleva
a una planeacion de actividades, priorizando lo urgente de lo importante, las cuales se concretan por
medio de la participacion de todos los estamentos de la comunidad educativa a través de sus
representantes, donde finalmente la toma de decisiones coherentes ayuda a solucionar las diferentes
necesidades instfitucionales. La realizacién eficaz de dichas necesidades irradia satisfaccion de
manera equitativa cuando la interaccion de las areas de Gestion Pedagoégica, Directiva y
Administrativa, se conectan hacia el beneficio de sus estudiantes.

Por lo anterior, y con el fin de cumplir con la obligacién constitucional, El Estado por medio de su
Ministerio de Educacion Nacional, mediante acto administrativo, la Resolucion No. 006171 del 27
marzo de 2025 transfiere recursos monetarios al colegio por concepto de gratuidad educativa, estos
recursos girados mediante el citado acto administrativo no podran ser destinados a ningtn objeto ni
proposito diferente de los senalados en la Ley 715 de 2001 y Decreto Unico Reglamentario de Sector
Educacién No. 1075 de 2015.

El Colegio Manuela Ayala de Gaitan |.E.D., siendo consecuente con la directriz estatal, dentro de su
plan general de contratacién aprobado para la vigencia 2025, relacioné en su proyecto de
presupuesto los rubros ‘Gastos de funcionamiento” y “Gastos de Inversion”, que corresponde a los
gastos inherentes al funcionamiento de sus instalaciones e infraestructura de cada una de sus sedes
y a la interacciéon pedagoégica, aunado al objetivo principal que es lograr el desarrollo normal de la
misién educativa institucional.

2. PUBLICACION, CONSULTA DEL AVISO, ESTUDIOS PREVIOS, CONDICIONES,
OBSERVACIONES Y RESPUESTAS.

De conformidad con lo establecido en el Reglamento Interno de Contratacién del Colegio, todos los
documentos que hagan parte del presente proceso de seleccién seran publicados en el Portal Unico
de Contratacion Publica - SECOP |l www.colombiacompra.gov.co, por lo que seréa responsabilidad
de los participantes conocer de estos a través de este mecanismo interactivo.

En la fecha prevista en el cronograma, se publicara el AVISO y ESTUDIOS PREVIOS con sus
condiciones, sera la pagina web del Portal Unico de Contratacion Pablica — SECOP |l el medio de
publicacion www.colombiacompra.gov.co.

A partir de |la publicacion y durante el plazo indicado en la invitacion, las personas interesadas podran
formular las observaciones que consideren pertinentes, las cuales seran publicadas junto con las
respuestas de la entidad en la pagina del SECOP I

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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Las aclaraciones y respuestas de la entidad a las observaciones presentadas por los interesados o
proponentes durante el proceso de seleccion, tendran unicamente valor interpretativo.

El Colegio Manuela Ayala de Gaitan |IED invita todas las personas naturales o juridicas, interesadas
en presentar propuestas para celebrar un contrato de prestacion de servicios de impresion.

3. MODALIDAD DE CONTRATACION

Régimen Especial: Con fundamento en la Ley 715 de 2001 articulo 13 y sus decretos
reglamentarios y demas normas concordantes o complementarias, Acuerdo No.04 del 27 de marzo
2025 “Reglamento Interno de Contratacion del Colegio Manuela Ayala de Gaitan |IED para procesos
cuya cuantia sea inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV”

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El COLEGIO MANUELA AYALA DE GAITAN - IED es una entidad de orden oficial supervisada y
administrada por la Secretaria Educacion del Distrito, con autonomia administrativa, reconocida
oficialmente mediante las Resolucion No. 7442 de noviembre 13 de 1998 con NIT: 800.136.287-3 y
codigo DANE: 111001046299 , cuyo fin es prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar
educacion basica primaria, educacion basica secundaria y educacion media, brindando el derecho a
la educacion de manera abierta e incluyente.

De conformidad con lo establecido en la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, el COLEGIO
MANUELA AYALA DE GAITAN LLE.D., con fundamento en los principios de la Funcion Administrativa
y al Acuerdo N°07 del 12 de noviembre 2024 de Aprobacion del Presupuesto de la IED para la
vigencia 2025, dichos recursos estan dirigidos especialmente para satisfacer las necesidades que
surjan para el desarrollo del Proyecto Educativo Institucional.

En virtud de las previsiones anteriores y su Proyecto Educativo Institucional — PEI, la |IED requiere
adelantar un proceso de selecciéon para contratar el suministro de insumos, elementos y servicios,
actividades que se centra en los siguientes rubros presupuestales segun sus componentes:

De acuerdo con la clasificacion de los Gastos de Funcionamiento se contemplan los siguientes:

. Derechos de Grado: Este concepto de gasto es asumido con recursos de gratuidad. Se
proyectan Unicamente para los estudiantes de grado 11, los cuales corresponden a gastos asociados
con la elaboracion y caligrafia de los diplomas, el acta de grado y la ceremonia de graduacién
(maestro de ceremonia, alquiler de aula multiple, teatro o lugar de ceremonias si la misma la amerita),
el alquiler de togas y birretes, estos dos Ultimos gastos siempre y cuando se cuente con recursos
disponibles.

El colegio en esta ocasién requiere contratar el servicio de elaboracion e impresién de paquetes de
graduacion, para hacer entrega a los estudiantes que, por su buen desempefio académico y
comportamental, sobresalieron durante el presente afo lectivo, valorando asi la modalidad de la
excelencia, ademas de la obligacién del colegio de certificar, mediante documentos, a los estudiantes
que terminan sus estudios de Educacion Basica Media, ultimo grado (UNDECIMO)

. Actividades Cientificas, Tecnologicas, Deportivas y Culturales: Rubro por el que se
registran los gastos de actividades pedagdgicas, cientificas, tecnolégicas, deportivas y culturales
tales como: dia o feria de la ciencia, concursos de roboética o programacion, semana o dia deportivo,
dia del idioma, dia del alumno, dia del nifio, actividades teatrales, cine, danzas, entre otros pero

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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deben connotar un alto sentido pedagdgico y por tanto sus recursos no pueden utilizarse para la
compra de elementos suntuarios, o para realizar recepciones, ni para realizar invitaciones, ni
atenciones o similares, ni celebracién de contratos de publicidad y demas aspectos prohibidos en el
Decreto 1075 de 2015.

5. El PROPONENTE INTERESADO
5.1. Participantes

Se tendran como habiles para participar en el presente proceso las personas naturales o juridicas
cuya actividad u objeto social les permita desarrollar la actividad a contratar, asociadas en consorcio
o unién temporal, de acuerdo con los términos establecidos en la Ley y sus decretos reglamentarios
y que cumplan con las demas condiciones sustanciales establecidas en el presente documento.

Es responsabilidad del oferente verificar el tramite establecido por el colegio consultando la
publicacion del proceso en la pagina web Colombia Compra Eficiente SECOP Il para enterarse
del cronograma, realizar observaciones y subsanaciones.

Podran participar en la presente Invitaciéon, las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, con o sin animo de lucro, Consorcios o Uniones Temporales, que no se encuentren
incursas en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, establecidas
en la Constitucion Politica y demas leyes sobre el tema, aunado a no estar reportados en el boletin
de la Contraloria General de la Republica (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

5.1.1. Personas Naturales y/o Juridicas Nacionales o Extranjeras con o sin Animo de Lucro

Las PERSONAS NATURALES deberan presentar su cédula de ciudadania, el certificado vigente en
el que conste su Inscripcién en la Camara de Comercio. Con una vigencia de expedicion no superior
a 30 dias antes de la fecha de cierre de la invitacion.

Cuando el Proponente sea una PERSONA JURIDICA (Nacional o Extranjera), debe anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal vigente expedido por la Camara de Comercio con
fecha no superior a 30 dias antes de la fecha del cierre de la Invitacion, en el cual demuestre un
objeto social acorde con el objeto de la presente contratacion. Igualmente debe acreditar que su
duracion no es inferior al plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de presentacion de ofertas por parte de personas juridicas extranjeras, debera tenerse en
cuenta lo dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, y demas normas concordantes.

Cuando el representante legal de la Persona Juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de esta, debera adjuntar el documento actualizado de AUTORIZACION EXPRESA DEL
ORGANO SOCIAL COMPETENTE, en el cual conste que esta plenamente facultado para presentar
la propuesta y para firmar el contrato hasta por el valor de la propuesta. La omision de la autorizacion
(si se requiere) genera el RECHAZO de la propuesta.

5.1.2. Consorcios o Uniones Temporales
Si el proponente se presenta como consorcio o unién temporal debera anexar el documento de

conformacion debidamente suscrito por sus integrantes, teniendo en cuenta lo dispuesto
normatividad vigente.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales debera cumplir los requisitos y
presentar los documentos exigidos en los pliegos de condiciones, como si fueren a presentar
propuesta de manera independiente.

En el caso de uniones temporales, la omisién del sefialamiento expreso de los términos y extension
de la participacién de sus integrantes en la propuesta y en su ejecuciéon, generara como
consecuencia que, para todos los efectos, se entienda que la propuesta se ha presentado bajo la
modalidad de CONSORCIO.

5.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las ofertas y los documentos que las acompafian deberan ser presentadas en la plataforma SECOP
Il de acuerdo con lo establecido en los manuales para el manejo y publicacion de ofertas, es
responsabilidad del oferente verificar el tramite establecido por Colombia Compra Eficiente para
aportar su oferta y realizar subsanaciones, por lo anterior, debera verificar cuidadosamente las
indicaciones de Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de esta modalidad de seleccion
‘Régimen Especial con Ofertas”

El proponente debe estar registrado, es decir; tener usuario y clave de acceso a SECOP I,
unicamente se tendran como propuestas validas y presentadas, aquellas que se carguen en el
SECOP Il en la cronologia del proceso en el dia y hora indicada, sélo hasta cuando se venza el
término para su entrega se pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el acta
respectiva del SECOP |l para examinar de manera general su contenido.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, todos y cada uno de los documentos que la
integran deberan estar escritos en idioma espariol, los documentos que se anexen en otro idioma
deben venir acompafiados de traduccién simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccidn
oficial.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos los impuestos, tasas,
contribuciones, costos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la
presentacion de su oferta y legalizacion.

6. SOBRE LAPROPUESTA

6.1. Presentacion

El PROPONENTE INTERESADO puede consultar todos los documentos en el SECOP |l en el
siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLangu
age=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Para aportar su oferta, descargue la guia en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/crear-y-presentar-una-oferta-en-

Secop-ii

Se presentaran electrénicamente las propuestas en la plataforma SECOP I, hasta el dia en la hora
sefialada en el cronograma de la plataforma, la cual debe contener la PROPUESTA ECONOMICA
(FORMATO #1), documento firmado por el representante legal, acompafiado de la documentacién

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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requerida, con solo la presentacion de la oferta, por parte del interesado, se asumira que tiene una
validez de NOVENTA (90) dias calendario.

» Costos de la Propuesta: Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la
preparacion y presentacién de su propuesta y la |.E.D Manuela Ayala de Gaitan en ningun caso
serd responsable de los mismos.

» Propuestas Totales: Para la presente invitacién el colegio no acepta la presentacion de
propuestas parciales.

» Propuestas Habiles: El nimero minimo de propuestas habiles exigido es de una (1), de
conformidad con lo establecido en el Reglamento Interno de Contratacién del colegio Acuerdo
N° 04 del 27 de marzo de 2025.

6.2. Plazo para presentar propuestas

Hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma del presente proceso de seleccion, se llevara a
cabo el cierre oficial del plazo de presentacion de ofertas.

En ningun caso, seran tenidas en cuenta para la diligencia de cierre, las propuestas presentadas con
posterioridad a la fecha y hora fijada en el cronograma del presente proceso, ni se aceptaran aquellas
enviadas por correo u otro medio electronico diferente al establecido en la presente invitacion.

En la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso de seleccion se procedera a publicar en la
plataforma SECOP Il la lista de propuestas registradas.

Este plazo podra ser modificado mediante adenda, antes de su vencimiento, cuando lo estime
conveniente la |IED, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del Acuerdo No.04 del 27 de
marzo 2025 “Reglamento Interno de Contratacion del Colegio Manuela Ayala de Gaitan IED para
procesos cuya cuantia sea inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes
SMLMV*, prorroga gue no podra ser superior a la mitad del plazo inicialmente fijado.

6.3. Requisitos Habilitantes (Ver numeral (V) de la invitacion)

Se realizara el analisis de los documentos con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
legales establecidos en esta invitacion. Cuando la propuesta sea presentada bajo la modalidad de
consorcio o union temporal, debera anexar la documentacion solicitada de cada uno de sus
miembros. A esta evaluacion no se le otorga puntaje y como resultado de esta, se decidira sobre la
aceptacion o el rechazo de las propuestas.

Acreditar los requisitos habilitantes, no otorga puntaje y la entidad lo certificara como “CUMPLE o
NO CUMPLE”".

6.3.1. Requisitos Juridicos

¢ Persona Juridica: acreditaran su capacidad juridica con el certificado de existencia v
representacion legal expedido por la camara de comercio de su domicilio, el cual debe haber
sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién o
por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, debe estar renovada al
presente afio.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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¢ Personas Naturales Colombianas: Acreditaran su nacionalidad a través de la cédula de
ciudadania correspondiente, la cual se debera aportar con la oferta en copia simple.

¢ Personas Naturales extranjeras con residencia en Colombia: Podran acreditar la residencia,
mediante la visa correspondiente que le permita ejecutar el objeto contractual de conformidad
con la Ley, la cual se debera aportar con la oferta en copia simple.

6.3.2. Requisitos Técnicos

Los requisitos o documentos habilitantes de orden técnico se han definido en funcién de las
caracteristicas del contrato, que demanda un minimo de exigencias técnicas, determinandose la
siguiente:

Ofrecimiento Técnico

» Adjuntar Formato N° 02: Debe ser presentados, sin tachaduras, ni enmendaduras, ni
condicionadas, completamente diligenciados, con las especificaciones técnicas propuestas
y firmados por el oferente representante legal.

Experiencia 15

» Adjuntar dos (2) certificaciones y/o actas de finalizacion de contratos ejecutados,
donde conste la experiencia en contratacién con entidades publicas o privadas cuyo objeto
sea similar al de la presente contratacién y cuya suma sea igual o mayor al presupuesto
estimado para este proceso de seleccion. Estos contratos deben haberse ejecutado antes
del cierre del proceso, documentos que deben contener como minimo la siguiente
informacion:

* Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccion y teléfono.

* Nombrey cargo de la persona que expide la certificacion y datos de contacto.
*  Nombrey NIT del contratista

= Numeroy fecha del contrato.

*  Objeto.
* Fecha de terminacion: Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre
del proceso.

* Fimmadas: Entidad contratante quien la expide o en caso de actas de finalizacion serian las
partes que intervienen en el acto (Contratante y Contratista)

* Valor del contrato: En caso de que el proponente sea una Unién Temporal o Consorcio, se
tendra en cuenta la sumatoria de las certificaciones presentadas por sus miembros.

NO SE ACEPTARAN certificaciones de contratos en ejecucion, ni relacion de contratos celebrados
expedida por el mismo proponente o referencias comerciales o facturas por si solas. Las copias de
contratos, relacion de contratos, referencias comerciales, facturas, entre otros, sélo se aceptaran
como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento presentadas y
no como documentos para acreditar la informacion exigida en las mismas.

La Institucion Educativa Distrital se reserva el derecho de verificar las certificaciones con las
empresas o entidades emisoras.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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En caso de anexarse mas de dos (2) certificaciones, la Entidad tendra en cuenta solo aquellas que
cumplan con los requisitos exigidos en el presente numeral.

Si en una de las certificaciones presentadas se relaciona mas de un contrato, solo se tendran en
cuenta aquellos contratos que cumplan con las condiciones requeridas.

Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la Entidad lo certificara como
“CUMPLE o NO CUMPLE”.

6.3.3. Requisitos de Contenido Econémico.

ADJUNTAR FORMATO N.° 01 PROPUESTA ECONOMICA (ARCHIVO EN WORD PUBLICADO
CON LA INVITACION), el proponente debe imprimir y firmarlo en original (solo por el representante
legal) escanearlo y enviarlo en formato PDF por la plataforma SECOP Il con sus anexos.

ADVERTENCIA: El proponente solo debe ingresar el valor a ofrecer por unidad, discriminando el
IVA para el responsable del impuesto, totalizar la propuesta, ademas debe diligenciar los datos
basicos de identificacién. Cuando el proponente cambie, modifique en su contenido los
registros iniciales de este FORMATO N.° 01 sera causal de RECHAZO, el proponente debe
imprimirlo y firmarlo (solo por el representante legal).

ESTUDIOS DEL SECTOR - PRECIOS REFERENCIA - VER ANEXO TECNICO N° 01- El
proponente ofrecera precio por item como se estipula en el FORMATO N° 01 PROPUESTA
ECONOMICA, esresponsabilidad del oferente el calculo y registro de todos los valores en el formato.

NOTA 5. El oferente no debera anotar centavos. Los valores unitarios deberan aproximarse por
exceso 0 por defecto al entero mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al
entero siguiente; (ii) si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior y (iii) si es 50 centavos, el
oferente debera aproximarlo al entero superior o al inferior que él decida. En todo caso, si la cifra no
estd aproximada y aparece con 50 centavos, la IED aproximara al entero inferior. (Nota: Para evitar
inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la férmula de “TREDONDEAR").

NOTA 6. Se entiende por precio unitario fijo el valor por unidad de recurso, trabajo, servicio o bien,
sefialado por el CONTRATISTA en su propuesta econémica, el cual remunera la totalidad de las
actividades y/o suministros que sean necesarios para la ejecucion del contrato. Los valores totales
contenidos en la propuesta economica, no se actualizaran, ni tendran formula de reajuste. El
Proponente debera incluir en su propuesta todos los cambios de precio, actualizacion salarial
y en general todos los costos e impuestos que impliquen realizar la actividad del suministro
de elementos segun el alcance del objeto.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

a) Seran rechazadas las ofertas remitidas por comreo certificado, correo elecironico o medio
diferente al estipulado en la presente invitacion.

b) Seran rechazadas las ofertas cuando su presentacién sea posterior a la fecha y hora de
recepcion, para este ultimo el SECOP Il informara situacion de llegada “Fuera de plazo”

¢) Seran rechazadas las ofertas cuando se omita en la recepcion electrénica de la misma: EL
FORMATO N° 01 PROPESTA ECONOMICA, y a su vez se presenten sin firma del representante
legal, o firmado por persona diferente al representante legal.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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d)

e)

f)

g)
h)

)

k)

p)

q)
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Cuando el proponente cambie, modifique en su contenido inicial el FORMATO N° 01 PROPESTA
ECONOMICA o en una de sus casillas no se indique el valor por item (precio), o se adicione,
suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en el formato de propuesta econémica,
ya sea generado por errores de digitacién, se diligencie de forma incompleta de tal modo que no
permita su verificacién aritmética.

La omision de la garantia de seriedad de la propuesia en el momento de presentarla
electrénicamente genera el RECHAZO de esta.

Seran rechazadas las ofertas cuando el proponente no relacione en su PROPUESTA
ECONOMICA la totalidad de los items en valor unitario.

Seran rechazadas las propuestas cuyo valor total exceda el presupuesto oficial establecido.
Cuando se presente valores de moneda exiranjera.

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones presentadas por el proponente para
acreditar su experiencia no alcance el valor minimo establecido (valor del presupuesto estimado
para el presente proceso)

Cuando no se cumpla con los requisitos exigidos capacidad técnica de la propuesta y sus
anexos.

Cuando se establezca que el proponente no cumple con los requisitos habilitantes establecidos
en los documentos de la presente invitacion.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos exigidos en los
términos de referencia como no subsanables o en donde expresamente se indique que se
RECHAZARA la propuesta o cuando se sefiale que son subsanables y no se cumpla con el plazo
requerido por una sola vez.

Cuando al proponente se le solicite que subsane, anexe o aclare alguna informacién y éste no
responda oportunamente incumpliendo el plazo, ademas cuando su respuesta no sea
satisfactoria.

Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal se halle
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, establecidas
en la Constitucion o en la ley.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal. En este evento se
rechazaran las propuestas en las cuales se presentd dicha circunstancia.

Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y que no puedan
ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la informacion presentada.

Cuando el proponente, no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de

seguridad social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50
de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

“HACIA UNA COMUNIDAD AUTONOMA QUE PARTICIPA, CONSTRUYE Y CREA MEDIANTE LA FORMACION EN VALORES”
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r) Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
integrantes del Consorcio y/o de la Unién Temporal, se determine por parte de la entidad que
ella no corresponde a la realidad.

s) Cuando un proponente o alguno de los miembros del Consorcio, de la Unién Temporal, tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando
se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto
cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

t) Si verificada la Certificacion de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del revisor
fiscal, responsable de la suscripcién de la certificacion de aportes de seguridad social, se
establece que no se encuentra vigente o que registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesion.

u) Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para la
adjudicacion.

v) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unidn
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

w) Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones
temporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuracion del
proceso, 0 por personas juridicas cuyos socios 0 equipo de trabajo hayan tenido tal intervencion,
por encontrarse en conflicto de intereses.

x) Enlos casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

y) Seran rechazadas las propuestas, ademas de las consignadas en el presente numeral, las
registradas en donde se enuncie causal de rechazo.

8. EVALUACION DE PROPUESTAS (REQUISITOS HABILITANTES)

Se realizara el analisis de los documentos con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
legales establecidos en esta invitacion. Cuando la propuesta sea presentada bajo la modalidad de
consorcio o union temporal, debera anexar la documentacion solicitada de cada uno de sus
miembros. A esta evaluacion no se le otorga puntaje y como resultado de esta, se decidira sobre la
aceptacion o el rechazo de las propuestas. (HABILITADA — INHABILITADA)

EVALUACION

FASE ASPECTO INDICADOR CALIFICACION

1. ____ CAPACIDAD JURIDICA. CUMPLIMIENTO | HABILITADO
*  Verificacion de documentos y reguisitos e

2 Z : CAPA.CIDAD TEGNIGA CUMPLIMIENTO HABILITADO
»  Experiencia especifica del proponente S —

3 OFERTA ECONOMICA

- Verificacion de la PROPUESTA ECONOMICA CUMPLIMIENTO | HABILITADO

DETERMINACION DEL MENOR PRECIO
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Acuerdo No.04 del 27 de marzo 2025 “Reglamento Interno de Contratacion del Colegio
Manuela Ayala de Gaitan IED para procesos cuya cuantia sea inferior a los veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV" Factores de Seleccion.

Para este proceso de seleccion, la IED revisara las ofertas econémicas y verificara que la
de menor precio total cumple con las condiciones de la invitacion. Si superada la fase de
subsanacion, la primera oferta no cumple con las condiciones de la invitacion, el colegio
verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente.

4. En esta fase se tendra en cuenta lo enunciado por Colombia Compra Eficiente, para
responsables y no responsables del IVA, asi: “EVALUACION DEL PRECIO - Costo real —
Incluye IVA - La posicion que adopta la Subdireccion de Gestion Contractual es que
el IVA hace parte del precio que ofrece cada proponente, y asi debe ser ponderado al
momento de la evaluacion de las ofertas. Si un proponente esta en capacidad de
ofrecer un precio menor porque, segtin su régimen tributario, no es responsable de
IVA, entonces eso hace parte de las condiciones de su oferta, y evidentemente podria
estar en ventaja, en lo que respecta al precio, frente a otro proponente gue sea
responsable del pago del impuesto, pero ello no representa un trato desigual que
imponga la entidad, pues es el precio gque puede ofrecer cada proponente.”

NOTA 7. La |.E.D. Manuela Ayala de Gaitan se reserva el derecho de solicitar a los proponentes
aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar.

9. ADJUDICACION

Se le adjudicara a un solo proponente que presente el menor valor total de acuerdo con lo estipulado
y calculado en el numeral anterior, siempre y cuando cumpla con el 100% de las condiciones y
requisitos habilitantes exigidos en el contenido de los documentos de esta invitacion, en caso de
empate el colegio aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

El valor total del contrato podra ser menor o igual al presupuesto oficial estimado del presente
proceso, sera el producto de multiplicar la cantidad ajustada de bienes y/o servicios que reguiere el

colegio, segun necesidad, por los precios unitarios (incluido el impuesto) ofrecidos en la propuesta
seleccionada.

9.1.  Adjudicacion con Oferta Unica.

a) El colegio puede adjudicar el contrato cuando se hayan presentado varios proponentes y sélo uno de ellos
resulte habilitado juridica, técnica y econdmicamente.

b) El colegio puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado un proponente y este resulte habilitado
juridica, técnica y econémicamente, dejando constancia de la observancia de la garantia de los principios de
publicidad, contradiccion, transparencia y los demas aplicables al proceso contractual.

10. DECLARACION “DESIERTA”
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El proceso se puede declarar desierta cuando no se presenten al cierre proponentes, no existan proponentes
habilitados y ninguna propuesta cumpla con los requisitos establecidos en el presente documento, cuando no
se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.

11. ACUERDO CONTRACTUAL

El contrato por celebrar es de prestacion de servicios de elaboracién e impresion conforme con lo dispuesto en
el Acuerdo No.04 del 27 de marzo 2025 “Reglamento Interno de Contratacion del Colegio Manuela Ayala de
Gaitan IED para procesos cuya cuantia sea inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes SMLMV"

Los estudios y documentos previos del proceso contractual, asi como los distintos anexos se entienden
incorporados como parte integral al contrato que se suscriba.

12. GARANTIA

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contrataciény en atencion a
la naturaleza del objeto a la cuantia del contrato no se exigira la constituciéon de garantia para su
ejecucion, debido a que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento y control para la
eficaz ejecucion del mismo, asi como las clausulas excepcionales que se pactaran, la forma de
ejecucion y de pago se prevé en un esquema adecuado de verificacién de cumplimiento, en todo
caso la previsién de riesgos los asume el 100% el contratista, se entiende como riesgos:
FINANCIERO, COMERCIAL, RIESGO TECNICO Y DE OPERACION, RIESGO TECNICO
HUMANO.

12.1. TIPICACION, ESTIMACION, ASIGNACION, ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE
MITIGARLO.

Prevision: $e entiende como riesgos; POLITICO, REGULATORIO, FINANCIERO, COMERCIAL,
RIESGO TECNICO Y DE OPERACION, RIESGO TECNICO HUMANO.

ITEM | TIPIFICACION DESCRIPCION DEL RIESGO ESTIMACION | ASIGNACION
Se refiere a diferentes eventos de cambio de ]
L ; i L Este riesgo debe
. e legislacion, de situacion politica o de . ;
1 Riesgo politico S S Medio ser asumido por
condiciones macroecondmicas gue tengan :
. : el contratista
impacto negativo
Se refiere a cambios de ley especialmente en Este riesgo debe
5 Riesgo materia laboral y de seguridad social, medidas Nidia ser asumido por
regulatorio sanitarias o regulatorios administrativos. el contratista y
el colegio
Se refiere ala consecucion de financiacion por A
. . . ) Este riesgo debe
Riesgo parte del cortratista para la ejecucion del ; :
3 . i, .. Medio ser asumido por
Financiero contrato y la fluctuacién de las condiciones .
: : el contratista.
financieras.
Variacion de los precios del mercado, de los
insumos, actividades, sistemas de transporte Este riesgo debe
4 Riesgo Comercial | entre otros, necesarios para cumplir con el Medio ser asumido por
objeto y las obligaciones pactadas en el el contratista.
| contrato. i
Se refiere a la constante disponibilidad de los .
. 3 s ; : ; Este riesgo debe
RIESgO Técnico Y INsumos, materiales bienes Y personal A *
5 ., ¥ . . Medio ser asumido por
de operacion necesario para la adecuada ejecucion del :
) el contratista.
objeto contractual.
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Se refiere a los dafios causados a las personas
Riesgo técnico | que participan en los eventos y actividades
humano normales del colegio por parte del personal
asignado en la ejecucién del contrato

Este riesgo debe
Medio ser asumido por
el contratista

13. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a)

b)

c)
d)

e)

g)

h)

)

Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales
solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido paratal fin por la IED y
con fundamento en los respectivos soportes.

Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion
y liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo
con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario
(RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacion Tributaria (RIT) expedido por la Direccion
Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion
del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento
de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o
sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado.
Mantener a la IED libre de cualquier darfio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En
consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne a la IED contra todo reclamo, demanda, accién
legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros
incluido el personal de la IED, ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o
dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.
Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato
le imparta la IED a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto,
el alcance y las obligaciones contractuales, aungue no estén especificamente sefialadas en el presente
documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.
Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos gue tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter
de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningtin medio dicha informacion o documentos
a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la IED. Esia obligacion permanecera vigente ain
después de la terminacién por cualquier causa de la vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en
caso de que el contratante tenga prueba de que el confratista ha divulgado cualquier tipo de
documentacion o informacion que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el contratista
indemnizara los perjuicios gue con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esta
clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o
cuando la informacién manejada tenga el caracter de publica.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la IED,
y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar las politicas medioambientales de la IED, normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales y manejo del ruido.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y
aprobada por la IED, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total
y fiel cumplimiento del objeto contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo, aunque
no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando las mismas
correspondan a la naturaleza del Contrato.
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m) Cumplir con los ofrecimientos hechos en el proceso de seleccién, por el cual se dio lugar a la
adjudicacion del proceso a su favor.

n) Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-respetar la
politica de Seguridad y Salud de la IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y
saludables, promoviendo la cultura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y
enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la productividad y el bienestar fisico y mental.

14. OBLIGACIONES DEL CONTRANTE

a) Proporcionar al contratista la informacién y permisos necesarios para el desarrollo del objeto
contractual.

b) Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones.

c) Realizarlos pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

d) Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades y
productos que forman parte del presente contrato.

e) Designar al supervisor para la ejecucion del contrato.

15. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

a) Multas: Se podra pactar entre las partes multas al contratista que incumpla con alguna de
las obligaciones establecidas en el contrato, multas sucesivas, de apremio o por mora o
deficiencia en el cumplimiento de sus obligaciones, equivalentes al uno por ciento (1,0%) por
cada semana de retardo, sin exceder el 20% del valor total del contrato.

b) Clausula Penal Pecuniaria: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de
las obligaciones por parte del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de clausula
penal pecuniaria una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, a la fecha del
incumplimiento, cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
contratante por tal incumplimiento.

NOTA 8. EI contratante podra imponer multas y/o declarar el incumplimiento, siguiendo el
procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la IED.

16. SUPERVISION

La institucion educativa con el fin de verificar el cumplimiento del contrato y la calidad del servicio
ejercera los debidos controles de SUPERVISION a través del gestor del proyecto institucional o la
persona que designe para el efecto |la sefiora Rectora Ordenadora del Gasto. La Institucién ejercera
la supervision conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del colegio Manuela Ayala de
Gaitan adoptado por el Consejo Directivo mediante Acuerdo.

17. AUSENCIA DE RELACION LABORAL.

El contrato que se derive del presente proceso sera ejecutado por el contratista con absoluta
autonomia e independencia y, en desarrollo de este, no se generara vinculo laboral alguno entre la
IED y el contratista, ni entre el personal que llegaré a utilizar el contratista y la IED.

El personal que requiere el contratista para el cumplimiento del contrato, si ello fuere del caso, seran
de su exclusiva responsabilidad y |a IED no asume responsabilidad laboral ni de otra indole para con
ellos. Sera obligacién del contratista cumplir estrictamente todas las obligaciones que tenga a cargo,
establecidas en la Ley 100/93, Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1438 de 2011, los Decretos
reglamentarios y todo el marco normativo vigente que regula el Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como suministrar a la IED la informacién que se requiera.
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18. REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El proponente favorecido con la adjudicacion debera suscribir el contrato respectivo dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato, la INSTITUCION mediante acto administrativo
debidamente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los cinco (5) dias siguientes, al
proponente calificado en siguiente lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable
para la entidad.

19. CESIONES Y SUBCONTRATOS

De conformidad con lo establecido manual de contratacién interno del colegio Acuerdo No.04-2025
numeral 12.2.4.3. no podra ceder total ni parcialmente |la ejecucién del presente contrato, sin la
aprobacion previa y escrita de la Directiva Institucional. Los contratos (subcontratistas) que celebre
el contratista para la ejecucion del contrato son de entera responsabilidad de si mismo y no existira
relacion laboral alguna con el colegio.

20. CLAUSULA AMBIENTAL.

EL CONTRATISTA en desarrollo del contrato dara estricto cumplimiento a las Leyes ambientales,
siendo responsables ante el Colegio y demas autoridades de la proteccién ambiental y sobre el
cumplimiento de éstas. De igual forma, vigilara que sus dependientes den estricto cumplimiento
durante la ejecucion del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas en la
normatividad vigente. Es obligacion especial del CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios
sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se
generen con ocasion a la contaminacion se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas
y gastos que se generen con ocasion de requerimientos o actuacion de las autoridades. El contratista
tomara todas las medidas conducentes para evitar la contaminacién ambiental durante sus
operaciones, cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas
relativas al control de esta, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud
humana o animal, ni vertera contaminantes en la atmdsfera ni a los cuerpos de agua.

21. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS — PREVENCION Y ERRADICACION
DEL TRABAJO INFANTIL

De conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010y en la Circular 001 de 2011 de
la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de
edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ralificados por
Colombia, segun lo establece la Constituciéon Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la
materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.

22. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo preceptuado en el reglamento interno de contratacion de la ILE.D, y teniendo
en cuenta la naturaleza del contrato, el acuerdo no sera objeto de liquidacion por tratarse de una
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accién a contra entrega, ademas de disponer de herramientas adecuadas de seguimiento y control
para la eficaz ejecucion de este.

23. NORMAS JURIDICAS APLICABLES

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de
2015, lamodalidad para la seleccion del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacion
de la IED, en atencién a que la cuantia es inferior a veinte (20) SMMLV, esta se hara mediante la
modalidad de seleccién: Régimen Especial, Invitacién Abierta a Presentar Oferta, previo analisis
realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e identificar las ventajas de utilizar la invitacion
abierta para la adquisicion del objeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

» Constitucion Politica de Colombia

» Codigo de Comercio de Colombia

» Cddigo Civil Colombiano

» Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcién Administrativa
» Ley715de 2001

s Decreto 1075 de 2015

¢ Manual de Contrataciéon Régimen Especial de la IED

24. DOMICILIO

Para todos los efectos legales y fiscales que se deriven del contrato, el domicilio contractual sera la
ciudad de Bogota D.C.

uAﬂfA.‘ALﬁfJ auu,G;LJ _ e
ANA IMELDA MATEUS MOJLES

Rectora
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