Codigo: F-GFP-01
Version: 1.0
SOLICITUD OBLIGACION CONTRAIDA
Pagina 1de t
Radicado No. w Fecha y Hora: No. Folios
BENEFICIARIO : JUAN MANUEL BLANCO DELGADO
C.C.oNIT: 91.354.509-7
VALOR : $ 2.500.000
] CO1PCONTR. |
Contrato | X Convenio Resolucion ﬂlo. SEcoP 7491350 | Fecha | 14/02/2025
DOCUMENTO PRINCIPAL 012-2025)
N° Adicional
Adicional | X Ogi?;‘ de 001 u Orden de Fecha | 16/06/2025 -
pra c
ompra

Pago Seguridad Social y Parafiscales | x

Certificacidon Bancaria

Documento soporte para los no
obligados a facturar

Entrada Almacén Factura Electréonica Resolucién
RUT Orden de compra Otros X
INFORMACGION PRESUPUESTAL
CDP INICIAL RP INICIAL Rubro Presupuestal | Fuente de Recursos Valor por rubro
) presupuestal a cobrar
No:  25C00015 No: 25C00018 INGRESOS CORRIENTES
2.1.2.02.02.009.01 DE LIBRES DESTINACION N/A
FECHA: 12/02/2025 |FECHA: 14/02/2025
CDP ADICIONAL RP ADICIONAL Valor por rubro
No: 25CD00T74 Rubro Presupuesta! |NGRESOS preSUPUEStal 2 Cbear
. ; ; e
No: 25C00125 CORRIENTES DE LIBRE ’
2.1.202.02.009.01 : $2.500.000
FECHA: 13/06 /2025 | cEcpA: 16 / 06 / 2025 120292509 DESTINACION
' . Cuentade | Vigencia
Desde Hasta Acta X Parcial cobro No. \
Periodo a cobrar 17/07/2025 16/08/2025 re 006 2025
Informe Supervision | X Final X

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ADMEN!STRADOR
DE EMPRESAS PARA LA APLICACION E IMPLEMENTACION DE TABLAS

CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

OBJETO DEL CONTRATO | hE RETENCION Y ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL

RESPONSABLES:

B 0 DAMAR CARDENAS CASTRO
prfe/s/ldente del concejo municipal

N/A

Nombre

Supervisor de apoyo (Si no aplica (N/A)

Revision contable: Marcela Mejia Lopez -CP

MARIO LEO

ATIGA ARDILA

secretm7ner del Concejo Municipal

_von Mancel slanoo.

JUAN MANUEL BLANCO DELGADO
3054256674 - 3222013837

Cédigo: F-GFP-001

Versién: 1.0
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Piedecuesta, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Doctor{(a):

DEYS! TATIANA QUINTERO JIMENEZ
Director de Tesoreria e Impuesto
Municipio de Piedecuesta

E.5.D.

Ref. Certificaciéon de cumplimiento de requisitos como para rentas de trabajo o laborales (paragrafo 2 art
383 del estatuto Tributario).

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la GRAVEDAD DE

JURAMENTO:
Nombre completo del prestador del servicio JUAN MANUEL BLANCQ DELGADC
Cedula de Ciudadania 91.354.509
Régimen del impuesto a las ventas al que | NO RESPONSABLE DE VA
pertenece
Mes al que corresponde la ceriificacion 17 DE JULIO DE 2025 AL 16 DE AGOSTO DE
2025

De conformidad con lo establecido en la Ley 2277 del 2022 Articulo § paragrafo 2 del Estatuto Tributario,
me permito INFORMAR, QUE NO HE CONTRATADO O VINCULADO PAGOS O ABONOS EN CUENTA
POR CONCEPTO DE RENTAS DE TRABAJO QUE PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O -
LEGAL Y REGLAMENTARIA :

Atendiendo lo anterior mis ingresos se clasifican en la CEDULA DE RENTA DE TRABAJO, DEBIDAMENTE
EFECTUAR LA RETENCION EN LA FUENTE SOBRE E IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS
segun lo dispuesto en la tabla de articulo 383 del E.T. previa depuracién de la BASE DE RETENCION EN
LA FUENTE con los ingresos no constitutivos de renta ni ganancia ocasional, renta exentas y deducciones
del articulo 387 del mismeo ordenamiento juridico.

Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad sccial sobre los ingresos provenientes del contrato
del pago sujeto a retencidn en la fuente:

ltem No planilia Periodo de pago Fecha de pago Valor pagado $
PENSION 7977981888 JULIO-2025 04/08/2025 - 307.200
SALUD 7977981888 JULIO-2025 04/08/2025 240.000
RIESGOS 7977981888 JULIO-2025 04/08/2025 - 20.100
LABORALES g
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A
ltem No planilia Periodo de pago Fecha de pago Valor pagado §
PENSION 7981632723 .| AGOSTO-2025 16/09/2025 216.900
SALUD 7981632723 AGOSTO-2025 16/09/2025 169.400
RIESGOS 7981632723 AGOSTO-2025 16/09/2025 14.300
LABORALES
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte Qel pago de aportes iz
obligatorios al sistema de seguridad social, en salud y pensién y arl, corresponde a los ingresos provenientes o
del contrato materia del pago sujeto a retencion en la fuente. o

Yy Moned Bepcod

JUAN MANUEL BLANCO DELGADO :
C.C. No. 91.364.509 g

’- - -
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Certificado de Cuenta
Nu. Colombia Compafifa de Financiamiento S.A., NiT: 901658107

28,

juan Manuel Blanco Delgado

Esta certificacion fue expedida el 17 de marzo de 2025 a solicitud del titular.

Nu. Colombia Compafiia de Financiamiento S.A. asegura la autenticidad de la
informacidn aqui contenida y el uso correcto de acuerdo al reglamento de la
Cuenta de Ahorros Nu.

Equipo Nu.
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Versién: 1.0

INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Pagina1de 3

INFORME DE CUMPLIMIENTO N° 06-FINAL,~

FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

g
NOMBRE DEL SUPERVISOR: . | MARIO LEONEL REATIGA ARDILA é
DEPENDENCIA: . | CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA i
CARGO: SECRETARIO GENERAL
NOMBRE DEL SUPERVISOR
DE APOYO: (NIA)
DEPENDENCIA: (N7A)
CARGO: (N/A)

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

Con toda atencion me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 17/07/2025 hasta 16!08!2025/ en los siguientes términos:

NUMERO DE CONTRATO SECOP Ii
Y/O ORDEN DE COMPRA (si aplica) | CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025)

CONTRATISTA: JUAN MANUEL BLANCO DELGADO

NIT - RUT: 91.3564.509-7

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA LA
APLICACION E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE

OBJETO: RETENCION Y ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA.

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

NUMERD DE

oaLIBACION OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ~ | EVIDENCIA
BRINDAR APOYO EN LAS SE REALIZO LA E!.ABORAC!ON DEL CUADRO
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION ' DE  CLASIFICACION DOCUMENTAL (CCD)
1 PEL ARCHIVO FISICO | COMO ESTRUCTURA FUNDAMENTAL PARA ANEXO
DOCUMENTAL DEL CONCEJO | LA ORDENAGCION JERARQUICA DE LA | INFORME
MUNIPAL PRODUCCION DOCUMENTAL

BERINDAR  APAOYO EN  EL | SE REALiZO EL DISERO E IMPLEMENTACION

MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO | DEL FORMATO DE ROTULO PARA CAJAS DE

FISICO ~ DECUMENTAL  DEL | popcHIVO  CON  LOS  METADATOS | ANEXO

2 COCNEIO  MUNICIPAL  DE | NgCESARIOS PARA EL CONTROL Y | INFORME
CORRECTA  IDENTIFICACION BE LAS

UNIDADES DE CONSERVACION

BRINDAR APOYO EN LA SE REALIZC LA IDENTIFICACION Y

9 CLASIFICACION DE | DENOMINACION DE TODAS LAS SERIES Y | ANEXC
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO | SUBSERIES DOCUMENTALES PRODUCIDAS | INFORME
FISICO POR EL CONCEJO, PLASMADAS EN EL CCD
BRINDAR  APOYO EN LA | SE REALIZO LA DEFINICION DE LOS TIEMPOS
ELABORACION Y REVISION PARA | pE RETENCICN Y DISPOSICION FINALENLAS |\ - o
4 LA CORRECTA REALIZACION DE | rpn  paTOS IMPRESCINDIBLES PARA EL
L0OS INVENTARIOS INFQRME
DOCUMENTALES EN APLICACION | DILIGENCIAMIENTO  DE LOS FORMATOS
UNICOS DE iNVENTARIO DOCUMENTAL (FUID
DE LA TRD
Cédigo: F-GFP-.003 Versian: 1.0 . Pégina 1 de 3
Elabord: Reviss: Aprohé:

COPIA CONTROLADA




INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Cadigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina2de 3

ELABORACION E
5 IMPLEMENTACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL

SE REALIZO LA ELABORACION FINAL DE LAS
TABLAS DE RETENGION DOCUMENTAL (TRD)
QUE ESTABLECEN LOS VALORES PRIMARIOS
Y SECUNDARIOS DE LOS DOCUMENTOS,
CUMPLIENDO EL OBJETO CONTRACTUAL

ANEXO
INFORME

BRINDAR  APOYO EN LA
ELABORACION Y PROYECCION
6 DE INFORME RESPUESTAS A
PERICIONES Y DOCUMENTOS
ATINENTES AL ARCHIVO QUE LE
SEAN SOLICITADOS

SE  ENTREGO UN  MINI  MANUAL
GUIAMETODOLOGICO QUE DESCRIBE Y
ORIENTA LA APLICACION DEL CUADRO DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL Y LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL

ANEXO
INFORME

APOYAR EN LA BUSQUEDA DE
DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES
CONTRACTUALES Y DE TODS

7 INDOLE CORRESPONDIENTE A LA

GESTION DEL CONCEJO, EN LOS
CUALES LE SEA SOLICITADC SU
APOYOD

SE DISENO EL FORMATO DE ROTULO PARA
CARPETAS QUE  ESTANDARIZA LA
IDENTIFICACION DE CADA EXPEDIENTE PARA
FACILITAR SU LOCALIZACION Y CONSULTA
EXPEDITA

ANEXO
INFORME

APOYAR EL PROCESO DE
REALIZACION DE BASES DE
8 DATOS DE LAS  SERIES
DOCUMENTALES QUE ASI LO

REQUIERAN

EXTRACCION Y ORGANIZACION DE LA
INFORMACION DE LAS TRD (CODIGOS,
SERIES, SUBSERIES, RETENCION) COMO LA
MATRIZ DE DATOS DE REFERENCIA PARA EL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL O BASE
DE DATOS DEL CONCEJCG MUNICIPAL

ANEXO
INFORME

APOYAR EL PROCEDIMIENTC DE
CORRECTA MARCACION Y
9 FOLIACION DE LOS EXPEDIENTES
CONTRACTUALES Y DEMAS
DOCUMENTOS DE LA GESTION
DEL CONGEJO MUNICIPAL

INCLUSION DE LOS CAMPOS CLAVE
(CODIGO, SERIE, FECHA) EN EL ROTULO DE
CARPETAS PARA ASEGURAR LA MARCACION
CORRECTA Y UNIFORME DE LOS
EXPEDIENTES ANTES DE LA FOLIACION

ANEXO
INFORME

BRINDAR APQYO AL CONCEJO
MUNICIPAL EN LA
CONSOLIDACION DE
INFORMACION ELABORACION DE
INFORMES REQUERIDOS POR LA
CORPORACION, Y EN LA
DIGITALIZACION DE LOS MISMOS

10

SUMINISTRO DE LA ESTRUCTURA DE
CLASIFICACION (CCD) Y LOS VALCRES
DOCUMENTALES (TRD) NECESARIOS PARA
LA DEFINICION DE LOS PARAMETROS DE
ESCANEQ Y ORGANIZACION DIGITAL

ANEXO
INFORME

LAS DEMAS QUE LE SEAN
ASIGNADAS, RELACIONADAS
DIRECTAMENTE CON EL OBJETO

ENTREGA FORMAL DE LOS ROTULOS DE
CAJAS Y CARPETAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL Y CUADRO DE CLASIFICACION

ANEXO

11

DOCUMENTAL

A LA DEPENDENCIA

CONTRACTUAL ASI COMO LAS
QUE SEAN NECESARIAS PARA EL
CABAL DESARROLLO DEL MISMO

RESPONSABLE PARA SU  APLICACION | NFORME

(NMEDIATA EN EL ARCHIVO DE GESTION Y
CENTRAL MEDIANTE CORREO ELECTRONICO

NOTA: ADJUNTO EN MEDIO DIGITAL (ARCHIVO PDF) UN TOTAL DE {06) FOLIOS QUE
CORRESPONDEN A LOS SOPORTES DE LAS EVIDENCIAS RELACIONADAS EN LA TABLA ANTERIOR Y
SE DAN PUBLICIDAD INTEGRA DE LOS MISMOS EN EL SECOP 11,

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES

PARAFISCALES:

Periodo de cotizacién JULIO-2025
Fecha de pago 04/08/2025
N° de Planilla 7977981888

APORTE A SALUD Ingreso Base de Cotizacion $1.920.000
Valor cotizado $240.000
EPS SALUD MIA EPS
Periodo de cotizacion JULIO-2025
Fecha de pago 04/08/2025

APORTE A N¢ de Planilla 7977981888

PENSION Ingreso Base de Cotizacién | $1.920.000
Valor cotizado $307.200
Fondo de Pensiones SKANDIA OBLIGATORIO

Codigo: F-GFP-.003 Versidn: 1.0 Pagina 2de 3
| Elaboro: Revisé: Aprobé: |
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INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Codigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina 3 de 3

Periodo de cotizacion JULIO-2025

Fecha de pago 04/08/2025

N® de Planilla 7977981883
APORTE AR.L. Ingreso Base de Cotizacién $1.920.000

Valor cotizado $20.100

AR.L POSITIVA

SENA N/A
PARAFISCALES i.CB.F. N/A

Caja de Compensacion N/A

Periodo de cotizacién AGOSTO-2025

Fecha de pago 16/09/2025
APORTE A SALUD. N° de Planilla o 7981632723

Ingreso Base de Cotizacion $1.344.000

Valor cotizado $169.400

EPS SALUD MIA EPS

Periodo de cotizacion AGOSTO-2025

Fecha de pago 16/09/2025
APORTE A N° de Planilla 7981632723
PENSION ingreso Base de Cotizacién | $1.344.000

Valor cotizado $216.900

Fondo de Pensiones SKANDIA OBLIGATORIO

Periodo de cotizacién AGOSTO-2025

Fecha de pago 16/09/2025 .

N° de Planilla 79816327237
APORTE ARL. Ingreso Base de Cotizacion | $1.344.000

Valor cotizado $14.300

ARL. POSITIVA

SENA N/A
PARAFISCALES .C.B.F. N/A

Caja de Compensacién N/A

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte del pago de
aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pension y ARL, corresponde

a los ingresos provenientes del contrato materia del pago.

_ CONTRATISTA .

xxth Mol B D.

FIRMA

NOMBRE: JUAN MANUEL BLANCO DELGADO
CEDULA No.: 91.354.509 DE PIEDECUESTA

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0
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INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL

Codiga:F-GA-001

Version: 1.0

Pagina 1 de 2

INFORME DE SUPERVISION N° 06-FINAL”

NUMERO DE CONTRATO CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025)
SECOP 11 Y/O ORDEN BE
COMPRA (si aplica)
FECHA DEL CONTRATOQ 14/02/2025
SUPERVISOR MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
CARGO SUPERVISOR SECRETARIC GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL
SUPERVISOR DE APOYO N/A
CARGO SUPERVISOR DE N/A
APOYC -
CONTRATISTA JUAN MANUEL BLANCO DELGADO
RUT 91.354.509-7
[
REGIMEN SIMPLE
REGIMEN RESPONSABLE DE NO RESPONSABLE x | DE TRIBUTACION

IVA DE IVA

(RST)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA LA APLICACION E
IMPLEMENTACION DE  TABLAS DE RETENCION Y
ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 10.000.000 s

OBJETO

N® CDP INICIAL 25C00015 VALOR CDP INICIAL $ 10.000.000
N° RP INICIAL 25C00018 VALCR RP INICIAL $ 10.000.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $ 5.000.000 ’

N° CDP ADICIONAL 25C00074 VALOR CDP ADIC. $ 5.000.000
N° RP ADICIONAL 25C00125 VALOR RP ADIC. $ 5.000.000

2.1.2.02.02.009.01
2.1.2.02.02.009.01

RUBRO PRESUPUESTAL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15.000.000

VALOR MENSUAL $2.500.000
ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO (____ %) N/A

PLAZO INICIAL CUATRO (04) MESES
PLAZO ADICIONAL DOSs (02) MESES
PLAZO TOTAL SEIS (06) MESES

FECHA ACTA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL
CONTRATO

ACTA DE
SUSPENSIO | N°
N

17 DE FEBRERO DE 2025
16 DE JUNIO DE 2025

dd/mm/aaaa N° | dd/mm/azaa | N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa

ACTA DE
REINICIACI | N°
ON

dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mmfaaaa | N° | dd/mm/aaaa

*Incluir las fechas de Suspension y Reinicio (Novedades)

‘ Cédigo: F-GA-001 Versién: 1.0 1 paginalde2 t

1 Elabord: J_Revisé: Aprobé:
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Codigo:F-GA-001
Version: 1.0
INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL
Pagina2 de 2
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 16 DE AGQOSTO DE 2025~

DESDE: 17/07/2025

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME
HASTA: 16/08/2025 -~

OFICINA GESTORA CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA

VALOR A PAGAR $ 2.500.000

NUMERO DE PAGOS REALIZADOS 05 e

Con base en los informes presentados por JUAN MANUEL BLANCO DEi,GI/\DO respecto a las
actividades ejecutadas dentro del periodo comprendido entre el 17/07/2025 -y 16/08/2025 y como
parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados por parte del concejo de
Piedecuesta, tomando como base la presente acta de supervisién y autorizacion del Ppago FINAL (06) ~
por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.500.000) y en calidad de
Supervisor del Contrato certificd que fueron revisados los informes de actividades del Contratista, los
anexos presentados con relacion al desarrollo y ejecucion de las actividades contractuales, que fue
verificado el cumplimiento de las obligaciones en cuanto a la Seguridad Social y Obligaciones
Tributarias certificadas por el Contratista frente a los aportes al Sistema de Seguridad Social, Caja de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Por lo anterior, el suscrito supervisor, MARIO LEONEL REATIGA ARDILA y supervisor de apoyo
(N/A), y hace constar que la informacion suministrada en el presente informe es veraz y cumple con
los parametros establecidos en 1a ejecucion del objeto dei contrato,

Se expide en Piedecuesta, a los 30/09/2025 <

SUPERVISOR . . * " .. | .. . SUPERVISOR DE APOYO
N/A
FIRMA
FIRM

NOMBRE: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA NOMBRE: N/A
CARGO: Secretario Ggneral ncejo Municipal CARGO: NJA

Cédigo: F-GA-001 Versién: 1.0 Pégina2de2

Elaborg: Reviso: Aprobd:
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ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL

Cadigo:F-GA-002

Versién: 1.0

Pagina 1 de 2

ACTA DE PAGO PARCIAL © FINAL

1. DESCRIPCION GENERAL
Clase de Acta: Final: ___X___i Parcial Acta No 06
Fecha de la Presente Acta 30!0912025/

Clase de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Contrato No.

CO1.PCCNTR.7481350

SECOP lf y/o Orden (No 012-2025 Fecha del Contrato: 14/02/2025
de Compra: |

Contratante: CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

Ordenador del BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO

Gasto:

Nombre o razén
social:

JUAN MANUEL BLANCO DELGADO

Contratista

NIT o CC: 91.354.509
N/A

Representante legal:

CC: N/A

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA LA APLICACION E

Obijeto: IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION Y
ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

Plazo Inicial CUATRO (04) MESES f Plazo Total SEIS (08) MESES

Periodo que Comprende la presente Acta l Desde: 17/07/2025

Hasta: 16/08/2025 ¢

Plazo Inicial:

CUATRO (04) MESES

Plazo Adicional:

DOS (02) MESES

Plazo Total:

SEIS (06) MESES

Valor Inicial del contrato $ 10.000.000
Valor Adicional del contrato $ 5.000.000
Valor Total del Contrato $ 15.000.000

- 2. BALANCE DEL CONTRATO =

Valor del

Cédigo: F-GA-002

c " Valor Total del Dlas Porcentaje %
oncepto Contrato Ejecutados Acta Ejecutado
Acta Parcial N° 1 30 2.500.000 16.66%
Acta Parcial N°2 30 2. 500.000 16.66%
Q,
Acta Parcial N°3 30 5 500.000 16.66%
; o 30 16.66%
Acta Parcial N°4 $ 15.000.000 2 500.000
Acta Parcial N° 5 o 2.500.000 16.66% |
Acta Final 30 2.500.000 16.7%
Por Ejecutar del | 0
Contrato E 0 0
T Versidn: 1.0 Paginalde2

Elaboro:

! Revisé:

Aprobo:

COPIL4 CONTROLADA




Cédigo:F-GA-002
Versidn: 1.0
ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL
Pagina2de 2
Saldo a Favor del N/A
Municipio N/A N/A P
SUMA TOTAL | 3 15.000.000 180 15.000.000 100% -

NOTA: Saldo a favor del Municipio aplica Unicamente para acta final de pago. Si NO existe
saldo a favor del municipio colocar N/A.

Entre los suscritos a saber BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO en calidad de
ordenador del gasto y contratista JUAN MANUEL BLANCO DELGADO nos hemos reunido
con el propdsito de suscribir la presente acta de pago, por valor de ($2.500.000) (DOS{~
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE), la cual es aceptada por las partes, con base
en el Informe de Supervisién suscrito por MARIC LEONEL REATIGA ARDILA, que da
constancia al cumplimiento del objeto contractual. Por lo anteriormente expuesto se autoriza
el pago de la presente acta.

OBSEVACION: a) en materia de aportes al sistema de seguridad integral se realizara de
conformidad con el Decreto No 1273 del 23 de julio de 2018 expedido por el Ministerio de
Salud y Proteccién Social (mes vencido) o voluntariamente podra realizarlo a mes anticipado.
b) para la terminacidon y liquidacién el contratista deberad estar al dia en los pagos de
seguridad social una vez terminada la vigencia del contrato.

TOTAL A PAGAR EN NUMERO $ 2.500.000 4
TOTAL A PAGAR EN LETRAS DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

ORDENADOR DEL GASTO CONTRATISTA

/ @/ \cxtn Lanvel Blanco ©

NotaﬁfRE BRANDO DAMAR CARDENAS | NOMBRE: JUAN MANUEL BLANCO
CASTRO DELGADO
CARGO: PRESIDENTE DEL CONCEJO CEDULA: 91.354.509

Cédigo: F-GA-002 Version: 1.0 Pagina 2de 2

Elaboro: Revisd: Aprobo:
' COPI4 CONTROLADA




Cédigo: F-GA-003
Version: 1.0
ACTA DE TERM!NACION YIO
LIQUIDACION DEL. CONTRATO »

Paginalideld

CONTRATO No. SECOP FECHA DEL | 14/02/2025 ~

11 Y/O ORDEN DE CO1.PCCNTR.7491350 | CONTRATO:

COMPRA: (No 012-2025)

SUPERVISOR Y/O MARIO LEONEL REATIGA ARDILA

INTERVENTOR: 4

FECHA DE LA 30/08/2025

PRESENTE ACTA

CARGO SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL

SUPERVISOR DE N/A

APQYO:

CARGO SUPERVISOR N/A

DE APOYO:

CONTRATISTA: JUAN MANUEL BLANCO DELGADO

RUT: 91.354.509-7

. REGIMEN SIMPLE
REGIMEN | RESPONSABLE DE IVA NO RESPONSABLE DE x | DE TRIBUTACION

IVA {RST)

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA LA APLICACION E
OBJETO: IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION Y
ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA”

NUMERO DE POLIZA N/A

NCMBRE DE LA ASEGURADORA N/A

FECHA DE APROBACION DE POLIZA N/A

FECHA ACTA DE INICIO 17 DE FEBRERO DE 2025~

FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL 16 DE JUNIO DE 2025

CONTRATO

ACTA DE R o ° °

SUSPENSION N° | dd/mmfaaaa | N° | dd/mm/aaaa N° | dd/mm/faaaz | N dd/mm/aaaa
ACTA DE o o o o
REINICIACION N° | dd/mm/faaaa | N° | dd/mm/aaaz N° | dd/mm/aaaa | N dd/mm/azaa
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 16 DE AGOSTO DE 2025/|

Entre los suscritos, a saber, BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO, mayor de edad identificado
con cédula de ciudadania No. 1.102.391.035, quien para efectos de la presente acta de terminacion
y/o liquidacién se denominara ORDENADOR DEL GASTOy MARIO LEONEL REATIGA ARDILA,
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL, Y JUAN MANUEL BLANCO DELGADO,
mayor de edad, identificado(a) con la cédula de ciudadania namero 91.354.509 que para los
efectos de la presente denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en suscribir la presente
ACTA DE TERMINACION Y/O LIQUIDACION del Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. SECOP 1l: CO1.PCCNTR.7491350° (No 012-2025) y que se describe en

fa minuta.
CONSIDERANDO
| Pigina 1de 3
Cédigo: Codigo: F-GA-003 . Version: 1.0 ag
Elaberé: Revisd: Aprobo:
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Cdodigo: F-GA-003
Versién: 1.0

ACTA DE TERMINACION Y/O
LIQUIDACION DEL CONTRATO

Pagina 2 de 3

1. Que el presente contrato se podra liquidar de conformidad con lo sefialado en los articulos 60 y 61
de la ley 80 de 1993. Para ello mediante la suscripcion de un acta se estableceran las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los confratantes, incorporando de manera detallada la liquidacién
que arrojen los saldos correspondientes, de no existir deuda alguna que reconocer, declararse a Paz
y Salvo entre si.

2. Que BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO, nombrado segln Acta No 001 de fecha 02/01/2025,
posesionado segin acta que reposa en los archivos de la Oficina de Personal de la Entidad, se
encuentra facultado para liquidar centratos y/o convenios segln Acuerdo Municipal N® 05 de fecha
30 de julic de 2020.

3. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 115G de 2007 la fiquidacion de los
contratos se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condicicnes o sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la
liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para la gjecucion del contrato o a la expedicion del acto admmlstratwo que ordene la terminacion, o
a la fecha del acuerdo que lz disponga.

4. Que el valor total del Contrato fue de QUINCE MILLONES DE PESOS MCTE ($15.000.000), suma/
respaldada por el CONCEJO con Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. 25C00015 DEL
12/02/2025 Y 25C00074 DEL 13/06/2025, v Registro Presupuestal No. 25C00018 DEL 14/02/2025
Y 25C00125 DEL 16/06/2025,

5. Que el contratista cumplié en su totalidad con el objeto del Contrate de PRESTACION DE_—
SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il: CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025) DEL
09/10/2024, suscrito con el CONCEJO MUNICIPAL y conforme con el acta suscrita por el supervisor
donde se hace constar de forma inequivoca el cumplimiento a cabalidad del objeto contractual.

6. Que el contratista ha cumplido con sus obligaciones frente a los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pension durante la vigencia del Contrato que se liquida, tal como consta dentro de
las actas suscritas por el supervisor y/o interventor donde consta la verificacion del pago de la
seguridad social.

7. Que con el fin de dar aplicacién al articulo 60 de la ley 80 de 1993, y proceder al pago se firma la
siguiente liquidacion:

Piazo Inicial: CUATRO (04) MESES
Plazo Adicional: DOS (02) MESES
Plazo Total: SEIS (06) MESES
Valor Iniciai del contrato: $ 10.000.000
Valor Adicional del contrato: $ 5.000.000
Valor Total del Contrato: $15.000.000
BALANCE DEL CONTRATO
Concepto Valgr Total del Dlas Valor del Pon:centaje %
ontrato Ejecutados Acta Ejecutado
Acta Parcial N° 1 30 2.500.000 16.66%
Acta Parcial N°2 30 5 500.000 16.66%
Acta Parcial N°3 30 5 500.000 16.66%
Acta Parcial N°4 $ 15.000.000 30 2 500.000 16.66%
Acta Parcial N° 5 30 2,500.000 16.66%
Acta Final 30 2.500.000 16.7%
Por Ejecutar del G
Contrato : 0 0
Cadigo: Codigo: F-GA-003 Versién. 1.0 Pagina 2 de 3
Elaboro: ; Revisd: Aprobé:
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Cédigo: F-GA-003
Version: 1.0
st ACTA DE "!'ERM!NACION YO
LIQUIDACION DEL CONTRATO .
Pigina3de3
4L DE
Saldo a Favor del : N/A
Municipio N/A N/A
SUMA TOTAL | $ 15.000.000 180 15.000.000 100%

Nota: Se pueden agregar las filas necesarias de acuerdo al ndmero de pagos. Si no existe saldo a favor del
municipio colocar N/A.

Por lo anterior las partes de comun acuerdo suscriben la presente Acta de Terminacion y/o
Liquidacién del Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Ii:
CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025) en sefial de aceptacion, declarandose a paz y salvo por
todo concepto.

Se expide en Piedecuesta a los, 30/09/2025.

CONTRATISTA SUPERVISOR SUPERVISOR DE APGYC
N/A
|\ s Mancel Blascen -
e N
Nombre: JUAN MANUEL ggg?g- A !LkEONEL Nombre: N/A
BLANCO DELGADO .
CEDULA: 91.354.509 CARG(. sectetario general del CARGO: N/A
Conc?jo Municipal '
ORDENADOR DEL GASTO
L /
7
Nombre: BRAXDO DAMAR CARDENAS CASTRO
Cargo: Presidente del Concejo Municipal

[ cédigo: Codigo: F-GA-003 Versién: 1.0 Pégina 3 de 3

Elaboré: Revisé: Aprobo:
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Codigo:F-GA-004
PAZ Y SALVO Versién: 1.0
PROCESOS CONTRACTUALES
{(Plataformas, Archivo, Inventarios) )
Pégina 1de 1
F INFORMACION DEL CONTRATISTA . .
. o R /| CO1.PCCNTR.7491350 Fe‘cha . de
No. Contrato.SECOP !E.__-___ B | (No 012-2025) Suscripcion: 14/92/2025

Nombre del Gontratista:

JUAN MANUEL BLANCO DELGADO

Nimero de Cedula:

| 91.354.509

Dependencia:

CONCEJQ MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

Fecha de Inicio:

iFecha.

11710212025 Terminacion: -

1 6!08]2{}25/

/1, PAZY'SALVO DE ARCHIVO DOCUMENTAL -

Piedecuesta.

En mi ca%n:lad de Superwsor hago constar que he recibido todos los archivos fisicos y d|g|tales o en medios magnéticos, el
informe final y/o los productos elaborados por el contratista y manifiesto expresamente que el contratista cumpiié con el
objeto y las obligaciones especificas establecidas en el contrato, efectud las cotizaciones al sistema integral de seguridad
social segan lo dispuesto en la normatividad vigente, encontrindose a paz y salvo por todo concepto con el Municipic de

Nombre Ordenador del Gasto:

BRANDO DAMAR CARDENAS CASTRO

Cargo: presidente del Concejo presidente del Concejo l Fecha: l 30/09/2025”

Nombre del Supervisor: MARIO LECNEL REATIGA ARDILA ,
: t

Cargo: secretario general del Concejo secretario general del Concejo Fecha: | 30/09/2025

FIRMA
/ /[
. : i lario de la siguiente forma N/A)
Nombre del supervisor de apoyo: (si no aplica es neces?ﬁo se’cwa ar g
Cargo: N/A / [Fecha: | 00/00/0000
N/A

FIRMA

SECOP 1l —S1A OBSERVA y SIGEP).

Nota: El Contratista se encuentra al dia en los documentos e informacidn solicitada en las Plataformas de Control {SECOP | -

Del presente Documentos se requeriran 2 Copias ORIGINALES, CUENTA HACIENDA ~ PLATAFORMAS DE CONTROL

Eéd%go: F-GA-004

Versidn: 1.0

Paginaldel

| Elabors:

Reviss:

Aprobo:
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
INFORME: JUAN MANUEL BLANCO DELGADO

Contrato No CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025)

Piedecuesta, 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025
Nombre dei Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA

Dependencia: concejo Municipal - secretario general del Concejo Municipal

Cargo: secretario general del Concejo Municipal

Municipio de Piedecuesta

E.S.M

REF. Informe mensual de actividades desarrolladas en virtud del Contrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo a la Gestion

CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025) entre el 17/05/2025 HASTA 16/06/2025

Cordial Saludo

La presente tiene como finalidad rendir el Informe mensual de actividades del periodo
comprendido el 17/07/2025 HASTA 16/08/2025 conforme a lo previsto en el Contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion No. CO1.PCCNTR.7491350 (No 012-2025)
celebrado por el suscrito con el Municipio de Piedecuesta, cuyo PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ADMINISTRADOR DE EMPRESAS PARA LA APLICACION
E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION Y ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA. Las actividades realizadas durante
el mes el 17/07/2025 HASTA 16/08/2025 son las siguientes:

OBLIGACION No 01

BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO FISICO
DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNIPAL

Se realizé la elaboracion del Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) como estructura
fundamental para ia ordenacién jerdrquica de la produccién documental

e .
e’ CUOADRG DE CLASIFICACION
3 “ : OECUESTA
«;\W';. CONCEID YLNICIPAL DE PEDECLESFL DOCUNMENTAL (CCD) MUNICIPI0 OF PIE
FONDO COOK0  |SECLION CODIGO _ SERE |eislieia) SUBSERIE
CONCEID 11050 PRESDENGIA
10 + ACCIONES CONSTITUCIONALES1E - Acciones dz Tulela
20 s AcconesPopulares §
24 & CIRCULARES 1 @ Circulares QISSAsIRTE
2. + Circulares loformateas
3.0 = COMNTRATOS 1 + Contestos de Presiacion de Semcias
2.0 = Contralos ge Compravents )
3.0 + sontratos g OBRA
4.0 + COMVENIOS 1.0 & Comenios MteradoinGiaivgg
50 + PORS 1 «Derechos da Petician
2 +Sahcrudes
6.0 + NFORMES 1 + Informas de Gasbian
2 + hriormes de Auditoria
70 = RESOLUCIOHES 1.0 ¢ Resolutiones
CONCEJ0  [200.0 COMISIONES PERMANENTES
13 + ACTAS . +Acias Comision Prmera
shctas Comision Sequnda . |
X +Actas Comi accidentales
4.8 @ Actas Comisién Tercen
2.0 » EQRMES (K] + Ponencias d2 poyacios de zeuerdo

[T b ¥ ISR 7Yt e 7 —

| e




OBLIGACION No 02

BRINDAR APOYO EN EL MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO FISICO DECUMENTAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

ACTIVIDAD:
Se realizd el disefio e implementacion del formato de rotulo para cajas de archivo con los

metadatos necesarios para el control y correcta identificacion de las unidades de
conservacion.

g

CAJA

FORMATO ROTULO PARA

CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
Gestkin Documentat

Oiicina Productora:

LGN DL BERE

DESeIERCn PN

R e oo L

FECHMATOTIAL

FEONS PG

Cajhg

ok
CRHPETAS
fasas 3y i tRA

TESERNETIINES.

OBLIGACION No 03

BRINDAR APOYO EN LA CLASIFICACION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO FISiCO

Se realizé la identificacion y denominacion de todas las Series y Subseries Documentales producidas
por el Cancejo, plasmadas en el CCD.

100.9 PRESIDENCIA

100.1.0.1.0 s ACCIONES CONSTITUCIONALES
160.1.0.11 + Acciones de Tutela

180.10.1.2 |% Acciones Populares

100.2.01.¢  |o CIRCULARES

100.2.0.1.1 |& Circulares Dispositivas

1002012 e Ciculares informativas

100.3.0.1.0 = CONTRATOS

1003011 + Contratos de Prestacidn de Senacios
108.3.0.1.2 {% Contratos de Compraventa
100.3.0.1.3 % Coniratos de OBRA

1004040 |+ CONVENIOS

104914 % Convenios Interadmanistrativos
108.5.0.1.80  |= PQRS

1005011 +erechos de Feticidn

1005012 i{eSolicitudes. gusjas vy reclames
100.6.0.1.0 |4 INFORMES

Wisd1n % Informes de Gestion

1006012 14 Informes de Auditora

180.7.0.1.0 = RESOLUCIONES




oo

i
- i

OBLIGACION No 04

BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION Y REVISION PARA LA CORRECTA
REALIZACION DE LOS INVENTARIOS DCCUMENTALES EN APLICACION DE LA TRD.

ACTIVIDAD:

Se realizo la definicion de los Tiempos de Retencion y Disposicion Final en las TRD, datos
imprescindibles para el diligenciamiento de los Formatos Unicos de Inventario Documental (FUID).

£ !

s IPROCEDIMIENID

ETENCIOM {Afips}
schive de Gestidn

{Conssrvacién permanents por su

S2OlCT. e fvalor juridicd 'y admiristrativo.
10 10lCT
10 T0lcT

OBLIGACION No 05
ELABORACION E IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ACTIVIDAD:

Se realiz6 la elaboracion final de las Tablas de Retencién Documental (TRD) que
establecen los valores primarios y secundarios de los documentos, cumpliendo el
objeto contractual.

e,

,ﬁ”?.» CONCEID MUNICIPAL DE PIEDECLESTA TASLAS DE RETENCEON DOCUMENTAL (TRD} MUNITIPIO OE PIEDECUESTA

Sl
LODIGC SERIES. SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES SQPORTE [Papall RETENCION {Af0s) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTS

Archiva de Gestion Archive Centrel

el e PRESIDENCIA
1041019 {» ACCIONES CONSTITUCICNALES
IRk » Accipnes de Tulsla X 5 5|CT
102361 + Accionzs Poptlares kS j 31CT
100.2.0,1 = CIRCULARES

02013 |# Circwlares Diszosiivas X 7] 312
11002012 |+ Ciculares Imormativas X 1 2§
100.7.8.1.0 1% CONTRATOS
18930 171 |+ Contiatos de Prestacion de Sendsios X 7% Elfo
1603513 1o Conlratos de Compravema 5 18 E[C
1003013 |+ Conmrates 2o OBRA ks 15 5
180.4,0.1.0  |= CONVENIOS
300 3.8.1 5 |+ Corvenios Intarpsmmstatives % 15 ST
1900.5.0.1.0 [+ PORS
1605011 [eDerechos da Peticign X 10 16iCT
1602012  |+Solictudes. suems v raclamos X B ZE
086040 1« INFORMES )
100.80.1.1 14 Informas de Geastign LS 1t 13 B
1B0 50,12 |+ Informes de Autitoriy X 1% ia|CT

100.7.0.9,0 1+ RESOLUCIONES

Crngaracién parmanents 5ol 3u




OBLIGACION No 06

BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION Y PROYECCION DE INFORME RESPUESTAS

A PETICIONES Y DOCUMENTOS ATINENTES AL ARCHIVO QUE LE SEAN
SOLICITADOS

ACTIVIDAD:
Se entregd un mini manual guia/metodologico que describe y orienta la aplicacion del Cuadro de

Clasificacion Documental y las Tablas de Retencion Documental.

MANUAL DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL = & o

ipiarRaidquioes

Juan Manuel Blanco Delgado i

Cordlal safudo

par Savor remitir & Contuelo Rojas | arexe comparts ef manual de tablas de retencidn docurental, las mismas se encuentran a fa espera de sef revisadas por o 3 ADF
para su visto Sueno inicial. por infomuacifa eaneqatiz hoy , & Jia de mafians nos envian el ok ¢e Relade y ol cuadre do clasificacidn
pdisran sompartlr al funcionario responsable de archivo gl manual de las TDOR. MIL GRAGIAS,

Alentarments,

JJAN MANUEL BLANZO DELGADD

Un archive adjunte + Anabzados por Gmail &

o ninmeuanus TRO.. y

OBLIGACION No 07

APQOYAR EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES CONTRACTUALES
Y DE TODS INDOLE CORRESPONDIENTE A LA GESTION DEL CONCEJO, EN LOS
CUALES LE SEA SOLICITADO SU APOYO

ACTIVIDAD:

Se disefio el formato de rétulo para carpetas que estandariza la identificacion de cada
expediente para facilitar su localizacién y consulta expedita.

CONCEIO MUSICIPAL DE

PHEDECUESTA

GESTION DOCUMENTAL

Roétute identificacién de Carpetas

CODIGO NOMERE

3ECOTON

OFICING PRODUICTORAS

SERIE

SUBSERIE

ASUNTO O NOMBRE OEL EXPELIENTE

FECHAS EXTREMAS No FOLICS VALDRACHIN

No CALA ROCEDIMIENTT No CARPETA




OBLIGACION No 08

APOYAR EL PROCESO DE REALIZACION DE BASES DE DATOS DE LAS SERIES
DOCUMENTALES QUE ASI LO REQUIERAN

ACTIVIDAD:

Extraccion y organizacion de la informacion de las TRD (Cédigos, Series, Subseries,
Retencién) como la matriz de datos de referencia para el sistema de gestion
documental o base de datos.

VR HE AL UE 10 TUSIILES bR

3E2E12 4 Acuzidos Munitipeles X 20CT v funidica de fa entidad.
3093.21.8 1+ PROYECTOS DE ACUERDD

03011 |+ Provectos de scuerio X i€ 16/CT

400.0 SECRETARIA GENERAL

400.1.0.1.0 = ACTAS

4001811 |+ Actas d2 Reumgngs X g 3iE
480.2.01.0 |+ HISTORIAS LABORALES i

Conseracion peimansnbs por vaios
002017 i+ Hojss d2 Vida con sopories X 49|CT furidice. adaunmistratie & tistdnice.
400.3.0.1.0 |+ NOMINA

eni2 porvaler

Caonseraciss pery

4903011 |+ Scportes de Moming i 2017 urdica_legal v ad; ative
CONSRRATION Dermanants: g7 Sk

400.30.12 |+ Cendficacienes Laborales X 40]CT undice. legal v admintst-atvg

4004.01.0 | = OFICIOS

1004011 + Cficios. X 5 SiCY

4095010 |+ COMUNICACIONES GFICIALES

63011 | e Comuricacipns Emviades i 3| 5§§

4005012 |+ Comunicaciones Recibidas 3 5 S{E

@ DOCUMENTOS CONTABLES

Consoracion permanante pof valor

OBLIGACION No 09

APOYAR EL PROCEDIMIENTO DE CORRECTA MARCACION Y FOLIACION DE LOS EXPEDIENTES
CONTRACTUALES Y DEMAS DOCUMENTOS DE LA GESTION DEL CONCEJO MUNICIPAL

ACTIVIDAD:

Inclusidn de los campos clave (Cédigo, Serie, Fecha) en el rétulo de carpetas para asegurar
la marcacion correcta y uniforme de los expedientes antes de la foliacion.

%ﬁaﬁa Productora:.

50 v A AT ¢

MR POUisA N

COgRGE 8 SRt

BEgmA WL PELIA BNAL




OBLIGACION No 10
BRINDAR APOYO AL CONCEJO MUNICIPAL EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION ELABORACION
DE INFORMES REQUERIDOS POR LA CORPORACION, Y EN LA DIGITALIZACION DE LOS MISMOS

ACTIVIDAD:

Suministro de la estructura de clasificacion (CCD) y los valores documentales (TRD) necesarios para
ta definicidn de los parametros de escaneo y organizacién digital.

FONDO cODIGO SECCION CO0IGO SERIE CODIGO SUBSERIE
CONCEJO  [190.0 PRESGIDEHCIA
1.0 + ACCIOHES CONSTITUCIONALES]T D & Aceionas 42 Tutels
20 & AntionesPopulares
2.0 + CIRCULARES 1.0 + Cirgulares D itras
24 + Cooylares Informativas
30 + CONTRATOS 1.0 -+ Cantraios de Prestacion de Seratiog
2.0 < Lonttatos de Comprauentz
3.0 + Contratos ge DERA
4.0 + CORVENIOS 10 <+ Convanios Interadministrativos
5.0 + FQRS 1.0 +Derechos de Paticidn :
2.0 +Solicitudes -
X & INFORKES 13 + Imiomes de Geslien kL
2.0 + Infermes e Auditoria
70 + RESOLUCIONES ki) <+ Resaolucionas
CORCEJO 2080 CORISIOHES FERMANENTES

OBLIGACION No 11

LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS, RELACIONADAS DIRECTAMENTE CON EL OBIETO
CONTRACTUAL AS| COMO LAS QUE SEAN NECESARIAS PARA EL CABAL DESARROLLO DEL MISMO

ACTIVIDAD:

Entrega formal de los Rétulos de Cajas y Carpetas Tablas de Retencién Documental y Cuadro de
Clasificacion documental a la dependencia responsable para su aplicacién inmediata en el archivo
de gestion y central mediante correo electronico.

© mow B % 8 e
TABLAS DE RETENCION. CUADRO DE CLASIFICACION, ROTULADOS & & o
it o AFmw i B ierean o @ .

Suan Manuel Biance Delgade «Cumrmnaiiae

or

Brandon Damar Catdenas Castio

Prusldente Concule Municipal de Pi

or

Wano Leonet Reatigs

Searetardo Concejo Municipal da Piedecurriz

Conthat safudo.

e acuerdo 2 Io ragueddo «fiEg0 anoas.

* TASLA DE RETENGIIN DOCURENTAL

~ CUAgRD DE CLASIFLCACION DOCUMINTAL

* FORKATO DE ROTULADG CALAS DE ARCHIVEG

~ FURIGATO DE ROTULADO CARPETAS OB ARCHIVED

4 amerior bajo los reguerimiantas Del acugtda 001 de 2024 el archive genent! do [ Aasion.

i OIrp partigular

¢ PQRIGATY OE ROTULADD CAJAS DE ARCHIVO
* FORKIATO DE ROTULADD CARPETAS DE ARCHIVO
to anterior bajo tos requetimisntos del acuardo 001 Se 2024 de! arthat genec! de I ogcidn

sin alra ganizutan

2 grohivos adjuntos « Analizados por Gmal

o T RGTUCD DE SR Ef"‘ B2 fente duSareata, ?’




