
 
Al entrar con la clave del usuario personal al SECOP II, en la parte de arriba aparece 
una franja negra: 
 

 
 
En esa franja se debe desplegar la flecha donde dice ir a: y seleccionar 
Añadir/crear entidad: 
 

 
 
 



Aparece el siguiente cuadro y donde dice “Nombre de la Entidad” se debe escribir 
SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD (En mayúscula y con tilde en la i de 
SECRETARÍA). 
 
No escribir nada en Número de identificación y luego dar clic en validar. 
 

 
 
 

 
 
 
 



Abajo debe aparecer un  cuadro morado y verde con la abreviatura de la 
Secretaría: SDM 
 
Después aparece unirme a la entidad y finalizar. 
 

 
 
 
Tan pronto envíen la solicitud me escriben para aprobarla y dar acceso al/los 
contratos. 
 
Cordial saludo, 


