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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 006 DE 2025 
 

PERIODO DE SUPERVISIÓN 
 

 

11 09 2025 AL 11 10 2025 

 
 

RESEÑA DEL NEGOCIO JURÍDICO: 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A 
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LAS ACTIVIDADES 
PROPIAS DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL DOVIO 
VALLE. 

CONTRATISTA JHOANA ANDREA BUSTAMANTE CÁRDENAS 

VALOR TOTAL TRES MILLONES DE PESOS ($ 3.000.000) M/CTE 

PLAZO DE EJECUCIÓN UN (01) MES Y QUINCE (15) DÍAS 

ADICIÓN N/A 

PLAZO DE ADICIÓN N/A 

VALOR DE ADICIÓN N/A 

SUPERVISOR JUAN PABLO MORENO MONCADA 

 

CONSTANCIA DEL SUPERVISOR 

 
Conforme la cláusula segunda forma de pago, para que la entidad proceda a realizar los 
trámites y gestiones pertinentes para el pago del contratista por sus servicios prestados 
para el periodo informado, es necesaria la certificación o constancia de cumplimiento a 
satisfacción de las obligaciones derivadas del contrato de prestación de servicios 
profesionales No. 006 de 2025. 
 
 
En ese sentido, una vez recibido el informe de actividades presentado por la contratista 
JHOANA ANDREA BUSTAMANTE CÁRDEAS, el día tres (03) de octubre de 2025, para 
el periodo del 11 de septiembre de 2025 al 11 de octubre de 2025, se evidencia que cumplió 
a satisfacción con las actividades encomendadas por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL 
DOVIO conforme a las obligaciones derivadas del mencionado contrato. 

 

Este despacho en revisión de los informes se evidencia que cumplió a satisfacción con las 
actividades encomendadas por la PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL DOVIO conforme a 
las obligaciones derivadas del mencionado contrato.  
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En conclusión, el suscrito por medio del presente, deja constancia del cumplimiento a 
satisfacción por parte de JHOANA ANDREA BUSTAMANTE CÁRDENAS en el contrato 
de prestación de servicios profesionales No. 006 de 2025, dentro del periodo del 11 de 
septiembre de 2025 al 11 de octubre de 2025, lo anterior, para que la entidad continúe con 
los trámites y gestiones pertinentes para proceder al pago del contratista. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA EN EL PERIODO 
COMPRENDIDO ENTRE EL 11 DE SEPTIEMBRE Y EL 11 DE OCTUBRE DE 2025. 

 

ACTIVIDADES TERMINO DE REFERENCIA TAREAS EJECUTADAS 
INFORME Nº 001 

Apoyar a la personería municipal de EL DOVIO VALLE DEL 
CAUCA en la asistencia administrativa de las resoluciones y 
liquidaciones sociales de los funcionarios de la entidad. 

Se apoyó a la personería en la 
función asignada. 

Apoyar a la personería municipal de EL DOVIO VALLE DEL 
CAUCA en la asistencia administrativa de los requerimientos 
ante las entidades públicas y de las entidades públicas. 

Se enviaron requerimientos y 
solicitudes de información a la 
Alcaldía Municipal, oficio N° 76-

077-080-081-086. 

Apoyar a la personería municipal EL DOVIO VALLE DEL 
CAUCA en la asistencia gerencial de archivo, 
implementación de normas de archivo. 

Se inició con la organización de 
archivos de expedientes que 
reposan en la personería 
municipal. 

Apoyar a la personería municipal de EL DOVIO VALLE DEL 
CAUCA en la asistencia, publicación y socialización de la 
página web junto con otros medidos. 

Se realizaron publicaciones en las 
redes sociales de la entidad y 
trámites en correo electrónico y 
actualizaciones a la página web. 

Apoyar a la personería municipal de EL DOVIO VALLE DEL 
CAUCA en la elaboración oficios y requerimientos a 
entidades públicas. 

-Se enviaron requerimientos y 
solicitudes de información a la 
Alcaldía Municipal. 
-Se contestaron requerimientos de 
entidades públicas.  
- Se enviaron oficios de solicitudes 
de usuarios a entidades.  

Presentar al supervisor un informe mensual de las 
actividades que se desarrollen de conformidad con lo 
establecido en el contrato. 

Se presenta informe de 
supervisión del mes de 
Septiembre. 

Las demás que asigne el Personero Municipal Se realizó atención al usuario en 

general.  

-Se apoya en la elaboración y 

archivo de autos.  

- Se escanean procesos para 

archivo.  

- Se atienden requerimientos de 

entidades oficiales. 
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APORTES A SEGURIDAD SOCIAL DENTRO DEL PERIODO INFORMADO 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 244 de la ley 195 de 2019 que contempla 
que el pago de los contratistas se realizará mes vencido, razón por la cual el contratista 
asume la responsabilidad del pago de los aportes del mes de agosto de 2025, por lo cual 
presenta planilla N° 7981735514, emitida por SOI, el 01 de septiembre de 2025.  
 
 
 

SOPORTES DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO DENTRO DEL PERIODO 
INFORMADO. 

 
 

Para efectos de determinar el cumplimiento a satisfacción del contratista, se tuvo en cuenta 
los documentos aportados en el informe de actividades y, además, los documentos que 
reposan en la gestión documental de la entidad, específicamente de LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE EL DOVIO. 
 
 
El presente informe se elaboró el día tres (03) de octubre del año 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
JUAN PABLO MORENO MONCADA 

Personero Municipal 
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