2k,

I"\,,\%,/,/'
Superintendencia de
Notariado y Registro

EVIDENCIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE 2025

DEYSI OLARTE LARROTA
CONTRATO DE 1405 - 2025

FECHA

DETALLE

1/09/2025 AL
30/09/2025

Ordeno con la tabla de retencidon documental, el procedimiento para los documentos de
boletines diarios de tesoreria es el siguiente:

1. Ordeno los documentos por fecha y por consecutivo.

2. Foliar cada documento.

3. Realizé la ordenacién de la carpeta y ubicarla en la caja correspondiente.

4. Diligenciar el FUID.

5. Rotular carpetas y cajas.

6. Almacenar en la bodega, siguiendo un orden cronolégico.

Archivar documentos de hojas de vida, foliar, etiquetar carpetas y abrir carpeta nuevas si es

el caso.

Para gestionar la informacién dirigida a los juzgados y las citaciones, primero debo acceder a
las plataformas Iris y SIR.

En el SIR, consulto el turno y verifico si ya fue entregado.

¢ Si el turno adn no ha sido entregado, realizo el siguiente procedimiento:

1. Informo a los juzgados.

2. Envio la citacion.

Para completar el proceso, lleno los formatos con los datos correspondientes a cada turno.

acompafiamiento y asistencia a pausas activas.
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—— 000000
- APELLIDOS Y NOMBRE

[ANGULO VERGARA LUZ DARY

ARIAS RODRIGUEZ MARIELA e

[AWAD LOPEZ ZAINE SUSANA

BEEEECERERE

[AYALA OLEDO JUAN FELIPE
BALLESTEROS GOMEZ JOSE LUIS
BERNAL TOSCANO NINOSKA

ICAMARGO REY JAIR(
[CORREA RAMON CARLOS EDUARDO
ICORTES LIZCANO ADRIANA PATRICIA

ARMAS DIAZ INY RENETH
DIAZ CUJIA JORGE ENRIQUE

BLANCO JOSE LUIS

GOMI \CHO_CAROLINA

[GOMEZ MONSALVE DORALBA

|GOMEZ RUEDA LUZ MARINA

LIZARAZO ZARATE LUZ STELLA

LOPEZ DIAZ JHON SEBASTIAN

LOZANO GARCIA MARIA TERESA

MATEUS PENA LIZETH VANESSA
MENESES NORUEGA ANTONIO SALVADOR
MONTANA CAMARGO ANGELA MARIA
MONT/ GARCIA GABY MARUJA
MORENO GOMEZ CARMEN TERESA
OJEDA SALAZAR ANGEE TATIANA

[EZ RIBEROS GLORIA CRISTINA

(OSPINO ORTIZ JORGE MIGUEL

PABON ROJAS EDLY JULIANA
OZA RODRIGUEZ MARIA INES
PULIDO MORENO JOHAN ANDRES
[ QUIJANO HERNANDEZ IRENE
RINCON DE SALCEDO ESPERANZA
RODRIGUEZ CANTILLO YOLANDA LIBERTAD
[ROMERO REMOLINA

RUEDA TRO
[RUEDA GOMEZ.
SANCHEZ 5
AL ]
T A 5 UCIA
TOLG "SANDRA FABIC
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