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Radicado:202500085
MEMORANDO

Bogota, D.C., 2025-10-02 13:20:52

PARA: MIGUEL ANGEL LAVERDE SARMIENTO

Ordenador del gasto

DE: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NESTOR DANIEL GARCIA GOMEZ

Acuerdo: 20251002-132416-5c1f16-71663481
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Solicitamos la elaboracién de un contrato de prestacion de servicios profesionales, una vez verificados los requisitos de
experiencia e idoneidad del contratista de conformidad con lo establecido en el Decreto 2209 de 1998, segun los términos
descritos a continuacién:

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

Contratista: Nestor Daniel Garcia Gémez

C.C. del contratista: 1070920367

Para estos efectos se adjuntan los siguientes documentos:

I OBJETO DEL CONTRATO:
“El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia técnica y administrativa, los servicios
profesionales especializados para apoyar a la Oficina Asesora de comunicaciones en la diagramacién,
animacién, realizacién y edicion audiovisual de videos y piezas para la divulgacion y desarrollo de las
actividades relacionadas con la agenda del despacho, viceministerios y en general cubrir los eventos de las
areas del ministerio en pro de los procedimientos definidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e
Innovacion”.

Il. DOCUMENTOS ETAPA PRECONTRACTUAL (Documentos presentados por el area solicitante)

CHEQUEO
ITEM DOCUMENTOS AREA CHEQUEO
SOLICITANTE

01 Memorando solicitud elaboracién del contrato de prestacién de servicios X
profesionales o de apoyo a la gestién (A206PR05F02)

02 Justificacion para la contratacion del personal altamente calificado (Si aplica, segun No Aplica
el PARAGRAFO 3° del articulo 2.8.4.4.6. del Decreto 1068 de 2015)

03 Consulta al Plan Anual de Adquisiciones (pantallazo) X

04 Memorando Solicitud Insuficiencia de Personal X

05 Certificado de no existencia o insuficiencia de personal (A206PR08MO2) X

06 Copia del memorando o correo mediante el cual se solicitd el CDP a la Direccion X
Administrativa y Financiera

07 Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) X

08 Estudios previos para la contratacidn directa de prestacion de servicios X
profesionales y de apoyo a la gestion (A206PR0O5F01)

09 | Matriz de riesgos A206PROSANO1 X

10 | Autorizacion Objetos Iguales (si aplica) (A206PR08MQ2) No Aplica

1" Verificacion de requisitos contratacion directa de prestacion de servicios X
profesionales y de apoyo a la gestion (A206PR05F04)
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12| 4e Vida perfil Seleccionado’ (A206PRO5F05) X
CHEQUEO
DOCUMENTOS PRESENTADOS POR EL FUTURO CONTRATISTA AREA CHEQUEO
SOLICITANTE
01 Fotocopia de documento de identidad X
02 Situacion militar definida (cuando aplique) X
03 Formato Gnico de hoja de vida persona natural (descargada del SIGEP, Actualizada X
y Firmada)
04 Soportes o certificados de estudios (Diploma y/o Acta de Grado; en caso de ser X
extranjeros su respectiva homologacién)
05 Certificaciones laborales donde se especifique las funciones u obligaciones X
desempefiadas (en orden cronolégico)
06 Fotocopia de la tarjeta profesional o documento equivalente (si aplica) No Aplica
Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de la Tarjeta Profesional o .
07 . . . AR . . No Aplica
Matricula Profesional (vigente si aplica) vigencia no mas de 2 meses
Reporte de antecedentes disciplinarios Procuraduria General de la Nacién (Maximo X
1 mes de vigencia contado a partir de la radicacion)
Reporte de antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la Republica X
08 (Maximo 1 mes de vigencia contado a partir de la radicacion)
Reporte de antecedentes judiciales Policia Nacional (Maximo 1 mes de vigencia X
contado a partir de la radicacion)
Reporte del sistema de registro nacional de medidas correctivas -RNMC policia X
Nacional (Maximo 1 mes de vigencia contado a partir de la radicacién)
09 | Certificacion de afiliacién al sistema de seguridad social integral Salud (EPS como X
independiente) y Pension (AFP) (M&ximo 1 mes de vigencia contado a partir de la
radicacion)
10 Fotocopia del RUT (Actualizado y que indique si es 6 no Responsable de IVA) X
11 Certificacion bancaria (Documento con vigencia no superior a tres 3 meses) X
19 Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios X
Ley 1918 de 2018 (Maximo 1 mes de vigencia contado a partir de la radicacién)
Certificacion Registro Nacional de Morosos y Deudores Alimentarios (REDAM)
13 ‘o Y ; oo X
(Maximo 1 mes de vigencia contado a partir de la radicacion)
14 Formato "RELACION BENEFICIARIO CUENTA SIIF Nacién" (A202PR01F06) X
diligenciado y firmado
15 Publicacion y soporte de la declaracion proactiva de bienes y rentas y registro de X
conflictos de interés
16 Pantallazo inscripcion SECOP X
17 Autorizacion para cargue de documentos en la Plataforma de Secop I, suscrita por X
el futuro contratista (A206PR08MO2)
18 Garantia - Constitucidn Pdliza (este documento deberéa ser aportado y cargado por
el contratista en SECOP, en la etapa contractual)
DOCUMENTOS ADICIONALES PARA CONTRATISTAS EXTRANJEROS CHEQUEO
AREA CHEQUEO
SOLICITANTE
01. | Cédula de extranjeria No Aplica
02. | Visa de trabajo (vigente) No Aplica
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03. | Permiso temporal (vigente) No Aplica

04. | Tarjeta profesional (si aplica) No Aplica

05. | Convalidacién u homologacion del titulo (segun sea el caso) No Aplica

06. | Apostilla de documentos o consularizacion (dependiendo del caso) No Aplica
Atentamente,

https://sgdea.minciencias.analitica.com.co/AZDigital/ControlAdmin/Info/../index.php?Dild=269317
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Plan anual de adquisiciones (PAA)

Plan anual de adquisiciones (PAA) = Ver plan anual de adquisiciones

PUBLICADO
Volver

Afo: 2025
Version: 1

Usuario creador: RICARDO ANDR
ES OVIEDO LEON

Exportar todos

VER PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Informacion general | Adquisiciones planeadas | Necesidades adicionales

Informacién general

Volver al principio

El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la entidad estatal aumente la probabilidad de lograr mejores
Dcondiciones de competencia a través de la participacion de un mayor nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos
de seleccién que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con informacion suficiente para realizar compras

coordinadas.

Informacién general

_ MINCIENCIAS 0

Ano: 2025

Mision y vision:

Perspectiva estratégica:

Informacién de contacto

| TR
Recomendacién
COLOMBIA, (es)
Bogota
L

Misién EI Ministerio como rector del sector y del SNCTI
formula y articula la politica publica para la generacion de
conocimiento, la innovacion, la apropiacion social y la
competitividad. Potencia las capacidades regionales y
sectoriales de investigacion e innovacion para la
consolidacion de la sociedad del conocimiento. Igualmente,
promueve el bienestar social, el desarrollo econémico,
productivo, sostenible y cultural del territorio y de sus
pobladores. Visién a 2030 El Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion sera reconocido como el propulsor
de la transformacion de Colombia hacia una Sociedad del
Conocimiento y por enfrentar los retos y desafios de la cuarta
revolucion industrial. Igualmente, sera identificado por su
liderazgo e impacto en las regiones y por promover su
Desarrollo Sostenible desde la investigacion y la innovacion,
a través de la articulacién Universidad, Empresa, Estado y
Sociedad.

El Plan Estratégico Institucional del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, esta constituido por 4 pilares, 5
transformaciones, 2 ejes transversales y 5 objetivos
estratégicos, a través de los cuales se definen y articulan el
despacho, viceministerios y direcciones, con el fin de cumplir
las metas institucionales para el cuatrienio. El Plan
Estratégico Institucional PEI, es una herramienta esencial que
posibilita la implantacién de un enfoque de gestién por
resultados, toda vez que el PEI define los objetivos e
indicadores estratégicos en los cuales se enmarcan las metas
institucionales programadas para el cuatrienio; seguidamente
cada area responsable debera estructurar su respectivo
programa e iniciativa estratégica como un subproducto
denominado Plan de Accién Institucional PAL.

Nombre:
Teléfono:

Correo electrénico:

Informacién relacionada

Ricardo Andrés Oviedo Ledn
(601) 6258480

raoviedo@minciencias.gov.co

Valor total del PAA:

Limite de contratacion Menor

Cuantia:

33.368.334.937 COP

640.575.000 COP

https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanEditPublic/View?id=528992

12


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE&currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO
https://community.secop.gov.co/Public/Users/UserRegister/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPublic/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

7/1/25, 11:45 a.m. Plan anual de adquisiciones (PAA)

Limite de contratacion Minima
64.057.500 COP
Cuantia:

El Plan Anual de Adquisiciones es un documento de naturaleza informativa y las adquisiciones incluidas en el mismo pueden ser
canceladas, revisadas o modificadas. Esta informacion no representa compromiso u obligacién alguna por parte de la entidad estatal ni
la compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en él sefialados.
Adquisiciones planeadas Volver al principio
Busqueda de adquisiciones

Buscar: ( )

Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccién: Agregar

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (3)

Fecha estimada Fecha estimada

Codigo Descripcién de inicio de de presentacién Duracioén del Modalic
UNSPSC P proceso de P! contrato selecci
L. de ofertas
seleccion
80111600 Contratos de prestacion de servicios profesionales o de Enero Enero 12 Mes (s) Contrat:
80101506 apoyo a la gestion financiados por el proyecto de inversion: directa.
FORTALECIMIENTO DE LA GOBERNANZA (...)
80111600 Contratos de prestacion de servicios profesionales o de Enero Enero 12 Mes (s) Contrat:
80101506 apoyo a la gestién financiados por el proyecto de inversion: directa.
FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADE (...
80111600 Contratos de prestacion de servicios profesionales o de Enero Enero 12 Mes (s) Contrat:
80101506 apoyo a la gestion de las areas de apoyo directa.
»
Exportar excel Export Excel(CSV)
Necesidades adicionales Volver al principio
Busqueda de necesidades adicionales
Buscar: ( )
Cédigo UNSPSC: Agregar codigos UNSPSC
Eliminar filtros
Necesidades adicionales
Necesidades adicionales (0)
Codigos Datos de
UNSPSC Descripcion contacto del ;Este proceso es susceptible de limitarse a MiPymes? ¢ Este proceso es susceptible de e
posibles responsable

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
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2/10/25, 1:06 p.m. Correo de Minciencias (Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién) - Solicitudes Varias

(&

Ciencias Irma Milena Rosales Mendez <imrosales@minciencias.gov.co>

Solicitudes Varias

Sebastian Ruiz Molina <sruiz@minciencias.gov.co> 22 de septiembre de 2025, 10:03 a.m.

Para: Luz Myriam Lozada Martin <Imlozada@minciencias.gov.co>, Ricardo Andrés Rico Chaves
<rarico@minciencias.gov.co>

CC: Miguel Angel Laverde Sarmiento <malaverde@minciencias.gov.co>, Irma Milena Rosales Mendez
<imrosales@minciencias.gov.co>

Buenos dias Luz Myriam, de manera atenta solicito:

1. CRP de las siguientes modificaciones de los contratos:
*100-2025 Alba Liseth Torres Lépez

*102-2025 Irma Milena Rosales Méndez

*113-2025 Yosib Mandiel Vergel Amaya

*170-2025 Laura Natalia Troncoso pefia

*171-2025 Camilo Galeano Carranza

2. CRP de las siguientes personas contratos nuevos
* 576-2025 Maria Jose Rodriguez Fernandez
* 579-2025 Alejandro Mejia Molia

3. CDP de las siguientes personas, Contratos pendientes, (solicitados el 17 de septiembre)
*Juan Sebastian Villate Bautista

*Linda Mayerly Cardenas Ramirez

*Nestor Daniel Garcia Gémez

*Daniela Ferrerira Suarez

*Ana Maria Rubio Suarez.

Gracias y quedo muy atento a sus comentarios

No imprimas si no es necesario. Seamos responsables con la proteccion del medio ambiente.

Declinacion de Responsabilidades - Disclaimer

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e8ca28e9c7 &view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1843976903213792502&simpl=msg-f:1843976903213792502
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_J Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHrarico

39-01-01-000

23/09/2025

RICARDO ANDRES RICO CHAVES

MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION GESTION GENERAL

12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Numero: 69925 Fecha Registro: 2025-09-23 6l}er';l(;:iua;(;i)r/:ubunldad 39-01-01-000 MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 27.483.333,00| Valor Total Operaciones: 0,00 | Valor Actual.: 27.483.333,00 Salda x 27.483.333,00 VI 0,00
’ e ’ ! . T Comprometer: T Blogqueado !
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Numero: 71025 Fecha Registro: 2025-09-23 Nuamero: Modalldac_i’de. Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REGURSO SITUAC.
C-3999-1000-1-53105B-3999067-02 ADQUIS. DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA - OPERACION COMPROMETER
FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES
000 GESTION GENERAL | ADMINISTRATIVAS, TECNOLOGICAS Y DE Nacién 10 CSF
GESTION INSTITUCIONAL PARA IMPLEMENTAR
LAS POLITICAS DEL MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION NACIONAL
Total: 27.483.333,00 0,00 27.483.333,00 27.483.333,00 0,00

Objeto:

MEMORANDO 20250008323M EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR A LA ENTIDAD, CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA APOYAR A
LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES EN LA DIAGRAMACION, ANIMACION, REALIZ

Lt Lot S

Firma Responsable
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N ICA WAV MDD
Radicado:20250008047M MEMORANDO
Bogota D.C., 2025-09-17 08:16:23
g3 PARA: Oficina de Talento Humano
%f DE: Oficina Asesora de Comunicaciones
%5 ASUNTO: Solicitud certificado de no existencia de personal en planta
Q% E%E De conformidad con el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, los contratos de prestacion de servicios con personas
Q f{ﬁ naturales o juridicas solo procederan cuando no exista personal en la planta con capacidad para realizar las actividades

que seran contratadas.

Por lo anterior, se solicita revisar la planta de personal junto con el Manual de Funciones y certificar que no existe personal
que pueda desarrollar las actividades que se relacionan a continuacion y para la cual se requiere contratar la prestacion del
servicio o que, aun existiendo personal en la planta, éste no es suficiente.

Area Objeto a Contratar Nombre Contratista
Oficina Asesora de | “EI CONTRATISTA se obliga a prestara la ENTIDAD, con | Juan Sebastian Villate
Comunicaciones plena autonomia, técnica y administrativa, los servicios | Bautista

profesionales especializados a la Oficina Asesora de
Comunicaciones, para la generacion, revision y
seguimiento de los contenidos de comunicacion asi como
gjecutar ruedas de prensa y tener relacionamiento con
medios,en el marco de la estrategia de comunicacion
interna y extema de Minciencias.”

Oficina Asesora de | El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con | Néstor Daniel Garcia
Comunicaciones plena autonomia técnica y administrativa, los servicios | Gémez

profesionales especializados para apoyar a la Oficina
Asesora de comunicaciones en la diagramacion,
animacion, realizacion y edicién audiovisual de videos
y piezas para la divulgacion y desarrollo de las
actividades relacionadas con la agenda del despacho,
viceministerios y en general cubrir los eventos de las
areas del ministerio en pro de los procedimientos
definidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e

Innovacion’”.
Oficina Asesora de | El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con | Linda Mayerly Cérdenas
Comunicaciones plena autonomia técnica y administrativa, los servicios | Ramirez

profesionales especializados para apoyar a la Oficina
Asesora de comunicaciones en el desarrollo de
periodismo cientifico e investigativo y la produccion de
contenido estratégico y relevante que acompafie al
componente editorial, digital y audiovisual de la
Estrategia de Comunicaciones, de conformidad con las
funciones, procesos y procedimientos del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Pagina 1 de 2 Avenida Calle 26 # 57 - 83
Codigo: A206PRO8PLO1 Torre 8 Pisos del 2 al 6
Version: 1 Teléfono: (57-1) 625 8480
Fecha: 15/11/2024 Fax: (57-1) 625 8481

Bogota D.C. - Colombia
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Oficina Asesora de | “EI CONTRATISTA se obliga a prestar a la ENTIDAD, | Daniela Ferreira Suarez
Comunicaciones con plena autonomia, técnica y administrativa los
servicios profesionales como editor audiovisual,
apoyando en el desarrollo de la conceptualizacion de
las piezas en video, como la preproduccion,
produccion y postproduccion de videos institucionales,
visibilidad de resultados, y toma de fotografias, de
conformidad con las funciones, procesos y
procedimientos del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e

AZGp>
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Innovacion.
Oficina Asesora de | “EI CONTRATISTA se obliga a prestar a la ENTIDAD, | Ana  Maria  Rubio
Comunicaciones con plena autonomia, técnica y administrativa, los | Sanchez

servicios profesionales de disefio grafico en la Oficina
Asesora de comunicaciones, para apoyar la creacion
de estrategias de comunicacion internas y externas,
campafias, conceptualizacion e ilustracion de piezas
para diferentes publicos en pro de los procedimientos
definidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e

Innovacion’.
Cordialmente,
Pagina 2 de 2 Avenida Calle 26 # 57 - 83
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DE: MARIA PATRICIA LEON ALARCON
Directora de Talento Humano

ASUNTO: RESPUESTA SOLICITUD INEXISTENCIA RAD 20250008047M

De conformidad con el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015, el cual
establece las condiciones para contratar la prestacién de servicios, asi: “Los
contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se
podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar
las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo,
entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender la actividad con
personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe
personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado
de especializacion que implica la contrataciéon del servicio, o cuando aun
existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de
personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo (...)"

En este sentido, la Direccidon de Talento Humano realizd la verificacion de la
planta de personal, junto con el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, con el fin de dar
respuesta a su solicitud de certificado de no existencia de personal, en virtud de
ello, relacionamos la informacién asi:
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AREA/
DEPENDENCIA

No.
MEMORANDO
DE SOLICITUD

NOMBRE
DEL
CONTRATISTA

OBJETO
DEL CONTRATO

OBSERVACIONES

Oficina Asesora
de
Comunicaciones

20250008047M

Juan
Sebastian
Villate
Bautista

“El CONTRATISTA se obliga a
prestar a la ENTIDAD, con plena
autonomia, técnica y
administrativa, los senicios
profesionales especializados a la
Oficina Asesora de
Comunicaciones, para la
generacion, revisiény
seguimiento de los contenidos de|
comunicacion asi como ejecutar
ruedas de prensa y tener]
relacionamiento con medios,en el
marco de la estratega de)
comunicacién interna y externa de|
Minciencias.”

La Oficina Asesora de Comunicaciones
cuenta con los siguientes empleos un
(1) Profesional Especializado 2028-15
con el propésito principal de Adelantar
acciones para la formulacion, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externay
sectorial, un n Profesional
Universitario 2044-11 con el propésito
principal de Adelantar acciones

para la formulacién, disefio e
implementacién de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externa y sectorial

Oficina Asesora
de
Comunicaciones

20250008047M

Néstor Daniel
Garcia
Goémez

El Contratista se obliga a prestar a
la ENTIDAD, con plena autonomia
técnica y administrativa, los|
senvicios profesionales
especializados para apoyar a la
Oficina Asesora de|
comunicaciones en la
diagramacion, animacion,
realizacion y edicion audiovisual
de videos y piezas para la
divulgaciénydesarrollo delas
actividades relacionadas con la
agenda del despacho,
viceministerios y en general cubrir]
los eventos de las areas del
ministerio en pro de los
procedimientos definidos por el
Ministerio de Giencia Tecnologia e
Innovacion’

La Oficina Asesora de Comunicaciones
cuenta con los siguientes empleos un
(1) Profesional Especializado 2028-15
con el propésito principal de Adelantar
acciones para la formulacioén, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional interna, externay
sectorial, un n Profesional
Universitario 2044-11 con el propésito
principal de Adelantar acciones

para la formulacién, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externay sectorial

Oficina Asesora
de
Comunicaciones

20250008047M

Linda Mayerly
Cardenas
R amirez

El Contratista se obliga a prestar a
la ENTIDAD, con plena autonomia
técnica y administrativa, los|
senvicios profesionales
especializados para apoyar a la
Oficina Asesora de|
comunicaciones en el desarrollo]
de periodismo cientifico €
investigativo yla producciénde
contenido estratégico y relevante
que acompafie al componente
editorial, digital yaudiovisual dela
Estrategia de Comunicaciones, de]
conformidad con las funciones,
procesos y procedimientos del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia €|
Innovacién.

La Oficina Asesora de Comunicaciones
cuenta con los siguientes empleos un
(1) Profesional Especializado 2028-15
con el propésito principal de Adelantar
acciones para la formulacioén, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional interna, externay

sectorial, un n Profesional
Universitario 2044-11 con el propésito
principal de Adelantar acciones

para la formulacién, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externay sectorial
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Oficina Asesora
de 20250008047M
Comunicaciones

Daniela
Ferreira
Suarez

“El CONTRATISTA se obliga a
prestar a la ENTIDAD, con plena

autonomia, técnica y
administrativa  los  senvicios|
profesionales como editor]
audiovisual, apoyando en el

desarrollo de la conceptualizacion
de las piezas en video, como la
preproduccién,  produccidon V|
postproduccién de videos|
institucionales,  visibilidad de]
resultados, y toma de fotografias,
de conformidad con las funciones,
procesos y procedimientos del
Ministerio de Giencia, Tecnologia e
Innovacién

La Oficina Asesora de Comunicaciones
cuenta con los siguientes empleos un
(1) Profesional Especializado 2028-15
con el propésito principal de Adelantar
acciones para la formulacion, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externay
sectorial, un n Profesional
Universitario 2044-11 con el propésito
principal de Adelantar acciones

para la formulacién, disefio e
implementacién de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional intemna, externa y sectorial

Oficina Asesora
de 20250008047M
Comunicaciones

Ana Maria
R ubio
Sanchez

“El CONTRATISTA se obliga a
prestar a la ENTIDAD, con plena
autonomia, técnica y
administrativa, los  servicios
profesionales de disefio grafico en|
la Oficina Asesora de
comunicaciones, para apoyar la
creacion de estrategias de
comunicacion internas y externas,
campafias, conceptualizacion e
ilustracién de piezas

para diferentes publicos en pro de]
los procedimientos

definidos por el Ministerio de

Ciencia Tecnologia e Innovacién”.

La Oficina Asesora de Comunicaciones
cuenta con los siguientes empleos un
(1) Profesional Especializado 2028-15
con el proposito principal de Adelantar
acciones para la formulacioén, disefio e
implementacién de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional interna, externay
sectorial, un (n Profesional
Universitario 2044-11 con el propésito
principal de Adelantar acciones

para la formulacién, disefio e
implementacion de politicas,
estrategias de comunicaciones
institucional interna, externa y sectorial

Conforme a lo anterior, se informa que no existe personal de planta suficiente
que pueda atender la totalidad de las actividades requeridas por la Oficina
Asesora de Comunicaciones por lo cual, las actividades u obligaciones que se
asignaran para el desarrollo de los perfiles requeridos permiten la contratacion

de prestacion de servicios.

Cordialmente,

Anexo: un (1) folio digital
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CERTIFICACION SOBRE LA INEXISTENCIA DE PERSONAL PARA CELEBRAR CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS

La directora de la Direccion de Talento Humano del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Minciencias,
en cumplimiento de la delegacion conferida mediante la Resolucién N° 2372 de 2021

TENIENDO EN CUENTA

Que el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién como organismo para la gestion de la administracion
publica, rector del sector y del Sistema Nacional Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon (SNCTI), encargado de
formular, orientar, dirigir, coordinar, ejecutar, implementar y controlar la politica del Estado en esta materia,
teniendo concordancia con los planes y programas de desarrollo, requiere contratar personal que permita a
las areas misionales, de ejecucion y de apoyo, contribuir al logro de los objetivos planteados en la Ley 2162
de 2021.

Que de conformidad con el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, los contratos de prestacion de servicios con personas
naturales o juridicas solo procederan cuando no exista personal en la planta con capacidad para realizar las actividades que
seran contratadas.

Que de acuerdo con el mencionado articulo del Decreto 1068 de 2015, “Se entiende que no existe personal de planta en el
respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta,
porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal
suficiente debera acreditarse por €l jefe del respectivo organismo”.

CERTIFICA

Que, a la fecha, de acuerdo con la solicitud con nimero de radicado No. 20250008047M de fecha diecisiete
(17) de septiembre de dos mil veinticinco (2025), no existe personal de planta suficiente para el desarrollo de
las actividades y obligaciones descritas en la solicitud, de acuerdo con la revision de los perfiles consultados
para ejecutarlos, en aplicacién de los escenarios contemplados por el articulo 3 del Decreto 1737 de 1998,
modificado por el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998.

Se expide a los diecisiete (17) dias del mes de septiembre de dos mil veinticinco (2025).

-~

r

S v .
Maria Pa a Leon Alarcon
Directora de Talento Humano

e
Elabord: Angie Vargas Rojas Contratista — DTH "¢ g &

Reviso: Cesar Daniel Garcia Mancilla - DTH - Legrtoves
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Dependencia que requiere el servicio: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
Fecha: 2025/09/25

De conformidad con lo establecido en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007 y en especial lo establecido por los articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9. del
Decreto 1082 de 2015, se realiza el presente estudio previo para adelantar el presente proceso,
cuyo objeto es “El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia técnica y
administrativa, los servicios profesionales especializados para apoyar a la Oficina Asesora de
comunicaciones en la diagramacion, animacion, realizacion y edicion audiovisual de videos y
piezas para la divulgacion y desarrollo de las actividades relacionadas con la agenda del
despacho, viceministerios y en general cubrir los eventos de las areas del ministerio en pro de los
procedimientos definidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion”.

1. De la descripcion de la necesidad que se busca satisfacer con la contratacion:

La Constitucion Politica prevé en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién...”

Que el articulo 3 de la ley 80 de 1993, dispone que los servidores publicos al celebrar contratos
y con la ejecucion de los mismos, tendran en consideracion que las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y
la efectividad de los derechos e intereses de los administrados.

Que de conformidad con el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Mediante la Ley 1951 de 2019, se cred el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién, como
ente rector de la politica de ciencia, tecnologia e innovacion del pais, con el cual se busca
generar capacidades, promover el conocimiento cientifico y tecnoldgico, asi como contribuir al
desarrollo y crecimiento del pais.

La honorable Corte Constitucional en estudio de inexequibilidad, afirmé la inconstitucionalidad
de la misma, por atentar contra el articulo 150 de orden superior, estableciendo ademas que el
Congreso de la Republica, tiene la funcién de determinar la estructura de los organismos que
componen la administracion funcional, ademas de crear, suprimir y fusionar ministerios y
departamentos administrativos.
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Asi, para la Corte, el fallo con relacién a la creacién del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién se dio cuando se incumplié la ley 1951 de 2019, pues la regulacién no podria darse
por medio del Plan Nacional de Desarrollo, ya que esta normatividad no tiene el permiso para
determinar la estructura de la administracion publica. A pesar de la decision, esta tendra efectos
diferidos, razon por la cual, el MINCIENCIAS podria seguir operando hasta junio del afio 2023.

Sin embargo, el Gobierno Nacional encabezado por el Ejecutivo, acompafiado del ministro de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, presentaron ante el 6rgano legislativo, el proyecto de ley de
creacion del ministerio, fusionando con el anterior COLCIENCIAS, cumpliendo el procedimiento
legislativo, y mediante la Ley 2162 de 06 de diciembre de 2021, se crea el Ministerio de Ciencia
Tecnologia e Innovacién, con el objeto de contar con el ente rector de la politica de ciencia,
tecnologia e innovacién que genere capacidades, promueva el conocimiento cientifico y
tecnoldgico, contribuya al desarrollo y crecimiento del pais y se anticipe a los retos tecnoldgicos
futuros, siempre buscando el bienestar de los colombianos y consolidar una economia mas
productiva y competitiva y una sociedad mas equitativa.

Asi las cosas, a la OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES, contempla entre sus funciones, las
siguientes:

e  Asesorar al ministro en la formulacion e implementacion de la estrategia de
comunicacion institucional y sectorial, bajo los lineamientos del Gobierno nacional.

e  Realizar la oportuna divulgacion de los planes, programas, proyectos y actividades que
desarrolla el Ministerio para conocimiento interno y de la ciudadania en general.

e  Asesorar al Ministerio en las estrategias dirigidas a estimular la participacion de los
ciudadanos y de la Universidad, Empresa, Estado y Sociedad, sobre las politicas a cargo
del Ministerio.

e  Orientar y acompafiar, en materia de comunicaciones, las intervenciones que el
Ministerio requiera, en los diferentes canales y espacios.

e  Establecer, canalizar y coordinar las relaciones con los medios de comunicacion,
nacionales e internacionales e informar a la opinion pablica sobre la gestion del Ministerio.

e  Formular y desarrollar, en coordinacion con las dependencias del Ministerio, las
estrategias para divulgar o comunicar la informacion generada en cumplimiento de sus
objetivos institucionales.

e  Disefiar y administrar los contenidos de los diferentes medios de comunicacion
interinstitucionales, plataformas y redes sociales.

e  Hacer sequimiento a los resultados de las estrategias de comunicacion institucional.

e  Promover y vigilar el uso de la imagen institucional del Ministerio.

e  Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

Ahora bien, la Oficina Asesora de Comunicaciones en su planta de personal, cuenta con los
siguientes cargos:
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1 jefe de Oficina Asesora

1 profesional Especializado
1 profesional Universitario
2 auxiliar Administrativo

Como se observa, es insuficiente el personal con que cuenta esta dependencia para atender la
gran cantidad de actividades que, valga la pena aclarar, implican la ejecucion de otro sin numero
de tareas. Por lo anotado, y para cumplir cabalmente con las funciones asignadas a la OFICINA
ASESORA DE COMUNICACIONES, es necesario contar con un numero mayor de profesionales
ylo de personal de apoyo para el cumplimiento de estas actividades.

En consideracion a todo lo anterior, es conveniente y necesario para atender los multiples tramites y
funciones a cargo de la OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES se requiere contar con un
profesional idéneo y competente, para brindar apoyo a las actividades que se presentan en la
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES vy que con su trabajo pueda identificar, estructurar y
acompanar las actividades o acciones que se generan desde las areas del ministerio para proponer
contenidos audiovisuales los cuales deben quedar plasmados en videos institucionales, reels,
entrevistas, campanas, videos etc...los cuales se producen en el marco de la oferta de servicios de
la entidad, de todas sus areas y direcciones.

En virtud de las funciones que son propias del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, se
hace necesario contratar los servicios de un profesional con titulo profesional en Disefio Grafico
ylo Disefio y Produccién Gréfica y/o Disefio Industrial y/o Disefio de Comunicacion, con titulo de
formacion de posgrado en la modalidad de especializaciéon en Disefio Grafico y/o Comunicacion
Corporativa y/o Animacion y/o Periodismo de Paz y con experiencia, formacion y conocimiento en
Disefio Gréfico y Comunicacion Visual en general, en medios audiovisuales, conocimiento en
animacion, en motion graphic y animador 2D diagramacion, iluminacion audiovisual y sonido,
realizacion y producciéon audiovisual, edicidn de videos y fotografia digital, analisis y
conceptualizacion para el desarrollo grafico. de los contenidos que se generen en el Ministerio de
Ciencia Tecnologia e Innovacion para su difusion a través de medios impresos y/o digitales, y con
experiencia profesional de 22 meses de experiencia profesional a 32 meses, misma que se valida
con el formato de verificacion de requisitos - certificacion de idoneidad o experiencia Codigo
A206PR05F04 el cual hace parte integral de los estudios previos del contrato a suscribir.

En cumplimiento del deber de planeacion el requerimiento objeto de este estudio previo, se
encuentra incluido dentro del PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de bienes y servicios 2025 del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

1.1 Justificacion de que no existe personal de planta disponible que pueda asumir el servicio
que se requiere
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De conformidad con lo establecido en el articulo 1 del Decreto 2209 del 29 de octubre de 1998,
el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9 y, con base en la informacién suministrada por la
Direccion de Talento Humano de la entidad, se deja constancia que no existe personal de planta
que pueda atender la labor a contratar y que pueda desarrollar la actividad para la cual se
requiere contratar la prestacion del servicio.

De acuerdo con lo anterior, y para cumplir cabalmente con las funciones asignadas en el articulo
9° del Decreto 1449 de 2022 a la Oficina Asesora de Comunicaciones, s necesario contar con
un profesional especializado que cuente , con experiencia profesional de 22 meses de
experiencia profesional a 32 meses, misma que se valida con el formato de verificacion de
requisitos - certificacion de idoneidad o experiencia Codigo A206PR05F04 el cual hace parte
integral de los estudios previos del contrato a suscribir.; requisito que se validara, con el formato
de A206PR05F04 de Verificacién de requisitos contratacién directa, el cual hace parte integral
de los documentos previos del contrato a suscribir bajo los parametros de idoneidad e integridad
ética y profesional.

2. Del objeto a contratar, con sus especificaciones y la identificacion del contrato a
celebrar:

Objeto: El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia técnica y
administrativa, los servicios profesionales especializados para apoyar a la Oficina Asesora de
comunicaciones en la diagramacion, animacion, realizacion y edicion audiovisual de videos y
piezas para la divulgacion y desarrollo de las actividades relacionadas con la agenda del
despacho, viceministerios y en general cubrir los eventos de las areas del ministerio en pro de
los procedimientos definidos por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion”.

CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en el siguiente cddigo del clasificador de bienes y servicios
80111600 — Servicios de Personal Temporal.

Clasificacion UNSPSC: 80111600

Segmento: 80110000 Servicios de Gestidn, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios
Administrativos

Familia: 80111600 Servicios de recursos humanos

Clase: 80111600 Servicio de personal temporal

2.1 Obligaciones:
2.1.1. Obligaciones Generales:

2.2.1.1.  Presentar los informes necesarios y de acuerdo con los requerimientos del supervisor del
contrato.
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2.2.1.2.  Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los

2213.

22.14.

2.2.1.5.

2.2.1.6.

221.7.

22.1.8.

2.2.1.9.

2.2.1.10.

22111,

2.2.1.12.

respectivos comprobantes de pago periddico al supervisor, conforme lo establecido por
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de
2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
la Ley 1562 de 2012, la Ley 1955 de 2019 y las demés normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni
vinculo laboral alguno entre EL/LA CONTRATISTA y el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Constituir y allegar la garantia requerida, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de inicio del contrato y el acta de liquidacion (si a ello
hubiere lugar).

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
Contrato le imparta el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion a través de la
supervision del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar a la supervision del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto
y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Presentar para cada pago la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago
estipulada en el contrato, junto con el informe de ejecucion de las obligaciones
estipuladas en el contrato.

Gestionar y mantener actualizado diariamente los tramites asignados por el supervisor del
contrato mediante el Sistema de Gestion Documental (ORFEO o el que haga sus
veces). De igual forma mantener actualizado y organizado todo el acervo documental o
archivos fisicos o electrénicos o digitales que se hayan generado en cumplimiento de
sus obligaciones, de conformidad con las normas y politicas archivisticas de la entidad.

El contratista manifiesta que, en el evento de recibir ingresos en forma simultanea
provenientes de la ejecucién de varias actividades o contratos, las cotizaciones
correspondientes seran efectuadas por cada uno de los ingresos percibidos de
conformidad con la normatividad aplicable.

Cumplir con las directrices y con la politica de gestion documental adoptadas por la Entidad
para el control de los registros de informacion y en consecuencia debera garantizar la
implementacion permanente de los instrumentos archivisticos, buenas practicas,
estandares nacionales e internacionales, normativa en materia de administracion de
archivos y gestion documental y acceso a la informacion publica para la creacion y
control de registros durante el ciclo de vida de la informacion puesta a su disposicién
para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Cumplir con las directrices establecidas en el sistema de gestién de calidad y en
consecuencia garantizar la implementacion permanente de los requisitos de
optimizacion, documentos, indicadores, riesgos, acciones correctivas y preventivas,
etc., segun corresponda.
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2.2.1.13.  Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no esta incurso en causal de inhabilidad o de
incompatibilidad.

Se deja constancia que para la fecha de firma del presente contrato se consulté el “Boletin de

Responsables Fiscales” vigente, sin que aparezca alli registrado la CONTRATISTA.

2.2.1.14. Presentar un informe mensual al supervisor con la descripcion detallada de las actividades
realizadas con los respectivos soportes, en el formato definido por la entidad.

2.2.1.15.  Entregar un informe al supervisor del contrato una vez finalice el plazo de la ejecucion, el
cual debe contener un reporte sobre el Sistema de Gestion Documental asignado
(ORFEO o el que haga sus veces), las actividades pendientes de resolver, asi como la
relacion y entrega de los archivos fisicos y magnéticos que se hubieren generado
durante la ejecucion del contrato.

2.2.1.16. No divulgar, sin la previa autorizacion del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, la
informacién conocida en razén del desarrollo y ejecucion del presente contrato, la cual
tendra el caracter de confidencial, durante y después de su vigencia. Esta informacion
podra ser usada unica y exclusivamente en el desarrollo y ejecucion del presente
contrato, por lo tanto, no podra ser destinada a un propésito diferente.

2.2.1.17. Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso, maneje
en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no
tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio
dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

2.2.1.18. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje
en desarrollo de su actividad.

2.2.1.19.  Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién vy el
Manual de Politicas de Seguridad de la Informacién adoptadas por la Entidad,
propendiendo por la proteccion de la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacién.

2.2.1.20. Devolver al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, una vez finalizado la ejecucion
del contrato el carnet de identificacién y acceso a las instalaciones del Ministerio como
contratista y los documentos que en desarrollo del contrato se hayan producido, e
igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus
obligaciones.

2.2.1.21. Utilizar la imagen del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de acuerdo con los
lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes
ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para
fines publicitarios o de cualquier otra indole.

2.2.1.22. La informacion obtenida y generada, no podré cederse, transmitirse o divulgarse a terceros
sin el consentimiento previo del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, salvo
que tales acciones se requieran para el cumplimiento exclusivo de las obligaciones
surgidas con ocasion del presente contrato.

2.2.1.23. En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de los
limites impuestos por el objeto y las obligaciones del presente contrato.
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2.2.1.24.  Cumplir con las politicas, protocolos y demas normatividad interna adoptada por el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, para los siguientes temas: bioseguridad,
convivencia laboral, uso de los recursos ambientales y publicos, racionamiento de el
agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos, manejo de
desechos residuales, politicas de reciclaje, entre otros.

2.2.1.25. Dar buen y correcto uso a los bienes muebles tangibles e intangibles que hayan sido
utilizados para el reporte de informacién y desarrollo de las obligaciones contratadas.

2.2.1.26. Devolver en perfecto estado, todos y cada uno de los bienes muebles que hayan sido
entregados por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, para el desarrollo del
contrato, la constancia de entrega se tendra en cuenta para efecto del dltimo pago del
contrato.

2.2.2. Obligaciones Especificas:

2.2.2.1 Apoyar la preproduccion y produccion de videos para la difusion en medios digitales,
diferentes plataformas de divulgacion.

2.2.2.2. Apoyar el disefio y la generacion de las propuestas audiovisuales para la divulgacion de los
objetivos y actividades de la entidad.

2.2.2.3. Proponer disefios graficos y/o animaciones que enriquezcan narrativamente la calidad de los
productos audiovisuales atendiendo los parametros y necesidades del ministerio.

2.2.2.4. Apoyar el proceso de creacion de una publicacion, seleccionando, revisando ordenando y
preparando todo el material antes de su publicacion.

2.2.2.5. Apoyar la realizacion de productos audiovisuales, minidocumentales, entrevistas, que se
desarrollen en region que muestren beneficiarios de los proyectos del ministerio

2.2.2.6. Apoyar en las actividades de edicion de video, que se realicen en region cuando le sea
requerido

2.2.2.7. Velar por el correcto uso de la imagen institucional de acuerdo con los lineamientos de la
oficina asesora de comunicaciones.

2.2.2.8. Asistir a todas las reuniones preparatorias y de trafico que se convoquen desde la Oficina
Asesora de Comunicaciones.

2.2.3 Identifique el contrato que se va a celebrar: Contrato de Prestacion de servicios
profesionales

2.2.4 Plazo de ejecucion: El plazo de ejecucién del contrato sera de TRES (3) MESES Y/O HASTA
EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025, contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio por
las partes, previo cumplimiento de la aprobaciéon de la garantia unica y cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato

2.2.5 Supervisor: La supervision del contrato estara a cargo del secretario general, Codigo 0035,
Grado 22, en todo caso el/la ordenador/a del gasto podra variar unilateralmente la designacion del/a
supervisor/a, comunicando por escrito al/a designado/a.
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2.2.6 Certificacion de idoneidad: E/ supervisor sugerido debe ser profesional en comunicacion
social y/o afines, con posgrado y con mas de 46 meses de experiencia profesional relacionada.
Adicionalmente debe contar con los conocimientos esenciales en los cuales se enmarcan las
funciones de la Oficina Asesora de Comunicaciones y en este mismo sentido, las obligaciones de los
contratistas que se vinculen a su oficina, tales como son la comunicacion digital y estratégica,
politica de transparencia y gobierno en linea, medios de comunicacion, relaciones publicas,
planeacion de medios y atencion al ciudadano. Por lo anterior la persona que se sugiere es
competente e idonea para garantizar la vigilancia y debida ejecucion del contrato

3. De la modalidad de seleccion del contratista, incluyendo justificacion de contratacion
y los fundamentos juridicos que soportan su eleccion.

Atendiendo los parametros legales, establecidos en el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, numeral
4 literal h, concordante con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccién corresponde a Contratacién
Directa, toda vez que se requiere del apoyo profesional de una persona natural que pueda
apoyar a la OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES con experiencia, formacion, y
conocimiento en la Disefio Grafico y Comunicacion Visual en general y conceptualizacion para
el desarrollo grafico para que brinde el apoyo en las actividades de procesamiento de la
informacién visual y, en el cumplimiento de sus objetivos institucionales.

Se deja constancia en donde se acredita la idoneidad y experiencia para cumplir con el objeto
del contrato, de acuerdo con el perfil requerido.

Se deja constancia de que no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual obra la constancia expedida por el ordenador del gasto.

4. Del valor estimado del contrato, indicando las variables utilizadas para calcular el
presupuesto de la contratacion y los rubros que lo componen.

Teniendo en cuenta la tabla de honorarios que ha dispuesto el MINISTERIO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION para los efectos, y conforme al perfil requerido para esta
contratacion, se cuenta con un presupuesto de hasta VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($25.500.000,00) IVA INCLUIDO, a razén de unos honorarios mensuales por la
suma de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000) IVA incluido, conforme a la
Tabla de Honorarios adoptada mediante Resolucion No. 0861 de 2025 o instrumento pertinente.

Forma de pago:

EL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION pagara el valor del contrato de la
siguiente manera:
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a. Un primer pago proporcional por el primer mes de ejecucion del contrato sobre la base de
OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000) IVA INCLUIDO, por los dias
ejecutados contados a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato. Para el calculo
de los dias a cobrar se considerara mes de 30 dias.

b. Pagos mensuales iguales por valor de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($8.500.000) IVA INCLUIDO. Para el calculo de los dias a cobrar se considerara mes de 30
dias.

c. Un pago final proporcional sobre la base de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($8.500.000) IVA INCLUIDO, por los dias ejecutados durante el tltimo mes del contrato, si a
ello hubiere lugar. Para el calculo de los dias a cobrar se considerara mes de 30 dias.

NOTA 1: Los pagos se realizaran previa presentacion del: Informe de actividades, autorizacion de
pago firmada por el supervisor, comprobante de pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social y Riesgos Laborales en el porcentaje establecido en el marco normativo vigente,
factura o documento equivalente debidamente aceptada por el supervisor, documentos que seran
presentados en los formatos vigentes del Sistema de Gestion de Calidad del Ministerio segun
lineamientos de la Direcciéon Administrativa y Financiera.

Realizar la presentacion de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 cuando a ello este obligado.

De acuerdo con el articulo 244 de la ley 1955 de 2019, no es pertinente exigir a los contratistas el
pago de seguridad social de manera anticipada. Por lo anterior es obligacién del supervisor hacer
seguimiento al cumplimiento del aporte del Ultimo mes de ejecucion con posterioridad al pago de los
honorarios. En caso de evidenciar que algun contratista no ha realizado dicho pago, informar a la
UNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES -UGPP para que adelante la respectiva
investigacion en el marco de sus competencias.

NOTA 2: Una vez realizado el primer pago del presente contrato, y si existieren saldos sin ejecutar
que hubieren sido asignados para el mismo, seran liberados por la Direccién Administrativa y
Financiera del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, con el fin de garantizar la adecuada
gestién de los recursos durante la presente vigencia. Para el efecto, si el saldo de la liquidacion del
primer pago va a ser ejecutado en un periodo posterior, el supervisor debera indicarlo en el
memorando de solicitud del segundo pago o en su defecto, la Direccion Administrativa y Financiera
procedera con su reduccion automatica.
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Anadlisis que soporta el valor estimado del contrato.

Para el mejoramiento de la actividad contractual, la materializacién de los principios de
contratacion y el cumplimiento de los fines y objetivos misionales asignados al MINISTERIO DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION, se definieron parametros y criterios objetivos para fijar
los honorarios de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
requeridos, por lo que la Entidad adelantd los analisis técnico-administrativos correspondientes, a
partir de los requisitos legales establecidos: capacidad de ejecutar el objeto del contrato, la
idoneidad demostrada y la experiencia directamente relacionada y adopt6 la Tabla de Honorarios
mediante la Resolucion 0861 de 2025 o instrumento pertinente.

ANALISIS DEL SECTOR:
Perspectiva Legal

La regulacion del ejercicio de la disciplina profesional al que pertenece el perfil requerido para la
ejecucidn del presente proceso contractual tiene fundamento juridico en la Constitucion Politica de
1991 articulo 26. Igualmente estd debidamente regulada por la legislacion colombiana,
especificamente por el Ministerio de Educacion Nacional, en atencion a la Ley 30 de 1992 que
organiza el servicio publico de la Educacién Superior.

La inspeccion, vigilancia y regularizacion de la misma esté en cabeza de la autoridad competente,
quienes expiden las normas especificas que reconocen y reglamenta el ejercicio de las diferentes
profesiones.

Perspectiva Comercial y Organizacional
Para el presente analisis, se tuvo en cuenta los siguientes aspectos y consideraciones:

El objeto de la contratacién pretendida, le apunta directamente al PMR (Productos, Metas y
Resultados) fijados por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién, segun lo sefialado en los
Estudios Previos.

Conforme a los lineamientos del Gobierno Nacional, para el cumplimiento de los compromisos
especificos a MINCIENCIAS descritos en los estudios previos, se requiere del apoyo de
profesionales que cuenten con la experiencia e idoneidad necesarias para la correcta ejecucion
del objeto contractual.
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El Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién con el fin de dar cumplimiento al Plan de
Desarrollo, analizd las condiciones que las demas entidades utilizan para este tipo de
vinculacion contractual, encontrando ajustado a las necesidades y a la normatividad el presente
requerimiento.

Perspectiva Financiera

Teniendo en cuenta la modalidad de seleccion, el tipo de contrato, el objeto y la idoneidad del
profesional requerido, se tomd como base en el Anexo a la Tabla de Honorarios, informacion que
se encuentra consignada en el numeral valor de la contratacion del presente estudio previo.

Para determinar la forma de pago, se analizo el histérico de contratacion de MINCIENCIAS y se
evidencié que, para la contratacion directa, se obtienen mejores resultados respecto al control,
oportunidad y calidad de la informacion al pactar la remuneracion de manera mensual, toda vez
que el seguimiento por parte del supervisor se realiza en la misma unidad de tiempo.

Apropiacion presupuestal

La contratacion objeto del presente estudio previo se encuentra respaldada por el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 69925 del 23 de septiembre de 2025 bajo el gasto
C-3999-1000-1-53105B-3999067-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA
TECNICA - FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES ADMINISTRATIVAS,
TECNOLOGICAS Y DE GESTION INSTITUCIONAL PARA IMPLEMENTAR LAS POLITICAS
DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION NACIONAL con cédigo BPIN
202300000000118

5. De la justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la oferta mas
favorable, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

Se deja constancia de que el contratista esta en capacidad para ejecutar el objeto del contrato y
que ha demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area
correspondiente.

EDUCACION

Titulo profesional en: Disefio Gréfico y/o Disefio y Produccion Gréfica y/o Disefio Industrial y/o
Disefio de Comunicacion.

Titulo de formacion postgrado en la modalidad de especializacién en Disefio Gréfico y/o
Comunicacion Corporativa y/o Animacién y/o Periodismo de Paz

Nota: De requerirse se aplicaran las equivalencias de la Resolucion 0861 de 2025 expedida por el
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| Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion.

FORMACION

Conocimientos basicos esenciales en: Disefio Grafico y Comunicacién Visual en general, en
medios audiovisuales, conocimiento en animacion, en motion graphic y animador 2D diagramacion,
iluminacion audiovisual y sonido, realizacion y produccidn audiovisual, edicion de videos y fotografia
digital, analisis y conceptualizacién para el desarrollo grafico.

EXPERIENCIA
22 meses de experiencia profesional a 32 meses de experiencia profesional

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015,
reglamentario de la Ley 80 de 1993 y de la Ley 1150 de 2007, se deja constancia que, verificada
la hoja de vida, el profesional cuenta con la idoneidad y experiencia requerida de acuerdo con el
perfil sefialado en los estudios previos para ejecutar el objeto

6. El analisis del riesgo y la forma de mitigarlo

De acuerdo con la prestacion del servicio a contratar, se adjunta matriz, la cual contiene el
andlisis de los riesgos y su asignacion

7.  Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion

En armonia con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7 del articulo
2.2.1.1.2.1.1., el articulo 2.2.1.2.1.4.5. y la Seccion 3 del Capitulo 2, Titulo 1 Parte 2 del Decreto
1082 de 2015, se requiere que el contratista ampare los riesgos derivados de la presente
contratacion en los siguientes términos:

GARANTIA UNICA: El contratista debera constituir a su costa y a favor de MINCIENCIAS, una
garantia unica que cubra el siguiente riesgo: a) El cumplimiento general del contrato de
prestacion de servicios, el pago de multas y clausula penal que se imponga en cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo
del mismo y seis (6) meses mas. Esta garantia Unica debera constituirse dentro de los 2 dias
habiles siguientes a la fecha de suscripcion del contrato.

El contratista se compromete a ampliar, modificar o prorrogar la garantia unica de cumplimiento
en el evento en que aumente el valor del contrato, se prorrogue o suspenda su vigencia. El
contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
valor de reclamaciones.

8. La indicacion de si la contratacion respectiva esta cobijada por un Acuerdo
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano.
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De acuerdo con el manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de los acuerdos
comerciales negociados por Colombia para las entidades estatales: “Todos los contratos
realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la Ley 1150 de 2007 no
les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere
establecer si estan o no cubiertos por dichos acuerdos”.

9. Declaracion inclusion de la presente contratacion en el Plan Anual de Adquisiciones-
PAA.

El jefe ( E ) de la Oficina Asesora de Comunicaciones, declara que la presente solicitud de
contratacion se encuentra incluida en el PAA.

Sln (1M

SEBASTIAN RUIZ MOLINA
Gestor en Ciencia y Tecnologia Cddigo 0153, Grado 13
Encargado de la Oficina Asesora de Comunicaciones Resolucion No.0642-2025

Caddigo: A206PRO5F01
Version:05
Fecha: 2021-12-29




(£2)

MATRIZ DE IDENTIFICACION DE RIESGOS

Codigo: A206PROSANOL

L (MODELO COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) versién: 00
Ciencias 4. CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION
— Fecha: 2021-06-15
® Impacto después s 2 ] .
5 o @ Monitoreo y re
P 3 del tratamiento | § 2 s of 7
S 2 Sy c 4 Sg 5g
3 2 58 = 2 st sE
Descripeion (Qué | Consecuencia de la £ ] 53 3 Ho st st
puede pasar y, como oc ia del - 3 K] Sz 8 qd TS 5
5 ) § k- = £ =
puede ocurrir) evento E = i 2E Y g3 ES ET &Como se realiza el o .
2 s|e g3 RS 5t 5 B z Periodicidad ¢Cuando?
= slele 3 £ (2% 585 gz oF monitoreo?
2 HEHEE s £ 5 sg ZEE 3% 93
HHEA HERE 55 g gl85| 823 23 28
AHHEE AEIE I g% g g1ge| £2g ge i
2|o|d|ulF AR 2] £ 5138)| &ES &= 28
[Esicin o o e s o
5| 2| 5| &tributos, impuestos o [cuzlauiera de las 2 Z |Acuerdo entre las partes Durante la | Liauidacion y/o
5lglgl2 partes e implicara que 2| % o Minciencias y z terminacion de [Permanente  consulta  y
1| 2| 5| 3| &|cargas parafiscales que 2| 2| 4| 5|8 [sobre se puede | 1| 2| 4| §| S ejecucion, cuando ¢ Permanente
HEEE exista una mayor 8|5 8 Contratista la ejecucion del |actualizacién normativa.
8| &| &| gloueda afectar e [ una mavor £ |disminuir el perjuicio ocurra el evento oo
& |equilibrio econdmico del | <" 9 8
se contaba
contrato
1. Actividades y programas
_ o accidentes on de 1 de prevencién en seguridad
s|e|s|E Qe puedan generar |prestacion. de  [industrial y ocupacional Liquidacién y/o
5lElg|2 2| £ |2 Reporte de situaciones 2 Minciencias y [Inicio y durante la | terminacion de [Supervisor del contrato y
2| 2| 5| 3| Blincapacidad el servicios y/o retraso | 3| 2| 4| 5| 1|1 F] s ! ) o permanente
8| & | 8| £ |contratista para ejecutar |en la ejecucion de & | £ |que puedan poner en peligro 8 contratista ucién la efecucion del | Contratista
Y8 & | ontrate etividades &l continuidad en 1a contrato
prestacion del servicio.
3. Informe a la ARL
Rlesgo por mal uso de lo Control y seguimiento realizado
materiza cuands el por el supervisor del contrato y
[ vy - Reducir las probabilidades de directores de drea de la
& 2| | § |cumpimento ce sus 3 |ocurrencia_divulgando. por Minciencias y Entidad.
c[g|8|s s |2 o
3[5| 5| 3|8 |obligaciones Acciones Judiciales 3[a|7 |28 |medos masivos de il |y |y | o | S| si | supervisor del Ejecucion Liquidacién X . Permanente
HEIE 2| £ |entidad, tas polticas de 8 Divuigacién de Campafias de
&1 &| 8| g |contractuales administra H , contrato , p
|| g [ mfancery 8§ |manejo de 1a informacién concientizacion y capacitacion
o o s general y confidencial de las causas y consecuencias
diferentes al desarrollo del mal uso de informacidn
e oagets comeracrua confidencial de la Entidad
Revision constante de la
plataforma SECOP 11, con el fin
de corroborar que el Registro
Seguimiento  a los Presupuestal del Compromiso
_ expedientes electrénicos de cada contrato se haya
3| o 5| E|Riesao por fa tardanza de 8 a cada X expedido y cargado a la
E| 2| €| 5o expedicion del |Demora en elinicio de 2|9 Expedicion del
S| ElEle ! 2 | € |contrato por intermedio de la -y lataf Posterior a la firma. del
4| 5| 5| 3| B|respectivo  registro |[Ia ejecucion del s|2|s[3|8 11| 2§ si| mincencas registro
2285 2| ¢ |plataforma  SECOP 11, 8 del contrato contrato
&1 E| 8| &|oresupuestal  como  |contrato 2 . presupuestal .
F Bl Rl o s £ |corroborando que el rea de Coordinar con el drea de
d I g financiera haya cargado financiera un cruce de
dicho documento informacién, a fin de realizar el
correspondiente seguimiento y
evitar que algin contrato se
quede sin RP
Revision constante de la
plataforma SECOP 11, con el fin
Seguimiento  a los de corroborar que la garantia
Riesgo de tardanza en expedientes electrénicos de cada contrato se haya
o | B |cxmaticin de 1o sarantia © [correspondientes 2 cada expedido y cargado a la
2lelg|s|ee N Demora en el inicio de 2 | £ |contrato por intermedio de Ia ° X latafc
| €[S | S |correspondiente,  como s 2% g Aprobacion de Posterior a la firma. del
5| 8| 2| 2| B |compimonto a6 uno ge |'@ elecucén del | 3| 2| 5| g | E |plataforma secop m, | 1| 1| 2| | Si| Micencas o carant
58] 2l retictas e [contrato = | § [corroborendo que el Coordinar con el drea de
S | Secucion del contrato contratista haya cargado financiera un cruce de
J correctamente la garantia en informacién, a fin de realizar el
plataforma correspondiente seguimiento y
evitar que algin contrato se
quede sin RP
1. Elaboracién rigurosa y
detallada de la necesidad de
Debili N $
i el objeto contratacién, - estableciendo
un buen andlisis en los
ntractual
contractual ¥ estudios previos, pues son el
establecimiento de las oy oy P o Hasta la
o | = |obligaciones ~especificas |Demora en la a P aprobacién del |Revisién conjunta del estudio
8l o|5|E s 8 |ia experiencia e idoneidad del establecimiento
E| 2| 2| §|del contratista, teniendo del o| § | mipe e ° iy | estudio previo [Previo parte de la | derante Ia etapa
6| | 5| & 8 |en cuenta las condiciones |contrato  y/o no 2l 1| 1|2 si| wncencis 9207 | por parte de |Secretaria General (Grupo de § 1o etop
eI s <[ S|2 tos Estudios previos 8 la elaboracion de s > de planeacién
| 5| 5| g|de idoneidad aprobacién  de la 2 |Saben ser - revieadun. e s Secretaria | Contratacién) y el drea
slo de acuerdo a 6 = y General (Grupo_|solicitante
¢ forma conjunta entre el drea previos 4
la  Resolucion de o o de Contratacién)
honorarios y  definicion 3f3]e Y
e los productos y/o General ( Grupo _de
cbloacones o entreger Contratacién), con el fin de
generar  documentos
sustentados.
g
 [Revision por parte de la
sls 2 [Secretaria General (Grupo de Desde la
HEFE Que no se firme el |REtrasoen el inicio de o | S [contratacion) del o publicacién del Firma del Revisisn de la firma del Permanente durante el
7|21 2| 5| 2|contrato la ejecucién del 3| 3| 6|2 [cumplimiento de 11 2|g| S| Mncencias contrato en la contrate | |contrato por intermedio de la roceso contractual
8|El2|g contrato. 8 |perfeccionamiento el plataforma plataforma SECOP 11 P
8|o £ |contrato a_través de la SECOP IT
& |plataforma secop 1t
H
. |1 verificacién constante del
Multas y sanciones § | cumplimiento
para el contratista 2 |obligaciones  contractuales
= & {por parte del contratista .
R wwama“’e‘ al o | @ [2 Revisién de las actividades o Minciencias - Terminacion del por o cuando las
8|25 3|8| Y |supervisor del contrato| 3 [ 4| 7| 2| : |desarrolladas a la entregade | 1 | 1| 2 | | Si Inicio el contrato parte del supervisor del | condiciones del contrato lo
5| €| 8| € |obligaciones definidas en <y 8 Supervisor ejecucién del
B|E| 2| 2o et ) £ |los informes de actividades. " |contrato requieran.
S Aplicacién  de la £ |3. verificacion que los pagos
garantia  de $ [se realicen segin Io
cumplimiento £ [establecido en la cléusula
forma de pago del contrato

Pégina 1de 1




¥

VERIFICACION DE REQUISITOS/ CERTIFICACI(")N
DE IDONEIDAD O EXPERIENCIA/ CONTRATACION

Codigo: A206PR0O5F04

Version:04

Ciencias

DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 2021-12-30

Pagina1de 1

Dependencia que requiere el servicio: Oficina Asesora de Comunicaciones

Fecha: 25 de septiembre de 2025
Nombre del evaluado: Néstor Daniel Garcia Gomez

Objeto del Contrato: “El Contratista se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia técnica y administrativa, los servicios
profesionales especializados para apoyar a la Oficina Asesora de comunicaciones en la diagramacion, animacion, realizacion y edicién
audiovisual de videos y piezas para la divulgacion y desarrollo de las actividades relacionadas con la agenda del despacho,
viceministerios y en general cubrir los eventos de las areas del ministerio en pro de los procedimientos definidos por el Ministerio de

Ciencia Tecnologia e Innovacion”.

1. VERIFICACION DE LA COMPETENCIA REQUERIDA:

EDUCACION

Titulo profesional en: Disefio Gréafico y/o Disefio y Produccion
Gréfica y/o Disefio Industrial y/o Disefio de Comunicacion.

Titulo de formacion postgrado en la modalidad de especializacion
en Disefio Grafico y/o Comunicacion Corporativa y/o Animacion y/o
Periodismo de Paz.

Cumple: Si(x) No( )

Observaciones: El aspirante cuenta con titulo profesional en
Disefio Grafico. De conformidad con la Resolucién 0861 de 2025
expedida por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacién se
hace equivalencia de dos (2) afios de experiencia profesional por el
titulo de posgrado en la modalidad de especializacion.

FORMACION
Conocimientos basicos esenciales en:

Disefio Gréafico y Comunicacion Visual en general, en medios audiovisuales,
conocimiento en animacion, en motion graphic y animador 2D diagramacion,
iluminacion audiovisual y sonido, realizacion y produccion audiovisual, edicion de
videos y fotografia digital, analisis y conceptualizacion para el desarrollo grafico.

Cumple: Si(X) No( )

Observaciones: El aspirante cuenta con los conocimientos requeridos como
profesional en Disefio Grafico y con experiencia en imagen corporativa y
publicidad, animacion, graficacion, diagramacion, produccion audiovisual, como lo
demuestran sus certificaciones laborales aportadas

EXPERIENCIA

22 meses de experiencia profesional a 32 meses de experiencia
profesional.
Cumple: Si(X) No( )

Observaciones:  El aspirante cuenta con la experiencia
profesional requerida de conformidad con la necesidad planteada

en el estudio previo. Dicho requisito fue objeto de verificacion en el
formato A206PRO5F05 (Verificacion de hoja de vida

RESULTADOS DE LA VERIFICACION

Nombre y cargo de quien efectia la verificacion:
SEBASTIAN RUIZ MOLINA
Jefe ( E ) Oficina Asesora de Comunicaciones

Observaciones: De acuerdo con la entrevista realizada y la verificacion de
requisitos, se concluye que el profesional Si (X ) No ( ) es competente para
desarrollar el objeto del contrato y las obligaciones derivadas del mismo, se
verificaron los requisitos solicitados para el cargo.

NOMBRE Y FIRMA

ook (oM

SEBASTIAN RUIZ MOLINA
Jefe ( E ) oficina Asesora de Comunicaciones
Resolucion 0642 de 2025

Elaboro: Irma Milena Rosales Méndez ... e T

NOMBRE Y FIRMA

///4// ).

MIGUEL ANGEL LAVERDE SARMIENTO
Ordenador del gasto para Contratos de Prestacion de Servicios

Reviso: Erika Lizeth Torres Males/ Contratista / SEGEL £L7M




VERIFICACION HOJA DE VIDA PERFIL SELECCIONADO

(Ver instrucciones|

Nombre del Contratista:

NESTOR DANIEL GARCIA GOMEZ

Codigo: A206PRO5F05
Version: 01
Fecha: 2020-06-03

Formacion académica:  (Titulo obtenido)

PROFESIONAL EN DISENO GRAFICO

Institucién: FUNDACION UNIVERSITARIA LOS
LIBERTADORES

Fecha de obtencion del titulo

28/11/2014

Feha de terminacion de Materias: (Cuando aplique)

Fecha de Expedicion de la Tarjeta o Matricula

Posgrado: (Titulo de especializacion, maestria o
doctorado)

Institucion:

Fecha de obtencion de titulo

Posgrado: (Titulo de especializacion, maestria o
doctorado)

Institucion:

Fecha de obtencion de titulo

Experiencia acreditada (Relacione tnicamente la experiencia suficiente para que el contratista cumpla con el

1 perfil requerido y que pueda acreditar a través de certificaciones contractuales o laborales):

Tiempo especifico de la experiencia relacionadal
con el objeto del contrato

Firma o entidad Fecha de inicio Fecha de Perfil Obligaciones u Objeto Observaciones
Afos Meses Dias
Prestar servicios profesionales para apoyar al grupo de comunicaciones y
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA 19-mar-24 6.dic-24 0 8 17 PROFESIONAL |prensa del Miisterio de Minas y Energia en la ecicion, animaciony | CXPerienci tenida en cuenta para la
estructuracion de piezas audiovisuales de la gestion insttucional, equivalencia
Prestar servicios profesionales apoyando el desarrollode contenidos | Experiencia tenida en cuenta para la
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA 2enov-23 3t-die-23 0 ! 7 PROFESIONAL |2 giovisuales asociados a las estrategias de comunicacion del Ministerio | equivalencia
[ECCONTRATISTA se obliga para con RTVC a prestar sus servicios
desarollando actividades de graficacion con equipo para los contenidos
SOCIEDAD RADIO TELED\A/E‘LON NACIONAL DE 3-may-23 23n0v-23 0 6 2 PROFESIONAL  |audiovisuales del Instituto Colombiano Agropecuario - ICA, en el marco EXW‘T“‘*‘ tenida en cuenta para la
del Contrato Interadministrativo No. GGC-019-2023 suscrito entre en el | *44V2eN2
ICAyRTVC
EL CONTRATISTA se obiiga para con RTVC a prestar sus servicios
SOCIEDAD RADIO TELE&'E‘LON NACIONAL DE 12-4ic-22 31-dic-22 0 0 19 PROFESIONAL | desarroliando actividades de graficacion con equipo para los contenidos E*Pe”‘e"‘a tenida en cuenta para la
audiovisuales del Instituto Colombiano Agropecuario — ICA. equivalencia
EL CONTRATISTA s6 obliga para con RTVC a prestar sus servicos
SOCIEDAD RADIO TELED\A/SLON NACIONAL DE 12:50p-22 20022 0 1 14 PROFESIONAL | desarrollando actividades de raficacion con equipo para los contenidos EXW‘T“‘*‘ tenida en cuenta para la
audiovisuales del Instituto Colombiano Agropecuario - ICA. equivalencia
EL CONTRATISTA se obiiga para con RTVC a prestar sus servicios
SOCIEDAD RADIO TELE&'E‘LON NACIONAL DE 5.mar-21 30-dic-21 0 9 2 PROFESIONAL | desarroliando actividades de graficacion con equipo para los contenidos E*Pe”‘e"‘a tenida en cuenta para la
audiovisuales del Instituto Colombiano Agropecuario — ICA. equivalencia
L CONTRATISTA se obliga con RTVC a prestar sus senvicios
SOCIEDAD RADIO TELE&’S?“ NACIONAL DE 26-mar-20 30-dic-20 0 9 4 PROFESIONAL  |desarrollando actividades de graficacion con equipo para los contenidos EXW‘T““ tenida en cuenta para la
audiovisuales del Instituto Colombiano Agropecuario ICA equivalencia
EL CONTRATISTA se obliga con RTVC a prestar s u s senvicios
SOCIEDAD RADIO TELEVISION NACIONAL DE 9-may-19 8.sep-19 0 3 20 PROFESIONAL | encargandose d e la graficacion de los contenidos audiovisuales de Canal | EXPeriencia tenida en cuenta para fa
MBIA equivalencia
Institucional.
Prestar sus senicos como graficador] pra as dierentes producciones | i -
CANAL CAPITAL 18-ene-19 10-may-19 0 3 2 PROFESIONAL [0 programas que hacen parte de la parrila de programacién de Canal e:s;’ﬂ‘f::c“aa enida en cuenta para [a
Capial
Prestar sus servicios como [graficador] para las diferentes
producciones, coproducciones, transmisiones especiales en ol marco de | Experiencia tenida en cuenta para la
CANAL CAPITAL 25u-18 15-dic-18 0 4 2 PROFESIONAL |12 Resolucion 0006 de 2018 de la Autoridad Nacional de Televisicn | equivalencia
(ANTV).
El Contratsta se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios de
manera auténoma e independiente como [graficador] para Canal Capital y | Experiencia tenida en cuenta para la
CANAL CAPITAL 16-ene-18 15;ul-18 0 5 2 PROFESIONAL |1, general cuandoa entidad lo requiera, de acuerdo con a naturaleza del| equivalencia
servicio.
Afos Weses Dias
TIEMPO TOTAL EXPERIENCIA ESPECIFICA RELACIONADA . ; »
CON EL OBJETO DEL CONTRATO
(OBSERVACIONES: La persona cuenta con itulo profesional en Diseio Grafico. De conformidad con fa Resolucion 0861 del 2025 ]
expedida por el Ministerio de Ciencia Tecnologia e Innovacion se hace equivalencia de dos (2) afios de experiencia profesional por Cumple el perfil requerido: sl X NO
el titulo e posarado enla modalidad de 6

T

Elaborado por:Irma Milena Rosales Mende>

Aprobado por: Sebastian Ruiz Molina 5“ r//
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