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1. La descripcién de la necesidad que el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin pretende satisfacer con la contratacion:

Con el fin de contextualizar sobre la necesidad que se pretende satisfacer, se presenta un
recorrido por el desarrollo normativo respecto de la denominacién administrativa de
Medellin, a la vez que se enmarca en lo que ha sido la normatividad respecto de la carrera
administrativa aplicable a la entidad, de otro lado, se vincula la produccion de los archivos
y las responsabilidades frente a ellos. De tal suerte que, en el desarrollo de la dinamica
juridica y legal del territorio, Medellin, que ostentaba el titulo de Ciudad a partir de la
denominacion promovida por Juan del Corral hacia el afio de 1813, pasa a ser constituida
como Distrito Municipal, mediante lo promulgado en el articulo 182, Titulo XVIIl. De la
Administracion Departamental y Municipal, de la Constitucién Politica de Colombia de
1886, éste mandato es materializado en la Ley 4 de 1913. Sobre Régimen Politico y
Municipal, que entre otros, otorga al Alcalde la facultad para ordenar los gastos
municipales de acuerdo con su presupuesto.

Es de anotar que ésta ley, impartio lineamientos sobre la administracion y conservacién de
los archivos cuya fuente se encuentra en el Articulo 21; atribuciones del alcalde: cuidar de
gue los archivos de las oficinas del municipio se conserven en perfecto buen estado.
Articulo 289, que versa sobre la obligacién de los jefes de las oficinas de vigilar que los
secretarios reciban los archivos por inventario y que arreglen convenientemente el que
corresponda al tiempo que funcionen. Articulo 320: Todo individuo tiene derecho a que se
le den copias de los documentos que existan en las secretarias y en los archivos de las
oficinas del orden administrativo, siempre que no tengan caracter de reserva.

Articulo 337: El gobierno, en los asuntos nacionales, y las asambleas departamentales, en
los que los departamentos y municipios, dispondran lo conveniente respecto del arreglo de
los archivos, la contabilidad de los fondos publicos y los demas detalles relativos a los
mismos asuntos.

Continuando con la descripcion normativa, la Ley 165 de 1938. Por la cual se crea la
carrera administrativa, fija las directrices respecto del orden nacional, departamental y
municipal, en relacion con: prestaciones, indemnizaciones, ascenso, condiciones de ingreso
y otros de la carrera administrativa de los empleados publicos. En el ambito municipal, por
la Ley 19 de 1958. Sobre Reforma Administrativa en el Capitulo 2. Del Servicio Civil y la
Carrera Administrativa, articulo 7; Se reformara el Cédigo de Régimen Politico y Municipal
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para: b) Clasificar y definir debidamente las distintas clases de servidores publicos, y entre
estas, la de los funcionarios de la carrera administrativa; c) Sentar las bases de la
clasificacion de empleados publicos que deberd servir de guia principal para establecer las
remuneraciones y determinar los cargos del personal administrativo. La clasificacion debera
tener en cuenta los deberes correspondientes a cada empleo, la responsabilidad a que
gueda sujeto el servidor publico que haya de desempefarlo, y los requisitos minimos que
se exigen de aquel, para que pueda ser nombrado.

En términos generales el desarrollo normativo respecto de la carrera administrativa en
Colombia ha estado orientado a: regular el sistema de empleo publico y el establecimiento
de los principios basicos que deben regir el ejercicio de la gerencia publica de quienes
prestan servicios personales remunerados, con vinculacién legal y reglamentaria, en los
organismos y entidades de la administracion publica, sujetos a los principios
constitucionales de igualdad, mérito, accesibilidad universal, moralidad, eficacia, economia,
imparcialidad, transparencia, celeridad y publicidad.

La normativa propende por la satisfaccibn de los intereses generales y la efectiva
prestacion del servicio respecto de: la profesionalizacién del recurso humano al servicio de
la Administracion Publica a la luz del mérito y la calidad en la prestacion del servicio
publico a los ciudadanos; la flexibilidad en la organizaciéon y gestion de la funcién publica
para adecuarse a las necesidades cambiantes de la sociedad, la responsabilidad de los
servidores publicos por el trabajo desarrollado, que se concreta a través de los
instrumentos de evaluacion del desempefio y de los acuerdos de gestidén, capacitacion para
aumentar los niveles de eficacia y mejora en la relacidon estado-ciudadano. (Ver Ley 904 de
2004).

En términos de la dinamica del Municipio, Ley 19 de 1958 constituyé la primera
modificacion al régimen delineado en la Ley 4 de 1913, posteriormente, la Constitucién de
la Republica de Colombia de 1991 cambi6 el paradigma del régimen municipal dotandolos
de autonomia para la gestién de sus fines y estableciendo la eleccién popular de Alcaldes,
Ley 136 de 1994: Desarroll6 el nuevo régimen municipal constitucional, Ley 1551 de
2012: Moderniz6 y actualizé el régimen municipal cuya principal novedad comprendié la
modernizacion integral del régimen municipal, actualizando las funciones, estructura
organizacional y mecanismos de transparencia de los municipios para adaptarlos a las
necesidades contemporaneas de gestién publica local.

En linea con el contexto anterior se encuentra la nueva denominacion del Municipio de
Medellin dado por el Acto Legislativo 01 de julio 14 de 2021, que adicion6 los articulos
328 y 356 de la Constitucion Politica de Colombia, estableciendo que: La ciudad de
Medellin se organiza como Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion. No
obstante sigue rigiendo con sus respectivas modificaciones, el Decreto 883 de 2015, Por
el cual se adecua la Estructura de la Administracion Municipal de Medellin, las funciones
de sus organismos, dependencias y entidades descentralizadas, se modifican unas entidades
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descentralizadas y se dictan otras disposiciones, el cual determina el funcionamiento y
define la estructura administrativa del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
de Medellin para el cumplimiento de la misién y visibn, con base en ello, deline6 que es
funcion de la Secretaria de Suministros y Servicios realizar la contratacién del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, exceptuando casos particulares
en los que el Alcalde delegue en otra dependencia, por razones especiales. Esta
dependencia de apoyo del nivel central, tiene las siguientes responsabilidades principales: (1)
Gerenciar la cadena de abastecimiento de los bienes y servicios requeridos en la Entidad,
(I Realizar el seguimiento, vigilancia y control al proceso contractual, y (lll) Asegurar la
administracién y mantenimiento de los bienes.

Complementa las anteriores directrices, el Decreto 361 de 2024. Por medio del cual se
expide el Decreto Unico compilatorio de delegaciones en materia contractual del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, se derogan los Decretos 834 de
2021 y 100 de 2024 y se dictan otras disposiciones complementarias, reitera que la
Secretaria de Suministros y Servicios, mantiene la competencia general en materia
contractual para realizar las actividades y actuaciones en los procesos de contratacidon
inherentes a las etapas de planeacién, seleccidn y ejecucion en sus componentes logistico,
juridico, administrativo, financiero y contable, sin perjuicio de las delegaciones especiales
qgue realice el Alcalde. Ahora bien, conforme a lo establecido en el Decreto mencionado,
especificamente en el numeral 4 del paragrafo 2 del articulo 4, la competencia para
adelantar el presente proceso es de la Subsecretaria de Seleccion y Gestion de
Proveedores.

En relacion con lo anterior, la Secretaria de Innovacion Digital creada mediante el articulo
41 del Decreto 0863 de 2020, se establece como una dependencia del Nivel Central, que
tendra como responsabilidad satisfacer las necesidades de servicios de tecnologias de la
informacién a los diferentes grupos de valor y de interés, a través de Servicios Digitales,
procesos eficientes, flujos de datos e informacion, y transformacion digital del territorio,
basados en la innovacibn y en una gestion enfocada en practicas de arquitectura
empresarial y la seguridad de la informacién.

Desde el articulo 333 b, sobre las funciones de la Secretaria de Innovacién Digital:
Ademas de las funciones establecidas en el presente Decreto para las Secretarias, la
Secretaria de Innovacion Digital tendré las siguientes funciones:

8. Planear, organizar, dirigir y controlar la Gestion Documental, en sus soportes fisicos y
electrénicos, con el fin de conservar y custodiar los documentos, en sus diferentes
soportes, durante todo el ciclo vital.

15. Coordinar con la Secretaria de Suministros y Servicios, la realizacion de los contratos
necesarios para obtener los bienes y servicios requeridos y ejercer la supervision técnica de
los mismos.

17. Implementar y ejecutar las politicas y directrices que establezca la Secretaria de
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Gestibn Humana y Servicio a la Ciudadania, en materia de gestion de tramites,
procedimientos administrativos, peticiones, quejas, reclamos y sugerencias.

La Subsecretaria de Servicios de Tecnologias de la Informacién a cuyo cargo se encuentran
entre otras las siguientes funciones:

12. Planear, dirigir, implementar, controlar y mejorar los servicios de Gestion Documental
fisica y electréonica, con el fin de conservar, custodiar y preservar los documentos, en sus
diferentes soportes, durante todo el ciclo vital.

13. Formular y proponer politicas, estrategias, normas y procedimientos para la gestiéon de
documentos fisicos y electronicos que permitan su conservacion y preservacion a largo
plazo, conservando sus caracteristicas de autenticidad e integridad.

17. Implementar y ejecutar las politicas y directrices que establezca la Secretaria de
Gestion Humana y Servicio a la Ciudadania, en materia de gestion de tramites,
procedimientos administrativos, peticiones, quejas, reclamos y sugerencias.

Finalmente, por medio de la Resolucion 202050072527 de noviembre 24 de 2020, Por
medio de la cual se reubican unos empleos, se adopta la planta de cargos, se conforman
unidades y equipos en la Secretaria de Innovacion Digital y se dictan otras disposiciones,
en su articulo 48°% se conforma la Unidad de Gestion Documental, adscrita a la
Subsecretaria de Servicios de Tecnologia de la Informacién, Secretaria de Innovacion
Digital, que tiene a cargo la politica de gestion documental en el marco del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, la cual tendrd como objetivo bésico:

Garantizar la administracion, conservacion y custodia de los archivos fisicos y electrénicos
y en consecuencia la memoria institucional de la gestibn municipal.

5. Planear, organizar, dirigir y controlar los procesos de Gestibn Documental, en todos sus
soportes, con el fin de conservar y preservar el acervo documental de la Alcaldia de
Medellin.

6. Formular y proponer politicas, estrategias, normas y procedimientos para la gestion de
documentos fisicos y electronicos que permitan su conservacion y preservacion a largo
plazo, conservando sus caracteristicas de autenticidad e integridad.

11. Promover, controlar e implementar estrategias institucionales para la preservacion digital
a largo plazo de documentos electronicos y la conversién digital de soportes impresos,
sonoros, audiovisuales, filmicos, magnéticos y en otros soportes.

13. Facilitar la consulta de los documentos en soporte fisico y electrénico, disefiando y
aplicando la infraestructura fisica y tecnol6gica requerida y procedimientos orientados a los
usuarios internos y externos.

Del contexto anterior se anota que, en custodia de la Unidad de Gestion Documental a
cuyo cargo se encuentra el Archivo Central, reposan soportes tipo cintas de microfilm con
informacién correspondiente a la serie Historias Laborales de los empleados del Municipio
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de Medellin con fechas extremas 1930 a 1970, volumen aproximado 19.000 microfichas
gue constituyen parte del Fondo Documental Alcaldia de Medellin, que actualmente soporta
un Plan de Mejoramiento Archivistico PMA en el componente Tablas de Valoracion
Documental TVD por parte del ente rector Archivo General de la Nacion AGN, dejado en el
desarrollo de la Visita de Inspeccion, Vigilancia y Control llevada a cabo en octubre del
afio 2022 por la misma entidad la cual dej6o instrucciones de adecuar la informacion de
las historias laborales a la normatividad vigente y alinearlas con las directrices del Sistema
Integrado de Conservacion SIC, la caracterizacién es la siguiente:

Nombre Fondo 1: Alcaldia Municipal de Medellin

Fechas Extremas Fondo 1: 1913-2022

Volumen Fondo 1: 20.000 ml

Presenta deterioro por factores fisico-mecanicos en el componente de las licencias de
inhumacion, deterioro fisico-ambiental en los rollos de microfilmacién y microfichas con la
serie historias laborales. (Las microfichas hacen parte del volumen del fondo).

De otro lado, para el cumplimiento de las funciones del Distrito de Medellin, en especial
las asociadas a la Secretaria de Gestion Humana y Servicio a la Ciudadania en el marco
del relacionamiento con los servidores activos, inactivos y retirados ya sean de carrera,
libre nhombramiento y remocion, temporales y demés, y la Secretaria de Innovacion Digital
con el servicio de consulta y custodia de los archivos, resulta perentorio tener disponible la
informacién alli contenida como insumo fundamental para garantizar derechos laborales de
sus titulares o personas que consideren tenerlos de acuerdo a la normatividad vigente en
especial la asociada a informacién publica clasificada que soporta algunos de los
componentes de las historias laborales y que estd consagrada en la Ley 1712 de 2014.
Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Pulblica Nacional y se dictan otras disposiciones, asi como la Ley 1581 de
2012. Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales.

La presente necesidad comprende la adquisicion del servicio especializado de digitalizacion
a partir de soportes de microfilm, que contienen informacion de la serie documental
Historias Laborales del periodo 1930 a 1970, sobre la cual aun se presenta consulta por
las partes interesadas, sin embargo, condiciones como la inadecuada manipulacion del
soporte y almacenamiento asi como inadecuadas condiciones ambientales del depésito y
dificultad para obtener los servicios de mantenimiento de los equipos lectores, han
propiciado que la documentacion esté afectada por desprendimiento de imagenes vy
obsolescencia tecnolégica, si bien la microfilmacion es el medio que ha demostrado ofrecer
méas longevidad en la conservacién, alrededor de 200 afios, segun documento relativo a la
microfilmacion publicado por el Archivo General de la Nacion, la situacién actual no
garantiza esa condicién, por eso se hace necesario aplicar técnicas de reproduccion de
acuerdo con las estrategias consideradas en el documento Sistema Integrado de
Conservacion-SIC del Distrito de Medellin que conduzcan a tener informacion disponible
para garantizar los derechos del ciudadano.
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La necesidad se enmarca en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, Titulo IV De La
Administracion de los Archivos, Articulo 12. Responsabilidad. La Administracién Publica
serd responsable de la gestion de documentos y de la administracién de sus archivos.
Articulo 19. Soporte documental. Las entidades del Estado podréan incorporar tecnologias de
avanzada en la administracion y conservacion de sus archivos, empleando cualquier medio
técnico, electrénico, informético, Optico o telemético, siempre y cuando cumplan con los
siguientes requisitos:

a) Organizacion archivistica de los documentos;

b) Realizacién de estudios técnicos para la adecuada decision, teniendo en cuenta aspectos
como la conservacion fisica, las condiciones ambientales y operacionales, la seguridad,
perdurabilidad y reproduccién de la informacion contenida en estos soportes, asi como el
funcionamiento razonable del sistema.

PARAGRAFO 1°. Los documentos reproducidos por los citados medios gozaran de la
validez y eficacia del documento original, siempre que se cumplan los requisitos exigidos
por las leyes procesales y se garantice la autenticidad, integridad e inalterabilidad de la
informacién.

Acuerdo 001 de 2024. Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el
Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones que establece en el CAPITULO 2
Reproduccién de documentos por otros medios técnicos. Articulo 7.2.3 Reproduccion de
documentos analdgicos o en formatos electronicos. Para la reproduccion de los documentos
provenientes de formatos, medios y soportes analégicos, como microfilme, cintas
magnéticas (fonogréficas, cintas de video, entre otros), rollos cinematograficos, o
documentos en formatos electronicos en diferentes soportes y medios, como disquetes y
discos Opticos, se debera recurrir a la copia en formato digital o conversion de la
informacién a un medio de almacenamiento y formato que garantice la preservacion y
desde el cual se pueda realizar una copia con destino a la consulta.

Es de anotar que se procedié a verificar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
Acuerdos Marco de Precios que tuvieran relacibn con las etiquetas: Digitalizacion,
Microfilmacién, Microfichas, sin encontrar resultados para la busqueda, se abordaron los
catdlogos como Acuerdo Marco para la adquisicion de Productos y Servicios Electrénicos y
Digitales de Confianza que contiene IAD/SDA de Software por Catélogo Il y Acuerdo
Marco para la adquisicion de servicios de Nube Privada IV, al tiempo que se elevo consulta
No 1 2025_07_23_007615, en el portal web de TVEC de la Agencia de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente sobre si existia precios actualizados del servicio de
digitalizacion a partir de soporte microfichas. En caso de no tenerlos, por favor indicar si
desde el catdlogo de la TVEC se tiene algin servicio donde se pueda incluir la necesidad,
toda vez que revisado el Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de Productos y
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Servicios Electrénicos y Digitales de Confianza que contiene IAD/SDA de Software por
Catalogo Il y Acuerdo Marco para la adquisicion de servicios de Nube Privada IV no se
hallé relacion con lo descrito anteriormente.

De lo anterior, se determina que para la realizacion de éste estudio previo, no existe un
acuerdo marco de precios que contenga el servicio requerido por el Distrito de Medellin. A
la par se consulté en la plataforma SECOP Il encontrando un proceso realizado por una
Union Temporal para MINDEFENSA cuya prestacion de servicios estaba orientada a la
digitalizacion de archivos desde formato HTML que no era aplicable a la necesidad de ésta
entidad.

De acuerdo con lo anterior, se establece que la modalidad a llevar a cabo para satisfacer
la necesidad de la entidad es la seleccion abreviada mediante subasta inversa,
reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015,
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional apartado Seleccién Abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa, mediante el uso de la
plataforma transaccional dispuesta en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica
SECORP I, de la Agencia de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Para la definicion del presupuesto, se procedié a realizar estudio de mercado donde fueron
contactados 7 prestadores del servicio objeto de este estudio a los cuales les fue enviada
comunicacién solicitando cotizacién de acuerdo a la descripcion de la necesidad, producto
de ello fueron recibidas tres cotizaciones, los otros cuatro posibles participantes no
enviaron informacién. A la par se consulté en el SECOP Il, sin embargo, para referencia
del estudio no se hallaron procesos con las caracteristicas necesarias o similares a la
digitalizacion de microfichas, finalmente, con los datos disponibles provenientes de las
cotizaciones se present6 la necesidad ante el Comité Interno de Planeacién de la Secretaria
de Innovacion Digital, misma que fue aprobada para ser incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones v.7 mediante Acta CIP No 24 de 2025.

Lineamientos de Compra Publica Innovadora, Sostenible y Socialmente Responsable.

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 016 de 2020 y su Decreto
Reglamentario 0310 de 2022, por medio del cual se establecen los lineamientos de compra
publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Medellin y su conglomerado, una vez analizada la pertinencia
de que trata el articulo 8 del citado Acuerdo y revisados los criterios planteados en los
modelos de compra publica de los anexos No. 3, No. 4 y No.5 del Decreto Reglamentario
0310 de 2022, se concluye que al presente proceso de seleccion no le aplica segun los
lineamientos de compra publica innovadora, sostenible y socialmente responsable, razén por
la cual no se incluiran requisitos habilitantes, obligaciones y/o clausulas referentes a la
politica.
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Forma de Satisfacer la Necesidad.

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, con el propésito de
satisfacer la necesidad, llevard& a cabo una convocatoria publica mediante seleccidn
abreviada para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por
subasta inversa, cuyo fin es la adquisicibn de servicios especializados para la digitalizacion
de microfichas que contienen la informacion relacionada con la serie historias laborales del
periodo 1930 a 1970 del Fondo Alcaldia de Medellin, este proceso contribuye a la garantia
de derechos de las partes interesadas y de quienes a la luz de la normatividad vigente en
especial la relacionada con la Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, la Ley 1581 de
2012 se crean con derechos sobre la misma. De otro lado garantizar el acceso oportuno a
informacién de calidad, bajo criterios de autenticidad, integridad, disponibilidad,
confidencialidad, contribuye a los fines esenciales en el fortalecimiento de la relacién
estado-ciudadano. Adicional, aporta a la construccion de la memoria institucional y en la
actualidad es parte del patrimonio documental de la entidad.

Plan de Desarrollo: Medellin te quiere 2024-2027

Pilar: Bienestar social y econdémico.

Linea Estratégica: Creemos en la educacién y en las oportunidades para el bienestar
econdmico.

Componente 1.3 Desarrollo Econémico, Productividad y Competitividad

Programa 1.3.10: Medellin Distrito Inteligente

Proyecto: 240337

Cédigo BPIN 202500000001081: Implementacion de los planes para la gestiéon documental
y archivistica del Distrito de Medellin.

2. La descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones esenciales, y la
identificacion del contrato a celebrar:

Objeto:
Prestacién de servicios especializados para la digitalizacion de microfichas

Cédigos UNSPSC.:

Nivel Cddigo Descripcion

Producto 81112005 SERVICIO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS
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Nivel Cddigo Descripcion
Producto 82131503 SERVICIOS DE MICROFICHA
Clase C19 CATEGORIZACION MUNICIPIO DE MEDELLIN BIENES Y
SERVICIOS DE OFICINA

Origen de los Recursos:

Cédigo Descripciéon

002 RECURSOS ORDINARIOS INVERSION

Alcance del objeto:

Alcance del objeto: inicia con el diagnostico de la informacién contenida en las microfichas
de la serie documental Historias Laborales del Fondo Alcaldia de Medellin que incluye
recepcion, inventario, preparacién concerniente a verificacion de integridad del soporte y
limpieza, continla con la preparacién para la conversion mediante el proceso de
digitalizacién fotograma a fotograma, en una resolucion de 300 dpi de acuerdo con la
norma técnica NTC 5985:2013 con formato de salida PDF/A-1 con OCR para consulta y
formato TIFF para preservaciéon; incluye indexacién con los metadatos asociados, entrega
de archivos mediante almacenamiento en la nube y disco duro para la copia de seguridad,
Seguridad y confidencialidad, durante el proceso se debe garantizar custodia segura de los
soportes que puede incluir declaracién de politicas de acceso restringido en instalaciones
fisicas y digitales, protocolos para manejo seguro y retorno o disposicién de microfichas
originales al finalizar la digitalizacién, finaliza con la entrega de los soportes en el sitio de
depoésito de las microfichas indicado por la Unidad de Gestion Documental del Distrito de
Medellin, adicionalmente, se prestara acompafiamiento técnico por el proveedor durante el
proceso de revisibn de calidad por parte de la Unidad de Gestion Documental en un
periodo no menor a tres meses, todo lo anterior en concordancia con las recomendaciones
técnicas del Archivo General de la Nacion de Colombia-AGN y deméas normatividad
aplicable.

Identificacion del contrato a celebrar:

CM-ServicioGeneral

Especificaciones esenciales:

Objetivo General.
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Adquirir un servicio especializado de digitalizacion para la conversién de la informacion
contenida en soportes tipo microfichas que corresponde a la serie historias laborales del
Fondo Documental Alcaldia de Medellin, con el fin de garantizar su autenticidad, integridad,
preservacion, asi como la disponibilidad para las partes interesadas en los términos de la
normatividad vigente.

Objetivos Especificos.

1- Garantizar la preservacion de las historias laborales del Fondo Documental Alcaldia de
Medellin contenido en soporte microfichas mediante su conversién digital con una
resolucion minima de 300#dpi, con condiciones de integridad, legibilidad, trazabilidad y
disponibilidad de la informacion para consulta y archivo de acuerdo a la normatividad
vigente.

2- Implementar la politica de gestion documental y administracién de archivos en el Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, mediante la aplicacion de los
procesos técnicos de la gestion documental al Fondo Documental Alcaldia de Medellin,
serie historias laborales, en concordancia con la normatividad vigente.

3- Implementar las estrategias de preservacion digital delineadas a partir del Sistema
Integrado de Conservacion-Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo para la informacion de
la serie historias laborales, en concordancia con la normatividad vigente.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contrato del presente proceso, se enmarca en la normativa archivistica vigente y en la
garantia de derechos a las partes interesadas, por cuanto la informacién a digitalizar
constituye evidencia del relacionamiento de la entidad Distrito de Medellin con los
servidores y soporta la historia de su devenir funcional durante el tiempo que acreditan los
soportes aqui tratados, a la vez que se da cumplimiento al marco de conservacién y
preservacion de los soportes documentales como patrimonio del Distrito, en tal sentido, el
contratista deberd cumplir las siguientes especificaciones técnicas:

1. El contratista se suscribira a los lineamientos del Archivo General de la Nacion-AGN, en
especial los relacionados en el documento Guia Técnica de Digitalizacion a Partir de
Soportes Microfilm, en adelante guia técnica, cuyo objetivo es presentar las
recomendaciones técnicas para la correcta reproducciéon digital de documentos en soporte
microfilm que deban ser sometidos a este proceso.

2. El contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 4.1
Preparacion de los microfilmes desde el punto de vista archivistico y de conservacién de la
guia técnica, para lo cual tendra en cuenta los instrumentos técnicos de captura y
procesamiento en él descritos.
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3. El contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm master de acuerdo con las recomendaciones del numeral
4.1 Preparacion de los microfilmes desde el punto de vista archivistico y de conservacién
de la guia técnica, para lo cual tendra en cuenta los numerales descritos en la pagina 13 a
16, referentes a las condiciones de conservacion del soporte.

4. H contratista adelantara el proceso de conversiéon de la informacién contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 4.2
Escaneo y captura de imagen para lo cual tendra en cuenta la resolucién, formato,
profundidad de color y edicién de las imagenes, consideradas en las paginas 17 a 19 de la
guia técnica.

5. B contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 4.3
Optimizacién de la imagen, en lo referente a formatos PDF/A-1, con OCR, TIFF, segun sea,
ajustes de brillo, contraste y gama, desmanchado y alineaciéon de la imagen, eliminacion de
bordes, supresién de iméagenes en blanco, extraccion de imagenes repetidas y conservacion
del master o primera imagen digital obtenida, ver paginas 19 a 21 de la guia técnica.

6. El contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 4.4
Inspeccion de Calidad en lo que respecta a las sugerencias de muestreo para microfilmes
homogéneos y con buena calidad o microfilmes heterogéneos o con mala calidad,
consideradas en la guia técnica pagina 22, asi como las recomendaciones consideradas en
el numeral 6.4 Revision Final, 6.4.1 caracteristicas técnicas de las imégenes, aspectos
fotograficos, péginas 38 a 40.

7. El contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 4.6
Incorporacion de metadatos como documento de identificacion, nombre, apellidos, fechas,
dependencia, cédigo hash e indexacién de acuerdo con la guia técnica pagina 22.

8. El contratista adelantar4 el proceso de conversién de la informacidon contenida en las
microfichas o rollos de microfilm de acuerdo con las recomendaciones del numeral 6.4.1.2
Componente archivistico, respecto de la ordenacién conservando la secuencia en que
fueron incorporadas las imégenes y conservacién de expedientes siempre que el orden de
las imégenes lo evidencie.

9. H contratista dispondra del servicio de consulta para la informacién sin procesar para
ello informara al supervisor del contrato los canales habilitados, la metodologia para elevar
la consulta y el tiempo de respuesta el cual no deberd ser mayor de (3) tres dias habiles.

10. Devolver al término de la ejecucidon contractual los documentos fisicos (microfichas) al
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personal designado por la supervisibn del contrato, debidamente relacionados en el
inventario documental.

11. Poner a disposicion en el repositorio oficial las imégenes extraidas de los documentos
digitalizados para el control de calidad por parte del personal dispuesto por la supervisidén
del contrato.

12. Reprocesar los documentos que no cumplan con las caracteristicas de calidad para lo
cual se verificara el estado de legibilidad del documento fisico.

13. El contratista se suscribird a los lineamientos emitidos por el Archivo General de la
Nacion, asi como a la demas normatividad vigente que en materia de digitalizacion a partir
del soporte microfilm le sean aplicables.

REQUISITOS HABILITANTES
1. Experiencia

EXPERIENCIA GENERAL

Para la verificacion de la experiencia se tomaran los contratos ejecutados por el
proponente, ya sea individualmente o en consorcio o union temporal que estén registrados
en el RUP, de los cuales el proponente deberd relacionar en el formato Experiencia del
Proponente, aquellos con los que pretende acreditar las condiciones exigidas en el presente
proceso. No se tendran en cuenta para la evaluacién los contratos que no estén
registrados en el RUP.

Para ser considerado hé&bil el proponente deberd acreditar hasta cinco (5) contratos
ejecutados, debidamente certificados en el Registro Unico de Proponentes, identificados en
el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, en al menos uno de los cdédigos
mencionados a continuacidon, cuyo objeto y/o alcance y/o actividades contemplen la
prestacion de servicios para la digitalizacion de documentos. La sumatoria de ellos deberén
ser iguales o superiores a 100% del presupuesto oficial expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes SMMLV.

Producto 81112005 SERVICIO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS
Producto 82131503 SERVICIOS DE MICROFICHA

EXPERIENCIA ESPECIFICA
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El proponente deber4d presentar en los contratos acreditados, al menos dos (2)
certificaciones de contratos expedidas por entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto y/o
alcance, y/o actividades se relacionen con la prestacion de servicios de digitalizacion a
partir de soporte microfilm y/o microfichas tipo jacket.

2. Bl proponente deberad presentar el formato de cumplimiento de la ficha técnica para
subasta.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Obligaciones del Contratista:

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin con el fin de garantizar
la preservacion, disponibilidad, accesibilidad e integridad de la informacién producida en el
ejercicio de su relacionamiento con las partes interesadas, asi como la conservacion de su
patrimonio documental y la constitucién de la memoria institucional contratara un servicio
especializado de digitalizacion a de la informacién contenida en soportes microfichas de la
serie historias laborales con las siguientes especificaciones esenciales.

Ademas de realizar las actividades para el cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones técnicas previstas en el estudio previo y los anexos si los hubiere, el
Contratista en cumplimiento del objeto descrito se obliga a:

1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones aqui pactadas, observando en todo momento la
Constitucion Politica y las leyes colombianas. Por ningdn motivo, suspendera o abandonara
el cumplimiento del contrato, sin previa justificacion aceptada por el Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin.

2. Constituir las garantias a que se refiere la clausula respectiva del contrato.

3. Ejercer de forma oportuna las actividades encomendadas, con el fin de obtener la
correcta realizacion del objeto contratado de acuerdo con el cronograma de ejecuciéon que
se establezca para el contrato y dentro de los plazos estipulados en el mismo, sin exceder
la presente vigencia.

4. El contratista debe llevar a cabo el transporte de los archivos (fisicos y magnéticos),
empleando para ello personal de la empresa adjudicataria del proceso, que garantice la
seguridad, integridad y confidencialidad en la entrega y recibo de la informacion. H
transporte se debe efectuar en vehiculos que no pongan en peligro de deterioro fisico o
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magnético a los archivos como vehiculos tipo furgén o similar, dotados de elementos que
permitan el transporte de medios magnéticos y archivos fisicos en condiciones ambientales
y de espacio necesarias para sSu conservacion. El contratista asume con cargo a su
presupuesto los costos asociados al transporte, tanto para el procesamiento de la
informacién como para la devolucién de los soportes.

5. El contratista por medio del supervisor del contrato, se articulara con los técnicos de la
Unidad de Gestibn Documental para recibir las instrucciones de incorporacion de la
informacién procesada al sistema de informacion Visor Documental 360 de la Secretaria de
Innovacion Digital, para lo cual cumplirh con los estdndares de calidad de las imégenes,
descritos en la guia técnica de digitalizacion a partir del soporte microfilm, asi como con
las condiciones de seguridad y control de acceso al Sistema de Informacion Visor
Documental que le sean indicadas, la informacion sera integrada con oportunidad y dentro
del presupuesto, con los alcances acordados en el presente proceso.

6. Comunicar con oportunidad al Supervisor del Contrato los datos del personal autorizado
para recibir los soportes, el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Medellin s6lo entregard los soportes de los archivos al personal identificado para este fin,
el Supervisor del contrato informard los requerimientos para tramitar la orden que permita
el retiro e ingreso de los medios y documentos fisicos de las instalaciones del Centro
Administrativo Distrital Alpujarra, orden que permanecerd disponible y actualizada por el
tiempo de vigencia de la ejecucidon contractual, los ingresos a las instalaciones del Archivo
Central seran tramitados por medio del supervisor del contrato.

7. Actualizar permanentemente con la informacion procesada durante la ejecucién
contractual producto de la digitalizacién de las microfichas, el repositorio que disponga la
Unidad de Gestion Documental del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin con el fin de tenerla disponible para su consulta y control de calidad.

8. Corregir dentro de los plazos que se le otorguen las inconsistencias y/o requerimientos
que el supervisor del contrato le solicite con respecto a la ejecuciéon del contrato en el
término previsto de conformidad con la propuesta técnica y econémica presentada.

9. Responder por el cumplimiento y la calidad de los servicios prestados en el término
previsto en el presente contrato, de conformidad con la propuesta técnica y econémica
presentada.

10. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente. El Contratista se obliga a
no utilizar la informacion objeto de digitalizacion para fines distintos a los previstos en este
contrato, ni a divulgar aquella que le sea suministrada y sobre la cual obre niveles de
confidencialidad en los términos de la ley 1712 de 2014, 1581 de 2012 y demés
normatividad aplicable, so pena de incurrir en las acciones civiles o penales a que haya
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lugar. Las obligaciones de confidencialidad aqui sefialadas deberan ser cumplidas
indefinidamente en el tiempo, independientemente de la vigencia del contrato, de esto se
dar4d fe mediante la firma de un acta de confidencialidad entre el contratista y sus
colaboradores.

11. Toda la informacién y/o documentos que se produzcan en desarrollo del presente
contrato serédn de uso exclusivo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
de Medellin. El Contratista debera garantizar acuerdo de confidencialidad con sus
empleados o colaboradores respecto de la informacién que en el desarrollo del objeto
contractual conozcan.

12. El contratista se obliga a generar espacios de prevencidon contra ataques de ingenieria
social y cualquier otra técnica que permita a un tercero tener acceso a informacién que
custodia perteneciente al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

13. El contratista deberd responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que
provengan de causas que le sean imputables.

14. Entregar al supervisor del contrato los informes sobre las actividades ejecutadas, y
aquellos que en el ejercicio de la ejecucion contractual le sean solicitados.

15. La documentacién producida en la ejecucion del presupuesto de los sujetos obligados,
es patrimonio de la entidad contratante, por tanto, el contratista deberd en todo momento
darle tratamiento de acuerdo a la normatividad archivistica vigente.

16. Pagar por su cuenta y riesgo exclusivos y en forma oportuna todos los salarios,
prestaciones legales y extralegales de sus empleados, cumplir con las obligaciones de
aportes al Sistema General de Seguridad Social y demas normatividad que la aclare,
adicione o modifique. Entregar mensualmente al Instituto, a través del supervisor designado
los respectivos soportes de pago.

17. Presentar a la supervision del contrato, informe mensual con la relacion de las
actividades adelantadas, incluyendo la relacidon de las consultas que sobre la documentacién
le sean elevadas y demas soportes necesarios para la realizacién de los pagos parciales.

18. Presentar informe final consolidado para el cierre de la ejecucion contractual, en los
términos indicados por la supervision del contrato.

19. Apoyar el proceso de liquidacion, proyectando para tal fin los documentos requeridos
por el supervisor del contrato.

20. El Contratista empleard el personal idéneo con la experiencia, conocimientos técnicos y
formacién necesaria para garantizar el cumplimiento 6ptimo de las actividades, asegurando
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la calidad, seguridad y confidencialidad requeridas en el contrato.
21. Cumplir con las especificaciones técnicas delineadas para el presente proceso.

22. Todas las demés que se deriven del objeto contractual.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Con la suscripcion del contrato, el contratista se obliga a prestar apoyo a la accién del
Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y
en este contexto asume explicitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin
perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de
2011:

No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacion con su contrato.

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el
presente proceso contractual.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

Cuando una situacién asi se presente, el CONTRATISTA debera informar inmediatamente
su ocurrencia a la ENTIDAD y a las demés autoridades competentes.

OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN.

1. Cancelar al Contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago
establecida y realizar los pagos oportunamente segun el PAC.

2. Designar y ejercer la supervision, evaluacion y control del contrato a través del
supervisor designado. En cumplimiento con las obligaciones establecidas en la Ley y en
general con las establecidas en el Decreto 0835 del 21 de diciembre de 2021, expedido
por el Alcalde de Medellin. Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacién del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Medellin.

3. Suministrar la informacién que requiera EL CONTRATISTA en ocasion a la ejecucion del
contrato.

4. Dar respuesta oportuna a las comunicaciones remitidas por el contratista.

5. Dar respuesta en un término prudencial de las solicitudes de adicién, ampliacién y/o
suspension y reinicio del contrato con la respectiva justificacion.
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6. El Supervisor podra inspeccionar en cualquier tiempo el desarrollo del contrato.
7. Reportar cualquier anomalia presentada en la ejecucién del contrato.

8. Verificar el cumplimiento del pago de salarios, honorarios y demas obligaciones
laborales, asi como los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas complementarias.

10. Verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién
0312. La Autoevaluacién del SGSST o autoevaluaciones del afio en curso. Conforme a los
resultados de la autoevaluacién que aporte el contratista, éste asume unas obligaciones
que estdn expresas en el articulo 28 Resolucién 0312 de 2019, las cuales seran
verificadas por el supervisor segun sea el caso.

10. Llamar en garantia al contratista, y a las compafias aseguradoras cuando sea realizado
un procedimiento administrativo sancionatorio, con ocasion de los hechos o causas
relacionadas con la ejecucion del contrato.

11. Realizar reuniones periédicas con el contratista para llevar a cabo seguimiento a la
ejecucion del contrato.

12. Las demas derivadas de la debida ejecucién del contrato y las contenidas en la
normatividad que regula el tema.

NOTA 1: E personal que el contratista emplee en la ejecucién del Contrato, no tendra
ninguna vinculacion laboral, civil, comercial con el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin. La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo
exclusivo del contratista.

3. Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion.

El marco juridico que regula la modalidad de seleccion del contratista, adoptada en el
presente proceso de contratacién, se concentra en el literal a, numeral 2 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007. Con la aplicacion de la disposicion normativa, el Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, garantiza el cumplimiento de los principios de
la funcién administrativa y de la contratacién estatal, principalmente los de seleccién
objetiva, transparencia, economia y responsabilidad, todo en atencion a los fines esenciales
del Estado.

Es asi como dicha disposicién normativa reza:
#Articulo 2. De las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuara
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con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas: (#)

2. Seleccién abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar,
las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.
Seran causales de seleccidén abreviada las siguientes:

a) La adquisicibn o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefilo o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el
reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catdlogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de
precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;

()4

De conformidad con el inciso sexto, del articulo 2.2.1.1.1.3.1, del Decreto 1082 de 2025,
los Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y Comun Utilizaciéon se
definen como bienes y servicios de comuan utilizaciébn con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser
agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion.

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.2.2 de la disposicion normativa citada, dispone:

#ARTICULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas
generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a
la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta;
b) la periodicidad de los Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la
subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su
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capacidad de participar en el Proceso de Contrataciéon y acredite el cumplimiento de la
ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el
cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha
técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.

5. Si en el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y est4 habilitado, la Entidad Estatal puede
adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en
los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor
del Lance més bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los
criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién
del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto#.

Al respecto de la aplicacibn de Acuerdos Marco de Precios # AMP para el proceso que
nos ocupa, partiendo de la necesidad de la entidad y en cumplimiento del Decreto 310 de
2021 en cuanto a la obligatoriedad de adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de Comun Utilizacibn a través de los Acuerdos Marco de Precios-
AMP, la entidad realiz6 revisibn exhaustiva en la pagina web de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, encontrando que no existe un Acuerdo
Marco de Precios, ni Instrumentos de Agregacién de Demanda vigentes que tengan dentro
de su catalogo los servicios para satisfacer la necesidad descrita en el objeto del contrato.
En este sentido, y en ausencia de un mecanismo de agregacion de demanda, el Distrito
Especial de Medellin como entidad estatal, se encuentra habilitada para adelantar el
procedimiento de seleccion a través del cual satisfaga su necesidad, empleando cualquiera
de los mecanismos consagrados por la normatividad vigente en la materia, segln
corresponda.
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Asi pues, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y los bienes y servicios
gue se pretenden contratar conforme la necesidad de la entidad Distrital, a saber, bienes
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, se encuentra pertinente
concluir que el presente proceso se debe adelantar por lo establecido en el literal a, del
numeral 2, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: modalidad de seleccién abreviada por
subasta inversa.

DELEGACION ESPECIAL PARA LA FIRMA DEL PRESENTE CONTRATO

El Decreto 361 del 09 de mayo de 2024, mantuvo la competencia general en materia de
contratacién en la Secretaria de Suministros y Servicios, asi pues, de conformidad con el
Articulo 4. Delegaciéon Contractual en la Secretaria de Suministros y Servicios, #La
contratacion del Distrito Especial de Medellin y la realizacibn de las actividades vy
actuaciones en los procesos de contratacion inherentes a los trdmites de todas las etapas
de contratacién, (#) sin perjuicio de las delegaciones especiales contenidas en el decreto,
serdn de competencia residual de la Secretaria de Suministros y Servicios (#).

Paragrafo 2. Delegar en la Subsecretaria de Seleccion y Gestién de Proveedores de la
Secretaria de Suministros y Servicios, la competencia para adelantar las etapas de
planeacion, seleccién y legalizacién del contrato.

Adicionalmente tendrd la competencia para adelantar los procesos: (#)

4) De seleccion bajo la modalidad de subasta inversa cuando la misma no supere la menor
cuantia de la Entidad (#)#.

ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, Coédigo CCE-EICP-MA-07 del 8 de noviembre de 2024, expedido
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, los Acuerdos
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados entre Estados, que tienen
como fin incrementar el intercambio de bienes, servicios y otorgar seguridad juridica a las
inversiones, a partir de obligaciones y derechos que se incorporan en los mismos, en
diversas disciplinas, incluyendo la relacionada con las compras publicas. Se fundamentan
esencialmente en el principio de la no discriminacion, buscando que se dé Trato Nacional
para proveedores, bienes y servicios originarios de los paises firmantes. El Trato Nacional
se encuentra ampliamente explicado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015.
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En Colombia, los Acuerdos Comerciales son aprobados e incorporados en la normativa
nacional por medio de una Ley de la Republica que ratifica el acuerdo, convirtiendo su
andlisis y eventual aplicacion en una obligacion para las Entidades Estatales en cada
proceso de contratacién que lleven a cabo.

Cada Acuerdo Comercial estipula entre otros aspectos; la lista de entidades cubiertas u
obligadas a su aplicacién, los valores a partir de los cuales el Acuerdo Comercial es
aplicable al Proceso de Contratacién y las excepciones a la aplicacion del Acuerdo segun el
objeto del Proceso.

Asimismo, algunas de las disposiciones contenidas en los Acuerdos Comerciales estan
incorporadas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015,
como por ejemplo las modalidades de seleccion, las reglas de publicidad en el SECOP I,
los Planes Anuales de Adquisiciones y avisos de convocatoria, asi como la posibilidad de
realizar convocatorias limitadas a Mipyme.

Por otro lado, el articulo el articulo 2.2.1.2.4.1.1. del Decreto 1082 de 2015 reza que:

#Aplicacion de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion. Las Entidades
Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacién de acuerdo con lo previsto en los
Acuerdos Comerciales, cuando estos les sean aplicables#.

En este sentido, en atencién a lo antes mencionado y una vez verificadas las disposiciones
establecidas en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, teniendo en cuenta el presupuesto oficial comparado con los umbrales
previstos, ademas de las excepciones contempladas, para el presente proceso se dara
aplicacién a los Acuerdos Comerciales:

- La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN.

LIMITACION A MIPYMES

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021 reza:

#Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
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Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo#.

Revisando pues los criterios establecidos en la disposicibn normativa citada, y de
conformidad con el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, se concluye que
este Sl es susceptible de ser limitado a Mipyme, toda vez que dicho presupuesto no
supera el umbral fijado de US $125.000, que segun la tasa declarada por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo para el afio 2025, en Colombia se fija en la suma de
$533.287.768 COP, el cual es aplicable para la presente vigencia.

ESTIMACION DEL VALOR DE LAS GARANTIAS DEL CONTRATO

De acuerdo con el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los contratistas deben prestar
garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Asi mismo
deben hacerlo los proponentes, otorgando garantia de seriedad de los ofrecimientos que
hacen.

En ese mismo sentido, el articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, determina los
riesgos que deben cubrir las garantias en la contrataciéon. Asi pues, el cumplimiento de las
obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales debe estar garantizado en los
términos de la ley, con ocasion de la presentacion de las ofertas, la ejecuciéon de los
contratos y su liquidacion, entre otros.

De conformidad con lo anterior, para el presente proceso de contratacién, el Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin considera necesario exigir las
garantias de cumplimiento del contrato, calidad del servicio, pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales y devolucion del pago anticipado, en atencion
a que, por la naturaleza del contrato a celebrar, es necesario proteger al Distrito de
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cualquier incumplimiento.

Asi pues, el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin exigird las
siguientes garantias:

CUMPLIMIENTO: Es la cobertura béasica de la garantia Unica de cumplimiento. Este amparo
cubre a la Entidad contratante de los perjuicios directos derivados de la ocurrencia de los
siguientes Riesgos:

- Incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales imputables al
contratista.

- Cumplimiento tardio o defectuoso de las obligaciones contractuales imputables al
contratista.

- La cobertura se extiende al pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria.

El valor de esta garantia se estima en un diez por ciento (10 %) del valor del contrato,
con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: Cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del servicio prestado por el contratista. El porcentaje de cubrimiento de
esta garantia sera del diez por ciento (10%) del valor total del contrato y su vigencia sera
la del contrato y seis (6) meses mas.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: este amparo tiene por objeto cubrir a la entidad publica asegurada de los
perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista, derivadas de la contratacion del personal
utilizado para la ejecuciéon del contrato amparado. El valor de esta garantia se estima en un
cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato y
tres (3) afios mas.

PAGO ANTICIPADO.

Finalmente, en atencién a la determinacion de incluir un pago anticipado en la forma de
pago del contrato correspondiente al uno por ciento (1%) del valor total pactado, con la
finalidad de garantizar la caja del proponente y dar cumplimiento a la normativa tributaria
con respecto al pago del impuesto de Timbre Nacional (Decreto Legislativo 175 de 2025),
se precisa exigir el otorgamiento de la garantia respectiva, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.11 del Decreto 1082 de 2015. La disposicién normativa reza lo siguiente: #La
garantia de pago anticipado debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato o hasta
que la Entidad Estatal verifigue el cumplimiento de todas las actividades o la entrega de
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todos los bienes o servicios asociados al pago anticipado, de acuerdo con lo que determine
la Entidad Estatal. El valor de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) del
monto pagado de forma anticipada, ya sea este en dinero o en especie#.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Tiene el objeto de cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta a favor del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin y debe ser otorgada por
cada oferente al momento de presentar su oferta.

Con la garantia se busca cubrir los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres (3) meses.

2. Hl retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

El valor de la garantia en los procesos de seleccion de subasta inversa, corresponde al diez
por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de tres (3) meses contados a
partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el proponente debera
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan
perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucién del respectivo contrato.

En efecto, antes de proceder con la aprobacién de las pdlizas exigidas, tanto en el
trascurso del proceso de seleccién, como aquellas solicitadas para la ejecucion contractual,
la Entidad Estatal en cumplimiento de las directrices impartidas por la Circular Conjunta
001 del 20 de agosto de 2021, expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia y
La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente - y con el fin de
verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se entregan como
soporte de las garantias que amparan los contratos estatales, debera confirmar el origen,
caracteristicas y elementos relevantes de la pdéliza que ampara el contrato a celebrar, a
través de los medios electronicos designados por las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia. De la mencionada consulta, la Entidad dejara
constancia expresa en el expediente contractual.
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APLICACION DE LA LEY No. 2119 DE 2021 Y DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DEL
DECRETO 1082 DE 2015.

Una vez realizado el andlisis respectivo, y de acuerdo con el objeto, asi como el alcance y
las obligaciones contractuales se indica que, no es dable dar aplicacién, tanto a Ley No.
2119 de 2021-Incentivos para la insercidon laboral de los jévenes entre 18 y 28 afios de
edad en el sector privado, como al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 -
fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacién y
sujetos de especial protecciéon constitucional, como quiera que, el servicio contratado no
conversa con la posibilidad del cumplimiento de dicha exigencia.

No obstante, dado que la prestacibn del servicio a contratar requiere de unas
cualificaciones especificas, en caso de que el contratista requiera contratar personal para
ejecutar el objeto contractual, se recomienda que, en la medida de las posibilidades se
busque la insercion laboral de jovenes entre 18 y 28 afios.

COMITE DE ESTRUCTURACION Y EVALUACION CONTRACTUAL

El presente proceso, fue aprobado por el Comité Interno de Planeacién de la Secretaria de
Suministros y Servicios, segun acta namero 40 del 2 de julio de 2025. Para el efecto, se
designan como miembros del Comité de Estructuracion y Evaluacion Contractual- CEEC:

Rol Técnico: Claudia Maria Sanchez Alzate
Rol Logistico: Maicol Gerson Bran Patifio.

Rol Juridico: Marcela Arbeldaez Ramirez.

4. El andlisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato, indicando
con precisibn las variables consideradas para calcular el presupuesto de la respectiva
contratacién, asi como su monto y el de los costos para la entidad asociados a la
realizacion del proceso de seleccion y a la ejecucion del contrato.

El presupuesto oficial para este proceso de Subasta Inversa asciende a la suma de
CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS M/L ($400.000.000.00) IVA incluido,
correspondiente a la asignacion presupuestal realizada por la Entidad, conforme al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP 4000121907.
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Para la definicibn del presupuesto, se procedi6 a realizar estudio de mercado, fueron
contactados 7 prestadores del servicio objeto de este estudio a los cuales les fue enviada
comunicacién solicitando cotizacion de acuerdo con la descripcibn de la necesidad,
producto de ello fueron recibidas tres cotizaciones, los otros cuatro posibles participantes
no enviaron informacién.

Metodologia para el célculo del precio unitario: De acuerdo con lo establecido en las
normas pertinentes se procedié6 a realizar la consulta de precios para "Prestacion de
servicios especializados para la digitalizacion de microfichas" mediante la solicitud de
cotizaciones con empresas del sector para conocer los precios unitarios, con informacién
de alrededor de 19000 unidad de digitalizacién, se invitaron SIETE (7) empresas para que
cotizaran, TRES (3) empresas presentaron cotizacién. Como resultado de estas cotizaciones,
se procede a establecer el precio unitario a través de la formula promedio, dando el valor
dentro del rango de referencia del mercado.

IMPUESTOS TASAS Y CONTRIBUCIONES

Al formular las ofertas se deben tener en cuenta que se aceptan y estdn a cargo del
contratista todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, distritales y municipales, y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las
diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven.

Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estardn a cargo del contratista a manera
de enunciado, estan los siguientes, los cuales dependeran del valor del contrato:

Impuesto a la Ventas IVA: Este objeto corresponde a una prestacion de un servicio y esta
gravado con el impuesto a las ventas - IVA a la tarifa del 19%.

Retencion en la Fuente: Corresponde al pago anticipado del Impuesto de Renta.

Gravamen a los movimientos financieros: Equivalente al cuatro por mil del valor total del
contrato. Debe considerarse la deduccion del 50% de que trata el Articulo 115 del
Estatuto Tributario.

Impuesto de Industria y Comercio: Recae sobre todas las actividades industriales,
comerciales, de servicios y financieras que se realicen en la jurisdiccion de Medellin, su
tarifa corresponde al milaje establecido, segun su actividad, de conformidad con el Acuerdo
Distrital 093 de 2023.

Impuesto de Timbre Nacional: Correspondiente al 0,5% del valor del contrato antes de
IVA, de conformidad con el Decreto legislativo 0175 de 2025 que modifica temporalmente
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el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario.

Estampilla "Universidad de Antioquia, de Cara al Tercer Siglo de Labores": correspondiente
al 1% del valor total del contrato, de conformidad con el Acuerdo Distrital 093 de 2023.

Tasa Pro-Deporte y Recreacion: Equivalente al 1.3% del valor del contrato, de conformidad
con el Acuerdo Distrital 093 de 2023.

Estampilla para la Justicia Familiar: Equivalente al 2% del valor del contrato, de
Conformidad con el Acuerdo Distrital 093 de 2023.

En todo caso, corresponde a EL CONTRATISTA sufragar todos los impuestos que le
correspondan de conformidad con la normatividad vigente.

FORMA DE PAGO

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin cancelard al contratista
el valor del presente contrato conforme a las cantidades efectivamente ejecutadas y
recibidas a satisfaccion por el supervisor, previa presentacion de la factura o documento
equivalente debidamente legalizado y el informe mensual con la relacion de las actividades
adelantadas con todos los soportes correspondientes.

Fecha De Recepcion De Facturacion

Las fechas de corte para la recepcién de facturacién serdn establecidas por la Unidad de
Contaduria de la Subsecretaria Financiera Secretaria de Hacienda.

Recibo a Satisfaccion

El recibo a satisfaccion debera expedirlo el supervisor y debera adjuntarse a la factura o
documento equivalente.

Requisitos Minimos de las Facturas

- Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito minimo
las normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario.

- En la factura o documento equivalente se debe hacer alusion al nimero de contrato, la
dependencia responsable, asi como el nombre del supervisor.

- Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se esta vendiendo o prestando.
- Toda factura o documento equivalente se debe presentar en original y copia y entregarse
al supervisor.

- Las facturas o documentos equivalentes deberdn entregarse a la Administracion, para su
respectivo tramite, durante el mismo mes de su expedicion.
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Cuando se haya entregado anticipo, debera especificarse en la factura o documento
equivalente el porcentaje del valor del contrato que fue entregado por este concepto.

Pago Anticipado

La entidad, otorgard un pago anticipado correspondiente al uno por ciento (1%) del valor
total del contrato, con la finalidad de garantizar la caja de los proponentes en cumplimiento
de lo dispuesto en el Decreto 175 de 2025, relacionado con la reactivacién del impuesto
de Timbre Nacional.

El contratista al facturar el segundo pago descontard del total a pagar por parte de la
Entidad Contratante la suma correspondiente al pago anticipado y en caso de que el valor
facturado no sea suficiente, dicho descuento se realizara en las subsiguientes facturas
hasta abarcar la totalidad del valor del pago anticipado entregado por el Distrito Especial
de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de Medellin al contratista.

Ver Documento adjunto comunicado de prensa 039 DIAN # Medidas tributarias del Decreto
175 de 2025 por conmocién interior continlan vigentes hasta el 31 de diciembre 2025

ADJUDICACION

La adjudicacion se realizard por el valor total del presupuesto oficial IVA Incluido, se
pagara conforme al valor unitario obtenido luego de elegida la propuesta, de acuerdo con
las cantidades efectivamente ejecutadas y recibidas a satisfaccion por el supervisor del
contrato.

5. La justificacibn de los factores de seleccibn que permitan identificar la oferta més
favorable.

El articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 dispone lo siguiente:

#ARTICULO 50. DE LA SELECCION OBJETIVA. Es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de
motivacién subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion que
establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en
cuenta los siguientes criterios:

1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacién de los proponentes serdn objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacibn en el proceso de seleccidbn y no otorgaran
puntaje, con excepciéon de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo. La exigencia
de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
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suscribir y a su valor. La verificacibn documental de las condiciones antes sefialadas sera
efectuada por las Camaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo
60 de la presente ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva certificacion.

#)

3. Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de
condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, las entidades estatales
incluiran como unico factor de evaluacidon el menor precio ofrecido. (#)#.

Asi pues, en atencion a la disposicion normativa citada y de conformidad con la modalidad
utilizada en el presente proceso, a saber, seleccion abreviada a través del mecanismo de
subasta inversa, se tendrd como unico criterio de evaluacion el menor precio ofrecido.

No obstante, el Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacion de Medellin verificara
el cumplimiento de los requisitos habilitantes, los cuales son la capacidad juridica, la
experiencia y la capacidad financiera y organizacional, que debe cumplir cada proponente
para participar en un proceso de contratacion como oferente, esto en aplicacion del articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual expedido por la Agencia Colombia
Compra Eficiente.

TIPO REQUISITO DESCRIPCION REQUERIDO
REQUISITO
JURIDICA 0001 Carta de presentaciéon de la APORTAR
propuesta FORMATO
FIRMADO POR
EL
REPRESENTANT
E LEGAL
JURIDICA 0002 Acta de conformacion de la Union |APORTAR
Temporal, Consorcios u otra DOCUMENTO Sl
HAY LUGAR A
ELLO
JURIDICA 0003 Autorizacion de la junta o asamblea |APORTAR
de socios DOCUMENTO SI
HAY LUGAR A
ELLO
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TIPO

REQUISITO

REQUISITO

DESCRIPCION

REQUERIDO

JURIDICA

0004

Certificacion del pago de
parafiscales y aportes a la seguri

APORTAR
FORMATO
DILIGENCIADO
Y SUSCRITO
POR EL
REVISOR
FISCAL O
REPRESENTANT
E LEGAL
SEGUN SEA EL
CASO

JURIDICA

0005

Certificacién Responsabilidad Fiscal

SERA
VERIFICADO
POR EL
DISTRITO EN
LA PAGINA
WW.CONTRATL
ORIAGEN.GOV.
CO

JURIDICA

0007

Certificado de antecedentes
disciplinarios

SERA
VERIFICADO
POR EL
DISTRITO EN
LA PAGINA
WW.PROCURAD
URIA.GOV.CO

JURIDICA

0008

Certificado de Existencia y
Representacion Legal

APORTAR
CERTIFICADO
VIGENTE CON
FECHA DE
EXPEDICION NO
SUPERIOR A 30
DIAS
CALENDARIO

JURIDICA

0010

Garantia de seriedad de la propuesta

ESTABLECIDO
EN EL PLIEGO
DE

CONDICIONES

Centro Administrativo Distrital - CAD
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TIPO
REQUISITO

REQUISITO

DESCRIPCION

REQUERIDO

JURIDICA

0015

Certificado antecedentes judiciales

SERA
VERIFICADO
POR EL
DISTRITO EN
LA PAGINA
WW.POLICIA.G
OV.CO

JURIDICA

0020

Registro Mercantil

ADJUNTAR
DOCUMENTO
LEGIBLE, EN
CASO DE
REQUERIRSE

JURIDICA

0024

Condiciéon de MIPYME

APORTAR
DOCUMENTO
EN CASO DE
APLICAR,
SEGUN LO
DEFINIDO EN
EL PLIEGO DE
CONDICIONES

JURIDICA

0026

Fotocopia cédula ciudadania
representante legal

APORTAR
COPIA LEGIBLE
Y AMPLIADA
AL 150%

JURIDICA

0033

Inscripcion Registro Unico de
Proponentes - RUP

APORTAR
CERTIFICADO
VIGENTE CON
FECHA DE
EXPEDICION NO
SUPERIOR A 30
DIAS
CALENDARIO

JURIDICA

0042

Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC

SERA
VERIFICADO
POR EL
DISTRITO EN
LA PAGINA

Centro Administrativo Distrital - CAD
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TIPO
REQUISITO

REQUISITO

DESCRIPCION

REQUERIDO

WW.POLICIA.G
oV

JURIDICA

0046

Fotocopia cédula ciudadania de
Revisor Fiscal

APORTAR
COPIA LEGIBLE
Y AMPLIADA
AL 150%

JURIDICA

0047

Fotocopia Tarjeta Profesional de
Revisor Fiscal

APORTAR
COPIA LEGIBLE
EN CASO DE
APLICAR

JURIDICA

0048

Certificado de la Junta Central de
Contadores

APORTAR
FOTOCOPIA
LEGIBLE
CUANDO
APLIQUE

JURIDICA

0054

Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (Redam)

APORTAR
DOCUMENTO
VIGENTE

JURIDICA

CERTIFICADO
DE
CUMPLIMIENTO
DE REQUISITOS
EN SEGURIDAD
Y SALUD EN
EL TRABAJO

TECNICA

0007

Propuesta econdémica

DILIGENCIAR
EN LA
PLATAFORMA
SEC OP 1l

TECNICA

0024

Certificados de experiencia

ESTABLECIDO
EN EL PLIEGO
DE

CONDICIONES

LOGISTICA

0006

indice de liquidez igual o superior a

1,30

LOGISTICA

0008

indice de endeudamiento igual o
inferior a

0,70
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TIPO REQUISITO DESCRIPCION REQUERIDO
REQUISITO
LOGISTICA 0027 Razén de cobertura de intereses 1,00
LOGISTICA 0028 Rentabilidad del Patrimonio 0,04
LOGISTICA 0029 Rentabilidad del Activo 0,02
TECNICA 0004 Conformidad con las APORTAR
especificaciones técnicas DILGENCIADO
Y FIRMADO EL
FORMATO DE
CUMPLIMIENTO
DE LA FICHA
TECNICA
JURIDICA 0009 Fotocopia Registro Unico Tributario |ADJUNTAR
(RUT) DOCUMENTO
ACTUALIAZADO
Y LEGIBLE (NO
ES
HABILITANTE)
TIPO CRITERIO DESCRIPCION REQUERIDO [PUNTAJE
CRITERIO MAX
PRECIO 0006 Menor Precio Subasta Inversa
CALIDAD 9999 No aplica para esta
contratacion

6. El soporte que permita la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles
que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato:

RIESGO | DESCRIPCION ESTIMACION ASIGNACION
0099 Véase andlisis de riesgos
adjunto

7. H analisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura que garantizan las
obligaciones surgidas con ocasion del proceso de seleccién y del contrato a celebrar:

AMPARO

DESCRIPCION

PORCENTAJE | DUR.ADIC.

PERIODO

Centro Administrativo Distrital - CAD
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0005 CUMPLIMIENTO 10,00 6 MESES
0002 CALIDAD DEL SERVICIO 10,00 6 MESES
0008 PAGO DE SALARIOS, 5,00 3 ANOS
PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES
0006 DEVOLUCION DEL PAGO 1,00 6 MESES
ANTICIPADO

8. Elementos descriptivos del

Bien o servicio objeto del contrato:

Contrato a celebrar

Prestacion de servicios especializados para la digitalizacion de microfichas

Valor estimado del contrato (valor del presupuesto oficial):

$ 400.000.000

Forma de pago (incluyendo el anticipo o pago anticipado en caso de que se requiera):

Pago Parcial

Supervision o Interventoria:
El seguimiento y control de la ejecucion del contrato resultante de este proceso se
realizara segun lo estipulado en el plan, asi:

Clase : Supervision

Tipo : C

DESIGNACION | COMPONENTE | IDENTIFICACION NOMBRE E-MAIL

Supervisor LIDER 70432125 SANTA RESTREPO ANTONIO [antonio.santa@medellin.gov.co
MARIA

Supervisor SUPLENTE 59310157 CIFUENTES NURY nury.cifuentes@medellin.gov.co
ALEXANDRA

Lugar de Ejecucion (Sitio de entrega de los bienes o servicios):

Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin
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Duracion o Plazo de ejecucién del contrato:
108.0 Dias Calendario
Multas:

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, podra imponer multas
al contratista, correspondientes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato sin que
la sumatoria de estas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, por
incumplimiento en las obligaciones contractuales. Adicionalmente, se podran imponer multas
a favor del Distrito de acuerdo con las reglas establecidas anteriormente, si se presenta
alguna de las siguientes causales:

- Por incumplimiento del objeto, alcance o la clausula obligaciones del contrato.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la
garantia Unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello
hubiere lugar.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar el contrato, segin
el caso en la fecha determinada, o por suspension temporal de la misma sin causa
justificada o por causas imputables al contratista.

- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa autorizacion
del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion De Medellin, sin que ello exonere
al CONTRATISTA, de cumplir con las especificaciones contenidas en los Estudios Previos y
anexos técnicos estipulados.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la informacion vy
documentos contractuales previstos dentro del plazo establecido para el efecto.

- Por cada dia de retraso en la entrega de los productos sefialados en el contrato y
documentos del proceso.

- Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones o de las Ordenes de la
supervisién, que afecte el contrato.

- Por el incumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscal,
con base en los salarios presentados en la propuesta, se impondran multas sucesivas hasta
que cese el incumplimiento, sin perjuicio de las deméas sanciones a que haya lugar y del
informe ante el Ministerio de Salud y Proteccion Social.
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- Por incumplimiento de cualquiera de los requisitos enunciados en las Especificaciones
Técnicas.

Para la imposicién de las multas, el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
de Medellin dara aplicaciéon al debido proceso. En todo caso, para la aplicacién de cualquier
sancién contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantard de manera
previa, el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de
acuerdo con lo previsto en el Manual de Contratacién adoptado por la Entidad.

El contratista autoriza a que el valor de las multas sea tomado y descontado directamente
por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin de cualquier suma
gue se le adeude. Si esto no fuere posible se procederd al cobro coactivo, para lo cual se
hara efectiva la Garantia de Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

La imposicién de multas o el pago de estas, NO exonera al contratista del cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento
sancionatorio ante nuevos hechos de presunto incumplimiento.

Clausula Penal Pecuniaria:

Se estipula una clausula penal a favor del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin hasta del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se
harda efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de la
clausula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al contratista,
si la hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se
procederd al cobro coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007.

El valor de la clausula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente, se
considerard como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios ocasionados al Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, pudiendo éste reclamar, por la
via judicial los perjuicios que excedan del monto de la clausula penal.

Plan de Desarrollo:

Creemos en la institucionalidad, en la seguridad y convivenc
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Claudia Maria Sanchez Alzate
Profesional Universitario - Tecnico

Marcela Arbelaez Ramirez
Contratista - Juridico

Maicol Gerson Bran Patino
Contratista - Logistico
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