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AVISO INFORMATIVO DE SELECCIÓN ABREVIADA - SUBASTA INVERSA 

SASI-SG-004-2025 

1. MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META 
 

2. Los interesados en el proceso deberán enviar sus comunicaciones, observaciones u ofertas a través del 
link del mismo en la Plataforma SECOP II. 

 
3. OBJETO DEL CONTRATO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL CON EL FIN DE 
GARANTIZAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 
LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL EN CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE 
LA ALCALDÍA DE PUERTO GAITÁN - META” 
 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: Teniendo en cuenta que se trata de bienes de 
características técnicas uniformes por poseer las mismas especificaciones técnicas con independencia de 
su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos y de común utilización, atendiendo a que son ofrecidos en el mercado en 
condiciones equivalentes para quien los solicite, la modalidad de selección será la de Selección Abreviada 
por Subasta Inversa Presencial, de acuerdo con lo consagrado por las ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 
art 2, Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.2.2. “Procedimiento para la subasta inversa” y las demás 
concordantes. 

5. PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será de UN (01) MES, contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio. 

 
6. VALOR DEL PROCESO Y LA MANIFESTACION EXPRESA QUE LA ENTIDAD CUENTA CON LA 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META cuenta con un 
presupuesto oficial máximo establecido y aprobado en el Plan anual de adquisiciones vigencia 2025 
No. 2025001844 y 2025001840 para el proceso de selección y contratación, por valor de DOSCIENTOS 
TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 234.000.000) M/CTE, para dar cumplimiento al proceso 
de selección se tiene previsto dentro del presupuesto de ingresos y gastos de la vigencia 2025, 
asignaciones de Ingresos 2025 con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.2025002683 y 
2025002682, respaldando un presupuesto oficial por un valor de DOSCIENTOS TREINTA Y TRES 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SEIS PESOS ($ 
233.996.906) M/CTE 

7. De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que el presente Proceso de 
Contratación NO es SUPERIOR a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD 
125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determino el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria si puede limitarse a la participación de 
MiPymes. 

 

8. Anexo al presente aviso, se encuentran los estudios y documentos previos con la relación de los 
documentos y requisitos que se requieren para adelantar la presente convocatoria, adicionalmente 
junto con los pliegos definitivos, están los anexos que requiere el proponente para demostrar el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, los cuales son del orden jurídico, financiero, de capacidad 
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 organizacional, en consecuencia serán calificados como hábiles y podrán participar en el proceso. 

 
9. Este proceso de contratación no será susceptible de precalificación. 

10. El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación. 

 
ACTIVIDAD FECHA MEDIO 

Publicación Avisos de 
Convocatoria 

6 de octubre de 2025 Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

Publicación estudios previos, 
análisis del sector, 
ficha técnica y proyecto de 
pliego de condiciones 

 
6 de octubre de 2025 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

Recepción de 
observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones 

Hasta el 14 de octubre de 
2025 a las 08:00 am Sistema electrónico para la contratación 

pública SECOP II 

Recepción de solicitud de 
manifestaciones de interés en 
limitar la convocatoria a 
Mipymes 

Hasta el 14 de octubre de 
2025 a las 08:00 am Sistema electrónico para la contratación 

pública SECOP II 

Publicación del documento que 
contiene las apreciaciones de 
la entidad sobre las 
observaciones presentadas al 
proyecto de pliego. 

15 de octubre de 2025 a 
las 07:59 am 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

EXPEDICIÓN Y 
PUBLICACIÓN DEL ACTO 
DE APERTURA DEL 
PROCESO Y PUBLICACIÓN 
DEL PLIEGO DE   
CONDICIONES DEFINITIVAS. 
EN AMBOS ACTOS  
ADMINISTRATIVOS  DEBE  
MANIFESTARSE  SI  LA  
MODALIDAD DE SELECCIÓN 
ESTÁ O NO LIMITADA A 
MIPYMES. 

15 DE OCTUBRE DE 
2025 A LAS 8:00 
AM 

 
SISTEMA ELECTRÓNICO PARA LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA SECOP II 

Apertura del plazo para 
presentar propuestas, de 
conformidad con el numeral 5º 
del artículo 30 de la ley 80 de 
1993 

15 DE OCTUBRE DE 
2025 A LAS 8:00 
AM 

En el portal único de contratación 
www.colombiacompra.gov.co / Secop II 
en el enlace correspondiente a la 
presente convocatoria pública 

Recepción de observaciones al 
Pliego de Condiciones definitivo 

Hasta el 16 de octubre de 
2025 a las 2:00 pm 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

Plazo máximo para publicación 
de respuestas a observaciones 
y expedición de adendas 
modificatorias. 

Hasta el 17 de octubre 
de 2025 a las 2:00 

pm 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

PLAZO MÁXIMO PARA 
RECEPCIÓN DE OFERTAS. 

20 DE OCTUBRE DE 
2025 A LAS 8:00 AM 

SISTEMA ELECTRÓNICO PARA LA 
CONTRATACIÓN 
PÚBLICA SECOP II 
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 Verificación de los requisitos 
habilitantes (Jurídicos, 
Financieros y Técnicos). 

20 de octubre de 2025, 
desde la finalización del 

cierre 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

Publicación y Traslado del 
documento Informe de 
Evaluación (Jurídica, técnica 
y financiera) 

Desde el 21 de octubre 
de 2025 a las 9:00 am, 

hasta el 24 de octubre de 
2025 a las 9:00 am 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

Recepción de observaciones al 
informe de evaluación de las 
Propuestas y subsanación 
de documentos 

Hasta el 24 de octubre de 
2025 a las 9:00 am Sistema electrónico para la contratación 

pública SECOP II 

Publicación del documento, 
respuesta a las observaciones 
realizadas al informe de 
evaluación de propuestas y 
Publicación del informe final de 
evaluación 

24 de octubre de 2025 
hasta las 3:00 Pm Sistema electrónico para la contratación 

pública SECOP II 

Subasta inversa Presencial 27 de octubre a las 10:00 
am Secretaria de Contratación del Municipio de 

Puerto Gaitán. 

Contrato electrónico / minuta 
electrónica / clausulado 

Dentro de los tres días 
hábiles siguientes a la 

adjudicación del 
contrato 

Sistema electrónico para la contratación 
pública SECOP II 

 
11. Los interesados en el proceso podrán consultar los documentos en el proceso en el link de la 

plataforma del SECOP II. 

Dado en el Municipio de Puerto Gaitán-Meta a los 04 días del mes de octubre de 2025 
 
 
 
 
 
 

(original firmado) 
LUIS CESAR PEREZ GAITAN 

Alcalde Municipal 
 

Elaboró: Dennis Aguilera Revisó: Giovanny Valencia Aprobó: Diana Zuluaga Betancourt  

Cargo: Profesional CPS de la SCO Cargo: Profesional CPS de la SCO Cargo: Secretaria de Contratación (E) 
Según Decreto No. 0238 del 09 de septiembre de 
2025 

 


