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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 18 de mayo de 2020

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1366907

Coordinadora Académica

Coordinacién Asistencia y Gestién Administrativa

Bogotd
Asunto:Informe mensual de ejecucién contractual
Mes mayo del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1366907 del afio 2020

YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID, identificada con la cédula de ciudadania No. 52463047 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Asistencia y Gestion Administrativa,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS PESOS ($30.321.200) COP, incluido IVA (de conformidad
con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente a los mes de FEBRERO de 2020,
por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA YA SIETE PESOS
(52.526.767) COP., b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a JUNIO
de 2020 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS
($3.790.150) COP., cada uno, c) UN (1) pago correspondiente al mes de JULIO de 2020, por valor de
DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($2.905.782) COP.,
d.) DOS (2) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO y SEPTIEMBRE de 2020, por valor
de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada
uno, e.) UN (1) pago final correspondiente al mes de OCTUBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES
CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($2.147.751) COP. Nota: Se
aclara que el plan de pagos anteriormente relacionado no incluye, ni en el plazo de ejecucién ni en
el valor del contrato, siete (7) dias del mes de julio correspondientes al evento institucional de la
semana de la confraternidad. Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo
con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestion
Pagina 2 de 6 Administrativa y Centro de Tecnologias para la Construccidn y la Madera, en la cuenta
de AHORROS No. 24059531223 de BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista. PARAGRAFO
PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual.
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PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista deberd ser informada al
supervisor del contrato con el fin de surtir los trdmites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: Para que
el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el contratista debe presentar la
certificacién expedida por el supervisor del contrato de cumplimiento y la certificacién de pago de
aportes al sistema general de salud, pension y riesgos laborales, asi como el informe de ejecucion,
la planilla de pago y los demds documentos necesarios para el pago

Plazo: Serd hasta el 17 de OCTUBRE de 2020.

OBJETO:

Prestar servicios temporales de caracter temporal, para impartir Formacidon Profesiona
Integral, mediante la modalidad de priodos fijos de instructores , para la ejecucién de acciones
de formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién
del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y organizaciones, asi como las actividades de
capacitacién o de auditoria en el sistema integrado de gestién de calidad para Orientar,
Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando
Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional
entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacidn; en las
jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Profesional Elaborar talleres tedricos | Formato DTFPI-
Integral a los aprendices segun practicos de elaboracién de | M10 V.03
programacion de fichas. documentos  para el | evidencias
proyecto de formacidn. presentadas en
Sofia Plus
2 | Acompaiamiento a los aprendices Elaborar talleres tedricos | Formato DTFPI-
en el desarrollo de procesos practicos de elaboracién de | M10 V.03
formativos y/o productivos documentos  para el | evidencias
proyecto de formacion. presentadas en
Sofia Plus
3 | Actualizar contenidos y tecnologias Elaborar talleres tedricos | Formato DTFPI-
en las diversas competencias del practicos de elaboracién de | M10 V.03
programa de formacion. evidencias

www.sena.edu.co
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documentos para el | presentadas en
proyecto de formacién. Sofia Plus
4 | Elaboraciony entrega de formatosy | Elaborar talleres tedricos | Formato DTFPI-
documentos requeridos en el practicos de elaboracion de | M10 V.03
proceso académico administrativo. documentos para el | evidencias
proyecto de formacién. presentadas en
Sofia Plus

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la
planilla 1029836996 operador Pagosimple de abril 2020. Decreto Ley 2106 de 2019 — “DecretolLey
Antitramites”)

Evidencias en ( 4 ) folios

Cordialmente,

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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YOHANA MARIA HEREDIA ALMONACID
Contratista
C.C. No. 52463047

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 1366907 DE 2020
Coordinadora Académica

www.sena.edu.co
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E-mail de la ficha con carpetas de las actividades realizadas a la fecha.

& C & mailgoogle.com/mail/u/3/#inbox hid g :

= M Gmail Q Buscar en el correo electronico v @ s o

o- ¢ : 1-50 de 85 PR ¢+ ] a
I- Redactar
- [ Principal A% Social @ Promociones
»  Enviados
Tania camila Patarr. Cartilla de Ergonomia 14:51
[ sorradores (/]
[ Cartila de ergo..
I EJERCICIO CLASE
B INFOGRAFIA Andres David Sosa M. Duda. - Buenas noches, instructora, es que tenemos una duda. ; Tenemos que enviar el adenlanto de... 16 may.
+
B MECANET1YZ Paula Ortega taller de ortografia - Buen dia instructora, le presento el dia de hoy el taller de ortografia ya que mi fo.. 16 may.
B MECANET3Y4 [ ORTOGRAFIA .....
B MECANETSY 6
B TALLERDIPTONGO HIA Javier Solano Buenas noches, profe hago entrega de las lecciones de mecanet 5y6 nelson nova solano 15 may.
VG
v Mis [ mecanet 5y6 ne...
Meet [ Carolina Arenas Mor. Lecciones MecaNet - Buenas noches, Adjunto evidencia de lecciones MecaNet 5y 6 Gracias.. 15 may.
B Iniciar una reunion [ CAROLINA_ARE.
[ Unirte @ una reunion
Yessica Tellez MECANET - Buenas noches instructora Adjunto archivo de pantallazos de las lecciones 5y 6 de mec.. 15 may.
Chat [ PANTALLAZO .
&Pmduccio’n +
hasly2812 Lecciones: 5 6. - Adbleydy Alejandra Rocha Causaya 15 may. y
20N
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E-mail de la ficha con carpetas de las actividades realizadas a la fecha.

& C & mailgoogle.com/mail/u/4/#inbox hed g :
= | v I Gmail Q Buscarcorreo v @ ::: o
g- ¢ : 1-21de 21 el a8
I- Redactar
S [J Principal 2 Social @ Promociones
B Boradores ) ) .
Laura Ximena Ruiz (sin asunto) 21:44 o
CARTA BLOQUE EXTRE..
» B acta.pdf
I CARTAS AMANO
B CARTAS DIGITALES andrey bejarano gom. ACTA - ANDREY BEJARANO GOMEZ 16 may.
+
B CIRCULARES DIGITALES (@ ACTApdf
B CIRCULARES MANUSC... .
Michell Correa Buenas noches 16 may.
MEMORANDOS A MANO
» B Actapdf
B MEMORANDOS DIGITAL...
v Més Daniela Rengifo ACTA 16 may.
Vet () D ACTApdf
B Iniciar una reunion Nicole Quiroga Acta - Espero no me toque repetirla@ Scanned with CamScanner 16 may.
B Unirse a una reunion @ producirpof
Chat Diana Aguirre Acta 001 Diana Aguirre 16 may.
8 Fich
& + ) Actal Diana Ag..
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E-mail de la ficha con carpetas de las actividades realizadas a la fecha.

& C & mailgoogle.com/mailfu/5/#inbox

= M Gmai

Redactar

T

1

Pospuestos
Enviados
Borradores
EJERCICIO CLASE
MECANET1Y 2
MECANET3Y 4

REDACCION PARRAFOS

9 9 9 9 9 FV S

TALLER DIPTONGO - HI..

>

Menos

Meet [TER)

B Iniciar una reunion

B Unirse a una reunion

Chat

s PrOducir
N FicHa 2065209

Q Buscar correo

g- ¢ :
[J Principal
Brilly Leonela Bern.

maria camila chapar.

jeimmy pinzon

[J ¢ carolina Bejarano

Dana Rodriguez

karen liliana

1-50de94 ¢y Esv
2 Social @ Promociones

leccion 5y 6 20:58

[ LECCION5Y6...

pantallazos mecanet lecciones 5 y 6 - profe buenas tardes como esta, que pena no haberle enviado... 16 may.
@ Doc1.pdf
Mecanet leccion 5y 6 15 may.

[ MECANET LEC.

Mecanet leccion 5y 6 - Diana carolina bejarano [+ )
[ Mecanet_Lecci..

leccion 5y 6- Dana Melissa Rdodriguez Malaver - Hola, profe, buenas noches, envio la leccion 5y 6 .. 15 may.
M imagepng A imagepng

mecanet leccion 5y 6 15 may.

[ mecanet5y 6.p.
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E-mail de la ficha con carpetas de las actividades realizadas a la fecha.

& C & mailgoogle.com/mail/u/6/#inbox W g :
= M Gmail Q Buscar correo S ® @ o
0- ¢ 1-5de5 B~ &
|- Redactar
- [ Principal & Social @ Promociones
B INFOGRAFIA )
Dainer Barros Gonza. INFOGRAFIA 14:50
B MECANET1Y2 (/]
m INFOGRAFIAS...
I MECANET3Y4
B MECANETSY6 Julian, yo, julian 4 MECANET5Y6 (sin asunto) - OK. E| sdb., 16 may. 2020 10:32 pm, Producir Documentos 1 <ficha206... 16 may.
I PRESENTACIONES EXPO B 20200516_232... E 20200316_234... m Documento.pdf t
B REDACCION PARRAFO
Alejand. .. Alejand. 3 PRESENTACIONESEXPO  Exposicidn Departamento de Gestién de Calidad - GRACIAS. Profe [as debe... 16 may.
I TALLER DIPTONGO - HI..
[ Expo Producir D...
I TRABAJOEN CLASE
v Més karen aldana mecanet 5-6 - Karen Briyith Carranza Aldana 16 may.
Meet (T (@ mecanet -5-6.pdf
¢ Iniciar Una reunion xiomy mantilla EXCUSA FECHA 08 05- 2020 - Buen dia: |a presente tiene como fin, excusarme pues el dia de hoy se.. 8 may.
B Unirse a una reunion
0,77 GB (5%) ocupados de 15 GB Términos - Privacidad - Politica del programa (Itima actividad de la cuenta: hace 23 horas
Chat Gestionar Detalles
A
-8 aura + >
=94
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