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INFORME DE GESTION - CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 
MA-PA-CPS-02-2025-CO1.PCCNTR.8286410 

PERSONERIA MUNICIPAL DE ANOLAIMA 
CUNDINAMARCA 

 No. 
Informe: 01 

Del 8 de 
septiembre de 
2025 al 6 de 
octubre de 
2025 

Contrato de Prestación de 
servicios No MA-PA-CPS-02-
2025-CO1.PCCNTR.8286410 

Municipio: 
ANOLAIMA 

Fecha de presentación:  6 
de Octubre de 2025 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 
GESTION DE COMPRA PUBLICA EN LA 
PLATAFORMA SECOP II Y PROYECCION 
DOCUMENTAL RELACIONADA CON LAS 
DIFERENTES ETAPAS CONTRACTUALES DE 
LOS PROCESOS DE ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS QUE HAGA LA PERSONERIA 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA PARA LA VIGENCIA 
2025 

Contratista: 
ANDRES CASTILLO CANO 

 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

 
LUGAR 

FUENTES DE 
VERIFICACIÓN  

1). Implementar la gestión electrónica, la 

administración de datos abiertos del repositorio 

institucional, la gestión de documentos y archivos 

que deben estar publicados en el Sistema Electrónico 

de Contratación Pública. 

 

Personería   
Municipal – 
Sitio web 
oficial 

Sitio web SECOP 
II 

2). Efectuar la administración, gestión y apoyo a los 

procesos de contratación de la Personería del 

municipio de Anolaima acatando a los parámetros 

establecidos en el estatuto general de contratación 

pública de la República de Colombia.  

 

Personería  
Municipal – 
Sitio web 
oficial - 
SECOPII 

Sitio web  SECOP 
II 

3). Proyectar todos los documentos requeridos 

dentro del ciclo completo de los procesos de 

contratación, asesorar en la elaboración de 

documentos técnicos y legales, asegurar la 

transparencia y el cumplimiento de los principios de 

la contratación estatal. 

 

Personería 
Municipal – 
Sitio web 
oficial 

Sitio web SECOP 
II y repositorio de 
documentos 
gestión 
contractual 
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4). Brindar acompañamiento en la elaboración y 

organización de todos los procesos solicitados por 

los entes de control en las plataformas electrónicas 

dispuestas para tal fin, proyectando los documentos 

requeridos.  

 

Personería 
Municipal –  

Gestión y 
proyección de 
documentos con 
trazabilidad en la 
plataforma 
SECOP II 

5) Brindar apoyo en la actualización y organización 

del archivo generado en los procesos asignados y la 

gestión realizada. 

 

Personería  
Municipal  

Despacho 
Personería 
Municipal 

6) Atender y brindar la información requerida por la 

comunidad que se presente en la corporación en 

cuanto a los procesos de publicación de información 

y contratación de la entidad.  

 

Personería  
Municipal  

Despacho 
Personería 
Municipal 

7) Presentar informe de gestión dentro de los 

formatos avalados, donde se exponga el 

cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales y en el que reposen evidencias 

suficientes de la ejecución 

 

Personería  
Municipal  

Despacho 
Personería 
Municipal y 
Contrato 
electrónico 
SECOP II 

 
Cordialmente 
 

Andrés Castillo Cano 
Móvil. 3156313203   
Correo: andres@nacionvisible.org 
 
 
 
Anexo Evidencias 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.nacionvisible.org/
mailto:andres@nacionvisible.org


 

Grupo Social Nación Visible 
 

Grupo Nacio n Visible www.nacionvisible.org 
Bogota  - Colombia 

 

 
 
 
 
GESTION DE DOCUMENTOS 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
GESTION PLATAFORMA SECOP II 
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ID 
PROCE

SO 

TIPO DE 
PROCESO 

OBJETO RESULTADOS ENLACE SECOP 

MA-PA-
IMC01-
2025 

Mínima 
cuantía 

ADQUIRIR PÓLIZA DE 
SEGUROS PARA AMPARAR EL 
MANEJO DE LOS RECURSOS 
DEL MUNICIPIO DE LA 
PERSONERIA DEL 
MUNICIPIO DE ANOLAIMA -
VIGENCIA 2025-2026 
 

Procesado y 
adjudicado 

https://commu
nity.secop.gov.c
o/Public/Tender
ing/Opportunity
Detail/Index?n
oticeUID=CO1.
NTC.8029657&i
sFromPublicAre
a=True&isModa
l=False 

MA-PA-
CPS-
02-
2025 
 

Contrataci
ón directa 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS PARA LA 
GESTION DE COMPRA 
PUBLICA EN LA PLATAFORMA 
SECOP II Y PROYECCION 
DOCUMENTAL RELACIONADA 
CON LAS DIFERENTES 
ETAPAS CONTRACTUALES DE 

Procesado y 
adjudicado 

https://commu
nity.secop.gov.
co/Public/Tend
ering/Contract
NoticePhases/V
iew?PPI=CO1.P
PI.41953467&is
FromPublicArea
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LOS PROCESOS DE 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS QUE HAGA LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA PARA LA 
VIGENCIA 2025 
 

=True&isModal
=False 
 

MA-PA-
IMC-
03-
2025 
 

Mínima 
cuantía 

SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS MISCELANEOS 
DE OFICINA, PAPELERIA, 
UTILES Y ELEMENTOS DE 
ASEO PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DE LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA CUNDINAMARCA 
 

Procesado y 
adjudicado 

https://commu
nity.secop.gov.
co/Public/Tend
ering/Contract
NoticePhases/V
iew?PPI=CO1.P
PI.42052159&is
FromPublicArea
=True&isModal
=False 
 

MA-PA-
CPS-
04-
2025 
 

Contrataci
ón directa 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA LA 
ELABORACIÓN DE 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS Y AJUSTE 
DE LAS TABLAS DE 
RETENCIÓN DOCUMENTAL, 
ACTUALIZACON PINAR, 
ELABORACION DEL PGD Y LA 
ORGANIZACIÓN DEL 
ARCHIVO DE LA 
PERSONERIA MUNICIPAL DE 
ANOLAIMA A 2025 
 
 

Procesado y 
adjudicado 

https://commu
nity.secop.gov.
co/Public/Tend
ering/Contract
NoticePhases/V
iew?PPI=CO1.P
PI.42207023&is
FromPublicArea
=True&isModal
=False 
 

MA-PA-
IMC-
03-
2025 
 

Mínima 
cuantía 

SUMINISTRO DOTACION DE 
VESTUARIO PARA LA 
AUXILIAR ADMINISTRATIVA 
DE LA PERSONERIA 
MUNICIPAL DE ANOLAIMA - 
VIGENCIA 2025 

Procesado y 
adjudicado 

https://commu
nity.secop.gov.c
o/Public/Tender
ing/ContractNo
ticePhases/Vie
w?PPI=CO1.PP
I.42367984&isF
romPublicArea
=True&isModal
=False 
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