
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Realizar 
direccionamiento a los 
funcionarios, comunidad 
educativa, entes de 
control, autoridades, 
instituciones y demás, 
entidades con relación a 
las solicitudes y/o 
requerimientos 
presentados a la 
secretaría de educación. 

Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo Correspondiente al mes de Agosto, que dieron 
cumplimiento a esta Obligación: 

 
1. Direccionar las respuestas a PQR presentadas por los 

ciudadanos ante la secretaria de educación que sean del 
resorte la Oficina de Gestión administrativa, velando 
porque se proyecten y se generen respuestas con 
calidad. 

 
2. Brindar y dar respuesta a 

solicitudes que realizan 
los ciudadanos y 
comunidad educativa a 
través de los distintos 
medios y canales de 
comunicación de la 
secretaría de educación. 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo Correspondiente al mes de Agosto, que dieron 
cumplimiento a esta Obligación: 
 
1. Se gestionaron los insumos para dar respuestas a las 

solicitudes realizadas a través del Sistema de Atención 
al Ciudadano – SAC, dentro de los tiempos establecidos 
en conformidad de la Ley.  
 
✓ Descargue de Archivos de Incapacidades en el 

aplicativo ORUS.  

✓ Organización de archivos digitales en carpeta drive. 

✓ Revisión de soportes de incapacidades 

✓ Actualización de consolidado de Matriz de 

Incapacidades. 

 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #1)  

No. De Contrato: CD-05-2025-3946 

Plazo de Ejecución - Desde:  30/04/2025 - Hasta:  30/10/2025 

Nombre y Apellido del Contratista:  NAYR ANAYA HAMBURGER        

No. Documento de Identificación: 1.193.417.317 de Barranquilla                 

Periodo: Correspondiente al 30 de JULIO a 29 de AGOSTO de 2025 

No. de Pago:  04/06 



 
3. Asesorar en las reuniones 

y/o actividades con los 
diferentes jefes de las 
diferentes áreas de la 
Secretaría Distrital de 
Educación, en el 
seguimiento a los 
compromisos 
establecidos. 

Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo Correspondiente al mes de Agosto, que dieron 
cumplimiento a esta Obligación: 
 

✓ Preparar la documentación y materiales necesarios 
para las reuniones. 
 

✓ Apoyar la convocatoria de los funcionarios de la 
oficina y confirmación de asistencia de los 
participantes. 

4. Ejecutar 
acompañamiento 
permanente a la 
Secretaría de Educación a 
eventos internos y 
externos de la Secretaría 
Distrital de Educación, 
siempre que se requiera. 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo Correspondiente al mes de Agosto, que dieron 
cumplimiento a esta Obligación: 
 
 
1. Se realizó acompañamiento a los eventos realizados por 

el área de Bienestar Docente de la oficina de Gestión 
Administrativa Docente, a los educadores del distrito en 
espacios dentro fuera de las instalaciones de la 
Secretaria de Educación. 

 
 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #2) 

5. Liderar actividades de 
capacitación, comités, 
mesas de trabajo y demás 
espacios que le sean 
asignados según el 
objeto de sus funciones. 

 
Actividades competentes que se realizaron durante el 
periodo Correspondiente al mes de Agosto, que dieron 
cumplimiento a esta Obligación: 

 
1. Se coordinó el apoyo logístico y organizativo para los 

eventos de capacitación, comités y mesas de trabajo a 
cargo de la Oficina de Gestión Administrativa Docente, 
garantizando el desarrollo ordenado y eficiente de cada 
actividad. 
 
Evidencia de la gestión (Ver Anexo #3) 

 

 
 
 



Anexo #1:  
 
 

✓ Descargue de Archivos de Incapacidades en el aplicativo ORUS.  
https://horus2.horus-health.com/historico/incapacidades  
 
 

✓ Organización de archivos digitales en carpeta drive y revisión de soportes de 
incapacidades. 
https://drive.google.com/drive/folders/19_Uu8xLse3dSrriDbi5U2yiG-
yBBUOU6?usp=drive_link   
 
 

✓ Actualización del consolidado de Matriz de Incapacidades. 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JateBhMBJeG3nmJkoha64RAHEDeRw3bT
pNg3VgIv3iM/edit?gid=488297620#gid=488297620 
 
 
 
 

Consolidado de Incapacidades 
 

 
 
 

  

https://horus2.horus-health.com/historico/incapacidades
https://drive.google.com/drive/folders/19_Uu8xLse3dSrriDbi5U2yiG-yBBUOU6?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/19_Uu8xLse3dSrriDbi5U2yiG-yBBUOU6?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JateBhMBJeG3nmJkoha64RAHEDeRw3bTpNg3VgIv3iM/edit?gid=488297620#gid=488297620
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JateBhMBJeG3nmJkoha64RAHEDeRw3bTpNg3VgIv3iM/edit?gid=488297620#gid=488297620


Organización de Carpetas en el Drive 
 

 
 
 
 
 
 
Resoluciones correspondientes al mes de Agosto. 
 

NOMBRE CEDULA RESOLUCION ANEXOS 

JORGE ELIECER PADILLA HERRERA 7921339 06191 215566 

ALFREDO ENRIQUE ORTEGA CAÑARETE 8664348 06194 215127 

DALIT RAFAEL ESCORCIA MARCHENA 8683698 06197 207933 

MEYER DAVID ROMERO OLIVERO 8704966 06200 229793 

ELISEO  CORTINA GRAU 8712489 06478 218041 

RAFAEL ELIAS VARELA OROZCO 8725737 06205 218527 

AGOSTO CESAR PADILLA MOLINA 8739718 06208 225591 

MARIO ALBERTO GOMEZ SOTO 8775922 06211 230823 

ELIECER ANTONIO LOPEZ NAVARRO 12631238 06214 212852 

MARIA AUXILIADORA LOPEZ LOPEZ 22445879 06217 230472 



LAURA JUDITH PEREZ HOYOS 22460929 06220 228559 

PAOLA DEL ROSARIO TORRES SOTO 22462448 06223 223728 

MAYERLI JANETH CABALLERO DIAZ 22466306 06226 216555 

YESENIA ALEJANDRA BARROS  22477777 06229 227391 

NAYIBE DE JESUS MEZA MARTINEZ 22502558 06232 222313 

NEIZA BEATRIZ ESCORCIA ZARATE 22537010 06235 207992 

KATIA MARIA BUSTAMANTE SOLORZANO 22547535 06238 211218 

DAYIRIS HAIDIT CERVANTES ANGEL 22564001 06241 221306 

MARIA LUISA BARRIOS GALLARDO 22582210 06244 231632 

JICELA MARCELA RODRIGUEZ FERNANDEZ 22606538 06247 226645 

ENIS  ALVAREZ DE LLINAS 22633225 06250 230046 

ISABEL CRISTINA AHUMADA DE LA HOZ 22634342 06253 226849 

PATRICIA DEL SOCORRO MERCADO ALTAMAR 22637032 06256 221700 

ROCELIS ISABEL VIZCAINO MUÑOZ 22664871 06259 218662 

MARIA DEL CARMEN ESCOBAR VELEZ 22692680 06262 230401 

MARLYS  ALEMÁN GARCÍA 22740853 06265 211307 

HIMERA ESTHER BARRIOS CUELLO 32606569 06268 216481 

YADIRA  SEGURA GUTIERREZ 32619028 06271 210759 

ALBA  GOMEZ FRANCO 32623230 06274 221300 

CONSUELO DEL ROSARIO GRUBERT IBARRA 32631766 06277 232638 

RUBY ROSA ROJANO PEREZ 32646532 06280 211638 

CAROLE MARIA CABEZA MONTERROSA 32651585 06283 210168 

JACQUELIN DEL SOCORRO BARRAZA MORENO 32658393 06286 215717 

ANGELA MARIA RODRIGUEZ DIAZ 32661622 06289 218277 

LILIANA JULIETA MARTINEZ NAVARRO 32666268 06292 224033 

MONICA DEL ROSARO VILLANUEVA SARMIENTO 32671375 06295 207918 

IBETH ESTHER MONTAÑO LOPEZ 32679771 05886 213400 

NORA JUDITH GONZALEZ RODRIGUEZ 32684221 06300 222489 

ARLINE IVETT OSORIO BARRAZA 32695071 06303 229851 

NAIDY NUJED MACIAS BOLAÑO 32698116 06306 215001 

CLAUDIA PATRICIA DE LAS SALAS MEJIA 32709881 06309 216491 

MARTHA DE JESUS CORTES FIGUEROA 32714474 06312 211236 

SANDRA  HEINE BARBOSA 32719314 06315 219690 

MAITTE  RESTREPO SOCARRAS 32723962 06318 218165 

SORAYA  GUTIERREZ ROCHA 32724768 06321 225622 

LIZETH MARIA DURAN RUIZ 32735532 06324 215019 

ZAIDA  CAMARGO BADILLO 32737135 06327 230923 

MARIA EUGENIA NAVARRO MORALES 32741409 06330 221648 

SANDRA PATRICIA PEÑARANDA ROCHA 32753123 06333 212840 

MARGARITA DE JESUS VIDES PRIETO 32758947 06336 216787 

BERELIS MARINA ARVILLA CORZO 32762754 06339 211814 

ROCIO ESTHER BENJUMEA GOMEZ 32778265 06342 224282 



MARIA CECILIA TILANO MOLINA 32791260 06345 228469 

ANGIE PAOLA BULASCO QUIÑONEZ 32802344 06348 226855 

LUDYS MARIA BARANDICA QUIROZ 32813789 06351 221500 

LILIBETH MAUREN ACUÑA ROBLES 32848320 06354 225156 

IBAMA SORANI BARANDICA PIZARRO 32869172 06357 210167 

FABIOLA ROSA PULIDO MATTOS 32876795 06360 230449 

LILI JOSEFINA BLANCO DE AVILA 32890994 06363 231092 

MARIA DEL ROSARIO BARRAZA LOZANO 36544025 06366 229134 

DIANA DE LOS ANGELES RUIZ BECERRA 39749508 06369 215736 

SANDRA ISABEL DORADO LONGAS 51848485 06372 207950 

SANDRA ISABEL DORADO LONGAS 51848485 06375 221309 

JULY CECILIA PABA IGLESIAS 55238211 06378 230246 

MARJORIEED JICKIOLA CERRA SANTANA 57464571 06381 230815 

LUZ MARY PALENCIA ANAYA 64892197 06384 230151 

ALVARO FERNANDO NUÑEZ ZULUAGA 72124603 06387 219382 

ALCIDES GUILLERMO NAVARRO MONROY 72129306 06390 223804 

OSWALDO RAFAEL REANO VARELA 72145742 06393 225765 

JUAN MIGUEL DIAZ RODRIGUEZ 72187808 06396 229985 

DAVID ANTONIO YANCE NUÑEZ 72234022 06399 215608 

ELKIN DE JESUS CONTRERAS MENDOZA 72247006 06402 222499 

EDGAR EDUARDO MONTALVO AVILEZ 72274171 06405 207946 

EIMAR ALFONSO PEREZ BOLAÑOS 72314715 06408 224564 

ZAYMER JESUS MARRIAGA PEREZ 72433661 06411 208742 

WALTER EDICSON ORDOÑEZ GOMEZ 94424160 06414 224877 

AGOSTO CESAR IRIARTE VILLA 1042348754 06417 230031 

LEONARDO JESUS BOLIVAR ESPARRAGOZA 1045678567 06420 229932 

CAROLINE PATRICIA IBAÑEZ MERCADO 1045731386 06423 211821 

MARIANELLA  DIAZ MONTOYA 1045761126 06426 224857 

HELLEN ALEXANDRA RIOS CANO 1048217545 06429 226840 

JOHANNA PATRICIA OLAYA FRANCO 1129530989 06432 212230 

GISETH MARIA MARTINEZ VILLARREAL 1140826762 06435 221305 

LILIANA ESTHER VALENCIA TAFUR 1140835100 06436 211314 

ADRIANA TEREZA VALENCIA TAFUR 1140852309 06481 221293 

JUAN CAMILO CUELLO GARCES 1140894062 06484 226852 

HELTON FARID POLO MORALES 1143136554 06487 230209 

YULY PAOLA LADINO BARRIOS 1143233567 06490 212971 

SURY SARAY DAZA MERIÑO 1143454594 06493 226833 

KATERIN MARIA FLOREZ ESCORCIA 1192818857 06496 214688 

AQUICO AMPARO CASTILLO ARROYO 64542601 06499 212808 
 
 
 
 
  



Anexo #2:  Acompañamiento a los eventos realizados por el área de Bienestar Docente en las 
diferentes actividades realizas en las Instituciones Distritales. 
    

TALLER PARA PRE - PENSIONADOS. 
“RENOVANDO TU FUTURO: UN CAMINO DE BIENESTAR Y EQUILIBRIO”  

 

  
 
Anexo #3:  
 
Organización logística de los eventos realizados por la Oficina de Gestión Administrativa 
Docente. 
 

APOYO EN LA LOGISTICA DE COMEDORES ESCOLARES 

   
 

   
Anexos: 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
 
 
 
_______________________________ 
NAYR ANAYA HAMBURGER 
Contratista - CC. 1.193.417.317 


