Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2025-0684

Plazo de Ejecucién -Desde: 11/02/2025 Hasta: 31/12/2025.
Nombre y Apellido del Contratista: SANDRA LILIANA ACERO MONTENEGRO

No. Documento de Identificacién:1.140.826.211 de Barranquilla

Periodo: a SEPTIEMBRE de 2025.

No. de Pago: 08

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

funciones.

1. Proyectar y/o generar la respuesta con
calidad y oportunidad a las peticiones,
quejas, reclamos y sugerencias enviadas por
los ciudadanos, relacionadas con su area y

Se generaron las respuestas a las solicitudes realizadas a
través del Sistema de Atenciéon al Ciudadano — SAC,
relacionadas con el tema de horas extras:

BRQ2025ER:

1-sep | 028296 12-sep | 029900 25-sep | 031145

1-sep | 028303 14-sep | 029929 25-sep | 031147

1-sep | 028304 15-sep | 029963 25-sep | 031149

1-sep | 028308 15-sep | 030013 25-sep | 031150

1-sep | 028309 15-sep | 030029 25-sep | 031151

1-sep | 028323 15-sep | 030038 25-sep | 031153

1-sep | 028331 15-sep | 030040 25-sep | 031155

1-sep | 028332 15-sep | 030083 25-sep | 031156

1-sep | 028335 15-sep | 030084 25-sep | 031162

1-sep | 028342 15-sep | 030085 25-sep | 031165

1-sep | 028350 16-sep | 030139 25-sep | 031166

1-sep | 028357 16-sep | 030155 25-sep | 031168

1-sep | 028369 16-sep | 030161 25-sep | 031175

1-sep | 028370 16-sep | 030175 25-sep | 031176

1-sep | 028371 16-sep | 030179 25-sep | 031177

1-sep | 028374 16-sep | 030223 25-sep | 031179

1-sep | 028382 16-sep | 030246 25-sep | 031180

1-sep | 028384 16-sep | 030248 25-sep | 031187

1-sep | 028396 17-sep | 030270 25-sep | 031189

1-sep | 028406 17-sep | 030279 25-sep | 031191

1-sep | 028410 17-sep | 030286 25-sep | 031192

1-sep | 028432 17-sep | 030289 25-sep | 031194

1-sep | 028442 17-sep | 030297 25-sep | 031198

1-sep | 028448 17-sep | 030302 26-sep | 031200

1-sep | 028449 17-sep | 030303 26-sep | 031201

1-sep | 028450 17-sep | 030305 26-sep | 031202




1-sep | 028452 17-sep | 030306 | | 26-sep | 031211
2-sep | 028483 17-sep | 030308 26-sep | 031212
2-sep | 028487 | | 17-sep | 030321 | | 26-sep | 031213
2-sep | 028492 17-sep | 030327 26-sep | 031215
2-sep | 028513 17-sep | 030331 | | 26-sep | 031216
2-sep | 028533 17-sep | 030334 26-sep | 031217
2-sep | 028534 | | 17-sep | 030348 | | 26-sep | 031218
2-sep | 028548 17-sep | 030351 26-sep | 031219
2-sep | 028589 | | 17-sep | 030359 | | 26-sep | 031221
2-sep | 028595 18-sep | 030401 26-sep | 031223
2-sep | 028597 | | 18-sep | 030403 | | 26-sep | 031224
3-sep | 028598 18-sep | 030406 26-sep | 031225
3-sep | 028620 | | 18-sep [ 030411 | | 26-sep | 031226
3-sep | 028640 18-sep | 030413 26-sep | 031250
3-sep | 028727 | | 18-sep | 030415 | | 26-sep | 031251
3-sep | 028768 | | 18-sep [ 030416 | | 26-sep | 031254
3-sep | 028771 18-sep | 030417 | | 26-sep | 031255
3-sep | 028792 18-sep | 030420 | | 26-sep | 031258
3-sep | 028793 18-sep | 030421 | | 26-sep | 031262
4-sep | 028804 | | 18-sep | 030429 | | 26-sep | 031266
4-sep | 028809 | | 18-sep | 030430 | | 26-sep | 031268
4-sep | 028810 | | 19-sep | 030468 | | 26-sep | 031270
4-sep | 028811 19-sep | 030501 | | 26-sep | 031271
4-sep | 028819 | | 19-sep | 030504 | | 26-sep | 031273
4-sep | 028825 19-sep | 030506 | | 26-sep | 031274
4-sep | 028827 | | 19-sep | 030507 | | 26-sep | 031275
4-sep | 028831 19-sep | 030509 26-sep | 031278
4-sep | 028837 | | 19-sep | 030513 | | 26-sep | 031279
4-sep | 028839 19-sep | 030533 26-sep | 031280
4-sep | 028840 | | 19-sep | 030553 | | 26-sep | 031288
4-sep | 028841 19-sep | 030574 26-sep | 031290
4-sep | 028842 19-sep | 030576 | | 26-sep | 031299
4-sep | 028843 20-sep | 030584 26-sep | 031302
4-sep | 028862 | | 20-sep | 030585 | | 26-sep | 031307
4-sep | 028869 20-sep | 030586 26-sep | 031308
4-sep | 028884 | | 22-sep | 030610 | | 26-sep | 031309
4-sep | 028888 | |22-sep | 030612 | | 26-sep | 031310
5-sep | 028900 | | 22-sep [ 030616 | | 26-sep | 031311
5-sep | 028904 22-sep | 030621 26-sep | 031312
5-sep | 028918 | | 22-sep [ 030622 | | 26-sep | 031313
5-sep | 028919 22-sep | 030623 26-sep | 031314
5-sep | 028927 | | 22-sep | 030634 | | 26-sep | 031316
5-sep | 028938 22-sep | 030635 26-sep | 031324
5-sep | 028939 | | 22-sep [ 030647 | | 26-sep | 031325
5-sep | 028940 22-sep | 030651 26-sep | 031328
5-sep | 028943 | | 22-sep | 030654 | | 26-sep | 031331




5-sep | 028944 | | 22-sep | 030660 | | 26-sep | 031337
5-sep | 028946 22-sep | 030661 26-sep | 031338
5-sep | 028950 | | 22-sep | 030666 | | 26-sep | 031344
5-sep | 028978 22-sep | 030669 26-sep | 031347
5-sep | 028981 | | 22-sep | 030676 | | 26-sep | 031349
5-sep | 029020 22-sep | 030693 26-sep | 031350
5-sep | 029024 | | 22-sep | 030713 | | 26-sep | 031352
5-sep | 029033 22-sep | 030714 26-sep | 031353
8-sep | 029105 | | 22-sep [ 030718 | | 26-sep | 031355
8-sep | 029106 22-sep | 030720 26-sep | 031356
8-sep | 029135 | | 22-sep [ 030721 | | 26-sep | 031358
8-sep | 029155 22-sep | 030733 26-sep | 031359
8-sep | 029157 | | 23-sep | 030740 | | 26-sep | 031360
8-sep | 029170 23-sep | 030741 26-sep | 031361
8-sep | 029174 | | 23-sep | 030742 | | 26-sep | 031362
8-sep | 029176 | | 23-sep [ 030743 | | 26-sep | 031365
8-sep | 029179 | | 23-sep | 030744 | | 26-sep | 031366
8-sep | 029182 | | 23-sep [ 030754 | | 26-sep | 031367
8-sep | 029200 | | 23-sep [ 030755 | | 26-sep | 031368
8-sep | 029203 | | 23-sep [ 030774 | | 26-sep | 031369
8-sep | 029214 | | 23-sep [ 030785 | | 26-sep | 031370
8-sep | 029231 | | 23-sep [ 030808 | | 26-sep | 031371
9-sep | 029303 | | 23-sep | 030816 | | 26-sep | 031372
9-sep | 029335 | | 23-sep [ 030817 | | 26-sep | 031373
9-sep | 029359 | | 23-sep [ 030823 | | 27-sep | 031376
9-sep | 029381 23-sep | 030832 27-sep | 031377
10-sep | 029426 23-sep | 030836 27-sep | 031379
10-sep | 029463 | | 23-sep | 030838 | | 27-sep | 031380
10-sep | 029465 23-sep | 030854 27-sep | 031381
10-sep | 029473 | | 23-sep | 030857 | | 27-sep | 031384
10-sep | 029475 24-sep | 030882 27-sep | 031385
10-sep | 029504 | | 24-sep | 030888 | | 28-sep | 031389
10-sep | 029507 24-sep | 030918 28-sep | 031390
10-sep | 029512 | | 24-sep | 030932 | | 29-sep | 031412
10-sep | 029555 24-sep | 030933 29-sep | 031413
11-sep | 029580 | | 24-sep | 030972 | | 29-sep | 031415
11-sep | 029592 | | 24-sep | 030981 | | 29-sep | 031416
11-sep | 029593 | | 24-sep | 031018 | | 29-sep | 031417
11-sep | 029623 24-sep | 031020 29-sep | 031420
11-sep | 029638 | | 24-sep | 031021 | | 29-sep | 031438
11-sep | 029642 24-sep | 031032 29-sep | 031439
11-sep | 029644 | | 24-sep | 031055 | | 29-sep | 031443
11-sep | 029646 25-sep | 031063 29-sep | 031446
11-sep | 029651 | | 25-sep | 031065 | | 29-sep | 031459
11-sep | 029653 25-sep | 031078 29-sep | 031461
11-sep | 029660 | | 25-sep | 031086 | | 29-sep | 031467




11-sep | 029730 25-sep | 031091 29-sep | 031471

11-sep | 029732 25-sep | 031096 29-sep | 031477

11-sep | 029734 25-sep | 031100 29-sep | 031478

11-sep | 029735 25-sep | 031105 29-sep | 031479

11-sep | 029736 25-sep | 031106 29-sep | 031480

11-sep | 029737 25-sep | 031107 29-sep | 031482

12-sep | 029753 25-sep | 031108 29-sep | 031483

12-sep | 029754 25-sep | 031110 29-sep | 031484

12-sep | 029760 25-sep | 031111 29-sep | 031490

12-sep | 029773 25-sep | 031113 29-sep | 031533

12-sep | 029789 25-sep | 031117 29-sep | 031544

12-sep | 029791 25-sep | 031122 29-sep | 031545

12-sep | 029799 25-sep | 031123 30-sep | 031567

12-sep | 029808 25-sep | 031124 30-sep | 031576

12-sep | 029809 25-sep | 031125 30-sep | 031591

12-sep | 029836 25-sep | 031130 30-sep | 031596

12-sep | 029868 25-sep | 031131 30-sep | 031601

12-sep | 029870 25-sep | 031135 30-sep | 031615

12-sep | 029899 25-sep | 031137 30-sep | 031628

30-sep | 031631

30-sep | 031637

30-sep | 031644

30-sep | 031669

30-sep | 031695

2. Brindar acompafiamiento técnico en la
construccidn de herramientas que permitan
articular los resultados del proceso de
Gestion Administrativa Docente.

Acompafiamiento en la actualizacién de la plataforma
para el reporte de horas extras a partir de
identificacion de oportunidades de mejora en
conjunto con la oficina de modernizacion.

o Anexol

Actualizacién del archivo Excel usado para el célculo de
horas extras, con la planta activa correspondiente al
corte del presente periodo.

o  Archivo horas extras aprobadas

3. Realizar la consolidacidn de informacidn
de la aprobacidn, reporte y liquidacién de
horas extras incurridas por las instituciones
educativas.

Creacién de formatos de aprobacién de horas extras
solicitados en el periodo especificado, a partir del
sistema de atencion al ciudadano SAC WEB.

o Formatos de aprobacion

Consolidacién de la informacidon relacionada con las
horas extras aprobadas durante el periodo del
presente informe.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iaxhduyLxLI_64DtXQ7mVGhr1X0UjYnN/edit?usp=drive_link&ouid=105137082498479652605&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1n8am_asmphgpz6svCGns0Xzw_f2sLLBQ?usp=sharing

o Reporte horas aprobadas 2025

e Uso del Sistema Integrado de Horas Extras SIHE para el
registro de las horas extras aprobadas, a partir de las
solicitudes recibidas durante el periodo del presente
informe.

o Sistema Integrado de Horas Extras - SIHE

e Habilitacion y seguimiento del Sistema SIHE para
permitir el reporte de horas extras.

o Sistema Integrado de Horas Extras - SIHE

e Cargue de la informacion relacionada con las horas
extras causadas, en el Sistema de Recursos Humanos
—HUMANO, para permitir la liquidacion de las mismas.

o Cargue Humano moddulo  novedades
ocasionales

e Generacién de informe exportado a través del sistema

4. Realizar informe mensual de las Horas SIHE, de las horas extras aprobadas y causadas
Extras causadas por los diferentes durante el mes del presente informe.
conceptos. .

P O Informe consolidado horas extras Sep — Oct

® Asistir a reuniones con el equipo de cobertura y
calidad educativa para socializar sobre temas
relacionados con solicitudes de horas extras en los
programas de metodologias flexibles (jornada
nocturnay grupos juveniles).

o Anexol

5. Coordinar, organizar y presidir reuniones,
citaciones, comités y juntas tanto internos
como externos para el correcto desarrollo
del proyecto de Prestacion de Servicios

) e Brindar asesoria a docentes y directivos docentes
Educativos.

sobre peticiones o inquietudes realizadas en el
periodo de tiempo del presente informe.
o Anexo?2

e Creacion de informe de aprobacion de horas extras
generadas por incapacidades recurrentes Vs.
Vinculacién de docentes provisionales.

o Anexo3

6. Las demas que le sean asignadas por
el supervisor en el marco del proyecto
de Prestacion de Servicios Educativos.

Anexos
1. Formato de Interventoria firmado por el Supervisor
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segln las obligaciones del contrato.
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SANDRA LILIANA ACERO MdNTENEGRO

C.C. 1.140.826.211
Contratista



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iaxhduyLxLI_64DtXQ7mVGhr1X0UjYnN/edit?usp=drive_link&ouid=105137082498479652605&rtpof=true&sd=true
https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php
https://www.sedbaq.com.co/SIHED/Login.php
https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humano/Ingresar.aspx?ReturnUrl=%2fhumano%2fDefault.aspx%3fIdControl%3dInicio%26HGA%3dInicio&IdControl=Inicio&HGA=Inicio
https://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/humano/Ingresar.aspx?ReturnUrl=%2fhumano%2fDefault.aspx%3fIdControl%3dInicio%26HGA%3dInicio&IdControl=Inicio&HGA=Inicio
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Av6hEzLuzGuSFF3guW-FzzpS_RrC1Q7M/edit?gid=1219722653#gid=1219722653
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Av6hEzLuzGuSFF3guW-FzzpS_RrC1Q7M/edit?gid=1219722653#gid=1219722653

ANEXOS

1:57

< 3 “ Jorge Diaz IED Jesus D... (N Q,
112p.m.
mar, 2 sept
No sé le puede cargar las horas

extras de coordinacion

ol LTEE

1:14p.m.

Hola 1:22p.m. &/

por que?

ue le aparece?
LS BaISC 1:22p.m. &/

QUE NO SE PUEDE CARGAR
1:31p.m

Muéstreme pantallazo por favor
1:32p.m. v/

Si estan digitando bien la

cédula?
297902092

Anexo 1

1:58 ol LTE®

< 3 € oOrlando Suarez [ NS

Siempre hay u mar, 2 sept

Esto sin contar las de la
docente Bonioyn que son otra

coda
8:55a.m.

Esto seguin nuestro plan de
estudio

Ya habiendo cubierto con todos
los docentes seguln segun su
asignacion T

Hola 9:43a.m. v/

Deben entonces hacer una
solicitud dando alcance a esta: ,
9:44a.m. v

ap C @9

Anexo 2

1:59

<3

ol LTEW

O &

Minerva Capdevilla De...
Glt. vez hoy a la(s) 12:44p. m.

mar, 2 sept

Bendiciones

Quiero hacerte una pregunta
Si un docente su esposa tuvo
su bebé

Cuantos dias se le da por
licencia de maternidad

Hay que radicar algtn
documento su esposa no es
docente

—+

2:00p.m.

Hola 2:01p.m. &/

man
Dos semanas 2:01p.m. W

Debe radicar el registro civil de
nacimiento y el formato de
novedades en el que manifiesta
que esta solicitando licencia de
paternidad

2:01p.m.
v
8: ........ g8
@) 9



Cruce aprobacion horas por incapacidades S

Sandra Acero <sandra.acero@sedbarranquilla.edu.co> @& jue, 18sept, 11:50 v “«
para jose ¥

Hola Jose,
Envio relacién de aprobacién de horas extras por incapacidades y el cruce con las que se han cubierto a partir de vinculaciones
provisionales.
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SANDRA ACERO MONTENEGRO
SECRETARIA DE EDUCACION DE BARRANQUILLA

Asesora externa i6on Administrativa D
Carrera43 No. 35-38 - Centro Comercial Los Angeles, 2do. Piso
Barranquilla — Colombia

£3 aucanis of BARRANQUILLA

1 archivo adjunto- Analizado por Gmail ©

Anexo 3



