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ESTUDIOS PREVIOS
ENTIDAD GOBERNACION DE CORDOBA
SECRETARIA RESPONSABLE SECRETARIA DE CULTURA

OBJETOQ. REALIZACION DE PROCESOS ARCHIViSTICOS EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE
CORDOBA, PARA SOLICITUD DE INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE
INTERES CULTURAL DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 articulo 25 numeral 7, en la Ley 1150 de 2007 articulo
2° paragrafo 1° y en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9, la SECRETARIA DE CULTURA, en
gjercicio de las facultades delegadas mediante Decreto Departamental N° 000391 de fecha 1° de Septiembre
de 2020, expedido por el sefior Gobernador de Cérdoba “para la Ordenacion del Gasto y el desarrollo de los
procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y pos-contractual’, realiza el presente
estudio previo, para contratar el siguiente objeto contractual “REALIZACION DE PROCESOS
ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA, PARA SOLICITUD DE
INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA”.

1.4 A DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.
{Numeral 1 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

Que la Constitucion Politica de 1991, en su Articulo 2, establece como “fines esenciales del Estado, servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener
la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la
Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra,
bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asequrar el cumplimiento de los deberes sociales
del Estado y de los particulares”.

Que en igual sentido el Articulo 209 de la Carta Superior, sefiala que la funcion administrativa esta al servido
del intefés general y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones; por lo que se deben no solo prever sino también asumir las contingencias que
se presenten como consecuencia de eventos naturales (sequias, incendios y en general eventos provocados
por la naturaleza que afecten a una comunidad).

La contratacion de bienes, obras y servicios, es la principal actuacion administrativa en virtud de la cual las
entidade’s territoriales dan cumplimiento a su funcion pablica y social, garantizan su adecuado funcionamiento
y materializan los proyectos de inversion socioecondmica contenidos en sus respectivos Planes de Desarrollo.
En consideracion a ello, las entidades estatales tienen el deber de garantizar que sus procesos de seleccion
de contratista, la celebracion y ejecucion de sus contratos, se cifian a los principios generales del Derecho y
especialmente de la Contratacion Estatal, estén en armonia con los postulados que orientan la funcion
Plblica y cumplan con lo dispuesto en el Estatuto General de la Contratacion Administrativa y las demés
disposicjones normativas que regulan la materia.

Es mision de la Secretaria de Cultura, desarrollar acciones que permitan la preservacion y promocion del
patrimonio cultural del Departamento y el apoyo a las personas, comunidades e instituciones que desarrollen
o promuevan las expresiones artisticas y culturales en el ambito Departamental.

El Decreto Presidencial N° 1080 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario del Sector
Cultura”, en la parte VIII, Titulo Il PATRIMONIO ARCHIVISTICO, en su Articulo 2.8.2.9.3, ha definido como
Archivo Historico, el Archivo conformado por los documentos que, por decision del correspondiente Comité
Interno Archivo, deben conservarse permanentemente, dado su valor como fuente para la investigacion, la
ciencia, y la cultura. Los archivos generales territoriales son a su vez archivos historicos. Asi mismo, la
mencionada norma define el Patrimonio Documental como el conjunto de documentos conservados por su
valor historico o cultural y que hacen parte del patrimonio cultural de una persona o entidad, una comunidad,
una region o de un pais. También se refiere a los bienes documentales de naturaleza archivistica declarados
como Bienes de Interés Cultural BIC.

El Archivo General e Historico de Cordoba, creado mediante la Ordenanza N° 09 de 1999, y Ordenanza N° 15
de 2013, adscrito a la Secretaria de Cultura del Departamento de Cordoba, tiene dentro de sus funciones
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principales, seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que integra los fondos del
departamento de cordoba, asi como el que se le confié en custodia; recibir las transferencias secundarias que
efectien los archivos de las entidades publicas del orden departamental, de acuerdo con las normas del
Archivo general de la nacion, asi como las donaciones, depdsitos y legados de documentos histéricos.

Los documentos mas antiguos que conserva el Archivo General e Histérico de Cérdoba, corresponden a los
Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de las fechas comprendidas entre 1908 a 1976, los
cuales se encuentran en soporte papel contenidos en unidades de conservacion Tomos. Estos documentos
se categorizan como historicos debido a que son documentos Unicos que por su significado juridico o
autografico o por sus rasgos externos y su valor permanente para la direccion del Estado, la soberania
nacional, las relaciones internacionales o las actividades cientificas, tecnolégicas y culturales, se convierte en
parte del patrimonio historico.
]

Estos documentos son de permanente y considerable consulta, Sin embargo, a pesar de su valor histérico,
cientifico y cultural, presentan una problematica relacionada con la carencia de_un régimen especial de
proteccion como bien de cardcter documental archivistico, que garantice un Plan Especial de Manejo y
Proteccion -PEMP, y la autorizacion de intervencion en su Conservacion Documental.

La causa de esta problematica se origina en la falta de procesos archivisticos en la Serie Documental
Protocols Notariales de la Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976 conservada en el Archivo General e
Historico de Cordoba, requeridos para su inclusion en la lista indicativa de candidatos a bienes de interés
cultural de caracter documental archivistico-LICBIC-CDA- Las principales consecuencias que esta
problemética puede originar son las relacionadas con la alteracion fisico quimica, biloégica y antropogénica de
los documentos en la Serie Documental Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de 1908 a
1976 conservada en el Archivo General e Historico de Cordoba, pérdida del patrimonio documental del
departar.nento, incumplimiento de la normatividad archivistica y las sanciones al departamento.

En virtud de lo mencionado, y teniendo en cuenta lo estipulado en el Acuerdo N° 006 de fecha 14 de junio de
2019 emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado “Por la cual
se adoptan y reglamentan las condiciones para la declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico -BIC-CDA- y se dictan otras disposiciones”, se debe garantizar la preservacion a
largo plazo de este acervo documental conservado en el Archivo General e Histérico del Departamento de
Cordobg,

Por lo anteriormente sefialado y como quiera que la Secretaria de Cultura de la Gobemacion de Cordoba,
tiene dentro de su Plan de Desarrollo: con la estrategia movilidad social - el Componente Cultura - Programa:
Patrimonio y diversidad Cultural - Subprograma: Gestién del patrimonio documental del Departamento, por lo
que se hace necesario llevar a cabo el proceso cuyo objeto es “REALIZACION DE PROCESOS
ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA, PARA SOLICITUD DE
INCLUSJON EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA-." El cual esta inscrito en el Banco de Proyectos
con el Codigo BPIN N° 2020002230037,

EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR.
(Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

L]
2.1. OBJETO: REALIZACION DE PROCESOS ARCHIVISTICOS A LA SERIE DOCUMENTAL
PROTOCOLOS NOTARIALES DE LA NOTARIA PRIMERA DE MONTERIA DE LOS ANOS 1908 A 1976,
CONSERVADOS EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA, PARA SOLICITUD DE
INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA.

2.2. CLASIFIACION DE BIENES Y SERVICIOS: De Conformidad con el clasificador de bienes y servicios de
Naciones  Unidas, version 14  del UNSPSC, consultado en la pagina  web.
www.colombiacompra.gov.co/clasificacion, el objeto a contratar se encuentra codificado asi:

CODIGO
UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
(80) Servicios de gestion, servicios (10) Servicios de | (16) Servicios
80111500 | (F) Servicios | profesionales de empresa y servicios asesoriaala de Personal
administrativos. gestion. Temporal.

. (83) Servicios Publicos y Servicios (12) Servicios de | (16) Centros

83121600 | (F) Servicios relacionados con el sector pablico Informacion. de Informacion
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2.3. OBLIGACIONES CONTRACTUALES
2.3.1. Del Contratista:

1. Realizar y desarrollar los procesos archivisticos a la Serie Documental Protocolos Notariales de la Notaria
Primgra de Monteria de los afios 1908 a 1976, conservados en el Archivo General e Historico de Cérdoba,
para solicitud de inclusién en la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico-LICBIC-CDA.

2. Realizar las actividades requeridas, de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas en los
documentos del proceso de contratacion.

3. Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
documentos del proceso de contratacién.

4. Garantizar la calidad de los bienes y servicios suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas
previstas en la invitacion y demas documentos del proceso.

5. Disponer del recurso humano necesario para le ejecucion del presente proyecto, sefialado en el estudio
previo.

6. Ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido.

7. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situacién que implique una modificacion del estado de los
riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

9. Durante la gjecucion del contrato debera observar las leyes y los reglamentos relativos al SG-SST y tomar
todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se produzcan en el Archivo, accidentes o
condiciones insalubres; asi como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de
proteccién personal (EPP).

10. Entregar la pdliza a la Entidad Estatal.

11. El contratista debe acreditar para realizar el pago derivado del contrato, que se encuentra al dia en el pago
de aPortes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

12. Las demas que por escrito le asigne el Supervisor del contrato y que tenga relacion con el objeto
contractual.

2.3.2. Del Departamento:

Ejercer el respectivo control de ejecucion y supervisién del Contrato.

Recibir de parte del CONTRATISTA los informes relacionados con la gjecucion del contrato.

Expedir el cumplido correspondiente.

Suscribir con el CONTRATISTA las actas de iniciacion, recibo y liquidacion.

Cancelar el valor del presente contrato, en la forma prevista en el presente estudio previo.

Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectiva la garantia constituida por el contratista si a ello
hubiere lugar.

7. Requerir al contratista para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan faltas en el cumplimiento
del contrato.

12N S el

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato a celebrar es de Prestacion de Servicios,
de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015.

2.5. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion sera de DOS (2) MESES, contados a partir de la
suscripgion del acta de inicio, previo cumplimiento de lo requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

2.6. LUGAR DE EJECUCION: Sera en Monteria - Departamento de Cordoba.

2.7. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

La Asamblea del Departamento de Cérdoba, mediante Ordenanza N° 000015 de fecha 24 de diciembre del
afio 2018, faculta al Gobernador del Departamento de Cérdoba para adelantar los tramites precontractuales y

celebrar todo tipo de contratos y convenios desde el 1° de enero hasta el 31 de diciembre de 2020.

El Gobernador, mediante Decreto Departamental N° 000391 de fecha 1° de Septiembre de 2020, delegé las
funciones a la Secretaria de Cultura para celebrar contratos y/o convenios y para la ordenacion de gastos.
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3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 3 Decreto 1082 de 2015)

3.1 CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR: Se deberan desarrollar las siguientes
actividades:

1. LIMPIEZA, DESIFECCION DE DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL
PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL
ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS).

El presente componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

a) FASE INSPECCION DE LAS INSTALACIONES (Inspeccion para determinacion de los agentes biolégicos
incidentes en el espacio donde se custodian los 636 Tomos de Protocolos Notariales de la Notaria Primera
De Monteria De 1908 A 1976 - conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba)

b) LIMPIEZA ESTANTERIA Y UNIDADES DE CONSERVACION (Limpieza de los parales frontales y
superficies expuestas de la estanteria. Incluye movimiento de 636 Tomos de Protocolos Notariales de la
Notaria Primera De Monteria de 1908 a 1976 - conservados en el Archivo General e Historico de
Cordoba, y limpieza de bandejas.

c) CONTROL DE ORGANISMOS ASOCIADOS-PLAGAS (Actividades previas: Realizar la revision del
Deposito, areas de trabajo y zonas comunes donde se custodian los 636 Tomos de Protocolos Notariales
de la Notaria Primera De Monteria De 1908 A 1976 - conservados en el Archivo General e Historico de
Cordoba) para garantizar que encuentren limpias.

Las evidencias de este proceso seran consignadas en un registro fotografico del estado inicial de la
documentacion, las actividades realizadas y estado final de la documentacion referida.

2 ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES A LA SERIE DOCUMENTAL PROTOCOLOS
NOTARMLES-NOTARIA PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO
GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA. EN FORMATO UNICO DE INVENTARIO NORMALIZADO POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS),

Los Inventarios Documentales seran instrumentos de recuperacion de informacion que describe de manera
exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental, con el fin de garantizar de forma precisa la
recuperacion y el acceso a la informacion y su consulta.

[ ]

Los protocolos notariales que se encuentran conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba,
carecen de inventarios documentales que sirvan de instrumentos para el control y la gestion de dicha serie
documental.

Por lo anteriormente expuesto, se realizaran los inventarios documentales a los Protocolos Notariales de la
Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976 conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba, el
cual consistira en el diligenciamiento de informacion de cada uno de los 636 tomos de protocolos notariales
en el Formato Unico de Inventario Documental del Archivo General de la Nacion, en los siguientes campos:

» Entidad remitente: Se colocara el nombre de la entidad responsable de la documentacion que realizé la
transferencia documental.

> Entidad productora; Se diligenciara el nombre completo o razon social de la entidad que produjo los
docymentos.

» Unidad administrativa: Se consignara el nombre de la dependencia o unidad administrativa de mayor
jerarquia de la cual dependa la oficina productora.

> Oficina Productora: se colocara el nombre de la Unidad Administrativa que produjo la documentacion
tramitada en ejercicio de sus funciones.

> Objeto: Se consignara la finalidad del inventario, que puede ser: Transferencias primarias, transferencias
secundarias, valoracién de fondos acumulados, fusion y supresion de entidades y/o dependencias,
invgntarios individuales.

> Hoja___ de___: Se numerara cada hoja del inventario consecutivamente.

» De___: Se registrara el total de hojas del inventario.

> Registro de entrada: Se consignara en las tres primeras casillas los digitos correspondientes a la fecha
de la entrada de la transferencia (afio, mes, dia). En NT se anotara el nimero de la transferencia.

» Nuamero de orden: Se anotara en forma consecutiva el nimero correspondiente a cada uno de los
asientos descritos, los cuales corresponden a cada Tomo de Protocolo Notarial.

> Cédigo: Se le asignara un numero para identificar el fondo notarial y la serie protocolos
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> Nombre de la Serie, Subserie o Asuntos: Se anotara el nombre asignado al conjunto de unidades

documentales de estructura y contenidos homogéneos emanados de un mismo 6rgano o sujeto productor

como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas.

Fechas extremas: Se consignara la fecha inicial y final de cada tomo de protocolo notarial

N° de folios: Se anotara el numero total de folios contenido en cada tomo de protocolo notarial

Soporte: Se utilizara esta columna para anotar los soportes diferentes al papel, anexos a la

documentacion: microfimes (M), videos (V), casetes (C), soportes electrénicos, soportes electronicos

(CD, DK, DVD), etc.

> Frecuencia de consulta: Se citara si la documentacion registra un alto, medio, bajo o ninguno indice de
conSulta; para tal efecto, se tendran en cuenta los controles y registros de préstamo y consulta de la
oficina responsable de dicha documentacion en el Archivo General e Historico de Cordoba.

> Notas: Se consignaran los datos que sean relevantes y no se hayan registrado en las columnas
anteriores. Se anotaran los siguientes datos: faltantes, saltos por error en la numeracion y/o repeticion del
nimero consecutivo en diferentes documentos, informes, impresos, planos, facturas, disquetes,
fotografias o cualquier objeto del cual se hable en el documento. Asi mismo, se anotara informacion
sobre el estado de conservacion de la documentacion, especificando el tipo de deterioro: fisico
(ras'gaduras, mutilaciones, perforaciones, dobleces, faltantes), quimico (oxidacion de tintas, soporte

> débil) y/o biolégico (ataque de hongos, insectos, roedores).

> Elaborado por: Se escribira el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de elaborar el
inventario, asi como el lugar y la fecha en que se realiza la elaboracion del mismo.

> Entregado por: Se anotara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de entregar la
transferencia, asi como el lugar y la fecha en que se realiza dicha entrega.

> Regjbido por: Se registrara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable recibir el
inventario, asi como el lugar y la fecha en que se recibié.

YV V VY

EVIDENCIAS: Formato Unico de Inventario Documental, diligenciado con los anteriores campos, en forma
impresa; base de datos en formato Excel; y registros fotograficos de la ejecucion.

3 ELABORACION,DE INDICES A LA SERIE DOCUMENTAL PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA
PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE
CORDOBA. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS)

El presente componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

Los Indices de los Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976, seran un
Instrumento de consulta en el que se listaran, numéricamente, las escrituras contenidas en cada uno de los
636 tomos que comprenden dicho acervo documental, con sus respectivas fechas y asuntos, acompafiados
de referencias para su localizacion.

Esta informacion sera registrada en una base de datos en formato Excel, que comprende los siguientes campos:

Numero de la Escritura:
Fecha:

*Asunto:
Numero de Folios:

O O O O

EVIDENCIAS: Se entregara Base de Datos diligenciada en formato Excel de los Indices de la Notaria Primera
de 1908 a 1976 conservados en el Archivo General Historico de Cordoba, y Registro Fotografico de la
gjecucion de actividades

4 *REALIZACION DEL PROCESO DE ESTUDIO Y DESCRIPCION AL BIEN DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO (PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA PRIMERA DE
MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA)
PARA INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA-

El presegte componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

a) Realizar el estudio y Descripcion del Bien, Informacion del bien de interés cultural de caracter documental
archivistico(Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de los afios 1908 a 1976) para
inclusién en la LICBIC-CDA (ldentificacion, Localizacion, Descripcion, Contexto del bien, Estado de
conservacion, condiciones de almacenamiento, Estado de organizacion y descripcion: se debe detallar el
estado de organizacion (clasificacion y ordenacion), especificando el nivel de organizacion y descripcion,
sefiglando los instrumentos de consulta con que cuenta el bien: guia, catalogo, indices e inventarios),
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Condiciones de acceso al bien: Describir su disponibilidad fisica o mediante servicios reprograficos,
existencia y localizacion de documentacion asociada: Identificar si existe documentacion asociada de
originales, copias y unidades de descripcién asociadas al bien. Este documento estara acompanado de
fotos a color que permitan entender la importancia de integridad del bien.

b) Elaborar un Documento dirigido al Consejo Departamental de Archivos de Cordoba, mediante el cual se
solicite Inclusion de la Serie Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria, de las fechas
comprendidas entre 1908 a 1976, conservados en el Archivo General e Histérico de Cordoba, en la Lista
Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de Caracter Archivistico, en la cual se detalle las
razones de la solicitud: exposicion de manera concreta las razones que soportan la solicitud vy
especificamente debera analizar y sustentar de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo No. 06 de
2019, los valores y criterios atribuidos al bien cuya declaratoria se solicita.

EVIDENCIAS: Como evidencia la actividad, se entregaran dos Documentos en formato impreso y magnetico.
Uno sobre el estudio y descripcion del bien (Serie Documental Protocolos Notaria Primera de Monteria de
1908 a 1976) y el Documento sobre la solicitud de inclusion del bien (Serie Documental Protocolos Notaria
Primera de Monteria de 1908 a 1976) a la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de
Caractef Archivistico, dirigida al Consejo Departamental de Archivos de Cordoba; y Registro fotogréfico del
bien (Serie Documental Protocolos Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976).

5 DISPONER DEL SIGUIENTE RECURSO HUMANO DURANTE LA EJECUCION DEL OBJETO

CONTRACTUAL:

. DESCRIPCION CANTIDAD

- Tecnodlogo en Gestion Documental 4
Ingeniero de Sistemas, con Tarjeta Profesional, mayor a 3 afios a partir de su expedicion 3
Historiador, con experiencia en procesos de patrimonio histérico y cultural, con experiencia 1

general de minimo 3 afos

Profesional en Ciencia de la informacion y la Documentacion, Bibliotecologia y
archivistica, con experiencia en procesos archivisticos, con Tarjeta Profesional, mayor a 3 1

) anos a partir de su expedicion

NOTA. Para la suscripcion del acta de inicio, se deberan aportar las hojas de vida (formato Unico y anexos)
completas del personal anteriormente indicado.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 4 Decreto 1082 de 2015)

[ ]

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: E! VALOR estimado de esta contratacion es hasta la suma de
OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($80.000.000 M/CTE.), IVA incluido, y todos los impuestos, tasas
y contribuciones Nacionales y Departamentales, y demas gastos a que hubiere lugar.

Para el célculo del Presupuesto del objeto a contratar, se tuvo en cuenta lo estipulado en la Resolucion
N° 0018 de fecha 10 de Enero de 2020, de la Gobernacién de Cordoba, “Por medio de la cual se adopta la
escala de honorarios para los contratos de prestacion de servicios de la Gobernacion de Cordoba”, y para el
célculo de los precios de los elementos de proteccion personal se utilizo el Catadlogo de Elementos de
Proteccion Personal (EPP) y Catalogo de Productos de Aseo (PA) de fecha de 14 de Octubre de 2020, IAD
Emergencia COVID-19, Instrumento de Agregacion de Demanda Emergencia COVID-19, de la tienda virtual
del estado colombiano de Colombia Compra Eficiente. https://www.colombiacompra.gov.coltienda-virtual-del-
estado-colombiano/salud/instrumento-de-agregacion-de-demanda-emergencia-covid-19,

" COSTOS DIRECTOS
VALOR VALOR
DESCRIPCION CANTIDAD | PLAZO (MESES) UNITARIO TOTAL
Tecndlogo en Gestion Documental 4 2 $2.587.500 | 20.700.000

Ingeniero de Sistemas, con Tarjeta Profesional, mayor a 3
afios a partir de su expedicion
Historiador, con experiencia en procesos de archivos
patrimoniales e historicos de caracter documental, con 1 2 $3.833.000 | 7.866.000
experiencia general de minimo 3 afios
Profesional en Ciencia de la informacién y la
Documentacion, Bibliotecologia y archivistica, con

3 2 $3.933.000 | 23.598.000

- L . 1 2 .933.000 | 7.866.000
experiencia en procesos archivisticos, con Tarjeta $3.93
Profesional, mayor a 3 afios a partir de su expedicion
L
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SUBTOTAL 1 60.030.000

VALOR VALOR

DESCRIPCION CANTIDAD | PLAZO (MESES)| iiror | YELOF
MONOGAFAS PROTECTORAS 7 $10000 | $40.000
GUANTES DE LATEX CAJA X 50 PARES 8 $24600 | $196.800
GORROS TIPO ORUGA CAJA X 100 UNDADES 5 $38500 | $231.000
TAPABOCAS DESECHABLES TERMO SELLADOS
BLANCOS CAJA X 50 UNIDADES 15 $30.000 | $450.000
BATA DE TELA ANTIFLUIDO TALLA L 9 $25000 | $225.000
ALCOHOL ANTISEQTICO X 3700 ML 2 $35.000 | $70.000
BROCHAS CELDA SUAVE 4 $15.000 | $60.000
PANOLAS BLANCAS X UNIDAD 10 $6.000 | $60.000
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL X 3700 ML 1 $25.000 | $25.000
GASTOS DE PAPELERIA (RESMA TAMARO OFICIO) 5 $112035 | 367221
SUBTOTAL 2 $1.425.021
SUBTOTAL 1 $ 60.030.000
VA 19.00% $11.405.700
SUBTOTAL 2 $1.425.021
GASTOS ADMINISTRATIVOS $7.139.279
TOTAL $80.000.000

42 FORMA DE PAGO: EI DEPARTAMENTO pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera:
a) Mediante pagos parciales, segun el porcentaje de ejecucion, cumplidos los tramites administrativos a que
haya lugar con la presentacion de la cuenta de cobro y/o factura, constancia expedida por el Representante
legal, Contador Publico y/o Revisor Fiscal, segun el caso, del pago de seguridad social integral y aportes
parafiscales segun el caso, comprobante de pago cancelacion estampilla e impuestos municipales y
departamentales a que hubiere lugar, y acta de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de
los servigios suministrados por el contratista y entrada de Almacén, de los elementos a que hubiere lugar.

PARAGRAFO PRIMERO. Toda cuenta de cobro que se presente se debe anexar la certificacion dada por el
interventor y/o supervisor del contrato, donde conste el servicio, asi como las evidencias del pago de
parafiscales y el pago de las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social en Salud, del mes
correspondiente al pago que se efectia del personal utilizado.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para el pago final se requerira un informe final de ejecucion con certificacion de
gjecucion a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, e igualmente debera acreditar el pago de la
seguridad social y ARL del personal a cargo, y liquidacion del contrato.

PARAGRAFO TERCERO: En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos € indirectos, entre
otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal,
incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, transporte, alojamiento y alimentacion de la
totalidac del equipo de trabajo; desplazamiento, transporte y almacenamiento de material y toda clase de
equipos necesarios, honorarios y asesorias en actividades relacionadas con la ejecucion del contrato;
computadores, licencias de utilizacion de software; la totalidad de tributos originados por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar y en general, todos los costos en los
que deba incurrir el CONTRATISTA para la cumplida ejecucion del contrato.

PARAGRAFO CUARTO: EL DEPARTAMENTO no reconocera, por consiguiente, ningun reajuste realizado
por el CONTRATISTA en relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la
gjecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO QUINTO: EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002. El contratista debera anexar con la cuenta de cobro y/o factura el certificado
de pago de aportes al sistema de seguridad social, parafiscales y demas obligaciones en materia laboral
frente al personal utilizado para la ejecucion del contrato, acreditando que se encuentra al dia a la fecha de
presentdcion de la factura de lo contrario no se tramitaréa la respectiva factura.

4.3. SANCIONES PECUNIARIAS

Multas:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales y/o legales a que haya lugar por parte del
ContratiSta en la gjecucion del contrato o en cumplimiento de sus obligaciones durante la ejecucion del

contrato, el Contratista cancelara al Departamento por cada semana de retraso, el equivalente al cero punto
cinco por ciento (0.05%) del valor total del contrato, sin exceder el diez (10%) por ciento del valor del mismo.
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Para efectos de dar cumplimiento a la presente clausula, El Departamento y/o el supervisor verificaran
semanalmente el cumplimiento, entre otros, del Cronograma de Trabajo y obligaciones a cargo del
Contratista, de acuerdo con lo sefialado en la invitacion plblica, condiciones técnicas exigidas, propuesta
presentada por el Contratista y clausulas del contrato, quien debera informar sobre su cumplimiento o
incumpligmiento.

Para efectos de que el Contratista cancele los valores por la mora en la ejecucion de las obligaciones no se
requiere que El Departamento lo constituya en mora, el simple incumplimiento o retardo imputable al
Contratista dara origen al pago de las sanciones de apremio previstas en esta Clausula.

E! Contratista autoriza a El Departamento para que descuente y compense de las sumas a su favor los
valores gorrespondientes a la multa.

De no existir tales saldos a favor del Contratista o de no resultar estas suficientes para cubrir la totalidad del
valor de las multas, El Departamento podra obtener el pago total o parcial de la multa mediante reclamacion
de pago ante la compafiia de seguros (segun el caso), haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado
con la garantia unica.

PROCEPIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LAS MULTAS. Advertida cualquiera de las circunstancias
anotadas anteriormente, El Departamento, mediante comunicacion escrita, sefialara al Contratista los hechos
en que se funda el incumplimiento correspondiente e instara al cumplimiento de las obligaciones pertinentes
indicando el monto total de la multa que se causa por tales circunstancias. Para rendir las contradicciones y
explicaciones correspondientes, el Contratista contara con un plazo no superior a tres (3) dias habiles. Si
vencido el plazo el Contratista guarda silencio, se entendera que la multa ha sido aceptada y El Departamento
procedera a su cobro en los términos previstos en la clausula de multas. En caso de que el Contratista
formule*en término, objeciones frente a los hechos en que se fundan las conclusiones sobre la mora o
incumplimiento de las obligaciones, El Departamento decidira definitivamente sobre su procedencia mediante
decision motivada. En caso, de mantenerse la imposicion de la multa, se procedera a su cobro en los
téerminos previstos en la Clausula de muitas.

El proceso de presunto incumplimiento se sometera al procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

Penal Pecuniaria: En caso de incumplimiento parcial o definitivo de las obligaciones a cargo del Contratista o
de declaratoria de caducidad del contrato, El Departamento podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria,
por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que se estipula como
estimacion anticipada y parcial de los perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del
Contratista y/o de su garante el pago de la indemnizacién correspondiente a los demas perjuicios gue con
dicho mcumpllmlento se le hayan irrogado y a exigir el cumplimiento del contrato. El Contratista autoriza a
Departamento a descontarle, de las sumas gue le adeude, los valores correspondientes a la pena pecuniaria
aqui estipulada. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor.

El Departamento podra obtener el pago de la pena mediante reclamacion de pago ante la compaiia de
seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la garantia Unica.

La apligacion de la pena pecuniaria establecida en el presente numeral debera estar precedida del
procedimiento establecido en el numeral anterior, y culminara, en cualguier caso, con la expedicién de un acto
administrativo motivado.

El acto administrativo, ademas, declarara el incumplimiento parcial o total de las obligaciones y segln
corresponda, la terminacion o caducidad del contrato.

. 5. EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 5 Decreto 1082 de 2015)

E! plazo de ejecucion del contrato sera de DOS (2) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION
. (Articulo 2.2.1 2.1.5.1 numeral 6 Decreto 1082 de 2015)

Para amparar el valor del presente proceso, el Departamento de Cordoba, cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) N° 930 de fecha 18 de agosto de 2020, expedido por la Direccion

contactenos@@oordoba gov co  gobermadordcordoba.yov.co
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Financiera de Presupuesto, por un valor de OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE.
($80.000.000 M/CTE.), con cargo al Rubro Presupuestal 03-3-353121-12.

7. EL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR
o (Articulo 2.2.1.1.1.6.1 Decreto 1082 de 2015)

Se encuentra como documento anexo al presente estudio.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
(Numeral 3 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

El march constitucional y legal del proceso de seleccion, esta conformado por la Constitucion Politica de
1991, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 en su articulo 94, Ley 1450 de 2011 en su
articulo 274, y en especial, por el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Manual de Contratacion vigente de la
entidad, Decreto No. 0431 del 13 de septiembre de 2018, y demas normas concordantes, dando asi estricto
cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion estatal.

Se justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccion en que el monto del contrato a celebrar no
supera &l 10% del valor de la menor cuantia de la entidad contratante, modalidad que esta regulada en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1y ss. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

Igualmente se aplicaran las normas pertinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las partes
establecidas tanto en el Codigo Civil como en el Codigo de Comercio que llegaren a ser aplicables y reglas
previstas en la invitacion piblica.

* . . . . . . . .
En consecuencia, el presente proceso se adelantara mediante el procedimiento de seleccion de minima
cuantia.

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
(Numeral 6 - Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

[ ]
En la matriz de riesgo se describen las circunstancias que se consideran constituyen riesgos que en un futuro

puedan afectar el equilibrio econémico del contrato determinando su tipificacion, estimacion cualitativa y
cuantitativa y asignacion teniendo en cuenta la ocurrencia de los mismos en las contrataciones que por el
mismo objeto se llevaron a cabo en la entidad y las que operan en el contrato.

La entidad ha elaborado el estudio previo para la contratacion requerida, determinando con claridad los
aspectos econdmicos y técnicos del contrato, adoptando todas las medidas para garantizar que se contrate
con la mejor calidad, la mejor oferta y al mejor precio. Asi se aminoran los riesgos derivados de la
contratacion.
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10. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
(Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Decreto 1082 de 2015)

10.1. GARANTIA DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO: Teniendo en
cuenta las obligaciones propias del contrato a celebrar en este caso, se exigira la constitucion de cualquiera
de las siguientes garantias de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015:

v"a) Contrato de seguro contenido en una pdliza, b) Patrimonio auténomo, o ¢) Garantia bancaria, para la
cobgrtura de l0s siguientes riesgos:

AMPARO RIESGOS QUE AMPARA CUANTIA VIGENCIA
1) El incumplimiento total o parcial del
contrato imputable al contratista;

2) Cumplimiento tardio o defectuoso
del contrato imputable contratista,

. 3) Ei pago del valor de las multas y de
la clausula penal pecuniaria.

Calidad de los | Este amparo cubre a la Entidad Estatal | Diez por ciento | Por un término igual al
bienes por los perjuicios derivados de la | 10% del valor | del contrato y hasta seis
suministrados deficiente calidad de los bienes ofrecidos. | del contrato. (6) meses mas

Diez por ciento | Por un término igual al
10% del valor | del contrato y hasta seis
del contrato, (6) meses més.

Cumplimiento
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Calidad del | Este amparo cubre a la Entidad Estatal | Diez por ciento | Por un término igual al
servicio por los perjuicios derivados de la | 10% del valor | del contrato y hasta seis
suminisigado deficiente calidad del servicio prestado. del contrato (6) meses més.
Este amparo cubre a la entidad por el
Salarios, incumplimiento de las obligaciones | Diez por ciento | Por el término de
Prestaciones e | laborales del contratista derivadas de la | 10% del valor | ejecucion del contrato y
indemnizaciones | contratacion del personal utilizado para la | del contrato tres (3) afios mas.
gjecucion del contrato.
| . - 11. SUPERVISION |

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 y 53 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011, se designara como supervisor de la ejecucion del contrato a la Secretaria de Cultura o
quien haga sus veces, con el fin de ejercer la supervision técnica, administrativa, juridica y financiera-
contable.

El Supe'rvisor tendra a su cargo: a) Velar por el cabal cumplimiento del objeto del contrato. b) Facilitar los
medios necesarios para el buen desarrollo del contrato. ¢) Dar el visto bueno a los informes que sobre la
ejecucion del mismo presente el contratista. d) Requerir al contratista sobre el cumplimiento y obligaciones en
los terminos estipulados en el contrato, en los términos estipulados en el contrato y en la propuesta del
contratista. e) Informar a la Entidad, respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del
contratista. f) Solicitar la suscripcion de contratos adicionales, prorrogas o modificatorios, previa la debida y
detalladg sustentacion. g) En caso que se presenten situaciones en que se requieran conceptos juridicos
especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo haré saber a la Oficina Asesora de
Juridica del Departamento, con miras a lograr la mejor decision para las partes. h) Estudiar las situaciones
particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, informar sobre su desarrollo general y
realizar los requerimientos a los que haya lugar para su mejor ejecucion, velar por el sostenimiento del
equilibro contractual. i) Proyectar el Acta de Liguidacion del Contrato. j) Revisar y aprobar la cuenta que
presente el contratista de acuerdo con lo estipulado en este contrato. k) Verificar que el contratista cumpla
con la abligacion de afiliacion y aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral previsto en la Ley
100 de 1993; I) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato e inherente al cumplimiento de su
objeto.

De conformidad con la Ley 80 de 1993, el supervisor sera responsable por sus acciones y omisiones dentro
de la actividad contractual.

El Acta de Liquidacion sera suscrita por las partes contratantes, si a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El supervisor no estara facultado, en ningun momento, para adoptar
decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstos en el contrato, las cuales
unicamente podran ser adoptados por las partes contratantes, mediante la suscripcion de modificaciones al
contrato principal.

[
Se advierte que, una vez suscrita la respectiva Acta de Inicio, se entiende por notificado e iniciado el ejercicio
de la labor de supervision de la ejecucion del contrato.

Las estampillas Departamentales que se causen con la suscripcion del presente contrato de conformidad con
lo estipulado en la ordenanza 07 de 2012 y 020 de 2.013 y/o las que se encuentren vigentes, deberan
pagarse por el adjudicatario del presente contrato dentro del término de legalizacion del mismo, esto es dentro
de los tfes (3) dias habiles siguientes a la expedicion de la carta de aceptacion y en todo caso antes de la
suscripcion del acta de inicio.

Dado en Monteria, el dia catorce (14) de Octubre de 2020.

Atentamente,

[ ]

DEPARTAMENTO DE CORDQBA

Proyecté: JoselL |S Gomez - Profesional Universitario. Secretaria de Cultura
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