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INTRODUCCION

El DEPARTAMENTO DE CORDOBA, en adelante la “Entidad”, pone a disposicion de los interesados la
presente Invitacién Publica para la seleccion del Contratista encargado de ejecutar el contrato para:
REALIZACION DE PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE
CORDOBA, PARA SOLICITUD DE INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE
INTERES CULTURAL DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA.

Los Documentos del Proceso de Contratacién que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de
sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — Secop |l

La seleccién del Contratista se realizara a través del Proceso de contratacién N° SC-MIC-014-2020

La Entidad evaluaré las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacién pablica y en la normativa
aplicable.

La Entidad no podra modificar los Formatos, Anexos, matrices y Formularios, ni solicitara soportes o requisitos
adicionales a los establecidos en el Documento Tipo.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion,
en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes,
intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del
articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
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CAPITULO |

INFORMACION GENERAL

11.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial Estimado, plazo y ubicacidon del proyecto objeto del presente Proceso de

Contratacion se identifican en la siguiente tabla:

OBJETO DEL PROYECTO

PLAZO DEL
CONTRATO

VALOR PRESUPUESTO
OFICIAL
(PESOS INCLUIDO IVA)

LUGAR (ES) DE
EJECUCION DEL
CONTRATO

REALIZACION DE
PROCESOS ARCHIVISTICOS
EN EL ARCHIVO GENERAL E

HISTORICO DE CORDOBA,
PARA SOLICITUD DE
INCLUSION EN LA LISTA
INDICATIVA DE

DOS (2) MESES

$80.000.000 M/CTE.

DEPARTAMENTO DE
CORDOBA

CANDIDATOS A BIENES DE
INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL
ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA

1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Documentos del Proceso son los sefialados en el capitulo IX del presente documento, asi como todos los
soportes y documentos sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015.

1.1. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan enviar las observaciones al Proceso de Contratacion a través de la plataforma
SECOP II.

Para los eventos en los que el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma
correspondiente, la Entidad pone a disposicién el siguiente correo: contratacion@cordoba.gov.co.

En todo caso cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los plazos
establecidos dentro del cronograma del Proceso tendrd el tratamiento previsto en las disposiciones
constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de peticion.

1.2, CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El contrato objeto del presente Proceso de Contratacién esta codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80111600 Servicios de personal temporal
83121600 Centros de informacion

1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACION

La Entidad, para poder respaldar el compromiso derivado del presente Proceso de Contratacion, cuenta con el
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

NUMERO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL FECHA CERTIFICADO VALOR CERTIFICADO
930 18 de Agosto de 2020 $80.000.000

La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.
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1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es,
respondiendo todos los puntos de la Invitacidn y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso.

La Entidad al revisar la oferta de menor precio verificara que cumpla con las condiciones minimas de la
invitacién. Si el oferente no las cumple solicitara al Proponente por el término de minimo de UN (1) dia hébil
que realice las aclaraciones, precisiones o allegue los documentos que puedan ser subsanables. No obstante,
los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar el valor ofertado, el cual puede ser objeto
de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos
hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca
menor precio y verifique si se cumplen las condiciones de la invitacién.

En el evento en que la segunda oferta que ofrezca el menor precio no cumpla los requisitos de la Invitacién, se
debe repetir el procedimiento antes sefialado con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacién o al Proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacion, podra requerir al Proponente, otorgandole un término igual a dos
(2) dias habiles contados desde el momento en que se dio cuenta de su omision, con el fin de que los allegue.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.7.  CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del Proceso debera ser elaborado por la Entidad teniendo en cuenta los términos legales para
cada una de las etapas de Proceso. Se debera seguir el Cronograma establecido en la plataforma SECOP |I.

1.8. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion simple al castellano.

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de La Haya de
1961, sobre la abolicién del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos
expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963, deben legalizarse.
Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, salvo los que con
posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostille o legalizacién, en
la forma indicada antes.

Para efectos del tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la acreditacion de
la formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades deberan aplicar los parametros establecidos en
las normas que regulen la materia.

1.10. INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente.
Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la efectivamente verificada
por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el Proponente se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la informacion
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya
demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.
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1.11.  INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informaciéon que conforme a la ley colombiana tiene el caracter de informacién
reservada, dicha circunstancia debera ser manifestada por el Proponente con absoluta claridad y precision,
identificando el documento o informacién que tiene el caracter de reserva y la disposicion legal que lo ampara
como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, la Entidad se reserva el
derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o
asesores que designe para el efecto.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
debidamente identificada por el Proponente.

1.12. MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberan ser presentados en pesos colombianos.
Cuando un valor esté expresado en monedas extranjeras este deberd convertirse a pesos colombianos,
teniendo en cuenta lo siguiente:

Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en Doélares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertirdn a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del contrato.
Para esto, el Proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de
cada contrato en el Formato 3 - Experiencia; la TRM utilizada debera ser la certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Si los valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los
Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el
valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de
cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se debera utilizar la informacién
certificada por el Banco de la Republica. [Para el célculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la forma sefialada en el
numeral anterior

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Doélares de los Estados
Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrén en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicion de los
estados financieros.

Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a USS,
estos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el
valor correspondiente a la fecha de expedicién de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio
entre la  moneda y el US$, el Proponente deberd utilizar la pagina web
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procedera en la forma sefialada en el
numeral Ill.

A. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): Cuando los Documentos
del Proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)
debera seguirse el siguiente Proceso:

I.  Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito anteriormente, o cuya
moneda de origen sea el peso deberan ser convertidos a SMMLV, para lo cual se deberan emplear los
valores  histéricos de  SMMLV  sefialados por el Banco de la  Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacién del contrato.

[Il.  En relacién con los valores convertidos a SMMLV, se deberan aproximar a la unidad mas préxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para
valores menores a cero punto cinco (0.5).

lIl.  En caso de que el Proponente aporte certificaciones en las que no se indique el dia, sino solamente el
mes y el afio se procedera asi: Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en
cuenta el ultimo dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacion: Fecha (mes, afio) de
terminacioén del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre sefialado en la
certificacion.
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1.13. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL

No podran participar en el presente Proceso de Contratacién y, por tanto, no seran objeto de evaluacién, ni
podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de
Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacién publica, de acuerdo con
las causales previstas en la ley.

1.14. CAUSALES DE RECHAZO

Son causales de rechazo las siguientes:

A.

B.

WO VO

—

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar

Cuando en un mismo Proceso de Contratacién se presentan oferentes en la situacion descrita por los
literales (g) y (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitira la oferta
presentada primero en el tiempo.

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de un
requisito habilitante en los términos establecidos en la seccion 1.6. (REGLAS DE SUBSANABILIDAD).
Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los
términos de la seccion 1.10. INFORMACION INEXACTA).

Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal.

Que la propuesta econdémica no se aporte firmada.

No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta cuando la Entidad la haya
solicitado.

Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del Contrato,
con excepcion de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial
Estimado para el Proceso de Contratacion.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada en la
seccion 3.3 de la Invitacion (ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA)

No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero (0) el
proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor establecido para
cada item del Presupuesto Oficial.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica

Presentar la oferta extemporaneamente

No presentar oferta econémica

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificiaimente bajo, de acuerdo con lo establecido
en la seccion 5.1.3.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion
publica.

Cuando exista diferencia entre el valor diligenciado en la plataforma SECOP Il y el valor diligenciado en la
oferta econdémica (documento anexo de soporte).

Cuando no se diligencie correctamente el valor en la plataforma SECOP I, en caso de que el valor sea
total 0 a monto agotable.

Que el Proponente en su oferta econdmica adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las unidades o cantidades sefialadas en presupuesto oficial

Cuando la descripcion de los items o las cantidades de la oferta econémica no correspondan o no se
ajusten a lo establecido por la entidad en los documentos y/o formatos respectivos

Ofrecer un plazo mayor al sefialado por la Entidad en la seccion 2.3. (PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO).

Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos
minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos, licencias y autorizaciones, notas
técnicas especificas, y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por
la Entidad.

AA. Las demés previstas en la ley.
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1.15. CAUSALES PARA LA DECLARACION DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION
Durante el término del presente Proceso de Contratacion, la Entidad podra declararlo desierto cuando:

No se presenten ofertas.

Ninguna de las ofertas resulte habil por no cumplir las exigencias de la invitacién.
Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

Lo contemple la ley.

oCow>

1.16. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta Invitacion debe ser interpretada como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entiende integrada a esta la informacién incluida
en los Documentos del Proceso que lo acompafian y las Adendas que posteriormente se expidan.

Ademés, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento de la Invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y cldusulas de esta Invitacion no deben ser interpretados como un
grado de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta Invitacién sirven s6lo como referencia y no
afectaran la interpretacion de su texto.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las
palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo
requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta Invitacion se entienden como dias hébiles, salvo que de manera
expresa la ley o la Entidad indique que se trata de dias calendario 0 meses. Cuando el vencimiento de un
plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la Entidad este se trasladara al dia habil siguiente

E. En caso de que exista una contradiccion entre el contenido establecido en los Documentos Tipo y el
incluido por la Entidad, Proponentes o Contratista en los Documentos del Proceso, primara lo sefialado en
los Documentos Tipo.

F. Las Entidades Estatales contratantes no podran incluir o modificar dentro de los Documentos del Proceso,
las condiciones habilitantes y factores técnicos sefialados en los Documentos Tipo.

G. Las palabras expresamente definidas en esta Invitacién deben ser entendidas Unicamente en el sentido
que a las mismas se les conceda segun su definicién.

H. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

I.  Los Documentos Tipo son inalterables y no se podran incluir o modificar los Anexos, Formatos y
Formularios, ni exigir soportes o requisitos adicionales.

1.17 RETIRO DE LA PROPUESTA

Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del Proceso, podran retirarla,
siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de la fecha y hora
de cierre del presente Proceso.

Después del cierre del Proceso de Contratacion la oferta no podra ser retirada y, en caso de hacerlo, la Entidad
podré hacer exigible la Garantia de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido.

CAPITULOII
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO: REALIZACION DE PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL ARCHIVO
GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA, PARA SOLICITUD DE INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE
CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-
CDA

2.2, ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. LIMPIEZA, DESIFECCION DE DOCUMENTOS PERTENECIENTES A LA SERIE DOCUMENTAL

PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL
ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS).
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El presente componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

a) FASE INSPECCION DE LAS INSTALACIONES (Inspeccion para determinacion de los agentes bioldgicos
incidentes en el espacio donde se custodian los 636 Tomos de Protocolos Notariales de la Notaria Primera
De Monteria De 1908 A 1976 — conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba)

b) LIMPIEZA ESTANTERIA Y UNIDADES DE CONSERVACION (Limpieza de los parales frontales y
superficies expuestas de la estanteria. Incluye movimiento de 636 Tomos de Protocolos Notariales de la
Notaria Primera De Monteria de 1908 a 1976 - conservados en el Archivo General e Histérico de
Cérdoba, y limpieza de bandejas.

c) CONTROL DE ORGANISMOS ASOCIADOS-PLAGAS (Actividades previas: Realizar la revision del
Deposito, areas de trabajo y zonas comunes donde se custodian los 636 Tomos de Protocolos Notariales
de la Notaria Primera De Monteria De 1908 A 1976 — conservados en el Archivo General e Histérico de
Coérdoba) para garantizar que encuentren limpias.

Las evidencias de este proceso seran consignadas en un registro fotografico del estado inicial de la
documentacion, las actividades realizadas y estado final de la documentacién referida.

2 ELABORACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES A LA SERIE DOCUMENTAL PROTOCOLOS
NOTARIALES-NOTARIA PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO
GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA. EN FORMATO UNICO DE INVENTARIO NORMALIZADO POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS).

Los Inventarios Documentales seran instrumentos de recuperacion de informacion que describe de manera
exacta y precisa las series 0 asuntos de un fondo documental, con el fin de garantizar de forma precisa la
recuperacion y el acceso a la informacion y su consulta.

Los protocolos notariales que se encuentran conservados en el Archivo General e Historico de Cérdoba,
carecen de inventarios documentales que sirvan de instrumentos para el control y la gestion de dicha serie
documental.

Por lo anteriormente expuesto, se realizaran los inventarios documentales a los Protocolos Notariales de la
Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976 conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba, el
cual consistird en el diligenciamiento de informacion de cada uno de los 636 tomos de protocolos notariales
en el Formato Unico de Inventario Documental del Archivo General de la Nacién, en los siguientes campos:

> Entidad remitente: Se colocara el nombre de la entidad responsable de la documentacion que realizo la
transferencia documental.

> Entidad productora: Se diligenciara el nombre completo o razén social de la entidad que produjo los
documentos.

» Unidad administrativa: Se consignara el nombre de la dependencia o unidad administrativa de mayor
jerarquia de la cual dependa la oficina productora.

» Oficina Productora: se colocara el nombre de la Unidad Administrativa que produjo la documentacién
tramitada en ejercicio de sus funciones.

» Objeto: Se consignaré la finalidad del inventario, que puede ser: Transferencias primarias, transferencias
secundarias, valoracion de fondos acumulados, fusién y supresion de entidades y/o dependencias,
inventarios individuales.

» Hoja___de__:Senumerara cada hoja del inventario consecutivamente.

» De___: Seregistrara el total de hojas del inventario.

» Registro de entrada: Se consignara en las tres primeras casillas los digitos correspondientes a la fecha
de la entrada de la transferencia (afio, mes, dia). En NT se anotara el nimero de la transferencia.

> Numero de orden: Se anotara en forma consecutiva el nimero correspondiente a cada uno de los
asientos descritos, los cuales corresponden a cada Tomo de Protocolo Notarial.

» Cédigo: Se le asignara un numero para identificar el fondo notarial y la serie protocolos

» Nombre de la Serie, Subserie o Asuntos: Se anotard el nombre asignado al conjunto de unidades
documentales de estructura y contenidos homogéneos emanados de un mismo 6rgano o sujeto productor
como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas.

» Fechas extremas: Se consignara la fecha inicial y final de cada tomo de protocolo notarial

» N°de folios: Se anotara el nimero total de folios contenido en cada tomo de protocolo notarial

> Soporte: Se utilizara esta columna para anotar los soportes diferentes al papel, anexos a la

documentacion: microfilmes (M), videos (V), casetes (C), soportes electrénicos, soportes electrénicos
(CD, DK, DVD), etc.
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» Frecuencia de consulta: Se citara si la documentacion registra un alto, medio, bajo 0 ninguno indice de
consulta; para tal efecto, se tendran en cuenta los controles y registros de préstamo y consulta de la
oficina responsable de dicha documentacién en el Archivo General e Historico de Cordoba.

» Notas: Se consignaran los datos que sean relevantes y no se hayan registrado en las columnas

anteriores. Se anotaran los siguientes datos: faltantes, saltos por error en la numeracion y/o repeticion del

nimero consecutivo en diferentes documentos, informes, impresos, planos, facturas, disquetes,
fotografias o cualquier objeto del cual se hable en el documento. Asi mismo, se anotara informacién
sobre el estado de conservaciéon de la documentacién, especificando el tipo de deterioro: fisico

(rasgaduras, mutilaciones, perforaciones, dobleces, faltantes), quimico (oxidacion de tintas, soporte

débil) y/o bioldgico (ataque de hongos, insectos, roedores).

Elaborado por: Se escribira el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de elaborar el

inventario, asi como el lugar y la fecha en que se realiza la elaboracion del mismo.

Entregado por: Se anotara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de entregar la

transferencia, asi como el lugar y la fecha en que se realiza dicha entrega.

Recibido por: Se registrara el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable recibir el

inventario, asi como el lugar y la fecha en que se recibié.

YV WV VYV

EVIDENCIAS: Formato Unico de Inventario Documental, diligenciado con los anteriores campos, en forma
impresa; base de datos en formato Excel; y registros fotograficos de la ejecucion.

3 ELABORACION DE INDICES A LA SERIE DOCUMENTAL PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA
PRIMERA DE MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE
CORDOBA. (61 METROS LINEALES-636 TOMOS)

El presente componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

Los Indices de los Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976, seran un
Instrumento de consulta en el que se listaran, numéricamente, las escrituras contenidas en cada uno de los
636 tomos que comprenden dicho acervo documental, con sus respectivas fechas y asuntos, acompafiados
de referencias para su localizacion.

Esta informacién sera registrada en una base de datos en formato Excel, que comprende los siguientes campos:

Nlmero de la Escritura:
Fecha:

Asunto:

Numero de Folios:

O O O O

EVIDENCIAS: Se entregara Base de Datos diligenciada en formato Excel de los indices de la Notaria Primera
de 1908 a 1976 conservados en el Archivo General Historico de Cérdoba, y Registro Fotogréfico de la
ejecucion de actividades

4 REALIZACION DEL PROCESO DE ESTUDIO Y DESCRIPCION AL BIEN DE INTERES CULTURAL
DE CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO (PROTOCOLOS NOTARIALES-NOTARIA PRIMERA DE
MONTERIA DE 1908 A 1976 CONSERVADA EN EL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE CORDOBA)
PARA INCLUSION EN LA LISTA INDICATIVA DE CANDIDATOS A BIENES DE INTERES CULTURAL DE
CARACTER DOCUMENTAL ARCHIVISTICO-LICBIC-CDA-

El presente componente comprende la realizacion de las siguientes actividades.

a) Realizar el estudio y Descripcion del Bien, Informacion del bien de interés cultural de caracter documental
archivistico(Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria de los afios 1908 a 1976) para
inclusion en la LICBIC-CDA (ldentificacion, Localizacion, Descripcion, Contexto del bien, Estado de
conservacion, condiciones de almacenamiento, Estado de organizacion y descripcion: se debe detallar el
estado de organizacion (clasificacién y ordenacion), especificando el nivel de organizacion y descripcion,
sefialando los instrumentos de consulta con que cuenta el bien: guia, catalogo, indices e inventarios),
Condiciones de acceso al bien: Describir su disponibilidad fisica o mediante servicios reprogréficos,
existencia y localizacion de documentacién asociada: Identificar si existe documentacion asociada de
originales, copias y unidades de descripcion asociadas al bien. Este documento estara acompafiado de
fotos a color que permitan entender la importancia de integridad del bien.

b) Elaborar un Documento dirigido al Consejo Departamental de Archivos de Cérdoba, mediante el cual se
solicite Inclusion de la Serie Protocolos Notariales de la Notaria Primera de Monteria, de las fechas
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comprendidas entre 1908 a 1976, conservados en el Archivo General e Histérico de Cérdoba, en la Lista
Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de Caracter Archivistico, en la cual se detalle las
razones de la solicitud: exposicion de manera concreta las razones que soportan la solicitud y
especificamente debera analizar y sustentar de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo No. 06 de
2019, los valores y criterios atribuidos al bien cuya declaratoria se solicita.

EVIDENCIAS: Como evidencia la actividad, se entregaran dos Documentos en formato impreso y magnético.
Uno sobre el estudio y descripcion del bien (Serie Documental Protocolos Notaria Primera de Monteria de
1908 a 1976) y el Documento sobre la solicitud de inclusion del bien (Serie Documental Protocolos Notaria
Primera de Monteria de 1908 a 1976) a la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de
Caréacter Archivistico, dirigida al Consejo Departamental de Archivos de Cérdoba; y Registro fotografico del
bien (Serie Documental Protocolos Notaria Primera de Monteria de 1908 a 1976).

5 DISPONER DEL SIGUIENTE RECURSO HUMANO DURANTE LA EJECUCION DEL OBJETO

CONTRACTUAL:
DESCRIPCION CANTIDAD
Tecndlogo en Gestidn Documental 4
Ingeniero de Sistemas, con Tarjeta Profesional, mayor a 3 afios a partir de su expedicion 3

Historiador, con experiencia en procesos de patrimonio histérico y cultural, con experiencia
general de minimo 3 afios
Profesional en Ciencia de la informacion y la Documentacion, Bibliotecologia y
archivistica, con experiencia en procesos archivisticos, con Tarjeta Profesional, mayor a 3 1
afos a partir de su expedicion

1

NOTA. Para la suscripcién del acta de inicio, se deberan aportar las hojas de vida (formato Unico y anexos)
completas del personal anteriormente indicado.

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del presente Contrato, la ley, las obligaciones y
condiciones sefialadas en la Invitacion y demas Documentos del Proceso y de las establecidas en el estudio
previo vigente durante la ejecucion del contrato, el Contratista se obliga a:

1. Realizar y desarrollar los procesos archivisticos a la Serie Documental Protocolos Notariales de la Notaria
Primera de Monteria de los afios 1908 a 1976, conservados en el Archivo General e Historico de Cordoba,
para solicitud de inclusion en la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de Caréacter
Documental Archivistico-LICBIC-CDA.

2. Realizar las actividades requeridas, de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas en los
documentos del proceso de contratacién.

3. Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
documentos del proceso de contratacién.

4. Garantizar la calidad de los bienes y servicios suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas
previstas en la invitacion y demas documentos del proceso.

5. Disponer del recurso humano necesario para le ejecucion del presente proyecto, sefialado en el estudio
previo.

6. Ejecutar el objeto del contrato en el plazo establecido.

7. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situacién que implique una modificacion del estado de los
riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

9. Durante la ejecucién del contrato debera observar las leyes y los reglamentos relativos al SG-SST y tomar
todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se produzcan en el Archivo, accidentes o
condiciones insalubres; asi como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de
proteccion personal (EPP).

10. Entregar la péliza a la Entidad Estatal.

11. El contratista debe acreditar para realizar el pago derivado del contrato, que se encuentra al dia en el pago
de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

12. Las demas que por escrito le asigne el Supervisor del contrato y que tenga relacion con el objeto
contractual.
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2.4. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo previsto para la ejecucion de las actividades que se deriven del presente Proceso es el establecido en
la seccion 1.1. de la invitacién publica, el cual se contara en la forma prevista en el Anexo 2 — Comunicacion de
Aceptacion de la Oferta.

25. FORMA DE PAGO: ElI DEPARTAMENTO pagard al CONTRATISTA de la siguiente manera:
a) Mediante pagos parciales, segun el porcentaje de ejecucion, cumplidos los tramites administrativos a que
haya lugar con la presentacion de la cuenta de cobro y/o factura, constancia expedida por el Representante
legal, Contador Publico y/o Revisor Fiscal, segun el caso, del pago de seguridad social integral y aportes
parafiscales segun el caso, comprobante de pago cancelacién estampilla e impuestos municipales y
departamentales a que hubiere lugar, y acta de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de
los servicios suministrados por el contratista y entrada de Almacén, de los elementos a que hubiere lugar.

PARAGRAFO PRIMERO. Toda cuenta de cobro que se presente se debe anexar la certificacion dada por el
interventor y/o supervisor del contrato, donde conste el servicio, asi como las evidencias del pago de
parafiscales y el pago de las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social en Salud, del mes
correspondiente al pago que se efectua del personal utilizado.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para el pago final se requerira un informe final de ejecucion con certificacién de
ejecucion a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, e igualmente debera acreditar el pago de la
seguridad social y ARL del personal a cargo.

PARAGRAFO TERCERO: En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos e indirectos, entre
otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal,
incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, transporte, alojamiento y alimentacién de la
totalidad del equipo de trabajo; desplazamiento, transporte y almacenamiento de material y toda clase de
equipos necesarios, honorarios y asesorias en actividades relacionadas con la ejecucién del contrato;
computadores, licencias de utilizacion de software; la totalidad de tributos originados por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar y en general, todos los costos en los
que deba incurrir el CONTRATISTA para la cumplida ejecucién del contrato.

PARAGRAFO CUARTO: EL DEPARTAMENTO no reconocera, por consiguiente, ningun reajuste realizado
por el CONTRATISTA en relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la
ejecucion del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO QUINTO: EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002. El contratista debera anexar con la cuenta de cobro y/o factura el certificado
de pago de aportes al sistema de seguridad social, parafiscales y demas obligaciones en materia laboral
frente al personal utilizado para la ejecucion del contrato, acreditando que se encuentra al dia a la fecha de
presentacién de la factura de lo contrario no se tramitara la respectiva factura.

2.6.PERMISOS, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

2.6.1. PERMISOS Y LICENCIAS: De acuerdo a la naturaleza del objeto a contratar, no se hace necesario
licencias o permisos.

2.6.2. AUTORIZACIONES: EI Gobernador del Departamento, cuenta con facultades para contratar de acuerdo
a la Constitucién politica de Colombia y la Ley 80 de 1993.

CAPITULO 1l
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA
3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar el Formato 1 - Carta de Presentacion de la oferta el cual debe ir firmado por la
persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o Plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debera estar suscrita. Con la firma de este documento se entiende que el Proponente
conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 - Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no seré necesaria la
entrega de este documento al momento de presentar la oferta.
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El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deberan diligenciarse con la
informacién solicitada.

3.2. APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de apoderado, evento
en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 Decreto — Ley 019 de 2012), en el que
se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar quien(es) representa en el tramite del presente Proceso y en la aceptacién de la oferta. No
obstante, la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado
para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién
de que trata esta Invitacion; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el
curso del presente Proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso (iv) suscribir el
acta de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo apoderado
comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comdn otorgado por todos los
integrantes con los requisitos de autenticacién, legalizacién o apostilla y traduccién exigidos en el Cadigo de
Comercio incluyendo los sefialados en la Invitacién. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en
el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

3.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma SECOP Il y no sera posible
presentar documentos en fisico.

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad Estatal, los
cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad sélo recibira una oferta por Proponente.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacidn y conocimiento de la legislacion colombiana acerca de los
temas objeto del presente Proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.

El Proponente debera cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracién y presentacion de su oferta y la
Entidad en ningun caso seré responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar salvado con la firma
de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde
manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la
fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el
recibo de més propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona podra consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el
plazo previsto para ello en la presente invitacién. No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido
presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los
Términos y Condiciones de Uso del SECOP |I.
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Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir ofertas en los
términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” 0 en
el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop- ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

3.5. INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificard que cumpla con las condiciones minimas de la
invitacion. Si el oferente no las cumple solicitard al Proponente por el término de minimo de UN (1) dia habil
para que realice las aclaraciones, precisiones o allegue los documentos necesarios. En el evento que no
realice las aclaraciones o allegue los documentos necesarios, la entidad rechazarg la oferta y revisara la
segunda oferta que ofrezca menor precio.

En el evento en que la segunda oferta que ofrezca el menor precio no cumpla los requisitos de la Invitacion, se
debe repetir el procedimiento antes sefialado con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. Este
procedimiento la Entidad lo realizara hasta que la oferta cumpla con los requisitos minimos de la invitacion.

Una vez se identifica la oferta que cumple los requisitos minimos de la invitacion, la Entidad publicara el
informe de evaluacién en el cual constara la evaluacion de las ofertas y cuél oferente cumple con las
condiciones técnicas de la oferta y tiene el menor precio.

El informe permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un término no inferior a
un (1) dia habil, término hasta el cual los Proponentes podran hacer las observaciones que consideren.
Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestard las observaciones y publicard el informe final de
evaluacion.

3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacién a participar.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

3.7. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitirg la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas por una parte del objeto o del
alcance del Contrato a menos que se haya establecido esta posibilidad en la Invitacién.

3.8. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y econdmicas siempre y cuando ellas no signifiquen
condicionamientos para la aceptacion de la oferta y cumplan con los siguientes requisitos:

1. Que el Proponente haya presentado una propuesta basica que se adecue a las exigencias fijadas en
la Invitacion de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las reglas de seleccion objetiva alli
contenidas.

2. Que la oferta alternativa, o las excepciones economicas, se enmarquen en el Principio de Seleccién
Objetiva, de tal manera que no se afecten los parametros neutrales de escogencia del Contratista y no se
resquebraje el principio de igualdad.

Cuando un Proponente presente una alternativa debera adjuntar toda la informacion necesaria para su andlisis
y una descripcion detallada del Proceso de construccion, caracteristicas de los materiales y equipos y andlisis
de costos. Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia tecnoldgica,
deberan estar incluidos en los respectivos items de la oferta. Sélo seran consideradas las propuestas
alternativas del Proponente favorecido con aceptacién de la oferta y la seleccion de la alternativa sera potestad
de la Entidad.
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CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad realizara la verificacién de los Requisitos Habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma de la presente Invitacidn, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta
presentada.

Los Requisitos Habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la
propuesta cumple todos los aspectos se evaluard como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no
cumple’.

41 GENERALIDADES

1. Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que acrediten el cumplimiento de la
totalidad de los Requisitos Habilitantes, segun lo sefialado en la presente invitacion

2. En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de la Invitacién.

3. En los casos que la Entidad exija el requisito habilitante de experiencia o capacidad financiera, los
Proponentes deben diligenciar los formatos respectivos con los soportes que ahi se definen.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la Invitacion:

A. Individualmente: como: (a) personas juridicas nacionales o extranjeras.
B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacién previstas en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la aceptacion y ejecucién de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicién previstas en la legislacion colombiana para contratar, previstas en la Constitucién y en la ley.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicién aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente
Plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el
pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado.

E. No estar reportado en Antecedentes Judiciales.

F. No estar reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional.

4.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes Plurales se
acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.3.1 PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

a) Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

b) Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

c) Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.3.2. PERSONAS JURIDICAS: Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
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I. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente
en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
fecha originalmente establecida en la Invitaciéon.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
Proceso de Contratacion.

c. Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior a la del plazo del contrato y un
afio adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del
Proceso de Contratacion.

d. Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por parte del 6rgano
social competente respectivo para cada caso.

e. Elnombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

f.  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del
Codigo de Comercio.

II. Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.

III. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante el Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30
dias antes de la fecha de cierre del presente Proceso de seleccion por la Camara de Comercio. Cuando
el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacién suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en
la presente Invitacion, en los que debe constar como minimo los siguientes aspectos:

I.  Nombre o razén social completa.

[Il.  Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.
Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente

[Il. Proceso de Contratacion.

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, en
la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI. Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VII. Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y un afio adicional. Para efectos de la
evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

VIII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural deberd presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la
que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (i) la
informacién requerida en el presente literal, v (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
de la persona que efectla la declaracién, asi como de las deméas personas que puedan representar y vincular a
la sociedad, si las hay.
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| /‘
/X> C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

4
b‘ . Ultimo acto de creacién de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o
Q \> certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de
' ) cierre del Proceso de contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
/ AR funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contratacién de la Entidad Estatal.

MY
W" 4.3.3 PROPONENTES PLURALES

| é/ ‘ El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:
£ ) A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o Consorcio.
‘ En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencién de conformar el Proponente
. >‘ Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los
A, > Proponentes deberan incluir como minimo la informaciéon requerida en el Formato N° 2 -
re p <. Conformacion de Proponente plural (Formato N° 2A - Consorcios) (Formato N° 2B — UT) Los
Proponentes podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos
A ‘ del Proceso.
w / B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién debera quedar definida
v 4 en el Formato N° 2 — Conformacion de proponente Plural (Formato N° 2A - Consorcios) (Formato N° 2B
P ‘ - UT), de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
\ representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se
‘// requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la
facultad para firmar el acta de terminacién y liquidacion.
\“ C. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la estructura plural.
'g > D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio
/K adicional. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del Proceso
\ de Contratacion.
W" E. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de participacion de cada uno
N / ; de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.
N F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento
)‘\ ‘ previo de la Entidad.
4 Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural y en el
\“ caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona o por el apoderado de
?‘\> cualquiera de los anteriores.
/\& 4.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
"/‘ 441 PERSONAS JURIDICAS
i 6/ ‘ El Proponente persona juridica debe presentar el Formato N° 4 — Pagos de seguridad social y aportes legales
)\ suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la
/’ gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus
‘ empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
\“ Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
?g /\ Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.
/ /\ Las Entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en
i" los casos requeridos por la Ley, o por el Representante Legal que asi lo acredite.
// Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
> X ‘ debe indicarlo en el Formato N° 4 — Pagos de seguridad social y aportes legales.
& Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
“ cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
)

442 PROPONENTES PLURALES

\\ Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
" anteriores numerales.
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4.4.3 SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El proponente seleccionado debe presentar para la aceptacion de la oferta, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya
lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago
de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la
gravedad de juramento.

4.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El proponente debe indicar si pertenece al regimen comun o simplificado, y aportar el certificado de Registro
Unico Tributario.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se exigira de cada uno de los miembros del
Consorcio 0 Unién Temporal.

4.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente debera anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios del proponente y en
caso de ser persona juridica, de su representante legal, vigente a la fecha de cierre del presente Convocatoria
Publica.

En tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este documento debera presentarse por todos y cada uno
de sus integrantes.

4.7. CERTIFICADO DE JUICIOS FISCALES.

El proponente o sus miembros, cuando se trata de consorcio o unidn temporal, no deben estar reportado en el
Ultimo Boletin de Responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, para lo cual la
entidad hara la respectiva consulta en la pagina web de la Contraloria

4.8. ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente debera anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes judiciales del proponente y en
caso de ser persona juridica, de su representante legal, vigente a la fecha de cierre del presente Convocatoria
Publica

En tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este documento debera presentarse por todos y cada uno
de sus integrantes

4.9. LIBRETA MILITAR. Los proponente personas naturales debe aportar Fotocopia de Libreta Militar.
4,10 DOCUMENTO CUMPLIMIENTO DE LA LEY 1801 DE 2016.

El proponente persona natural o persona juridica debera presentar una certificacion en original bajo la
gravedad de juramento, que deberé firmarse en cada caso, por la persona natural o en el caso de las personas
juridicas, por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique que al momento de presentar la
propuesta no se encuentren en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago de las multas que hubieren
sido impuestas con fundamento en el nuevo Codigo Nacional de Policia y Convivencia; acompafiada de copia
de documento de estado de cuenta emitido por el Sistema Registro Nacional de medidas correctivas, que se
consigue en el siguiente link: https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

4.11 EXPERIENCIA

La Entidad Estatal exigira el requisito habilitante de experiencia en todos los Procesos de Contratacion Los
Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: (i) la presentacion del Formato 3 - Experiencia y (ii)
copia de alguno de los documentos validos para la acreditacién de la experiencia requerida sefialados en el
numeral 4.5.4.
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Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o
Entidades Estatales.

Por regla general, el proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la experiencia de su
matriz, subsidiarias o integrantes del mismo grupo empresarial. Cuando de acuerdo con el estudio de sector es
necesario que el proponente acredite la experiencia de su matriz como en los casos de contratos de franquicia,
la Entidad Estatal debe justificar dicha circunstancia en los estudios y documentos previos e indicar en la
invitacion la forma de acreditar la experiencia.

4111 CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos por acreditar deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Que las actividades ejecutadas correspondan a: PROCESOS ARCHIVISTICOS Y/O DOCUMENTALES

B. Estar relacionados en el Formato 3 - Experiencia. Los Proponentes Plurales deberan indicar qué
integrante aporta cada uno de los contratos sefialados en el Formato 3 - Experiencia.

C. Este documento debera ser presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante.

D. El proponente podra acreditar la experiencia con minimo uno (1) y maximo cuatro (4) certificaciones de

cumplimiento de contratos ejecutados o actas de terminacidn o liquidacion de los mismos, cuyo valor debe

ser una suma igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente Proceso de seleccion expresado

en SMMLV.

Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacién.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3) afios

de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o

G. Contador Publico (segun corresponda) donde se indique la conformacién de la empresa. En estos casos,
la Entidad no tendra en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La
Entidad tendra en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las
sociedades con menos de tres afios de constituida.

H. Para acreditar la experiencia a la que se refiere este numeral esta podra ser validada mediante los
documentos establecidos en el Pliego de Condiciones sefialados en el numeral 4.5.4.

I.  La verificacion del nimero de contratos para la acreditacion de experiencia se realizara de la siguiente

mm

manera:
NUMERO DE CONTRATOS CON LOS CUALES EL | VALOR MINIMO A CERTIFICAR (COMO % DEL
PROPONENTE CUMPLE LA EXPERIENCIA PRESUPUESTO OFICIAL EXPRESADO EN
ACREDITADA SMMLV)
1 A2 CONTRATOS 100%
2 A 3 CONTRATOS 150%
4 CONTRATOS 200%

La verificacion se haré con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV de
los contratos que cumplan con los requisitos establecidos en la Invitacién.

El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA)
de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor minimo a certificar establecido en la tabla
anterior.

En caso de que el numero de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no satisfaga el
porcentaje minimo a certificar establecido en la anterior tabla, se calificara la propuesta como no habil.

4.11.2 CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La Entidad tendrd en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma
sea valida como experiencia requerida:

A. Si el Proponente relaciona 0 anexa mas de cuatro (4) contratos en el Formato 3 - Experiencia, para
efectos de evaluacion de la experiencia se tendrdn en cuenta cdmo méximo los cuatro (4) contratos
aportados de mayor valor.

B. Para los Proponentes Plurales, uno de los integrantes del Proponente debe aportar como minimo el
cincuenta (50%) por ciento de la experiencia.
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C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o Unidn
Temporal, el porcentaje de participacion del integrante sera el registrado en el documento de conformacion
de la estructura plural en el respectivo proceso de contratacion, el contrato o en alguno de los documentos
validos para la acreditacion de experiencia.

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o Unidn
Temporal, el valor a considerar serd el registrado en el documento valido para la acreditacion de
experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

E. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o Unidn
Temporal, y dos (2) o més de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente Proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta
para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente Proceso.

4.11.3 ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién mediante
alguno de los documentos sefialados en la seccion 4.5.4 de la Invitacion:

Contratante

Objeto del contrato

Principales actividades ejecutadas

Las longitudes, volimenes, dimensiones, tipologias y demés condiciones de experiencia establecidas en
la Matriz 1 — Experiencia, si aplica.

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

La fecha de terminacion de la ejecucién del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

El valor ejecutado de los integrantes del proponente plural en relacidn con el porcentaje de participacion.

o=

©o~N O

4.11.4 DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién con el fin de
aportar la informacion solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el
contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) 0 mas documentos aportados por el Proponente
para la acreditacidn de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion:

1. Acta de Liquidacién

2. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

3. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato en la que
conste el recibo a satisfaccion debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

4. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma s6lo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.

5. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera encontrarse en uno o alguno de los
documentos considerados como validos para la acreditacion de experiencia de la empresa cesionaria,
segun aplique. La experiencia se admitird para el cesionario y no se reconocera experiencia alguna al
cedente

6. Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente deberad aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por
el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segln corresponda con la
copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segin corresponda) y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

B. Copia de la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes,
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia de
construccién cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

4.11.5 PARA SUBCONTRATOS

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos cuyo contrato principal fue suscrito con particulares se
aplicaran las disposiciones establecidas para la acreditacion de experiencia con particulares.
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Para la acreditacidén de experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales
el Proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

I.  Certificacion del subcontrato. Certificacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
subcontrato, la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal del Contratista del
contrato principal, del Concesionario, o del EPC o Consorcio Constructor. Asi mismo, debe contener la
informacion requerida en la presente Invitacion para efectos de acreditacion de la experiencia.

Il. Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivé el subcontrato. Dicha
certificacién debe contener la informacién requerida para acreditar experiencia y la siguiente:

lll. Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato, en las que se pueda evidenciar las actividades
subcontratadas que pretendan ser acreditadas para efectos de validacion de experiencia, en el presente
Proceso de seleccion.

IV. Autorizacion de la Entidad Estatal a cargo del servicio por medio de la cual se autoriza el subcontrato.

En caso de que no requiera autorizacidn, el Proponente podrd aportar con su propuesta alguno de los
siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: (i) copia del contrato o (ii) certificacién emitida por
la entidad concedente donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.

Para los subcontratos, las actividades subcontratadas solo seran validas para el subcontratista cuando ambos
se presenten al Proceso de Contratacién; es decir, dichas actividades no seran tenidas en cuenta para efectos
de acreditacion de experiencia del contratista directo.

En todo caso, la experiencia sera valida para quien efectivamente haya ejecutado las actividades exigidas.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros Procesos, el contratista original haya
certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran
tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista original. Para tal fin, deberan
informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el Proceso en el cual el contratista certifico la
respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de
ninguna manera dicha obligacion seré de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta
tal situacion, la Entidad no tendréa responsabilidad alguna por cuanto no fue advertida. En ese caso, el contrato
de concesion se contabilizara como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.
4.12 CAPACIDAD FINANCIERA.

De acuerdo a la guia de Colombia Compra Eficiente no se exigira capacidad financiera.

4.13 RECURSO HUMANO.

El proponente persona natural o persona juridica debera presentar el siguiente recurso humano.

PERFIL CANTIDAD

Historiador, con experiencia en procesos de patrimonio historico y cultural, con 1
experiencia general de minimo 3 afios

Profesional en Ciencia de la informacién y la Documentacion, Bibliotecologia y archivistica,
con experiencia en procesos archivisticos, con Tarjeta Profesional, mayor a 3 afios a partir 1
de su expedicion

El proponente debera allegar con la propuesta la hoja de vida del personal propuesto, y la valoracion de las
mismas se sujetara a las siguientes reglas:

1. Hoja de vida con copia del documento de identidad, diligenciadas en el formato Unico de hoja de vida, con
SUS anexos.

2. Se debe acreditar titulo profesional y certificaciones de la experiencia que reporta.

3. Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberan acompafiarse de la traduccién
correspondiente.

4. Los estudios de educacién superior (pregrado y postgrado), asi como los estudios técnicos se acreditaran
mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtencidn del titulo correspondiente.

5. Carta de compromiso.
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4.14 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. La oferta debera acompafiarse de una garantia con el
fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido con la
adjudicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la cual contendré:

Asegurado / Beneficiario: EL MUNICIPIO DE MONTERIA

Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL.

Vigencia: NOVENTA (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Tomador / Afianzado: La garantia debera tomarse con el nombre de la persona natural o razén social de la
persona juridica que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera. Se debera acreditar el pago de la misma.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombre de sus
integrantes, y no a nombre de los representantes legales y con la anotacion especifica de los porcentajes de
participacion.

EL MUNICIPIO hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion por perjuicios, en los
siguientes casos:

+ Cuando un proponente solicitare el retiro de su oferta después de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

+ Cuando el proponente favorecido con la adjudicacién no procediere a cumplir con los requisitos para el
perfeccionamiento y ejecucidn del contrato.

Debera anexar el comprobante de pago de la garantia de seriedad de la oferta.
CAPITULO V
CRITERIO DE EVALUACION Y CRITERIOS DE DESEMPATE

La Entidad Estatal revisara las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la Invitacion. Si cumple, debera aceptar la oferta de menor precio e informar al contratista en el
documento de aceptacién el nombre del supervisor del contrato. Por el contrario, si la oferta de menor precio
no cumple con las condiciones sefialadas en la Invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacidén de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Si hay empate, la Entidad debe aceptar la oferta presentada primero en el tiempo.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos deben ser
publicados en el SECOP Il en la fecha establecida en el Cronograma. Si esta no fue establecida, se
recomienda publicar el dia habil siguiente a la aceptacion de la oferta.

5.1 OFERTA ECONOMICA. Para la evaluacion por este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la
propuesta econdmica o el obtenido de la correccion aritmética. La propuesta econémica deberd ser allegada
firmada en los casos que se presente la oferta en el SECOP II.

El valor de la propuesta econémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los costos
directos e indirectos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.
51.2 CORRECCIONES ARITMETICAS. La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

1. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un
error que surja de un célculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente realizada.

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal

N % -
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del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y
cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cuél es el menor precio ofertado.

5.1.21 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO. En el evento en el que el precio de una oferta no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante
la etapa de planeacién y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el Proceso
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente.

5.1.2.2 CRITERIOS DE DESEMPATE. En caso de empate en el valor ofertado en la propuesta, la Entidad
Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

CAPITULO VI
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

6.1 ASIGNACION DE RIESGOS. La Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los Riegos previsibles, preparada
por la Entidad hace parte integrante de la presente invitacion y los interesados podran presentar sus
observaciones.

Los Proponentes deberan realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar
su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios,
disefios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su
propia informacién, de manera tal que el Proponente debera tener en cuenta el célculo de los aspectos
econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncién de Riesgos que emanan
del Contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la
informacién que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la
ejecucion completa del servicio u obra de conformidad con el contrato ni le daré derecho a rembolso de costos
ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

EN CUANTO A LA ASIGNACION DE RIESGOS PARA EL PRESENTE PROCESO, SE REALIZA LA
SIGUIENTE ASIGNACION:
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CAPITULO VI
GARANTIAS

7.1 GARANTIAS DEL CONTRATO: Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista
debera presentar la garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los 5 dias habiles siguientes
contados a partir de la aceptacién de la oferta y esta requerira la aprobacion de la Entidad.

Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

AMPARO RIESGOS QUE AMPARA CUANTIA VIGENCIA

1) El incumplimiento total o parcial
del contrato |mput.ablle al contratlsta’\; Por un término igual al del
2) Cumplimiento tardio 0| n: . 0 .
Cumplimiento defectuoso  del confrato  imputable Diez por ciento 10% | conirato y hasta seis (6)
P . P del valor del contrato. | meses mas.
contratista,
3) El pago del valor de las multas

y de la clausula penal pecuniaria.

Este amparo cubre a la Entidad Estatal
Calidad de los | por los perjuicios derivados de la | Diez por ciento 10%
bienes suministrados | deficiente calidad de los bienes | del valor del contrato.
ofrecidos.

Por un término igual al del
contrato y hasta seis (6)
meses mas

Este amparo cubre a la Entidad Estatal
por los perjuicios derivados de Ila

Por un término igual al del

Calidad del servicio contrato y hasta seis (6)

suministrado

Diez por ciento 10%
del valor del contrato

deficiente calidad del servicio prestado. meses mas.
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Este amparo cubre a la entidad por el
larios incumplimiento de las obligaciones | . . Por el término de ejecucién

Sala y p . oolg Diez por ciento 10% jecuc

Prestaciones e | laborales del contratista derivadas de la del contrato y tres afios

. Y s . del valor del contrato .

indemnizaciones contratacion del personal utilizado para mas.

la ejecucion del contrato.

Las garantias y amparos, en general, deberan cumplir los requerimientos especificaciones para cada una de
ella sefialados en el Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO VIII
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS ADICIONALES

Las condiciones de ejecucion estan previstas en el Anexo 2 - Comunicacion de aceptacion de la oferta. Dentro
de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del contratista,
obligaciones de la Entidad, garantias, multas, cldusula penal y otras condiciones particulares aplicables al
negocio juridico a celebrar.

El Proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario — RUT.

8.1. SUPERVISION: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 y 53 de la Ley 80 de 1993 y en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, se designara como supervisor de la ejecucion del contrato a la
Secretaria de Cultura o quien haga sus veces, con el fin de ejercer la supervisidn técnica, administrativa,
juridica y financiera-contable.

El Supervisor tendra a su cargo: a) Velar por el cabal cumplimiento del objeto del contrato. b) Facilitar los
medios necesarios para el buen desarrollo del contrato. ¢) Dar el visto bueno a los informes que sobre la
ejecucion del mismo presente el contratista. d) Requerir al contratista sobre el cumplimiento y obligaciones en
los términos estipulados en el contrato, en los términos estipulados en el contrato y en la propuesta del
contratista. e) Informar a la Entidad, respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del
contratista. f) Solicitar la suscripcion de contratos adicionales, prorrogas o modificatorios, previa la debida y
detallada sustentacién. g) En caso que se presenten situaciones en que se requieran conceptos juridicos
especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo hara saber a la Oficina Asesora de
Juridica del Departamento, con miras a lograr la mejor decision para las partes. h) Estudiar las situaciones
particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, informar sobre su desarrollo general y
realizar los requerimientos a los que haya lugar para su mejor ejecucion, velar por el sostenimiento del
equilibro contractual. i) Proyectar el Acta de Liquidacion del Contrato. j) Revisar y aprobar la cuenta que
presente el contratista de acuerdo con lo estipulado en este contrato. k) Verificar que el contratista cumpla
con la obligacién de afiliacion y aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral previsto en la Ley
100 de 1993; ) Las demés que se deriven de la naturaleza del contrato e inherente al cumplimiento de su
objeto.

De conformidad con la Ley 80 de 1993, el supervisor sera responsable por sus acciones y omisiones dentro
de la actividad contractual.

El Acta de Liquidacion sera suscrita por las partes contratantes, si a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El supervisor no estara facultado, en ningin momento, para adoptar
decisiones que impliquen la modificacién de los términos y condiciones previstos en el contrato, las cuales
Unicamente podran ser adoptados por las partes contratantes, mediante la suscripcion de modificaciones al
contrato principal.

Se advierte que una vez suscrita la respectiva Acta de Inicio, se entiende por notificado e iniciado el ejercicio
de la labor de supervisién de la ejecucion del contrato.

8.2. MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales y/o legales a que haya
lugar por parte del Contratista en la ejecucion del contrato o en cumplimiento de sus obligaciones durante la
ejecucion del contrato, el Contratista cancelara al Departamento por cada semana de retraso, el equivalente al
cero punto cinco por ciento (0.05%) del valor total del contrato, sin exceder el diez (10%) por ciento del valor
del mismo.

Para efectos de dar cumplimiento a la presente clausula, El Departamento y/o el supervisor verificaran
semanalmente el cumplimiento, entre otros, del Cronograma de Trabajo y obligaciones a cargo del
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Contratista, de acuerdo con lo sefialado en la invitacién publica, condiciones técnicas exigidas, propuesta
presentada por el Contratista y cladusulas del contrato, quien debera informar sobre su cumplimiento o
incumplimiento.

Para efectos de que el Contratista cancele los valores por la mora en la ejecucion de las obligaciones no se
requiere que El Departamento lo constituya en mora, el simple incumplimiento o retardo imputable al
Contratista dara origen al pago de las sanciones de apremio previstas en esta Clausula.

El Contratista autoriza a El Departamento para que descuente y compense de las sumas a su favor los
valores correspondientes a la multa.

De no existir tales saldos a favor del Contratista 0 de no resultar estas suficientes para cubrir la totalidad del
valor de las multas, El Departamento podré obtener el pago total o parcial de la multa mediante reclamacion
de pago ante la compafiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado con la garantia
Unica.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LAS MULTAS. Advertida cualquiera de las circunstancias
anotadas anteriormente, El Departamento, mediante comunicacién escrita, sefialara al Contratista los hechos
en que se funda el incumplimiento correspondiente e instara al cumplimiento de las obligaciones pertinentes
indicando el monto total de la multa que se causa por tales circunstancias. Para rendir las contradicciones y
explicaciones correspondientes, el Contratista contara con un plazo no superior a tres (3) dias habiles. Si
vencido el plazo el Contratista guarda silencio, se entendera que la multa ha sido aceptada y EI Departamento
procedera a su cobro en los términos previstos en la clausula de multas. En caso de que el Contratista
formule, en término, objeciones frente a los hechos en que se fundan las conclusiones sobre la mora o
incumplimiento de las obligaciones, El Departamento decidira definitivamente sobre su procedencia mediante
decision motivada. En caso, de mantenerse la imposicién de la multa, se procederd a su cobro en los
términos previstos en la Clausula de multas.

El proceso de presunto incumplimiento se sometera al procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

8.3. CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento parcial o definitivo de las obligaciones a cargo del
Contratista 0 de declaratoria de caducidad del contrato, El Departamento podra hacer efectiva la clausula penal
pecuniaria, por un monto equivalente al Diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que se estipula
como estimacion anticipada y parcial de los perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del
Contratista y/o de su garante el pago de la indemnizacion correspondiente a los demas perjuicios que con
dicho incumplimiento se le hayan irrogado y a exigir el cumplimiento del contrato. El Contratista autoriza a El
Departamento a descontarle, de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la pena pecuniaria
aqui estipulada. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor.

El Departamento podra obtener el pago de la pena mediante reclamacion de pago ante la compafia de
seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la garantia Unica.

La aplicacion de la pena pecuniaria establecida en el presente numeral deberd estar precedida del
procedimiento establecido en el numeral anterior, y culminara, en cualquier caso, con la expedicion de un acto
administrativo motivado.

El acto administrativo, ademaés, declarara el incumplimiento parcial o total de las obligaciones y, segun
corresponda, la terminacién o caducidad de: contrato.

El proceso de presunto incumplimiento se sometera al procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

8.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se entienden incorporadas al Contrato las clausulas excepcionales a
que se refiere el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Las que apliquen de acuerdo a
la tipologia contractual.

8.5. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: ElI Contratista es independiente de la Entidad, y, en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.
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8.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA: El Contratista
ejecutara el presente Contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa y el
personal que vincule durante la ejecucion del contrato sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos
los requisitos exigidos en los Documentos del Proceso de Contratacion. Entre el Contratista, el personal que
éste contrate y la Entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En consecuencia, el Contratista
respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el Contratista debera verificar y/o cumplir con la
afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos profesionales)
y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley.

El Contratista s6lo podré subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la Entidad. El empleo de tales
subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la
construccién y por las demas obligaciones emanadas del presente Contrato. La Entidad no adquirira relacion
alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguird a cargo del
Contratista. La Entidad podra exigir al Contratista la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo vy el
cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio,
éste (os) no cumpla(n) con las calidades minimas necesarias para la ejecucién de la(s) labor(es)
subcontratada(s).

8.7. CESION: El Contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato, sin el
consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la
cesion. La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del Codigo de Comercio en
concordancia con las demés disposiciones vigentes sobre la materia.

8.8. LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia.
El término para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses.

Para la liquidacién se exigira al Contratista la ampliacién de la garantia, si es del caso, a fin de avalar las
obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extincion del presente contrato.

Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidacién del contrato o las partes no llegan a ningin
acuerdo, la Entidad procedera a su liquidacion, por medio de resolucion motivada susceptible del recurso de
reposicion. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el
Contratista deja salvedades en la liquidacién bilateral, la Entidad podra liquidar unilateralmente, caso en el
cual, esta solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la
liquidacién unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidacién acordada o que no hayan sido
respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidacion.

8.9. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad con ocasion de la firma, ejecucion,
interpretacion, prorroga o terminacion del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el
presente Contrato, sera sometidas a la revisidn de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no
mayor a 5 dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte
la existencia de una diferencia y la explique someramente.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran empleando las
instancias y procedimientos contemplados en los articulos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demés
normas concordantes
CAPITULO IX
LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS
9.1. ANEXOS

1. Anexo 1 - Pacto de transparencia
2. Anexo 2 — Comunicacion de Aceptacion de la oferta
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9.2. FORMATOS

Formato 1 — Carta de presentacion de la oferta

Formato 2 — Conformacién de proponente plural (Formato 2A - Consorcios) (Formato 2B - UT)
Formato 3 — Experiencia

Formato 4 — Pagos de Seguridad Social y aportes legales

Formato 5 — Propuesta Econdmica

y
O W

Proyectd: Laureano Millan — Contratista Unidad de Contratacion
Revisd: Gloria Saleme Castillo — Jefe Unidad de Contratacion
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