
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

P
ág

in
a 
1 

EL TÉCNICO FINANCIERO CON FUNCIONES DE PRESUPUESTO DEL INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL DE DEPORTES DEL MAGDALENA – INDEPORTES MAGDALENA 

 
HACE CONSTAR: 

 
Que revisada la Planta Global de cargos INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES DEL 
MAGDALENA, se constató que no existe personal suficiente para desarrollar el siguiente Objeto y 
Actividades: 
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN AL INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL DE DEPORTES DEL MAGDALENA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS. 
 
1. Apoyar en la recolección de información y/o documentos contractuales requeridos por las plataformas 
SIA OBSERVA y SECOP II. 
2. Realizar el cargue de la información y/o documentos contractuales en las plataformas SIA OBSERVA 
y SECOP II. 
3. Mantener un archivo digital actualizado de la información física contractual rendida en las plataformas 
dispuestas. 
4. Realizar la rendición de la información contractual en la plataforma SIA OBSERVA de manera 
periódica dentro de los plazos estipulados por la contraloría departamental del magdalena. 
5. Realizar el cargue periódico de los documentos que se vayan generando en la ejecución de cada 
contrato, hasta su finalización, tales como: informes de gestión, informes de supervisión, facturas o 
cuentas de cobro, pagos, modificaciones contractuales, entre otros, en las plataformas SIA OBSERVA 
y SECOP II. 
6. Desplazarse dentro y fuera del Departamento del Magdalena cuando se requiera, conforme a la misión 
del instituto, en concordancia con las necesidades que se deriven en el desarrollo del objeto contractual. 
7. Las demás que se le sean asignadas, conforme al objeto del contrato y las actividades antes 
señaladas. 
 
Esta constancia se emite, de conformidad a lo señalado en el artículo 1º del Decreto 2209 de 1998. 
 
 
Dado en Santa Marta, el 03/10/2025. 
 
 
 
 
 

 
ILSY ESTHER PINEDA RODRIGUEZ 
Técnico Financiero con Funciones de Presupuesto 


