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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.4
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
OBJETO: “Prestacion De Servicios Profesionales Para Brindar Apoyo En Las Funciones Administrativas, De
) La Personeria Municipal De Tulua Valle Del Cauca”
10 01 2025 FECHA 29 12 2025
FEGHADEINIOID TERMINACION
Dia Mes Ano CONTRATO Dia Mes Ano
1. INFORMACION GENERAL
INFORME No. 9
PERIODO DEL 1 09 2025 30 09 2025
Desde: Hasta:

INFORME: Dia | Mes | Afo Dia Mes | Afo
NOMBRE DEL CARGO DEL DIRECTORA
SUPERVISOR: | ELIANA ALEJANDRA SANCHEZ TIJO SUPERVISOR ADMINISTRATIVA Y

FINANCIERA
2. DETALLE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones pactadas.
No. ACTIVIDAD DESARROLLO DE LA ANEXOS O RECOMENDACIONES Y/O
ACTIVIDAD SOPORTES SUGERENCIAS
1. |Brindar apoyo a los procesos | El contratista apoyo en el seguimiento | Capturas de Pantalla
subprocesos de Talento Humano|del proceso de gestion de talento|— Gmail
adelantados por parte de la Direccion |humano del plan de accion 2025.
Administrativa y Financiera. Capturas de Pantalla
El contratista apoyo en el seguimiento |- Gmail
al proceso de gestion de talento
humano del Mapa de Riesgos tercer
trimestre — 2025.
2. |Apoyar en el archivo, Custodia,|En el transcurso del periodo rendido, |Archivo del DAF

Control y manejo adecuado de los
expedientes  Administrativos  y
contables de la Direccién
Administrativa y Financiera.

el contratista llevo a cabo la
organizacion en el archivo de gestion
de los documentos producidos en las
siguientes carpetas:

e Comunicaciones Oficiales
2025
e Resoluciones 2025

e Circulares Internas 2025

e Bienestar Social e
Incentivos 2025.

e Capacitaciones 2025

e Contraloria 2025

e Certificados 2025

e Inventarios 2025

Carpetas de Apoyo

o Control de permisos 2025
e Funcion plblica

e CNSC

Cajén 2
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.

100-7.3.4
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
OBJETO: “Prestacion De Servicios Profesionales Para Brindar Apoyo En Las Funciones Administrativas, De
) La Personeria Municipal De Tulua Valle Del Cauca”
FECHA DE INICIO | 10 01 2025 FECHA 5 29 12 2025
CONTRATO = = TERMINACION = =
Dia Mes Afio CONTRATO Dia Mes Ano

Apoyar en la proyeccion, elaboracién
y seguimiento de las PQRS, e
informes que se deben rendir a los
diferentes entes de control, entidades,
funcionarios o contratistas, a través
del sistema de informacion dispuesto
. |por la entidad para tal fin.

Durante el periodo del 1/09/2025 a
30/09/2025, el contratista apoy6 en la
proyeccion ylo gestion de 72
documentos en el sistema de
informacién SASO, como se evidencia
en el informe generado por el sistema
de Informacion SASO.

Se adjunta Informe
generado por el
sistema de
informacion.

Apoyar en el cargue oportuno de la
informacion en la plataforma SIA
contraloria, SECOPIl, SIGEPIl Y
Colmena ARL

El contratista apoyo en el cargue de la
rendicion de las cuentas de deuda
intema y deuda externa vigencia
agosto 2025 en la plataforma de SIA
Contraloria.

Carpeta Contraloria
2025
Captura de Pantalla

Realizar y ejecutar el plan anual de
inventarios de bienes fijos y de
consumo, registrando los
seguimientos.

El contratista realizd seguimiento de
entregas y actualizacién de inventario
de consumo — Cafeteria y aseo.
Anexos en la carpeta 100-23.2
Inventario Cafeteria y Aseo.

El contratista realizd seguimiento de
entregas y actualizacion de inventario
de consumo — Papeleria. Anexos en
la carpeta 100-23.2 Papeleria.

El contratista apoy6 en la entrega de
bienes electronicos dados de baja en
la entidad en la jornada de
recoleccion de residuos solidos en
zona urbana, liderada por la
SEDAMA el 24 de septiembre de
2025 en el Parque Boyaca.

Anexo - Matriz de
control de inventario —
Cafeteria y Aseo.
Ultimos 2 meses.
Matriz, Solicitudes y
Actas de entrega
Carpeta Inventario de
Consumo 100-23.2.

Anexo - Matriz de
control de inventario —
Papeleria

Elementos de Oficina.
Ultmo  mes  por
oficina.

Matriz, Solicitudes y
Actas de entrega
Carpeta Inventario de
Consumo 100-23.2.

Copia comprobante
0854 dado por los
receptores.

Las demas que le sean asignadas por
el supervisor del contrato yfo
Personero Municipal

El contratista apoyo en la
presentacion de la encuesta de ley
de cuotas.

Igualmente, apoy6 en la proyeccion
de los estudios previos — Recarga de
Extintores

Captura de pantalla

Captura de pantalla
Correo electronico
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.4
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
OBJETO: “Prestacion De Servicios Profesionales Para Brindar Apoyo En Las Funciones Administrativas, De
) La Personeria Municipal De Tulua Valle Del Cauca”

FECHA DE INICIO | 10 01 2025 Eggm\l 6 29 12 2025
CONTRATO - - ACION - ”

Dia Mes Ano CONTRATO Dia Mes Afo

Asi mismo, apoyd en el Captura de pantalla

diligenciamiento del formulario
"Enfoque Diferencial en EDL de
servidores en situacion de
discapacidad 2025" . =

También apoyo6 en la proyeccion de | Captura de pantalla
la supervision del Informe No. 2 Correo electronico

proceso No. 100-7.4.04 — Contrato
No. 35 de 2025 - Cafeteria y Aseo.

Captura de pantalla

El contratista apoyé en actualizacion i
Correo electronico

de informacion, en la seccion de
contratos para el estudio de mercado
del estudio Previo de Riesgo
Psicosocial.

El contratista apoyé en la proyeccion gif::éae?:meg;ﬂa
del certificado laboral de Julieth
Viviana Morales Restrepo 100-19.24.

El contratista apoyd en la codificacion
y publicacion en el Listado Maestro
de Documentos de los siguientes

documentos: https:/docs.qoogle.co
m/spreadsheets/d/1-

Formatos: | p20rkJDIcwiDKiVK
Upv-

*Documento Equivalente SIAF QtwSwiDELWIilBISNC

(F-GF-005) - 9/9/2025. S6Q/edit?pli=1&qid=1
739506269#qid=1739

*Solicitud de Informacion de 506269

Contratistas Para Transparencia

(F-COM-001) 9/9/2025,

*Flujo de Efectivo Real Afio
(F-GF-006) 9/9/2025

*Proyeccion Trimestral del Flujo de
Caja - Presupuesto (F-GF-007)
9/9/2025.

*Conciliacién Bancaria (F-GF-008)
9/9/2025,

Procedimientos:
*Causacion y pago de facturas de

proveedores y contratistas (Vr. 2.0) -
PR-GF-002 de 9/9/2025.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.4

CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139

OBJETO: “Prestacion De Servicios Profesionales Para Brindar Apoyo En Las Funciones Administrativas, De

) La Personeria Municipal De Tulua Valle Del Cauca”
FECHA DE INIcIO | 10 01 2025 %gmmm 6N 29 12 2025
CONTRATO ; - . _
Dia Mes Afo CONTRATO Dia Mes Ano
* Procedimiento para Ia ejecucion del
presupuesto de ingresos y gastos
{Vr. 2.0) - PR-GF-005 de 22/9/2025.
*Procesos Disciplinarios (Vr. 2.0) -
PR-VC-001 de 9/9/2025.
*Gestion de Tesoreria (Vr.1.0) -
PR-GF-006 de 22/09/2025
3. BALANCE
FECHA INICIO CONTRATO 10/01/2025
FECHA TERMINACION DEL CONTRATO 29/12/2025

PLAZO/ DURACION DEL CONTRATO

DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
HASTA EL 29/12/2025

VALOR CONTRATO $ 39.320.400
VALOR ADICION DEL CONTRATO (Sl APLICA) N/A
DESEMBOLSO REAL:@%%GETES DEL PRESENTE $ 26.213.600 N
DESEMBOLSO AU'I'ISEIOZE{‘\“EI)[CE) ‘EN EL PRESENTE $3.276.700
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $9.830.100
SALDO A FAVOR DE LA PERSONERIA DE TULUA $9.830.100

4. APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud, ARL y pensiones de conformidad con lo

sefalado por la Ley.

CONCEPTO ENTIDAD INGRESO BASE DE | VALOR COTIZADO Casilla de
COTIZADO PRESTADORA COTIZACION Verificacion
EPS: S0Ss $1'423.500 $ 178.000 v
ARL: Colmena ARL $1'423.500 $7.500 v
FONDO DE . . -
PENSIONES: Colpensiones $1'423.500 $ 227.800
PLANILLA No: 0492697358 FECHA DE PAGO: 2025/09/30 v
I
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.4
CONTRATISTA: Jhon Jairo Cardona Osorno C.C./C.E. No.: 1.116.239.139
OBJETO: “Prestacion De Servicios Profesionales Para Brindar Apoyo En Las Funciones Administrativas, D
) La Personeria Municipal De Tulua Valle Del Cauca”
FECHA DE INICIO 10 01 2025 FECI\Hn/;‘\N o 29 12 2025 §”
CONTRATO : . TERMINACION : w
Dia Mes Ano CONTRATO Dia Mes Ano ﬂ
Se autoriza el pago: Si X No Por valor de: 3.276.700 ”

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dos (2) de octubre de 2025.

Cordialmente,

SUPERV

iy N wa
ancha ( Jorche:
ﬁwALE ANDRA SANCHEZ T

C.C. No. 31.790.273
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