SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Puablica Clasificada Publica Reservad:

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1.IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

Centro de Formacién en Actividad Fisica y Cultura, Regional Distrito
Capital, SENA

ORDENADOR DEL GASTO | Keyla Karina Gonzalez Martinez, subdirectora (E)

11_9508_274 Contratar el servicio de mantenimiento preventivo de la red
OBJETO hidrosanitaria y cubiertas del Centro de Formacion en Actividad Fisica y
Cultura

AREA DE LA NECESIDAD

1.2.JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La necesidad de contratar el servicio de mantenimiento preventivo de la red hidrosanitaria y cubiertas del
Centro de Formacidn en Actividad Fisica y Cultura responde directamente a los objetivos institucionales
del SENA relacionados con la garantia de ambientes seguros, funcionales y adecuados para el desarrollo
de procesos formativos. Este requerimiento se desprende de los programas de infraestructura fisica y
bienestar institucional, cuyo alcance incluye la conservacién de espacios educativos, deportivos vy
culturales en condiciones éptimas de operacidon. La funcion del area generadora —infraestructura o
mantenimiento fisico— estd orientada a preservar la integridad técnica de las instalaciones, prevenir
riesgos estructurales y sanitarios, y asegurar la continuidad de las actividades misionales del centro.

La necesidad busca satisfacer una actividad misional, dado que el mantenimiento de redes hidrosanitarias
y cubiertas es esencial para el funcionamiento de los espacios donde se desarrollan procesos de formacion
técnica, prdactica deportiva y actividades culturales. Puntualmente, se requiere contratar un servicio
especializado que incluya diagndstico, limpieza, reparacion y conservacion de las redes internas de agua
potable, aguas residuales y aguas lluvias, asi como la revisidn y mantenimiento de cubiertas, sellos,
bajantes y elementos estructurales expuestos. Esto se necesita para prevenir filtraciones, obstrucciones,
deterioro estructural y afectaciones sanitarias que puedan comprometer la seguridad de los aprendices,
instructores y personal administrativo.

Con la contratacién se espera obtener un servicio técnico certificado que garantice la funcionalidad
continua de las instalaciones, minimice riesgos operativos y extienda la vida util de los sistemas
hidrosanitarios y de cubiertas. La mejor alternativa que ofrece el mercado es la contrataciéon de empresas
especializadas en mantenimiento preventivo con experiencia comprobada en infraestructura educativa,
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que cuenten con personal técnico calificado, equipos de inspeccidon y cumplimiento normativo (NTC 1500,
NSR-10, RAS 2000), lo cual asegura trazabilidad, eficiencia y calidad en la ejecucidn.

Esta es una necesidad recurrente de la entidad, ya que las redes hidrosanitarias y cubiertas estan
expuestas a desgaste por uso continuo, condiciones climdticas y envejecimiento de materiales. La
persistencia de esta necesidad se justifica en la obligacion institucional de mantener condiciones dptimas
de salubridad, seguridad y funcionalidad, conforme a los lineamientos del Manual de Contratacion
Administrativa del SENA y a los principios de planeacién, eficiencia y sostenibilidad en la gestién publica.

1.3.EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

‘Adquisiciones planeadas (1)

becha estimac Fecha estimada

Codigo ek de inicio de t Duracién del Modalidad de Fuente de los . Vi
UNSPSC Descripcion proceso de de presentacion cohirath Eolsccion TeriiteoE Valor total estimado
554 de ofertas
seleccion
72103300 11_9508_274 Contratar el servicio de mantenimiento Septiembre Septiembre 45 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 140.000.000 COP
72102900 preventivo de la red hidrosanitaria y cubiertas del Centro de de entidad
Formacién en Actividad Fisica y Cultura nacional

3
Exportar excel Export Excel(CSV)

1.4.CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM | GRUPO cODIGO el aAdtlel)
(Clase o producto)
1 SERVICIOS DE APOYO PARA LA 12101507 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE
CONSTRUCCION EDIFICIOS
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO O
2 |RIEGO 70171701 ADMINISTRACION DE CANALES
3 SERVICIOS DE TECHADO Y PAREDES 19152602 SERVICIO DE TUBOS DE DESAGUE Y
EXTERNAS Y LAMINAS DE METAL BAJANTES
. ; RECOLECCION O DESTRUCCION O
4 RECOLECCION Y DISPOSICION  DE 76121501 | TRANSFORMACION O ELIMINACION DE
BASURAS BASURAS

1.5.MADURACION DEL PROYECTO

No aplica
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2. OBIJETO

11_9508_274 Contratar el servicio de mantenimiento preventivo de la red hidrosanitaria y cubiertas del
Centro de Formacidn en Actividad Fisica y Cultura

2.1.ALCANCE DEL OBJETO

Se celebra un contrato de obra publica a precios unitarios fijos sin formula de reajuste, de conformidad
con la definicidn establecida en el numeral 1 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

2.2. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Obra
Otro: | No aplica

2.3.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

La contratacién del servicio de mantenimiento preventivo de la red hidrosanitaria y cubiertas del Centro
de Formacién en Actividad Fisica y Cultura genera impactos positivos en tres dimensiones clave: social,
econdmica y ambiental, alineados con los principios de eficiencia, sostenibilidad y bienestar institucional.

Desde el impacto social, esta contratacién contribuye directamente a la garantia de condiciones seguras,
salubres y funcionales para aprendices, instructores y personal administrativo. Al intervenir redes
hidrosanitarias y cubiertas, se previenen riesgos sanitarios, filtraciones, accidentes por humedad o
deterioro estructural, y se promueve un entorno digno para el desarrollo de actividades formativas,
deportivas y culturales. Ademads, se fortalece la percepcién de cuidado institucional y se promueve la
equidad en el acceso a espacios de calidad.

En términos de impacto econdmico, el mantenimiento preventivo permite optimizar el uso de recursos
publicos al evitar reparaciones mayores, interrupciones operativas y deterioro acelerado de la
infraestructura. La contratacion dinamiza el mercado local de servicios técnicos especializados, genera
empleo formal en sectores como fontaneria, impermeabilizaciédn y supervisidn técnica, y promueve la
competitividad de proveedores que cumplen con normas como la NTC 1500 y la NSR-10. Segun
lineamientos del Manual de evaluacion econdmica ambiental de la ANLA, este tipo de contratacidn genera
beneficios indirectos al reducir externalidades negativas y mejorar la eficiencia en el uso de recursos.

En cuanto al impacto ambiental, el mantenimiento adecuado de redes hidrosanitarias contribuye a la
prevencién de fugas, vertimientos y obstrucciones que podrian afectar cuerpos de agua o sistemas de
drenaje urbano. La intervencion de cubiertas con materiales impermeabilizantes certificados y técnicas
sostenibles reduce el riesgo de infiltraciones, mejora la eficiencia energética y prolonga la vida util de los
sistemas constructivos. Ademas, la contratacion puede incluir criterios de gestién ambiental y seguridad
en el trabajo (SST), conforme al Manual de Gestién Ambiental para Contratistas, lo que garantiza practicas
responsables en la ejecucion.
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2.4.CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5.CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

2.6.ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

1.

BIENES/SERVICIOS/OBRAS

coDIGO UNIDAD
ITEM MANTENIMIENTO DESCRIPCION CANTIDAD DE
PRODUCTO
MEDIDA
1 DESMONTE DE IMPERMEABILIZACION EXISTENTE EN CUBIERTA. 380 M2
(RETIRO EXCLUSIVO DE LA CAPA IMPERMEABILIZANTE ACTUAL).
2 DESMONTE Y TRASLADO DE TEJAS EN MAL ESTADO, INCLUYENDO 3 M
RETIRO DE ELEMENTOS DE FIJACION.
SUMINISTRO E INSTALACION DE 3 TEJAS DE CANALETA ROJA TIPO 1X6
3 METROS, CALIBRE 28 (0,36 MM), INCLUYENDO HERRAJES Y 3 M2
ACCESORIOS PARA SU CORRECTA FIJACION.
4 LAVADO Y LIMPIEZA SUPERFICIAL DEL AREA DE CUBIERTAS PREVIO A LA 3 M2
INSTALACION DE TEJAS.
72101507 CUBIERTAS SUMINISTRO E INSTALACION DE M? DE MANTO ASFALTICO
s IMPERMEABILIZANTE CON FOIL DE ALUMINIO DE 3 MM, INCLUYENDO 380 M2
CORRECCION DE NIVELACION Y RESANE DE MORTERO DE PENDIENTE
HACIA CANALES EXISTENTES. INCLUYE LIMPIEZA SUPERFICIAL PREVIA.
SUMINISTRO E INSTALACION DE FLANCHE PERIMETRAL METALICO,
6 INCLUYENDO SELLAMIENTO DE JUNTAS. INCLUYE LIMPIEZA 230 ML
SUPERFICIAL PREVIA.
SUMINISTRO Y APLICACION DE DOS MANOS DE PINTURA ROJA
7 IMPERMEABILIZANTE EN AREA DE 1.200 M? DE TEJADO. INCLUYE 1200 M2
LIMPIEZA SUPERFICIAL PREVIA.
LAVADO Y LIMPIEZA GENERAL DE CANALES Y SONDEO DE BAJANTES
8 70171701 INSTALADAS EN CUBIERTAS. 230 ML
DESMONTE Y TRASLADO DE CANALES Y BAJANTES DE AGUAS LLUVIAS
? 72152602 HIDR o?f\ﬁw ARia | ENMAL ESTADO, INCLUYENDO RETIRO DE ELEMENTOS DE FIJACION. 25 ML
10 76121501 ASEO FINAL DEL AREA INTERVENIDA. 3 V)
RECOLECCION Y DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS EN ESCOMBRERA
11 76121501 AUTORIZADA POR LA ENTIDAD COMPETENTE. 3 VI
2.7.ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS

El proponente debera presentar ficha técnica o catalogo actualizado de los siguientes bienes a
suministrar e instalar, conforme a lo descrito en el objeto contractual:
Tejas tipo canaleta roja calibre 28 (0,36 mm): Se debera especificar el tipo de material
(galvanizado, esmaltado, etc.), dimensiones, resistencia mecanica, tratamiento anticorrosivo, y
compatibilidad con accesorios de fijacion.
Manto asféltico impermeabilizante con foil de aluminio de 3 mm: La ficha técnica debera incluir
composicion del producto, espesor, resistencia térmica, método de aplicacién, vida util estimada
y certificaciones de impermeabilidad.

[ ]
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e Flanche perimetral metalico: Se debera indicar el tipo de metal, calibre, tratamiento superficial
(galvanizado, pintura, etc.), sistema de fijacidn y resistencia estructural.

e Pintura roja impermeabilizante para cubiertas: Se debera especificar el tipo de pintura (acrilica,
elastomérica, bituminosa), rendimiento por metro cuadrado, tiempo de secado, resistencia a
rayos UV y condiciones de aplicacion.

e Accesorios hidraulicos y elementos de fijacidon: En caso de incluir valvulas, bajantes, canales o
elementos de sujecidn, se deberd presentar ficha técnica que indique material, dimensiones,
presién nominal y compatibilidad con redes existentes.

El proponente debera ofrecer una garantia minima de doce (12) meses contados a partir de la

recepcién a satisfaccion del servicio, cubriendo defectos de instalacion, fallas de materiales,

filtraciones, desprendimientos o cualquier afectacidn relacionada con el objeto del contrato. La
garantia debera ser respaldada mediante documento firmado por el representante legal.

El proponente entregara declaracién juramentada en la que manifieste que los bienes ofrecidos son

nuevos, no reacondicionados, cumplen con las especificaciones técnicas requeridas y seran instalados

conforme a las normas vigentes.

El proponente debera presentar un cronograma detallado de ejecucion, que incluya actividades,

tiempos estimados, responsables y fases de intervencidn, garantizando la continuidad operativa del

centro de formacién y el cumplimiento de los plazos establecidos por la entidad.

2.8.0BLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1. Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
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obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de
su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2. Obligaciones especificas del contratista

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas durante la ejecucién del contrato:

N

10.

Ejecutar el servicio de mantenimiento preventivo conforme a las especificaciones técnicas descritas
en el objeto contractual, garantizando calidad, seguridad y cumplimiento normativo.

Realizar el desmonte de impermeabilizacion existente, retiro de tejas y elementos en mal estado,
instalacion de nuevas tejas tipo canaleta, aplicacion de manto asfaltico impermeabilizante, pintura
impermeabilizante, y demas actividades descritas en el item técnico.

Intervenir la red hidrosanitaria mediante lavado, limpieza, sondeo, desmontaje y traslado de canales
y bajantes en mal estado, conforme a las normas técnicas aplicables (NTC 1500, RAS 2000).
Presentar fichas técnicas o catalogos de los materiales a suministrar, incluyendo tejas, manto asfaltico,
pintura impermeabilizante, flanches y accesorios hidraulicos.

Garantizar una garantia minima de doce (12) meses sobre los bienes instalados y la ejecucion del
servicio, contados a partir de la recepcion a satisfaccién.

Entregar declaracion juramentada sobre la calidad, origen y cumplimiento técnico de los bienes
ofrecidos.

Presentar cronograma de ejecucién detallado, con fases, tiempos estimados y responsables técnicos.
Realizar el aseo final del area intervenida y la recoleccidon y disposicion final de escombros en
escombrera autorizada.

Entregar informe técnico final con registro fotografico, descripcion de actividades realizadas y
recomendaciones de mantenimiento futuro.

Las demas que se estimen necesarias para el cumplimiento integral del objeto contractual.

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones en materia de seguridad y salud en el trabajo:

1.

Implementar un plan de trabajo seguro conforme a la normatividad vigente en SST, incluyendo analisis
de riesgos, medidas de prevencidn y protocolos de emergencia.
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Garantizar que todo el personal asignado cuente con afiliaciéon al sistema de seguridad social,
elementos de proteccidn personal (EPP) adecuados y capacitacion en trabajo en alturas, manejo de
herramientas y manipulacion de materiales.

Designar un responsable de SST que supervise el cumplimiento de las medidas durante la ejecucion
del servicio.

Cumplir con la Resolucién 0312 de 2019 y demas disposiciones aplicables al Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

2.8.4. Obligaciones ambientales del contratista

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones ambientales:

N

N

Realizar la recoleccidn, transporte y disposicidn final de escombros y residuos generados en el proceso,
en escombrera autorizada por la autoridad ambiental competente.

Minimizar el impacto ambiental mediante practicas de limpieza controlada, uso eficiente de
materiales y prevencion de vertimientos o emisiones contaminantes.

Cumplir con la normatividad ambiental vigente, incluyendo la Ley 99 de 1993 y el Decreto 1076 de
2015, en lo que aplique al manejo de residuos y proteccién del entorno.

Presentar, si la entidad lo requiere, un plan de manejo ambiental que contemple acciones de
mitigacidn, control y seguimiento durante la ejecucion del contrato.

Evitar afectaciones a zonas verdes, drenajes naturales o infraestructura no intervenida, garantizando
la restitucion del area en condiciones adecuadas.

2.8.5. Obligaciones del SENA

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidén con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto
o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones
contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.9.PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de CUARENTA Y CINCO (45) dias sin exceder el 31 de
diciembre de 2025. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del
contrato.

NOTA: Se aclara que las condiciones climaticas propias de la zona de intervencidn, incluyendo lluvias o
variaciones atmosféricas previsibles, no constituiran causal de ampliacién del plazo contractual, salvo que

se configure una situacién de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditada ante la entidad
contratante, conforme a lo establecido en el articulo 64 del Cdigo Civil y el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

El contratista, en virtud del principio de planeacidn, debera prever los recursos técnicos, logisticos y
operativos necesarios para garantizar el cumplimiento del plazo, incluyendo medidas de contingencia ante
condiciones climaticas habituales en el area de ejecucion.

2.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C., en el Centro de Formacion en Actividad
Fisica y Cultura, con direccién Transversal 78) No. 41D — 15 Sur

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al | Requisito para el pago
valor total del contrato
No aplica No aplica . No aplica

Pagos que se realizaran durante
el contrato

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Centro de Actividad Fisica
y Cultura de la Regional Distrito Capital realizara mediante Pagos
Parciales de conformidad con los bienes y/o servicios entregados a
satisfaccidon dentro de los 15 dias habiles siguientes a la radicacidn
de la Factura o documento equivalente por parte del Contratista a la
Entidad Estatal a través del supervisor del contrato. Cumpliendo con
Otra forma de Pago lo normado en la Circular No 3-2024-000019 de 2024 “... Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcién de Facturacion
Electrénica expedida por Contratistas y Proveedores...” y en especial
el trdmite administrativo frente a las facturas, notas débito y notas
crédito, por parte de los Proveedores y Contratistas de acuerdo con
las actualizaciones realizadas por parte de la administracién del
aplicativo SIIF Nacidn para efectuar pagos. A la cual se debera anexar
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los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago:
1. Factura de Venta o documento equivalente, cumpliendo los
requisitos de Ley (Resolucion No 165 de 2023 “... Por la cual se
desarrolla el sistema de facturacion, los proveedores tecnolégicos,
se adopta la Versidn 1.9 del Anexo Técnico de Factura Electrdnica de
Venta, se expide el Anexo Técnico 1.0 del documento equivalente
electrénico, y se dictan otras disposiciones en materia del sistema de
facturacion” y la Resolucion No 8 de 2024, “... Por la cual se modifica
el Art. 23 y parcialmente el paragrafo del Art. 62 de la Resolucién
numero 000165 de 2023...”. Expedidas por la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales -DIAN. En caso de factura electrdnica se
requiere que esta incluya el cédigo QR. (Este documento debe estar
dirigido al SENA Nit: 899.999.034-1). 2. Certificado de Paz y Salvo
suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se disponga de este servicio al
tenor de lo establecido por el Art. 203 del Cédigo de Comercio en
concordancia con el Art 13. Paragrafo 2 de la Ley 43 de 1990 “...Por
la cual se adiciona la Ley 145 de 1960, reglamentaria de la profesion
de Contador Publico y se dictan otras disposiciones...) o Contador
Publico y el Representante Legal, donde acredite el cumplimiento de
aportes al sistema de seguridad social, (Planilla Integrada - EPS,
Pensiones y ARL) (Este documento debe ser expedido con antelacién
de maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacién de
la Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 3.Copia de
la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Publico, segun
sea el caso. 4. Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del
Revisor Fiscal o del Contador Publico expedido por la Junta Central
de Contadores. (Este documento tiene vigencia de 3 meses. Seguln
Aplique). 5. Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea
Persona Natural o Persona Juridica. 6. Cdmara de Comercio vigente
no superior a 3 meses (En los casos que se requiera). 7. Certificacion
Bancaria. (Este documento debe ser expedido con antelacién de
maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacion de la
Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal). 8. Recibo a
satisfaccién de los bienes y/o servicios facturados firmados por la
Entidad Estatal a través del supervisor asignado por la subdirectora
(E) del Centro de Actividad Fisica y Cultura de la Regional Distrito
Capital. 9. Orden de Pago impartida por el Ordenador del gasto,
hecho que se realizara al interior de la Entidad Estatal. Para dar
cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos para
Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos Cddigo- GRF-I1-002-
Versidn 11 expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA,
el Supervisor del contrato adjuntarda la documentacion que se
encuentre en la Entidad Estatal y verificard que la misma redna las
condiciones establecidas en dicho instructivo. El Centro de Actividad
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Fisica y Cultura del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA- Regional
Distrito Capital realizard al contratista las retenciones, que en
materia tributaria tenga establecida la ley respecto de las cuales sea
su obligacion de efectuar la retencién. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion. En todo
caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados
en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad
con lo dispuesto en los Arts. 73 y 74 del Decreto 111 de 1996y a la
verificacion de lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley de Reforma Laboral
(Ley 789 de 2002).NOTA: Se recomienda dar cumplimiento a la
Directiva Presidencial No 09 de 17 de Septiembre de 2020 la cual
insta a las entidades estatales a impulsar la factura electronica con
validacidn previa, en aras de combatir las problematicas generadas
por la evasion de los impuestos del orden nacional administrados
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- y dar
cumplimiento al Decreto No 358 del 5 de marzo de 2020 "... Por el
cual se reglamentan los arts. 511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618,
618-2 Y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183
de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la
Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario
en Materia Tributaria...". NOTA: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompaifian los documentos
requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion alguna. Procedimiento para el
cargue de facturas al Sistema Electrénico de Contratacién Publica-
SECOP II. Aprobados los anteriores documentos por parte del
Supervisor, el contratista radicard la documentacidén ante el Centro
Actividad Fisica y Cultura del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA-
Regional Distrito Capital y efectuara el procedimiento para cargar la
facturacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica-
SECOP Il operado por Agencia Nacional para las Compras Publicas-
Colombia Compra Eficiente. 10 para cargar la factura al Sistema
Electrénico de Contratacion Publica- SECOP Il, debera consolidar la
documentacién aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y
luego ir a la seccion “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el “Plan
de Pagos”, previamente definido por la Entidad Estatal, para cargar
su factura haga clic en “Registro” frente al pago correspondiente. Si
la Entidad Estatal no definié un plan de pagos previamente haga clic
en “Crear”. El Sistema Electrénico de Contratacién Publica -SECOP |l
le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la
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informacion para el registro de la factura. Para anexar la factura haga
clic en el botén “Anexar”. Busque el documento en el computadory
carguelo. Una vez registrada y cargada su factura haga clic en
“Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe enviarla a la Entidad
Estatal para su revisidn y aprobacidn en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica- SECOP I, para ello, debe dar clic en el botdn
“Enviar”. Una vez haga clic en “Enviar” el estado de la factura cambia
a “Enviado a la entidad estatal”. Cuando la Entidad Estatal apruebe
la factura el estado de esta cambiard a “Aceptada”. Y en el momento
en que la Entidad Estatal marque como pagada la factura el estado
cambiara a “Pagado”. Tenga en cuenta, que en el caso de que la
entidad estatal rechace la factura, el estado de la esta cambiara a
“Rechazada”, el proveedor debe verificar la justificacion del rechazo
de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar la factura
ajustada a la Entidad Estatal para su aprobacién. Para validar la
justificacién del rechazo de la factura debe ingresar al detalle de la
factura dando clic en el botén “Detalle”. En el campo “Razén”
encontrara la justificacion del rechazo de la factura. Para habilitar
nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en el botén
“Editar”.

2.13.

PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl:

NO: X

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje | Amortizacion Requisito para el
que serealizaran durante | que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica
2.14. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: S: -

q ) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision del contrato a celebrar sera
ejercida por el SENA, por quien designe por
escrito el ordenador del gasto, quién
ostentard la calidad de supervisor regional,
junto a el apoyo de supervision. La
supervision debera ser adelantada conforme
lo sefialado en el Manual de Supervisién e
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Interventoria del SENA; y en cumplimiento de
lo establecido en el marco normativo vigente,
en especial, las disposiciones previstas en la
Ley 1474 de 2011. La verificacién y tramite de
pagos, sera ejercida por la Coordinaciéon del
Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Intercentro.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Edgar Arturo Alarcén
Hernandez, Técnico GO1 como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1.JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de Seleccién por Minima Cuantia es aplicable en contratos cuyo valor no supere el monto
establecido en las disposiciones normativas vigentes de la entidad. En este caso, el valor estimado del
contrato es de $141.446.961,08, lo cual se encuentra por debajo del limite de $142.350.000, conforme a
lo establecido en la Circular 3-2025-000005 del SENA, que define el umbral maximo para aplicar esta
modalidad. Por tanto, se justifica plenamente el uso de la Seleccion por Minima Cuantia para la
contratacion del servicio de mantenimiento preventivo en cubiertas, canales, bajantes,
impermeabilizacidn y redes hidrosanitarias del Centro de Formacién en Actividad Fisica y Cultura.

La Ley 80 de 1993, en su articulo 2, establece que las entidades estatales deben contratar por alguna de
las modalidades previstas en funcion del valor y la naturaleza del contrato. La Seleccién por Minima
Cuantia se contempla como una modalidad agil, simplificada y adecuada para servicios técnicos
especializados de bajo monto, siempre que se garantice la transparencia, eficiencia y cumplimiento de los
principios de la contratacidn publica.

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.1.1, establece que esta modalidad puede emplearse en
contratos cuyo valor sea inferior al umbral definido por cada entidad. En el caso del SENA, dicho limite ha
sido actualizado mediante la Circular 3-2025-000005, lo que permite aplicar esta modalidad para el
presente proceso, sin que se requiera adelantar procedimientos de seleccion mas complejos como
licitacién publica o concurso de méritos.

El objeto del contrato —mantenimiento preventivo de cubiertas, canales, bajantes, impermeabilizacion y
redes hidrosanitarias— corresponde a una necesidad técnica, especializada y de ejecucién puntual, que
no requiere procesos de agregacion de demanda ni compras consolidadas. Este tipo de intervencion, por
su naturaleza correctiva y preventiva, exige una contratacion directa que permita una respuesta oportuna,
sin comprometer la calidad ni el cumplimiento de los estandares técnicos, normativos y operativos
exigidos por la entidad.
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Adicionalmente, se verificd que el servicio requerido no se encuentra cubierto por acuerdos marco
vigentes ni listado en la tienda virtual de Colombia Compra Eficiente, lo cual descarta la posibilidad de
realizar la adquisicion mediante instrumentos de agregacion de demanda. Esta verificacion respalda la
necesidad de proceder con la contratacién independiente bajo la modalidad de minima cuantia,
garantizando la legalidad, pertinencia y eficiencia del proceso.

3.2.LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de | SI X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS CON OCHO CENTAVOS
(5141.446.961,08) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1. ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Grupo de Apoyo Administrativo
Intercentros CGA y CFAFC adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
“11_9508_274 Contratar el servicio de mantenimiento preventivo de la red hidrosanitaria y cubiertas del
Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultura” es de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS CON OCHO CENTAVOS
(5141.446.961,08) M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado y Andlisis
del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.
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4.2.ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3699-1300-15-53105B

141.446.961,08

Funcionamiento

SENA A NIVEL
NACIONAL

Nro. de Fecha de L.
Fecha de Posicién
CDPo CDPo .. . ) Valor en
. . . i vencimient | Dependencia Catdlogo de Fuente Valor en Letras )
Vigencia Vigencia Numeros
o del CDP Gasto
Futura Futura
10625 2025-09-19 | 2025-12-31 | 950824 C-3699-1300-15- | PROPIOS [ CIENTO 141.446.961,08
CENTRO DE [ 53105B- CUARENTA Y UN
FORMACION 3699016-02 MILLONES
EN ACTIVIDAD | ADQUIS. DE BYS - CUATROCIENTOS
FISICA Y [ SEDES CUARENTA Y SEIS
CULTURA - BTA | MANTENIDAS - MIL NOVECIENTOS
DC - | FORTALECIMIEN NOVENTA Y UN
CONSTRUCCIO | TO DE LA PESOS CON OCHO
NES Y [ INFRAESTRUCTU CENTAVOS.
ADECUACION RA FISICA DEL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1.FORMA DE ADJUDICACION

Por el valor total de la oferta

5.1.1.

No aplica

Lotes

5.2.REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1.

De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidon
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la
carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
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1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unidn temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cadigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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5.2.1.4. Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.
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Sila oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constituciéon de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o union temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidon porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o la union temporal, ni a terceros, sin la
autorizacién de la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes
y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente
estudio previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMYV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificéd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.
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Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacidon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8. Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.9. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15. Certificado Bancario

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado bancario que
acredite su capacidad financiera y cumplimiento de obligaciones.

El cual debera contener los siguientes datos:

1. Confirmacién de la existencia de la cuenta a nombre del proponente incluyendo nimero de NIT o
CC.

2. Nudmero de cuenta.

Indicacidn del tipo de cuenta (ahorros/corriente).

4. Este certificado debera ser expedido con una antigliedad no superior a 90 dias contados a partir
de la fecha de presentacion de la oferta.

w

5.2.2. De caracter técnico

1. El proponente debera presentar ficha técnica o catdlogo actualizado de los siguientes bienes a
suministrar e instalar, conforme a lo descrito en el objeto contractual:

e Tejas tipo canaleta roja calibre 28 (0,36 mm): Se deberd especificar el tipo de material
(galvanizado, esmaltado, etc.), dimensiones, resistencia mecanica, tratamiento anticorrosivo, y
compatibilidad con accesorios de fijacion.

e Manto asfaltico impermeabilizante con foil de aluminio de 3 mm: La ficha técnica debera incluir
composicion del producto, espesor, resistencia térmica, método de aplicacidn, vida util estimada
y certificaciones de impermeabilidad.

e Flanche perimetral metdlico: Se debera indicar el tipo de metal, calibre, tratamiento superficial
(galvanizado, pintura, etc.), sistema de fijacidn y resistencia estructural.

e Pintura roja impermeabilizante para cubiertas: Se debera especificar el tipo de pintura (acrilica,
elastomérica, bituminosa), rendimiento por metro cuadrado, tiempo de secado, resistencia a
rayos UV y condiciones de aplicacion.

e Accesorios hidraulicos y elementos de fijacidon: En caso de incluir vdlvulas, bajantes, canales o
elementos de sujecidn, se debera presentar ficha técnica que indique material, dimensiones,
presién nominal y compatibilidad con redes existentes.

2. El proponente debera ofrecer una garantia minima de doce (12) meses contados a partir de la
recepcién a satisfaccién del servicio, cubriendo defectos de instalacién, fallas de materiales,
filtraciones, desprendimientos o cualquier afectacién relacionada con el objeto del contrato. La
garantia debera ser respaldada mediante documento firmado por el representante legal.

3. El proponente entregara declaracién juramentada en la que manifieste que los bienes ofrecidos son
nuevos, no reacondicionados, cumplen con las especificaciones técnicas requeridas y seran instalados
conforme a las normas vigentes.

4. El proponente debera presentar un cronograma detallado de ejecucion, que incluya actividades,
tiempos estimados, responsables y fases de intervencién, garantizando la continuidad operativa del
centro de formacién y el cumplimiento de los plazos establecidos por la entidad.

5. El proponente debera acreditar experiencia previa mediante la presentacion de minimo dos (2)
contratos ejecutados en los ultimos tres (3) afios, cuyo objeto haya estado relacionado con obras de
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infraestructura fisica, adecuaciones o intervenciones técnicas en edificaciones. Esta experiencia podra
incluir actividades como instalacion, mantenimiento o reparacidn de cubiertas, redes hidrosanitarias
internas, sistemas constructivos o componentes técnicos similares, siempre que guarden relacion con
el objeto del presente proceso.

La experiencia podra demostrarse a través de contratos liquidados en su totalidad, 6rdenes de
compra o certificaciones expedidas por entidades publicas o privadas, en los que conste la ejecucidn
satisfactoria de los trabajos contratados. La documentacidn presentada permitird verificar la
idoneidad técnica y operativa del oferente, asi como su capacidad para cumplir con los
requerimientos establecidos, mitigar riesgos de incumplimiento y garantizar el conocimiento del
mercado y de la normativa aplicable.

Este requisito se establece conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.1.5 del Decreto 1082 de
2015, que faculta a las entidades estatales para exigir la acreditacion de experiencia previa como
condicidn habilitante en procesos de seleccién de minima cuantia, siempre que sea pertinente y
proporcional al objeto contractual. En ese sentido, la evaluacién de la documentacién se realizara
bajo criterios de transparencia, igualdad y seleccién objetiva, en estricto cumplimiento del marco
juridico vigente.

5.2.3. De sequridad y salud en el trabajo

1. Opcién 1:
e Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

e Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.

e Certificacion de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL.

2. Opcion 2:
o Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

e Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.

e (Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

NOTA: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.
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e Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

NOTA: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General
de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con el Sistema Globalmente
Armonizado — Decreto 1496 de 2018 y Resolucién 773 de 2021

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos quimicos
usados, en espafiol, con los 16 items exigidos, actualizadas (no mayores a 5 afos)

Declaracion del Representante Legal certificando que no se utilizaran ni adquirirdn productos con
asbesto — Ley 1968 de 2019

Fichas técnicas de pinturas, tuberias, accesorios y soldaduras que demuestren niveles de plomo
inferiores a 0,0005 mg/L

Relacidn del personal externo con soporte de pago de seguridad social y certificados de afiliacion a
EPS, AFP y ARL

Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de prevencidn y proteccién contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de
la normatividad vigente

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja de vida con soportes, experiencia minima de un afio,
certificacion en norma de competencia laboral vigente, capacitacién como coordinador

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo Certificado
vigente de trabajo en alturas acorde a requerimientos de la normatividad vigente

Informe mensual de gestion (primeros 5 dias), incluyendo:

Estadisticas de accidentalidad (Res. 0312 de 2019) y reporte ARL
Acta de entrega de EPP

Charlas preoperacionales

Gestion del SISO

Inspecciones planeadas

Procedimientos seguros y permisos de trabajo

e e o o o o

Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de gestidn para el trabajo en espacios confinados de acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente
Supervisor: Hoja de vida con soportes, experiencia certificada, norma de competencia vigente,
capacitacion como supervisor
Vigia: Hoja de vida con soportes, experiencia certificada, norma de competencia vigente, capacitacién
como vigia
Listado de trabajadores con Certificado vigente de trabajador entrante en espacios confinados
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18. Listado de equipos para trabajo en alturas con certificacion
19. Certificacion y hoja de vida de equipos/herramientas con soporte de mantenimiento
20. Botiquin, camilla y extintor con sefializacidn

5.2.4. De gestidon ambiental

Certificar y seguir la implementacién de las recomendaciones de buenas practicas en el uso eficiente
de la energia:

e En espacios con climatizacidon deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se ejecuta
el mantenimiento.

e El sistema de iluminacion debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando
actividades de mantenimiento.

e Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la
reutilizacién en los casos que aplique.

Presentar constancia al SENA donde se especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos,
relacionando los datos basicos del gestor debidamente autorizado y del generador, conforme a la Guia
Il de la Resolucién 472 de 2017.

Realizar el almacenamiento en un area designada exclusivamente para este propdsito dentro de las
instalaciones del generador o en los centros de acopio. El area debe estar protegida de la intemperie
y sefializada como almacenamiento provisional de RCD.

Entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del gestor que realizara el tratamiento,
almacenamiento, aprovechamiento o disposicidn final. (S| APLICA)

Nota: En ciudades donde aplique, entregar permisos de movilizador y demds exigidos por autoridades
locales para movilizar aceite lubricante usado.

5.

Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados,
indicando corrientes, fecha, sitio de recoleccidon y cantidades en kilogramos, en un término no mayor
a tres (3) meses. (SI APLICA)

Presentar copia de los permisos ambientales del tercero que reciba los residuos liquidos (permiso de
vertimientos o licencia ambiental segun aplique). (SI APLICA)

Presentar certificados de tratamiento, aprovechamiento, reidso y/o disposicién final de los residuos
liquidos gestionados. (SI APLICA)

Para mantenimientos que requieran equipos de alto consumo energético en instalaciones del SENA,
se debera optar por aquellos que demuestren mayor eficiencia energética como criterio de seleccidn.
Para compra, instalacién y/o reemplazo de tuberias y accesorios de redes hidrosanitarias, certificar
cumplimiento del Reglamento de Agua y Saneamiento Basico (RAS), especialmente en materiales,
disefio y procedimientos para redes internas.

5.2.3. De caracter financiero

No aplica
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5.3. REQUISITOS PONDERABLES

No aplica

5

3.1,

Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera la presentada en anexo Excel establecido por la Entidad
en el que se desglosen los items, descripciones, precios unitarios y tarifas impositivas que comprenden el
valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual prevalecera
sobre la informacién contenida en SECOP II.

El valor de registro de oferta econdmica total en SECOP Il es responsabilidad del oferente. Para la
presentacion de oferta econémica tenga en cuenta las unidades de medida y cantidades indicadas en el
estudio de mercado.

5.4. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | [NO |[x
MUESTRA S| NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S| NO

6.  ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7.

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses

X
mas

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y 6 meses mas.

X Podliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

X Estabilidad de la obra: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion

del contrato y cinco (5) afios mas.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos
de Contratacion, especificamente en su literal C, se determina que las entidades estatales deben analizar,
en la etapa de planeacion, si los acuerdos comerciales son aplicables al proceso de contratacidn que estan
disefiando. En caso de ser aplicables, deben cumplir con las obligaciones derivadas de estos acuerdos. Sin
embargo, de acuerdo con la normativa colombiana, las entidades que adelantan procesos de contratacion
bajo las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no estdn obligadas a realizar dicho analisis en las modalidades
de contratacion directa y de minima cuantia.

En este caso, dado que el valor del contrato es de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS CON OCHO CENTAVOS ($141.446.961,08
M/CTE) y el proceso se enmarca en la modalidad de minima cuantia, no es necesario realizar el analisis de
aplicabilidad de los acuerdos comerciales para este proceso de contratacion.

9. ANEXOS

Estudio de Mercado

Andlisis del Sector

Matriz de Riesgos

GCCON-F-061 Formato Carta de presentacion de la propuesta

GCCON-F-043 Formato Origen de los servicios - extranjero

GCCON-F-044 Formato Informacidn financiera de proponente extranjero
GCCON-F-067 Constitucidn de unién temporal

GCCON-F-068 Declaracion persona extranjera fecha de corte de los estados financieros
GCCON-F-077 Formato Entrega de Hojas de Vida

GCCON-F-063 Certificacidn aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de
persona natural
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