
 (DE CONOCIMIENTO) 
 

ANEXO No 3 
REQUISITOS SEGÚN PERSONERIA JURIDICA 

  
El proponente deberá incluir los documentos de verificación habilitantes que se relacionan a 
continuación:  
 
1.1.1.   CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA   
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el 
Formulario No. 1 “Carta de Presentación de la Propuesta” y será firmada por el proponente o 
apoderado, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, en unión 
temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante legal para el caso de las personas 
jurídicas debidamente facultado en los términos de ley, y para los consorcios y uniones temporales, 
el Representante designado. 
 

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales, deberá estar firmada por el representante 
designado, y el documento de conformación de la forma asociativa deberá presentarse con el 
cumplimiento de los requisitos legales establecidos, de todos los integrantes. 

 
1.1.2.   CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL. 
      
Persona Natural.  
 

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, deberá comprobar su 
existencia, mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio o por el organismo o autoridad competente.  
  
El certificado, deberá cumplir con los siguientes requisitos:  
 
• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso.  
 
• Actividad comercial, la cual deberá estar acorde con el objeto y las actividades a contratar. 

 
NOTA: Las personas que ejercen profesiones liberales de conformidad con el numeral 5 del artículo 
23 del Código de Comercio, acreditarán su condición mediante documento de identificación y tarjeta 
profesional, matrícula profesional o documento equivalente reconocido legalmente para el ejercicio 
de su profesión. 
 

Persona Natural de Origen Extranjero.   
 
Deberá presentar un documento emitido por la autoridad competente en el país de su domicilio y 
expedido con dos (2) meses de anticipación a la fecha de la presentación de la propuesta, en el 
que conste su existencia, actividad y vigencia. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de 
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los Artículos 248 y 251 del Código 
General del Proceso, y las demás normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS ÚNICOS 
DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE ÍNDOLE LEGAL Y LA 
OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARÁ EXIGIBLE 
ANTES DE LA ADJUDICACIÓN, DE MANERA QUE, PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA 
PROPUESTA, LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° XX ACEPTARÁ 
DOCUMENTOS EN COPIAS SIMPLES. 
 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse así: 
 

• Si los documentos provienen de un país que no es miembro de la Convención de la HAYA, 
deberán estar apostillados, legalizados y con traducción oficial. 

 

• Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de país miembro de la Convención 
de la HAYA de 1961, se requerirá únicamente de la apostilla del país de origen y su 
respectiva traducción oficial. 

 

Legalización. El procedimiento que debe seguir un documento extranjero para verificar su 
autenticidad en el ámbito del derecho internacional, cuando el país en el cual surtirá efectos, no hace 
parte de la Convención sobre la Abolición del Requisito de Legalización para Documentos Públicos 
Extranjeros de La Haya de 1961, consiste en la certificación efectuada por los agentes diplomáticos 
o consulares del país en donde este ha de ser presentado, sobre la autenticidad de la firma, y el 
título en el que ha actuado el funcionario o el notario que suscribe, certifica o autentica el documento 
y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. (Resolución 1959 De 2020 
Ministerio Relaciones Exteriores) 



  

Apostilla. El trámite que debe seguir el documento extranjero de menor complejidad que la 
legalización, con el fin de verificar su autenticidad en el ámbito del derecho internacional, cuando el 
país en el cual surtirá efectos es parte de la Convención sobre la Abolición del Requisito de 
Legalización para Documentos Públicos Extranjeros de La Haya de 1961.  

  

Traducción Oficial: Si los documentos, una vez apostillados, requieren de una traducción a un 
idioma diferente al castellano, deberán ser traducidos por traductor oficial registrado en la base de 
datos del Ministerio de Relaciones Exteriores, y el apostille de la firma del traductor, deberá hacerse 
frente a cada documento traducido que presente el usuario.  

 
Persona Jurídica Nacional.  Las personas jurídicas deberán cumplir al momento de presentación 
de la propuesta con los siguientes requisitos: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del 
Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio social o la autoridad competente, con fecha de expedición igual o inferior a un (1) mes 
anterior a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
b. Acreditar un término mínimo de duración de la sociedad, de un (1) año, contados a partir del 
vencimiento del plazo máximo para el suministro del insumo o de la vigencia del contrato. 
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentación de la 
propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal tenga 
limitaciones estatutarias. Se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la 
decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación 
de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado 
con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución 
del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 
 
e. Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un 
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar 
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con los 
presentes PLIEGO DE CONDICIONES, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas 
de origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación 
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la 
legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 
siguientes condiciones: 
 
PERSONAS JURÍDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO CON SUCURSAL EN COLOMBIA: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con dos (2) 
meses de anticipación a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, 
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas  
que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta,  suscribir el 
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 
 
b. Acreditar un término mínimo permanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contados 
a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del 
contrato.  
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato 
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que 
autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y 
para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
d. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato 



ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 
 
PERSONAS JURÍDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido con dos (2) 
meses de anticipación a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, 
objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas  
que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta,  suscribir el 
contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 
 
b. Acreditar un término mínimo permanente de duración de la sociedad, de dos (2) años, contados 
a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del 
contrato.  
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato 
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que 
autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y 
para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
d. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato 
ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de 
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 248 y 251 del Código 
General del Proceso, y las demás normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS ÚNICOS 
DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE ÍNDOLE LEGAL Y LA 
OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARÁ EXIGIBLE 
ANTES DE LA ADJUDICACIÓN, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA 
PROPUESTA LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° XX DE LA POLICÍA 
NACIONAL ACEPTARÁ DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES. 
 
Apoderado 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un 
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar 
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el 
presente pliego de condiciones, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberá cumplir todos y 
cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de 
documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a 
lo dispuesto en los artículos 248 y 251 del Código General del Proceso y demás normas vigentes. 
SE PRECISA QUE LOS ÚNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON 
LOS DE ÍNDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS 
FORMALISMOS SE HARÁ EXIGIBLE ANTES DE LA ADJUDICACIÓN, DE MANERA QUE PARA 
EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD 
N° XX DE LA POLICÍA NACIONAL ACEPTARÁ DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
 
Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idóneos para su validez y 
oponibilidad en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 
Apostilla: del documento en el evento, en que el país en donde fue expedido haga parte del 
Convenio de la Haya de 1961 sobre la supresión de la exigencia de legalización de documentos 
públicos extranjeros, en los términos señalados en la Ley 455 de 1998 y en el Decreto 106 de 
2001. 
 
Consularización o legalización en el caso que el documento sea expedido en un país no 
signatario del convenio antes indicado, dichos documentos para que puedan obrar como prueba 
deberán cumplir con lo dispuesto en los artículos 248 y 251 del Código General Del Proceso, y las 
demás normas concordantes vigentes. SE PRECISA QUE LOS ÚNICOS DOCUMENTOS QUE 
DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE ÍNDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA 



ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARÁ EXIGIBLE ANTES DE LA 
SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA 
PROPUESTA LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°XX DE LA POLICÍA 
NACIONAL ACEPTARÁ FOTOCOPIAS SIMPLES. 
1.1.3.    PROPUESTAS CONJUNTAS 
 

Para los eventos previstos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 2160 de 2021, 
podrán participar un Cabildo indígena, Consejo comunitario de las comunidades negras, Formas o 
expresiones organizativas, Organizaciones de base de Comunidades Negras, Afrocolombianas, 
Raizales y Palenqueras, Organizaciones de Segundo Nivel, Consorcio, Unión Temporal, 
Asociaciones de autoridades tradicionales indígena, así mismo, podrán participar consorcios, 
uniones temporales o cualquier tipo de sociedad comercial permitida por la ley, para lo cual se 
deberán cumplir los siguientes requisitos:  

 
a. Acreditar la existencia del consorcio, sociedad o de la unión temporal, y específicamente la 
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo 
de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 
consorcio en la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al 
contratista por el contrato ofrecido.   
 
b. Para los eventos previstos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente deberá indicar 
en el documento de conformación si su propuesta se formula a título de Consorcio o Unión 
Temporal, para lo cual deberá cumplir con lo siguiente:  
 

• Indicar el tipo de asociación de que se trate: Consorcio o Unión Temporal; si se trata de Unión 
Temporal, sus miembros deberán señalar en la Propuesta la extensión (actividades y porcentaje) 
de su participación en la misma y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo y escrito de la POLICÍA NACIONAL – REGIONAL DE ASEGURAMIENTO 
EN SALUD N° XX. La omisión de este señalamiento, hará que la POLICÍA NACIONAL – 
REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° XX, tome la propuesta como presentada por 
un Consorcio para todos los efectos.  
 

• Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal o cualquier tipo 
de sociedad permitida por la ley hasta la liquidación del contrato.  
 

• Acreditar la existencia, representación legal y capacidad legal y capacidad jurídica de las 
personas jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así como de la propuesta para 
la presentación, celebración y ejecución del contrato.  

 

• Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio, unión temporal o 
sociedad, tienen un término de duración en ejercer su actividad comercial de mínimo un año 
contado a partir del vencimiento del plazo de la vigencia.  
 

• La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio, Unión Temporal o cualquier tipo de sociedad permitida por la ley. 
Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o 
definitiva.  
 

• Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios 
o uniones temporales o cualquier tipo de sociedad permitida por la ley, deberán acreditarse 
mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el 
que se consignen los acuerdos y la información requerida.  
 

• Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal o cualquier tipo de sociedad permitida por la ley, 
respecto de las personas jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal 
para la presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales 
respectivos de los pliegos de condiciones.  
 

• En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el Artículo 7° de la Ley 80 de 1993.  
 

• Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el objeto social de todos los integrantes 
debe estar estrictamente relacionado con el objeto del presente proceso de contratación.  
 

• Una vez el contrato sea adjudicado al consorcio o unión temporal o cualquier tipo de sociedad 
permitida por la ley, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la notificación, éste debe 
presentar el NIT del Consorcio o Unión Temporal. 
 



• Se deberán indicar las obligaciones que cumple cada uno de los miembros de la unión temporal 
o consorcio. 

 
NOTA: Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en 
cuenta que: 

 

• En ningún caso podrá haber cesión de la participación entre quienes conforman el Consorcio o 
la Unión Temporal, salvo lo previsto en el Artículo 9° de la Ley 80 de 1993. 
 

• Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá presentar los 
documentos requeridos en el presente capítulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos 
técnicos que sean requeridos en este pliego de condiciones y/o estudios previos según se trate 
de persona jurídica. 
 

• Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben estar relacionados con el objeto del 
proceso de contratación. 

 

• No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o 
Uniones Temporales. 

 


