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RE: INFORME POS CUENTA MES SEPTIEMBRE 2025

Desde William Alberto Mejia Santamaría <wmejia@sena.edu.co>
Fecha Lun 2025-10-06 07:46
Para Florangela Alarcon Alvarez <falarcon@sena.edu.co>
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Muy buenos días Florangela, adjunto el informe firmado para que subas al secop 2.

Feliz día!

De: Florangela Alarcon Alvarez <falarcon@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 2 de octubre de 2025 8:05 p. m.

Para: William Alberto Mejia Santamaría <wmejia@sena.edu.co>

Cc: FLORANGELA ALARCON ALVAREZ <florangelaalarconalvarez@gmail.com>

Asunto: INFORME POS CUENTA MES SEPTIEMBRE 2025

 
Ingeniero William buenas y bendecida noche.
De acuerdo al asunto en referencia estoy enviando archivo IFPC_46356332_10325_SEPTIEMBRE_2025 para su
revison,  aprobacion y firma, proceder a subir a plataforma SECOPii, dando cumplimiento a objeto contractual de mi
contrato 2025.
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INFORME POSCUENTA 2025 
 

Formato de apoyo no controlado 

 

 

   
                                   Girón, 1 de octubre del 2025  

 

Coordinador: 
Ing. WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 7435340 - 2025 
Coordinador Académico de Poblaciones Especiales  
Centro Industrial de Mantenimiento Integral - CIMI 
Girón 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución      

contractual mes de septiembre del año 

2025. 

 

 

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No.46.356.332 de Sogamoso, en mi 

calidad de Contratista del CIMI – CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7435340 – 2025 relaciono las actividades 

desarrolladas desde el 16 al 30 de septiembre del 2025. 

 
  

  Obligaciones Especificas  

No. OBLIGACIONES ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS  

1 Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 

 
 
 

Se realiza la planeación de las 

actividades de aprendizaje del 

proceso formativo basado en el 

desarrollo curricular del programa de 

formación capacitaciones 

Inicio formación ficha 3342160, 

programa 93510497 Elaboración 

de adornos navideños, inicio 

septiembre 27 finaliza noviembre 1 

del 2025 

Inicio formación ficha 3334507, 

programa 52620004 Elaboración 

de productos tejidos con mostacilla 

sobre telar, inicio septiembre 22 

finaliza noviembre 3 – 2025 

Inicio formación ficha 3334505, 

programa 52660007, Elaboración 

de complementos en bisutería con 

técnicas de ensartado, inicio 
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septiembre 16 finaliza octubre 21 – 

2025 

Imparto formación ficha 3324147, 

programa 52660007, Elaboración 

de complementos en bisutería con 

técnicas de ensartado, inicio 

septiembre 4 finaliza octubre 23 – 

2025 

Imparto formación ficha 3317370 

programa 52660013 Elaboración 

de complementos de moda en 

bisutería, inicio agosto 28, finaliza 

octubre 10– 2025, 

Imparto formación ficha 3313236, 

programa 52660013, Elaboración 

de complementos de moda en 

bisutería, inicio agosto 23 finaliza 

octubre 1  – 2025 
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INFORME POSCUENTA 2025 
 

Formato de apoyo no controlado 

 

 

3.pdf?csf=1&web=1&e=smY
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 2 Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en jornadas de diseño y desarrollo 
curricular, proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o pedagógicas, procesos 
de selección, diseño de talleres e instrumentos de 

evaluación, procesos de Registro calificado y 
autoevaluación, labores de montaje y puesta en  
marcha de equipos y maquinaria, actividades de 
inducción y reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo tecnológico e innovación 
nacional e internacional, identificación, 
estructuración y definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios, promoción del 
portafolio de servicios. 
 

Durante este periodo no se 
programó actividad de reunión 
con el grupo poblaciones 
especiales nuevo coordinador 
académico Ing. William A. Mejía 
 

  

N/A 

 

 

 

 

 

 

 

3 Ejecutar la formación profesional integral en los 
diferentes niveles y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo con el 
diseño curricular, desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas asociados a cada red 
de conocimiento y área temática del objeto 
contratado 
 

Se realiza la planeación de las 

actividades de aprendizaje del 

proceso formativo basado en el 

desarrollo curricular del programa de 

formación capacitaciones 

Inicio formación ficha 3342160, 

programa 93510497 Elaboración 

de adornos navideños, inicio 

septiembre 27 finaliza noviembre 1 

– 2025 

Inicio formación ficha 3334507, 

programa 52620004 Elaboración 

de productos tejidos con mostacilla 

sobre telar, inicio septiembre 22 

finaliza noviembre 3 – 2025 

Inicio formación ficha 3334505, 

programa 52660007, Elaboración 

de complementos en bisutería con 

técnicas de ensartado, inicio 

septiembre 16 finaliza octubre 21 – 

2025 

Imparto formación ficha 3324147, 

programa 52660007, Elaboración 

de complementos en bisutería con 

técnicas de ensartado, inicio 

septiembre 4 finaliza octubre 23 – 

2025 

GUIA DE APRENDIZAJE  
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Formato de apoyo no controlado 

 

 

%20SEPTIEMBRE%202025/3

.%20IFPC%20POSCUENTA%2

0SEPTIEMBRE/REPORTE%20
ASISTENCIA%20FORMACION/

Scanner_ReporteTiempo_IFPC-

3.pdf?csf=1&web=1&e=smY

BW2 

 

 

4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel de cumplimiento de 
los resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la entidad 
defina. 
 

Se califican resultados de 
aprendizaje: 
Ficha 3283030 
Ficha 3302938 

Reporte juicios evaluativos 
Ficha 3283030 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/perso
nal/falarcon_sena_edu_co/Do
cuments/INFORMES_2025/8.
%20SEPTIEMBRE%202025/3.%
20IFPC%20POSCUENTA%20S
EPTIEMBRE/JUICIOS%20DE%2
0EVALUACION/FICHA%2032
83030%20Reporte%20de%20
Juicios%20Evaluativos.xls?d=w
3c9bba957e164e469005ec4b
49b4e0c4&csf=1&web=1&e=K
BeKge 
 
 
 
Ficha 3302938 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/persona

l/falarcon_sena_edu_co/Docum

ents/INFORMES_2025/8.%20S

EPTIEMBRE%202025/3.%20IF

PC%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/JUICIOS%20DE%20EVA

LUACION/FICHA%203302938

%20Reporte%20de%20Juicios

%20Evaluativos.xls?d=wdf3733
b637634b7e8e6e57c5bc6897

ff&csf=1&web=1&e=VpdCiG 

 

 

 

5 Entregar los soportes del procedimiento de 
Ingreso de aprendices al programa de formación 
tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del 

documento de identidad, y/o requisitos definidos en 
el diseño curricular, cuando se desarrolle 
formación complementaria. 

Se entregaron los documentos 

para matricula. 

Ficha 3334505 

Ficha 3334507 

Ficha 3342160 

 

DOCUMENTOS PARA 

MATRICULA  

Ficha 3334505 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:b:/r/personal

/falarcon_sena_edu_co/Docume

nts/INFORMES_2025/8.%20SE

PTIEMBRE%202025/3.%20IFP

C%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/FICHA%203334505%20

INPEC/CC.%20FICHA%203334

505%20INPEC%20NUEVOS%2

0HORIZONTES.pdf?csf=1&web

=1&e=fbv455 
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Ficha 3334507 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:b:/r/personal

/falarcon_sena_edu_co/Docume

nts/INFORMES_2025/8.%20SE

PTIEMBRE%202025/3.%20IFP

C%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/FICHA%203334507%20

INPEC%20MOSTACILLA%20NU

EVOS%20HORIZONTES/CC.%2

0FICHA%203334507%20INPE

C%20CURSO%20MOSTACILLA.

pdf?csf=1&web=1&e=JFbsmw 

 

Ficha 3342160 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:b:/r/personal

/falarcon_sena_edu_co/Docume

nts/INFORMES_2025/8.%20SE

PTIEMBRE%202025/3.%20IFP

C%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/FICHA%203342160%20

ADULTO%20MAYOR%20NORT

E/CC.%20SALDO%20DOCUME

NTOS%20FICHA%203342160.

pdf?csf=1&web=1&e=PUElZX 

 

 

6 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno 
en el sistema de información que la entidad 
defina para la Gestión de la Formación 
Profesional Integral mediante las siguientes 
actividades: 
 

a) Verificando en el sistema que la totalidad de 
los aprendices se encuentren matriculados en el 
respectivo programa de formación. 
 

b) Registrar oportunamente los eventos de 
formación, proyectos y rutas de aprendizaje 

requeridas     para el cumplimiento de las metas 
institucionales. 

 

c). Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos en 
caso de requerirse, los juicios evaluativos, rutas 
de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. 
 

d). Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la información. 

 

Se verifican en el sistema que estén 
la totalidad de aprendices que 
cumplen los requisitos.   
se realiza oportunamente la ruta de 
aprendizaje y se asignan los 
aprendices Se evaluarán juicios de 
evaluación en su momento 
oportuno.  
Ficha 3334505 
Ficha 3334507 
Ficha 3342160 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REPORTE DE MATRICULA 

FICHA 3334505 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/persona

l/falarcon_sena_edu_co/Docum

ents/INFORMES_2025/8.%20S

EPTIEMBRE%202025/3.%20IF

PC%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/REPORTE%20MATRICUL

AS/FICHA%203334505_Report

e_Aprendices_Matriculados.xls?

d=wd24840b3021f43869b90

4d50c1755273&csf=1&web=

1&e=TGiYW1 
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dices_Matriculados_.xls?d=w5d

26f637c75242a0b6d872ebdd
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990786&csf=1&web=1&e=tK

RJro 

 

FICHA 3342160 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/persona

l/falarcon_sena_edu_co/Docum

ents/INFORMES_2025/8.%20S

EPTIEMBRE%202025/3.%20IF

PC%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE/REPORTE%20MATRICUL

AS/FICHA%203342160_Report

e_Aprendices_Matriculados.xls?

d=wc94c28420de64167b86d

d8a973d1ed9c&csf=1&web=1

&e=ga1UrF 

 

 

7 Aplicar y hacer cumplir el    reglamento del 
aprendiz, así como el manual de convivencia del 
Centro de Formación. 
 

Se les da a conocer el reglamento 
del aprendiz y manual de 
convivencia  

MANUAL DE CONVIVENCIA 

8 Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las convocatorias que   el centro 
programa. 
 

Se acata los lineamientos del 
sistema integrado de gestión y 
seguridad de salud en el trabajo 

 

9 Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de 
los   del centro de formación y sus sedes de 
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el 
procedimiento de formación profesional integral. 
(cuando aplique). 
 

Se realiza seguimiento a los 
trabajos de los aprendices, durante 
el periodo de capacitaciones 
Ficha 3342160 
Ficha 3334507 
Ficha 3334505 
Ficha 3324147 
Ficha 3417370 
Ficha 3313236 
Ficha 3302938 

Evidencias de la formación 

FOTOS  

FICHA 3342160 

FICHA 3334507 
FICHA 3334505 
FICHA 3324147 
FICHA 3417370 
 
 
FICHA 3313236 
FICHA 3302938 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/perso
nal/falarcon_sena_edu_co/Do
cuments/INFORMES_2025/8.
%20SEPTIEMBRE%202025/3.%
20IFPC%20POSCUENTA%20S
EPTIEMBRE/EVIDENCIAS%20
DE%20LA%20FORMACION?c
sf=1&web=1&e=wdtTcx 
 
 

 

10 Responder por los bienes y elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y 
salvo con el Almacén. 
 
 

No tengo bienes ni elementos a mi 
cargo No tengo bienes a cargo 

N/A evidencias porque no tengo 

elementos y/o bienes a cargo 
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11 Asistir y participar activamente en las reuniones 
programadas por la(s) red(es) de conocimiento 
propias del Centro de Formación a las cuales sea 
invitado. 
 

No se programa reunión   
 

No hay evidencias 

 

12 Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la 
formación en cualquiera de las estrategias 
institucionales. 
 

Se utilizará el LMS institucional 
como apoyo a la formación que 
está por iniciar para el mes de 
septiembre 
 

No hay evidencias no aplica por 

la población que se está 

capacitando 

 

 

13 Cumplir con los lineamientos de orientación del 
desempeñito del instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el 
aplicativo CompromISO Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de aprendizaje 
(Aplica para instructores que apoyan formalicen 
virtual). 
 

N/A 
 

No manejamos virtualidad 

14 Apoyar los procesos de Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus etapas Preparatoria 
(requerimiento de la necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, verificación de 
precios en el mercado), Precontractual 
(evaluaciones, respuesta observaciones) y post 
contractual (apoyo técnico de la ejecución). 
 

Se verificaron precios de algunos 
materiales 

N/A NO EVIDENCIAS 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar 
cuando sea requerido por la entidad el apoyo a 
la Supervisión de los contratos que celebre el 
SENA, de acuerdo con el Manual de Supervisión 
del SENA vigente. 
 

N/A  

16 Atender oportunamente los requerimientos que 
haga el supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución del contrato. 
 

Presentación de informes en 
fechas establecidas. Se atendieron 
oportunamente los requerimientos 
que hizo el supervisor del contrato 
y se presentó el informe mensual 
de ejecución   
 

INFORME POS CUENTA MES 

SEPTIEMBRE 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal

/falarcon_sena_edu_co/Docume

nts/INFORMES_2025/8.%20SE

PTIEMBRE%202025/3.%20IFP

C%20POSCUENTA%20SEPTIE

MBRE?csf=1&web=1&e=y1gh

zO 

 

 

17 Las demás necesarias para el cabal cumplimiento 
del objeto contractual 
 

Se realizaron contactos con 
alcaldías, líderes comunitarios y 
organizaciones para iniciar la 
promoción de ofertas de los cursos 
complementarios del año 2025 

 

Correo institucional 

falarcon@sena.edu.co 
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Cordialmente,  

 

 

 

Firma 

 

 

 

  

 

FLORANGELA ALARCON ALVAREZ 

Contratista 

C.C. No. 46.356.332 

 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

 

 

 

 

 

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. No. CO1. PCCNTR. 7435340 - 2025  

Coordinador Académico de Poblaciones Especiales 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 1   SOLICITUD CAPACITACION TRATAMIENTO CPMS - INPEC 

                                                           FICHA 3334505 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 2   AUTORIZACION  CAPACITACION   COORDINADORA   ACADEMICA 

                                                                       FICHA 3342160. ELABORACION DE ARREGLOS NAIDEÑOS 

            ADULTO MAYOR COMUNA NORTE 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 3  - REPORTE DE MATRICULA PLATAFORMA SOFIA PLUS 

   FICHA 3334505 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 4  - EVIDENCIAS DE LA FORMACION 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 5  -  REPORTE  ASISTENCIA A LA FORMACION FICHA 3313236 
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 EVIDENCIAS OBLIGACION No. 5  -  REPORTE  ASISTENCIA A LA FORMACION FICHA 3317370 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 6  -  REPORTE JUICIOS DE EVALUACION FICHA 3302938 
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EVIDENCIAS OBLIGACION No. 7  -  REPORTE APOYO HORAS DE FORMACION 
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