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EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META

_INVITACION PUBLICA
SELECCION MiNIMA CUANTIA 009 DE 2025

OBJETO

“INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DE HOSTING Y CORREOS ELECTRONICOS
PARA OPTIMIZAR LA GESTION Y EL ALMACENAMIENTO DE LA INFORMACION, EN LAS
OPERACIONES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META”

VILLAVICENCIO - META, OCTUBRE DE 2025
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.

2.

10.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, verificara que el
proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente proceso de
seleccién consultando el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de
antecedentes penales en la pagina web de la policia nacional de la Republica de
Colombia.

Asegurese que cumple con las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados y
proceda a reunir cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacién exigida y
verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido y siga las
instrucciones que se imparten para la elaboracién de su propuesta.

Toda consulta debera formularse por escrito al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEL META, no se atenderan consultas personales, ni telefénicas. Ningun
convenio verbal con el personal del Instituto, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la
presente convocatoria publica.

Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan a INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para verificar toda la informacién
suministrada en ella.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan a INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para rechazar la propuesta y dar aviso
a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente inexactitud
en la informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros del
consorcio o de la unién temporal.

Toda comunicacién enviada por los proponentes debera ser mediante el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica SECOP II: https://www.colombiacompra.gov
.co/secop-ii.

Toda informacién relacionada con este documento se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.

Tenga presente: el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el
presente proceso de seleccion. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS
FUERA DEL TERMINO PREVISTO.
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INVITACION PUBLICA N.° MC-IDCM-009-2025
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, procede a publicar el aviso de
invitacion Publica dando aplicacion al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo
establecido en el en el Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en el proceso de
seleccion DE MINIMA CUANTIA a participar, de acuerdo a lo indicado en la presente invitacion.

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

A la presente invitacion publica le son aplicables las normas contenidas en la Constitucion
Politica de Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién publica (Ley
80 de 1993 y ley 1150 de 2007), ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

La invitacion publica de la referencia, se sujeta a las reglas especiales de la modalidad de
invitacion de minima cuantia. Por dicha seleccion de pueden contratar bienes, obras y servicios
cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

OBJETO: “INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DE HOSTING Y CORREOS
ELECTRONICOS PARA OPTIMIZAR LA GESTION Y EL ALMACENAMIENTO DE LA
INFORMACION, EN LAS OPERACIONES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEL META”

El objeto a contratar esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se
indica a continuacion:

SEGMENTO FAMILIAS CLASES PRODUCTOS CODIGO
43 difusion de
Tecnologias de 29 software
| t 23 software para trabajo en 00 43232900
nformacioén y
N redes
Telecomunicaciones
81 Serviclos 16 entrega de 16 servicios de
Basados en servicios de correo
Inge_nler_lg, tecnologia de electronico y 00 81161600
Investigacion y . . .
g informacion mensajeria
Tecnologia

TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestacién de servicios
3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

3.1 FICHA TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM BIEN Y/O SERVICIO UND MED CANTIDAD
1 Licencias Google Workspace Business Licenciamiento Anual 45
Starter
> Licencias Googlelz\fl\ilzrkspace Business Licenciamiento Anual 6

(01)  Servicio de hosting
DURACION: 1 afio de servicio de
alojamiento en la nube
Caracteristicas técnicas:

e 1 droplets
¢ Escalable (en memoria, disco, procesador
y transferencia)

e Estar en un cluster de servidores en la
nube.

e Incluir servicios de gestién y apoyo para
garantizar la salvaguarda de la informacion,
asi como la supervision y monitoreo del uso
de los recursos utilizados.
¢ Restaurar la copia apropiada en caso de
ser requerido, la cual debe ser autorizada
3 por la entidad. 1
e Generar y crear imagenes de disco en el
caso de ser solicitado por la entidad.
¢ Informar a la entidad sobre cualquier
anomalia o inconveniente que afecte el
servicio.

Primer maquina virtual (Droplet)
¢ Disco 80 GB
e 2 procesadores AMD vCPUs
e Memoria 4 GB
e SFO3 - Ubuntub
¢ 4 TB de transferencia
e Generar copias de seguridad
automatizadas maximo cada 7 dias

REQUISITOS ADICIONALES

CERTIFICADO DE PARTNERS

El proponente debera acreditar su calidad de socio de Google mediante la presentacién del
certificado de partners correspondiente.

En caso de no contar con dicho certificado, podra acreditar la relacion comercial mediante un
acuerdo comercial vigente, para lo cual debera anexar los siguientes documentos:

o Certificado del acuerdo comercial.
o Certificado de existencia y representacion legal (Camara de Comercio).
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o Copia del documento de identidad del representante legal.
o Certificado de partners

. TALENTO HUMANO:
La ejecucion del contrato, para su desarrollo necesitara contar con el personal idoneo en la
prestacion de servicios.

A continuacion, se relacionaran las caracteristicas técnicas del talento humano que debe
cumplir cada operador de servicio:

CANT. 4
PERFIL REQUERIDA DESCRIPCION
Titulo de Ingenieria de sistemas y/o de software con
INGENIERO 1 experiencia de dos (2) afos manejo en sistema de
INFORMATICO informacion; contados a partir de la expedicion de la tarjeta
profesional
Titulo de Ingenieria de sistemas y/o de software con
INGENIERIO experiencia con especializacion es ciberseguridad y/o énfasis
DE 1 en tecnologia de la informacién de tres (3) afios manejo en
SEGURIDAD seguridad de la informacion; contados a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional

Se anexaran en copia simple o copia autentica del original la siguiente documentaciéon. De no
aplicar cierto documento hacer caso omiso.

¢ Hoja de vida

e Cédula de ciudadania

e La formacion Académica Superior

(bachillerato), Pregrado, Posgrado o

Complementaria debera acreditarse con el Diploma y/o Acta de Grado respectivo.

e Copia de la tarjeta profesional (En las profesiones que se requieran).

o Certificado de Vigencia de la Tarjeta Profesional expedida por la entidad

competente (En las profesiones que se requieran).

e La experiencia general del equipo profesional propuesto se contara a partir de la

fecha de terminacién de materias y/o acta grado, de conformidad con el Articulo 229

del Decreto- Ley 019 de 2012.

e La experiencia especifica a partir de la expedicion de la tarjeta profesional

(cuando haya lugar a ello) y se debera acreditar mediante certificaciones o contratos.

Las certificaciones deberan contener: Objeto o cargo, tiempo.

e Carta de Compromiso del personal para desarrollar el contrato.

e EIl personal minimo requerido debera diligencia el Anexo que corresponde a la

“autorizacion para el tratamiento de datos personales del personal minimo requerido”.
Registro de deudores alimentarios morosos “REDAM

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

4.1 GENERALES

4N
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1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.
3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia
de pago durante la ejecucion del contrato.

4. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

5. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse

como mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda
ofender o causar agravio a un grupo de personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del Instituto Departamental
de Cultura; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con el estatuto contractual.
Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar
obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

8. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada
vez que sea requerido por el Supervisor.
9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacion del contrato.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo
al contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

11. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.
12. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

4.2 ESPECIFICAS:

1. Cumplir con la prestacion de los servicios de alojamiento en la nube con las
especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

2. Brindar implementacién y soporte técnico por el término del servicio.

3. Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas licencias de servicio Google
Solicitadas.

4. Realizar la entrega de los elementos informaticos que componen el objeto del contrato para
el Instituto Departamental de Cultura del Meta, de acuerdo con las cantidades vy
especificaciones técnicas descritas en el proceso contractual.

5. Brindar garantia de servicio de las licencias de Google por el término de las licencias, es
decir 1 ano.

6. Ofrecer capacitacion en la administracién y gestion de las licencias de servicio de Google
para minimo 1 persona de manera presencial o virtual.

7. Brindar soporte técnico a las necesidades que se presenten durante el tiempo de duracién
del licenciamiento para poder solucionar inconvenientes o para adelantar acciones de
administracion, gestion, uso y seguridad de los servicios segun el licenciamiento contratado

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

5.1 ESTUDIO DEL SECTOR Y DEL MERCADO

De acuerdo al articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el Instituto Departamental de
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Cultura del Meta, elabord el estudio del sector y del mercado como documento anexo a este
estudio previo.

5.2 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Es importante indicar que la Subdireccion General para establecer el presupuesto oficial ajustod
los valores al peso conforme al valor del producto promedio obtenido de valores obtenidos
mediante cotizaciones realizadas por medio de correo electrénico empresas del sector que
desarrollan esa actividad, obteniendo como resultado valores unitarios en este analisis de
mercado, para lograr obtener el presupuesto oficial estimado por el INSTITUTO, y asi garantizar
un valor ajustado del mercado. Lo que garantiza la transparencia en la contratacion del Instituto.

5.3 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

El objeto a contratar se encuentra incorporado en el plan anual de adquisiciones de la Entidad
para la vigencia 2025, expedido por el técnico almacenista LINA PAOLA HERRENO, segun
certificado N° 00312 del 16 de septiembre del 2025

5.4 CERTIFICADO DE DISPONIBILDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION:

Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratacion se imputaran con cargo al
rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008 de la cuenta denominada de la siguiente manera.

CDP RUBRO NOMBRE DE LA CUENTA VA"(?SPDE"
553 DEL 16 SERVICIOS PRESTADOS A LAS
DE 2.1.2.02.02.00 EMPRESAS Y SERVICIOS DE| $38.530.000
SEPTIEMBRE 8 PRODUCCION
DE 2025

5.5 VALOR: El valor del presupuesto de contratacién es de TREINTA Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS
($38.529.987,00) M/CTE

DESCRIPCION

CANTI

valor unitario

valor total

Licencias Google Workspace Business Starter

45

475,333.00

21,389,985.00

Licencias Google Workspace Business Plus

923,333.00

5,539,998.00

o Servicio de hosting
DURACION: 1 afio de servicio de alojamiento en la nube
Caracteristicas técnicas:
e 1droplets
o Escalable (en memoria, disco, procesador y
transferencia)
e Estar en un cluster de servidores en la nube.
e Incluir servicios de gestion y apoyo para garantizar la
salvaguarda de la informacién, asi como la
supervision y monitoreo del uso de los recursos
utilizados.

12

966,667.00

11,600,004.00
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e Restaurar la copia apropiada en caso de ser
requerido, la cual debe ser autorizada por la entidad.
e Generary crear imagenes de disco en el caso de ser
solicitado por la entidad.
e Informar a la entidad sobre cualquier anomalia o
inconveniente que afecte el servicio.

Primer maquina virtual (Droplet)
e Disco 80 GB
e 2 procesadores AMD vCPUs
e Memoria 4 GB
e SFO3 - Ubuntub
e 4 TB de transferencia
e Generar copias de seguridad automatizadas maximo
cada 7 dias

$ 38,529,987.00

Dentro del valor estipulado, la entidad esta en la obligacion de realizar los descuentos que
contemple y exija la ley (descuentos de tipo nacional, departamental y municipal a que haya
lugar).

5.6 FORMA DE PAGO:

El Instituto Departamental de Cultura del Meta, pagara al CONTRATISTA en unico pago del
total del contrato resultante de este proceso, previa certificacion del supervisor y cumplimiento
del objeto contractual, para el pago correspondiente el contratista debera adjuntar los
documentos de legalizacion, una vez se cumpla con todos los requisitos, el pago se efectuara
durante los cinco (5) dias habiles siguientes.

Para el pago correspondiente el Contratista debera adjuntar:

6.

Factura en la que se indique en forma clara la cantidad y valor unitario y total

suministrado al INSTITUTO.
Informe de actividades.
Informe del supervisor.

Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.

Comprobante de pago a los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, si hay
lugar a ello, tratandose de persona natural y/o para persona juridica, debe adjuntar
certificacion suscrita por el Representante legal o revisor fiscal que asi los declare,
aportando copia de las planillas de pago que acrediten su cumplimiento.

Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las

contribuciones correspondientes

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

6.1 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del contrato objeto del presente proceso de seleccion sera un (01) mes,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de las garantias que
deba constituir el contratista y la expedicion del registro presupuestal.
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6.2 LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion se realizara en el municipio de Villavicencio del Departamento del Meta

7.

7.1

71.

FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

DOCUMENTOS JURIDICOS

1 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a

las

Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para

celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites a la
capacidad del representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL.: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.
3

9.
10.

11.
12.

13.
14.
15.

Carta de presentacion de la propuesta.

Declaracion de bienes y rentas y conflicto de intereses en virtud de la ley 2013 de 2019
Registro mercantil en el que conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a
contratar, con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de
la propuesta, y renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afos).

Registro unico tributario — RUT, actualizado; conste en las actividades econdmicas del
oferente que este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacion y
coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado de existencia y
representacion legal segun corresponda.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Con expedicion no superior a tres (3)
meses anteriores a la presentacion de la propuesta)

Certificado de antecedentes disciplinarios (Con expedicién no superior a tres (3) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes judiciales (con expedicidn no superior a tres (3) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas (con expedicion no superior a tres (3) meses anteriores
a la presentacién de la propuesta).

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaracion de que la persona no se encuentra incursa en causal de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con el estado.

Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

Consulta delitos sexuales ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019.

Declaracion de que la persona natural no se encuentra incursos en causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar con el estado

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.

Carta de presentacion de la propuesta.
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2. Declaracion de bienes y rentas y conflicto de intereses en virtud de la ley 2013 de 2019

3. Formato unico de hoja de vida de la funcién publica persona juridica.

4. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio. El certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) el
objeto social de la persona juridica debera ser igual o similar al objeto de las actividades a
contratar, la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) aino mas. Si el representante legal tiene limitaciones para
comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar copia del acta
de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para presentar la
propuesta y celebrar el respectivo contrato, en caso de resultar adjudicatario del mismo. En
todo caso, dicha autorizacion debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.

5. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

6. Libreta Militar (hombres menores de 50 anos).

7. Registro unico tributario — RUT, actualizado; conste en las actividades econdémicas del
oferente que este directamente relacionada con el objeto de la presente contratacién y
coincida con la establecida en el registro mercantil y/o certificado de existencia y
representacion legal segun corresponda.

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (Con expedicion no superior a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (Con
expedicién no superior a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de antecedentes judiciales (no superior a tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Certificado de medidas correctivas (Con expedicion no superior a tres (3) meses anteriores
a la presentacioén de la propuesta).

12. Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

13. Consulta delitos sexuales ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019

14. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

15. Documento que acredite la constitucion de Consorcio o Unién Temporal. Cuando el
contratista sea un Consorcio o Unién temporal, debera adjuntar los certificados de
existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas
juridicas).

16. En el caso de Consorcios, se establecera en el documento de constitucién el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros.

17. En el caso de que el contratista sea una Union Temporal, en el documento de constitucién
se sefialaran los términos y la extension de la participacion en la propuesta y en el contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

18. Los Consorcios y Uniones Temporales designaran en el respectivo acto de constitucién, a
la persona que los representara para todos los efectos.

19. Certificacion del representante legal, revisor que indique estar al dia en el pago con los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales y
aportes parafiscales de sus empleados, seis (6) meses antes del cierre del proceso.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y de medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar la
respectiva evaluacion.
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NOTA: El incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las especificaciones
esenciales técnicas minimas de obligatorio cumplimiento, ocasionara el rechazo de la oferta.

-Persona juridica Nacional o Extranjera con sucursal en Colombia:

En caso de que el proponente sea persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario con
relacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion, donde conste el objeto y se acredite su
existencia y representacion legal, asi como que la duracion de la sociedad no podra ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) aflos mas a partir de su terminacion.

En el certificado de Camara de Comercio o en documento idoneo debe acreditarse que el
mandatario o representante legal de la sucursal Colombia tiene facultades para comprometer a
la persona juridica extranjera.

-Personas juridicas Extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas
extranjeras que no tengan sucursal en Colombia, deben probar su existencia, representacién
legal y que dentro de su objeto social se encuentren las actividades exigidas en el pliego de
condiciones con uno de los siguientes documentos: (i) El certificado expedido por la autoridad
competente de cada pais, acompafiado con el respectivo apostillaje segun corresponda, de
acuerdo con los términos establecidos en el Decreto 106 de 2001 y la Ley 455 de 1998, (ii) Con
la correspondiente certificacion expedida por el Cénsul de Colombia, donde conste que la
sociedad existe como persona juridica, y el nombre de quien o quienes, de acuerdo con las
disposiciones estatutarias, ejercen la representacién legal y que dentro de su objeto social se
encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones definitivo. Dicho certificado
debe haber sido expedido en una fecha no superior a un mes con relacién a la fecha de cierre
del proceso de seleccion. La duracion de la sociedad no podra ser inferior al plazo de ejecucién
del contrato y tres (3) aflos mas a partir de su terminacién. La demostracién de la duracién de
las personas juridicas extranjeras debe realizarse utilizando cualquier medio probatorio
legalmente valido en Colombia, incluyendo estatutos, certificados de existencia y representacion
legal, certificaciones de la autoridad competente, documentos de incorporacion o certificados
expedidos por el Consul de la Republica de Colombia con jurisdiccion en el pais de su domicilio
social, entre otros.

En el caso de personas juridicas extranjeras que no cuenten con domicilio en Colombia, debera
constituir apoderado con domicilio en Colombia para que la represente y en caso de resultar
adjudicatario debera constituir dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento del contrato una sucursal en Colombia en los términos establecidos por el
articulo 471 del Codigo de Comercio.

8. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

8.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA

Condicion de admisibilidad: Se considerara habil el proponente que acredite:

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad que los proponentes,
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sea persona natural o juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con entidad estatal o
privada en un maximo de un (1) contrato, cuyo objeto o alcance corresponda a adquisicion de
licenciamiento para cuentas de correo institucional y que a la fecha de cierre de la presente
convocatoria se encuentre terminado y liquidado, cuyo valor sumado sea igual o superior al
presupuesto oficial, expresado en SMLMV (27,06 SMLMV).

La experiencia solicitada debera ser acreditada con entidad publica y/o privada mediante copia
del contrato y del acta de liquidacion o por medio de certificacién que identifique como minimo:
objeto de contrato, valor, actividades ejecutadas y plazo de ejecucién, el nombre del contratista
y del contratante, identificacion, direccion, teléfono, correo electronico de quien certifica,
ademas de nombre e identificacion de quien es certificado (Debera aportar copia del contrato y
documento que soporte la terminacion o entrega del cual aporta la certificacion).

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, segun corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o
revisor fiscal (segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente,
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus
veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

B. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucién del contrato, impuesto de timbre del
contrato o licencia de construccion cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

NOTA. Si hace falta alguno de estos documentos en la propuesta esta se rechazara. No se
tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompanadas del acta de liquidacion, o actas de recibo final.

Se acepta como equivalente o complemento a la certificacion de cumplimiento de los contratos
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron
satisfactoriamente.

El Instituto se reserva el derecho de verificar la informacion que suministre el oferente.

No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacion no consistente y/o inexactitudes

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA 'Y HORA LUGAR
Publicacion invitacion pblica 06 de octubre de 2025 Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para observar - Plazo de 07 de octubre de 2025, hasta las Pagina del SECOP I
solicitudes para limitar la convocatoria a 4:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
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Mipymes.
Publll\(;lgmon de a.wso.de limitacion 07 de octubre de 2025 Pagina Qel SECOP I
ipymes (si aplica 0 no) www.colombiacompra.gov.co.
Plazo maximo para responder las 07 de octubre de 2025 Pagina del SECOP I
observaciones www.colombiacompra.gov.co.
Plazo vara expedir adendas 07 de octubre de 2025, Pagina del SECOP I
P P hasta las 7:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co.
P g . 09 de octubre de 2025, Pagina del SECOP II
resentacion de propuestas (cierre) , )
hasta las 11:00 a.m. www.colombiacompra.gov.co.

Verificacién r'gqmsnos habilitantes, 09 de octubre de 2025 Pagina dgl SECOP I
Evaluacion de las ofertas www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP I

www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP I

www.colombiacompra.gov.co.

Publicacion informe de evaluacion 09 de octubre de 2025

Traslado del informe de evaluacion De 9 hasta el 10 de octubre de 2025

presentacion de observaciones al 10 de octubre de 2025 hasta las 6:00 Pagina del SECOP I
informe de evaluacion p.m. www.colombiacompra.gov.co.
Publicacion respuesta a observaciones

Pagina del SECOP I

y aceptacion de la oferta y/o 10 de octubre de 2025 .
www.colombiacompra.gov.co.

Declaratoria de desierta

10. ACLARACIONES Y ADENDAS AL PROCESO

Los interesados en formular observaciones deberan ser presentadas a traves del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica SECOP |Il. Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co.

Las modificaciones o adiciones a las condiciones de la Invitacion publica de minima cuantia y
sus anexos se efectuaran mediante adendas, respectivamente y se publicaran en la pagina del
SECORP Il

11. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS Y/U OFERTAS

La oferta debera ser presentada en Sistema Electrénico de Contratacién Publica SECOP II:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ll

12. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA Y/U OFERTA

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada
a la INVITACION PUBLICA, de lo contrario sera rechazada, especialmente en los siguientes
casos:

a. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la
invitacion.

b. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos
habilitantes.

C. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente
proceso.

d. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la

invitacion; el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, podra solicitar
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aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los proponentes puedan
completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

e. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacion
economica de las propuestas
f. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o

documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

g. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial determinado para el
presente proceso de seleccion.
h. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo

proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o
mas consorcios o Uniones Temporales

13. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE PROPUESTAS.

El acto de cierre y la apertura de las propuestas se realizara en la fecha, lugar y hora
determinados en el cronograma del proceso de seleccion, a través del uso de las herramientas
digitales dispuestas para tal fin en el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |l

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo para presentar propuestas no podran retirar,
adicionar o corregir sus propuestas, las propuestas presentadas en forma extemporanea no
seran recibidas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP |Il, se dara aplicacién a lo dispuesto en el “Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP II” disponible en la siguiente direccién electronica:
contratacion@meta.gov.co

En caso de que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los
requisitos de habilitacién exigidos y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la
invitacion.

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefala en esta invitacion, ni

via fax.

La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado
por el Representante Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello,
de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en
estricto orden consecutivo ascendente

14. PUBLICACION DE LA EVALUACION.

El resultado de la evaluacion se publicara en la pagina web www.contratos.gov.co, un (1) dia
habil, termino dentro del cual los oferentes podran presentar observaciones a la misma, las
cuales seran resueltas por EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META.

15. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DESIERTA:

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015, la entidad podra adjudicar el
contrato cuando soélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
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habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica.

El INSTITUTO podra declarar desierta la presente invitacion cuando no se pueda adelantar una
seleccion objetiva, seran causales las siguientes:

1) Cuando ninguna de las ofertas cumpla con lo exigido con la presente informacion

2) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes
durante el proceso que impiden o no garanticen la seleccion objetiva de la oferta.

3) Cuando se hubieren rechazado las ofertas.

4) En general por causas o motivos que impidan la escogencia objetiva

La declaracion de desierto del proceso se hara mediante comunicacién motivada que se
publicara en el SECOP.

16. FACTOR DE ESCOGENCIA Y DESEMPATE DE PROPUESTAS.

De conformidad con lo previsto en la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 "Por medio del cual
se impulsa el emprendimiento en Colombia" dispone en su articulo 35: de existir empate entre
varios proponentes, es decir, que dos o mas ofertas de precio coincidan en ser las DE MENOR
PRECIO OFRECIDO, la adjudicacion se hara de acuerdo con el siguiente orden: “(...)
ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los
Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes; asi mismo se tendra en cuenta la
reglamentacion consagrada en el decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 en los articulo
2.21.21.51 numeral 8 y 2.2.1.2.4.2.17 que establece la forma de acreditacién de los mismos.

17. CRITERIOS DE SELECCION

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una
vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el menor precio.

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.
Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

2. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soporte del contador como Tarjeta
Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesién y Documento de Identificacion del
mismo.

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercantii o Certificacion de Existencia y
Representacion Legal que su constitucién o existencia es minimo de un (1) afo contado a
partir de la publicacion del proceso de seleccion.
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4. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soporte del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacién del mismo.

5. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

7. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

18 ACEPTACION DE LA OFERTA

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, previos los estudios
correspondientes y el analisis comparativo de las propuestas, basado en los aspectos juridicos,
técnicos, adjudicara conforme a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el contrato derivado
de este proceso, al proponente cuya propuesta se ajuste a la invitacion publica y haya
presentado la propuesta conforme a los criterios de evaluacion, siempre y cuando cumpla con
los requisitos habilitantes; aspectos que quedaran consignados en el Acta de evaluacion.

La adjudicacién se hara mediante la aceptacion de la oferta, contra la cual no procede recurso
alguno, la misma que sera publicada en el SECOP, conforme a lo establecido por el Decreto
1082 de 2015, con el fin de enterar de su contenido a todos los oferentes que participan en el
proceso de seleccién, incluida la respuesta que la entidad de a las observaciones presentadas
por los oferentes al informe de evaluacion.

El proceso de invitacién publica podra ser suspendido por el término que se sefale en el acto
motivado que asi lo determine, cuando a juicio del jefe de la entidad se presenten
circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse y que puedan afectar la
normal culminacién del proceso.

Una vez aceptada la oferta el proponente ganador se obliga con el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, con la constitucion y presentacion de las pdlizas
exigidas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién de la aceptacién en el
SECOP.

19 GARANTIAS
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De acuerdo con la naturaleza del contrato y con el fin de proteger el patrimonio del Instituto
Departamental de Cultura del Meta ante un eventual incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato o de su cumplimiento defectuoso por parte del contratista,
ademas de poder conminarlo cuando éste preste un servicio de mala calidad no atendiendo las
condiciones pactadas en el contrato, La SUBDIRECCION GENERAL considera pertinente que
el futuro contratista constituya a favor del Instituto Departamental de Cultura del Meta una
Garantia Unica de Cumplimiento que cumpla con lo establecido en el Decreto 1082 del 26 de
Mayo de 2015; y que ampare los siguientes riesgos:

A. Cumplimiento: Su cuantia sera equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato
por un término igual al plazo de ejecucion del Contrato y cuatro (4) meses mas.

B. Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: su cuantia sera
equivalente al 5 %del valor total del contrato y cubrira el plazo del mismo y 3 afios mas.

C. Calidad del Servicio: Por un monto equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato, y por una duracion igual al plazo de ejecucion y cuatro (04) meses mas.

D. Responsabilidad Civil Extracontractual: Su cuantia sera equivalente a doscientos (200)
SMMLYV, y su vigencia sera por todo el periodo de ejecucién del contrato. El asegurado sera
el Instituto Departamental de Cultura del Meta y los terceros afectados por la ejecucién del
contrato

20 SUPERVISION

La Vigilancia, Control y Supervisién de la ejecucion del Contrato que se llegare a suscribir,
como consecuencia del proceso de minima cuantia, estara a cargo Director del del Instituto
Departamental de Cultura del Meta o quien el designe; quien representara al INSTITUTO ante
el CONTRATISTA, y tendra las siguientes obligaciones: 1.) coordinard y tendra la
responsabilidad, de velar por el cumplimiento del contrato. 2.) autorizar su pago previa
expedicion de certificacion de cumplimiento que debera contener los siguientes soportes: a)
Certificacién o documentos equivalentes, informes, registro fotografico.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual, y seran responsables por mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgos el cumplimiento
del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

21 INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES

Los representantes legales de las firmas proponentes con la suscripcion de la carta de
presentacion de la propuesta declararan bajo la gravedad del juramento que, a la fecha de
presentacion de la propuesta, no se encuentran incursos en causal de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibiciones establecidas en la Constituciéon y la ley para contratar con
entidades estatales.
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22 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 850 de 2003, se convocan a las veedurias
ciudadanas, con el fin de garantizar la participacion en la ejecucion del presente contrato, las
partes deberan permitir el ejercicio de la veeduria ciudadana en los siguientes términos: 1.)
Suministrar informaciéon a quienes ejerzan las funciones de veeduria ciudadana cuando ésta
sea requerida. 2.) Atender a las citaciones y requerimientos de la veeduria ciudadana, cuando

Se convoque.

Dada en Villavicencio, el 06 de octubre del 2025

Reviso Financierame|
Hugo Alberto Carrer

Reviso juridicamente
Mauricio Londofio

Cps-2025 Abogado Cps.-2025
Firma Firma
b =
Pt
o A
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ANEXOS
ANEXO No 1

CARTA DE PRESENTACION

(Ciudad y fecha)

Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Carrera 29 no 33 barrio porvenir

Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio, Meta

Ref. Invitacién de Minima Cuantia No. 009 de 2025.

Por medio del presente escrito me permito presentar propuesta para participar en la Invitacion
de Minima Cuantia No. 009 de 2025 cuyo objeto es:

Para perfeccionar y legalizar el contrato respectivo desde el primer (1) dia hasta el segundo dia
a partir de la comunicacion de la misma y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo a lo
sefalado en los documentos de la invitacidén publica y de la propuesta presentada y las demas
estipulaciones convenidas entre las partes y aceptadas por la entidad.

En mi calidad de proponente declaro:

¢ Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad
Oficial dentro de los ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha limite de entrega de las
propuestas 6 en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes
entidades: (indicar el nombre de cada entidad).

¢ Que conozco la invitacion publica del presente proceso, y las informaciones sobre preguntas y
respuestas, asi como los demas documentos relacionados con el proceso, y acepto cumplir
todos los requisitos en ellos exigidos. INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL
META INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA.

¢ De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento
de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

e Que acepto las cantidades establecidas por la entidad para la ejecucién del contrato,
entendiendo que son aproximadas y que por tanto podran aumentar o disminuir durante el
desarrollo del mismo.

¢ Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente proceso de
contratacion y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacién publica.

e Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucién del
contrato respectivo, cuando la entidad dé la orden de iniciacion mediante la comunicacién
escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de
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acuerdo con lo establecido en los documentos del presente proceso, la propuesta y el contrato
respectivamente.

e Que me comprometo a entregar los documentos que sean necesarios para suscribir el acta de
iniciacion, de conformidad a lo estipulado en la presente invitacion.

e Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia del proceso
de seleccion y el contrato.

e Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso.
e Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

¢ Que lei cuidadosamente la invitacion publica de este proceso y elaboré mi propuesta ajustada
a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

e Que acepto y autorizo la entidad para que se nos informe de todas las actuaciones y tramites
contractuales y se nos notifique de los actos administrativos que se surtan en desarrollo del
presente proceso de contratacion en el siguiente correo electrénico

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razoén Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal:
Profesion:

Tarjeta Profesional:
Pais de Origen del Proponente:
(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o uniéon temporal se debe indicar el nombre
y pais de origen de cada uno de los integrantes)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré
en la siguiente Direccion:

Direccion:
Ciudad:
Teléfono(s):
Fax:
Teléfono Movil:
Correo Electrénico:
Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante
debidamente facultado.

Nit. 822002144-3
Carrera 29 no 33 barrio porvenir
Teléfono: (8) 6 716222 - Fax: 6715975

NG E-mail: contacto@culturameta.gov.co
oA Villavicencio, Meta
Wm- COPIA CONTROLADA

GOBERNACION DEL




> INVITACION PUBLICA
Qca.tura CcODIGO: VERSION: FECHA: PAGINA:
e GJ-CO-F-04 01 JUNIO DE 2019 21 DE 31
ANEXO No 2

PROPUESTA ECONOMICA CUADRO DE DESCRIPCIONES Y CANTIDADES
REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° 009 de 2025

OBJETO: “INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DE HOSTING Y CORREOS ELECTRONICOS
PARA OPTIMIZAR LA GESTION Y EL ALMACENAMIENTO DE LA INFORMACION, EN LAS
OPERACIONES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META”

PROPONENTE
ITEM CONCEPTO CANT. VIR UNIT V/IR TOTAL
TOTAL

TOTAL, OFERTA:

El Precio total ofertado, incluye IVA y demas impuestos nacionales, departamentales y
municipales, si es el caso, y cualquier otro costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir
el contratista para la prestacion del servicio requerido.

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada uno y con la totalidad de los
requerimientos técnicos disenados y solicitados por la entidad.

NOMBRE O RAZON SOCIAL
NIT C.C.

TELEFONOS

DIRECCION

REGIMEN

Nombre y firma del Representante Legal Validez minima de la oferta () dias

Nota: La propuesta econdémica debera especificar item o concepto por cada una de las
especificaciones y caracteristicas del objeto contractual.
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ANEXO No 3

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber: xxxxxxxxxx, domiciliado en xxxx, identificado con NO XXXXXXXXXXXXXX, quien
obra en nombre propio quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesto mi
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, realiza el
proceso de minima cuantia N° 009 de 2025, para la celebracién de un contrato estatal cuyo
OBJETO “xxx” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, y demas decretos reglamentarios
concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado colombiano y del
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, para fortalecer la transparencia en
los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
contratacion aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a
suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso v,
en tal sentido, suscribe el presente documento unilateral anticorrupcion, que se regira por las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacién con su Propuesta, con el proceso de seleccion, ni con la
ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta,

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un
agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo
momento el cumplimiento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de
aquellas que rigen el presente el proceso de seleccidon y la relacién contractual que podria
derivarse del mismo, y les impondra las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los funcionarios del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA
DEL META, ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en las condiciones de
ejecucion o de supervisién del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre las condiciones
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de ejecucion o supervision del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del
INTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, durante el desarrollo del Contrato.

1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion, o como efecto la
distribucion de la adjudicaciéon de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es
materia el proceso de seleccion referido en el considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la invitacién publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacién de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en el municipio de
villavicencio, a los xxxxxxxxx (xx) dias del mes de xxxxxx de 2025.

NOTA: El compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal
Debidamente facultado, en caso de personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales, so
pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.
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ANEXO No 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL
(Ciudad y fecha)

Sefores INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Carrera 29 no 33 barrio porvenir
Teléfono: 6716222 E-mail: contacto@culturameta.gov.co Villavicencio - Meta

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES A SALUD, PENSION Y
RIESGOS PROFESIONALES.
............................................................... , identificado con cédula de ciudadania No.

...................... expedida en .................., en mi condicion de ..................................A
nombre propio o con establecimiento de comercio denominada .....................ll :
identificada connit....................ol , manifiesto bajo la gravedad de juramento:

Respetados sefiores,

En concordancia con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, atentamente me
permito certificar que Que durante los ultimos seis
(06) meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he
vinculado por contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las
empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

Que no tengo trabajadores a cargo y que en consecuencia no tengo la obligacion legal de
aportar a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales, por
empleados vinculados por contrato de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural
me encuentro al dia en el pago de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad
social en salud y pension. (Si aplica)

Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META me obligo a hacer los aportes de ley durante la
vigencia del contrato cuyo objeto es:

Atentamente;

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C.C.
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ANEXO No 5

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA

(Ciudad y fecha)
Sefiores

JURIDICA)

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Carrera 29 no 33 barrio porvenir

Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio - Meta.

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES, SALUD,
PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES.
............................................................... , identificado con cédula de ciudadania No.

...................... expedida en

, manifiesto bajo la gravedad de juramento:

Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he
vinculado por contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las
empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA.

Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pension, a la fecha
estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Instituto Departamental de
Cultura del Meta, me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo

objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C.C.

4N
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ANEXO No 6

CARTA CONFORMACION CONSORCIO

(Ciudad y fecha)

Senores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Carrera 29 no 33 barrio porvenir

Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio - Meta

Ref: Seleccion de minima cuantia No. Los suscritos
y , debidamente autorizados para

actuar en nombre y representacién de y

manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para

participar en el proceso de seleccidon numero que ha abierto esa Entidad para

y por tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de ejecucion y liquidacién del contrato.
2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

A. %

B. %

2. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El representante del Consorcio es: , identificado con la cédula de
ciudadania numero de , quien esta expresamente facultado

para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para
firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la
ejecucion y liquidacion del contrato, con amplias y suficientes facultades.

5. Denominacion del Consorcio:

6. La sede del consorcio es:

Direccién

Teléfono

Telefax

E-mail

Ciudad

En constancia, se firma en a los dias del mes de xxx de 2025

NOMBRE, FIRMA
C.C.

NOMBRE, FIRMA
C.C.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO.
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ANEXO No 7

CARTA CONFORMACION UNION TEMPORAL

(Ciudad y fecha)

Senores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META
Ubicado: Carrera 29 no 33 barrio porvenir

Teléfono: 6716222

E-mail: contacto@culturameta.gov.co

Villavicencio — Meta

Ref: Seleccién de minima cuantia

Los suscritos y , debidamente
autorizados para actuar en nombre 'y representacibn de y
, manifestamos por este documento que hemos
convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de seleccién
numero que ha abierto esa Entidad para Y,
por tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de esta Unién Temporal sera igual al término de ejecucién y liquidacion del
contrato.

2. La Unién Temporal estd integrada por: NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE
PARTICIPACION EN PROPUESTA Y SU EJECUCION (discriminar actividades a ejecutar por
c/u de los integrantes)

A %

B %

2. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria e ilimitada.

3. El representante de la Unidn Temporal es:

, identificado con la cédula de ciudadania numero
de , quien esta expresamente facultado para firmar y
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y
liquidacion del contrato, con amplias y suficientes facultades
4. Denominacién de la Union Temporal:
5. La sede de la Uniéon Temporal es:
Direccion
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad

En constancia se firma en a los dias del mes de de 2025

NOMBRE, FIRMA DE TODOS LOS INTEGRANTES
C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
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ANEXO No. 8

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL (Segun sea el caso)

Identificado con la C.C. No. de. , y vecino de, obrando en representaciéon de la
sociedad, domiciliada en la ciudad de. y identificado con la C.C. No.
de. , y vecino de , obrando en representacion de la sociedad |,

domiciliada en la ciudad de, hemos decidido conformar una (Unién temporal o
Consorcio) en los términos que estipula la Legislacion y, especialmente lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito de presentar
propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucién del contrato resultante ante INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META en relacion con el Invitacidon Publica de Minima
Cuantia No. ___de 2025 cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacién en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda,
sera del % paray del % para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y
mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta
todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes
aspectos alli contenidos, delegando la representacién y respectiva coordinacion de la (Unidn
Temporal o Consorcio) en cabeza de XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) y de
esta (Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por todo
el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y ocho (8)
meses mas, segun lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o
Consorcio) y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para
la (Unidbn Temporal o Consorcio). En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el
presente documento por los que en el intervienen, el dia del mes XXXX de 2025 en la ciudad
de.

Nombre, identificacién y sociedad que representa

Nombre, identificacién y sociedad que represente
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ANEXO No. 9

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

LOS SUSCHItOS: ..ovveeeeeeeeeeeeeeee , identificado con cédula de ciudadania No............ de..covennninn. ,
domiciliado en.................... , actuando en mi propio nombre (0 en representacion de............. )
que en adelante se denominara el Proponente, manifestamos la voluntad de asumir el presente
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, adelanta la Invitacién
Publica de Minima Cuantia No. xx de 2025 con el objeto de contratar es el “xx”. Que el
Proponente tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y EL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, en el implemento de mecanismos y normas
para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la
corrupcion.

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la
transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones vy
Compromisos.

DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica ni en el articulo 8° de la
Ley 80 de 1993, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para
contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacion que suministré y suministraré al INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META, es cierta y precisa y que no omiti ni omitiré
informacion que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrollo del contrato.
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para obtener una decisiéon a mi favor, ventaja impropia o para
perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la invitacién publica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
proceso, las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacién publica en
condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion
o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita del INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META y si ello no fuere posible renunciaré a la
ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el
presente contrato.

TERCERO: Me comprometo a suministrar al INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA
DEL META, cualquier informacion sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presion o
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favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener
conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general,
previstos en la invitacion publica y en el contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y
a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato
resultante de la Invitacion Publica de Minima Cuantia No. XXXX de 2025.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de el
dia de 2025.

EL PROPONENTE

Firma C.C.

Firma C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER
DILIGENCIADO POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO No 10
EXPERIENCIA

DESCRIPCION

CONTRATO

Numero de contrato

Nombre del Contratista

Nombre del Contratante

Objeto del Contrato

Valor del Contrato

Fecha de Inicio

Fecha de terminacion

Porcentaje de ejecucion

Porcentaje de

participacién fue

ejecutado con alguna forma de asociacion

FIRMA:

Nota: Adjuntar la informacion, de acuerdo a lo indicado en la presente invitacion.
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