INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA GABRIELA MISTRAL
MELGAR -TOLIMA

EDUCACION PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA MODELO INTEGRADO DE

Reg ed. No. 123277-123278 DANE 173449-000759 PLANEACION Y GESTION - MIPG

NIT 809.009.531-5
Resolucién de Aprobacion 3361 noviembre 06 de 2020.
PROCESO OPERATIVO VERSION: 1

GOBERNACION

APOYO CONTRATUAL CODIGO: Vigente DELTOLIHA
FOR-CD-PSP-AG-02 |  desde:
02/01/2025

ESTUDIO DEL SECTOR

ESTUDIO DEL SECTOR
PRINCIPIO DE PLANEACION

La Institucion Educativa, realiza el siguiente analisis del sector teniendo en cuenta la intencion
del proceso contractual que se desea realizar.

ASPECTOS GENERALES

IMPACTO INSTITUCIONAL: Con el fin de asegurar el proceso de gestion financiera del Fondo
de Servicios Educativos de la Institucion Educativa de acuerdo con el Proyecto Educativo
Institucional - PEI, el Plan Anual de Adquisiciones - PAAy el Presupuesto en aras de propugnar
por el cumplimiento de sus fines y al no contar en la planta de personal con un profesional
idéneo en el campo de la Contaduria Publica; Se estima conveniente proceder a contratar el
servicio profesional de CONTADURIA PUBLICA, que garantice la gestién financiera en el
campo contable y presupuestal, en procura de la mejor toma de decisiones administrativas.

REGULATORIO: El servicio contable que apoye el desarrollo de la Gestidon Financiera del
Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa se sustenta en el siguiente marco
normativo: Ley 715 de 2001, Ley 1314 de 2009, Decreto Nacional 1851 de 2013, Decreto
Nacional 302 de 2015 Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 y demas normas que
reglamenten la materia.

TECNICO: La prestacion del servicio profesional objeto del presente estudio técnicamente se
fomenta en lo siguiente:

Objetivo General:

Mejorar la Gestion Financiera del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa en
su proceso contable y presupuestal, a través de altos estandares con criterios de calidad para
el cumplimiento de sus fines misionales.

Objetivo Especifico:

Coadyubar al cumplimiento de la normatividad vigente en el que hacer de la Gestidn
Financiera del Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa, con el fin de mejorar
continuamente el proceso contable y presupuestal, de acuerdo con el Proyecto Educativo
Institucional - PEI.

Ficha Técnica: Las actividades a desarrollar para la consecucion de los objetivos propuestos
son:

e Causacion, digitacion de los hechos econdmicos que se registran en la institucion
educativa.
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e Apoyo y asistencia presupuestal en la elaboracién del presupuesto y ejecucion del
mismo.

e Elaboraciéony presentacion de los informes ante la DIAN.

e Elaboracioén y presentacion de los estados financieros de la institucidon educativa en
forma mensual bajo la norma internacional NIIF/ NICSP, Sector publico.

o Elaborar y presentar los informes requerido por la CGN a la secretaria de hacienda
departamental.

e Elaboracion de las ejecuciones presupuestales presentada en la plataforma financiera
de la Sedtolima.

e Liquidacion y revision de los impuestos de retencién en la fuente, rete ica, exégena, y
demads impuestos que haya en el municipio o que se requiera.

e Elaboracién de informes en la plataforma del ministerio de educacién nacional (MEN)
SIFSE.

e Apoyo en los procesos presupuestales y financieros.

e Asesoria en presupuestoy ejecucion de ingresos y gastos.

e Visitas periddicas a lainstitucidon educativa para revisiony actualizaciéon de documentos
contables financieros presupuestales.

e Plataforma y Sistemas de informacién: SIFSE - Sistema de informaciéon de Fondos
Educativos, SIA Observa, DIAN — Administracidon de Impuestos Nacional.

e CHIP -Plataforma contable de la Contaduria General de la Nacion.

o FINANCIERA - Plataforma para la presentacién del CGN y Ejecuciones.

Lugar de Ejecucioén:

Se podra realizar de manera personal en la Institucién Educativa y/o virtual a través de las
diversas plataformas disefadas para ello.

Poblacién Beneficiaria:

Del apoyo contable y presupuestal en el campo de la gestidon financiera, se beneficiara
directamente la comunidad educativa en general.

Cronograma de Actividades:

MESES
ACTIVIDADES 1 2 3
Todas las descritas en el item de Ficha Técnica del presente x | x| x
documento
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CODIGO UNSPSC (Cuarto Nivel):

Descripcion Producto Codigo Producto
Necesidades de dotacién de personal
financiero temporal

80111605

ECONOMICO: Teniendo en cuenta el concepto emitido por el CONSEJO TECNICO DE LA
CONTADURIA PUBICA cuyo numero de radicacion es 1-2022-011534 del 29 de abril 2022,
denominado: “TABLA DE HONORARIOS - CONTADORES PUBLICOS”, la asignacién de los
honorarios obedece a la complejidad del servicio, pero su definicién es de estricto orden
privado entre las partes. De otra parte, se hace la siguiente precision:

“Le informamos, complementariamente, que el CTCP no actualiza la tabla de honorarios de
servicios profesionales, por no estar estipulado de manera general o especifica dentro de sus
funciones, ni conoce de tabla alguna que alguna agremiacion haya recomendado a sus
afiliados.”

ESTUDIO DE LA DEMANDA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la demanda bajo los siguientes
criterios: (i) Vigencia 2020 hasta 2025, (ii) Institucién Educativa Técnica Gabriela Mistral, (iii)
SECOP, (iv) Segmento 80 con el cual se cobija el servicio objeto del presente proceso, (v)
modalidad de seleccion contratacion directa; resultando de ello lo siguiente:
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r
o ANALISIS DE LA DEMANDA (© atris
Agencia Macional
de Contratacidn Plblica
Colombia Compra Eficiente —
= Vatar Tatal FILTROS:
Gasto Mensual 548,000,000 Gasto Anual Wl——
f20m B JEn onfon b . (EnSig, 617 il 538wl Jeleccione el afio:
N om 7)) nn Foiril priF Foir_}
e Seleccione [a Fecha
[ Ficka firms
,E o CUENID  1MOEES
$10m L] o
3 O 9,
e B Deparaments de Entidad
. . o
R o " et s — Wmore de Enicad apegade]
Afo @2024 @025 Fustite W3ECOR
Canirafoe Total
Cantidad de contratos - Mensual - Cantidad de contratos - Anual
! {£n bim.4tn Wi, |Enbien |I.||'an.| F] s
£ Flataforma:
8 Secor n
¥
E } Nombre de Enfidad (plataforma]
E i aim bice
g
a L] L ] 0 2004
s mayn i gt wEtEmb Ao
Alie 92024 @ 2028 Fusnte @3EC0F
Valor Total Estimado par Familia Seleccione una categoria
R L 2! P ) s
¥ u Valor confratade:
L ' B o 5
k- g $1000000 10,000,000
[4]
: O 0
Modalidad de seleccion
v 1 - Swrecion de necurwa humano
2 Familia
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
Afio 2024 2025 Total

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Comtratos  Valor  Participacion Contratns  Valor  Participacién Contratns. Valor  Participacién
-
8011 - Senvicios de recurses humanos | 2 SIT000.000  36.96% 5 529000000  63.04% T $4E000.000  100,00%
Total | 2 HT00000  3E56% 5 $29.000000  £3.04% T $4E000.000  100,00%
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Nombre de Proveedor Valor Total Estimado para el | | Mimero de Contratos del | | Origen del Provesdar
Froveedor Froveedor
Proveedor I _ Colombia -
seleccionado $46 mill. 7 Tolima
Valor Total Estimado por Proveedores Numero de Contratos por Proveedores
) ’
& &
10 i $100 mil 120 mil $30mil a z
Valor Totzl Estimado Mimere de Contratos
“alor Total Estimado por Origen de Proveedores Origen de Proveedores
Departamento estandar Departamento estandar
BTlima ®Talima
$45 mill {100 3 (100
Origen de Proveedores - Nivel Internacional Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
@Vvalor @ Cantratos
£40 mil
$50 mill £
F m
£
e
O 7 E Madalidad de Seleccion
g = 2 530 mil @ Cantratackn dirscta
“3
s HF
§0 mill &0 mil
M e DHrecta
Origen Wodalidad genara

Observacion: La Institucion registra accidon contractual en el MAE de (7) contratos de acuerdo
con el segmento 80 objeto de estudio, lo que muestra la importancia de este tipo de
contratacién para la institucidon en pro de sus actividades.
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ESTUDIO DE LA OFERTA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la oferta bajo los siguientes
criterios: i) Vigencia 2024, (ii) Departamento del Tolima, (iii) SECOP II, (iv) Segmento 80 con el
cual se cobija el servicio objeto del presente proceso, (v) modalidad de seleccién contratacién
directa, resultando de ello lo siguiente:

o ANALISIS DE LA OFERTA

Agencia Nacional

de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente ) Reiniciar|
— —

Valar Total

FILTROS:
Gasto Mensual 5399 010,200,108 Gasto Anual
e Hanci|En Hans§AZ2 65 . §20. 41 0§30 61 m 80 55 Seleccione el ano:

- o -E
. Seleccione la Fecha

— Facha firma

,E baoii2oed  3A22024

o

3 O O

I Seleccione una categora:
A
Afio @2024 Fuente @SCCOF
Confratoe Total
Cantidad de contratos - Mensual 18,333 Cantidad de contratos - Anual
o 10 bianca)Enbancal 651 mil - 1824m8 1833 1452

Cantidad de contratos

Flataforma:

Ao 82024 Fuente @SECOR

Nombre de Proveador

Miimero de Contratos

18.33 mil

Valor Contratacion Miimero de Proveedores

$399,91 mil M 11.93 mil

Valor Total Estimado por Proveador

Valor contratado:

Hdmera de Cantr...

‘alor Total Esti..

50 $4.085.800.000.000

O O

Modalidad de seleccion

Compastiva Enajenacitn

“ s

Prov_nombre
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STUDIO SECTO 02/01/2025
Valor Total Estimado por Proveedor Numero de Contratos por Proveedor
— ] urnss. |
| _semin ]
I
EN
[s2_] & |
% % |7 |
H = H
2 = g
& ] g
MR
-]
=
]
| |
40 mil 14 £10 mil M o 1 n
Walor Tetal Estimag Nimers de Contratos
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
plurales en SECOP 1l plurales em SECOP 1 S04 b
o %03
o
E
i
g $0.2 b Modalidad de Seleccion
= ®Cont cta
g
£
£359.81 m... (100%)
Tipo: @ho es pharal Tipo: ®ho es phiral Modalidad general
Valor Total Estimado por Entidad Departamento de Entidad
L3 stimaco @ Mimero de Contratos Tadas
o} amil
0 =2
B soomam Imil B Nombre de Entidad {agregado)
o E L nombre sin tide
ui i} -
<S40 mil M 2mil w||
e 2
5 S2omiM Tmil g
2 somam i P e, 0 mil Z
Entidad

Arnio
Clasificador de Bienes y Servicos - Familia Contratos

3090 - Servicios de asesoria de gestién 133 $14305.727.185  3,58% 133 $14305.727.165  3.58%
e 17618 $3I7564.575.520  B4.41% 1TE1E $337564575.520  84.41%

3012 - Servicios legales B2 31663420882  0,02% B2 $3662.929.882  0.92% .
= 303 330561503035  T.64% 302 $30561503.036  7.64%

2014 - Comercializacién v distribucidn 21 50.402 545 411 1,80% 21 S6.402. 545411 1,60%

2015 - Politica comercial y servicios 10 $1.844.531.0908 0,46% 10 $4.844 531908 0,46%

8016 - Servicios de administracion de empresas 156 35.068.086.274  1.39% 166 $5.568.086274  1.39%

Total 18333 $399.910.899.1%6  100,00% 18333 $399.910.299.1%5 100,00%
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Observacion: Se identifica la conveniencia que han tenido las entidades publicas del
departamento al contratar apoyos profesionales y de gestién para desarrollar las actividades
administrativas que den cuenta de subuena marcha de acuerdo con sus propias necesidades.

RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y distribucién de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO
objeto del presente proceso de seleccidn, se sujetaran a los criterios definidos en este
numeral, sin perjuicio del alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de
acuerdo con las previsiones legales pertinentes, la naturaleza del CONTRATO, considerando
preponderantemente que, sera responsabilidad del contratista la ejecucién del CONTRATO de
conformidad con los estudios, pardametros y condiciones técnicas que forman parte del
presente proceso.

Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN los siguientes RIESGOS PREVISIBLES, a
saber:

Descripcion (Que puede pasary como

Numeré Clase Fuente .
puede ocurrir)

Son los derivados de los cambios de las
Riesgos Sociales politicas gubernamentales y de cambios
o Politicos en las condiciones sociales que tengan
impacto en la ejecucién del contrato.
Son los asociados a la operatividad del
contrato, tales como la insuficiencia del
presupuesto oficial, del plazo o los
derivados de procesos, procedimientos,
parédmetros, sistemas de Informacién y
tecnoldgicos, equipos humanos o
técnicos inadecuados o insuficientes.

1 General Externo Ejecucién

Riesgos

2 General Interno Ejecucién R
Operacionales

Son los eventos naturales previsibles en
los cuales no hay intervenciéon humana
Riesgos de la que puedan tener impacto en la

Naturaleza ejecucion del contrato, por ejemplo, los
temblores, inundaciones, lluvias,
sequias, entre otros.

3 General Externo Ejecucién

Son los derivados de fallas en los
sistemas de comunicacién de voz y de
Riesgos datos, suspension de servicios publicos,
4 Especifico Externo Ejecucién Tecnoldgicos nuevos desarrollos tecnolégicos o
estandares que deben ser tenidos en
cuenta para la ejecucion del contrato,
obsolescencia tecnolégica.

(A quién se

Consecuencia Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo Categoria .
le asigna?
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& \y
"’204 T

Persona responsable . L
Fecha estimada en que se inicia

eltratamiento

porimplementar el

tratamiento tratamiento . ¢Cuando?
monitoreo?
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APOYO CONTRATUAL CODIGO: Vigente
FOR-CD-PSP-AG-02 desde:
ESTUDIO DEL SECTOR 02/01/2025
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Entidad
Suspensién temporal Improbable Menor 4 Riesgo Bajo Entidad
Suspension temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
Suspension temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
| t £ L tratamient: ;
Tratamiento / Controles a mpacto despues del tratamiento > .(‘Afe?t,a ta
serimplementados Probabilidad Impact Valoracion = o ogori ejecucion del
u oba @ pasie del Riesgo ategoria contrato?
Revisar procesos Improbable Menor 4 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Posible Insignificante 4 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No

Fecha estimada en que
se completa el

Monitoreo y revision
¢;Cbémo se

. Periodicidad
realiza el

A los 3 dias siguientes de Alos S dias siguientes
Entidad . g . de originarse el Encuestas Cada 2 dias
originarse el riesgo .
tratamiento
R A los 5 dias siguientes Andlisis
Entidad Alos .3.d|as mgmgntes de de originarse el juridicoy Cada 2 dias
originarse el riesgo . " .
tratamiento financiero
. - A los 5 dias siguientes
) Al t - .
Contratista 08 .3 .dlas S|gU|9n es de de originarse el En campo Cada 2 dias
originarse el riesgo )
tratamiento
. Lo A los 5 dias siguientes Muestreos
Al t
Contratista 08 .3 .dlas SIgu'.en esde de originarse el aleatorios Cada 2 dias
originarse el riesgo . ;
tratamiento de calidad

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

En este item, no aplica el analisis de proyeccidon de ejecucion presupuestal a partir de varias
ofertas, lo anterior a la luz del inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015; De ahi, que la constancia escrita que se manifiesta por la

Ordenacion del Gasto sea la siguiente:

Dada la naturaleza del contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de la persona a
contratar; la fijacién del presupuesto oficial tiene como origen la autonomia privada de la

voluntad de las partes, plasmada en el articulo 40 de

la Ley 80 de 1993 y atendiendo lo

referente al aspecto general, especialmente el econdmico del presente estudio, se estima
como presupuesto oficial para el presente proceso la suma de TRES MILLONES DE PESOS $

3.000.000 M/CTE.
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RESPONSABLES
——
/ ) AL
P4 ¢ 6_’.

Firma: ————

Nombre: ALFREDO DELGADO JIMENEZ

Cargo: Rector - Ordenador de Gasto

Funcionario Nombre Cargo Vo. Bo. Fecha
. Carlos Alberto Contratista - Apoyo
Elaborado por: Rivera Escobar Juridico .:-ﬂ_“f::_, Octubre - 2025

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del
responsable.

“Por una educacién de calidad”
Calle14 # 24- 01 Barrio la colina celular 3118855035
E-mail: melgar.ietgabrielamistral@sedtolima.edu.co
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