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REPÚBLICA DE COLOMBIA 

   
 
 

 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 

 
   

 
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

 
 
 
 

LICITACIÓN PÚBLICA No. LP - ITM – 002 DE 2025 
 

 
 
 

 
OBJETO 

 
 

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DECORACION, AMBIENTACION Y PUESTA EN 
ESCENA DE LAS ACTIVIDADES LUDICO RECREATIVAS QUE SE GENEREN EN EL MARCO 
DEL PROYECTO DE CALENDARIO DE EVENTOS OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL META.” 
 
 
 
EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, CONVOCA PÚBLICAMENTE A LOS INTERESADOS 
PARA QUE PARTICIPEN EN EL PROCESO DE LICITACIÓN PÚBLICA, AL COMITÉ DE 
SEGUIMIENTO DEL PACTO POR LA TRANSPARENCIA Y A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
ESTABLECIDAS DE CONFORMIDAD CON LA LEY 850 DE 2003, PARA QUE REALICEN EL 
CONTROL SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OCTUBRE DE 2025 
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NOTA IMPORTANTE 
 

Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 
1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, 
y demás normas que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios 
consagrados en el artículo 209 de la Constitución Política, en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del 
Código Civil y Código de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han realizado los 
estudios previos con base en los requerimientos de la SUBDIRECCIÓN DE FOMENTO Y 
DESARROLLO TURÍSTICO, los cuales se plasman en las condiciones del presente pliego.  
 
Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se desarrollará a 
través de la modalidad de Licitación Pública.  
 
En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 
2007, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán 
aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código 
de Procedimiento Civil. Se solicita seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada 
en este pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan 
una selección objetiva, transparente y responsable y así evitar la declaratoria de desierta de esta 
licitación.  
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con 
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple 
una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.  
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que 
cumplen actividades de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato, razón por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia 
señala la ley para los servidores públicos.  
 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes para participar en esta selección, leer 
debidamente el presente pliego de condiciones y seguir las instrucciones en él consagradas.  
 
Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra 
información adicional a la solicitada por el Instituto en los Anexos y/o formatos establecidos, podrá 
anexarla haciendo referencia al formato que complementa.  
 

RECOMENDACIONES GENERALES: 
 
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 
información requerida: 
 

• Leer cuidadosamente este pliego de condiciones y sus adendas –de ser el caso, antes de elaborar 
la propuesta. 

• Con la presentación de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condición de Sistema Electrónico de 
Contratación Pública (SECOP II) frente a la utilización de la plataforma. 

• Todos los documentos que hagan parte del presente proceso serán publicados en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública (SECOP II); en consecuencia, será responsabilidad de los 
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participantes adelantar los trámites que les permitan consultar la información publicada por la 
Entidad y por lo tanto se debe entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el 
momento en que se encuentren publicados. 

• La propuesta, inclusive sus anexos, deberán ser presentados en el orden indicado por la entidad en 
el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 

• Se debe tener en cuenta que, en caso de incongruencias entre la información registrada en los 
anexos prevalecerá lo registrado Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 
 
La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos, que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este 
pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar los bienes y servicios a 
contratar. Que está enterado a satisfacción del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en 
cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
pretende celebrar. 
 
El presente pliego de condiciones contiene los parámetros, directrices e información que debe ser 
de obligatoria consideración por los proponentes que vayan a participar en el presente proceso, el 
cual, junto con el contrato que se celebre, se regirá por las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
La información suministrada aquí, no eximirá al proponente de la responsabilidad de verificar 
mediante investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la 
realización de la misma. 
 
Toda la información suministrada por los PROPONENTES deberá ser veraz y estará sujeta a 
verificación por parte del Instituto de Turismo del Meta de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 
No. 83 de la Constitución Nacional y en los Artículos 286 a 296 del Código Penal Colombiano 
relacionados con la Falsedad en Documentos. En consecuencia, todas aquellas observaciones que 
aleguen el presunto incumplimiento a los artículos en mención, el interesado las debe realizar, dentro 
de los términos establecidos por ley y deberán acompañarse de documentos con los cuales se 
desvirtúen la presunción de buena fe de la que gozan los proponentes. 
 
Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con 
la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual el Instituto de Turismo del Meta, no será 
responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de 
selección y contratación. Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir 
los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra 
naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de costos prevista en el 
pliego de condiciones. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme con 
lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el Instituto de Turismo del Meta, invita a todas las personas y 
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en 
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el 
SECOP II, y así acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economía, 
selección objetiva y responsabilidad de los postulados que rigen la función administrativa, que 
conlleven al éxito del proceso contractual. 
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El pliego de condiciones se podrá consultar en el portal único de contratación 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP II 
desde la fecha establecida en el cronograma del Proceso”. 
 

CAPITULO 1 
DISPOSICIONES GENERALES 

 
1.1. OBJETO: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, está interesado en recibir propuestas para 
contratar el siguiente objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DECORACION, 
AMBIENTACION Y PUESTA EN ESCENA DE LAS ACTIVIDADES LUDICO RECREATIVAS QUE 
SE GENEREN EN EL MARCO DEL PROYECTO DE CALENDARIO DE EVENTOS OFICIAL DEL 
DEPARTAMENTO DEL META”  

ESPECIFICACIONES TECNICAS  A CONTRATAR. 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD No. DE 
DIAS 

AMBIENTACION DE ESPACIOS 

1,0  
Alquiler de letras en cartón reciclado tipo craft de 90 
cm de alto pintadas en 10 colores diferente doble cara 
laminada con acabado mate en pintura biodegradable 

UND 20 4 

2,0  Alquiler mesas para niños en polipropileno (Incluye 
instalación, desinstalación y transporte) UND 62 4 

3,0  Alquiler silla infantil en polipropileno (Incluye 
instalación, desinstalación y transporte) UND 190 4 

4,0  

Alquiler de matera en madera de triplex de 22 mm de 
80 cm de largo, 60 cm de alto y 40 cm de ancho con 
doble fondo, pintura color natural. Cuenta con 4 
rodachines. Flores naturales (incluye instalacion, 
desinstlacion y transporte ) 

UNIDAD 78 4 

5,0  

Climatización por medio de aires acondicionados con 
capacidad de 11L portátiles de 70w y voltaje de 110v 
con 3 velocidades que manejan un flujo de aire de 408 
mts por segundo.  

UND 12 4 

6,0  
Diseño, instalación y transporte de catenarias de filas 
en madera color natural, con cordones trenzados de 
fibra natural.  

UND 140 4 

7,0  

Alquiler de puff en material de cuero sintético que se 
utilizaran como asiento para el descanso de los 
asistentes a los diferentes eventos con dimensiones de 
alto:40 cm, ancho:77 cm, alto: 78 cm, con o sin brazos, 
de color rojo y/o verde y/o beige (Incluye transporte, 
cargue y descargue). 

UND 210 4 

8,0  
Alquiler de caballetes de pintura en cartón craft 
decorativo, con soporte para pinturas, pinceles, hojas y 
publicidad impresa. Incluye instalación y transporte.  

UND 20 4 

9,0  

Suministro de arena fina lavada para arenero infantil 
E=0.40 M  
 
La cual es ideal para zona de juego, libre de limos y 

m2 144 N.A 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
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arcillas. 
 
"Taller Multisensorial Agrícola" el cual estará diseñado 
especialmente para los más pequeños de la familia, 
niños de entre 0 y 10 años. Este innovador taller 
ofrecerá una experiencia única de aprendizaje sobre la 
agricultura, en un área de 144 metros cuadrados, 
donde los niños podrán explorar y descubrir el 
fascinante mundo agrícola de manera divertida e 
interactiva. 
Incluye transporte, montaje y desmontaje. 

10,0  

Alquiler de barandas en madera tipo corral de 90 cm 
de alto, color natural, con soporte para su 
sostenimiento y estabilidad. Las cuales estarán en el 
perímetro del espacio denominado "Taller 
Multisensorial Agrícola" y servirán como contención de 
la arena y delimitación del espacio.  
Incluye transporte, instalación y desinstalación.   

ml 48 4 

11,0  
Alquiler de Sofa de dos puestos con o sin brazos color 
a definir por el supervisor en atención al evento 
(Incluye transporte, cargue y descargue) 

UND 2 4 

12,0  

alquiler de techo forrado en tela con medidas de 30 
mts largo x 15 mts ancho, iluminado con bombillo tipo 
led pin pon impermeable extension de 24 metros 
lineales blanco calido tipo rosca 4,5 voltaje 120 
diametro 4.5 con profundidad de 24 cm especial para 
exteriores incluye amarre en guaya 

UND 10 4 

13,0  

Diseño y alquiler de un arbol seminatural elaborado a 
mano en hierro y con tallo de 70 cm de diametro y 3.5 
metros de altura elaborado con follaje natural, incluye 
transporte e instalacion 

UND 6 4 

14,0  
Alquiler de barra de bar compuesta por 4 módulos, 
elaborada en material de madera, de medidas largo 
1.40cm, alto 110cm, ancho 30cm cada modulo 

UNIDAD 1 4 

TALLERES 

15,0  

Taller que se denominará COCINA ANCESTRAL  
 
Mediante el cual se capacitara en cultura , historia y 
tradiciones gastronomicas, realizando diferentes 
actividades de conexion cultural  y tecnicas culinarias 
tradicionales que se infunden de generacion en 
generacion, que permitirán espacios de incentivacion 
por la cocina  y sus diferentes formas a traves de la 
historia tradicional, en el cual los niños a traves de 
alimentos , tendran una experiencia divertidad 
elaborando un plato tipico de la region que podran 
saborear y disfrutar durante las celebraciones 
agroindustriales de la feria fomentando la expresion 
artistica y motricidad fina resultado del trabajo en 
equipo, potenciando el autoestima y compañerismo   
 

TALLER 4 4 
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Estara enfocado a niños entre 0 a 15 años.  
 
Durante el taller se proporcionarán los materiales 
necesarios para la terminacion del proyecto que cada 
niño elabore. El cual  podra ser pan de arroz 
tradicional, chocolatinas de cacao.  
La duracion del taller sera de 1 hora. 
 
Estara a cargo de un profesional en culinaria con 
experiencia de 5 años. Contara con el personal de 
apoyo necesario para la realizacion de taller.  

16,0  

Taller que se denominará  CREA TU PIEZA 
GUAYUPE ANCESTRAL. 
 
Mediante el cual se capacitara en cerámica artística 
realizando diferentes actividades de motricidad y 
técnicas artísticas guayupe , que permitirán espacios 
de incentivación por el arte y sus diferentes formas a 
través de la historia ancestral, en el cual los niños a 
través de materiales, tendrán una experiencia divertida 
creando y decorando una pieza de arte única que 
podrán usar durante las celebraciones agroindustriales 
de la feria fomentando la expresión artística y 
motricidad fina resultado del trabajo en equipo, 
potenciando el autoestima y compañerismo.  
 
Estará enfocado a niños entre 0 y 15 años. 
 
Durante el taller se proporcionarán los materiales 
necesarios para la terminación del proyecto elabore.  
La duración del taller será de 1 hora.  
 
Estará a cargo de un tallerista con experiencia 
especifica de 6 años en el arte de la cerámica. Contará 
con el personal de apoyo necesario para la 
realización del taller. 

TALLER 4 4 

17,0  

Taller que se denominará CREA Y DECORA TU 
CABALLO DE PALO. 
 
Mediante el cual se capacitara en manualidad 
artísticas realizando diferentes actividades de 
motricidad y técnicas artísticas, que permitirán 
espacios de incentivación por el arte y sus diferentes 
formas, en el cual los niños a través de materiales, 
tendrán una experiencia divertida elaborando un 
CABALLO único que podrán usar durante las 
celebraciones agroindustriales de la feria fomentando 
la expresión artística y motricidad fina resultado del 
trabajo en equipo, potenciando el autoestima y 
compañerismo.  
 

TALLER 4 4 
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Estará enfocado a niños entre 0 y 15 años. 
 
Durante el taller se proporcionarán los materiales 
necesarios para la terminación del proyecto elaborado. 
el cual incluye la decoración de un caballito de palo 
molde para simular la cabeza, los ojos y cintas 
simulando las riendas del caballo. La duración del taller 
será de 1 hora.  
 
Estará a cargo de un licenciado en educación de artes 
plásticas con 5 años de experiencia. Contará con el 
personal de apoyo necesario para la realización del 
taller. 

18,0  

El taller multisensorial "CONOCIENDO EL CAMPO"  
 
Está diseñado para proporcionar a los niños y niñas de 
0 a 10 años una experiencia educativa y recreativa que 
les permita aprender de manera práctica e interactiva 
sobre el mundo rural, los productos agrícolas y el 
proceso de transformación de estos. A través de una 
serie de actividades lúdicas, los participantes 
descubrirán cómo se cultivan y cosechan los productos 
que llegan a su mesa, así como las herramientas y 
maquinarias utilizadas en estos procesos. 
 
Durante el taller, los niños serán acompañados por 
personal de apoyo, que ayudaran a guiarlos facilitando 
la comprensión de los temas tratados por el experto, 
mediante una metodología participativa y 
multisensorial. 
 
El taller será llevado a cabo en un espacio adecuado y 
seguro, con una superficie diseñada especialmente 
para niños, como una capa de arena tratada para su 
comodidad y protección. El lugar contará con diversos 
elementos lúdicos, como módulos de juego, juguetes 
temáticos sobre el campo, miniaturas de maquinaria y 
estaciones sensoriales. 
 
Estará enfocado a niños entre 0 a 10 años.  La 
duración del taller será de 8 hora. 
 
Estará a cargo de un profesional experto en agricultura 
con experiencia de 2 años.  
 
Contará con el personal de apoyo necesario para la 
realización del taller. 

und 1 4 

DECORACIÓN 

19,0  
Decoración con banner 13 oz impreso a full color por 
las dos caras con el arte que para el efecto entregara 
el contratante. Con estructura tipo bastidor en tubo 

M2 682 N/A 
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cuadrado de 1" calibre 18, para branding de carpas.  
El diseño se dispondra en las dos caras de la carpa de 
15 x 30.  
(incluye instalación, desinstalación y transporte) 

20,0  

Camiseta cuello redondo para personal de apoyo 
estampada con sublimación gran formato con diseño 
100% poliéster, sobre tallaje, incluye logos institucional  
con una dimensión de 10 cm x 10 cm. 

UNIDAD 50 NO 
APLICA 

21,0  

Presupuesto tipo bolsa para diseño decoracion y 
ambientacion de 4 carpas de 15 x 30. El contratista 
presentara el presupuesto detallado el cual sera 
revisado por el supervisor del contrato de conformidad 
con el diseño presentado y aprobado, el cual no 
debera superar el valor estalecido en el presente item. 
Dentro del valor del presente item se encuentran 
incluidos los descuentos propios de la entidad. Una 
vez aprobado el diseño, se presentara la cotizaacion 
con identificacion de los items que lo componen, la 
cual tambien debera surtir aprobacion por parte del 
supervisor designado 

GLOBAL  1 N/A 

1.3 CORRESPONDENCIA. 

Durante el presente proceso de selección y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitación de 
documentación se deberá cargar ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de 
SECOP II.  

1.4  DEFINICIONES. 
 
Para todos los efectos del presente proceso de LICITACIÓN PÚBLICA y del entendimiento sucesivo 
de los términos utilizados en este Pliego de Condiciones, se tendrán en cuenta las siguientes 
definiciones, entendimiento de términos o denominaciones. 
 
• Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de Licitación Pública por ser 
seleccionado en primer orden de elegibilidad y quien deberá celebrar el contrato resultante del 
presente proceso. 
• Contratante o Entidad: Instituto de Turismo del Meta. 
• Contratista: Quien tiene la calidad de adjudicatario dentro del presente proceso de Licitación 
Pública y suscriba el correspondiente contrato con el Instituto de Turismo del Meta. 
• Contrato: Documento suscrito entre el Instituto de Turismo y el Adjudicatario, para el desarrollo 
del objeto contractual derivado del presente proceso de Licitación Pública. 
• Plazo de la Licitación Pública: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de 
Licitación Pública y la fecha de su cierre. 
• Proyecto de Pliego de Condiciones: Borrador del pliego de condiciones que se elabora y publica 
con el fin de dar a conocer a los ciudadanos e interesados las condiciones del proceso y que puedan 
presentar observaciones.  
• Pliego de Condiciones Definitivos: Documento definitivo, sus adendas y anexos. 
• Propuestas Habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos para 
participar y con la totalidad de documentos, indicadores y demás requisitos mínimos solicitados y 
por lo tanto pasan a ser evaluadas conforme al capítulo respectivo. 
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• Proponente: Persona jurídica, consorcio o unión temporal, o con Promesa de Constitución de 
Sociedad futura quienes presentarán oferta técnica y económica. 
• Solicitud de Documentos: Posibilidad que se otorga al proponente para que adjunte documentos 
no allegados con la propuesta inicial, lo cual deberá hacerse dentro del plazo fijado en este Pliego 
de Condiciones, siempre y cuando ellos sean subsanables.  
 
1.5 PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial estimado para este contrato es de MIL 
OCHOCIENTOS DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS 
SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.810.446.968), incluido impuestos, tasa, contribuciones de 
carácter nacional y/o departamental, costos directos e indirectos. 
 
Su ejecución se realizará de acuerdo a los precios unitarios establecidos en la propuesta económica 
del proponente favorecido hasta agotar el presupuesto, sin perjuicio de la facultad que se tiene para 
adicionar el contrato. 
 
El valor total de la oferta no podrá exceder dicho presupuesto oficial, pues de lo contrario la propuesta 
será RECHAZADA. 
 
Que los compromisos contractuales que se deriven del contrato requerido, serán con cargo al 
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal: 
 

No. CDP 
FECHA 

EXPEDICIÓN 
RUBRO 

PRESUPUESTAL VALOR CDP VALOR A EJECUTAR 

 001005 01/10/2025 2033502200005020308 $271.567.045 $271.567.045 

VF 2026 01/10/2025  $1.538.879.923 $1.538.879.923 

TOTALES $1.810.446.968        $1.810.446.968 
 
1. 6 VEEDURIA CIUDADANA:  
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, articulo 67 y 68 de la 1757 
de 2015, numeral 5o del artículo 2.2.2o del Decreto 0734 de 2012, se convoca a las veedurías 
ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de 
utilidad común, gremiales, universidades y centros especializados de investigación, para que 
realicen control social al presente proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las 
recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional, 
señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del presente 
proceso de Licitación pública y así como realizar seguimiento al desarrollo del contrato derivado de 
la presente licitación.  
 
1.7 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 
 
Forman parte integrante del presente proceso de selección, los estudios previos los cuales 
comprenden: la descripción de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con la contratación; 
la descripción del objeto a contratar; el análisis técnico y económico que soporta el valor estimado 
del contrato; el análisis, estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles que puedan 
afectar el equilibrio económico del contrato; el análisis que sustenta la exigencia de los mecanismos 
de cobertura, adelantados por la entidad de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015, documentos que se publican en el SECOP II (Sistema Electrónico de Contratación 
Pública) a través del Portal Único de Contratación, como parte integral del presente  pliego de 
condiciones. 
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1.8 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL. 
 
El lugar de ejecución del contrato resultante del presente proceso de selección será a nivel nacional, 
fijando como domicilio contractual la ciudad de Villavicencio-Meta. 
 
1.9 FUNDAMENTOS JURÍDICOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza y cuantía del objeto a contratar,  el proceso de selección debe 
adelantarse mediante LICITACIÓN PÚBLICA, siguiendo los lineamientos legales contenidos en la 
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
El marco legal del presente proceso y del Contrato que se derive de su adjudicación, está 
conformado por la Constitución Política, las Leyes de la República de Colombia y en especial por 
las siguientes disposiciones: 
• Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015 y demás Decretos Reglamentarios. 
• Disposiciones de los Códigos Civil, de Comercio y Sustantivo del Trabajo aplicables al proceso. 
• El Pliego de Condiciones, respuestas a observaciones, adendas, formatos y anexos. 
• Las demás normas concordantes con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del 
presente proceso de selección. 
 
Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen 
conocidas por todos los proponentes. En caso de presentarse contradicciones entre el Pliego y la 
Ley primará lo establecido en la Ley. 
 
1.10 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

De conformidad con el artículo 2 numeral 1 de la Ley 1150 de 2007, la entidad contratará mediante 
la modalidad de selección por LICITACIÓN PÚBLICA. Lo anterior, teniendo en cuenta la cuantía y el 
objeto a contratar. 

Artículo 2 numeral 1 de la Ley 1150 de 2007: “De las modalidades de selección. La escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección 
abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas:  

1. Licitación pública. La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación 
pública, con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo. Cuando 
la Entidad estatal así lo determine, la oferta en un proceso de la licitación pública podrá ser 
presentada total o parcialmente de manera dinámica mediante subasta inversa, en las condiciones 
que fije el reglamento.” 

1.11 CRITERIOS DE SELECCIÓN  

Se realizará de acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.1.2.2.2, 2.2.1.1.2.2.3, 2.2.1.1.2.2.4, 
2.2.1.1.2.2.5, 2.2.1.1.2.2.6 y 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 del 2015.  

El Instituto de Turismo del Meta, dentro de los estudios y documentos previos, y en el presente pliego 
de condiciones, establece la relación de los documentos y requisitos que se requieren para adelantar 
la presente convocatoria, adicionalmente junto con los pliegos, están los anexos que requiere el 
proponente para demostrar el cumplimiento de los mismos, los cuales son del orden jurídico, 
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financiero, de capacidad técnica y organizacional, y los ponderables que arrojaran el puntaje final 
dentro del proceso de evaluación.  

En el presente proceso de selección, la oferta más ventajosa será la que resulte de la ponderación 
de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas señaladas en el pliego 
de condiciones.  

1.12. FORMA DE PAGO: El INSTITUTO DE TURISMO DEL META pagará el valor del contrato de 
la siguiente manera:  
1) Un primer desembolso en calidad de pago anticipado, correspondiente al quince por ciento (15%) 
del valor total del contrato, pagadero previa aprobación de las garantías y firma del acta de inicio.  
2) Un segundo desembolso en calidad de pago anticipado, correspondiente al veinticinco por ciento 
(25%) del valor total del contrato, pagadero a partir del 05 de enero del año 2026. 
3) PAGOS PARCIALES hasta el equivalente al 60% del valor total del contrato cuando se acredite 
la ejecución total del pago anticipado, previa certificación de cumplimiento suscrita por el supervisor. 
El supervisor del contrato deberá verificar para cada pago la ejecución de las actividades a pagar a 
favor del contratista. 

RETENCIONES. EL INSTITUTO hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo 
con las disposiciones legales vigentes.  

 
PROHIBICIÓN DE EXCEDER EL VALOR CONTRATADO. El servicio se pagará según la ejecución 
y recibo de los productos presentados por EL CONTRATISTA y aceptado por EL INSTITUTO, hasta 
concurrencia de los recursos que por este contrato se apropien. 
 
En caso de terminación anticipada sólo habrá lugar al pago de los servicios prestados y recibidos a 
satisfacción por la entidad a través del supervisor. En caso de prestarse parcialmente el servicio, no 
se reconocerá suma alguna si el porcentaje ejecutado no permite la ejecución de las demás 
actividades objeto del presente contrato, el cual debe entenderse como una universalidad, por lo 
tanto, su ejecución debe ser integral. 
 
1.13. PLAZO DE EJECUCIÓN: a) EL PLAZO DE EJECUCIÓN será de TRES (03) MESES, a partir 
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución, de lo cual quedará 
constancia en el acta de inicio. Dicho plazo debe ser considerado por EL CONTRATISTA, como 
aquel dentro del cual ejecutará todas las actividades a que se obliga mediante la suscripción del 
contrato, y demás requeridas para el cumplimiento del objeto contractual. No obstante, las partes 
podrán darlo por terminado de mutuo acuerdo o por las causales establecidas en la Ley. b) 
VIGENCIA DEL CONTRATO El plazo de ejecución y 4 meses más. No obstante, las partes de común 
acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley, podrán terminarlo anticipadamente o 
prorrogarlo en igual forma y/o por el tiempo que consideren necesario. c) LUGAR DE EJECUCIÓN: 
El lugar de ejecución del contrato resultante del presente proceso de selección será en el municipio 
de Villavicencio departamento del Meta, fijando como domicilio contractual la ciudad de Villavicencio-
Meta 
 
1.14 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA. 
 
El Instituto de Turismo del Meta garantiza a los oferentes y a la ciudadanía, que la escogencia de 
sus contratistas se efectuará siempre de conformidad con la normatividad que regula la materia, es 
decir las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios. 
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Para el efecto, en el proceso contractual los interesados tienen garantizado su derecho a conocer y 
controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se establecen 
etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y otorguen la posibilidad de expresar 
observaciones. 
 
De la misma manera, en aplicación del principio de transparencia, todos los actos administrativos, 
que expide el Instituto en la actividad contractual o con ocasión de ella, salvo los de mero trámite, se 
motivaran en forma detallada y precisa, al igual que los informes de evaluación, el acto de 
adjudicación y la declaratoria de desierta del proceso, si esto último ocurriere (art 24 Ley 80 de 1993). 
 
1.15 COSTOS DE PREPARACIÓN Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Serán de cargo exclusivo del oferente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de 
la propuesta. 
 
No se aceptarán propuestas parciales, ni condicionadas, y esta debe cubrir la totalidad de items de 
obra requeridos, razón por la cual si un proponente presenta una propuesta parcial, esta será 
rechazada por qué no logra satisfacer las necesidades mininas de la entidad. 
 
1.16 IMPUESTOS 
 
Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, así como, los demás costos 
tributarios y de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebración y ejecución del contrato 
corren por cuenta del contratista, y en este sentido los proponentes deberán tener en cuenta este 
aspecto en la preparación de su oferta. 
 
1.17 SUSPENSIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso de selección podrá ser suspendido por el término que se señale en el acto 
administrativo motivado que así lo determine, cuando a juicio del representante legal de la entidad 
se presenten circunstancias de interés público o general que puedan afectar la normal culminación 
del proceso. 
 
1.18 REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA. 
 
El representante legal de la entidad revocará el acto administrativo que ordena la apertura del 
proceso de selección, en el evento que ocurra o se presente en el desarrollo del proceso algunas de 
las circunstancias contempladas en el artículo 93 del Código de Procedimiento Administrativo y de 
lo Contencioso Administrativo, conforme lo dispuesto en los artículos 94, 95, 96 y 97 del mismo 
Código. De igual manera, se procederá a revocar el acto de apertura cuando sea necesario efectuar 
ajustes o modificaciones que afecten los elementos sustanciales de los estudios previos. 
 
1.19 INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
El Proponente asume toda la responsabilidad por consultar y analizar el Pliego de Condiciones. Se 
recomienda consultar de manera permanente la página web del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii a efectos de informarse sobre los formularios de 
aclaraciones y/o adendas que se produzcan durante el desarrollo del proceso contractual. 
 
El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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entendidas de manera separada. 
 
Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el Proponente con base en 
su propia información, interpretación, análisis o conclusiones respecto del Pliego de Condiciones, 
son de su exclusiva responsabilidad. Por tanto, el Instituto de Turismo del Meta no asume 
responsabilidad alguna por tal información, interpretación, análisis o conclusiones, invitando a los 
posibles oferentes a realizar las solicitudes de aclaración respetuosas con el ánimo de evitar errores 
o confusiones. 
 
1.20 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN”. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 
reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha Contra la Corrupción a los números telefónicos: 
(1) 560 10 95, (1) 565 76 49; (1) 562 41 28; vía fax al número telefónico (1) 565 86 71; la línea 
transparente del programa, a los números telefónicos 9800-9130 40 o (1) 2 86 48 10; correo 
electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del Programa 
en la página web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección 
carrera 8 No. 7-27. 
 
1.21 CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME. 

De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el presente Proceso 
de Contratación es superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América 
(USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determinó el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria NO puede limitarse a la participación de 
Mipymes.  

CAPITULO 2 
PROCEDIMIENTO 

2.1 CONVOCATORIA, PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y ESTUDIOS PREVIOS  

A partir de la fecha señalada en el Cronograma y de acuerdo con el término de ley, el proyecto de 
pliego de condiciones y su complementario, el aviso de Convocatoria y los Estudios Previos podrán 
ser consultados en el SECOP II. De igual manera, a partir de dicha fecha, las personas interesadas 
en participar en el proceso, podrán formular las observaciones que consideren pertinentes a través 
del SECOP II opción mensajes.  

Los Estudios Previos podrán ajustarse con posterioridad a la apertura del proceso de selección. En 
caso que la modificación de los elementos mínimos implique cambios fundamentales en los mismos, 
el Instituto con fundamento en el numeral 2° del artículo 93 del Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en aras de proteger el interés público o social, 
podrá revocar el acto administrativo de apertura.  

2.2 APERTURA Y PLAZO DEL PROCESO  

La apertura del proceso de selección se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se 
publicará en el SECOP II, señalando el cronograma y el plazo del proceso, período comprendido 
entre la Apertura y el Cierre.  

mailto:webmaster@anticorrupcion.gov.co
http://www.anticorrupcion.gov.co/
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2.3 REVOCATORIA DEL ACTO DE APERTURA 

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de selección alguna de 
las circunstancias contempladas en el artículo 93 del Nuevo Código de Procedimiento Administrativo 
y de lo Contencioso Administrativo, o normal legal que lo modifique, adicione o sustituya, la Entidad 
revocará el acto administrativo que ordenó la apertura del proceso de selección hasta antes de la 
fecha y hora prevista para la adjudicación del contrato. 

2.4 AUDIENCIA DE ANÁLISIS DE RIESGOS  

En la fecha prevista en el cronograma, el Instituto de Turismo del Meta llevará a cabo una audiencia 
con el objeto de revisar la asignación de riesgos de que trata el artículo 4o de la Ley 1150 de 2007, 
con el fin de establecer su tipificación, estimación y asignación definitiva y de precisar el contenido y 
alcance de los pliegos de condiciones y su complementario. Del desarrollo de la misma se levantará 
un acta la cual se publicará en el SECOP II.  

2.5 ACLARACIONES, OBSERVACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES  

Dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso, los interesados podrán formular 
observaciones a través del SECOP II opción mensajes.  

2.6   ADENDAS  

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el Instituto sólo expedirá 
Adendas hasta (3) tres días hábiles anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso 
de selección. El Instituto mediante acto administrativo podrá, suprimir y modificar aspectos 
relacionados con el pliego de condiciones, su complementario y los documentos que hacen parte del 
mismo.  

Las adendas serán publicadas en el SECOP II y se consideran parte integral del pliego de 
condiciones y su complementario.  

2.7 PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

La propuesta se conformará de la siguiente manera:  

La propuesta se presentará en la plataforma SECOP II.  

Para la presentación de los requisitos habilitantes y ponderables, los proponentes deberán seguir la 
metodología dispuesta en la Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II, la cual puede 
ser consultada en el portal de la Agencia Colombia Compra Eficiente 
(https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop- 
ii).  

Para la presentación de los requisitos habilitantes y ponderables, el proponente deberá anexar los 
documentos requeridos en el cuestionario dispuesto por SECOP II acorde con las exigencias y 
requisitos establecidas en el pliego.  
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NO SE ACEPTARÁ PROPUESTAS ENVIADAS POR CORREO, FAX, CORREO ELECTRÓNICO 
NI RADICADAS EN LA ENTIDAD.  

Los proponentes deberán diligenciar el valor total de la propuesta en el SOBRE ECONÓMICO en 
SECOP II y adjuntar su propuesta Económica conforme al documento anexo al proceso.  

2.8 ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Y DEMÁS DOCUMENTOS.  

La presentación de la Propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana 
acerca de los temas objeto de la presente Licitación Pública y de todas las condiciones y obligaciones 
establecidas en el Pliego de Condiciones.  

Toda tachadura y/o enmendadura en la oferta debe estar convalidada con la firma de quien suscribió 
o autorizó el documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara 
y expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta el documento por la Gobernación, 
de acuerdo con lo establecido en el Artículo 252 del Código General del Proceso:  

Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se 
apreciarán de acuerdo con las reglas de la sana crítica; las partes enmendadas o interlineadas se 
desecharán, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento.”  

SE ENTENDERÁN RECIBIDAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META LAS OFERTAS 
QUE SE PRESENTEN DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CRONOLOGÍA DEL 
PROCESO A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II.  

Si el proponente presenta con su propuesta documentos que han perdido legibilidad o claridad, el 
Instituto de Turismo del Meta podrá solicitar las aclaraciones o explicaciones sobre dichos 
documentos, los cuales deberán ser allegados por los proponentes.  

Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su 
Propuesta, el Instituto de Turismo del Meta en ningún caso, será responsable de los mismos.  

La propuesta, junto con todos los documentos que la conformen, debe ser entregada dentro del plazo 
del presente proceso, en la fecha y hora señalada en la cronología del presente proceso de selección 
en la plataforma del SECOP II a través del Portal Único de Contratación (PUC) 
http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx.  

No se aceptarán Propuestas, observaciones al proyecto de pliego y pliego de condiciones, y todos 
los demás documentos inherentes al presente proceso de selección allegados por correo, fax, correo 
electrónico, ni radicados en la Entidad. Se entenderán como no recibidos por el Instituto de Turismo 
del Meta, por cuanto el único medio válido para allegarlos es por la plataforma del SECOP II a 
través del Portal Único de Contratación (PUC) http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx. 

NOTA 1. La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 
Proponente. Para esto, la Entidad, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades 
respectivas. Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente, la 
efectivamente obtenida o suministrada a la Entidad, la información o requisito que se pretenda 
acreditar se entenderá como no presentado o acreditado. 
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2.9 REGLAS PARA LA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS. 

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego 
de condiciones, el proponente es responsable de presentar la oferta bajo condiciones exigidas en el 
pliego de condiciones, de donde las falencias y omisiones son atribuibles exclusivamente al 
proponente.  
 
Los documentos y requisitos susceptibles de subsanabilidad, deberán ser presentados a través de 
la opción de mensajes dispuesta por SECOP II. No serán aceptados los allegados por correo, fax, 
correo electrónico ni radicados en las ventanillas de correspondencia de la Entidad.  
 
Las propuestas de consorcio o unión temporal deberán ser presentadas a través de usuario plural, 
para lo cual deberán seguir la metodología dispuesta en la Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en el SECOP II disponible en el portal de la Agencia Colombia Compra Eficiente 
(https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso- del-
secop-ii.  
Los Proponentes deben para la presentación de las ofertas tener en cuenta lo siguiente:  
a)  Se debe presentar por escrito, y la documentación que contiene cada sobre debe elaborarse en 
procesador de palabras, a través de la plataforma SECOP II.  
b)  Se debe p resentar dentro de la fecha establecida en  el cronograma del proceso, con los formatos 
contenidos en los Anexos correspondientes, y acompañadas de todos los documentos solicitados 
en el pliego, así como de la garantía de seriedad de la oferta.  
c)  Los Proponentes deben presentar la oferta y los formatos indicados en el anexo correspondiente 
(en formatos de texto).  
d)  La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de 
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas, si es el caso.  
e)  La oferta se debe presentar sin enmendaduras, ni tachones ni borrones.  
f)  La oferta debe estar debidamente firmada por el proponente en caso de ser persona natural; o 
por el representante legal en el caso de personas Jurídicas; o por el representante del consorcio o 
unión temporal; o por el apoderado debidamente facultado. Incluyendo el aval por parte de 
profesional (si aplica).  
g)  El Instituto de Turismo del Meta publicará un informe con la lista de los proponentes y la hora de 
presentación de las ofertas.   
h)  La propuesta presentada, así como las obligaciones contraídas en el presente proceso de 
selección de contratista se hará únicamente en pesos colombianos. 

 
2.10 INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la 
plataforma del SECOP II, se dará aplicación a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del 
SECOP II”, razón por la cuál, a través de la siguiente dirección electrónica se recepcionará cualquier 
tipo de comunicación o solicitud en aplicación de dicho protocolo: 
 

contratacion@turismometa.gov.co 
 
2.11 RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: 
Las propuestas deberán ser radicadas en la página del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública-SECOP II www.colombiacompra.gov.co. 
 
La recepción de las propuestas será ÚNICAMENTE en la página del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública-SECOP II www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal 
fin en el CRONOGRAMA de la presente invitación. 

mailto:contratacion@turismometa.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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2. 12 DE LOS TÉRMINOS EN EL PROCESO DE SELECCIÓN.  

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del artículo 25 de la ley 80 de 1993, que desarrolla el 
principio economía los términos en los procesos de selección son preclusivos y perentorios, se 
señala en esta norma lo siguiente:  

“En las normas de selección y en los pliegos de condiciones para la escogencia de contratistas, se 
cumplirán y establecerán los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar la 
selección objetiva de la propuesta más favorable. Para este propósito, se señalarán términos 
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas de la selección y las autoridades darán 
impulso oficioso a las actuaciones.”  

Frente a la definición de preclusivos y perentorios el Consejo de Estado ha indicado:  

“el “término perentorio”, significa “El improrrogable, cuyo transcurso extingue o cancela la 
facultad o el derecho que durante él no se ejercitó”. Por su parte, preclusivo significa, según el 
mismo diccionario, “Que causa o determina preclusión”; y a su vez, preclusión, es definido como 
“Carácter del proceso, según el cual el juicio se divide en etapas, cada una de las cuales 
clausura la anterior sin posibilidad de replantear lo ya decidido en ella” (CE SEC III radicado 
16209 de 2007 Consejero Ponente Ramiro Saavedra).  

Bajo este entendido vencidos los términos señalados en el proceso de selección se extinguen o se 
pierde el derecho que no se ejercicio dentro del mismo, sin que la entidad por la connotación de 
preclusivos de los términos pueda revivir las etapas ya clausuradas, en tanto que ha perdido la 
competencia, en consecuencia, las solicitudes realizadas extemporáneamente se responderán en 
los términos del derecho de petición, no se aceptarán subsanaciones por fuera de los términos 
establecidos y ni se otorgarán traslados de los traslados. 

2.13 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN.  

Los proponentes serán responsables de advertir que alguna de la información presentada en las 
ofertas contiene información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con 
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de 
fundamento. Reserva que la Entidad Estatal mantendrá en el Proceso de Contratación frente a 
terceros.  

En todo caso, el Instituto de Turismo del Meta se reserva el derecho de revelar dicha información a 
sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.  

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la 
recomendación para la adjudicación, no podrá ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta 
que el Instituto de Turismo del Meta, comunique a los primeros que el informe de evaluación y las 
propuestas se encuentra disponible para que presenten las observaciones correspondientes. 

2.14 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN.  

Por término de cinco (5) días hábiles se dará por una única vez traslado del informe de evaluación y 
del orden de elegibilidad para que los proponentes presenten observaciones, si a bien lo tiene, de 
conformidad con los artículos 2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2018, dentro de este 
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traslado los proponentes deben hacer las subsanaciones a sus propuestas, so pena de rechazo de 
la oferta.  

Al finalizar el término del traslado, la entidad actualizará el informe de evaluación, de acuerdo con 
las observaciones y subsanaciones aceptadas, sin que haya lugar a un nuevo traslado. 

2.15 SUBSANACIONES.  

Los oferentes deberán presentar los documentos y/o requisitos habilitantes que requiera el Instituto 
de Turismo del Meta, dentro del término establecido en el cronograma de actividades y/o en la 
solicitud de subsanaciones.  

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar 
sus propuestas.  

Será responsabilidad de los oferentes consultar constantemente la página Web del SECOP, para 
informarse oportunamente de las subsanaciones a realizar. La no consulta de la página del SECOP 
II, por parte del oferente, no será excusa para justificar el no cumplimiento de lo requerido para 
subsanar.  

Cuando el Instituto de Turismo del Meta no publique el documento que contenga la solicitud de 
subsanación en el portal único de contratación SECOP II-, se debe entender que el comité evaluador 
no considera requerir ningún tipo de subsanación o aclaración a los proponentes.  

La validez de la entrega de las subsanaciones queda sujeta a que las mismas se realicen en SECOP 
II para ello en el cronograma de actividades y/o en la solicitud de subsanación. 

2.16 CRITERIOS DE DESEMPATE. De acuerdo a lo establecido por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del 
decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse 
las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, 
para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
 En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
 En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 
documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
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factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse 
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, 
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza 
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
 Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se 
profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
 3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 
de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 
año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
 Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar 
como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#21
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#16
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24
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 El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará 
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso.  
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
 En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
  
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
 
 La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la persona jurídica. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
 Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
 En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
 Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y 
la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
 En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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 Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 
 
 7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales: 
 
 7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
 7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
  
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
 Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
 8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto 
con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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 Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
 9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 
 
 La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, 
para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona 
jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 
de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
 Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
 10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 
 10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
 10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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 En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en 
los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
 Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
 12. Y por último, de persistir el empate, se definirá a la suerte en la audiencia pública de 
adjudicación, mediante sorteo por el sistema de balotas así: Los representantes legales de los 
proponentes personas jurídicas, o los proponentes personas naturales, o sus correspondientes 
apoderados, de las ofertas empatadas procederán a escoger la balota. Estas balotas se numeraran 
de acuerdo al número de oferentes empatados: 1. Primero se realizará un sorteo para establecer 
cuál será el orden en que cada oferente escogerá la balota; 2. Realizado este primer sorteo los 
oferentes procederán a 
escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El proceso se adjudicará al oferente que 
saque la balota con el número mayor. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
 PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 
 
 PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
  
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=86982#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

2.17 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTAE CONÓMICA.  

Vencido el término del traslado, la entidad responderá las observaciones realizadas por los oferentes 
y emitirá informe final de evaluación y orden de elegibilidad, procediendo a realizar verificación 
interna de la propuesta económica en primer orden de elegibilidad luego de lo cual publicará el 
SECOP II la resolución de adjudicación o declaratoria de desierto del proceso de selección.  

2.18 ADJUDICACIÓN 

La adjudicación se hará en audiencia pública virtual, según el orden de elegibilidad establecido en la 
misma. El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado adjudicará el proceso al 
proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso 
si a ello hubiere lugar.  

La audiencia se celebrará en la fecha y hora establecida en el Cronograma, las circunstancias 
ocurridas en su desarrollo se dejará constancia en acta.  

En la audiencia de adjudicación podrán tener el uso de la palabra los representantes legales de los 
proponentes o sus apoderados, calidad que será verificada por el Instituto al inicio de la Audiencia.  

2.19 DECLARATORIA DE DESIERTA.  

De conformidad con lo establecido en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, la 
declaratoria de desierta del proceso de selección únicamente procederá por motivos o causas que 
impidan la selección objetiva y se declarará en acto administrativo en el que se señalará en forma 
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. En este sentido, el Instituto no 
será responsable por los gastos en que hayan incurrido los oferentes con ocasión de la presentación 
de la Propuesta. 
 
El Instituto de Turismo del Meta declarará desierto el presente proceso de selección, entre otras 
causas que impidan la escogencia objetiva, cuando:  
a)  No se presenten Oferta.  
b)  Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores habilitantes previstos en el pliego de 
condiciones.  
c)  Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.  
e)  El Representante Legal de la Entidad o su Delegado, no acoja la recomendación del Comité 
Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su 
decisión.  
f) Se presenten los demás casos contemplados en la Ley.  

El acto administrativo que declare desierto el proceso será publicado en el SECOP II. 
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CAPITULO 3 
 DE LAS PROPUESTAS 

 
3.1. VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
La vigencia de la propuesta deberá ser mínimo de noventa (90) días, contados a partir de la fecha 
de cierre del presente proceso de selección. 
 
El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a la entidad a adjudicar, 
ni confiere ningún derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 
 
3.2. MONEDA DE LA PROPUESTA.  
 
La propuesta y la cancelación de las obligaciones del contrato resultante del proceso de convocatoria 
pública se harán en pesos colombianos. 
 
3.3. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
Todos los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista 
en los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil en concordancia con el artículo 480 del 
Código de Comercio y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. Por lo tanto, deberá autenticarse por funcionarios competentes 
del país de origen, a su vez por el cónsul colombiano o agente diplomático. Al autenticar los 
documentos el cónsul o agente diplomático, hará constar que la sociedad existe y que ejerce su 
objeto conforme a las leyes del respectivo país. La firma del cónsul o agente diplomático se deberá 
abonar por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. En el evento que en dichos 
documentos faltare alguna formalidad de las exigidas por el artículo 259 del Código de Procedimiento 
Civil y/o 480 del Código de Comercio, la entidad requerirá por escrito el cumplimiento del requisito, 
indicando la fecha y hora del plazo máximo para la entrega. 
 
3.4. CONSULARIZACIÓN. 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo 
país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por 
el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen 
de los poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las Leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. Surtido 
el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 número 
98-55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites 
pertinentes. 
 
3.5. APOSTILLE. 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con 
lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización señalado en este 
numeral, siempre que provengan de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 
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5 de noviembre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la apostille, 
trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título 
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en 
el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una 
traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas 
vigentes.  
 
3.6. RECIPROCIDAD. 
 
En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero 
recibirán igual tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 
1993), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el país de su nacionalidad y 
Colombia, en el sentido que a las ofertas de bienes colombianos se les concederá en ese país el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos 
y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. En los términos de 
la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrará con la expedición de un informe por parte de la 
Misión Diplomática Colombiana del país de origen del Proponente. 
 
3.7. PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES. 
 
La entidad no aceptará la presentación de propuestas parciales para la presente Licitación Pública. 
 

3.8 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
Artículo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(…) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes 
a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas no 
servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por 
las entidades estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del 
informe de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el 
proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán 
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación 
solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. Durante el término otorgado 
para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso (…)  
 
El numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y sujetarse 
a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(…)” Igualmente, el numeral 
7º ibídem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantía del contrato, en los pliegos de 
condiciones se señalará el plazo razonable dentro del cual la entidad deberá elaborar los estudios 
técnicos, económicos y jurídicos necesarios para la evaluación de las propuestas y para solicitar a los 
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.”  
 
Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6º y 7º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo señalado en los documentos y estudios previos, En 
caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el proponente acredite 
el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Comité de Estructuración y Evaluación durante el 
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término de evaluación de las propuestas, deberá solicitar a los proponentes, en caso de ser necesario, 
las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de subsanabillidad. Los 
proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el Instituto 
de Turismo del Meta las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta.  
 
El Comité Estructurador y Evaluación Contractual evaluará las ofertas de los proponentes que hayan 
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazarán las ofertas de 
quienes no aclaren, completen o corrijan la información para acreditar los requisitos habilitantes en el 
plazo otorgado por la entidad para hacerlo.  
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya requerido 
en el “Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podrá solicitar al proponente, otorgándole 
un término, el cual deberá ser mínimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de 
que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.  

 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los 
puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las 
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.  
 
NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate y 
requisitos ponderables, NO podrán ser subsanados, por lo que deberán ser presentados desde el 
momento de la presentación de la oferta en debida forma. 
 
Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad sí haya 
pedido aclaración, podrá manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo 
común otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.  
 
Diferencia entre subsanabillidad y aclaración o explicación: Subsanar no es lo mismo que aclarar 
o explicar, la diferencia radica en que la aclaración o explicación se admite, incluso, sobre requisitos 
que afectan la comparación de las ofertas y/o inciden en la asignación del puntaje, siempre y cuando 
se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque allí no se modificará el ofrecimiento, simplemente 
se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sólo que es contradictorio o confuso, 
se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser 
aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, 
contenido o acreditación, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes. 

 
CAPITULO 4 

DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE 
LAS PROPUESTAS 

 
4.1. SUJECIÓN DE LA PROPUESTA PLIEGO DE CONDICIONES. 
  
La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. 
Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y 
sujetarse a ellos. El proponente deberá explicar clara y concisamente su entendimiento de los 
mismos.  
 
El proponente deberá examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas 
instrucciones. Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida es de su 
propio riesgo y podría resultar en el rechazo de su propuesta. 
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4.2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES.  
 
REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE: El proponente, sea persona natural o jurídica 
directamente, o constituida en Consorcio o Unión Temporal, deberá cumplir los siguientes criterios 
de habilitación: 
 

CRITERIO DE VERIFICACION HÁBIL / NO HÁBIL 
CAPACIDAD JURIDICA HÁBIL / NO HÁBIL 
CAPACIDAD FINANCIERA Y 
ORGANIZACIONAL 

HÁBIL / NO HÁBIL 

CAPACIDAD TÉCNICA HÁBIL / NO HÁBIL 
 
4.2.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS. 
DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN. 
 
4.2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. ANEXO No. 1 
 
De acuerdo con el modelo suministrado por EL INSTITUTO, los proponentes deberán adjuntar con 
su oferta una carta de presentación que deberá estar firmada por el proponente, persona natural o 
por el representante legal de la sociedad, consorcio, unión temporal o cualquier tipo de asociación, 
o apoderado, quien deberá anexar el respectivo poder, con la facultad expresa de representación 
dentro del proceso en curso, según el caso. Se deberá diligenciar el anexo 1 contenido del pliego de 
condiciones. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta 
y suscribir el contrato resultante.  
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 
de 1993 y demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación de la propuesta, el Proponente 
declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que 
renuncia a la presentación de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas. 
 
El INSTITUTO solo admite la presentación de una propuesta por oferente. Se entiende que el 
oferente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos que surgen del 
mismo, cuando participe en más de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, 
en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean 
cónyuges o compañeros permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado de 
consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya presentado 
propuesta. 
 
No se aceptarán propuestas parciales. En caso que se presenten, serán consideradas como no 
hábiles. El INSTITUTO no aceptará propuestas alternativas. 
 
4.2.1.2 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO 
ÚNICO DE PROPONENTES. 
 
Para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes se tendrá en cuenta el Registro Único 
de Proponentes RUP presentado por los oferentes. El RUP debe estar en firme antes de la 
adjudicación, de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015. Para la acreditación de los 
requisitos o asuntos que no son acreditados por el RUP, se debe presentar la información y 
documentación que se exija en el presente pliego de condiciones y demás Documentos del Proceso. 
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En todo caso el oferente deberá estar inscrito y calificado en el Registro Único de Proponentes, lo 
cual acreditará con el certificado expedido por la Cámara de Comercio. 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta, el certificado de inscripción, clasificación y 
calificación en el registro único de proponentes (RUP) en la cámara de comercio. 
 
La inscripción debe estar vigente y el certificado deberá haber sido expedido con fecha no mayor a 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria. 
 
NOTA 1: En el evento de presentación de la oferta en forma conjunta (consorcios o uniones 
temporales), cada uno de los integrantes, deben cumplir con este requisito. 
 
4.2.1.3. CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 
LEGAL. 

Podrán participar en el presente proceso, todas las personas naturales o jurídicas nacionales o 
extranjeras, en consorcio o unión temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia. 

Cuando el Proponente sea una persona jurídica deberá anexar el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, la 
certificación tendrá validez con la primera fecha de cierre. En este certificado debe constar que el 
término de duración de la persona jurídica no será inferior a la del plazo de ejecución del contrato y 
un años más, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. El oferente 
debe acreditar que su objeto social comprende las actividades requeridas en el presente proceso, 
así ́ como su existencia y representación legal, el cual debe estar debidamente autorizado para 
comprometer la firma en la cuantía de su propuesta. 

Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones 
en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social 
competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que está facultado para 
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial. 
  
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las 
personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización, hasta el valor del 
Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, 
de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7º. De la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1.568, 1.569 y 
1.571 del Código Civil. 
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 
privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, además, acreditar 
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la 
celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. 
 
En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea 
persona jurídica deberá cumplir individualmente con esta regla. 
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NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, 
deberán presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 
259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Código de Comercio. 

PERSONAS NATURALES. 

Si es personal natural, deberá allegar la matrícula mercantil en donde acredite un establecimiento 
de comercio, en donde le permitan ejecutar en debida forma el objeto contractual, expedido por la 
Cámara de Comercio de su domicilio con un término de expedición no mayor a Un (1) Mes anterior 
a la fecha de cierre del proceso.  

 PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de 
naturaleza pública aquellas sociedades que hayan sido constituidas por disposición legal o 
reglamentaria, de acuerdo con la legislación nacional y que tengan su domicilio principal en 
Colombia. 
 
Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes 
condiciones: 
 
•  Su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se derive de la 
Constitución o la Ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrativos de 
creación. En todo caso, debe mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para 
la presentación de la oferta y la posterior suscripción del contrato, impartida por el órgano 
competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, 
asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios 
para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae 
mediante la presentación de la propuesta. 
•  Que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración, ejecución y liquidación 
del contrato.  
•  La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta 
y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza 
de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de 
origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación 
nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. Las propuestas de 
personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin 
perjuicio de lo cual, para su participación debe cumplir con las siguientes condiciones: 
 
a. Existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido 
por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste 
su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona 
o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual 
se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, 
suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. Su vigencia no podrá ser 
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inferior al término de validez de la oferta (90 días calendario), más el término de ejecución del 
contrato y un año más, contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentación de las 
ofertas proceso. 
b. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar 
en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
c. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera 
que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en 
cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez 
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan 
obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento 
Civil, y las demás normas vigentes. 
 
Nota: Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país, deberán aportar el 
documento que acredite la inscripción correspondiente en el país donde tienen su domicilio principal. 

4.2.1.4. PROPUESTAS CONJUNTAS. 

Podrán participar Consorcios y Uniones Temporales, las cuales deberán cumplir los siguientes 
requisitos. 
• Cada integrante deberá acreditar los documentos que correspondan a su naturaleza, sea persona 
natural o jurídica. 
• Certificado de existencia y representación legal de cada integrante con fecha de expedición 
dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de límite del plazo para entrega de 
propuestas. 
• Todos los integrantes deben acreditar la inscripción en el Registro Único de Proponentes. 
• Los oferentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en este 
último caso, señalarán las actividades y porcentaje de la participación de cada uno de sus 
integrantes, en la propuesta y en su ejecución, los cuales sólo podrán ser modificados con el 
consentimiento previo y escrito de la entidad. 
• Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán designar la persona que los 
represente legalmente, quien para los efectos se considere facultado para obligarse, con facultades 
amplias y suficientes y señalarán las reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y su 
responsabilidad para obligar a todos los integrantes del mismo o misma. 
• Deberán adjuntarse a la oferta las actas de los respectivos Órganos Sociales Competentes, 
mediante las cuales se autorice a los representantes legales de dichas sociedades a presentar la 
oferta en consorcio o en unión temporal y para posteriormente suscribir el contrato. 
• La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, que deberá ser, mínimo, por el lapso 
comprendido entre la celebración, ejecución, liquidación del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de 
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder 
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del Contrato. 
 
La omisión del documento de conformación de la unión temporal o del consorcio no será subsanable 
y será causal de rechazo de la propuesta. En ningún caso se podrá participar con más de una 
propuesta, ya sea individualmente o en consorcio y/o unión temporal. 
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4.2.1.5. GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
 
Para participar en este proceso de selección, la propuesta debe estar acompañada de la garantía de 
seriedad o garantía bancaria y el recibo de pago de la misma o en su defecto certificado expedido 
por la aseguradora de no expiración por falta de pago de la prima ni revocación unilateral. Esta 
garantía debe ser expedida a favor del Instituto de Turismo del Meta N.I.T. N° 892.000.563 – 1, por 
un valor equivalente al 12% del valor total del presupuesto oficial, válida como mínimo por tres (3) 
meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección; en caso de 
prorrogarse el plazo del proceso, el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y 
condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término 
adicional que señale el Instituto de Turismo del Meta. 

Si el proponente es una persona jurídica, la póliza o garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o unión temporal, 
la garantía deberá tomarse a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando a todos y cada uno 
sus integrantes).  

En caso de prórroga del plazo del proceso de selección, del plazo de evaluación de propuestas, o 
de los plazos para la Adjudicación o el perfeccionamiento del Contrato, la garantía deberá 
prorrogarse, según lo que al respecto indique el Instituto.  

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la misma, la 
propuesta se considerará como no admisible. 

De conformidad con lo señalado en el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1882 del 2018, la no 
entrega de la GARANTÍA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERÁ 
SUBSANABLE y será CAUSAL DE RECHAZO.  

4.2.1.5.1 CRITERIOS DIFERENCIALES DE SELECCIÓN DECRETO 1860 DE 2021 

4.2.1.5.1.1 PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES  

De confirmidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de 
selección abreviada de menor cuantía la Entidad Estatal incluirá las condiciones habilitantes para 
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para 
tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta, dará aplicación al siguiente criterio:  

Valor de la garantía de seriedad de la oferta.  

Como resultado del análisis del sector, y en áras de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 
antes mencionado, se aceptará que la garantía de seriedad de la oferta presentada por 
emprendimientos o empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 
1860 de 2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.  

NOTA 1. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 
solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa 
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de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

NOTA 2. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen 
la aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas.  

4.2.1.5.1.2 PARA MIPYMES  

De confirmidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de 
selección abreviada de menor cuantía la Entidad Estatal incluirá las condiciones habilitantes para 
incentivar las Mipymes con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de Turismo 
del Meta, dará aplicación al siguiente criterio:  

Valor de la garantía de seriedad de la oferta.  

Como resultado del análisis del sector, y en áras de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 
antes mencionado, se aceptará que la garantía de seriedad de la oferta presentada por 
emprendimientos o empresas de mujeres que cumplan con los requisitos establecidos en el Decreto 
1860 de 2021 sea por el 10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso.  

4.2.1.6. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS 
GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES.  

Según lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 
2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá́ acreditar el pago de los aportes de sus empleados 
a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y 
SENA, cuando a ello haya lugar.  

PERSONAS JURÍDICAS -  ANEXO 7 
 
Los proponentes deberán diligenciar el anexo del presente pliego de condiciones, cuando sea una 
persona jurídica, deberá ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje. En dicho documento se certificará que a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la 
obligación de efectuar los pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses 
de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

Dicha certificación deberá́ venir acompañada de la copia de la cedula del revisor fiscal o contador, 
copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador, y antecedentes disciplinarios profesionales 
vigente. 

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas 
jurídicas que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones anteriormente mencionadas 
correspondientes a dichos integrantes. 
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El Instituto de Turismo del Meta verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha 
de presentación de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras 
por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la 
entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la Reforma 
Tributaria (Ley 1607 de 2012 – Impuesto CREE), deberá indicar dicha circunstancia. En las 
anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida y firmada 
por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador Público (aportar copia de la tarjeta profesional y copia de 
la cédula de ciudadanía).  

PERSONAS NATURALES.  

Deberá́ aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentación de su propuesta, que 
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos.  
 
Adicional a lo anterior, el Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de 
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no será obligatoria la presentación de este 
último.  
 
Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones. 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud.  

El proponente adjudicatario deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato la 
certificación donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripción del mismo. Cuando 
se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica 
deberá presentar la certificación aquí exigida.  

Nota: El INSTITUTO dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la 
Constitución Política de Colombia. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el 
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral, deberán acompañarse de 
documentos con los cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la que gozan los proponentes. 
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4.2.1.7. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT) 
 
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar copia del 
Registro Único Tributario – RUT actualizado, expedido por la DIAN, en el que conste clasificación en 
actividades directamente relacionadas con el objeto del contrato. 
 
4.2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - PROCURADURÍA GENERAL 
DE LA NACIÓN  
 
El proponente deberá presentar con la oferta el certificado de la Procuraduría General de la Nación 
relacionando los antecedentes disciplinarios del representante legal  y de la persona jurídica, con un 
término de expedición no mayor de treinta (30) días. Esta exigencia también es válida para cada uno 
de los integrantes que sean personas naturales o jurídicas del Consorcio o Unión Temporal, según 
el caso.  
 
En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algún 
integrante del Consorcio o Unión Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que 
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta será rechazada. 
 
4.2.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA  
 
El proponente deberá presentar el certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría 
General de la República, del representante legal  y de la persona jurídica, con un término de 
expedición no mayor de treinta (30) días. 
 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo primero del 
artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones 
temporales, podrá estar registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General 
de la República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección, para el efecto deberá 
aportar el certificado correspondiente. 
 
Igual requisito deberá acreditar el representante legal de las personas jurídicas proponentes o 
integrantes de proponentes plurales. En caso que el proponente aparezca reportado en el boletín de 
responsables fiscales de la Contraloría, su propuesta será rechazada. 
 
4.2.1.10. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA. 
 
El proponente con su propuesta, allegará copia de su cedula de ciudadanía o del representante legal 
de la persona jurídica, unión temporal o consorcio.  
 
4.2.1.11 DEFINICIÓN DE LA SITUACIÓN MILITAR. 
 
El proponente cuando es persona natural o el Representante legal cuando es persona jurídica, 
deberá allegar copia de la libreta militar, o certificado de tener definida la situación militar, si es 
hombre y menor de 50 años de edad. No serán tenidos en cuenta para generar los efectos de éstos 
documentos los recibos de pago o certificaciones de estar en trámite dicha definición. 
 
4.2.1.12. CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICÍA 
NACIONAL.  
 



 

Página 37 de 81 
  

   

Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona jurídica deberán presentar 
certificado o consulta al Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional 
con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. En caso que el proponente aparezca 
reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional, su propuesta será 
rechazada. 
 
Si no es allegado, corresponde al Comité Evaluador verificar los antecedentes antes de la 
adjudicación. 
 
AUTORIZACIÓN PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES: El oferente 
debe allegar un escrito donde manifieste la autorización expresa al Instituto de Turismo del Meta 
para consultar y solicitar certificación por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos 
contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018. 
 
4.2.1.13 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 
Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad 

consagradas en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993, artículos 1, 4, 5 y 90 “INHABILIDAD 
POR INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA” de la Ley 1474 de 2011 y en las 
demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, declaración que se 
entenderá manifiesta con la firma de la carta de presentación de la propuesta. Cualquier 
contravención a lo expresado, faculta a la entidad a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 
responsabilidad. 

 
4.2.1.14 CERTIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES.  
 
Todo proponente, persona natural y el representante legal de la persona jurídica deberán presentar 
certificado de antecedentes judiciales con un término de expedición no mayor de treinta (30) días, 
emitido por la Policía Nacional de Colombia. Para el caso de sociedades anónimas abiertas, el 
certificado será exigido únicamente al representante legal. Si no es allegado, corresponde al Comité 
Evaluador verificar los antecedentes antes de la adjudicación. 
 
 4.2.1.15 DOCUMENTO PACTO DE PROBIDAD 
 
El proponente debe suscribir y cumplir lo establecido en el Anexo No. 2. 
  
4.2.1.16. CARTA DE COMPROMISO 
 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 3 
de los pliegos de condiciones. 
 
4.2.1.17. DECLARACIÓN JURAMENTADA. 
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 5 
de los presentes pliegos de condiciones. 
 
4.2.1.18. MULTAS Y/O SANCIONES 
 
Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la información que presente el proponente en 
el Anexo No. 6.  Para efectos de la habilitación Jurídica se considerarán las multas y sanciones por 
incumplimiento de contratos que hayan sido impuestas al proponente dentro de los últimos tres (3) 
años anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. El evaluador Jurídico deberá verificar 
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las multas y sanciones que se encuentran reportadas en el Registro Único de Proponentes de la 
Cámara de Comercio de cada proponente. 
 
4.2.1.19. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (Anexo 9):  
El Proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y al Instituto para fortalecer la transparencia 
y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir los compromisos contenidos 
en el documento Compromiso Anti-corrupción”, que hace parte de la Documentación Jurídica. 

 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el 
proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el 
compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo No. 9 del 
pliego de condiciones, El Instituto le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del 
plazo señalado para el efecto.  
 
4.2.1.20 ACREDITACIÓN DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS-REDAM. 
El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el 
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito títulos alimentarios. 
 
El artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripción en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos generará las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podía 
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta 
inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal 
de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado.” 
 
En este sentido, el proponente deberá allegar con su propuesta un certificado que indique que no se 
encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. 
El certificado deberá ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante legal 
del proponente persona Jurídica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana 
Digital en el link: https://redam.gov.co/ 
 
AUTORIZACIÓN PARA CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES: El oferente 
debe allegar un escrito donde manifieste la autorización expresa al Instituto de Turismo del Meta 
para consultar y solicitar certificación por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos 
contra menores de acuerdo con lo establecido en la ley 1918 de 2018.  
 

4.2.2 REQUISITOS FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES 
 
La capacidad financiera y organizacional, se evaluarán con base en la información contenida en el 
certificado de inscripción, calificación y clasificación, en el Registro Único de Proponentes (RUP), 
tanto de los proponentes singulares como de los integrantes de los proponentes plurales.  
 
El Proponente tiene que alcanzar todos los indicadores financieros requeridos para que su propuesta 
sea considerada hábil. 
 
4.2.2.1 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 
 
Para que la propuesta sea considerada hábil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relación 
a los factores financieros y organizacionales: 
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De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y el manual expedido por Colombia Compra eficiente 
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, los 
proponentes deben acreditar los indicadores financieros y organizacionales, con base en la 
información contenida en el certificado de Registro Único de Proponentes RUP. 
 
El Proponente deberá demostrar que cuenta con la capacidad financiera adecuada para ejecutar el 
Contrato, la cual se medirá de conformidad con los parámetros que se describen en el presente 
numeral. Para ello, el Proponente o Consorcio o una Unión Temporal debe (n) presentar el Registro 
Único de Proponentes expedido con una antelación no superior a un (1) mes a la fecha de cierre. 
 
Los oferentes deberán adjuntar el Registro Único de Proponentes (RUP), donde la entidad procederá 
a verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organización:  
 

• Índice de Liquidez (IL)  
• Nivel de Endeudamiento (Ne)  
• Razón Cobertura de Intereses (RCI)  
• Rentabilidad del Patrimonio (RP)  
•  Rentabilidad del Activo (RA)  

 
Para que la propuesta sea considerada hábil, se deben cumplir los siguientes requisitos con relación 
a los factores financieros y organizacionales: 
 

DESCRIPCIÓN INDICADOR SOLICITADO 
Índice de Liquidez Mayor o igual a 2,47 

Índice de Endeudamiento Menor o igual a 0,51 

Razón cobertura de intereses Mayor o igual a 3,95 

Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a 0,24 

Rentabilidad del activo Mayor o igual a 0,10 
 
OBSERVACIONES: 
 
Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podrán calcular el indicador de razón de 
cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad 
operacional sea negativa o perdida, caso en el cual no cumple con dicho indicador.   
 
Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, union temporal, promesa de 
sociedad futura o está organizado en cualquier forma de asociacion, se calcularán sumando el valor 
total de cada componente del indicador de acuerdo a la metodologia establecida por Colombia  
Compra Eficiente en el Manual para la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en 
Procesos de Contratación , sección VII,  Ponderación de los componentes de los indicadores.  
 
Para las personas extranjeras, se aplicarán las mismas reglas establecidas para las personas 
jurídicas nacionales, no obstante, cuando se trate de sociedades extranjeras, la información de la 
capacidad financiera estará soportada por el último balance y estados financieros, de acuerdo al 
cierre fiscal en cada país de origen o al balance de apertura, si son sociedades nuevas. En este caso 
la fecha del balance de apertura debe coincidir con la fecha de adquisición de la persona jurídica, 
para lo cual aportarán adicionalmente, certificación del contador público o revisor fiscal de la 
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sociedad extranjera, o en su defecto por el revisor fiscal de la sucursal en Colombia en la que 
certifique lo indicado para las personas jurídicas nacionales y la fecha del cierre fiscal en el país de 
origen. 
 
Para aquellas sociedades extranjeras cuyas prácticas contables difieran de lo establecido en las 
normas colombianas, se deberá aportar junto con la información financiera de la persona jurídica 
extranjera, certificación suscrita por el contador público o revisor fiscal de la sociedad extranjera o 
en su defecto el revisor fiscal de la sucursal en Colombia, en la que se indiquen los rubros que 
correspondan a las cuentas, que se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento.  
 
El no cumplimiento de los anteriores requisitos objeto de verificación financiera y organizacional dará 
lugar a que el INSTITUTO DE TURISMO DEL META evalúe la propuesta como NO HÁBIL. 
 

4.2.3 REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, verificará con el Registro Único de Proponentes el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el Artículo 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto No. 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar 
los requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
De conformidad con el numeral 6.1 del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en 
que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del 
Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación 
en forma directa. EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, podrá comprobar la exactitud de la 
información consignada en cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. 
Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité Evaluador, 
deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, 
so pena del rechazo de la propuesta. 
 
4.2.3.1 EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 
Para efectos de la verificación de la experiencia especifica como requisito habilitante, el proponente 
deberá relacionar UN (01) CONTRATO, celebrado con entidad pública y/o privada, que se encuentre 
terminado y liquidado e inscrito en el RUP. Para que la experiencia específica pueda ser considerada 
valida deberá cumplir como mínimo con los siguientes requisitos: 
 

• NÚMERO DE CONTRATOS A CERTIFICAR SEGÚN EL RUP: UN (01) CONTRATO. 
• CUANTÍA REQUERIDA EN S.M.L.M.V: Teniendo en cuenta que el valor del presupuesto 

oficial asignado para la presente LICITACION PUBLICA es hasta por la suma de MIL 
OCHOCIENTOS DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL 
NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.810.446.968), lo que equivale a 
1.271,82 SMLMV, el contrato a certificar en el RUP deberá ser igual o superior al 100% del 
presupuesto oficial, es decir 1.271,82 SMLMV. 

• OBJETO: Que el objeto o alcance de las actividades ejecutadas corresponda a: Realizacion 
de actividades lúdico recreativas que incluya decoración, ambientación y puesta en escena.   

• El contrato aportado deberá acreditar la ejecución de talleres con actividades lúdico 
recreativas con enfoque en niños, niñas y adolecentes.  

 
Los contratos presentados por el proponente para demostrar su experiencia específica- 
reportados en el RUP, deben estar identificados en el Clasificador de Bienes y Servicios de las 
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Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el tercer nivel y deberán acreditar de manera conjunta las 
siguientes clasificaciones: 

 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

Grupo Segmento Familia Clase Código 
UNSPSC 

Servicios Servicios Educativos y de 
Formación 

Servicios educativos 
especializados 

Música y 
drama 

   
86131600 

Servicios Servicios de Viajes, 
Alimentación, Alojamiento y 
Entretenimiento 

Artes interpretativas Actuaciones 
en vivo 90131500 

Servicios Servicios de Viajes, 
Alimentación, Alojamiento y 
Entretenimiento 

Servicios de 
entretenimiento 

Carnavales y 
ferias 90151800 

Servicios Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 

Servicios 
comunitarios y 
sociales 

Desarrollo y 
servicios 
sociales 

93141500 

Servicios Servicios Políticos y de 
Asuntos Cívicos 

Servicios 
comunitarios y 
sociales 

Cultura 93141700 

 
NOTA: El oferente deberá obligatoriamente diligenciar el Anexo 8 “RELACIÓN DE EXPERIENCIA 
HABILITANTE”, para efectos de la experiencia habilitante que pretende acreditar con el RUP y 
acompañarlo de copia de cada uno de los contratos y sus correspondientes actas de liquidación o 
documento equivalente.  
 
El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificación técnica dará lugar a que el INSTITUTO 
DE TURISMO DEL META evalúe la propuesta como NO HÁBIL TÉCNICAMENTE. 
 
Para la acreditación de la experiencia específica se tendrá en cuenta por parte del comité evaluador 
el contrato que aparezca en el respectivo Registro Único de Proponentes vigente y en firme, 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva y copia del Contrato y acta de liquidación con el fin 
de verificar la experiencia en el desarrollo de Actividades que Correspondan al objeto del presente 
proceso de selección. 
 
En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, y esta haya sido obtenida en 
consorcio o unión temporal, el oferente deberá aportar el documento de constitución respectivo. 
 
Consideraciones para la validez de la experiencia requerida: Para efectos de habilitar un 
proponente, la experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, 
cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación de experiencia de 
uno o más socios en el capital de la persona jurídica será sumada en el 100% sin tener en cuenta la 
proporción de cada socio dentro de la persona jurídica; pero si la experiencia es producto de una 
unión temporal o consorcio solo se tomara el porcentaje de participación del socio dentro de esta 
sociedad.  
  
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos 
se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 
7 de la ley 80 de 1993.  
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Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o 
unión temporal deberá presentar el Formulario de experiencia, discriminando el porcentaje de 
participación del integrante en la ejecución del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.  
  
Para acreditar la experiencia, la información de Los contratos que pretenda hacer valer como 
experiencia deberán estar debidamente registrados en el Registro Único de proponentes, en caso 
de no encontrarse toda la información requerida se deberá anexar certificación emitido por la entidad 
contratante o acta final o acta de liquidación, la cual se confrontara con la información registrada en 
el RUP.  
  
Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesión antes 
de la ejecución del 50% del valor total, se admitirán como experiencia para el cesionario y no se 
reconocerá experiencia alguna por ellos al cedente.  
  
Para efectos de la acreditación de experiencia NO SE ACEPTARÁN SUBCONTRATOS en 
consecuencia los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre el 
ente o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivación de 
estos se entenderá para efectos del proceso como subcontrato.  
 
El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificación técnica dará lugar a que el INSTITUTO 
DE TURISMO DEL META evalúe la propuesta como NO HÁBIL TÉCNICAMENTE. 
 
En caso de contratos celebrados con el sector privado, adicionalmente a lo anteriormente 
mencionado, deberá aportarse factura con el lleno de los requisitos legales y copia de extractos de 
comprobantes de pagos bancarios donde se certifique los pagos del respectivo servicio. 
 

4.2.3.1 EQUIPO DE TRABAJO 
 
El Instituto de Turismo del Meta estima conveniente solicitar unas condiciones técnicas mínimas, 
necesarias para cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar, 
que obedecen a las diferentes especialidades necesarias para la ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta el objeto, valor, magnitud y grado de complejidad del mismo. Para ello es necesario que los 
proponentes cuenten para la ejecución del contrato, con la disponibilidad de personal y profesionales 
necesario para desarrollar las actividades solicitadas. Lo anterior busca garantizar que los oferentes 
al realizar sus propuestas, incluyan estos aspectos técnicos, que afectan de manera directa y 
ponderada su presupuesto económico. 
 
El proponente deberá acreditar con su propuesta el siguiente equipo de trabajo: 
 

PERSONAL 
REQUERIDO 

CANTIDAD FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA 

Tallerista con 
conocimientos en el 
manejo de la Cerámica 

1 • N/A 
 

Seis (6) años de 
experiencia especifica 
certificada como 
ceramista. 
Contar con al menos un 
reconocimiento en 
técnicas artesanales y 
ancestrales, 
debidamente soportado. 
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Profesional en Artes 
plásticas. 

1 • Título profesional  
 

Experiencia General: 
Cinco (5) años de 
trayectoria en su área de 
conocimiento a partir de 
la obtención del 
respectivo título 
profesional. 

Profesional Ingeniero 
Agrónomo 

1 • Título profesional 
 

Cinco (5) años de 
experiencia profesional 
certificados. 
Como experiencia 
especifica certificar 
como mínimo un (1) año 
de experiencia en tema 
de pedagogía y/o 
docente. 

 
Adicional allegar: 

• Hoja de Vida con los respectivos soportes 
• Copia de la Cedula de Ciudadanía 
•  Fotocopia de diplomas o actas de gado que acrediten la formación en el nivel que 

corresponda.  
• Copia de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique) 
• Antecedentes de la Tarjeta Profesional (Cuando aplique), vigente a la fecha del cierre del 

proceso. (si aplica) 
• Antecedentes (Fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas, delitos sexuales y 

REDAM) 
• Carta de compromiso de cada profesional requerido. 

 
Nota: Hoja de vida con anexos de estudios y experiencia de cada uno de los integrantes del equipo 
de trabajo, para que la entidad valide la experiencia y estudios realizados. 

NOTA: Si el proponente no anexa la anterior documentación, su propuesta será calificada 
como NO HÁBIL técnicamente. 

CAPÍTULO 5. 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN PONDERABLES DE LAS PROPUESTAS 

 
En cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la 
Entidad determinará la oferta más favorable para el caso de licitación teniendo en cuenta la 
ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas. 
 
La Entidad Contratante evaluará las ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los 
requisitos habilitantes establecidos en este pliego de condiciones. 
 
En la evaluación de las ofertas, el Instituto de Turismo del Meta, realizará ponderación del factor 
económico, del factor técnico, el incentivo a la industria nacional y el incentivo a personas con 
discapacidad, de acuerdo con los porcentajes que se indican en el siguiente cuadro: 
 

CRITERIO PUNTAJE 
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Factor Económico 50 
Factor Calidad  38.5 
Incentivo a la Industria Nacional 10 
Incentivos En Favor De Personas Con Discapacidad 1 
Puntaje Diferencial Emprendimiento O Empresa De Mujeres 
(Decreto1860 De 2021) 

0.5 

TOTAL 100 
 
De acuerdo con el puntaje obtenido por cada uno de los proponentes, se establecerá un orden 
de elegibilidad de mayor a menor puntaje, para la adjudicación del contrato. 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el Instituto de Turismo del Meta 
escogerá el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020.  
 
NOTA: EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META, se reservará la facultad de verificar la información 
suministrada por el proponente y demás documentación allegada a este proceso. 
 
5.1 CALIFICACIÓN ECONÓMICA (50/100) 
 
Los proponentes deberán presentar su Propuesta Económica en el “FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA” que dispuso para el proceso. Adicionalmente, en la plataforma SECOP II deberá 
diligenciar la “Sección Económica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA 
ECONÓMICA CON IVA.  
 
Para tal fin, el interesado deberá diligenciar en la plataforma SECOP II, las Dos Líneas que 
conforman la SECCIÓN ECONÓMICA, así: 
 
Diligenciar la Primera línea de la sección Económica; El oferente deberá dar respuesta a la siguiente 
pregunta: VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONÓMICA CON IVA, para lo cual, se deberá colocar 
el valor resultante del FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA. 
 
En la Segunda línea de la sección Económica; se Deberá CARGAR el (FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA).  
 
La Evaluación Económica, se llevará a cabo mediante dicho Formato, para lo cual, el proponente 
previamente deberá diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA. 
 
El Formato se encuentra formulado para que realice los cálculos del valor final a ofertar en la 
plataforma SECOP II. 
 
La asignación de puntaje se realizará en función del VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONÓMICA, 
otorgando un puntaje máximo de 50 puntos. 
 
Para la presentación de la oferta económica y el diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA, el proponente contemplará los costos directos, indirectos, impuestos, tasas, 
contribuciones, gastos administrativos y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del 
contrato, resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas 
contempladas en el presupuesto oficial. 
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La metodología para realizar la evaluación de la propuesta económica se encuentra descrita a 
continuación: 
 
Se otorgará un puntaje máximo de cincuenta (50) puntos de acuerdo con el método escogido en 
forma aleatoria para la ponderación de la oferta económica:  
 

METODO 
Media aritmética 

Media aritmética alta 
Media Geométrica con presupuesto oficial 

Menor valor 
 
Para la determinación del método a utilizar, se tomarán los primeros dos decimales de la TRM que 
rija el día Hábil Anterior a la publicación del informe de evaluación de las ofertas, según el 
cronograma establecido en la resolución de apertura, aún cuando se modifique posteriormente 
mediante adendas.  
 
El método debe ser escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a 
continuación.  
 

Rango (Inclusive) Número Método 
De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 
De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 

De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica con 
presupuesto oficial 

De 0.75 a 0.99 4 Menor valor 
 
Media aritmética  
 
Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos 
en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar 
las siguientes fórmulas:  
 

 
Donde,  

 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula.  



 

Página 46 de 81 
  

   

 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación.  
 
Media aritmética alta  
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta 
válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función 
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas:  
 

 
Donde,  
 

 
 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente 
fórmula:  
 

 
Donde,  

 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación.  
 
Media geométrica con presupuesto oficial  
 
Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 
determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 
media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  
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Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro:  
 

Número de Ofertas (n) Número de veces que se incluye 
el presupuesto oficial (nv) 

1-3 1 
4-6 2 
7-9 3 

10-12 4 
13-15 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación.  
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula:  
 

 
Donde,  

 

 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente 
mediante el siguiente procedimiento:  

 
Donde,  

 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto 
oficial se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial 
y el valor de la oferta como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Menor valor  
 



 

Página 48 de 81 
  

   

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de la Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican 
en seguida. Para la aplicación de este método se procederá a determinar el menor valor de las 
Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula:  

 
 
Donde,  

 
 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de Oferta, 
como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido 
como puntaje.  
 
NOTA 2: En caso de presentarse una sola propuesta o quedar una sola habilitada no se aplicará 
ninguna fórmula.  
NOTA 3: Solo serán ponderables las ofertas Económicas, que se encuentren habilitadas en los tres 
aspectos (Jurídico, Financiero - Económico y Técnico)  
NOTA 4: Es causal de rechazo lo siguiente:  

•  Superar el valor total del presupuesto oficial estimado o exceder precio techo Unitario dado 
por la entidad, de alguno de los ítems ofertados.  

• Será causal de rechazo no diligenciar todos los ítems previstos en el Formato de oferta 
económica.  

• Modificar las actividades, dimensiones, embalajes, unidades de medida, cantidades, Precios 
techo, al igual que la manipulación indebida de las fórmulas y resultados del Formato de Oferta 
Económica. 

 
5.2. FACTOR DE CALIDAD  (38,5/100) 
 
El Instituto de Turismo del Meta asignará un máximo de 38.5 puntos de acuerdo con los siguientes 
criterios: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  PUNTAJE 
1 Mejorar la hoja de vida solicitada en el personal mínimo requerido denominado  

Profesional en Artes Plásticas en cuanto a la trayectoria en su área de 
conocimiento requerida, la cual está de la siguiente manera: 

Profesional 
en Artes 
plásticas. 

1 • Título 
profesional  
 

Experiencia 
General: 
Cinco (5) años 
de trayectoria 
en su área de 
conocimiento a 
partir de la 
obtención del 
respectivo 
título 
profesional. 

 

PUNTAJE OTORGADO 
Desde Hasta PUNTOS 
5 años 6 años 4 
6 años 7 años 8 

7 años EN 
ADELANTE 15 

 



 

Página 49 de 81 
  

   

2 Mejorar la hoja de vida solicitada en el personal mínimo requerido denominado  
Profesional Ingeniero Agrónomo en cuanto a la formación académica, aportando adicional lo siguiente: 

PUNTAJE OTORGADO 
FORMACIÓN ACADÉMICA PUNTOS 

Especialización en temas relacionas a su 
profesional 6 

Maestría en temas relacionados a su 
profesión 12 

Si aporta especialización y Maestría 23.5 
 

 
NOTA: para acreditar el factor ponderable solicitado en el presente proceso de contratación 
el oferente debe allegar un compromiso, garantizando el ítem que pretenda ofrecer. 
 
5.3 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100) - ANEXO 8 
 
Para el componente del servicio ofrecido, el Insituto de Turismo del Meta tendrá en cuenta si el 
mismo es de origen nacional o extranjero. Para el efecto, se tendrá en cuenta lo establecido en el 
Parágrafo Segundo del Artículo 20 de la Ley 80 de 1993, la Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 
2015 y Decreto 680 de 2021, se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de 
origen extranjero en procesos de selección nacionales, siempre que cumplan con alguna de éstas 
condiciones:  

• Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con dicho 
país.  

• Que el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado tratado 
nacional, las ofertas de bienes y servicios colombianas, reciban el mismo tratamiento 
otorgado a sus bienes y servicios nacionales.  

"Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es 
colombiano si además de ser prestado por una persona natural colombiana o por un 
residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la 
legislación colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por estos y un 
extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad 
Estatal para la prestación del servicio que será objeto del Proceso de Contratación o vinculen 
el porcentaje mínimo de personal colombiano según corresponda .  

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero 
y estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por 
una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica 
constituida de conformidad con la legislación colombiana o un proponente plural conformado 
por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal 
colombiano.  

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera 
singular o mediante la conformación de un proponente plural, podrán definir en su oferla si 
aplican la regla de origen aquí prevista, ocua/quiera de las reglas de origen aplicables según 
el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en 
que no se indique en la oferla la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal deberá evaluar 
la oferta de acuerdo con la regla de origen aquí prevista. "  
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El principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que trata los artículos 20 y 21 de la 
Ley 80 de 1993, y el Artículo 1 de la Ley 816 de 2003, se otorgará tratamiento de servicios nacionales 
a aquellos servicios originarios de empresas o sociedades de los países con los que Colombia ha 
negociado trato nacional en materia de compras estatales. En este caso el proponente deberá 
señalarse el tratado, convenio o acuerdo y/o la ley de ratificación.  

De acuerdo al análisis del sector este contrato involucra pocos bienes relevantes basados en los 
siguiente razonamientos:  

1. Porque desde su clasificación de códigos UNSPSC que son los que orientan los servicios 
que se desarrollaran bajo el objeto contractual no se ven bienes relevantes porque todo el 
código expuesto allí refleja servicios y no bienes.  

2.  Porque si bien hay bienes involucrados según la lista el decreto 2680 de 2009 muchos de 
ellos no son de origen nacional por lo tanto no llegan a la caterori de relevante  

En ese orden Acudiremos a la regla de la definición de puntaje según se incorpore personal 
colombiano cuando involucre el 100 % de personal colombiano y siempre que el proponente sea 
persona de las establecida en el artículo 1 del decreto 680 de 2021. 

Para acreditar Servicios Nacionales o con trato nacional debe anexarse con la oferta los 
siguientes documentos:  

1. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente.  
2. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la 

ejecución del objeto contractual de conformidad con la Ley.  
3. Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representación legal 

emitido por las Cámaras de Comercio  

De igual manera debe presentar con la propuesta la manifestación en la cual indique bajo la gravedad 
del juramento si los servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o aplica principio de 
reciprocidad; si ofrece servicios extranjeros con componente nacional sin que acredite principio de 
reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros.  

Para ello el proponente deberá diligenciar el Anexo No. 8 Factor Apoyo a la Industria Nacional, 
el cual deberá aportar en su propuesta, debidamente diligenciado y firmado por el Representante 
Legal de la empresa.  

Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje 
por este aspecto.  

En cumplimiento de lo señalado en la Ley 816 de 2003 “por medio de la cual se apoya a la industria 
nacional a través de la contratación pública”, el proponente que certifique por medio de su 
representante legal que el origen de los bienes y servicios ofrecidos son en su totalidad nacionales. 
El Instituto otorgará un puntaje máximo de 100 así: 

PUNTAJE CONDICIÓN 
100 Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de reciprocidad. 

50 Ofrece servicios extranjeros sin aplicación del principio de reciprocidad y tienen 
componente nacional. 
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0 Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad 

Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje 
por este aspecto.  

5.4. PERSONAL EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD (1 PUNTO)  
 
De acuerdo al Decreto 392 de 2018, el cual reglamento los numerales 1 y 8 del artículo 13 de la ley 
1618 de 2013 y el Articulo 2.2.1.2.4.2.6. Puntaje adicional para proponentes con trabajadores con 
discapacidad, en los procesos de licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el 
sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberán 
otorgar el uno por ciento (1%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los 
proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, 
de acuerdo con los siguientes requisitos: 
1. El representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a 
la fecha de cierre del proceso de selección. 
2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá 
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. Verificados los anteriores requisitos, se 
asignará el 1 %, a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con discapacidad, señalados 
a continuación: 

Empresas con número de trabajadores entre 1 
y 30 deberá tener mínimo 1 trabajador 
discapacitado. 

Empresas que tengan Entre 31 Y 100 
empleados deberá tener mínimo 2 empleados 
discapacitados 

Empresas que tengan Entre 101 Y 150 
empleados deberá tener mínimo 3 empleados 
discapacitados. 

Empresas que tengan Entre 151 Y 200 
empleados deberá tener mínimo 4 empleados 
discapacitados. 

Más de 200 empleados deberán tener mínimo 5 empleados discapacitados. 
 
Parágrafo. Para efectos de lo señalado en el presente artículo. Si la oferta es presentada por un 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal 
del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la 
experiencia requerida para la respectiva contratación. El oferente deberá entregar en su propuesta 
la certificación de personal discapacitado, debidamente firmada por quien firme la carta de 
presentación de la propuesta. 
Artículo 2.2.1.2.4.2.7. Seguimiento durante la ejecución del contrato. Las entidades estatales a través 
de los supervisores o interventores del contrato según corresponda, deberán verificar durante la 
ejecución del contrato que los proponentes que resultaron adjudicatarios mantienen en su planta de 
personal el número de trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje 
adicional de la oferta. El contratista deberá aportar a la entidad estatal contratante la documentación 
que así lo demuestre. Esta verificación se hará con el certificado que para el efecto expide el 
Ministerio de Trabajo y la entidad estatal contratante verificará la vigencia de dicha certificación, de 
conformidad con la normativa aplicable. 
 
5.5 Puntaje Adicional para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas. 
En los procesos de licitación pública el proponente que acredite alguno de los supuestos del artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021, se 
le otorgarán un puntaje adicional de 2,5 puntos. 
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6. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN DEL 
RIESGO. 
De acuerdo con las disposiciones establecidas en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 
No. 1082 de 2015, el INSTITUTO DE TURISMO DEL META, con base en la Metodología para 
identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, 
estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Seguidamente, se identifican y describen 
los riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la que ocurre. Luego, se evalúan 
los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece 
un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos: 
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o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

Si
 

Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a.

, 
su

pe
rv

is
or

 y
/o

 i
nt

er
ve

nt
or

 
de

si
gn

ad
o 

en
tid

ad
 

y 
co

nt
ra

tis
ta

 

 
 
 
 
 
13 

Es
pe

cí
fic

o 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

R
ie

sg
o 

so
ci

al
 o

 p
ol

íti
co

 

 
 
 
 
Alteración del orden 
público que afecte la 
ejecución del contrato. 

 
 
 
Que no se tomen 
las medidas 
necesarias para 
salvaguardar la 
seguridad de la 
entidad. 

Po
si

bl
e 

M
od

er
ad

o 

6 Al
to

 

C
on

tra
tis

ta
 - 

en
tid

ad
 

 
 
 
 

Implementación de 
protocolos de seguridad 

Im
pr

ob
ab

le
 

M
od

er
ad

o 

5 M
ed

io
 

Si
 

Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a.

, 
su

pe
rv

is
or

 y
/o

 i
nt

er
ve

nt
or

 
de

si
gn

ad
o 

en
tid

ad
 

y 
co

nt
ra

tis
ta

 

 
 
 
 
 
14 

Es
pe

cí
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
 
 

Incumplimiento del 
objeto contratado 

 
 
 
 
Paralización 
de la 
ejecución del 
contrato. 

Im
pr

ob
ab

le
 

M
ay

or
 

6 Al
to

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
 
 
Supervisión contrato 

R
ar

o 

M
ay

or
 

5 M
ed

io
 

Si
 

Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a.

, 
su

pe
rv

is
or

 y
/o

 i
nt

er
ve

nt
or

 
de

si
gn

ad
o 

en
tid

ad
 

y 
co

nt
ra

tis
ta

 

 
 
 
 
17 

Es
pe

cí
fic

o 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Demandas o 
reclamaciones de tipo 
laboral o contractual por 
el Incumplimiento de las 
obligaciones laborales, 
no reconocimiento de los 
honorarios en caso de 
Contrato de prestación 
de servicios o no 
provisión de los recursos 

 
 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
 

 
 
 
Requerir amparo del pago 
de salarios y prestaciones 
sociales e 
indemnizaciones del 
personal empleado 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 
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necesarios para la 
ejecución del contrato. 

 
 
 
18 

Es
pe

cí
fic

o 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
Baja capacidad técnica 
de los operadores en el 
desarrollo del contrato. 

 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
 

 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

Si
 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 

 
 

N
o.

 

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
po

 

 
 
 
 

Descripción (Que puede 
pasar y como puede 
Ocurrir) 

 
 
 
 
Consecuencia 
de la Ocurrencia 
del evento 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 R

ie
sg

o 

C
at

eg
or

ía
 

¿A
 q

ui
én

 s
e 

le
 a

si
gn

a?
 

 
 
 
 

Tratamiento/ Controles a 
ser implementados 

 
 
Impacto después 
del Tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

el
 e

qu
ili

br
io

 e
co

nó
m

ic
o 

d
l 

 Pe
rs

on
a 

re
sp

on
sa

bl
e 

po
r 

im
pl

em
en

ta
r e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

C
at

eg
or

ía
 

 
 
 
19 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Pérdida de información 
(física o magnética), no 
disponibilidad o 
confiabilidad de la misma, 
por falta o falla de los 
procesos y mecanismos 
del contratista 
que permitan su 
sistematización 
protección y archivo. 

 
 

No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 s
eg

ur
os

 

 
 
 

20 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
Actividades derivadas del 
contratista con deficiente 
calidad y oportunidad, 
generadas por parte del 
equipo humano de 
trabajo, que implique una 
repetición o no 
reconocimiento de las 
mismas. 

 
 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 s
eg

ur
os

 
 
 
 
21 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 

Incumplimiento de las 
obligaciones laborales a 
cargo del contratista 

 
 

No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
 

 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

Si
 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 
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22 

Es
pe

cí
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 
 
 
 
Enfermedades y 
Accidentes laborales de 
los operarios del 
personal a cargo del 
contratista, que genere 
la posibilidad que no se 
cumplan con las 
obligaciones 
contractuales. 

 
 
 
 
 
 
No cumplimiento 
del metas 
trazadas 

Pr
ob

ab
le

 

M
od

er
ad

o 

7 Al
to

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
 
 
Seguimiento en el 
requisito de ejecución y 
cumplimiento de 
protocolos de reemplaza 
de personal. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

N
o 

 Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a,

 s
up

er
vi

so
r y

/o
 

in
te

rv
en

to
r d

es
ig

na
do

 e
nt

id
ad

 y
 

co
nt

ra
tis

ta
 

 
 
 
 
23 

Es
pe

cí
fic

o 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

Fi
na

nc
ie

ro
 

 
 
Riesgo de Fuerza mayor 
no asegurable ocurrencia 
de hechos de fuerza 
mayor, caso fortuito, 
derivados del terrorismo 
o eventos que alteren el 
orden publico 

 
 
 
No cumplimiento 
del metas 
trazadas y 
menor valor 
pagado al 
contratista 

Pr
ob

ab
le

 

M
od

er
ad

o 

8 Ex
tre

m
o 

C
on

tra
tis

ta
 y

 la
 e

nt
id

ad
 

co
nt

ra
ta

nt
e.

 

 
 
 

Seguimiento en el 
requisito de ejecución y 
cumplimiento de 
protocolos 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

Si
 

 Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a,

 
su

pe
rv

is
or

 y
/o

 in
te

rv
en

to
r 

de
si

gn
ad

o 
en

tid
ad

 

 
 
 
 
 
24 

Es
pe

cí
fic

o 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

Fi
na

nc
ie

ro
 

 
 
Riesgo Financiero, 
derivado de la 
presentación de la 
propuesta con precios 
artificialmente bajos o 
desconocimiento de los 
precios del mercado por 
parte del contratista, lo 
cual puede afectar su 
liquidez llegando a 
entorpecer la obra 
contratada. 

 
 
 

No 
cumplimiento de 
las metas 
trazadas, lo que 
se deriva menor 
valor pagado al 
contratista. 

Pr
ob

ab
le

 

M
od

er
ad

o 

8 Ex
tre

m
o 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
Revisión de la 
propuesta 
económica. 

 
Seguimiento en el 
requisito de ejecución y 
cumplimiento de 
protocolos. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

Si
 

 Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a,

 
su

pe
rv

is
or

 y
/o

 in
te

rv
en

to
r 

de
si

gn
ad

o 
en

tid
ad

 

 

N
o.

 

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
po

 

 
 
 
 

Descripción (Que puede 
pasar y como puede 
Ocurrir) 

 
 
 
 
Consecuencia 
de la Ocurrencia 
del evento 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 R

ie
sg

o 

C
at

eg
or

ía
 

¿A
 q

ui
én

 s
e 

le
 a

si
gn

a?
 

 
 
 
 

Tratamiento/ Controles a 
ser implementados 

 
 
Impacto después 
del Tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

el
 e

qu
ili

br
io

 e
co

nó
m

ic
o 

d
l 

 Pe
rs

on
a 

re
sp

on
sa

bl
e 

po
r 

im
pl

em
en

ta
r e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

C
at

eg
or

ía
 

 
 
 
25 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
Mayores gastos 
administrativos y Mayores 
costos en los insumos 
para la ejecución del 
contrato por parte del 
contratista. 

 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 

Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 
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26 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 
 
 
 
 

Dificultades para 
transportarse a las 
instalaciones de cada uno 
de los eventos 

 
 
 
 

No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 

 
 
 
 
27 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
 
 
Paro transportador. 

 
 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

R
ar

o 

In
si

gn
ifi

ca
nt

e 

2 Ba
jo

 

C
on

tra
tis

ta
 –

 e
nt

id
ad

. 

 
 
Implementar planes de 
contingencia para 
garantizar la prestación del 
servicio o en su defecto la 
suspensión temporal del 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

N
o 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 

 
 
 
 
28 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
 
No suscripción del 
contrato por parte del 
contratista. 

 
 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales. 

Pr
ob

ab
le

 

M
od

er
ad

o 

7 Al
to

 

C
on

tra
tis

ta
. 

 
 
 
Requerir garantía de 
seriedad de la oferta. 

R
ar

o 

m
ay

or
 

5 m
ed

io
 

Si
 

 Su
bd

ire
cc

ió
n 

Té
cn

ic
a 

 

N
o.

 

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
po

 

 
 
 
 

Descripción (Que puede 
pasar y como puede 
Ocurrir) 

 
 
 
 
Consecuencia 
de la Ocurrencia 
del evento 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 R

ie
sg

o 

C
at

eg
or

ía
 

¿A
 q

ui
én

 s
e 

le
 a

si
gn

a?
 

 
 
 
 

Tratamiento/ Controles a 
ser implementados 

 
 
Impacto después 
del Tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

el
 e

qu
ili

br
io

 e
co

nó
m

ic
o 

d
l 

 Pe
rs

on
a 

re
sp

on
sa

bl
e 

po
r 

im
pl

em
en

ta
r e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

C
at

eg
or

ía
 

 
 
 
 

29 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
Dificultad de acceso a la 
zona de ubicación, los 
medios de transporte y 
condiciones acceso a los 
eventos. 

 
 
 

No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 

 
 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

Si
 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
se

gu
ro

s 

 
 
 
 
30 

G
en

er
al

 

Ex
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

Demás riegos que se 
generen tanto para el 
contratista como para el 
personal que coloque con 
el fin de ejecutar el futuro 
contrato y su eventual 
forma de mitigarlos, son 
de resorte exclusivo y de 
responsabilidad del futuro 
contratista. 

 
 
 
No 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 s
eg

ur
os

 

 
 
 
Requerir garantía de 
cumplimiento en el 
contrato. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 Ba
jo

 

Si
 

 C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 s
eg

ur
os
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31 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 
 
 
 
Incumplimiento con la 
cantidad del personal 
solicitado. 

 

Retrasos en el 
desarrollo de la 
actividades que 
se ejecutan en 
el proyecto 

Po
si

bl
e 

M
ay

or
 

Al
to

 

Al
ta

 

C
on

tra
tis

ta
 - 

C
om

pa
ñí

a 
de

 
 

 
 
 
Revisión y aplicación de 
pólizas 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

N
o 

su
pe

vi
so

r 

 
 
32 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

  
 
Mala calidad de los 
insumos, equipos y 
maquinarias 
suministrados. 

 
 
Reclamaciones a 
la Entidad 

Po
si

bl
e 

M
ay

or
 

Al
to

 

Al
ta

 

C
on

tra
ta

nt
e 

 
Verificación Técnica de 
lo suministrado y 
aplicación de medidas 
correctivas o 
sancionatorias. R

ar
o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

Si
 

 C
on

tra
tis

t
a 

 
C

om
pa

ñí
 

 
 

 
 

33 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
 
Suspensión de labores  

 
No prestación del 
servicio por 
ausencia de 
demanda 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 –

 
en

tid
ad

 

 
Implementar planes de 
contingencia para 
garantizar la prestación del 
servicio o en su defecto la 
suspensión temporal del 
contrato. R

ar
o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

Si
 

 C
on

tra
tis

ta
  

. 

 
 
34 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
Incumplimiento de las 
obligaciones 
contractuales por parte 
del contratista. 

 
 
Suspensión 
del Servicio. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 

 
 
Inicio del proceso 
respectivo. 

R
ar

o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

Si
 

 Su
pe

rv
is

or
 

de
si

gn
ad

o 

 
35 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

Ec
on

óm
ic

o
 

Cambios de costos en 
los factores que 
determinan el costo del 
servicio. 

Aumento o 
disminución en 
el costo del 
servicio Po

si
bl

e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 

El contratista debe 
asumirlos costos de 
variados para la 
ejecución del contrato. R

ar
o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

SI
 

 C
on

tra
tis

ta
 

 
 

N
o.

 

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
po

 

 
 
 
 

Descripción (Que puede 
pasar y como puede 
Ocurrir) 

 
 
 
 
Consecuencia 
de la Ocurrencia 
del evento 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 R

ie
sg

o 

C
at

eg
or

ía
 

¿A
 q

ui
én

 s
e 

le
 a

si
gn

a?
 

 
 
 
 

Tratamiento/ Controles a 
ser implementados 

 
 
Impacto después 
del Tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

el
 e

qu
ili

br
io

 e
co

nó
m

ic
o 

d
l 

 Pe
rs

on
a 

re
sp

on
sa

bl
e 

po
r 

im
pl

em
en

ta
r e

l t
ra

ta
m

ie
nt

o 

Pr
ob

ab
ilid

ad
 

Im
pa

ct
o 

Va
lo

ra
ci

ón
 d

el
 

C
at

eg
or

ía
 

 
36 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

R
eg

ul
at

or
io

 

Cambios en las 
regulaciones que aplican 
al servicio a contratar. 

Aumento o 
disminución en 
el costo del 
servicio. Po

si
bl

e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
 

El contratista debe 
asumirlos costos de 
variados para la 
ejecución del contrato. R

ar
o 

M
en

or
 

3 M
ed

io
 

SI
 

 C
on

tra
tis

ta
 

 
 
37 

Es
pe

ci
fic

o 

In
te

rn
o 

Ej
ec

uc
ió

n 

O
pe

ra
ci

on
al

 

 
Accidente laboral 
(quemaduras, cortes, 
caídas, golpes, asfixia, 
intoxicación, entre otros) 
del personal del operador 

 
 
Incapacidad de 
los afectados. 

Po
si

bl
e 

M
en

or
 

5 M
ed

io
 

C
on

tra
tis

ta
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Contaminación ambiental 
por el deterioro de los 
alimentos almacenados 
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requerimientos técnicos, 
sanitarios y logísticos 
necesarios para 
garantizar la inocuidad de 
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Cancelación y/o 
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CAPITULO 7 

CAUSALES DE RECHAZO . 
 

7.1  CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 

Una Propuesta será hábil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al Pliego 
de Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla todos y 
cada uno de los requisitos establecidos.  

El Instituto de Turismo del Meta rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes que:  

A. Cuando el Proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o 
Prohibiciones definidas en la Constitución Política y norma legal.  

B. Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda dentro 
del término establecido en la normativa vigente y/o en la solicitud de subsanaciones, los 
requerimientos que para el efecto le sean solicitados por la Entidad.  

C. Cuando el proponente, sea persona natural o jurídica, el representante legal de la persona 
jurídica, alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, o su representante no 
cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta.  

D. Cuando el proponente, persona jurídica, ya sea como proponente singular o como 
integrante de un proponente plural, se encuentre incurso en causal de disolución y/o 
liquidación, o en proceso de liquidación obligatoria forzosa, a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección.  

E. Cuando el proponente no presente el formato PROPUESTA ECONÓMICA. 
F. Cuando en la información económica el proponente omita la cotización de uno o más ítems 

o no garantice el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones generales y técnicas 
en la propuesta. 
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G. Cuando el valor total de la Propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial, o aun cuando 
no lo haga, sobrepase el valor promedio establecido para cada ítem en el estudio del sector. 

H.  Cuando los integrantes de cualquier modalidad de asociación, no cuenten con la capacidad 
jurídica para ejecutar las obligaciones con los términos y extensión de la participación.  

I. La falta de aval de acuerdo con las disposiciones de la ley 842 de 2003.  
J. Cuando se presenten dos o más propuestas por el mismo oferente o sus integrantes.  
K. Cuando la proponente presente propuesta en este proceso de selección como persona 

natural, y a su vez como integrante de un consorcio, de una unión temporal o cualquier otro 
tipo de asociación; en este evento las propuestas presentadas serán rechazadas.  

L. Cuando la proponente presente propuesta en este proceso de selección como persona 
jurídica, y a su vez como integrante de un consorcio, de una unión temporal o cualquier otro 
tipo de asociación; en este evento las propuestas presentadas serán rechazadas.  

M. Cuando en el presente proceso de selección un integrante de un proponente plural, sea a 
su vez integrante de otro proponente plural o cualquier otro tipo de asociación, que también 
participe; en este evento las propuestas presentadas serán rechazadas.  

N.  Cuando el proponente, persona natural o jurídica o miembro del consorcio o unión temporal 
no se encuentre al día en los pagos del sistema de seguridad social integral, así como los 
propios del SENA, ICBF, y Caja de Compensación Familiar, cuando corresponda, de 
acuerdo con la Ley 1150 de 2007.  

O. Cuando la información, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan 
a la realidad. Lo anterior, previa verificación de la información por parte de la Entidad 
contratante y sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por el Departamento ante las 
autoridades competentes para que se inicien las investigaciones del caso. 

P. La no inclusión de la garantía de seriedad de la propuesta.  
Q.  La no actualización de la garantía de seriedad de la oferta en los términos del artículo 

2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015.  

CAPÍTULO 8 
DEL CONTRATO 

 
8.1. FIRMA DEL CONTRATO 
El Instituto de Turismo del Meta notificará al proponente favorecido a través de la plataforma SECOP 
2 para que éste proceda a la firma del contrato dentro del plazo establecido en el presente pliego de 
condiciones. 
 
8.2. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO  
El contrato deberá suscribirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha en que la 
entidad comunique al proponente favorecido la adjudicación. 
 
8.3. PERFECCIONAMIENTO 
El presente contrato se considera perfeccionado con la elevación a documento escrito y la 
suscripción del mismo por las partes. Para su legalización se requiere:a) Expedición del Registro 
Presupuestal. b) La aprobación de las garantías exigidas. c) Acreditación del pago de los aportes de 
los empleados a los sistemas de salud, pensión, ARL, cajas de compensación familiar, ICBF, y 
SENA, mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o por el representante legal.Para su 
ejecución se requiere: a) La contratación o designación del Interventor o supervisor del contrato. b) 
Elaboración y firma del Acta de Inicio por parte del CONTRATISTA E INTERVENTOR. El INSTITUTO 
verificará que las garantías cumplan con los requisitos exigidos en el Contrato para lo cual impartirá 
la aprobación correspondiente antes de iniciar la ejecución del Contrato.  
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8.4 GASTOS  

El contratista asumirá todos los gastos correspondientes a impuestos, tasas y similares, nacionales 
y distritales derivados de la ejecución del contrato de conformidad con las normas vigentes sobre la 
materia. 

8.5 CESIONES Y SUBCONTRATOS 

De conformidad con lo establecido en el inciso 3 del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, el contratista 
no podrá ceder total ni parcialmente la ejecución del presente contrato, sin la aprobación previa y 
escrita del Instituto de Turismo del Meta. Los contratos que se celebren para la ejecución del contrato 
son de su entera responsabilidad y entre los subcontratistas y el Instituto no existirá relación alguna. 
 
8.6  SUSPENSIÓN  
El plazo de ejecución del contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: a) Por 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su ejecución, cuya existencia 
corresponde calificar al Instituto de Turismo del Meta. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello 
no se causen perjuicios a la entidad ni deriven mayores costos para ésta. La suspensión se hará 
constar en acta suscrita por las partes. Como consecuencia de la suspensión el CONTRATISTA, se 
obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la póliza de garantía en proporción al término de la 
suspensión. El término de la suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato. 
 
8.7 TERMINACIÓN  
El contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de 
las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. b) Por agotamiento del objeto 
o vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una prórroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito 
que hagan imposible continuar su ejecución.  
 
PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes. 
En cualquiera de los eventos de terminación, se procederá a liquidar el contrato y al pago 
proporcional de los servicios o bienes efectivamente prestado o suministrados. 
 
8.8 INDEMNIDAD 
El Contratista se compromete y obliga a mantener libre e indemne al Instituto de Turismo del Meta 
de cualquier daño, perjuicio, indemnización, costo y gasto derivado de reclamaciones de sus 
empleados y trabajadores, proveedores, subcontratistas y terceros, por causa de actuaciones u 
omisiones suyas, del personal a su servicio, de subcontratistas y proveedores suyos, así como de 
los dependientes de éstos últimos. 
 
8.9. EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL  
El presente contrato es y en ningún caso se considera contrato de trabajo; por lo tanto, el (la) 
contratista tendrá derecho únicamente a los emolumentos expresamente convenidos y por 
consiguiente, no se genera el pago de algún tipo de prestaciones, entre el Instituto de Turismo del 
Meta y las personas que el contratista designe para la ejecución del contrato. 
 
8.10 SANCIONES CONTRACTUALES 
 
8.10.1 MULTAS 
En virtud de lo establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en 
caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el Contrato, se 
causará a favor de la Entidad contratante una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor del 
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contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, previa realización del 
procedimiento señalado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, sin que, el valor total de ellas 
pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato. Los montos 
correspondientes, se compensarán directamente, descontando el valor de las multas de los pagos 
que el Instituto de Turismo del Meta deba efectuar al CONTRATISTA, si ello fuere posible, o 
haciendo efectiva la garantía única con cargo al amparo de cumplimiento, o acudiendo al cobro 
ejecutivo. El valor de las multas se compensará del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, 
o haciendo efectiva la garantía única o a través del cobro ejecutivo. En caso de que el Instituto opte 
por el cobro ejecutivo, éste se realizará a través de la jurisdicción coactiva y se llevará a cabo sin 
necesidad de requerimiento alguno, ni constitución en mora. 
 
8.10.2. CLAUSULA PENAL  
Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones 
emanadas del contrato, pagará al Instituto de Turismo del Meta, el VEINTE POR CIENTO (20%) del 
valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para 
que se impongan las multas a que haya lugar y/o reclamación por los perjuicios ocasionados. En 
todo caso la entidad se reserva el derecho de reclamar al contratista judicial o extrajudicialmente el 
valor adicional de los perjuicios no cubiertos con la cláusula penal. El valor de la cláusula penal 
pecuniaria se compensará del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o haciendo efectiva la 
garantía o a través del cobro ejecutivo. En el evento en que el Instituto de Turismo del Meta opte por 
el cobro ejecutivo, este se realizará a través de la jurisdicción coactiva y se llevará a cabo sin 
necesidad de requerimiento alguno, ni constitución en mora. EL CONTRATISTA autoriza 
expresamente al CONTRATANTE para efectuar tales descuentos  
8.11. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
Para el contrato que se derive del presente proceso de selección, SI se aplicarán las cláusulas de 
terminación, modificación e interpretación unilaterales conforme a lo previsto en los artículos 14 al 
17 de la Ley 80 de 1993.  
 
8.12. CADUCIDAD 
De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, al presentarse hechos 
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones del (de la) contratista, que afecte de manera 
grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, el Instituto 
de Turismo del Meta podrá declarar la caducidad del contrato, ordenando su terminación y 
liquidación, en el estado en que se encuentre. 
 
8.13. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación del plazo de ejecución del contrato, las 
partes liquidaran bilateralmente la relación contractual. En caso que lo anterior no sea posible, la 
entidad procederá a liquidarlo unilateralmente de conformidad con la facultad otorgada por el artículo 
11 de la Ley 1150 de 2007. 
 
8.14. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 
 
8.14.1 GARANTÍA ÚNICA 
 

a) DEVOLUCIÓN DEL PAGO ANTICIPADO: Del 100% del valor entregado por concepto de 
pago anticipado y por el término del contrato y hasta la liquidación del mismo. 

b) GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO. Es necesario que el contratista constituya 
garantías, de conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, y de acuerdo a lo 
dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Sección 3, Garantías, Subsección, Generalidades, 
especialmente sus artículos 2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.8, 2.2.1.2.3.1.10, 2.2.1.2.3.1.12, 



 

Página 63 de 81 
  

   

2.2.1.2.3.1.13, 2.2.1.2.3.1.15 y 2.2.1.2.3.1.17 y demás aplicables, así como aquello 
establecido en el Código de Comercio. Las garantías, cuando se trate de pólizas de seguro, 
deberán ser expedidas por una compañía de seguros colombiana legalmente autorizada por 
la Superintendencia Nacional Financiera: 

 
El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratación, deberá 
constituir dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la firma del contrato, a favor del 
Instituto de Turismo del Meta, Garantía Única de cumplimiento de las siguientes obligaciones 
contractuales, la cual deberá consistir en una póliza de seguros que ampare los siguientes 
riegos: 

 
El amparo de cumplimiento del contrato cubrirá a la entidad estatal contratante de los 
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas 
del contrato, así como de su cumplimiento tardío o de su cumplimiento defectuoso, cuando 
ellos son imputables al contratista garantizado. Además de esos riesgos, este amparo 
comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria que 
se hayan pactado en el contrato garantizado.  

 
En ese orden para la presente contratación el INSTITUTO exige que el precitado amparo se 
constituya por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL 
CONTRATO, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 
Al monto de esta garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá 
si por este motivo se disminuyere o agotare.  

c) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: El amparo de pago de 
salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales cubrirá a la entidad 
estatal contratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del 
incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado, 
derivadas de la contratación del personal utilizado para la ejecución del contrato amparado 
en el territorio nacional. En ese orden para la presente contratación el INSTITUTO exige que 
el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) 
DEL VALOR DEL CONTRATO, y cubrirá el término de ejecución del mismo y tres (3) años 
más. 

d) CALIDAD DEL SERVICIO. Para la presente contratación el INSTITUTO exige que este 
amparo se constituya por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR 
DEL CONTRATO, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y CUATRO MESES 
más. Al monto de esta garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se 
repondrá si por este motivo se disminuyere o agotare. 

e) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Este amparo debe cubrir 
la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en 
cumplimiento de un contrato. Para la presente contratación el INSTITUTO exige que este 
amparo se constituya por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR 
DEL CONTRATO, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y CUATRO MESES 
más. 

f) RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL: El valor asegurado que ampara la 
responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administración con 
ocasión de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas no 
podrá ser inferior a doscientos (200) salarios mínimos legales vigentes por el término 
de ejecución del mismo. 

 
8.15 ACTA DE INICIO 
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Se dará inicio a la ejecución del contrato mediante un Acta suscrita por el Contratista y la interventoría 
contratada por la entidad. 

8.16 SUPERVISIÓN. 

El Instituto de Turismo del Meta ejercerá la supervisión del contrato a través del funcionario que sea 
designado por la Dirección General, el cual deberá garantizar la correcta ejecución y cumplimiento 
del contrato, además debe cumplir con las siguientes actividades: 

1.  Avalar los informes que presente el contratista, de conformidad con las obligaciones contenidas 
en la minuta del Contrato. 
2.  Suscribir las Acta de inicio y de Liquidación del Contrato 
3. Informar oportunamente al Instituto de Turismo del Meta cualquier anomalía o incumplimiento por 
parte del contratista. 
4.  Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del Contrato de 
acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la Ley. 
5.  Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 
la Actuación contractual en los términos de la constitución y la Ley (Artículo 51 de la Ley 80 de 1993 
y artículo 84 del Estatuto Anticorrupción). 
 
8.17 JURISDICCIÓN NACIONAL 
El contrato que se suscriba como consecuencia de la presente Licitación Pública, estará sujeto a la 
jurisdicción nacional y a las Leyes colombianas. 
 
8.18 CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO 
 
8.18.1  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 
 

1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en el pliego de condiciones, incluyendo sus especificaciones 
Técnicas y según la propuesta presentada. 

2. Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, el itinerario y el desarrollo de 
cada una de las actividades. 

3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo 
del contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algún cambio necesario en 
el itinerario, de tal manera que contribuya a la correcta ejecución de este. 

4. Presentar en el plazo establecido en los documentos del  proceso, los documentos, hojas 
de vidas y cumplir con los requisitos de orden técnico exigidos como condición previa e 
indispensable para suscribir Acta de inicio. 

5. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las 
especificaciones Técnicas, el Pliego de Condiciones y la Oferta presentada. 

6. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su 
propia cuenta y riesgo sin que el INSTITUTO adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

7. Garantizar los elementos y equipos necesarios para el desarrollo del presente contrato. 
8. Garantizar el personal operativo requerido en los días y horas establecidos por la 

organización del evento y en coordinación con el supervisor del contrato. 
9. Prestar el servicio con el personal idóneo conforme a los perfiles requeridos por el 

instituto de turismo en las especificaciones técnicas. 
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10. El contratista deberá responder por todos los daños o perjuicios ocasionados a terceros, 
con ocasión a la ejecución y cumplimiento del contrato. 

11. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo, el personal, los equipos y elementos 
necesarios para el desarrollo del objeto contractual. 

12. Garantizar la alimentación, refrigerios e hidratación del personal de apoyo operativo en 
servicio y durante la ejecución del contrato, así como fuerzas militares y de policía, 
conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas. 

13. Garantizar los elementos de identificación del personal operativo en servicio y durante 
la ejecución del contrato, conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas. 

14. Entregar de forma oportuna en condiciones de calidad, los requerimientos y elementos 
de aseo necesarios para el desarrollo del objeto contractual. 

15. Presentar junto con el informe de actividades, planilla del personal, amplio registro 
fotográfico diario, discriminándolo por fecha, turno y escenario. 

16. Dar cumplimiento al objeto contractual en los términos y condiciones estipulados en su 
oferta, la cual hace parte integral del contrato. 

17. Asumir todos los gastos correspondientes a alimentación, transporte, y requerimientos 
técnicos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual, los cuáles no causaran 
erogación adiciona por parte del INSTITUTO DE TURISMO DEL META. 

18. Garantizar su afiliación al sistema general de seguridad social, pensión y riesgos 
profesionales, presentando copia de los recibos de pago en los porcentajes exigido para 
este tipo de contratos, adicionalmente deberá contar con el pago de seguridad social de 
cada uno de los intervinientes en el desarrollo del contrato. 

19. Entregar registro fotográfico y de video en medio magnético CD O USB al supervisor 
designado con el fin de soportar la ejecución del objeto a contratar. 

20. Presentar factura electrónica validada previamente por la DIAN de conformidad con los 
parámetros fijados por el Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, como requisito necesario 
para el pago. 

21. El contratista debe asistir y participar en las reuniones de preproducción en el sitio del 
evento que sean convocados por los organizadores, con el fin de conocer detalles 
importantes para la instalación de los equipos y prestación del servicio y coordinación 
con otros proveedores. 

22. Allegar las pólizas requeridas. 
23. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice y a 

terceros en la ejecución del contrato, siempre que los mismos sean imputables al 
contratista. 

 
8.7.3 REAJUSTES 
 
Los precios pagaderos al contratista con arreglo al contrato no estarán sujetos a ajuste en el curso 
del cumplimiento del mismo. 
 
8.7.4 SOLUCIÓN DIRECTA DE CONFLICTOS 
 
La validez e interpretación del contrato se regirá por las Leyes de Colombia. Cualquier controversia 
que surja del contrato y que no pueda ser resuelta por acuerdo entre las partes será dirimida de 
acuerdo con las Leyes Colombianas y por los tribunales y jueces Colombianos, mediante los 
mecanismos definidos legalmente. 
 
8.7.5 RÉGIMEN LEGAL DEL CONTRATO 
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El Contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos reglamentarios. 
 
8.7.6 LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato se efectuará dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de 
la terminación del mismo. 
Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación de la vigencia del contrato, las partes 
liquidaran bilateralmente la relación contractual. En caso que lo anterior no sea posible, la entidad 
procederá a liquidarlo unilateralmente de conformidad con la facultad otorgada por el artículo 11 de 
la Ley 1150 de 2007 
 
8.7.8 DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
 
Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados. 
• El Pliego de Condiciones y sus anexos y las especificaciones técnicas que sirvieron de base para 
preparar la propuesta 
• Las Adendas expedidas por la entidad 
• La propuesta en todas sus partes y aceptada por la entidad 
• La Evaluación elaborada por el Comité Evaluador 
• La Resolución de Adjudicación 
• La Garantía Única aprobada por la entidad. 
• Las Actas de modificación que se produzcan. 
• Las demás actas correspondientes a la ejecución del contrato. 
 
En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atenderá a lo dispuesto en ellos en 
el siguiente orden: El contrato con actas bilaterales, el Pliego de Condiciones con sus anexos, 
adendas, y la propuesta presentada por el contratista. 
 
8.7.9 CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona jurídica, nacional o 
extranjera, sin previo consentimiento por escrito del Instituto de Turismo del Meta, pudiendo ésta 
reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. Si la 
persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamación 
diplomática. El Contratista es el único responsable por la celebración de subcontratos. 
8.7.10. ACUERDOS COMERCIALES: 
 
De conformidad con lo establecido en el segundo inciso del artículo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto N° 1082 
de 2015, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto N° 
1082 de 2015 “Estudios y documentos previos”, se debe proceder a indicar si el Proceso de 
Contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial.  

En consonancia con lo señalado en las anteriores disposiciones y ante la obligación que tienen las 
Entidades Estatales de determinar en la etapa de planeación de cada Proceso de Contratación si los 
Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de 
que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos, la Agencia Nacional de 
Contratación Colombia Compra Eficiente el día 24 de noviembre de 2021, expidió el Manual para el 
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación CCE-EICP-MA-03, en el cual se 
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dispuso que dicha determinación se debe verificar según al NIVEL al que pertenece la entidad, que 
para el caso de la Corporación, corresponde al DEPARTAMENTAL. 

El Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación dispuso que 
dicha determinación se puede verificar siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo: 

Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no lo está, 
este no es aplicable al Proceso de Contratación.  

Regla 2: La Entidad debe verificar si está incluida en el Acuerdo Comercial (ver Anexos 1, 2 y 3 
según orden territorial). Si la Entidad lo está, el Proceso de Contratación, en principio, está cubierto 
por este y, en consecuencia, es necesario continuar con la siguiente regla. En el evento de que la 
entidad no esté cubierta por el Acuerdo Comercial, en principio, el Proceso de Contratación no estará 
cobijado por el mismo y, por tanto, no es necesario continuar con análisis adicional alguno.  

En todo caso, debe tenerse en cuenta que algunos Acuerdos Comerciales incorporan obligaciones 
de Trato Nacional para entidades que en principio no están obligadas a aplicar todas las 
disposiciones del Acuerdo Comercial (ver sección sobre Trato Nacional).  

Regla 3: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el 
presupuesto oficial estimado del Proceso de Contratación sea igual o superior al valor a partir del 
cual el Acuerdo Comercial es aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratación, en principio, 
estará cubierto por el Acuerdo Comercial y, en consecuencia, la Entidad deberá observarlo.  

Regla 4: Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso 
de Contratación es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la 
Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de Contratación. 
Si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación, el Acuerdo Comercial no lo regirá. Si no 
hay excepciones, el Acuerdo Comercial cobijará al Proceso de Contratación.  

CONSIDERACIONES PARA DETERMINAR LA APLICABILIDAD DE LOS ACUERDOS 
COMERCIALES AL PROCESO DE CONTRATACIÓN:  

En atención y cumplimiento de las disposiciones y reglas contenidas en los artículos referenciados, 
la entidad verificó EL ANEXO No 02 PARA LAS ENTIDADES DEL NIVEL DEPARTAMENTAL como 
guía para determinar si el presente Proceso de Contratación, encontranto lo siguiente: 

Las gobernaciones están incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con la 
Alianza Pacífico (únicamente con Chile y Perú), Chile, Corea, Costa Rica, los Estados AELC, 
Estados Unido, el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala), la Unión Europea; y 
por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  

Las contralorías del nivel departamental están incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos 
Comerciales con Chile, el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala y El Salvador); y, por la 
Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  

Las universidades del nivel departamental están incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con Chile 
y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN.  
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Salvo por algunas excepciones, todas las demás Entidades Estatales del nivel departamental 
(incluidas las entidades descentralizadas indirectas y los esquemas asociativos) están contempladas 
en la lista de Entidades cubiertas por los Acuerdos Comerciales con Chile, el Triángulo Norte 
(únicamente con El Salvador y Guatemala), la Unión Europea y por la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN.  

Teniendo en cuenta lo anterior, para el presente caso, el Instituto de Turismo del Meta es una entidad 
Descentralizada del orden departamental, razón por la cuál, se encuentra en  la lista de entidades 
cubiertas por los acuerdos Comerciales con Chile, el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y 
Guatemala), la Unión Europea y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN. 
 

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratación 

  
Acuerdo  

  

Entidad 
Estatal 

Cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación Superior 
al Umbral del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo Comercial 

Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A 
Chile Si SI No SI 
Triángulo 
Norte 

El Salvador SI SI NO SI 
Guatemala SI SI NO SI 

Unión Europea Si SI No SI 
Comunidad Andina Si N/A No Si 

Fuente:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf 

 
Dado que No hay excepciones para los tratados acuerdos Comerciales el Triángulo Norte 
(únicamente con El Salvador y Guatemala) y por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN, 
estos Si son aplicables para el presente proceso. Finalmente, cabe señalar que para estos tratados 
no aplican plazos mínimos para la presentación de ofertas, de conformidad con el Manual para el 
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación. 
 
Atendiendo a lo dispuesto por el Apéndice 6 del Anexo XII (Contratación Pública) de la Ley 1669 de 
2013, por medio de la cual se aprobó el acuerdo comercial  entre Colombia y la Unión Europea, no 
se fijará el plazo general de 30 días, como quiera que los documentos del proceso, incluido el aviso 
de convocatoria, será publicado a través de la plataforma electrónica SECOP 2 y a través de la 
misma se recibirán ofertas por medios electrónicos. 
 

      Atentamente, 
 
 
 

LUIS CARLOS LONDOÑO VARGAS 
Director General  

 
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA 

Revisó: Andres Felipe Diaz Cuellar  Asesor Juridico   

Proyección Jurídica: Brisnith Turriago Suarez Profesional CPS  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf
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ANEXO No. 1 

FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
Lugar y fecha 
 
Señores 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
 
 
Referencia: Licitación Pública No. LP No. 0xx-2025 
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi  firma,  [obrando  en  mi  propio  nombre  o  en  mi  calidad  de  representante legal  de]  
[nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago 
las siguientes manifestaciones: 
 
Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y 
modificaciones a los mismos, y recibí de EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META respuesta 
oportuna a cada una de las solicitudes. 
 
Que estoy autorizado para suscribir y presentar la  Oferta en  nombre del  Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de 
Contratación de la referencia. 
 
Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del 
Pliego de Condiciones de la licitación de la referencia. 
 
Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido 
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 
 
Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 
autorizadas para el efecto. 
 
Que  la  oferta  económica adjunta fue  elaborada teniendo en  cuenta todos  los  gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación 
de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario 
no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 
 
Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el 
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 
 
Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en 
los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido. 
 
Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a  la terminación de la vigencia del 
Contrato, la obra cumplirá con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones 
técnicas de que trata del Pliego de Condiciones. 
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Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema 
de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 
 
Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos 
del Proceso. 
 
Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 
 

Persona de contacto  
Dirección  
Teléfono  Celular  
e-mail  

 
 
Firma representante legal del Proponente 
 
Nombre:  
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ANEXO No. 2 
PACTO DE PROBIDAD 

 
Los suscritos: __________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _________ de 
____________, domiciliado en _______, actuando en mi propio nombre (o en representación de 
__________________) que en adelante se denominará EL PROPONENTE, 
y______________________________________________________, identificado con cédula de 
ciudadanía No.____________________ de ______________________, en calidad de Director del 
Instituto de Turismo del Meta, que en adelante se denominará LA ENTIDAD, manifestamos la 
voluntad de asumir el presente PACTO DE PROBIDAD, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones:  
 
1. Que El Instituto de Turismo del Meta adelanta un proceso de contratación que tiene por objeto la 
“XXX.” 
2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y de la entidad, 
en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los 
procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción. 
3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación, y se encuentra 
dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, 
realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. 
 

DECLARACIONES DEL PROPONENTE 
PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la 
Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de 
ellas, para contratar con Entidades Públicas. 
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministre durante el proceso contractual y en la 
ejecución del contrato si me es adjudicado es cierta. 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, 
dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno 
de los proponentes. 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, 
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad 
y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones. 
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente 
contrato, las modificaciones, Adendas, así como las aclaraciones que se realizaron al pliego de 
condiciones, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 

 
DECLARACIONES DE LA ENTIDAD 

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, 
directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de algún proponente. 
SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones están ajustados a la Ley y que los 
procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad.  

 
COMPROMISOS 

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 
Constitución o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa 
autorización escrita del Ordenador del Gasto del Instituto de Turismo del Meta y, si ello no fuere 
posible, renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la 
Ley 80 de 1993. 
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SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con 
el contrato. 
TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar al Instituto de Turismo del Meta, cualquier 
información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el 
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en 
general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato. 
QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el 
marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el presente contrato. 
SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes. 
SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones 
realizadas por todos los participantes. 
OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento hecho 
directa o indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso contractual. 
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de 
_______________, el día _______ del mes de __________ de 2022. 
EL PROPONENTE     LA ENTIDAD 
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ANEXO No. 3 
CARTA DE COMPROMISO 

 
Villavicencio, ___________ de 2024 
 
 
Señores: 
Instituto de Turismo del Meta 
Villavicencio – Meta 
 
Referencia.: LICITACIÓN PÚBLICA No. LP - ITM – 00X DE 2025 
 
Yo, ______________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. 
_________________ expedida en _________________, me comprometo a ejecutar el objeto del 
contrato de acuerdo a las Especificaciones técnicas que hacen parte integral del presente proceso 
en desarrollo del contrato que se adjudique en la Licitación Pública de la referencia, en caso de que 
este resultare adjudicatario en el presente proceso de selección. 
 
 
Firma: ___________________________ 
Identificación: _____________________ 
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ANEXO No. 4 
PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 

 
Referencia: Licitación Pública No. LP No. 0xx-2025 Objeto: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

CANT No 
DÍAS 

 VALOR 
UNITARIO 
CON IVA 

  VALOR 
TOTAL CON 

IVA 
       
       

VALOR TOTAL: $ 
 
 
 Los ítems, descripción, unidad y cantidad y demás aspectos para determinar el costo total de la 
obra deberán ser tomados por el oferente del presupuesto oficial que se publica con el presente 
pliego de condiciones. 
 
VALOR TOTAL EN LETRAS. 
 
FIRMA: 
NOMBRE: 
C.C. / NIT.: 
 
Vigencia de la oferta: _____________ 
Plazo de ejecución: ______________ 
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ANEXO No. 5 
DECLARACIÓN JURAMENTADA  

 
 
Yo (nombre del representante legal) _________, mayor de edad, identificado con cédula de 
ciudadanía No. _____________de ____________, domiciliado en la ciudad de 
____________________, en la dirección ____________________, 

 
DECLARO BAJO JURAMENTO: 

 
Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto 
Anticorrupción, Ley 1474 de 2011, artículo 1º (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos 
de corrupción), artículo 4º (inhabilidad para que los ex empleados públicos contraten con el estado), 
artículo 5º (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra pública, de concesión, suministro de 
medicamentos y de alimentos o su cónyuge, compañero o compañera permanente, pariente hasta 
el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en 
sociedades distintas de las anónimas abiertas, con las entidades a que se refiere el artículo 2º de la 
Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecución y hasta la liquidación del mismo, no podrán celebrar 
contratos de interventoría con la misma entidad) y artículo 90 (inhabilidad por incumplimiento 
reiterado). 
Que en caso que se demuestre la falta de veracidad de la afirmación anterior, debido a la firma del 
presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o 
disciplinario que haya lugar.  
Que para todos los efectos de lo aquí afirmado, procedo a firmar la presente declaración el día 
_______ del mes_______ del año ________. 
Firma: 
Nombre: 
C.C. / Nit.: 
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ANEXO No. 6 
DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 

 
 
 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

AÑO DE 
IMPOSICIÓN DE LA 

MULTA 
MULTA/SANCIÓN 

    

    

    

 
 
 

NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, CADA 
INTEGRANTE DEBERÁ DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL. 

 
 
 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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ANEXO 7 

CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 
PERSONA JURÍDICA 

 
Ciudad y fecha, 
 
Doctor 
LUIS CARLOS LONDOÑO VARGAS 
Director General Instituto de Turismo del Meta 
Ciudad. 
 
 
___________________________________________, Identificado con la Cedula de Ciudadanía 
N°__________________ expedida en ____________ actuando en mi condición de 
__________________ de la persona jurídica denominada _______________________ con Nit 
__________________ manifiesto bajo la gravedad del juramento: 
 
Que la empresa ha cumplido durante los 6 meses anteriores a la fecha de entrega de la presente 
certificación, con lo pagos al sistema de seguridad social y salud, pensiones y riesgos profesionales 
y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de 
trabajo, por lo que declaro que se encuentra a paz y salvo con la empresas Promotoras de Salud 
IPS, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales ARP, Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. 
 
 
_______________________________________ 
Firma 
Identificación No __________________________ 
 
 
Nota 1: la presente certificación debe ser firmaba por el representante legal de la persona jurídica o 
por el revisor fiscal en caso de que la empresa tenga ese cargo En caso que la empresa tenga menos 
de seis meses de ser creada , deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de su constitución. 
 
Nota 2: En los casos en que la certificación sea suscrita por el contador o revisor fiscal de la persona 
jurídica, deberán anexarse la C.C., Tarjeta Profesional de contador y los antecedentes de la Junta 
Central de Contadores. 
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ANEXO 8 
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL                                                                                                                                                                             

(LEY 816 de 2003) 
 
PROCESO: ______________ 
 
OBJETO:_____________________________________________ 
 
 
El suscrito: ___________________________________________, Representante legal de: 
_______________________________________________________________. 
 
 
Declaro bajo la gravedad de juramento que de conformidad con lo dispuesto por la ley 816 del 2003 
y con el fin de garantizar la reciprocidad y a apoyar la Industria Nacional, la propuesta que represento: 
 

PUNTAJE CONDICIÓN 
MARCAR 

CON 
UNA (X) 

100 Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio 
de reciprocidad. 

 

50 Ofrece servicios extranjeros sin aplicación del principio de reciprocidad 
y tienen componente nacional 

 

0 Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad  
 
Así mismo, manifiesto bajo la gravedad de juramento que la información antes consignada es 
totalmente cierta y puede ser verificada. 
 
 
 

______________________________________ 
Nombre y firma de representante legal 
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ANEXO 9  
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 

 
Lugar y fecha  
Señores: 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
Km 7 Antiguo Camino Ganadero Parque Las Malocas. 
Villavicencio-Meta-Colombia. 
 
Proceso de Contratación: “XXX.” 
 
 
El suscrito a saber: xxxxxxxxxx, domiciliado en xxx, identificado con No xxxxxxxxxxxxxx, quien 
obra en nombre propio quien en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesto mi voluntad 
de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en 
cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el Instituto de Turismo del Meta, realiza el proceso XXX para la celebración de un 
contrato estatal cuyo OBJETO es “XXX.” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, el decreto 
1421 de 1993 y demás normas concordantes; 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del 
Instituto de Turismo del Meta para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 
responsabilidad de rendir cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratación 
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información 
propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el 
presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección, ni con la ejecución 
del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta, 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 
comisionista independiente lo haga en su nombre; 
 
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados 
y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el 
cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el 
presente el proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo, y les 
impondrá las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los 
funcionarios del Instituto de Turismo del Meta ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir 
en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni 
a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las 
condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los 
funcionarios del Instituto de Turismo del Meta durante el desarrollo del Contrato. 
1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la 
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adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia el proceso de 
selección referido en el considerando primero del presente acuerdo. 
 
CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en la invitación pública, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de 
anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Villavicencio, a los 
xxxxxxxxx (xx) días del mes de xxxxxx de 2021. 
 
 
NOTA: El compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal 
Debidamente facultado, en caso de personas jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena 
de ser evaluada como INHABIL JURÍDICAMENTE. 
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ANEXO 10 
RELACIÓN DE EXPERIENCIA HABILITANTE 

 
De la experiencia contenida en el RUP, manifiesto a la Entidad que la que pretendo acreditar para el 
presente proceso, es la correspondiente al siguiente contrato:  
 
Folio del RUP: ______ 
No. Consecutivo del contrato ejecutado: _______ 
 
Códigos de Clasificación de los Bienes  y Servicios que se acreditan con la presente experiencia: 
_________________________________________________________ 
___________________________________________________________________. 
 
Objeto del Contrato:___________________________________________________  
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________. 
 
Entidad contratante:___________________________________________________.  
 
Nombre del Contratista:________________________________________________.   
 
Si el contratista es plural:  
Porcentaje de Participación:____________________________________________.     
 
Fecha Inicio: ________________________  
Fecha de Terminación: ______________________  
Duración: _______________________  
 
Valor del contrato en pesos colombianos: $_________________ 
Valor del contrato en S.M.L.M.V según el RUP: _________________________ 
  
El Oferente acepta que el  ITM  contacte al cliente para verificar la información contenida los 
documentos anexos en la propuesta y que se refleja en el presente anexo.  
 
 
Firma Representante Legal  
Nombre  
 
C.C. No.  
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