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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTALSuperintendencia de 
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Version: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Ano

l 03 I 10 I 2025 IINFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

INGRID MANZANO PALACIOSCONTRATISTA

CUCUTA60.361.750 DE ¥CEDULA DE CIUDADANIA No.

CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008211 3183067277 ¥CELULAR

I NGRIDPALACIOS29Q6(5)G MAIL.COME-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL I NGRID.MANZANO(5)SUPE RNOTARIADO.GOV.CO ¥

■L3BANCOLOMBIA 39549784091 ¥ C.A. X \¥ C.CBANCO ♦ No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 10.301.760,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
Ano

$2025 2.575.440,00 *¥ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA debera prestar per sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro dell
plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas 
de dinero, a tftulo de honorarios.

¥OBJETO DEL CONTRATO

CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

Coordinadora del Gmpo Interno de Trabajo de GestionCARGO DEL SUPERVISOR

24442557625 ¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APROBACION 

POLIZA2/01/2025 2/01/2025FECHA CRFFECHACDP Dia Mes Ano

2025 ¥21 03LUGAR DE EJECUCION

VILLAVICENCIO ¥CIUDAD Dia Mes Ano
FECHA/FINALIZACION 

CONTRATOMETA 25 07 2025 \¥¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AnoFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

2025 *25 03

ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AnoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA 244425576252025 \¥ CDP No.25 7 t CRP No. ¥

VALORMESES DIASDia AnoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes mo $ 5.150.088,00 ¥9 2025 \¥24

TT| ES FACTURADOR ELECTRDNICO 
No de facturaf$ 2.060.352,00 *VALOR ACOBRAR mn* ¥r- -VALOR TOTAL # DE DIAS

$ MES A COBRAR2.060.352,00 Dia Mes Ano
« PAGO No. No DIAS

¥ 08 I* 24 80%
SEPTIEMBRE202501 09DEL

PERIODO DE PAGO
SEPTIEMBRE24 09 2025AL
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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24 - 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

« 12.5%SALUD TOTAL1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000

« 16%PROTECCION2. FONDO DE PENSION 227800

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

POSITIVA SEGUROS75003.

89856252 ¥$ PLANILLA DE PAGO No.413.300TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR PAGAR$ 15.451.848,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 14.936.768,00$ 515.080,00$ 515.080,00 ¥VALOR DEL PAGOPAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18

$ 12.361.328,00$ 3.090.520,002.575.440,00$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$ 5.665.960,00 $ 9.785.888,00$ 2.575.440,00 ¥

$ 7.210.448,00$ 8.241.400,00$ 2.575.440,00 *
$ 5.150.096,00$ 10.301.752,002.060.352,00$ ¥

$ 4.635.008,00$ 10.816.840,00$ 515.088,00 ¥

$ 2.059.568,00$ 13.392.280,00$ 2.575.440,00 ¥

-$ 784,00$ 15.452.632,00$ 2.060.352,00 ¥

$$¥

$$¥

$$¥

$$¥

$$¥

$$¥

$ $¥

$$¥

$ $¥

$$*
$ $PAGO 19 ¥VALOR DEL PAGO

¥ $ $PAGO 20 VALOR DEL PAGO

Dia Mes Ano

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

24 09 2025 SEPTIEMBREAL
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OS-FR-01

m MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERAI
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 

Notariado y Registro Fecha:24- 01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Se presents informe de ejecucion contractual del 01 al 24 
de septiembre, teniendo en cuenta, los lineamientos 
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2. Se recepcionan los documentos radicados por ventanilla en 
la Grip Villavicencio, con un intervalo de una bora, diligenciado 
y firmando el formulario de control que se Neva en dicha area.
3. Se organizan los documentos de acuerdo a la prioridad, se 
retira todo el material abrasive de los documentos, se ordenan 
los turnos en carpetas independientes, y se dejan listas para la 
etapa de digitalizacion, segun el instructivo.
4. Se recepcionan las carpetas y se ordenan los turnos de 
menor a mayor para ser digitalizados en el SGD-IRIS dando 
cumplimiento al proceso de primera fase.
5. Se verifican los turnos fisicos con la imagen en pantalla del 
SGD-IRIS, se eliminan las hojas en bianco y se da 
cumplimiento al proceso de calidad.
6. Se realiza primera fase de alistamiento, foliacion, tipificacion, 
calidad y armado al 100%, de los turnos recibidos en el 
periodo comprendido del 01 al 24 de septiembre de 2025.
7. Se realizd segunda fase a las siguientes relaciones: 
2025-230-6-5241, 5273, 5277, 5298, 5317. 5333, 5372, 5373, 
5374,5381,5402, 5430,5439,5708.
-Se realize segunda fase con las siguientes relaciones de 
devueltos y parciales:
2025-230-6-5283, 5286, 5287, 5317, 5380, 5425,
-Se realize primera y segunda fase con las correcciones, 
certificado de pertenencia y antiguo sistema. 
2025-230-1-100121, 100617, 100637, 101268, 101442,
101618, 102110, 102117, 102119, 102230, 102232, 102234, 
102391, 102419, 102192, 103241, 103385, 103843, 104006, 
104013, 104322, 104942, 105026, 105261..

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada bora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de 
produccion.
3. Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de prioridad y range establecido en el 
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el 
turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de 
digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacidn de menor a mayor e identificar los 
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar 
el turno en el sistema (SGD IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion 
o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema 
SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y adjuntar, realizar verificacidn completa (Digitalizacion 
los documentos, primera fase)
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla 
SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacidn para garantizar la calidad del documento.
6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la 
indexacidn)
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos 
basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o 
alistamiento (Tipificacion del documento)
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla. de acuerdo al turno respective en el 
archive temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turnos devueltos y los de 
mayor valor. Mientras dura el tramite interne, diligenciar al formato de prestamos y consultas 
(Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la GRIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como 
respuesta a la solicitud; formulario de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccidn y/o 
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos 
identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su 
identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se precede a ubicar y retirar del 
archive temporal la documentacion y separar la copia con destine a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccidn a cada paquete, se entrega a 
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el archive 
en el area fisica defmida, para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral)
10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y 
estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR paradesempeiiar sus funciones, 
formato imico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de 
General de Archivo. (Entrega del archive en Excel y PDF).
11. Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas 
como anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01 _______________MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACldN PARA PAGO
se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo,

contratista
Una vez

INGRID MANZANO PALACIOS 
CUCUTA

(la)
60.361.750 deNo

de 2025del contrato de Prestacion de Servicios No 1653
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 57625244425 CDP No

$ 2.060.352,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MTE.Valor en letras:

Dia Mes Ano

SEPTIEMBRE202501 09DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO Foil SEPTIEMBRE202524 09AL

de 2025OCTUBREa los 03 dias del mes deVILLAVICENCIOPara constancia se firma en

SUPERVISOR

0cu4r/io -^1 QVnCC/
Firma Supervisor

CYNTHIA VANESSA POLANCO LOPEZ
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Gestion Tecnologica y Administrativa GRIP Villavicencio

CONTRATISTA

—r—Firma Contratista 
I NGSl^MANZANTrPALACIOS 

Cedula de Ciudadania No
60.361.750 de CUCUTA
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTROSNR La guarda de la le publlca

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
ANO 2025DIA MBS 1003

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: INGRID MANZANO PALACIOS 
No DE CONTRATO: 1653 de 2025 
PERFIL: Auxiliar Administrativo 
DEPENDENCIA: LINEA DE PRODUCCION
SUPERVISOR DEL CONTRATO: Cynthia Vanessa Polanco Lopez

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de 
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y 
Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la GRIP que 
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada bora, diligenciando y firmando el 
formulario de control de turnos de linea de produccion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios 
de prioridad y range establecido en el Ley 1579 del 2012; 
como es, retirar el material abrasive de los documentos por 
turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en 
carpeta independiente para el inicio de la etapa de 
digitalizacion de acuerdo con el instructive (Alistamiento los 
documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion 
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada 
para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda 
fase: buscar el turno en el sistema (SGD IRIS) digitalizar el 
formulario de calificacion o formulario de correccion o nota 
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo, se 
debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa 
(Digitalizacion los documentos, primera fase)
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e 
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar 
hojas en bianco, validar paginacion para garantizar la calidad 
del documento.
6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el

1. Se presenta informe de ejecucion 
contractual del 01 al 24 de 
septiembre, teniendo en cuenta, los 
lineamientos establecidos por la 
Direccion 
Financiera.
2. Se recepcionan los documentos 
radicados por ventanilla en la Grip 
Villavicencio, con un intervalo de una 
hora, diligenciado y firmando el 
formulario de control que se Neva en 
dicha area.
3. Se organizan los documentos de 
acuerdo a la prioridad, se retira todo 
el material abrasive de los 
documentos, se ordenan los turnos 
en carpetas independientes, y se 
dejan listas para la etapa de 
digitalizacion, segun el instructivo.
4. Se recepcionan las carpetas y se 
ordenan los turnos de menor a

Administrativa V
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SNR SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
La guarda de la le publlca

mayor para ser digitalizados en el 
SGD-IRIS dando cumplimiento al 
proceso de primera fase.
5. Se verifican los turnos fisicos con 
la imagen en pantalla del SGD-IRIS, 
se eliminan las hojas en bianco y se 
da cumplimiento al proceso de 
calidad.
6. Se realiza primera fase de 
alistamiento, foliacion, tipificacion, 
calidad y armado al 100%, de los 
turnos recibidos en el periodo 
comprendido del 01 al 24 d& 
septiembre de 2025.
7. Se realize segunda fase a las
siguientes relaciones: 
2025-230-6-5241, 5273, 5277, 5298, 
5317. 5333, 5372, 5373, 5374,
5381,5402, 5430,5439,5708.
-Se realizo segunda fase con las 
siguientes relaciones de devueltos y 
parciales:
2025-230-6-5283, 5286, 5287, 5317, 
5380, 5425,
-Se realizo primera y segunda fase 
con las correcciones, certificado de 
pertenencia y antiguo sistema. 
2025-230-1-100121,
100637, 101268, 101442, 101618 
102110, 102117, 102119, 102230 
102232, 102234, 102391, 102419 
102192, 103241, 103385, 103843 
104006, 104013, 104322, 104942 
105026, 105261..________________

documento al 100% (Realizar la indexacion)
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno 
del documento digitalizado y los datos basicos, verificar 
consecutive, paginado y la tipificacion de la cantidad de 
hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del 
documento)
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, 
de acuerdo al turno respective en el archive temporal, en 
orden de turno, clasificando los documentos en turnos 
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite 
interno, diligenciar al formato de prestamos y consultas 
(Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la GRIP una vez 
realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la 
solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, 
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se

al turno clasificando los turnos de documentosanexa
identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en 
el area dispuesta que permita su identificacion. Para los 
documentos calificados o corregidos; se precede a ubicar y 
retirar del archive temporal la documentacion y separar la 
copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el 
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada 
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario; el paquete con destine a registro se ubica en el 
archive en el area fisica definida, para armado e inventario. 
(Disposicion y armado del tramite registral)
10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, 
novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la 
infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempehar sus funciones, formato unico de inventario 
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Archive. (Entrega del archive en Excel y 
PDF).
11. Responder por la administracion y manejo de los bienes 
entregado para la ejecucion del contrato.

100617

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

ObservacionesEstadoTema

OBSERVACIONES GENERALES
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
la guarda de la fe publicoSNR

Ingrid.manzano@supernotariado.gov.coCorreo electronico:

El presente informe se firma, a los tres (3) dias del mes de octubre del afio 2025 por las personas 
que en ella intervinieron.

QaJrlOv> -U^I^y\ccj
Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato

m
deI/funcionario b contratistai
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 - PR - 05 - FR - 03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora INGRID MANZANO PALACIOS, identificada con Cedula de Ciudadania 
No.60.31.750 de Cucuta, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1653 de 2025 realizo el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de septiembre de 2025.

DIRECClON TECNICA DE REGISTRO - DTR LPDependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes AnoDia Mes Ano
HastaDesdeMes a cobrar 202524 0901 09 2025

$178,000Valor Salud
$227,800Valor Pension
$7,500Valor ARL

Planilla seguridad 
social

0Pensionado / anexar resolucion
89856252Numero de planilla

SeptiembrePeriodo de la planilla
23/09/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los tres (03) dias del 
mes de octubre de 2025

Cynthia Vanessa Polanco Lopez 
Coordinador administrativa Grip Villavicencio.

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccion: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.supernotariado.qov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

telEfonoNUMERO DIRECCI6NTIPO NOMBRE APORTANTE CORREO PLANILLA
ASOCIADA

FECMA PAGO ASOCIADA 
(DIA’MES/AfcO)

CANTIDAD
EMPLEADOS UPCEXONERADO PAGO 

PARAFISCALES Y 
SALUD

NUMERO
PLANILLA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO 
(DIA/MES/ANO)

CC 60361750 INGRID MANZANO PALACIOS Calle 10 #41-63 3183067277 ingndpalacios2906@gmail.com
0

FORMA
PRESENTAClON

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL

PERIODO PENSIONESPERIODO SALUD TOTAL A PAGARcGdigo DEPARTAMENTO CIUDAD/MUNICIPIO

S413.30023/09/2025 898562522025-09 2025-09 IUNICA VILLAVICENCIO NOI - Indeoendiente META

TOTALES FOR SUBSISTEMAS

TOTALES SALUD

No. AfiliadosValor Mora 
UPC

Total a PagarLicencia Maternidad Dias MoraCodigo EPS Nombre NIT Cot&acion Obligatoria UPC Adicional Incapacidades
Valor Mora

CotizacionNo. Autorizacion Valor No. Autorizacion Valor

178.0000 0 0 1EPS002 0 0Salud Total EPS 800130907-4 178.000 0

TOTALES PENSION

Valor Mora 
FSP

No.Aporte FSP -
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia

Valor Mora 
Cotizacion

Cotizacion
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante Total a PagarDias MoraCodigo AFP Nombre NIT Afiliados

0 227.800 10 0 0230201 Proleccion (ING +■ Proteccion) 800229739-0 227.800 0 0

TOTALES RIESGOS LABORALES

Total a Pagar No. AfiliadosSubtotal No. Radicado Valor Saldo a FondoValor Neto Dias Valor MoraCOdigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportos Otros

SolidaridadCotizacion Cotizacion Saldo a Favor FavorNo. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion MoraObligatoria

75 7.500 17.5007.500 7.500 0 014-23 Posiliva Seguros 860011153-6

TOTALES CAJAS

No. AfiliadosTotal a PagarNIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora AporteCodigo CCF Nombre

TOTALES POR SUBSISTEMATOTALES PARAFISCALES

Valor antes de IGE, LMA. 
IRP y Mora

No. Administradoras 
Reportadas Total a PagarTipo AdmlnlstradoraValor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

178.000 178.000Salud 1SENA

227.800227.800Pension 10 0 00 0

7.500 7.500Riesgos Laborales 1ICBF

0 0CCF 00 0 0 0 0

0 0ESAP 0ESAP

0 0ICBF 0

MEN 0MEN 0 0

0 0SENA 0

413.300 413.300TOTALES 3

Este documento esta clasificad^ftmo PRIVADO por parte de Compensar OperadlKle Informacion

mailto:ingndpalacios2906@gmail.com
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

NUMERO DIRECClON tel£fonoNOMBRE APORTANTE CORREOTIPO PLANILLA
ASOCIAOA

FECHA PAGO ASOCIAOA 
(DIAJMES/ARO)

CANTIDAD
EMPLEADOS UPCEXONERADO PAGO 

PARAFISCALES Y 
SALUD

NUMERO
PLANILLA

ingiidpalacios2906@gmail.com TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO 
(DIA/MES/ANO)

60361750 INGRID MANZANO PALACIOS Calle 10 #41-63 3183067277CC
01

NOMBRE
SUCURSAL

FORMA
PRESENTACI6N

CLASE
APORTANTE

PERIOD© SALUO PERIOD© PENSIONESC6DIGO TOTAL A PAGARCIUDAD/MUNICIPIODEPARTAMENTO

S413.3002025-09 2025-09 I 23/09/2025 89856252UNICA META VILLAVICENCIO NOI — Indeoendiente

ETALLE FOR COTIZANTE
PENSIONINFORMACI6N COTIZANTE INFORMAClON NOVEDADES PARAFISCALESSALUO RIESGOS LABORALES CCF

II Fondo
penslonalI lFondo 

p«nsional de 
subsistencis

Cotizacidn / 
Valor UPC

C6d. Ccdlgo Aporle
CCF

IBC Aporte
SENA

Aporte Aporte
ESAP

Aporte
MEN

C6d. VolunUrl 
o Aftliado

Voluntano
Aportante

No. de
Identtficacion ss < I 5 I S I 1S s s C6d. EPS IBC EPS IBC ARL CotUaci&n IBC CCFIBC AFP CotlzaciAnApellldos y Nombre*Tlpo I CCF paraflacales ICBFAFP de ARL

solid aridad

EPS002 1.423.500 178.000 14-23 1.423.500 7.500 0 0 0 0 0230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 0 0CC 60361750 MANZANO PALACIOS INGRID 59 0 N

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion

mailto:ingiidpalacios2906@gmail.com


Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
-FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente 
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pages o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

X

X2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

X4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

6. Credito de Vivienda: Realize pages de credito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
credito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

X

X

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

Xa. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios supere los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los tres (03) dias del mes de ovtubre de 2025.

Atentamente

IOS

CC60.361.750 de Cucuta.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov. co

http://www.suDernotariado.qov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov
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Informacion general Datos guardados
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7 Ejecucion del Contrato
iSe requieren emisiones de 
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Si NoModificaciones del Contrato

Valor total de la factura Estado9 Incumplimientos Numero de factura Fecha de emisibn Fecha de recepcionId de pago
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Cargado porNombre del archiveDescripcibn

DetalleComprador DescargarCompromiso 244425 DTR-LP 464 - 
CONTRATO PRESTACION DE 
SERVICIOS No.1653_2025 - AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO - GRIP 
VILLAVICENCIO.pdf
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PALACIOS.pdf

OFICIO DE SUPEVISION.pdf
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Descargar DetalleCompradorAFILIACION ARL INGRID MANZANO 
PALACIOS.pdf

DetalleDescargarCompradorOFICIO DE SUPEVISION.pdf

DetalleDescargarCompradorACTADE INICIO INGRID M 
25032025.pdf

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf Proveedor

ACTADE INICIO INGRID M 
25032025.pdf

Descargar Detalle□ EXAMEN MEDICO 
OCUPACIONAL.pdf

Descargar DetalleEvidencias Marzo 2025.zip ProveedorQ Evidencias Marzo 2025.zip

Descargar DetalleEvidencias abril 2025.zip ProveedorEvidencias abril 2025.zip□
DetalleCUENTA DE COBRO #1 MARZO .pdf CUENTA DE COBRO #1 MARZO .pdf Proveedor Descargar□

CUENTA DE COBRO #2 ABRIL 
2025.pdf

Proveedor Descargar DetalleCUENTA DE COBRO #2 ABRIL 
2025.pdf

□
EVIDENCIAS MAYO.zip Proveedor Descargar DetalleEVIDENCIAS MAYO.zip□
CUENTA DE COBRO #3 MAYO.pdfCUENTA DE COBRO #3 MAYO.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS JUNIO 2025.zip EVIDENCIAS JUNIO 2025.zip□ Proveedor Descargar Detalle

Compromiso 244425 adicionado vf.pdf Compromiso 244425 adicionado vf.pdf Comprador Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO #4 JUNIO 
2025.pdf

□ CUENTA DE COBRO #4 JUNIO 
2025.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Evidencias Julio.zip□ Evidencias Julio.zip Proveedor Descargar Detalle

ARL PRORROGA INGRID MANZANO 
PALACIOS.pdf

ARL PRORROGA INGRID MANZANO 
PALACIOS.pdf

Comprador Descargar Detalle

EVIDENCIAS JULIO.pdf EVIDENCIAS JULIO.pdf Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 24 
DE JULIO 2025.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 24 DE 
JULIO 2025.pdf

Q CUENTA DE COBRO 25-30 JULIO.pdf CUENTADECOBRO25-30JULIO.pdf

□ Proveedor Descargar Detalle

Proveedor Descargar Detalle

□ EVIDENCIAS AGOSTO.zip EVIDENCIAS AGOSTO.zip Proveedor Descargar Detalle

f Evidencia septiembre.pdf Evidencia septiembre.pdf Proveedor Descargar Detalle
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