CUENTA DE COBRO No. 003

MUNICIPIO DE EL COLEGIO
NIT: 850.680.162-0

DEBE A:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO
C.C. 39.628738
R.U.T. 39628738-5

POR CONCEPTO DE: Contrato de prestacion de servicios No. 302 de 2025 cuyo objeto es

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION, CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO. DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”
Correspondiente del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025.

TOTAL: Dos miliones cuatrocientos mil pesos m/cte. ($2.400. 000.00).

Cordiaimente,

m;u Q2
FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO
C.C. 39. é§28 738 dd Fusagasuga
D!RECCI@N Calle A No. 3 —99 Barrio San [gnacno
CELULAR: 3142828359
N® DE CUENTA: Ahorros 229039169 Banco de Bogoté

De conformidad con el Decreto 2231 de diciembre de 2023 el cual modifica los articulos 1.2.4.1.6 y
1.2.4.1.17 del DUT 1625 del 2016. Manifiesto bajo gravedad de juramento que para efectos de la
depuracion de la base del calculo de retencién en la fuente por concepto de rentas de trabajo
diferentes a las provenientes de una relacion laboral NO tomo costos v deducciones en mis ingresos
por rentas de trabajo.




El Colegio Cundinamarca, 8 octubre del 2025

SENORES
MUNICIPIO DE EL COLEGIO
Secretaria de Hacienda

REF: DECLARACION JURAMENTADA LEY 1819 DEL 2016

Respetados sefiores:

Yo, FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERQO identificada con la cédula de ciudadania No.
39.628.738 de Fusagasugéd Cundinamarca, certifico que a la fecha no tengo personas
subcontratadas de acuerdo con la actividad que desempefio en “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EJECUTAR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EI. COLEGIO CUNDINAMARCA”. Segin contrato No 302-2025

Numero de personas subcontratadas {marcar con x}

CANTIDAD
CERO {00) X
UNO (01)
DOS O MAS (02)

Atentamente

a
|/

Qﬁ;‘ (, 5 ,%’D)
FRANCY ULTANA CARBENAS BAQUERO

C.C. 39.628.738 de Fugagasugs
Tel: 31428?8359

i




INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-302-2025

Informe Final:

Informe Parcial No. del Informe: 3 de 4

Periodo del informe:

Del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025

Fecha en la que se rinde el
informe:

08 de octubre del 2025

Contrato No:

302-2025

Contratista:

FRANCY LILIANA CARDENAS BAQUERO

Objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYG A LA GESTION PARA

EJECUTAR
ORGANIZACION,
DOCUMENTAL EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE EL COLEGIO CUNDINAMARCA”

ACTIVIDADES  RELACIONADAS  CON LA
CLASIFICACION Y  ADMINISTRACION

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

Obligaciones Especificas
Contractuales

Descripcién uno a uno de las actividades desarrolladas para
dar cumplimiento a la obligacién contractual.

Realizar las labores de
archivo de todos los
procesos contractuales que
adelante la Oficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, |a
suscrita presento, la recepcidon de las carpetas, revision,
verificacion, modificacion, organizacién vy la devolucién de
estas para correcciones, dando un total de 53 contratos
correspondientes del nimero 465 al 518.

Apoyar los procesos en
cada una de las fases de la
gestion docurmental de la
Oficina Asesora Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, se
presentd en debida forma por parte de la suscrita, con la
recepcidon de carpetas para la verificacidén, revisién de
todos los documentos que deben traer los contratos
nuevos, posteriormente pasar a la persona encargada de
realizar el proceso en el SECOP Il para la contratacién,
después marcacién de la carpeta con rétulos y logos de la
administracién y finaimente llevar al archivo para guardar
en cajas, en este periodo fueron 53 contratos celebrados
del No. 465 al 518.

Desarrollar e implementar
las técnicas de foliado,
rotulado y encarpetado, de
los diferentes procesos
documentales.

En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, la
suscrita cumplio con la foliacién de la contratacidon de la
Vigencia 2024 del contrato No. 351 al 400 y el ingreso de la
informacién al Formato Unico Documental (FUID) y el
ingreso de la informacién de la contratacion de la Vigencia
2025 al correspondiente FUID 2025.

Apoyar la organizacion vy
sistematizacion de
pProcesos documentales
que reposen en el archivo
de la Oficina Asesora
Juridica.

En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, la
suscrita realizo la actualizacion de la base de datos creada
en tabla de Excel de los contratos que se han suscrito en
este periodo, cumpliendo con datos como: niumero del
contrato, fecha, nombre, cedula, Nit, objeto del contrato,
cumple Mipynes, modalidad de contratacion, tipologia del




contrato, rubros, fuentes, disponibilidad presupuestal,
registro presupuestal, tiempos de ejecucién, tiempo de
prérroga, tiempo de adiciones, terminacién en Secop II,
supervisor, secretaria responsable, correo, direccidn,
teléfono, valor mensual, valor total, acta de inicio,
adiciones en tiempo y el dinero y asi poder tener una la
facilidad de la busqueda de algo proceso contractual con
facilidad y éxito.

S | Apoyar en la busqueda y | En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
ubicacion de  soportes | periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, la
documentales que  se | suscrita realizo busqueda de documentos en el archivo del
requieran a través de | afio 2023 para entregar informacién requerida por la
supervisor del contrato. Oficina Juridica.

6 En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
Apoyar la revision vy lista de periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, se
chequeo de las tablas de | presenté en debida forma por parte de la suscrita, la
retencion documentales de | revisién y distribucidn de los catorce (14) formatos de listas
los procesos que se lleven a | de chequeo para los diferentes procesos contractuales de
cabo en la Oficina Asesora | la Alcaldia del Colegio, con base a la necesidad del servicio
Juridica. que requiera cada secretaria.

7 | Apoyar los procesos de | En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
digitalizacién de contratos | periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, se
y demas documentos que | presenté en debida forma por parte de la suscrita el
le sean indicadas para que | cumplimiento de la obligacién, como quiera que la revisién
se empiece la | de documentos precontractuales permite el siguiente paso
sistematizacion de los | de sistematizacidn ante el aplicativo SECOP Il.
procesos documentales. '

8 | Apoyar la revision y lista de | En el cumplimiento del  contrato No 302-2025 en el
chequeo de las carpetas perlodo del 08 de septlembre al'07 de octubre del 2025 se
contractuales allegadas a la | presentd en debida forma por parte de la suscrita, ‘la
oficina  Asesora Juridica | verificacion de documentos que deben traer los contratos
para la vigencia 2025, nuevos y de igual manera verificar en la plataforma del
. ‘ ' SIGEP Il que estén cargados y actualizados los certificados

Ao 'mayores a 30 dias de expedidos, también' se verifica la
plataforma del Fosyga, afiliados compensados, situacidn
militar y que cumplan con las fechas vy criterios
establecidos, en este periodo se revisaron un total de 53
contratos del 465 al 518.

9 | Asistir a todas las reuniones | En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
programadas por el | periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025, la
supervisor del contrato. suscrita asistio y participo en la celebracion del cumpleafios

372 del Municipio de El Colegio el sabado 20 de
septiembre.

10 | Las demas actividades que

delegue el supervisor del
contrato.

En el cumplimiento del contrato No 302-2025 en el
periodo del 08 de septiembre al 07 de octubre del 2025,
organizacion los egresos en cada carpeta que corresponda
segun el tercero los cuales fueron emitidos por parte de la
secretaria de Hacienda desde 15 de agosto hasta el 26 de
septiembre del 2025

Como Soporte de lo anterior, se anexa




1. Actualizacion de base de datos Contratacién
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2. Organizacion de Archivo

3.




4, Diligenhciarnieq__t‘o de fomat marcacion de carpetas

s m
g .J-i*“‘" .

5. Participacién en capacitaciones
. W‘ ‘B

Nombre completo y
firma del Contratista




Bancode Bogota 3

NILBAD.002. 6044

NS REFERENCIA BANCARIA

El BANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que FRANCY LILIANA
CARDENAS BAQUERGO, identificado(a) con Cedula de ciudadania namero 39.628.738 esta
vinculado(a) con el BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 229039169, abierta/o desde el 18/9/2012.

Se expide en Bogota el dia 1 del mes de Julio del afio 2025

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO




ol.AN Formulario del Registre Unico Tributario
2} Conceplo | | 2|  Actualizacidon
4, Numero de formulario 141159836051
{415)770721248998 411598360
S
5. Nimaro de ldentificacidn Tributaria (NiT} 6. DV | 12. Ciracclon sacclonal Jﬂ_.’ﬂuzén alaclrénico
396287 3 8!]s impunslos du Bogota ,3 \2.. |~
IDENTIFICACION N
24. Tlpo do contribuyenta 25. Tipo da documonto 26. Namera de Identificacion s ///'/.\\ =
Persona natural o sucesién iliquida 2 {Cédula de Ciudadania 13 39628738 \ /“
Lugar de expedicion 28. Pais 28, Depanamanto iy [,3’@.-cuig.,gfn-.umc.pm
COLOMBIA 1 6 9 |Gundinamarca 2/ 8~ [Fusagasiga 290
31, Primer apolide 32, Sagundo apellido 33, Primer nombre b e V;"‘ ,/ /’ 34-Quts nombras
Ty R -
CARDENAS BAQUERO FRANCY '\M‘LIL;IANA
35. Rozon social ) e
s d'}m“‘\‘\,\‘}. ‘ \\\\\
36. Nombre comarcial . i‘x R GT:QIQJAMLTM/)
//:ﬂ- W ¢ U
£ N - ‘m,\\/
. UBICAGION, .~ ™ ¥
38, Pols 39. Departamanta ,«\\\ o ‘\;:/} ) 40. Cludad/Muricipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 7 7 </ 2 5 |Granada ' 312
41, Direceidn principal AN N e
SN ST
VDA EL RAMAL FCA EL PORVENIR AN U
42. Corroo elecirénico fra_ncy2026@hotmail.com S \,f s
43. Codigo postat | Jaatewtonsy 7 L7 N3 14282835 9] Toutno2 3156164121
\_/ s NG .As:hc.qc:(‘m
Actlvidad ecom.mzca\ G Ocupactén
Actividad princlpal Achld.nd,kcunuariaz\ \\j Otras actlvidades 52, Namero
46.Codige ~ 47. Fecha Inicio actividad 48. Cﬁd.go» 49, Facha\:Qlcm :-ctwl(fad " 50. Codigo 1 2 ’ 51. Cédigo astablecimientos
|8 2 9 9|[20120221]]] NN EE | | L | |
L 1 5,
/ ¢ TTRes ’nsab[lidades Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 5-\3\\\\\9\\\‘ 10 " 12 13 14 15 16 17 138 19 20 2 22 23 24 25 26
! ! “of
smowols a0 [ | | | ASSM L L p |
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar N
e
49 - No responsable de VA [
FRS k
e A
Usuarias aduaneros Exportadores
1 2 3 4 H [ 7 8 q 10
| | l | | I | | | | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
S4. Codigo 157' Modo l I
11 12 13 14 15 15 17 18 19 20
L1 | | o cre I |
IMPORTANTE: Sin perjuiclo de lax sctuallzaclones 3 que haya lugar, la inserlpelén en et Reglstro Unleo Tributarke -RUT-, tendra vigenela Indefinida ¥ oh condocuencla no se exigirad su renovaclén
Para uso exclusivede la DIAN j :
59 Anaxos D NO H 60, No‘ de Folms‘ o :
La informacldn suministrada a h’avés dal formularic oflclul de lnwrlpcldn actuallzacion, suspansion | Sin perjuicio do las verificaclones qua la DIAN realica.
y cancolacion del Registro Unica Tributario (RUT), doberd ser exacla y veraz; en ¢asa de constatar Firme autorizada:
inexactitud an algune do los datos sumlnistrados s¢ adolantarédn los procedimlentos administratlves
soncionolories o de suspension, segdn el ¢oso, Pardgrafo dal artlculo 1.6.1.2.6 del Decrats 1625
del 2016, De Igual manera al formalizar ol rdmite ef usuario fue informade y aceptz la politics de
tratamiento de catos loy 1581 do 2012. 984. Nombre CARDENAS BAQUERC FRANCY LiLIANA
Flrma dal solicitante:
985, Cargo CONTRIBUYENTE
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