DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE RISARALDA
RISARALDA GESTION JURIDICA

CONTRATACGION

~ ANEXO A LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA No SH-IMPC-40-2025

INVITACION PUBLICA

LA SECRETARIA DE HACIENDA realiza la invitacién pUblica requerida conforme
al articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2022 para adelantar el proceso de
seleccion y la consecuente celebracién del contrato requerido.

1. Objeto a contratar

“PROMOVER LA CAMPANA DE SENSIBILIZACION Y FIDELIZACION FRENTE
A LA IMPORTANCIA DE CONTRIBUIR AL DEPARTAMENTO DE RISARALDA
CON EL PAGO DE LOS IMPUESTOS A TRAVES DE ESTRATEGIAS DE
MARKETING QUE FOMENTEN CULTURA EN LOS CIUDADANOS”

La Clasmoaolon de bienes y servicios —UNSPSC se encuentra detallada en el
SECOP II.

1.1 Alcance del objeto a contratar

El objeto contractual principal es la contratacion de la ejecucion de actividades de
sensibilizacion y fidelizacién de la campafa institucional sobre la importancia de
cumplir las obligaciones tributarias en el departamento de Risaralda; la principal
estrategia seré la produccién de todos los materiales audiovisuales necesarios
para la campafia, que debe incluir videos para redes sociales, infografias,
banners, gifs, y contenido para paginas web; y material de Merchandising;
ademés, se debe crear una identidad visual coherente para la campafia, con
manuales de uso que la Secretarfa de Hacienda pueda utilizar en el futuro. ‘

El objeto del contrato a desarrollar, se encuentra dentro del clasnﬂcador de bienes
y servicios UNSPSC con el siguiente codigo:

CODIGO UNSPSC DENOMINACION GENERAL DEL BIEN O SERVICIO

82101801 Servicios de campafias publicitarias

82101802 . Servicios de produccion publicitaria

1.2 Especificaciones técnicas del objeto a contratar
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El contratista debe demostrar experiencia y capacidad para la ejecucién del objeto
contractual. Para ello, debe cumplir con los siguientes requisitos:

o Debera acreditar experiencia en el disefio y ejecucion de campafias de
marketing, publicidad o comunicacion estratégica para entidades publicas o
privadas.

-« Demostrar la ejecucion exitosa de, al menos, dos (2) contratos similares en
objeto y alcance al presente, relacionados con campafias de sensibilizacion,
cultura ciudadana, o promocién de recaudo, con un valor igual o superior al
50% del presupuesto asignado para esta contratacion.

« El proponente debe contar con un equipo de profesionales idéneos, con roles y
perfiles que garanticen la calidad de la campafia (director de proyecto, un
creativo y/o un comunicador social).

o El proponente debe contar con la infraestructura tecnolédgica, logistica y
operativa necesaria para producir y divulgar las piezas de la campafia,
incluyendo software de disefio gréafico, herramientas de produccién audiovisual
y plataformas de gestién publicitaria.

e Se valoraran las propuestas que incluyan estrategias innovadoras y Creatlvas
para captar la atencion de la ciudadania y hacer el mensaje méas comprensible
y atractivo.

e El proponente debe presentar un plan de trabajo detallado que cumpla con las
siguientes especificaciones:

« Estrategia de campafia: en la que se incluya un andlisis de la situacién actual
del recaudo y la cultura tributaria en Risaralda, se identifique y segmente los
grupos de poblacidn a los que se dirigirad la campafia; ademas, debe presentar
la propuesta de un mensaje claro y un concepto creativo que sea atractivo y
memorable para la audiencia.

« Plan de medios y divulgacién: Detallar los medios de comunicacion (radio, TV,
prensa escrita, digital) que se utilizardn, con una justificacién para su
seleccion, se debe presentar un cronograma detallado de la ejecucion de la
campana, desde la planeacion hasta el cierre.

» Produccién de piezas: se debe enfocar el proponente en la produccién de
videos aptos para ser compartidos en redes. sociales en formatos adaptados a
cada plataforma y pantallas digitales de gran formato: adicional a ello debe
creacion los guiones para cada uno de los videos de alta calidad técnica y
creativa.

2. Obligaciones de las partes
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2.1. Obligaciones Generales del contratista. -

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las

obligaciones y condiciones sefaladas en la invitacidn y demas Documentos del

proceso, el Contratista se obliga a:

a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacidn.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presenta'das en la oferta.

¢) Dar a conocer al Departamento cualquier reclamacion, peticién, orden o similar
de terceros que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la
ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

d) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e) El contratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estandares ambientales,

" reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales; cuando
sea el caso debe participar en actividades de implementacion y fomento de un
servicio de calidad y de buenas practicas ambientales y de eficiencia
energética. ' '

f) Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato sean
convocadas.

g) Entregar periédicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo
~ solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y
que $e produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacién y de acuerdo con los formatos que establezca el
Sistema de Gestion de la Entidad.

h) Cumplir con las normas de bioseguridad, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo del Departamento,
segln la normatividad vigente 2.4.2.1.2.4 entregar para la firma del acta de
inicio del examen médico ocupacional de acuerdo con el objeto a desarrollar.

i) Entregar el certificado de aprobacién de los conocimientos basicos del curso
de integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion de conformidad con lo

3
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-establecido en el paragrafo 1° del articulo 1° de la Ley 2016 de 2020, bajo los

lineamientos, herramientas tecnoldgicas y protocolos dispuestos por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica 2.4.2.1.2.6.

Guardar reserva de la informacion asociada al objeto contractual que repose
en bases de datos, sistemas de gestidn, aplicativos, archivos magnéticos,
respecto de los cuales se le haya concedido acceso mediante cddigos, claves
0 contrasefias respondiendo penal, civil y administrativamente por su
adulteracion, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento,
durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley
1273 de 2009 y las demas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

En cumplimiento de lo establecido en el Sistema de Gestidn, el contratista
debe contribuir a la eficacia de este, el cumplimiento de las politicas, los
objetivos y requisitos de este y los aspectos e impactos ambientales que
generan sus actividades contractuales; asi mismo, debe participar en
actividades de implementacién y fomento de un servicio de calidad y de
buenas préacticas ambientales y de eficiencia energética.

Atender los requerimientos realizados por la Gobernacion de Risaralda por
intermedio del funcionario encargado de la supervisién del contrato.

Garantizar la calidad de los bienes suministrados y el cumplimiento del objeto
del contrato y por la ejecucion oportuna requerida por la Gobernacién de
Risaralda. En caso de entregar algln bien defectuoso debera reemplazarlo
dentro del dfa siguiente al requerimiento que le efectué el supervisor del
contrato, en la dependencia de la entidad que éste le indique.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia administrativa
y bajo su propia responsabilidad en virtud de lo cual no existira ningln tipo de
vinculo laboral entre el Departamento de Risaralda y el contratista
seleccionado.

Para persona Juridica. Los contratistas estan en la obligacién del pago de
seguridad social integral y de parafiscales durante el tiempo de ejecucion del
contrato, ellos son: EPS, Pensién, ARL, ICBF y Caja de compensacién familiar.
Esto en concordancia con la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, segtin sea el caso.
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p) El contratista se compromete ademas del objeto del contrato y su alcance, a
cumplir con todas las obligaciones inherentes a él, en especial, las
relacionadas con el uso de la documentacién utilizada en el Sistema de
Gestion de la Gobernacién de Risaralda.

q) El contratista esta obligado a la presentacién de informes con los debidos
soportes, conforme a las actividades previstas en este contrato.

r) El contratista se compromete a aceptar las condiciones establecidas en la
comunicacién de aceptacion de oferta suscrita por la entidad.

s) El proveedor debera contar con una cuenta de usuario activo en el SECOP 1.

t) Mantener los precios de todos los elementos ofrecidos en la propuesta,
durante el plazo del contrato que se suscriba entre las partes.

u) Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a Iés especificaciones del
contrato. ' ‘

v) Entregar a la entidad en éptimas condiciones de funcionamiento, cumpliendo
con las caracteristicas técnicas de presentacion, empaque y funcionamiento de
los bienes requeridos establecidos en el presente proceso. ‘ '

w) El transporte estara a cargo del contratista. En caso de la realizacion de W
devoluciones de elementos por cualquier motivo atribuible al contratista, este
asumira todos los gastos en que se pueda incurrir.

x) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
2.2. Obligaciones especificas del Contratista:

2.2.1.1. Entregar a la Secretaria de Hacienda un plan de trabajo detallado en los
primeros diez (10) dias habiles siguientes a la firma del acta de inicio,
este plan debe incluir la estrategia, el cronograma, los mensajes clave y
los indicadores de gestion.

2.2.1.2. Presentar una propuesta de concepto creativo y un manual de identidad
visual de la campafia, que debera ser aprobado por la entidad antes de
iniciar la produccion de cualquier pieza.
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Producir todas las piezas comunicativas acordadas (audiovisuales,
graficas, digitales) con los mas altos estandares de calidad técnicay

‘artistica, y en los formatos requeridos.

Disefar, diagnosticar y crear videos para los subtemas del portal
tributario

Crear video animado de cada uno de los items del portal tributario
(impuesto vehicular, impuesto de registro, impuesto al consumo,

.tesoreria, pasaportes, PQRS, Deudores morosos, Servicios de alcaldias

municipales, portal tributario para nifios y nifias, y de la normatividad),

con las siguientes caracteristicas:

2.2.1.5.1. Formato: FULL HD, que esté optimizado para redes sociales,
para pagina web y para las pantallas de difusién en alto flujo
de circulacion '

2.2.1.5.2. Estilo gréafico: Animacién 2D

2.2.1.5.3. Narracion: en voz en off calida y cercana, con subtitulos para
accesibilidad

2.2.1.5.4. Duracién 15 segundos

Al finalizar la ejecucion del contrato, el contratista debe entregar un

-informe final completo analizando los resultados obtenidos en la

campafa.

2.2.2. Productos por entregar por el contratista

Debera entregar a la Secretaria de Hacienda los archivos maestros y editables de
todas las piezas producidas, con el fin de que la entidad pueda utilizarlas en el

futuro.

2.3. Obligaciones del Departamento:

a) Designar un supervisor que realice la vigilancia, control y seguimiento del
contrato.

b) Realizar el pago de acuerdo a lo estipulado en el contrato.

c) EXxigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

d) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en
relacion con el objeto del presente contrato.
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ANEXO A LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA No SH-IMPC-40-2025

e) Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

3. Valor estimado del contrato/ presupuesto oficial y su justificacion

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de NOVENTA' Y DOS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($92.500.000), incluido el impuesto al valor
agregado (LV.A), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o departamental y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la
Secretarfa adelantd un estudio de mercado, conforme lo exige el manual de
contratacion y tal como se evidencia en el documento anexo estudio de mercado o
de sector y/o estudio previo, el cual forma parte integral del presente documento.

4. Requisitos habilitantes

La Entidad verificara los requisitos habilitantes- dentro del término sefialado en el
Cronograma de la invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que
acompafian la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de%y/
verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se
evaluard como “cumple”. En caso contrario se evaluara como ‘no cumple”.

4.1 Generalidades

4.1.1 Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que
cumplan todos los requisitos habilitantes, seglin lo sefialado en la
invitacion

4.1.2 En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran
acreditados por cada uno de los integrantes de la figura asociativa,
salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara
de acuerdo con las reglas de la invitacion.

4.2 Capacidad Juridica
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Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

4.2.1 Individualmente como: a) personas naturales nacionales o
extranjeras, b) personas juridicas nacionales o extranjeras.

4.2.2 Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las
formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993
o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

Los Proponentes deben:

A.

B.

C.

Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, Conflicto de Interés o prohibicion para contratar previstas
en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacién.

. No estar reportado en el Gltimo Boletin de responsables Fiscales vigente

publicado por la Contralorfa General de la RepUblica. Esta disposicién
aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con
domicilio en Colombia. Tratdndose de Proponentes extranjeros sin domicilio
o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son responsables
fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones

~ vigentes ‘en Colombia que lmpllquen inhabilidad para contratar con el

Estado.

. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos —

REDAM en el cual demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley
2097 de 2021

H.

Version:09
Vigencia: 06-2025

Formato de autorizacién de consulta de inhabilidades sexuales.

Gobernacién de Risaraldo. NIT. 891 480 085-7

Calle 19 No 13 -17 Pereira- Risarolda

PBX, +(57)(606) 3398300 - 018000 916 078
contactenos@risaralda.gov.co - www.risoralde.gov.co

R




DEPARTAMENTO DE RISARALbA
Secretaria de Hacienda

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

ANExo A LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA No SH-IMPC-40-2025
L. Resultado de la consulta de antecedentes sexuales
J. Autorizacion de tratamiento de datos.
K. La Entidad consultara;

Los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de
datos.

Los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de
2000. '

Los Antecedentes Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008.

El Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184
de la Ley 1801 de 2016 —Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia— o
las normas que los modifiguen, sustituyan o complementen.

RUES. _(Reg_istro unico empresarial)

4.3Existencia Y Representacion Legal | - z@

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes
de los Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.3.1 Personas Juridicas
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias

calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
9
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contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
originalmente contenida en la invitacién.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades
descritas en el objeto del Proceso de Contratacion.

Las personas juridicas nacionales vy extranjeras deberan
acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del
contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo
sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendréa como referencia para establecer esta
duracion la originalmente contenida en la invitacion.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar
su capacidad a través de una autorizacién suficiente otorgada por
parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades
permanentes en la Republica de Colombia (contratos de obra o
servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cdédigo de
Comercio.

‘Certificacién del revisor fiscal en caso de ser sociedad anomma
colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

Il. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como
quiera que la sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la
Matriz, se tendré en cuenta la fecha de constitucién de esta tltima.

Vigencia: 06-2025
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B. Las Entidades Estatales deben presentar los S|gu1entes documentos para
acreditar su existencia:

Acto de creacién de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza,
acuerdo o certificado de existencia y representacion legal (este Ultimo no mayor
a treinta 30 dias anteriores a |la fecha de cierre del Proceso de Contratacion) o
documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurfdica, funciones,
6rganos de direccion, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia
para establecer el plazo de vigencia del acto de creacion la originalmente
contenida en la invitacion

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de
existencia y representacién legal, debéran allegar un documento equivalente que
acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del
representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

. Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su
existencia, con una expedicion no mayor a treinta (30) dfas calendario,
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del documento equivalente que acredlte su
experiencia la originalmente contenida en la invitacion. 6&/

. Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del
proceso.

. La duracidén debera ser por lo menos igual al plazo estimado del
Contrato y un (1) afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera
contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia la
originalmente contenida en la invitacion.

. Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucién del contrato sera
el indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo vy
ubicacion”.
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. Si el representante legal tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberd acreditar autorizacién
suficiente del 6rgano social para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad o de la Entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de
dicho documento una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de
capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a
tenerlo.

4.3.2 Proponentes Plurales
El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en
Unién Temporal o en Consorcio. En este documento los integrantes deben
expresar su intencion de conformar el Proponente Plural. En caso de que
no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un
suplente, este Ultimo en caso de considerarlo conveniente.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal v,
en caso de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural.

D. EI Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacion no podréa ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de
participacién sin el consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la
etapa precontractual no serd posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del
Proceso de Contratacion. Cualquier modificacion en los porcentajes de los
integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.
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Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente
Plural y en el caso de que del integrante persona juridica, por el representante
legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

4.4 Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Legales
4.41 Personas Juridicas

El Proponente persona juridica debe presentar los pagos de seguridad social y
aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, al [nstituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), al
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el
revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que
asf lo acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos
previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato
Pagos de seguridad social y aportes legales”.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombia. :

4.4.2. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado
la declaracion de la que tratan los numerales anteriores.

4.5. Experiencia

El proponente deberé acreditar experiencia especifica directamente relacionada
con el objeto del presente proceso de seleccion. Para tal fin, debera aportar un
minimo de cuatro (4) certificados de contratos ejecutados cuyo objeto incluya la
implementacion de estrategias de marketing digital, la creacién de videos
interactivos y/o campafas de sensibilizacion o comunicacion en el sector publico o
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privado. La sumatoria de los valores de estos contratos debera ser, como minimo,
igual al valor del presupuesto oficial del futuro contrato.

El oferente para acreditar la experiencia como requisito habilitante, debe presentar
los certificados o actas de liquidaciéon de contratos con entidades publicas o
privadas -y que tengan relacion con el objeto del presente Proceso de
Contratacion.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de

- sociedad futura) corresponde a la suma de |la experiencia que acredite cada uno
de los integrantes del proponente plural y a la ponderacion del valor del contrato
por el porcentaje de participacion

Las certificaciones deberan tener como minimo la siguiente informacién; las cuales
deberan ser suscritas por la persona competente:

- ldentificacion de la entidad publica o de la empresa privada.
- Objeto del contrato
- Valor del contrato
- Fecha de Inicio y terminacion del contrato
- Tiempo de ejecucion.
4.4.2 Criterios diferenciales para Mipymes para acreditar experiencia

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021,
la entidad fija los siguientes requisitos habilitantes para quienes acrediten la
condicién de Mipymes colombiana.

Para que una Mipyme colombiana que desea participar en esta contratacion y
ser considerada habilitada en cuanto a experiencia, debe demostrar que ha
ejecutado contratos similares al que se esta licitando, asf:

Para efectos de acreditar experiencia, las Mipymes colombianos podran sumar
hasta 3 certificados de contratos ejecutados, cuyo objeto tenga relacion con el
presente proceso de seleccion y que la sumatoria de estos corresponda minimo
al valor del futuro contrato.

4.5. Criterios de Asignacion de Calificacion - Oferta Econédmica
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451 El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en

" las unidades de medidas y cantidades requeridos por la Entidad, diligenciando
el cuestionario en el SECOP II, es decir el proponente NO debera adjuntar
archivos adicionales que contengan la oferta econdmica, bastard con el
diligenciamiento de la lista de precios en SECOP Il.

Nota importante: En caso de que eventualmente el valor de la oferta econdémica
diligenciada en el cuestionario del SECOP Il, no coincida con algln anexo de la
propuesta, prevalecera el valor diligenciado en SECOP Il.

4.5.2 La oferta deberé estar vigente durante toda la ejecucién del contrato.

4.5.3 Se verificaran los valores de |la oferta teniendo en cuenta los precios del
mercado. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el
presupuesto oficial. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para
cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso
contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del
IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el Departamento y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

Para evaluar este factor se tendréa en cuenta el valor total indicado en la
propuesta econémica o el obtenido de la correccion aritmética. En tal sentido, la
evaluacién se hara sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y@y/’
contribuciones.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y
contemplar todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
gjecucion del contrato, los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las distintas
autoridades. .

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas
deben tener en cuenta que la ejecucion del contrato se rige integramente por lo
previsto en los Documentos del proceso y que en sus calculos econdmicos deben
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incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con cada una
de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos
documentos. '

Solo se pagaré los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se
deba efectuar como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que

"~ corresponda.

El Departamento de Risaralda efectuara las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a
que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del Departamento o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacidn vy ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica
de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

4.6 Otros requisitos comunes para persona juridica y natural

4.6.1 Fotocopia del RUT, con cddigos actualizados. Se verificard que la
actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto
contractual.

4.6.2 Certificacion Bancaria con expedicion inferior a treinta (30) dfas.
4.6.3 Tarjeta profesional, (si aplica)

4.6.4 Certificado de vigencia de antecedentes profesionales.

4.6.5 Formato de autorizacién de consulta de inhabilidades sexuales

4.6.6 Autorizacion de tratamiento de datos.
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4. Aviso limitacién a Mipymes

Los interesados manifestaran su intencién de limitar las convocatorias a Mipyme
en la seccidon mensajes o en el mdédulo dispuesto en la plataforma del SECOP 1.
Asimismo, los interesados deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos
definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente, para cual diligenciaran el “Formato 10 —
Acreditacién de Mipyme" y aportaran los soportes requeridos para que proceda la
limitacion de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condicion de Mipyme se
pruebe con la presentacion del RUP, en los términos contemplados en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato
indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado articulo.

La solicitud de limitacién debera presentarse a través del mdédulo de mensajes del
SECOP II; segln cronograma. :

El proceso podra ser limitado a MIPYME colombianas domiciliadas en el
Departamento de Risaralda por ser el lugar de ejecucidn del contrato

5. Evaluacién de las ofertas:

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Departamento tendra como
primer criterio de evaluacion el menor precio, en aplicacion a lo establecido en el v
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021; si la primera oferta no Cumple,(@*/
previo requerimiento de los requisitos habitantes (subsanables) o no subsana y
agotado el termino de traslado de la evaluacion, el Comité evaluara la oferta en
segundo menor precio y asi sucesivamente.

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las
condiciones minimas de la invitacion. Si no cumple solicitara al Proponente,
minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacién subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo
especffico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el .
requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o
documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la
propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que
cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se
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repetird el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el
siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a‘la futura contratacion o al Proponente, y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al Proponente, otorgandole
un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que
advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije

~un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que
se hizo el requerimiento.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos
de la invitacion, la Entidad publicara el informe de evaluacién en el cual constaré la
evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cual oferente
ofrecid el menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacion.

El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicién de
los interesados por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual
los proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al
finalizar el término de traslado, la Entidad contestara las observaciones, y en caso
de que sea necesario modificara la evaluacién y publicard un informe de
evaluacion ajustado. :

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones
al proceso o a las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar
y demostrar la procedencia y oportunidad de estas

6. Empate

En caso de empate el Departamento aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y los formatos anexos a esta invitacion,
los cuales deberéan allegarse en conjunto con la oferta a través del SECOP IL.

7. Cronograma del proceso

El cronograma del proceso de seleccion se encuentra configurado en la invitacion
electrénica, disponible en SECOP II.
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8. Causales de rechazo de las ofertas:

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes
8.1 Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién prevnstas en
la legislacion para contratar.

8.2 Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la
situacién descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, la Entidad solo admitira la oferta presentada primero en el
tiempo. _

8.3 Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un
Proponente Plural presente o haga parte en mas de una propuesta para el
presente Proceso de Contratacion.

8.4 Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
reportado en el Boletin de responsables Fiscales que admmlstra la
Contraloria General de la Republica.

8.5 Que la pérsona juridica Proponente’individual o integrante del Proponente
Plural esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38
de la Ley 1116 de 2006.

8.6 Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o
aclarar o aportar un documento de la propuesta y no lo efectie dentro del
plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado,
siempre que la subsanacion, aclaracion o aporte requerido sea necesario@‘r/
para cumplir con un requisito habilitante solicitado.

8.7 Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir
una posible falsedad.

8.8 . Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés
previsto en una norma de rango constitucional o legal.

8.9 . Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una
persona juridica, o el de sus integrantes, tratdndose de Proponentes
Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.

8.10 - Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética
exceda el Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratacion.
8.11 Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los {tems,

la descripcion, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades
sefialadas en la ficha técnica, de acuerdo con lo exigido por la Entidad
8.12 No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.
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8.13 Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacién de la
oferta.

8.14  Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

8.15 Presentar la oferta extemporaneamente.

8.16 No presentar oferta econdmica.

8.17 Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente
bajo.

8.18 - Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad.no haya
sido establecida en la invitacion.

8.19 Cuando el representante legal de la persona juridica tenga

limitaciones para comprometer a la sociedad y no cuente con la
autorizacion suficiente del 6rgano social.

8.20 . Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del
Proponente Plural no acredita la condicién de Mipyme, ni aporte los
soportes requeridos en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya, y no
subsana la entrega de estos documentos.

8.21 Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por
un Proponente Plural se realice con un usuario del SECOP |} diferente al de
la union temporal o consorcio en SECOP I, segln corresponda.

8.22 Las demas previstas en la ley.

9. Informacion Inexacta

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion
aportada por el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas,
empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacidén suministrada por el Proponente
y la verificada por la Entidad, la informacién que se pretende demostrar se
entendera como no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos
en los cuales la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales
pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo
contrario, y rechazara la oferta.

10.Informacién Reservada
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Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene
caracter de reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con
absoluta claridad y precision en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta,
identificando el documento o informacién que considera que goza de reserva,
citando expresamente la disposicién legal que la ampara.

Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva e
derecho de ensefiar esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas,
agentes o asesores.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y
asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por
disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el
Proponente. .

11.Confidencialidad de la informacidn relacionada con datos sensibles

Que el artfculo 15 de la Constitucion Politica dispone que todas las personas
tienen derecho a su intimidad personal y familiar y a su buen nombre, v el Estado
debe respetarlos y hacerlos respetar. Que no obstante lo anterior, el articulo 20 y
74 ibid., contempla el derecho que tiene la poblacion colombiana de informar y
recibir informacién veraz e imparcial, v en desarrollo de esta garantia
constitucional y que “todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley”. @V

Que a través de la Ley 1581 de 2012 se expidid el régimen general de proteccion
de datos personales colombiano y segun o estipulado en el articulo 5 relativo a la
proteccion de la informacion personal sensible, definida como (...) "aquelios datos
que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su
discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filosdéficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva
intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias
de partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual y los datos biométricos.” (...)

Que la Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacién publica,
los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho, asi como, las
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excepciones de los articulos 18 y 19 a la publicidad de informacion clasificada y/o
reservada.

Que, teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la
proteccion de los datos personales, la intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la
reserva de los secretos comerciales, industriales o profesionales y toda aquella
informacién que es suministrada por el Proponente para el cumplimiento de los
factores de desempate y que goza de excepciéon legal de acuerdo con la
regulacion enunciada anteriormente, informacion relativa a los siguientes y sin
limitarse a: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de
reincorporacién y/o reintegracion 'y i) la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, las Entidades deberan validar la informacién y la documentacion, antes
de cargar lo correspondiente en el SECOP con el fin de evitar publicar para
conocimiento de terceros no autorizados la informacién relacionada con los
factores de desempate de mujeres victimas de violencia intrafamiliar, personas en
procesos de reincorporacion y/o reintegracion, poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demas datos sensibles, con el
fin de no afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
S0Cios 0 accionistas.

Asi mismo, la entidad se encargara de cumplir con lo estipulado en el régimen de
proteccién de datos personales establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la
recoleccion de la autorizacion para el tratamiento de datos personales sensibles,
por lo tanto, se encargara y sera responsable de que los Titulares de la
informacion diligencien el “Formato 11- Autorizacién para el tratamiento de datos
personales” que debera adjuntarse como documento y como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

12.Cierre del proceso y apertura de ofertas

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la
plataforma del SECOP Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso,
después de este momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas
por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y
publicar Ia lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y
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cualquier persona puede consultarlas. La Entidad dard a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcién “publicar
ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes vy los interesados en el
proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas
en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendran
como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para
asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de
los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido
confirmada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas
en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficie
determine para ello. [Puede consultario en el siguiente.
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii]. Para

el efecto, se dispone del siguiente correo electronico: luz.henao@risaralda.gov.co.

?(n?.

- Se firma a los veintiséis (26) dias del mes de septiembre del afio 2025

N

PDUAR I

DORA PATRICIA OSPINA PARRA
Secretaria de Hacienda.
Ordenador del gasto

Visto bueno: LU~

Directord de Fisga éaCIon y Gestién de Ingresos

Elabord y proyecto: Fized Giraldo Tar%: Abogada Contratista.
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