SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Sistema de Investigacion, Innovacién y Desarrollo Tecnolégico- SENNOVA.

ORDENADOR DEL GASTO | Direccion Regional Atlantico

Contratar el servicio de calibracidon de elementos y equipos de laboratorios
para el desarrollo de actividades y logro de objetivos del proyecto
OBIJETO “programa para el fortalecimiento tecnoldgico en Agroindustria vy
Agroturismo del Caribe Colombiano” en el marco de la estrategia
Investigacion Accién Participativa — IAP.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y otorgando formacidn profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del
pais.

De acuerdo con la Constitucidn Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley 152
de 1994 y teniendo en cuenta que la entidad atiende las orientaciones dadas por el Modelo Integrado de
Planeacién y Gestién (MIPG), el Plan de Accidn 2025 establece las acciones institucionales del SENA para
la vigencia 2025, las cuales se encuentran articuladas con la propuesta y bases del Plan Nacional de
Desarrollo (PND) 2022 - 2026, “Colombia Potencia Mundial de la Vida”, Planes institucionales definidos
en el Decreto 612 de 2018 y los documentos CONPES en los que tiene compromisos la entidad, dando
cuenta de las principales orientaciones para lograr la articulacion entre la estrategia y operacion del
SENA como Entidad lider de formacidn para el trabajo.

Para tal propdsito, desde la Direccion de Formacion profesional del SENA, se enfocan las acciones y
lineamientos a las iniciativas del gobierno nacional. Para tal fin, se convocé a los Centros de Formacidn, a
las Direcciones Regionales y a la Direccion General en la formulacidon y presentacién de planes y
proyectos que contribuyan al cumplimiento de la politica para el desarrollo de los programas de
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competitividad y desarrollo tecnolégico productivo del SENA, con una visidon estratégica hacia el ano
2025.

Fue asi como, por iniciativa de las Regionales Atldntico, Guajira, y Cesar ( que forman parte de la Zona de
Competitividad y Desarrollo Tecnolégico - Zona Caribe 1) se formuld y presenté bajo la metodologia de
Investigacion Accién Participativa — IAP el proyecto denominado “Programa de fortalecimiento
tecnoldgico de iniciativas comunitarias en la agroindustria y agroturismo del Caribe colombiano”, en el
marco de la Convocatoria de Competitividad y Desarrollo Tecnolégico — Términos de Referencia Vigencia
2025. Esta iniciativa surge como respuesta a la problemdtica asociada con los bajos niveles de
transferencia de tecnologias y conocimientos en dichos sectores, situacidon que ha limitado su desarrollo
sostenible y restringido la participacion de las comunidades en la generaciéon de valor.

En ese sentido, esta estrategia se inserta perfectamente en las prioridades del plan en cuanto a su
alineacién con el Plan Estratégico Institucional del SENA “Sembrando el cambio: por la inclusion, la
sostenibilidad y la seguridad humana 2023-2026", este promueve la inclusién y la sostenibilidad al
trabajar directamente con comunidades para desarrollar sus capacidades y recursos, asegurando que el
crecimiento econdmico sea equitativo y respetuoso con el medio ambiente. Ademads, al enfocarse en la
seguridad humana, el proyecto contribuye a:

® Mejorar la calidad de vida de las personas, lo que es fundamental para el desarrollo integral de las
regiones. Promover la inclusién social y econdmica de la poblacidn, bajo un enfoque diferencial,
fortaleciendo sus capacidades y las oportunidades de empleabilidad, contribuyendo asi al desarrollo
equitativo de las comunidades a nivel urbano y rural, y al fortalecimiento de las organizaciones
populares, comunitarias y solidarias.

e Potenciar el desarrollo sostenible de los territorios por medio del fortalecimiento de las actividades
productivas de la poblacién, las empresas, agremiaciones, asociaciones, cooperativas y demas
organizaciones, aportando a la transformacién productiva del pais.

e Aportar al fortalecimiento de la gestién del capital humano en el pais, mejorando la pertinencia y
calidad de los servicios institucionales, con el fin de favorecer la gestién y cierre de brechas de capital
humano, la productividad laboral, la competitividad empresarial, y el desarrollo personal de los
ciudadanos y sus comunidades.

® Innovar en la prestacion integral de los servicios de la entidad, orientada a incrementar su calidad
pertinencia y cobertura, con enfoque diferencial poblacional y territorial

e Contribuir a la calidad y pertinencia de los servicios institucionales a partir de la gestidon de alianzas
estratégicas y/o convenios nacionales e internacionales

e Fortalecer el modelo de operacién institucional para lograr una gestiéon efectiva orientada a
resultados, mediante la mejora continua de los procesos, el desarrollo de la cultura organizacional, y
la gestion del talento humano.

e Administrar los recursos institucionales con criterios de oportunidad, austeridad, eficiencia y eficacia.

En ese marco en el departamento de Atlantico persiste la necesidad de fortalecer las iniciativas
comunitarias en agroindustria y agroturismo, debido a las limitaciones que enfrentan los pequefios
productores para acceder a tecnologias, mejorar sus procesos productivos y alcanzar una participacién
efectiva en los mercados. La escasa infraestructura, baja industrializacidn, falta de esquemas de
transferencia tecnoldgica y la débil integracién de energias renovables afectan negativamente la
competitividad regional. En materia de agroindustria, la transformacién de materias primas sigue siendo
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incipiente, con bajos niveles de tecnificacién y una infraestructura subutilizada. En el sector agroturistico,
la falta de inversidon y articulacién entre actores locales reduce las oportunidades de desarrollo y
comercializacidn de experiencias turisticas ligadas a la produccién agricola.

Por tal razdn, los objetivos del proyecto y su vinculo con los desafios del contexto regional, en el Caribe
colombiano se enfrentan problematicas que inciden de manera significativa en el desarrollo de sus zonas
rurales: bajos niveles de productividad, limitado acceso a formacién técnica y tecnolégica, altos indices
de informalidad laboral, escasa articulacién entre actores institucionales y comunitarios, y débiles
capacidades de gestidn organizativa a nivel territorial.

Para el contexto del departamento del Atlantico, en materia de agroindustria la Regional Atlantico, con
este proyecto, propendera por el fortalecimiento de iniciativas comunitarias a través de la co-creacion
de esquemas de transferencia tecnoldgica, generando un impacto positivo en la competitividad y
sostenibilidad del sector agroindustrial, promoviendo la inclusion de poblaciones vulnerables y
fomentando la gobernanza social para la autogestion de sus iniciativas productivas. Con ello, se espera
contribuir a la reduccidon de brechas tecnoldgicas y econdmicas, fortalecer la seguridad alimentaria y
dinamizar la economia rural en municipios del departamento, dejando en claro que son las comunidades
de estos territorios las que se busca impactar de manera directa.

El SENA esta facultada por el Estado para la inversidon en infraestructura necesaria para mejorar el
desarrollo social y técnico de los trabajadores en las diferentes regiones, a través de formacion
profesional integral que logra incorporarse con las metas del Gobierno Nacional, mediante el
cubrimiento de las necesidades especificas de recurso humano en las empresas y a través de la
vinculacion al mercado laboral bien sea como empleado o subempleado, con grandes oportunidades
para el desarrollo empresarial, comunitario y tecnoldgico.

La Regional Atlantico del SENA cuenta un laboratorio de Alimentos y Bebidas del Centro de Comercio y
Servicios y también con una sede ubicada en el municipio de Sabanalarga, Atlantico, denominado Centro
de Valor Agregado-CVA encargado de acompanar a los pequefios productores del departamento en la
transformacion de productos primarios, con el cual se brinda acompafiamiento técnico, extensionismo
rural, definicion de cultivos, mejora en procesos productivo, innovaciéon, mercadeo y venta como
proceso final de los transformados, contando con los Laboratorios de innovacion, Fisicoquimico,
Microbiolégico, Sensorial, enfocados en el fortalecimiento de la produccién agricola y agroindustrial,
mediante el aprovechamiento de materias primas obtenidas del sector agro y aplicando tecnologias de
transformacion para la obtencién de productos alimenticios, y a su vez fortaleciendo la innovacion
tecnoldgica, la creacion y fortalecimiento de ideas de negocio, asi como la tecnificacidén de los procesos,
y por supuesto, el acompaifiamiento y formalizacién empresarial de nuestra poblacién campesina rural.

En dichos laboratorios existen elementos y equipos que serdn empleados para el desarrollo actividades
en el marco del proyecto “programa para el fortalecimiento tecnolégico en Agroindustria y Agroturismo
del Caribe Colombiano” que deben encontrarse debidamente calibrados.

Un laboratorio con equipos calibrados es un aliado estratégico para la investigacion y el desarrollo de
nuevos productos agroindustriales. Permite realizar pruebas con confianza para caracterizar nuevas
variedades, desarrollar alimentos funcionales, evaluar la vida util de productos procesados y explorar
nuevas técnicas de conservacion, fomentando la innovacidn y la diversificacién de la oferta. En ese
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sentido el marco del proyecto de Investigacidn Accidén Participativa — IAP, la calibracion de los equipos
del laboratorio de alimentos y bebidas se constituye en un requisito técnico indispensable para
garantizar la trazabilidad, confiabilidad y validez de los resultados obtenidos en los andlisis realizados a
las asociaciones agroindustriales beneficiarias.

De igual manera, la correcta calibraciéon de los equipos fortalece el componente agroindustrial al
posibilitar el cumplimiento de las exigencias normativas establecidas por entidades regulatorias como el
INVIMA, asi como de estandares internacionales requeridos para el acceso a mercados especializados.
Este proceso favorece la estandarizacién y optimizacién de los procesos productivos, incrementa la
competitividad de los actores locales, impulsa la innovacidn en el desarrollo de nuevos productos y
reduce riesgos técnicos, econémicos y legales derivados de mediciones imprecisas. En consecuencia, la
calibraciéon representa una inversién preventiva y estratégica que asegura el impacto positivo y
sostenible del proyecto en las comunidades y en la dindmica econdmica del sector agroindustrial del
Atlantico.

Teniendo en cuenta lo anterior, se requiere contratar el servicio de calibracién de elementos y equipos
de laboratorios para el desarrollo de actividades y logro de objetivos del proyecto “programa para el

fortalecimiento tecnoldgico en Agroindustria y Agroturismo del Caribe Colombiano” en el marco de la
estrategia Investigacidn Accién Participativa — IAP.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 F 81141504 Reparacion o csahbrauon de
pruebas de equipo
2 F 81101706 Reparacion o csahbrauon de
pruebas de equipo
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

2, OBIJETO
Contratar el servicio de calibracién de elementos y equipos de laboratorios para el desarrollo de
actividades y logro de objetivos del proyecto “programa para el fortalecimiento tecnolégico en
Agroindustria y Agroturismo del Caribe Colombiano” en el marco de la estrategia Investigacidon Accidn
Participativa — IAP.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestaciéon de Servicios con persona juridica ‘

Otro: | N.A ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

En relacién con la documentacién soporte que debe presentar el proponente interesado en participar en
el proceso, para la elaboracidon del presente Estudio Previo se han tenido en cuenta cuestiones en
materia de licencias, permisos y autorizaciones, asi como requisitos ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo relacionados con la prestacion de servicios médicos.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para la ejecucién del objeto contractual, se hace necesario que los servicios a contratar cumplan con las
condiciones técnicas minimas esenciales sefialadas en el 1.1. Anexo Especificaciones técnicas y estudio
de mercado.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista deberd cumplir las siguientes especificaciones técnicas adicionales:
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El contratista deberd disponer de las herramientas y equipos para la realizacion de las calibraciones y
los mismos deberdn estar calificados y certificados para la operacion.

El contratista deberd mantener la trazabilidad metroldgica a los patrones de medicidén (nacionales,
internacionales) de acuerdo con directrices de organismo reconocidos, debe operar de acuerdo con
los requisitos en cuanto a calibracion de equipos y trazabilidad de los materiales de referencia
establecidos en NTC/ISO: IEC 17025:2017 vy los lineamientos de acuerdo con el Sistema Internacional
de medidas, segln corresponda.

El proveedor debe garantizar que todas las variables que apliquen para la calibracién deben estar
debidamente acreditadas y con resoluciones o certificados vigentes.

De los procesos de calibracidn que se efectien debe expedirse una certificacién en el sentido de que
el instrumento calibrado cumple los parametros de la NTC/ISO: IEC 17025:2017.

El contratista deberd contar con la disponibilidad necesaria para la debida ejecucion del presente
proceso contractual.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecuciéon del contrato.
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12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Ejecutar el objeto contractual de acuerdo con las condiciones técnicas, financieras, econémicas y
juridicas estipuladas en los documentos que integran el proceso de contratacién y dentro del plazo
establecido.

2. Ejecutar el servicio de acuerdo con las normas técnicas y de calidad que se exigen para el mismo.

3. Disponer durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario, idéneo y
suficiente para la éptima ejecucidn de este y conforme a lo requerido por la Entidad

4. El contratista debera mantener el valor ofertado.

5. Suministrar toda la informacién que el SENA requiera relacionada con el objeto contractual.

6. El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la ejecucién del contrato seran asumidos por
parte del Contratista. EIl SENA no suministrara ningun tipo de elemento, equipo o personal para la
prestacion del servicio.

7. Responder por los equipos y elementos que tenga a su cargo, mientras se realice la respectiva
calibracion.

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejercera la supervision, la cual estara a cargo del funcionario responsable del Centro.

9. Realizar la calibracion del (los) equipos y elementos y emitir los certificados de calibracion en los
patrones y/o parametros utilizados.

10. El proveedor de calibracién debe garantizar que todas las variables que apliquen para la calibracién
deben estar debidamente acreditadas y con resoluciones o certificados vigentes.

11. Los equipos y elementos deben ser entregados en perfectas condiciones y funcionando.

12. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y prestacional de
acuerdo con las normas legales vigentes del personal que se requiera para el suministro del objeto a
contratar.

13. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la actividad
desarrollada.

2. Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable inicamente cuando se requiere ingreso de
personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025 y su inicio se contara a partir
de la legalizacién del contrato que se suscriba una vez finalizado el proceso de seleccidon, es decir,
expedicidon del registro presupuestal, aprobacion de las garantias de ejecucién e inicio de ejecucion del
contrato en la plataforma SECOP II.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para los efectos legales, téngase por lugar de ejecucion el municipio de Sabanalarga, Atlantico.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Barranquilla — Atlantico.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizardn durante el contrato: Pagos mensuales parciales

El SENA cancelard al Contratista en pagos parciales mensuales, conforme el proveedor facture con base a
la ejecucidn realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturacién de
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a
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la cuenta que indique el oferente mediante certificacién de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos.

El pago se efectuard mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al contratista en el
periodo, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta presentacion de la factura, la cual
debera estar acompanada de los siguientes documentos:

a. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el numero del contrato, objeto de
facturacién, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la
funcién de supervisiéon del contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar
copia de la factura.

b. Informe de supervisidn las obligaciones estipuladas para contratista, expedido por el funcionario
a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato.

c. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompaiado de las planillas de pago del periodo correspondiente a la ejecucidén del contrato
Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompaiado de las planillas de pago donde el SENA pueda verificar la liquidacién y pago de
aportes a pension y otros aportes del periodo (mes) correspondiente a la entrega de los bienes
y/o servicios contratados y por ende facturados.

d. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicién no mayor a 30
dias.

e. Resolucién de Facturacion (autorizacion de facturacién) expedida por la DIAN con vigencia no
mayor a dos afos respecto a la fecha de entrega de la factura.

Procedimiento para el pago: Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del trdmite del
pago, el contratista deberd atender lo estipulado en el procedimiento de tramite de pagos de bienes y
servicios GRFP-032, o la que la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera
GESTION FINANCIERA (GF) Y GESTION CONTRACTUAL (GC):

GF_NIT_RP_MES_ANO
GC_NIT_RP_MES_ANO.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo
que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada vy el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el

tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes, obras y servicios, el
Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién del pago
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de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf.

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP IlI; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en
el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP Il, este aprobard o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas, la entrega de los bienes, pago a la Seguridad Social, Autenticidad de la
representacion Grafica de la DIAN.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estdn sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con
las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacién de la
Direccién General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura esta condicidn con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el ultimo de los documentos y
estén todos diligenciados correctamente.
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Las demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por
ello derecho a pago de intereses o compensacién alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicién de pdlizas y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucidon del presente contrato, el contratista deberd asumir todas las
cargas tributarias que se generen con ocasién de la celebracion del contrato tales como retencién en la
fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente:

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA
“Nuevos lineamientos y requisitos para la recepcién de la facturacién electronica expedida por
contratistas y proveedores”.

A continuacion, se imparten nuevos lineamientos para la recepcidon de facturacién electrdnica en el
SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y
contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo
SIIF Nacién.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién, al
realizar el registro de la obligacidn, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto
obligado a facturar electréonicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun lo define la
norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacidn tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF
Nacidn se actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema
validara de forma automatica la responsabilidad 52 — Facturador electrénico, 48 — Responsable del
Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de Tributacién que se encuentra en el RUT, en consecuencia
cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar
factura de venta electrdnica por cualquier tipo de operacién que lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el tramite al
interior de nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son las
siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o

software propio, previa habilitacién ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor
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qgue los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin
importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos
son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacidon)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccién o el teléfono
especifico de la Regional o Centro de Formacién, dado que lo importante es que el numero de NIT y la
razon social coincidan exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran
en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de
las diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de direccién y teléfono, en
la factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional
(cualquiera de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio,
en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacién del correo.

3. Diligenciar en la seccidn en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la parte de
Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacién con la cual se suscribid el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando
con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se deberad reflejar de
la misma forma. El nUmero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte
(20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la cual se
suscribid el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular
archivo en Excel denominado: “Catalogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacién”,
el cual contiene el listado de cédigos que identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formacion,
los cuales deberan ser informados a los proveedores y contratistas para que puedan diligenciar completo
el cddigo planteado en este ejemplo.
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4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir
el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccidn electrdnica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el asunto
del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formaciéon con el cual suscribié el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el sigho $ ni tampoco el signo #, dado que
estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se
deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario
la factura no podra ser procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION. En el nUmero de contrato
no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este
numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El
numero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada
punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra
validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en
estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase
“AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnolégico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra
remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin, segin las indicaciones dadas en este
numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacién donde se presente la novedad.

La identificacidon de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-000000

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: ‘ Sl: ‘ . NO: ‘ X ‘
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:

El Contrato requiere interventoria:

NO: X

La supervision del contrato a celebrar sera
ejercida por el SENA, por quien designe por
escrito el ordenador del gasto, quién
ostentard la calidad de supervisor regional,
junto a el apoyo de supervision.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Dinamizador SENNOVA
Regional Atlantico como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial del presente proceso y de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2, se entiende que la modalidad de seleccion aplicable a
este proceso es la minima cuantia, toda vez que las reglas, se enmarcan en dicha modalidad y son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

Teniendo en cuenta que a fecha 03 de octubre de 2025 establecida para la manifestacién de interés por
parte de MiPymes, conforme al cronograma del proceso no se presentaron intenciones para limitar. Se
procede a NO limitar el proceso a la participacién de MiPymes, por lo cual podra participar cualquier otro
interesado de diferente naturaleza.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTE MILLONES SETECIENTOS QUINCE MIL

OCHOCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE ($20.715.818) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
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de caracter legal. Los recursos para el presente proceso de seleccién estdn amparados en el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 25225 expedido el 1 de octubre de 2025.

4.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL

Para establecer un marco de referencia de dichos precios, donde se establezca un techo méximo sobre el
cual los proponentes puedan realizar sus ofertas, fue necesario consultar el mercado para determinar el
valor promedio unitario de cada uno de los servicios relacionados en la necesidad técnica. Con este
propdsito se realizd la solicitud de informacidn a proveedores en SECOP Il mediante el cédigo EM-ATL-
0039-2025

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.42073898
&isFromPublicArea=True&isModal=False

' = Menis = Procesos de la Entdad Estatal — EXpediente

@ voiver Opciones ™

Proceso : SOLICITUD DE COTIZACION: CALIBRACION EQUI... (id CO1BDOS 8731802)
Solicitud de informacién a los Proveedores PROVEEDORES

.

Publici Tendering/C 1.PP1.4207 38884 Trued e
hay que seleccionario, copiar y después pegar en ka herramienta donde va a transmiir ka infor
Fecin oe resawlaciin g clortas - Focha de publicaciin
LINEA DE TIEMPO
rcm i - opans - ok
]
) OBSCRVACIONES AL PLIEGO DE
LISTA DE OFERTAS E— QascRuACIon Comesir

Entidad Presentada Oferta

blancos dotacianes 28/09/2025 5:5 PM 1.011.070

MANTENIMIENTOS MEDICOS DEL CARIBE SAS. 2B/092025 12:53 PM 9.484.300 Ll Crom

Una vez expirado el término establecido en la invitacidn a cotizar, la entidad recibié cotizacidn via correo
electrénico y a través de SECOP Il de los siguientes proveedores:

e NOVATEKS.A.S.

e METROCARIBES.A.

e MANTENIMIENTOS MEDICOS DEL CARIBE S.A.S.
e BLANCOS DOTACIONES Y SUMINISTROS S.A.S.

Conforme a lo anterior, se realizd el analisis en aras de identificar los valores promedio del mercado, y
acorde a la informacidn registrada el estudio de mercado. Del ejercicio anterior fue posible identificar los
precios promedio unitarios por cada item y se tendran como techos estos precios promedio unitarios
antes de impuestos que pueden ofertar los proponentes interesados en participar por cada item.

En ese sentido lo precios unitarios de las ofertas no podran superar el valor unitario promedio de cada
item antes de impuestos, establecido de acuerdo con el analisis de precios realizado por la entidad, so
pena de rechazo.
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De igual forma, a través del estudio de mercado fue posible establecer el presupuesto oficial para la
presente contratacion por valor de VEINTE MILLONES SETECIENTOS QUINCE MIL OCHOCIENTOS
DIECIOCHO PESOS M/CTE ($20.715.818). Se anexa el documento ESTUDIO de MERCADO el cual forma
parte integral del presente documento.

5. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se
estipula que es deber de las Entidades Estales realizar durante la etapa de planeacién el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacidn desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis del riesgo y en consideracion a que el
presupuesto oficial establecido para cubrir la necesidad del objeto a contratar, no supera el 10% de la
menor cuantia de entidad, SENA Regional Atlantico, estructurador del proceso de contratacion bajo la
modalidad de minima cuantia, que tendra por objeto: “Contratar el servicio de calibracion de
elementos y equipos de laboratorios para el desarrollo de actividades y logro de objetivos del proyecto
“programa para el fortalecimiento tecnoldgico en Agroindustria y Agroturismo del Caribe Colombiano”
en el marco de la estrategia Investigacion Accién Participativa — IAP.”

4.1.1. Generalidades.

El sector de calibracién de equipos de laboratorio en Colombia se encuentra articulado con la
infraestructura nacional de la calidad, en la que el Instituto Nacional de Metrologia (INM) constituye la
maxima autoridad técnica. La existencia de un marco normativo sélido y la necesidad de cumplir con
estandares de calidad internacionales han propiciado el desarrollo de un mercado especializado de
servicios metroldgicos, cuyo valor econémico se incrementa en funcién de la demanda creciente de los
sectores productivos que requieren garantizar trazabilidad y confiabilidad en sus procesos.

Desde la perspectiva econdmica, la calibracion se configura como un servicio de alto valor agregado, en
tanto no se limita a una operacién técnica, sino que incide de manera directa en la competitividad
empresarial y en la insercidn de los productos en mercados internacionales. La inversion en servicios de
calibracion representa un costo necesario para los laboratorios de control de calidad, las industrias
manufactureras, agroindustriales, ambientales y de salud, pues la ausencia de calibraciones periddicas
puede generar riesgos econdémicos derivados de reprocesos, pérdidas de produccion, sanciones
regulatorias y rechazo de productos en mercados con altos estandares de control.

El mercado de calibracion en Colombia presenta una oferta diversificada, compuesta por laboratorios
acreditados bajo la norma NITC ISO/IEC 17025, proveedores privados especializados, universidades con
capacidad técnica y el INM como entidad rectora. La dinamica del sector se orienta a la prestacion de
servicios en magnitudes criticas como masa, volumen, temperatura, presion y analisis fisicoquimicos,
que constituyen la base de los ensayos en laboratorios de alimentos, salud y medio ambiente. La
competencia se da principalmente en términos de acreditacion, alcance técnico, confiabilidad de
resultados y tiempos de respuesta, lo que genera una presién constante hacia la tecnificaciéon vy
especializaciéon de los proveedores.
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En términos de demanda, los programas de investigacién aplicada, los proyectos de innovacién
tecnoldgica y los procesos de certificacion de calidad impulsan la contratacion de servicios de
calibracién. Adicionalmente, la normativa en sectores regulados como el de alimentos y bebidas,
farmacéutico, salud y agroindustria establece la calibracién como requisito obligatorio para la validez
juridica de los resultados analiticos, lo que garantiza un mercado constante y en crecimiento. Este
caracter obligatorio convierte la calibracion en una necesidad permanente, generando un flujo
econdmico estable para los oferentes acreditados.

El sector, sin embargo, enfrenta desafios relacionados con la concentracién de la oferta en las principales
ciudades del pais, lo cual eleva los costos de logistica para entidades ubicadas en regiones intermedias o
rurales. Asimismo, la necesidad de importar equipos patrones y de someterse a procesos de acreditacién
internacional implica costos operativos significativos para los prestadores del servicio, lo que se traduce
en tarifas relativamente elevadas. No obstante, estas condiciones han impulsado el fortalecimiento
progresivo de laboratorios regionales acreditados, generando oportunidades para la descentralizacién y
el acceso mds equitativo al servicio.

En conclusién, la calibracion de equipos de laboratorio se erige como un sector de servicios técnicos
estratégicos en la economia colombiana, en el que confluyen exigencias normativas, requerimientos de
competitividad empresarial y obligaciones juridicas para garantizar la validez de resultados. Su
crecimiento sostenido responde a la interdependencia con sectores productivos de alta relevanciay a la
necesidad de asegurar la trazabilidad metroldgica, configurdndose como un mercado especializado con
amplio impacto en el desarrollo econédmico y tecnoldgico del pais.

4.1.2. Ubicacion geografica

Para los efectos legales los proponentes deberdn realizar la ejecucion de los servicios el municipio de
Sabanalarga, Atlantico, por lo que debera contemplarse todos los costos y gastos para la entrega de los
bienes.

4.1.3. Posibles costos asociados al valor de la contratacion:

Todos los gastos asociados a la ejecucién del objeto del presente proceso y en caso de requerirse, tales
como adquisicidn de insumos y materiales, transporte, herramientas, accesorios, entrega de recursos
fisicos y humanos, asi como los montos de manutencion, prestaciones y demds cargas laborales,
elementos de proteccidn de acuerdo a las normas legales vigentes, estardn a cargo exclusivo de quien
resulte adjudicatario, sin que estos aspectos, durante la ejecucion del contrato puedan ser esgrimidos
como imprevistos y/o motivos generadores de solicitud de restablecimiento del equilibrio del contrato
y/o reconocimiento del mismo, por lo que deben ser tenidos en cuenta por el proponente al momento
de confeccionar y presentar su oferta.

4.1.4. Aspecto econémico:

La Direccién Regional del SENA Regional Atlantico, cuenta con los recursos para satisfacer la necesidad, a
través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 25225 del 1 de octubre de 2025.
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4.1.5. Aspectos técnicos:

Los futuros contratistas, para la presente contratacion deberan contar con una infraestructura fisica,
capacidad, experiencia y todos los aspectos legales necesarios para que entregue un servicio de calidad,
el cual debe cumplir con todas las exigencias legales propias para la prestacién del servicio que se
pretende contratar, cumpliendo con todas las medidas de seguridad necesarias, minimizando los riesgos
que se puedan presentar durante la ejecucion del contrato. Es lo que, se requiere de un contratista que
cuente con la especialidad requerida.

4.1.6. Aspectos legales:
El proceso por adelantarse se encuentra enmarcado, entre otras, dentro de las siguientes normas:

- Ley 80 de 1993, “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Pablica”.

- Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia
en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contrataciéon con Recursos
Publicos”.

- Decreto 1082 de 2015, "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL
SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL”.

- Ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”.

- Decreto 742 de 2021, “Por medio del cual se modifica el articulo 2.2.22.2.1. del Decreto 1083 de
2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, con el fin de incorporar la politica de
Compras y Contratacion Publica a las politicas de gestién y desempenio institucional”.

- Decreto 1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacidn Nacional, con el fin reglamentar los articulos
30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan
otras disposiciones.

- FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL:

Conforme al Decreto1860 de 2021, "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30,
31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones", y en especifico al articulo 3, el cual adiciona de los articulos 2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15,
2.2.1.2.4.2.16,2.2.1.2.4.2.17 y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 y en lo que concierne al presenta analisis, el Articulo
2.2.1.2.4.2.16 “Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y sujetos
de especial proteccidn constitucional”, el SENA identifica lo siguiente:

Oportunidad: Conforme al objeto contractual, el cual corresponde a la provisién de servicios de

calibracion de equipos biomédicos, donde el personal operativo a intervenir es muy reducido o inclusive
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compuesto por un solo individuo. Conforme a ello, la Entidad considera que NO se presenta la
oportunidad para requerir la exigencia de la vinculacién de la poblacién sobre la cual trata el Articulo
2.2.1.2.4.2.16.

Conveniencia: Conforme al analisis del sector realizado, el SENA pudo identificar que la oferta y
demanda de servicios es reducida, por lo cual la exigencia de este requisito estaria limitando la oferta de
servicios y se incrementa la probabilidad del riesgo de declarar desierto el proceso de seleccién. Por lo
anterior, NO resulta oportuno y conveniente dar cumplimiento con lo indicado en el Articulo
2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015, fomentar la participaciéon de la poblacidn indicada en la
ejecucion del contrato derivado del presente proceso contractual. Es por ello por lo que, para el presente
proceso de selecciéon, el SENA no solicitara la exigencia de su cumplimiento.

5.1 Andlisis de la demanda:

Para efectos de este estudio se tienen los diferentes antecedentes de la contratacidn, bajo las cuales se
han adquirido estos servicios en la entidad, presentando los siguientes procesos como referencia:

Ao 2024
Entidad SERVICIO NACIONALDE APRENDIZAJE REGIONAL ATLANTICO
No. Proceso MC-ATL-0044-2024
Objeto Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, y la calibracién de equipos

biomédicos ubicados en las instalaciones del Servicio Médico Asistencial de la Regional
Atlantico del SENA

Modalidad de Minima cuantia
Contratacion

Cuantia ejecutada | 14.846.015 COP

Garantias Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4
meses mas. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
término de duracion del contrato y tres (3) afios mdas contados a partir de su
perfeccionamiento. Calidad del servicio: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, por el término de duracidon del mismo y cuatro (4) meses mas, a partir de la
fecha de aprobacién de la garantia Unica. Los porcentajes y vigencias deberdn mantenerse
durante la ejecucién vy liquidacién del contrato. Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
6 meses mas

CONTRATISTA NOVATEK DEL CARIBE SAS

Ao 2023
Entidad SERVICIO NACIONALDE APRENDIZAJE REGIONAL ATLANTICO
No. Proceso MC-ATL-CCS-0007-2023
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Objeto Contratar el mantenimiento preventivo, correctivo, calificacion y calibracion de los equipos
de medicidn de laboratorio de alimentos y bebidas 2023, para dar cumplimiento a la
norma NTC/ISO 17025:201
Modalidad de Minima cuantia

Contratacion

Cuantia ejecutada

$97.568.783

Garantias Cumplimiento: por el (30%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4
meses mas. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3)
afios mas. Calidad del servicio: por el (30%) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y 4 meses mas

CONTRATISTA NOVATEK DEL CARIBE SAS
Ao 2022
Entidad SERVICIO NACIONALDE APRENDIZAJE REGIONAL ATLANTICO

No. Proceso

MC-ATL-CCS-0029-2022_2

Objeto

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo y/o calibracion de los equipos
pertenecientes a los ambientes de formaciéon de los programas de comercializacién y
hoteleria y turismo y de los equipos del laboratorio de alimentos y bebidas para la
validacion de métodos analiticos en cumplimiento de la norma NTC ISO IEC 17025:2017 del
Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico y sus diferentes sedes durante la
vigencia 2022

Modalidad de
Contratacion

Minima cuantia

Cuantia ejecutada

$71.369.580

Garantias

De cumplimiento: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
una vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro meses mas. De Calidad del
Servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, con una vigencia
igual al término de duracidon del mismo y cuatro (4) meses mas contados a partir de la
aprobacién de la garantia. Pago de salarios: Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor
del Contrato, con una vigencia igual al término de duracidn del mismo y tres (3) afios mas
contados a partir de la aprobacién de la garantia. De Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, con una vigencia
igual al término de duracién del mismo y cuatro (4) meses mas

CONTRATISTA

KAC INGENIERIAS S.A.S.

Adicional a esta revisidn del histdrico de contratacion de servicios, a nivel regional en el SENA, se tiene el
siguiente anadlisis acerca de la demanda de servicios de calibracion de equipos y elementos de
laboratorio con los cddigos 81101706, 81141504 el cual se encuentra conforme a la herramienta
dispuesta por Colombia Compra Eficiente con el siguiente link:
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https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiOTkOMWM1MjMtYzhkOSOONDUWLThmOTEtMmRmMMTQxN
TEyYTczliwidCl6ljdiMDkwNDFILTIONTEtNDIkMCO04Y2IxLTc5ZDVIM2Q4YzFiZSIsimMiOjR9

L] ANALISTS DE LA DEMANDA © avwas.

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente — |(-_> Rei
FILTROS:

- Valor Total
Gasto Mensual $ 183.336.831.680 Gasto Anual : -
(Enblan._$123,04 551,07 ... 582,21 550,06 mil NEN bla Seleccione el afio:
$20 mil M
$100 mil M Seleccione la Fecha
_ Fecha firma
T
E 01/01/2022  31/12/2024
w22 | | B
$10 mil M e} O O
©
= ssomilM
2023 Depar de Entidad
ATLANTICO A
$0 mil M .
o © o © e © el & s
PO T . (g - gt $0 mil M
@ &% « « A 29 EQ.\\QJ o 2020 2021 2022 2023 2024 2025 -
& _ Nombre de Entidad (agregado)
Aro .
ingrese el nombre sin tilde
Afic ©2022 2023 @2024 Fuente @ SECOP_| @SECOP_II O SENA
. Contratos Total . SENA DIRECCION GENERAL DIRECCION JURIDICA I
C lad de -M | Cantidad de contratos - Anual SENA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO INTER...
100 1.589 (Enbla... 631 567 541 481 (En blanco) SENA REGIONAL ANTIOQUIA CENTRO DE LOS REC...
SENA REGIONAL ANTIOQUIA GRUPO ADMINISTR...
600 SENA REGIONAL ANTIOQUIA GRUPO ADMINISTR...
3 SENA REGIONAL ANTIOQUIA GRUPO ADMINISTR...
2
2022 % Plataforma:
o]
© G 400 SECOP_I SECOP_II
o 432
sl
024 | 483 =
& 452 Nombre de Entidad (plataforma)
E 200 * ingrese el nombre sin tilde
5 O SENA
245 SENA REGIONAL SANTANDER Grupo Administrativ...
o 135 SENA REGIONAL SANTANDER Grupo de Apoyo Ad...
A N & < 58
e(\‘z.‘cv E\‘0@‘0 6@\.1_0 » \{‘ﬁc \\)‘\\c . \\)\\Q qos\c e@“ e .;&“& , @_6‘0& @'0\0 3 0 SENA REGIONAL TOLIMA 1 , )
A R 2020 2021 2022 2023 2024 2025 SENA REGIONAL VALLE Grupo Administrativo CBI
° Afo SENA REGIONAL VALLE Grupo de Apoyo Administr...
Valor Total Estimado por Familia Seleccione una categoria:
(Segmento / Familla / Clase)
®Valor ®Contratos Buscar
$200 mil M 2000 Gie - Leununua
8113 - Estadistica
~ 8114 - Tecnologias de fabricacion
B 811415 - Control de calidad
811416 - Manejo de cadena de suminist...
$150 mil M 1.800 811417 - Planeacion y control de ;mmu.J
811418 - Administracion de instalacione:
- Valor contratado:
. 2
é $100 mil M 1600 £ 50 $56.664.191.028
5
°LO O
Modalidad de seleccion
$50milM 1.400
Competitiva Enajenacion
Directa Especial
30 mil M 1.200
8114 - Tecnologias de fabricacion
2_Familia
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
Afio 2022 2023
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos Valor Participacién Contratos Valor Participacién Contratos Participacién Contratos
@ 8114 - Tecnologias de fabricacion 567 $51.068.621642  27,86% 541 $82206.559.387  44,84% 481 $50.061.650.651  27,31% 1689 $183.336.8:
Total ‘ 667 $61.068.621.642 27,86% 541 $82.206.569.387 44,84% 481 $60.061.650.651 27,31% 1689 $183.336.81
Nombre de Proveedor Valor Total Estimade para el | | Namero de Contratos del | [ Origen del Proveedor
Proveedor O Ao sas . Proveedor Provesder No
N ALACON METROLOGIA SAS -
seleccionado ACARIZ MEDICA SAS $183,34 mil M 1589 identificado
Valor Total Estimado por Proveedores Numero de Contratos por Proveedores
CONSORCIO OBRAS ACO I COMPARIIA NACIONAL DE METROLOGIA 545 I
SERVICIO DE ALIMENTOS ¥ LOGISTICA 55 I sARAVIA BRAVO sAs I
consoreio scrv I PinzuAR sAs IR
NUTRISER COLOMBIA SAS [N SETYGAD 5AS
¢ oF consuLtoriA sAs IR H] DOXA INTERNACIONAL sAs [
5 JOSE FLAVIO FUENTES cLAVIIO sua [ g INTECCON coLompia
2 consorcio INTErviaL e I H Metrological Center IR
£ ALCALDIA MUNICIPIO DE NECH! (R £ EDUARD YESID MORENO VELASCO [
consoRcio cLArO HiITss INGOBAR METROLOGIA 545 N
MUNICIPIO DE ENVIGADO LEIDY JULIANA BLANDON cike IR
MUNICIPIO DE SAN JERONIMC MAYDY JULIETH GODOY BALLESTEROS IR
cinTerviAs 30 I sinGeTEC sAs N
50 mil M 510 mil M $20 mil M o 0
Valor Total Estimado Nimero de Contratos
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VAW 1ULdL ESUITTaUY

Valor Total Estimado por Origen de Proveedores

Departamento estandar
@Distrito Capital de Bogota

$0.71 mil M (0.7%)
$2,02 mil M (1,98%)

$2.53 m... (2.48%)

®Antioquia

$39,31 mi... (38,63%)
@Cundinamarca

$2,85 ... (2.8%) @Huila
$4,6... (45..) @Valle del Cauca
@Boyaca
@Santander
@Tolima
$10,... (10..) @®Meta
@Casanare
@Risaralda
Narifio
$29,71 mil M (29,19%) @®Arauca
v
Origen de Proveedores - Nivel Internacional
®Valor @Contrates
200 mil M 2000
$100 mil M
o
=
£150 mil M 1.500 £
e B
- =
&, oE
= $100 mil M 1000 211 B gsomim
&
$50 mil M 500 =
S0 Nacional  Extranjero N 0 mil M
Origen

SENA

Origen de Proveedores = @

4

7(0.89%) (0:51%)

11(1.4%)

14 (1.79%)

17 (217%)
18 (2.3%)

20
(2.55%)

28

(3.58%)
31
(3.95%)

31(3,96%)
41 (5,24%)

8 (8,68%)

Valor Total Estimad

85 (10,86%)

Modalidad de Sel

INUNIETU UE LUl LS

Departamento estandar
@Distrito Capital de Bogota
@Antioquia

e @ Valle del Cauca

@Cundinamarca

®Huila

@5antander

®Boyacs

®Meta

®Risaralda

@Tolima

Narifio
@Atlantico
@Caldas

por

$108,83 mil M

$39,1 mil M

52541 mil M
®Régimen Especial
®Sselececion Abreviada de Menor Cuantia
®Seleccion abreviada subasta inversa
Competitiva Directa Especial

Modalidad general

Modalidad de Seleccién
® Concurso de Méritos

@ Contratacion directa

® Licitacion Publica

Minima cuantia

De acuerdo con el articulo 3 de la Ley 1712 de 2014, sobre el principio de calidad de la informacion, las Entidades Estatales son responsables de la oportunidad, objetividad y veracidad de la

informacion que publican.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente no es responsable por la informacion publicada en el SECOP. Si requiere informacion o Documentos del Proceso

debe solicitarlos a la Entidad Estatal que adelanto el Proceso de Contratacién respectivo.

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE -
Subdirecciéon de Estudios de Mercado y Abastecimiento Estratégico (EMAE)

Agencia Naciol
de Contratacién

https://www.colombiacompra.gov.col

5.2 ANALISIS DE LA OFERTA:

informacion.emae@colombiacompra.gov.co

Colombia Compra Ef

Se procede a la busqueda de procesos adelantados a través de la herramienta de andlisis de oferta
dispuesta por Colombia Compra Eficiente, como se describe de la siguiente forma:

https://www.colombiacompra.gov.co/content/herramienta-de-visualizacion-para-el-analisis-de-

lademanda-y-de-la-oferta

@

Agencia Nacional

ANALISIS DE LA OFERTA

|@ Atras ]

de Contratacién Publica
Colombia Compra E nte

Valor Total
Gasto Mensual $1.027.629.867

504 mil M

&—“-\

- - 2024

Afc @2023 ®2024 ®2025

Cantidad de contratos - Mensual

2023

- o o = e© - - e

Velor Total

Cantidad de contratos

Gasto Anual

50,8 mil M(ER biancoXEn biancei35,26 miE107,48 mB217,8 mik702,25 mil
506 mil M
50,4 il
o . . . .
2020 2021 2023 2025
Afo
Fuente ®SECGP_| @ SECOPII
Cantidad de contratos - Anual

pce) (En blanca) @ 8 s o

m I
> E 2023 2024 2

Ano
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FILTROS:

2020 2021

Seleccione la Fecha

Facha firm

18/06r2023

Seleccione una categoria:
(Segmento / Familia / Clase)
© Buscar

1370872026

e investigacion y de

Boyacé

Flataformas |
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SENA

— Nombre de Proveedor
Valor Contratacién Nimero de Proveedores Numero de Contratos 0 Busear
Luis Carlos Tc Marti
$1 ’03 mII M 1 7 25 uis Carlos Torregrosa Martinez
MIC BIOMEDICA SAS
. NOVATEK DEL CARIBE SAS
Valor Total Estimado por Proveedor 2 3
P e R2G Metrologia SAS
@Valor Total Estimado @Nimero de Contratos YANETH DEL CARMEN CANTILLO SIERRA I
: i Documento de Proveedor ( Plataforma)
é $0,5 mil M 4 E O Buscar
- o Seleccionar todo I
Z 3 000000000
[ 2
5 22 Valor contratado:
S I . E
©
= 50,0 milM . o - - = = = = - N = $0 $56.664.191.028
5 & LS O o LS LS \s = P QX Q! L
B N I T S o T @ 0T 0 o W e
&5 @ @ 2 @7 07 @ o & PN O O
& & 2 S L O o & & S s} <€ N € o
= o g < &) @ ¢ & © & ) o < N - —
ey q\;\d’ 6‘@(’@ e N3 ;\o\‘ 9 \;‘5‘0‘ @ B S \v‘ﬁ& k‘!\é P \2@6 ,\?95 @d’s Modalidad de seleccion
§
<O N . e QO\. %()0 Cﬂ‘\q LP'% O I&\(, ‘&&O o« \\°> 0\3% on
A o & Sl S )
R Q‘\AO % o & @‘é"@ Competitiva Enajenacion
A O
7 « W &
o o X
& < &
™ W Directa Especial
Prov_nombre
Valor Total Estimado por Proveedor Namero de Contratos por Proveedor
consorciomrer seves uoicates LABORATORIO DE METROL0GA BiovEDIca 5+
novaTek DEL CARIBE SAS [N novatek DEL carige sas [
Lubys Karime Cabarcas Joleanes [ Nl lll Lubys Karime Cabarcas Joleanes [ RN
LABORATORIO DE METROLOGIA BIOMEDICA 5AS [N s controL METROLOGICO sAs [N
DIEGO DE LA HOZ DEARCOS [ cesar caro RoMero sas [
5 Luis Carlos Torregrosa Martinez [l 5 consorcio INTER SeDes JuniclALeS [N
3 mic siomepica sas [l ] DIEGO DE LA HOZ DE ARCOS [
3 @
E YANETH DEL CARMEN CANTILLO SIERRA [l E £DUARDO GUILLERMO GUTIERREZ CABARCAS [N
o R2G Metrologia 5A5 [l o erIka PATRICIA varcas ManoTAS [N
EDUARDO GUILLERMO GUTIERREZ CABARCAS [l inousTrIAS PROFIBRA LTDA [
kavatsas i invEsTIGACIONES METROLOGICAS DEL CARIBE SA [ IIIEN
ERIKA PATRICIA VARGAS MANCTAS [ John Alexander Lopez Trujillo [l
CB CONTROL METROLOGICO 545 ] kavat sas [
CESAR CARO ROMERO 55 | Luis Carlos Torregrosa Martinez [N
$0.0 mil M $0.2 mil M $0.4 mil M 0 2 4
Valor Total Estimado Nimero de Contratos
Cantidad de Contratos con pr d Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccién =@
plurales en SECOP 1| plurales en SECOP 11 | P
mi
Modalidad general Competitiva
Modalidad de Seleccién Minima cuantia
Valor Total Es“":d”l 5’22?'223‘2‘1”: Modalidad de Seleccién
e 660. L
otal § @ Concurso de Méritos
[ $0.4 mil M @ Contratacion directa
g $0,29 mil M @ Licitacién Publica
ke .
5 ® Minima cuantia
= g02milM @ Régimen Especial
$0,08 mil M ® Seleccion abreviada subast...
25 (100%) $1,03 mil M (100%) [
$0,0 mil M
Competitiva Directa Especial
Tipo: ®No es plural Tipo: ®No es plural Modalidad general
Valor Total Estimado por Entidad Departamento de Entidad
@ Valor Total Estimado @ Numero de Contratos Todas ~
o g
'E 50,4 mil M o £ e Ent (agregado)
& | | -ingrese &1 nomore sin e
= 4 S| | 2 Buscar
£ 302 mitm = Seleccionar todo
bl s ANTIOQUIA - INSTITUTO TECNOLOGICO METROPO. |
,—E 2 5 ANTIOQUIA - POLITECNICO COLOMBIANO JAIME IS..
F o mim | = ATLANTICO - UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO
’ oF o [3 © o o o © e I < . - BOLIVAR - ES.E. CLINICA DE MATERNIDAD RAFAEL ...
o oF ?‘,\u“\' o 5 SO o ‘:\\v—*\\\ o S ‘_(,,\!P\\ o . & w\‘\\; & w,\\-“o e CORMAGDALENA - CORPORACION AUTONOMA RE.
= o e & R o 5 o e O @ O e
I - T O CE s Nombre de Entidad (plataforma)
= o oW o & W i w0 o & e O Buscar
Qo & e se! ﬁm“ e S ey O o =€ z =
5 GOF o e e o \\,0“ o™ - RS o Seleccionar todo
S T N sy CORPOURABA
Eoe & £ e Y o CORPORACION AUTONOMA DEL RIO GRANDE DE L |
& ° 52 e CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUA..
o o S @ DISPENSARIO MEDICO NIVEL 1| BARRANQUILLA
® ESE CLINICA MATERNIDAD RAFAEL CALVO C
Entidad GRUPO INTENDENCIA REGIONAL CARIBE

Comportamiento contratacién por bienes y servicios de UNSPSC

2023

Valor

Aiio

cién  Contratos

ador de Bienes y Servicios - Fami

Contratos

cién  Contratos

2025

Valor Participacién Contratos

8 $107.480 500
8 $107.480.500

10,46%
10,46%

8 $217 896686
8 $217.896.686

21,20%
21,20%

1 8114 - Tecnologias de fabricacion
Total
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9 $702252.681
9 $702.252.681

68,34%
68,34%

256 $1.027.629.867
25 $1.027.620.867
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5.3 ASPECTOS PRESUPUESTALES

SENA

N

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02
ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE
.y INVESTIGACION - IMPLANTACION
Inversién X SISTEMA DE INVESTIGACION $20.715.818,00
APLICADA, DESARROLLO

TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD

Funcionamiento

Nro. de Fecha de N
Fecha de Posicion
CDPo CDPo .. . . Valor en
. . . . vencimiento Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
25225 2025-10-01 | 2025-12-31 101023 C-3605-1300-3- Propios | VEINTE MILLONES | $ 20.715.818
ACTUALIZACION | 40402A- SETECIENTOS
Y 3605001-02 QUINCE MIL
MODERNIZACION ADQUIS. DE BYS - OCHOCIENTOS
TECNOLOGICA DOCUMENTOS DIECIOCHO
DE CENTROS DY DE
FORMACION INVESTIGACION -
IMPLANTACION
SISTEMA DE
INVESTIGACION
APLICADA,
DESARROLLO
TECNOLOGICO Y
COMPETITIVIDAD
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 FORMA DE ADJUDICACION

Se adjudicara por el valor de la oferta econdmica presentada que resulte seleccionada.

Para identificar la oferta mas favorable, se tendran en cuenta los siguientes criterios o factores de
seleccion:

La escogencia recaerd sobre aquella oferta que sea la mas baja incluidos impuestos, siempre que
los precios unitarios de los items (antes de impuestos), se encuentre dentro de los limites
establecidos en el estudio de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, es decir, aquella

que no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad
requeridas, conforme a lo contenido en la invitacién publica.
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2. Los requisitos minimos HABILITANTES, o sea, la capacidad juridica, la capacidad y experiencia
técnica, seran verificados Unicamente en el oferente que tenga el precio mas bajo.

3. En caso de que el primer proponente con el precio mds bajo no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra seleccionar el oferente que haya presentado el segundo menor
precio previa verificacion de los requisitos habilitantes.

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio mds bajo tampoco cumpla con los
requisitos habilitantes, se verificaran las de quien presenté el tercer (3°) menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener los oferentes habilitados. En todo caso, la oferta finalmente
seleccionada deberd encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las
necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se declarard desierto el proceso.

5. En caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara a quien haya presentado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de estas

NOTA 1: Los valores unitarios de los items y el valor total de la oferta deben ser presentados en nimeros
enteros. Igualmente, los valores unitarios no podran superar el valor unitario promedio por cada item
establecido a través del analisis del mercado, es decir, el valor unitario antes de impuestos (so pena de
rechazo).

Sobre la oferta:
Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por proponente.

La oferta econdmica debe estar diligenciada de acuerdo con el formato correspondiente que va anexo
(Formato No. 6), so pena de rechazo. Se verificaran los valores contenidos en las propuestas, teniendo
en cuenta que no excedan los valores unitario promedio determinados en el estudio de mercado,
incluidos en el Anexo Estudio de Mercado.

La propuesta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido.

El SENA revisara y corregira aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta econémica
de la oferta a evaluar y, para todos los efectos se tomara como valor ofertado, la cifra que resultare
después de la correccidn.

Para los efectos del valor del presupuesto y respectivo contrato, se entiende que este sera por el valor
del presupuesto disponible. No obstante, para efectos de evaluacién se considerard como valor total la
sumatoria de todos los items del formato de presentacidn de la oferta.

Con la presentacion de su propuesta, el oferente acepta que la misma tendra una validez igual al plazo
del contrato.

El contratista no podra modificar los items y/o su descripcion, presentar casillas en blanco de los items
solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de
medida.
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Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. Deberdn ser
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administraciéon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

6.1.1 Lotes

No aplica.

6.2 REQUISITOS HABILITANTES
6.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad
de juramento, en la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social
en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio
principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cdodigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este pdrrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

6.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta Formato No. 01

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

6.2.1.2 Documento de identificacion del representante legal

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante del mismo.

6.2.1.3 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afo mas,
tamanio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente
autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta
funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
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poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacion de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién
legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

NOTA: Los proponentes deberan dar cumplimiento a la obligaciéon legal de renovar su matricula
mercantil cada vigencia, es por lo que, la entidad no aceptara ofertas de aquellos proponentes que no
hayan efectuado la renovacion de su matricula mercantil.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al desarrollo de
la actividad prevista en su objeto social, lo cual verificara el SENA a través del Certificado que acredite la
Existencia y Representacion Legal.

6.2.1.4 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal Formato No. 02

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constituciéon
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.
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d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién
de la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

6.2.1.5 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

6.2.1.6 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales Formato No. 03

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el
Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en
todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacién de la oferta.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a
ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema
de salud. Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

6.2.1.7 Planilla de pago de sequridad social periodo vigente

6.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica
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6.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR (Del proponente y del representante legal)

El proponente podrd aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidn no mayor a
30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web
respectiva.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN Del proponente y del representante legal)

El proponente podrd aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidn no mayor a
30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pdgina web
respectiva.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales (Del representante legal)

El proponente podrd aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidn no mayor a
30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web
respectiva.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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6.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas (Del representante legal)

El proponente podrd aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidn no mayor a
30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web
respectiva.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales (Del representante leqal)

El proponente podrd aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicidn no mayor a
30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web
respectiva.

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM (Del representante legal)

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.2 De experiencia

Criterio de evaluacion: Las acreditaciones de experiencia seran avalada con la presentacién de maximo
dos contratos celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantias sea igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas publicas o privadas. Los
proponentes deberan anexar a la propuesta la acreditacion de la experiencia mediante la ejecucion de
contratos cuyos objetos estén relacionados con el objeto del proceso.
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Para acreditar la experiencia, los proponentes deberan anexar cualquiera de las dos opciones:

OPCION 1: Copia de contrato junto con el soporte de ejecucién y cumplimiento, para el cual podran
anexar cualquiera de las siguientes opciones: acta de liquidacién, o acta de recibido a satisfaccidon; donde
conste la celebracidn y la ejecucion de objetos relacionados al del proceso de contratacién. Sin perjuicio
de lo anterior, la entidad podra verificar la experiencia directamente con el contratante.

OPCION 2: Certificacién de contrato suscrito por el ordenador del gasto o representante legal o quien
haga sus veces

El solo hecho de anexar la copia del contrato no garantiza la ejecucién a satisfaccién del mismo, por lo
cual el oferente debe anexar el documento soporte para dar cumplimiento con el requisito de
experiencia. Si dicho documento soporte no es aportado, la entidad requerira al oferente en un tiempo
maximo de un dia habil para ser subsanado, si vencido el plazo no es aportado el documento se evaluara
este factor como NO CUMPLE.

La experiencia se acreditard a través de certificaciones que deberan contener la siguiente informacion:

Expedida en papel membretado

Nombre o razén social del contratante y NIT.

Nombre o razén social del contratista.

Suscripcidon, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacion
Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacién del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Direccién y nimero teléfono del contratante.

WO NOWULREWNRE

Si la certificacién incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos
adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. La
calificacion puede ser individual o general.

Se admiten actas de liquidacién, siempre y cuando se pueda corroborar toda la informacién anterior. No
se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u 6rdenes de pago ni copias de
contratos etc.

Si se recibe mas de dos certificaciones, EI SENA Regional Atlantico sdlo tendra en cuenta las dos de
mayor valor, que cumpla con los requisitos exigidos.

Funcionario competente para expedir certificaciones: El representante legal o persona natural con quien
se firmo el contrato. No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos
a la Entidad contratante.

En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las Certificaciones
requeridas, igualmente, deben cumplir con la anterior informacién y requisitos, para acreditar la
experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia, solo se tendrd en cuenta el grado de
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participacién que haya tenido el proponente en el Consorcio o Unidén Temporal; en tales eventos, la
certificacidon debe contener exactamente el grado de participacion y deben informar unicamente el valor
correspondiente al proponente, segln su porcentaje de participacién en los mismos.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informaciéon aportada por el
proponente y a fin de corroborar la misma, podrd solicitar durante el proceso de evaluacidon soportes
qgue considere convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacidn, estados
financieros, copia de pago de impuestos, etc.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran acreditar experiencias con fechas posteriores al
cierre del presente proceso.

Criterios habilitantes diferenciales

Las Entidades Estatales de acuerdo con el andlisis de Sector podrdn incluir, en los Documentos del
Proceso, requisitos diferenciales y puntajes adicionales, en funcidén del tamafio empresarial para la
promocién del acceso de las MIPYMES; como también para incentivar los emprendimientos y las
empresas de mujeres con domicilio Enel territorio nacional, en el mercado de Compras Publicas.

Con la informacién del estudio de la oferta se observa una amplia participacion de las empresas
corresponde a MiPymes que pueden ofrecer los bienes objeto de la contratacién. Por lo anterior en el
presente proceso de selecciéon se aplicaran los criterios diferenciales en el documento de estudios
previos conforme lo indica la Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021, si hay lugar a ello.

Para el efecto, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con todos o algunos de los siguientes aspectos.

e Tiempo de experiencia

e Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia
e indices de capacidad financiera

e indices de capacidad organizacional

e Valor de la garantia de seriedad de la oferta

Sin embargo, teniendo en cuenta la modalidad de seleccidn, y conforme a lo estipulado en el
mencionado Decreto, los criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres solo
aplica a las modalidades de Licitaciones, Selecciones Abreviadas Menores Cuantias y Concursos de
Merito. Para el caso de las Mipymes, el Decreto 1860 de 2021, no lo segmenta a una modalidad, por lo
que al ser el presente proceso una minima cuantia, se realizard el analisis de criterios para las Mipymes.

Anadlisis criterios diferenciales para Mipymes en el sistema de compras publicas:

De acuerdo con la necesidad de efectuar el andlisis de los criterios diferenciales para la participacién de
Mipymes, Decreto 1860 de 2021, articulo 2.2.1.2.4.2.18. criterios diferenciales para Mipymes en el
sistema de compras publicas y de acuerdo con la modalidad de contratacidon, se describen las
consideraciones para cada uno de los criterios:
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CRITERIO DESCRIPCION ANALISIS DEL CRITERIO APLICACION
Tiempo de experiencia De conformidad con lo | La experiencia no se limita | No aplica.
establecido en el Manual | en el proceso de
para determinar y verificar | contratacion.
los requisitos habilitantes en
los Procesos de Contratacion
(MDVRHPC-05) de Colombia
Compra Eficiente, “La
experiencia no se agota con
el paso del tiempo y por el
contrario los proponentes
adquieren mayor
experiencia con el paso del
tiempo en la medida en que
continden con sus
actividades”
Numero de contratos para la | Las acreditaciones de | Como forma de generar | Siaplica
acreditacion de la | experiencia seran avaladas | incentivos, los proponentes
experiencia. con la presentacion de | que acrediten la condicion
maximo dos contratos | de MIPYME,
celebrados y ejecutados, | emprendimiento o empresa
cuya sumatoria de cuantias | de mujeres, podran acreditar
sea igual o superior al cien | la experiencia a través de
por ciento (100%) del | maximo tres (3) contratos
presupuesto oficial de este | celebrados y ejecutados con
proceso, con empresas | entidades publicas y/o
publicas o privadas. Los | privadas y que la suma del
proponentes deberan anexar | valor de estos sea igual o
a la propuesta la | superior al 100% del
acreditacion de la | presupuesto del proceso de
experiencia mediante la | seleccion.
ejecucion de contratos cuyos
objetos estén relacionados
con el presente proceso.
indices de capacidad | No es requerido en el | N.A. N.A.
financiera proceso de seleccion.
indices de capacidad | No es requerido en el | N.A. N.A.
organizacional proceso de seleccion.
Valor de la garantia de | No es requerido en el | N.A. N.A.
seriedad de la oferta proceso de seleccion.
6.2.3 De seguridad y salud en el trabajo y de gestion ambiental
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Opcidn 1: Precontractual
1. Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante Legal vy
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Responsable del SG-SST. Formato No. 04.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion
y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL
Opcion 2:

1. Certificado de implementacidon del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST. Formato No. 04.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la
autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Certificacion suscrita por el representante legal donde se compromete a entregar toda la
documentacion técnica, ambiental y de seguridad y salud en el trabajo que se encuentran
establecidos como requisitos contractuales dentro del estudio previo. Formato No. 05

Precontractual

6.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

6.4 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

1. Se verificara que la descripcién de los items de la oferta econémica cumpla con los
requerimientos técnicos indicados en el numeral ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A

CONTRATAR.

2. Certificacion suscrita por el representante legal mediante la cual garantice que se expedird una
certificacidon en la que conste que el instrumento calibrado cumple los pardmetros de la NTC

ISO/IEC 17025.
3. Verificaciéon de cumplimiento de idoneidad de personal minimo requerido:

PERFIL SOPORTES
(1) Un técnico de calibracidn de equipos de laboratorio. - Diploma o acta de grado del titulo académico.
Formacion - Certificados de Experiencia

Tecndlogo o técnico: Mecdnico, Eléctrico, Electrdnico,
Instrumentacién y control, biomédicos, automatizacién Industrial.

Experiencia.

Minimo dos (2) afios de experiencia en calibracidon de equipos de
laboratorio.
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7. PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

Para efectos de subsanabilidad de las ofertas, la Entidad acudira a las reglas establecidas en el paragrafo
1° y paragrafo 4° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el Articulo 5° de la
Ley 1882 de 2018, que dispone:

Pardgrafo 1° La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluaciéon que corresponda
a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso
de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que
no suministren la informacidon y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Nota: Se entendera que el término para subsanar las ofertas corresponde hasta el término de traslado
del informe de evaluacion.

8. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl NO X
MUESTRA sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

9. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

10. GARANTIAS

Se indican a continuacién con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el
término de duracion del mismo y cuatro (4) meses mas.
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X Pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duracidn del contrato y
tres (3) afios mas contados a partir de su perfeccionamiento.

11. ACUERDOS COMERCIALES

No aplica

12. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Al presente proceso se entienden incorporadas las clausulas excepcionales de modificacion, terminacidn
e interpretacidn unilaterales, asi como la de caducidad en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y
demads disposiciones concordantes.

13. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de
mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA o de las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberan mantenerse vigentes durante
la ejecucién del contrato y su liquidacidn y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato
por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas impuestas al Contratista podra superar
el veinte (20%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al Contratista dard origen al pago de
las multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora.
El Contratista autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de
no resultar suficientes para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA podra obtener el pago
total o parcial de la multa mediante reclamacidn de pago ante la companiia de seguros, haciendo efectivo
el amparo de cumplimiento otorgado con la garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que,
a pesar de la mora y de la causacidn y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre
cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo maximo de ejecucidn del objeto contractual previsto,
y si de otro lado, ha cumplido con la totalidad de las demds obligaciones a su cargo, derivadas del
presente contrato, el SENA podra acordar con el Contratista , en el acta de liquidacidn del contrato, la
reduccion del valor total de las multas que aun se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta
por ciento (50%).

14. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del contrato o a las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberdan mantenerse vigentes
durante la ejecucion del contrato y su liquidacién, o se diere lugar a la declaratoria de caducidad del
contrato pagara al SENA. El SENA podra hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria, por un monto
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que se estipula como estimacion
anticipada y parcial de los perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del interventor
y/o de su garante el pago de la indemnizacidn correspondiente a los demds perjuicios que con dicho
incumplimiento se le hayan irrogado. El Contratista autoriza a el SENA a descontarle, de las sumas que le
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adeuden, los valores correspondientes a la pena pecuniaria aqui estipulada. De no existir tales deudas o
de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, el SENA podra obtener su pago mediante
reclamaciéon de pago ante la compafiia de seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la
garantia Unica. El valor de la pena pecuniaria pactada se calculara sobre el valor total del contrato. La
aplicacion de la pena pecuniaria establecida en el presente numeral deberd estar precedida del
procedimiento establecido en el contrato, y culminard, en cualquier caso, con la expedicidn de un acto
administrativo motivado. El acto administrativo, ademas, declarara el incumplimiento definitivo de las
obligaciones y, segln corresponda, la terminacién o caducidad del contrato.

15. INDEMNIDAD

El contratista mantendrd indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dainos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista o su
personal durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato.

16. ANEXOS Y FORMATOS

Estudios previos

Anexo Especificaciones técnicas y estudio de mercado

Cotizaciones

Anexo a la invitacién publica

Matriz de riesgo.

CDP 25225 de 2025

Formatos para diligenciar por los proponentes:

Formato No. 01. Carta de presentacién de la propuesta.

Formato No. 02. Conformacién del proponente plural

Formato No. 03. Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de persona juridica o
persona natural.

Formato No. 04. Certificado de implementacidon del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo
Formato No 05. Compromiso de cumplimiento de requisitos ambientales y sst

Formato No 06. Anexo Oferta econdmica.
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