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DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: KATI MILENA ONATE SARMIENTO

No DE CONTRATO: 1677

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ARCHIVISTA

SUPERVISOR DEL CONTRATO: JORGE ARMANDO SANTANDER GIL

L

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

Informe general de todo lo realizado del contrato 1677

1.

Mes de Abril 2025

Inicio de mi vinculacién, organizacion de los documentos encontrados en la ORIP San
Juan del Cesar — la Guajira etapas de recoleccidn, alistamiento, foliacion y organizacion
por carpetas y cajas.

Mes de Mayo
Durante este periodo logre culminar en todas las etapas archivistica las cajas 36, 37,
38,39 y 40 y se encuentran en el archivo rodante,

Mes de junio

Continuo con el alistamiento de las cajas 41,42,43,44,45 y 46 cumpliendo con todos los
lineamientos por gestion documental, también se intervino parte de la informacion
suministrada por la dependencia administrativa gestion financiera proceso de recaudo-
boletines diarios y demas tareas asignadas por el sefior registrador.

Mes de julio

En este periodo concluyo con el alistamiento, organizacién de las cajas 47,48, y 49 en
todas sus etapas archivisticas y se encuentran en el archivo rodante, ademas se avanzé
en la organizacién de las correcciones del afio 2022, 2023,2024 y parte del 2025, més
tareas asignadas por el seror registrador.
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Mes de Agosto y Septiembre

Inicia la prérroga del contrato 1677 y contintio con el avance de mis actividades como fue
la organizacién del proceso archivistico en todas sus etapas de las cajas 50, 51,52 y 53,
ademas se organizaron documentos que corresponde a la parte catastral como correos e
informes, se procedié a organizar notas devolutivas de los afios 2011 hasta el 2018 que
se encontraban desorganizadas culminando etapas de rotulacién de carpetas y cajas para
facilitar su busqueda, se organizaron actas y resoluciones del afio 2023 y 2024.
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