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Barrancabermeja (Santander), 6 de octubre de 2025

Sefiora

JACQUELINE VIDALES MENESES

E-mail Notificaciones: menesesjacqueline1939@agmail.com
Carrera 32 # 29-23

Barrancabermeja, Santander

ASUNTO: INVITACION PARA PRESENTAR PROPUESTA CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.

Cordial saludo,

A través de la presente, me permito informarle que la Inspeccion de Transito y Transporte de
Barrancabermeja requiere contratar los servicios de apoyo a la gestion para apoyar las
actividades administrativas de la ITTB, para lo cual solicito se sirva presentar una propuesta
econdmica para la suscripcién de un Contrato de Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion,
con las siguientes especificaciones:

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA ITTB

ALCANCES:

1. Apoyar en las tareas de oficina, como la radicacién, organizacion y archivo de
documentos fisicos o digitales relacionados con la gestion administrativa y de
control interno.

2. Brindar apoyo en la elaboracion de comunicaciones, oficios o reportes, siguiendo
las orientaciones del supervisor o del personal de la oficina.

3. Colaborar en la coordinacion y registro de actividades internas, tales como
reuniones, control de correspondencia 0 seguimiento de compromisos
institucionales.

4. Apoyar el cumplimiento de requerimientos y solicitudes realizados por la Oficina
de Control Interno Administrativo, garantizando una atencion oportuna y
ordenada de la informacion.

DURACION:
Dos (02) meses a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO
CESAR AUGUSTO GUZMAN AREIZA
Director ITTB
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