Superintendenci

Notariado y Registro

Codigo: MP - GNFA - PO - 04 - PR - 05

MACROPROCESO;: GESTION FINANCIERA “FR-01

a de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Varsitn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFO|

RME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBJETO DEL CONTRATO

R § I : E FECHA DE EXPEDICIGN
1. . INFORMACION GENERAL e tes s
- CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADD ¥ REGISTRO
CONTRATISTA l MARIA DANIELA CAMPO SARRIA [
CEDULA DE CIUDADANIA No. ‘ 1.192,766.294 I DE | CALI e
CODIGO AGTIVIDAD RUT [ 000-0008209 | cewwar |  313-873-7633 | «
E-MAIL PERSONAL dapielasarriadb@gmall.com N
E-MAIL INSTITUCIONAL maria campo@supernotarlado. gov.ca -
BaNcO | BANCOLOMBIA _|#  NoDECUENTA | 20548477281 | ca[ X |« cc[ |
no NTRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 10.301.760,00 |&
[ 1 731 | oE [L_ 2025 T HONGRARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 |+
'F-‘restar con plena aw tetnica y iva SLI_S servicks come AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al

d o de 1as activi tablecidas en el pr para las lineas de preduccidn baje los fineamientos deal
programa de gestion documental de la SNR, Para fa mecepcién, alistamiento, organizacian, digilalizacién, tipificacién, L
control de calidad y disposicién en unidades de conservacion de fos dotumentos misionales en oficinag de regisiro de

publicos-Call.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ALEXANDER SANCHEZ BACCA .
CARGO DEL SUPERVISOR Coordinador tecnologico y administrativo .
e 1]
CDP No. 60325 # CRP No. 279525 .
FEcHACDH 2/01/2025 | FECHA cnvg 20172025 | FECHAAPROBACION 12 Mes  Ano
LUGAR DE EJECUCION ‘ [ 07 | 04 | 2025 |e
ClUDAD CALl . Dla Mes Aflo
DEPARTAMENTO VALLE 3 FECHA [ FINALIZA CION 08 [ o8 | 2025 |+

FECHA DE INICIO DEL
CONTRATO

MESES DIAS
Dia _ Mes  Afo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[ 03 | 04 [2025 s 4¢-|0|*

FECHA DE INICIO DE LA AD

ICION Dis Mes  Afo ADICION YiO PRORRCGANo.] 1 |&
[o [ & Ja025) coeno] 60325 |
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla__Mes aAno  MESES DIAS
YiO PRORROGA [ 10 Teo2s]e[2]e[0]e [3 5.150.880,00 |«
B ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |« n;@ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS T = I I" | |<'
ﬂ 3 2.575.440,00 || Dla Mes Ao MES A COSRAR
DELI il 09 2025 |a PAGONo. NoDIAS SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO |
aL[ 30 o8] 2025 k| 06 [»| 30 (t00%] SEPTIEMERE

Super la de Notarlad
Calle 26 No. 13 « 49 Int. 201

Bogotd D.C., - Colombia
http:iiwww. supernotanada. gov.co
comrespondancla@supernatariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANGCIERA

-FR-01

Cédigo; MP -GNFA-PO-0B-PR-05

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 . 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2.'0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Apaorte
1, COMPARIA DE SALUD (EPS) $178.000 EPS SURA a 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 5227.800 PENSIONES Y CESANTIAS PROTECION SA |*  15%
ASEGURADORA DE RIESGOS o -
- LABORALES (ARL) $7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9492125609 |a
211, RELACIC)N DE PAGOS
VALCR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15.452.640,00 ! ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 1.888.656,00 [ ][ $  1.888.656,00 3$ 13.563.984,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 @ [ §  4.464.096,00 3$ 10.988.544,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 }a [ §  7.039.536,00 3 8.413.104,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ & 2.575.440,00 |s || 8 9.614.976,00 $ 5.837.664,00
PAGO 05 VALORDELPAGD [ § 257544000 e[| $  12.190.416,00 $ 3.262.224,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 s § $  14.765.856,00 $ 686.784,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO L1 K] - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “j % - [ -
PAGD 09 VALOR DEL PAGO «ls . s =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol s - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs - 3 N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO LYK - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs - $ N
PAGO 14 VALOR DEL PAGO LY K3 - $ -
PAGD 15 VALOR DEL PAGC afs - S -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO LK - $ -
PAGO 19 VALQR DEL PAGO ol $ - 3 -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “l s - 3 -
Dia Mes
ceL| o1 [ 09| 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO [0t [09] | Pacone.
aul 30 Jog| 2025 | [ 08 ] SEPTIEMBRE

ESTE DOG. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS Pagina
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H ~GNFA-PO-08-PR-08]
MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA f:;s;'f’; WP
Superintendencia de PROCESO: EJECUCIGN PRESUPUESTAL |Versidn: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar ef inferme de ejecucién centractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenjendo
en suenta los lineamientos establecidos por 1a Direccidn
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en 'a ORIP que Ingresan por ventanilla, dando
cumplimlento a las normas establacidas en registro de los sistemas FOLIO
¥/0 SIR con una periadicidad de cada hera, dillgenciando y fimande el formulario de contro! da
tumos de finea de praduccion,
3. Organizar la documeniacién de acuerdo a los principias de prioridad ¥ rango es!abrecldo en el
Ley 1579 del 2012; coma es, retirar ef materia! abrasivo da los
documentos por tume, ardenar el tumo, disponer los documentos del lumo en carpela
mdependlerﬂe para €l ini¢io da la etapa da digitafizacion de acuerdo con ef

ivo (Alistamienta los d los)
4. Tomar cada una de las carpelas por tumo de radicacion de mencr a mayor e identificar los
tumas de nueva entrada para referenciar el lumo anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar|
€l tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar e! formulario de calificacisn o [omaulario de|
correccitn o nota devolutiva o mayor valor
(segun sea el casoy; per Gtimo, se deba buscar por et sls!ema SGD-IRIS el tumo asignado en|

r i6n y ad] realizar ver| p {Dii i6n los.
o primera fase)
5. Venificar el tumo del documenta fisico, contra el turno e imé quse ap enla tall

SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para
garantizar la calidad del documento.
6. Asoclar un tpo documental a cada imagen; grabar ef documento al 100% (Realizar la
indaxacién}
. Validar que el recibo de caja fisico coincida con ef turno del dacumente digializado v los datas|
bésicos, verificar consecutivo, paginada y la tipificacién de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamlento (Tipificacion daf decumento)
8. Organizar el documenio como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tume respectivo en ¢l
hiva femporal, en orden de tumo, clasificando lcs documentos

entumus devueltos y los de mayor valor, Mlemras dura el trémite intema, diligenciar at formate)
dep v Has (Armado de df
9. Ublcar €l documento generado por la ORIP una vez ] la digitalizacién, como|
respuesta a la selicitud: formulario de calificacién, nota devolufiva,
formulario de comeccion-yfo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando 1os
tumos de documentos idsntificados como: devueltes y mayor valor

bicdndolos en e dres disp que permita su identificacién. Para los documentos calificados
o comegidos; se procede a ubicar y raticar del archivo temporal ta
documentacién y separar la copla con dastine a registro y la del usuario, se anexa el fermulario
de calificacidn o fermulzrio de comeccién a cada paquete, se
entrega a ventanllia el identificado para el usuario; e! paquete con deslino a registre se ubica en
et archive en el drea fislca definida, para armado e inventario.
(Dispesicidn y armado det tramits registral)
10. Dlligenclar los informes: Anexe ndmara No., 2, navedadas presentadas e los sistemas IRIS y,
eslado de a infraestructura tecnolégica antregada por la SNR para
desempefiar sus funcionas, formate dnica de Inventaric documentat FUID, formata Excel dando

limi alateyds G | de Archiva, (Entrega del archlva
en Excﬂly PDF).
11, Respender por la adminis! y manejo de los blenss entregada para a ejecucién del
contrato.
12. Mantener plena reservay idad de fa idn que recibap

Linea de Producion: recoger documentes de ventanilla,
Depurar, desarmar, digitalizar, calidad, custodia de
documentos, seriar documentos, reparte

NOTA: Sl se requiere ampliar mas las obligaciones caon sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imégenes, favor colocaras

COMo anexos.
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*@i‘z MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA [S09190: MP - GNFA -FO -08 -PR - 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha 24 - 01 - 2025

FORMATO INFGRME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTCRIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO’

Una wvez verficado el desarrollo de las aclvidades asignadas para ol presentd perodo, se deja constancia que el
{la) contratlsta MARIA DANIELA CAMPO SARRIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.192.766.294 de CALI cumplié  sastifactoriamente  ¢on el objeto vy  obligaciones
del contrato de Prestacién de Senvicios No 1731 de 2025 conforme las nomas, especificacionss, procedimientos,
y demés nommas téenicas exigibles,

del CRP No. 279525 CDP Ne 60325

Se autoriza e pago por la suma de : $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA

Dia Mes Ao

DEL| 01 09 2025 PAGO No. SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO
30 | 09| 2025 [ o8] SEPTIEMBRE
Para constanciza se fima en CALl alos 22  dias delmesde SEPTIEMBRE do 2025
SUPERVISOR ' :

7@5

Firmfa Supervidor "

ALEXANDER SANCHEZ BACCA
Coordinadogftecnalegicoy administrativo

. ' GONTRATISTA .

/

MC\\’\(‘\ Danela € (‘u‘n(D <,

Firma Contratista
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
Gedula de Cludadania No

1.192.766.294 de  CAL!

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencla de Notariado y Reglstro
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Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintehdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Notariado y Registro :
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

' CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) MARIA DANIELA CAMPO SARRIA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.192.766.294 de SANTIAGO DE CALI, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO contrato No.1731 de 2025 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de SEPTIEMBRE.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO — CALI
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afo
es a cobrar Desde 01 09 2025 Hasta 30 | 09 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $227.800
Valor ARL $ 7.500
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social Ndmero de planilla 9492125609
Pericdo de la planilla SEPTIEMBRE 2025
Fecha pago planilla 22 SEZPT[EMBRE
025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (22) dias del mes
de Septiembre de 2025.

A
ALEXANDER/'SANCHEZ ;ZZA
Coordinador Tegnolégich y Administrativo

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogota D.C., Calombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codlgc: MP - GNFA - PO - 03-PR - 05
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01.- 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENGCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025
De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia socfal, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributaric, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024, mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién, Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de x
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara [a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afic 2025; por un valor igual o superior a 4000 UVT x

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los (22) dias del mes de Septiembre de 2025.

Atentamente,

Mara Dariela_ a0 -
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
CC 1.192.766.294

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Na. 13 = 49 Int_ 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supernatariado.qov.co
correspondencia@supematariado.gov.co



22/9/25, 2:48 p.m.

Aganchi Nodionat
du Cunlralucion Piblies
Colombia Com et Eficlanta

Editar

UTC -5 14:48:14
MARIA DANIELA CAM...

Escritoric = Ment — Administracién de contratos — Vet contrato

@ Cancelar

Informacion general

j Documentos de! Proveedor
3 Documentos del contrato

nformacién presupuestal

L vER CONTRATO

EEjecucién del Contrato

f< E[ Evaluacién de la Entidad Estatal ] > |

. " Porcentaje ' Recepcitn de artfculos

Plan de Pagos

45e requieren emisiones de

7381 i No
cédigos de autorizacién?
"W de pago Niimero de factura-” .Fecha de emisién Fécha"d_e recepeidn Val_olf total de la factura Esﬁta.do
No existen resultados que c;umpfan con los criterios de busqueda especificados ,
E Crear
Documentos de ejecucion del contrato
‘Descripeién Nombre del archivo e Ca’rado‘ por
I . e st S P %
O3 ACTADE INICIO CONTRATO 1731 - ACTADE INICIQ CONTRATO 1731 - ' Comprador Descargar  Detalle
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA MARIA DANIELA CAMPO SARRIA .pdf }
.pdf N
- POLIZA Contrato DANIELA.pdf POLIZA Contrate DANIELA.pdf " Comprador Descargar  Detalle
H AFILIACION ARL MARIA DANIELA AFILIACION ARL MARIA DANIELA Gomprador Descargar Detalle
CAMPO SARRIA {2).pdf CAMPO SARRIA (2).pdf !
! Compromisg 279525 DTR-LP 197 - Compromiso 273525 DTR-LP 197 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE |
SERVICIOS N.1731_2025 - AUXILIAR SERVICIOS N.1731_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP SANTIAGO ADMINISTRATIVO - ORIP SANTIAGO
DE CALI (2).pdi DE CALI (2).pdf
y SUPERVISION MARIA DANIELA SUPERVISION MARIA DANIELA , Comprador Dascargar Detalle
CAMPO SARRIA . pdf CAMPO SARRIA,pdf !
O U. EXAMEN OCUPACIONAL.pdf U. EXAMEN QCUPACIQNAL, pdf Proveedor Descargar Detalle
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